MINISTERIO DA EDUCACAQO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
INSTITUTO FEDERAL 1y RECAO GERAL DO CAMPUS FLORIANOPOLIS

COLEGIADO DO CAMPUS FLORIANOPOLIS

RESOLUCAO N° 003/2018 - CCF Florianépolis, 19 de abril de 2018

Aprova Regulamento da
Biblioteca Dr. Hercilio Luz do
Campus Florianopolis do IFSC.

O COLEGIADO DO CAMPUS FLORIANOPOLIS, no uso das atribui¢gées que Ihe foram
conferidas pelo Capitulo |, Segdo Il, Art.12, do Regimento Interno do Campus
Florianépolis,

CONSIDERANDO a aprovagdo na 2622 (Ducentésima sexagésima segunda) reuniao
ordinaria do Colegiado do Campus Florianépolis, realizada no dia 22 de margo de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Revogar a Resolugao N° 005/2013 — CCF, aprovada em 30 de agosto de 2013,
na 2092 (Ducentésima Nona) reunigo Ordinaria do Colegiado do Campus Florianopolis.

Art. 2° Aprovar o Regulamento da Biblioteca Dr. Hercilio Luz, vinculado a Coordena-
doria de Biblioteca e Arquivo Permanente do Campus Florianopolis do Instituto Fede-
ral de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina - IFSC - conforme documen-
to anexo.

Art. 3° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

i,

Presidente do'Colegiado do Campus Florianopolis - IFSC
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DR. HERCILIO LUZ
CAPITULO | — DA FINALIDADE

Art. 1° — A Biblioteca Dr. Hercilio Luz, subordinada a Diretoria de Ensino do Campus Florianépolis
tem por finalidade:

| — Oferecer condigdes de estudo e pesquisa a comunidade interna e externa.

Il — Disponibilizar fontes de informagao visando o aprimoramento das habilidades e competéncias
de seus usuarios.

Ill - Desenvolver agdes que explicitem o valor da biblioteca.
IV — Proporcionar eventos de carater cultural, educacional e cientifico-tecnolégico.

V — Oferecer servigcos de empréstimo para alunos e servidores do IFSC e permitir a consulta dos
materiais a comunidade externa.

Art. 2° — Ficam sujeitos a este regulamento todos os usudrios da Biblioteca Dr. Hercilio Luz,
independente da sua condi¢ao de enquadramento.

CAPITULO Il - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Art. 3° — A Biblioteca Dr. Hercilio Luz dispde do seguinte horario de atendimento ao publico:

| — De segunda a sexta-feira: das 07h30min (sete horas e trinta minutos) as 22h30min (vinte e
duas horas e trinta minutos), ininterruptamente.

CAPITULO lll - DO ACERVO
Art. 4° — O acervo da Biblioteca Dr. Hercilio Luz é constituido por:

| - Acervo convencional
Salao de Leitura (livros);
Setor trabalhos monograficos (Trabalho de Conclusao de Curso, Monografias,
Dissertacdes e Teses);
Setor de Referéncia (Enciclopédias, Dicionarios, Atlas).

Il - Acervo especial
CDs (Trabalhos de Conclusao de Curso, Monografias, Dissertacoes e Teses).

I1l — Acervo on-line

Av. Mauro Ramos, n® 950

Centro - 88020-300 - Floriandpolis/SC
Fone: (48) 3221-0598
www.ifsc.edu.br
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Art. 5° — A Biblioteca Dr. Hercilio Luz disponibiliza para o empréstimo domiciliar todas as obras que
estdo, devidamente, registradas e incluidas no Sistema de Gerenciamento do Acervo.

CAPITULO IV - DOS PRINCIPAIS SERVIGCOS

Art. 6° — Para atender as suas finalidades, a Biblioteca Dr. Hercilio Luz presta os seguintes
servigos:

| — Consulta local e on-line do acervo: permitida a toda comunidade interna e externa a consulta
livre e gratuita do acervo por meio do Sistema de Gerenciamento do Acervo.

Il — Empréstimo domiciliar: permitido aos alunos e servidores do IFSC, devidamente cadastrados
no Sistema de Gerenciamento do Acervo.

Ill — Acesso a internet para pesquisa académica: a Biblioteca disponibiliza computadores para
pesquisas e trabalhos académicos, assim como, acesso ao Portal de Periddicos da CAPES, as
normas da ABNT e a base de E-books da EBSCOHost.

|V — Visita orientada: € realizada a orientagé@o de grupos de alunos e pesquisadores aos servicos e
setores disponiveis na Biblioteca. Este servigo devera ser agendado com antecedéncia.

V — Renovacdo de empréstimos: ndo existe limite para a renovagao das obras emprestadas,
somente no caso em que a obra tenha solicitagdo de reserva. A renovagao podera ser realizada
on-line no Sistema de Gerenciamento do Acervo (mediante cadastro prévio de senha) e presencial
no balcio de atendimento (com a presenca fisica das obras).

§1°- O nado recebimento de e-mail (aviso de Devolugdo de obras) nao isenta o usuario da
responsabilidade de cumprir os prazos e o eventual pagamento de multas.

VI — Reserva de materiais: as obras que se encontram emprestadas poderdo ser reservadas. A
reserva & feita on-line pelo proprio usuario (via cadastro prévio de senha) e o atendimento
considerara a ordem cronoldgica das solicitagoes. Os usuarios serdo avisados por e-mail sobre a
disponibilidade da obra reservada. As obras ficardo a disposi¢do do usuario por 48 horas a partir
da chegada da obra a Biblioteca; esgotado o prazo, a reserva sera cancelada automaticamente. Ao
usuario ndo sera permitida a reserva de materiais que ja se encontram em seu poder.

VIl — Servico de referéncia: refere-se ao servigo de apoio e orientagdo oferecido aos usuarios
quanto ao uso e exploracdo dos recursos informacionais e as fontes de pesquisa disponiveis na
biblioteca, tais como, bases de dados, Acervo Virtual, entre outros.

VIII — Elaboragéo de fichas catalograficas: realizado exclusivamente para os alunos dos cursos de
Pos-graduacgéo Stricto Sensu do Campus Florianopolis. Para a confecgao da ficha catalografica, o
aluno devera encaminhar seu trabalho na forma digital (formato .pdf) para o enderego eletrénico
informado pelos bibliotecarios. O prazo de confecgéo e reenvio da ficha catalografica € no maximo
de 15 dias corridos apos o recebimento.

Av. Mauro Ramos, n°® 950

Centro - 88020-300 - Floriandpolis/SC
Fone: (48) 3221-0598

woww, ifsc.edu.br
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IX — Elaboracdo de ficha de identificacdo da obra: realizado para os alunos dos cursos de
graduacao e Pos-graduacao Lato Sensu. Para confec¢ao da ficha de identificagcao da obra, o aluno
devera acessar http://fficha.florianopolis.ifsc.edu.br/ e realizar o preenchimento conforme
solicitado.

X — Recebimento dos materiais bibliograficos: corresponde ao recebimento, por parte da biblioteca,
de Teses, Dissertagdes e Trabalhos de Conclusdo de Curso dos alunos e servidores do Campus
Florianopolis. (o suporte para a entrega do material podera ser em CD-Rom ou Pendrive,
devidamente identificados).

Paragrafo unico: o recebimento dar-se-a mediante a conferéncia da presenca das assinaturas e
paginas obrigatorias exigidas no material bibliografico (conforme orientagcées do Manual de
Normas para Apresentagao de Trabalhos Académicos e regras determinadas no Regulamento
Institucional sobre Trabalho de Conclusao de Curso, disponiveis em
http://florianopolis.ifsc.edu.br/index.php?option=com_content&view=article&id=904:tcc-trabalho-de-
conclusao-de-curso&catid=38:ensino. Ao final do processo de recebimento, o aluno recebera a
Declaragao de Entrega de Monografia.

CAPITULO V — DO EMPRESTIMO
Art. 7° — O servigo de empréstimos do acervo convencional se constitui em:
| — Proceder o empréstimo conforme Sistema de Gerenciamento do Acervo implantado;

Il = Orientar o leitor nas pesquisas bibliograficas internas, bem como indicar-lhes outras fontes de
consultas (externas);

Il = Realizar empréstimo das obras constantes no acervo, exceto obras listadas no paragrafo
Unico, inciso IV.

Paragrafo unico: Para o servigo de empréstimos do acervo convencional dever-se-a observar o
que segue:

| — A carteira estudantil sera valida desde a sua expedigao até a data de formatura. No caso de
mau uso nas instalagcées da Biblioteca Dr. Hercilio Luz, do acervo em sua totalidade, de
desrespeito as normas estabelecidas, da nao devolugao de obras e do nao pagamento de multas,
a mesma sera cancelada.

Il - Para a retirada do material bibliografico para empréstimo, o usuario aluno devera se identificar
por meio de sua carteira estudantil e no caso de servidor por meio de seu cracha.

Paragrafo unico: no caso de extravio da carteira estudantil, o aluno podera efetuar o empréstimo
mediante apresentacdo de documento com foto, acompanhado de Atestado de Frequéncia com
data nao superior a 30 (trinta) dias.
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Ill = Os prazos de empréstimo e o limite de itens sao os seguintes:

Usuaggs i _(l-luantida_de de obras | '-l‘em_p-cgc_i.é ém-iaréstirﬁ-d (dials-corrit_:loé).
Alunos 05 15 dig_s_ _
' Alunos de pos-graduacao 05 30 dias
Servidores | 10 | 30 dias
VI — Estao excluidas do empréstimo as obras de referéncia, como: enciclopédias, atlas,

almanaques e periédicos.

Paragrafo tnico: O empréstimo de obras da Consulta Local poderao ser emprestados mediante
os seguintes casos: 1) a devolugdo sera realizada no mesmo dia do empréstimo (de segunda a
quinta-feira); 2) o empréstimo ocorrendo na sexta-feira ou véspera de feriados, a devolugéo sera
no proximo dia util subsequente.

VIl — Para a comunidade externa sera permitido a consulta local, ndo havendo empréstimo
domiciliar.

IX — O uso de acervos para consulta em sala de aula e/ou laboratorio devera ser pessoalmente
requisitado na Biblioteca pelo professor e/ou servidor. A devolugdo destas obras sdo de
responsabilidade do professor e/ou servidor requisitante e deverdo ocorrer no mesmo dia do
empréstimo. So sera aceito a devolugao das obras requisitadas na sua totalidade.

CAPITULO VI - DA RESERVA

Art. 8° — Qualquer usuario, cadastrado com senha no Sistema de Gerenciamento do Acervo,
podera reservar as obras on-line;

§1°- Sé é passivel de reserva o material que ndo apresentar nenhum exemplar disponivel para
empréstimo na Biblioteca Dr. Hercilio Luz.

§2°- Ao usudrio ndo sera permitida a reserva de materiais que ja se encontrem em seu poder.

§3°- Os usuarios serdo avisados por e-mail sobre a disponibilidade da obra reservada.

Art. 9° — Apo6s o retorno a Biblioteca Dr. Hercilio Luz, o material reservado ficara disponivel ao
solicitante da reserva por 48 horas. Esgotado o prazo, a reserva sera cancelada e a obra
disponibilizada para o préoximo usuario da lista de reservas, seguindo ordem cronologica de

solicitagdes.

Paragrafo anico: Ao usudrio suspenso ou com obras em atraso na Biblioteca Dr. Hercilio Luz nao
assiste o direito de fazer reservas e renovagoes.

Av. Mauro Ramos, n° 950

Centro - 88020-300 - Floriandpolis/SC
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Art. 10° — O servigo de consultas do acervo e renovagao estdo disponiveis ao usuario por meio da
Web, podendo ser acessado pelo terminal de consulta (biblioteca) ou externamente.

CAPITULO VIl - DOS DEVERES E DAS PENALIDADES

Art. 11° — O usudrio devera efetuar a devolugdo dos livros na data definida no momento do
empréstimo, caso contrario, 0 mesmo podera ser penalizado com o pagamento de multa, que
corresponde a R$1,00 (um real) por obra e por dia de atraso. O abono da multa ocorrera somente
nas seguintes situagdes: a) Apresentagao de Atestado de Salde; b) Boletim de ocorréncia.

§ 1° — O valor das multas poderdo ser acumulados até um total de R$ 9,00 (nove reais);
ultrapassado este valor, o Sistema de Gerenciamento do Acervo bloqueia automaticamente o
usuario, inviabilizando efetuar empréstimos e renovagoes.

§ 2° — Sabados, domingos e feriados nao serdo computados como dias passiveis de multa.

§ 3° — O pagamento da multa deve ser efetuado por meio da GRU (Guia de Recolhimento da
Uniao) preenchido no site: www.ifsc.edu.br/boletobiblioteca/

§ 4° — O pagamento da multa deve ser realizado pelo usuario e o comprovante de pagamento
pode ser apresentado em qualquer biblioteca do SiBI/IFSC, para que seja providenciada a baixa
da multa no sistema de gerenciamento da Biblioteca.

§ 5° — Débitos de até R$ 50,00 (cinquenta reais) devem ser pagos por meio de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU. Os valores que excederem R$ 50,00 (cinquenta reais), deverao
ser pagos das seguintes formas:

a) o excedente de R$ 50,00 (cinquenta reais) a R$ 100,00 (cem reais) pode ser pago em valor
pecuniario via GRU ou com doagdo de obra de literatura em bom estado, novo ou usado (a
condigao do livro sera avaliada pelo Bibliotecario que estiver no horario do ocorrido).

b) caso o excedente seja acima de R$ 100,00 (cem reais) pode ser pago em valor pecuniario via
GRU ou com doagao de obra técnica em bom estado, novo ou usado (a condi¢do do livro sera
avaliada pelo Bibliotecario que estiver no horario do ocorrido).

Art. 12° — Somente apoés a Biblioteca Dr. Hercilio Luz atestar a inexisténcia de pendéncias por
parte dos usuarios & que sera permitida a entrega do Comprovante de Quitacéo da Biblioteca.

Art. 13° — Em caso de furto, perda ou danificagdo irreparavel de livros que estiverem na
responsabilidade do usuario, o mesmo devera entrar em contato com a Coordenacgéo da Biblioteca
para a imediata reposigdo da obra.

Av. Mauro Ramos, n® 950

Centro - 88020-300 - Floriandpolis/SC
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Paragrafo anico: Atestados de Saude e Boletins de Ocorréncia abonardo somente os valores da
multa referentes a obra (a devida baixa do valor da multa ocorrera apés a reposi¢éo da obra pelo
usuario). A nao reposi¢do da obra implicara no cancelamento da inscrigdo do usuario na Biblioteca
Dr. Hercilio Luz.

CAPITULO VIIl - DA UTILIZAGAO DOS COMPUTADORES

Art. 14° — Os computadores disponiveis no setor biblioteca sdo de uso exclusivo dos alunos,
técnico-administrativos e professores da rede institucional IFSC.

Art. 15° — O uso dos computadores deve estar relacionado, estritamente, ao Ensino, Pesquisa ou
Extensdo; acesso e disseminagdo de informagbes de interesse do IFSC e demais atividades
escolares ou académicas.

Art. 16° — Cada computador disponivel podera ter apenas 1 (um) utilizador.

Art. 17° — O horario de utilizagdo dos computadores sera durante o periodo de funcionamento da
biblioteca.

Paragrafo anico: o horario de utilizagdo dos computadores se encerra 15 (quinze) minutos antes
do fechamento do setor biblioteca.

Art. 18° — Para utilizar o computador, o usuario devera identificar-se com o responsavel do setor,
apresentando carteirinha de estudante e/ou cracha com nome e matricula.

Art. 19° — O tempo de utilizagdo do computador serd de no maximo 60 (sessenta) minutos. Caso
nao houver fila de espera para o uso do computador, o horario de utilizagdo podera ser ampliado
por mais 60 (sessenta) minutos.

Paragrafo tnico: no caso de todos os computadores estarem sendo utilizados, os usuarios devem
aguardar sua vez no lado de fora da sala de computadores.

Art. 20° — Para acessarem os computadores, os usudrios deverdo utilizar-se do Login: aluno e
Senha: aluno.

Art. 21° — E de responsabilidade do usuario armazenar seu trabalho e/ou pesquisa realizado em
dispositivo maével (Ex: pendrive, hd externo, etc.) ou efetuar o envio para e-mail particular.

Paragrafo anico: A utilizagdo de dispositivos moveis de armazenamento € de inteira
responsabilidade do usuario, inclusive quanto a responsabilidade por “infecgbes” causadas por
virus ou similares e por mau uso do dispositivo.

Art. 22° — A biblioteca nio se responsabilizara por dados salvos nos computadores, sejam eles de
qualquer natureza.

Av, Maurc Ramos, n° 950
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Art. 23° — Ao desligar o computador efou efetuar logout, os dados armazenados serdo excluidos
automaticamente.

Art. 24° — Para o bom funcionamento dos computadores é terminantemente proibido:
| — Consumir alimentos e/ou bebidas;

Il - Retirar o computador do lugar, teclado e/ou mouse;

lll — Alterar as configuragées do computador e/ou programas;

IV — Executar jogos de qualquer natureza;

V — Acessar sites com conteudos pornograficos, racistas e/ou pedofilicos;

VI — Acessar sites que incitem o preconceito ou discriminagao, atividades ilegais ou prejudiquem a
imagem da Instituicdo IFSC perante a sociedade;

VIl - Ter atitudes desrespeitosas com os servidores responsaveis pela Biblioteca (os responsaveis
pela Biblioteca estao autorizados a impedir a utilizagdo dos computadores pelo usuario que néao
respeitar as normas).

Art. 25° — A ndo observancia de qualquer um dos itens acima e/ou a detecc¢ao de qualquer conduta
e/ou método considerado inadequado, ilegal, imoral, ofensivo efou antiético, tornara o usuario
passivel de punigdes como adverténcia e, consequentemente, proibigao do uso dos computadores.

Paragrafo unico: o IFSC — Campus Florianépolis se reserva no direito de proceder as agdes
administrativas efou penais em casos considerados graves ou em reincidéncias de menor
gravidade.

Art. 26° — A sala de computadores da Biblioteca Dr. Hercilio Luz possui sistema de monitoramento
por cameras em consonancia a Lei Estadual n. 14.890, de 22 de outubro de 2009.

Art. 27° — Os usuarios estdo sujeitos as leis Federais, Estaduais e Municipais, ndo isentando
assim, o responsavel de responder por eventuais agdes penais se 0 caso envolver ocorréncia
considerada crime ou contravengao penal, nos termos da legislagao vigente.

CAPITULO IX — DA UTILIZAGAO DAS INSTALAGOES

Art. 28° — E proibida ao usudrio a entrada na Biblioteca Dr. Hercilio Luz portando comida ou bebida
(exceto agua).

Art. 29° — O usuario deve apresentar atitudes e comportamentos adequados ao ambiente de uma
Biblioteca, assim como, respeitar os colegas, os servidores e visitantes da Biblioteca Dr. Hercilio
Luz.
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Art. 30° — E proibido o uso de aparelhos sonoros de qualquer espécie que possam causar
transtorno ao ambiente de estudo e pesquisa no interior da Biblioteca Dr. Hercilio Luz, incluindo
aparelhos celulares.

Art. 31° — E proibido fumar nas dependéncias da Biblioteca Dr. Hercilio Luz, bem como no Campus
Florianopolis.

Paragrafo tnico: Caso o usuario transgrida a uma destas determinagdes, ele sofrera sangdes a
serem estabelecidas pelo Coordenador da Biblioteca em conjunto com a Direg&o de Ensino.

CAPITULO X — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 32° — Recomenda-se a Coordenadoria de Registros Escolares e os Departamentos
Académicos s6 expedir documentos para trancamento de matricula, transferéncia externa,
certificados e diplomas, aos alunos que apresentarem declaragdo de negativa de débitos
(comprovante de quitagdo) com a Biblioteca Dr. Hercilio Luz.

Art. 33° — Em caso de rescisdo, exoneracdo e aposentadoria de servidores (docentes
efetivos/substitutos e técnicos administrativos), a Coordenadoria de Gestao de Pessoas solicitara
ao servidor uma declaracao de negativa de débitos (comprovante de quitagdo) com a Biblioteca Dr.
Hercilio Luz.

Art. 34° — Nao sera permitida a realizagdo de aulas no ambiente da Biblioteca Dr. Hercilio Luz,
exceto em caso de visita orientada, havendo neste caso, a necessidade de se comunicar o setor
com antecedéncia.

Art. 35° — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador da Biblioteca Dr. Hercilio Luz em
conjunto com a Diretoria de Ensino.

Art. 36° — Este Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Colegiado do
Campus de Floriandpolis e ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Florianopolis, 26 de marco de 2018.
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