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RESOLUGCAO N° 001/2012-CCF Florianépolis, 07 de margo de 2012.

O COLEGIADO DO CAMPUS FLORIANOPOLIS, no uso das atribuigdes que lhe foram
conferidas pelo Capitulo VI, Segdo IV, art. 94, do Regimento Interno do campus Florianépolis, em
reunido no dia 28/04/2011,

Considerando a Resolugdo n® 017/2011-CCF, datada em 06/10/2011;
Considerando Memorando n° 014/CEPE/IF-SC, datado em 22/ 11/2011;

RESOLVE:

Regulamentar o processo de prorrogagéio de prazo para conclusdo da unidade curricular
estagio obrigatério, por meio de: validagdo de atividades profissionais como estigio obrigatorio;
realizac@o de estagio obrigatorio e/ou entrega de relatério final, para estudantes dos cursos técnicos
de nivel médio ou graduag@o.

Este documento se faz necessario devido a intimeras solicitagdes de estudantes que integralizaram
parcialmente o curso, mas ndo cumpriram a etapa relativa ao estagio obrigatorio. Serdo avaliados os pedidos

de todos os que submeterem sua solicitagdo a andlise, independente de ano de conclusdo, podendo esses
pedidos serem aprovados ou néo.

DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 1°- Entende-se por prorrogacdo de prazo para conclusio da unidade curricular estigio
obrigatério, o ato formal pelo qual o estudante que completou as unidades curriculares tedricas, mas néio
realizou estagio obrigatério e ndo entregou relatério de estagio requerido para a conclusdo da carga horaria
do curso, podera solicitar a prorrogagdo de prazo para conclusdo do curso a partir de: validag@o de atividades
profissionais como estagio obrigatorio; realizagdo de estagio obrigatorio e/ou entrega de relatorio final, para
estudantes dos cursos técnicos de nivel médio ou graduagéo.

Art. 2°- Entende-se por validaciio de atividades profissionais como estigio obrigatério o processo de
legitimagdo de experiéncias relacionadas com o perfil de conclusdo do curso, adquiridas formalmente,
quando o estudante possuir, no minimo, 02 (dois) anos de experiéncia comprovada na sua area de formagdo,
nos ultimos 5 anos.

Art. 3°- Entende-se por realizagiio de estagio obrigatério, o cumprimento da carga horaria prevista no PPC
do curso por meio de assinatura de Termo de Compromisso de Estagio - TCE com empresa concedente, em
atividades relacionadas com o perfil de conclusdo do curso, para o estudante que concluiu as unidades
curriculares teoricas cujo curso ndo tenha tido alteragdes curriculares.
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Art. 4°- Entende-se por entrega de relatério final a permissdo para entrega desse documento como
decorréncia da validagdo de atividades como estagio obrigatério , realizagdo de estigio obrigatorio ou nos
casos em que o estudante apenas deixou de entregar o relatério final, mas perdeu o prazo de curso, desde que
o curso ndo tenha tido alteragGes curriculares.

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5°- A solicitagdo de prorrogag¢do de prazo devera ser protocolada junto a COEST — Coordenagido de
Estagio, em requerimento preenchido em formulario proprio, conforme consta no Anexo 1 desta resolugdo.
Devera ser justificado o motivo do pedido (realizagdo de estagio obrigatorio, entrega de relatério de estagio
obrigatdrio ou validagdo de atividade profissional).

Paragrafo unico — A COEST dara parecer sobre a situagdo do estudante e encaminhara o requerimento
para o Departamento Académico ao qual esta vinculado o curso para que se manifeste pelo deferimento ou
indeferimento da prorrogagao.

Art. 6° - O Departamento Académico ao qual estd vinculado o curso devera encaminhar o resultado do
processo ao DEPE.

Art. 7° - O processo retornarda a COEST, que sera responsavel por dar ciéncia ao estudante sobre o
deferimento ou ndo do pedido de prorrogagdo de prazo. Se o pedido for deferido, o requerente devera ser
informado e providenciar os documentos necessarios a finalizagdo do processo.

DA VALIDACAO DE ATIVIDADES PROFISSIONAIS COMO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 8° - Quando o pedido for para validagfio, o requerente devera entregar os seguintes documentos na
COEST :

1. Requerimento e Programa de Validagdo (Anexo II). Retirar na COEST.

2. Documentos que comprovem a sua experiéncia profissional (fotocopia autenticada ou acompanhada do
original):

- Se empregadao:

Carteira Profissional; paginas de identificagdo e do contrato de trabalho, comprovando atividades
profissionais desempenhadas pelo estudante, durante, no minimo, 02 anos nos ultimos 05 anos.

Declaracdo do empregador: na condigdo de empregado, declaragdo da organizagdo onde atua ou
atuou, em papel timbrado e dirigida ao IF-SC, devidamente assinada e carimbada pelo representante legal da
organizacdo, indicando o cargo ocupado na empresa e o periodo do contrato de trabalho.

- Se empresirio:
Contrato Social, copia do RG e CPF; cartdio do CNPJ da empresa, comprovando que o estudante

participa ou participou do quadro societario da organizagdo durante um periodo minimo de 02 anos nos
ultimos 05 anos;

- Se auténomo:
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Comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal, comprovante de recolhimento do Imposto
Sobre Servigcos (ISS), carné de contribuigdo ao INSS correspondente a um periodo minimo de 02 anos nos
ultimos 05 anos, declaragdo de testemunhas.

3. Histérico escolar ou declaragdo de conclusdo do curso, emitidos pelo Registro Geral, de acordo com o que
for necessario para a avaliagdo do processo.

Paragrafo unico - A COEST montara processo e encaminhara ao Departamento Académico do curso do
estudante, para avaliagio do programa de validagdo.

Art. 9° - O Departamento Académico realizara avaliagdo das atividades profissionais relacionadas no
Programa de Validagao.

Paragrafo unico — poderdo ainda ser solicitados documentos complementares, a critério do
Departamento Académico ao qual esta vinculado o curso. Caso se julgue necessario, o estudante
podera ser submetido ainda a uma avaliaco para certificagdo de conhecimentos.

Art. 10° - Caso o pedido seja deferido, o estudante devera providenciar o relatério sobre as atividades
aprovadas no Programa de Validagdo e entregara o relatorio para corre¢do no prazo maximo de 120 dias a
partir da aprovacgio.

Paragrafo anico - Caso o relatério ndo seja entregue no prazo previsto de 120 dias, o estudante perdera o
direito a prorrogac¢do do prazo e entrega do relatorio.

Art. 11 - Se o pedido for indeferido, o estudante deverd aguardar abertura de edital do processo de
reingresso para fazer sua inscri¢do no curso e submeter-se a uma adaptagéo curricular;

§ 1° Para a adaptacdo curricular, podera haver aproveitamento de competéncias obtidas durante a formagao
académica, com validagdo das unidades curriculares ja cursadas, por meio da analise de equivaléncia
entre matrizes curriculares e carga horaria, quando aprovado pelo Departamento Académico.

§2° Os estudantes que possuirem as competéncias previstas em cada unidade curricular ou Projeto
Pedagogico do Curso obterdo validagdo ou aproveitamento dos conhecimentos propostos no curriculo
vigente, adquirindo o direito ao prosseguimento de estudos e a certificagdo quando couber. Cabera ao
colegiado de cada curso/departamento, definir em que fase e/ou médulo o estudante ird ingressar.

DA REALIZACAO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 12 - Se o pedido de prorrogagdo de prazo for para a realizagdo de estagio, o procedimento sera 0 mesmo
adotado para estudantes regulares, observando a carga horaria requerida em cada caso. O estudante devera
realizar estagio obrigatério e entregar o relatorio para corregdo no prazo maximo de 120 dias a partir do
término do estagio.

Paragrafo unico - Caso o relatorio ndo seja entregue no prazo previsto de 120 dias, o estudante perdera o
direito a prorrogagdo do prazo e entrega do relatorio.
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DA ENTREGA DE RELATORIO FINAL

Art. 13 - Se o pedido de prorrogagdo de prazo for para a entrega de relatério final, as regras para a
elaboragdo do relatério serdo as mesmas adotadas para os estudantes regulares.

§ 1° O estudante devera entregar o relatério para corre¢do no prazo maximo de 120 dias a partir da aprovagio
da prorrogagéo de prazo.

§ 2° Caso o relatorio ndo seja entregue no prazo previsto de 120 dias, o estudante perdera o direito a
prorrogacdo do prazo e entrega do relatorio.

Publique e,

Cumpra-se

MAURICIO GARIBA JUNIOR
Presidente do Colegiado do Campus Florianépolis
Portaria n® 1.871, D.O.U de 01/12/2011
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