MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
DIRECAO GERAL - CAMPUS FLORIANOPOLIS

Resolugao n° 010/2012 - CCF — Florianoépolis, 25 de junho de 2012.

O COLEGIADO DO CAMPUS FLORIANOPOLIS, no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo Capitulo VI, Secdo IV, art. 94, do Regimento Interno do Campus
Floriandpolis, em reunido no dia 14/06/2012,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a entrada e saida de pessoas e
veiculos do IF-SC/ Campus Florianépolis e qualificar a atuagcado das terceirizadas nos
servigos de portaria e recepcgao efetuados no Campus Floriandpolis,

CONSIDERANDO a revisdao e aprovagao, em reunido do Colegiado do Campus
Floriandpolis, realizada em 04/04/2013,

Resolve:

Regulamentar a entrada e saida de pedestres e veiculos no IF-SC/ Campus
Florianépolis por meio dos portoes A, B, C e acesso principal de pedestres
(conforme identificado em anexo).

CAPITULO | - DO FUNCIONAMENTO

Art. 1°. Todo o controle de entrada e saida de pedestres e veiculos no Campus
Floriandpolis sera efetivado pelas empresas terceirizadas de Recepcgdo, Portaria e
eventualmente Vigilancia, sendo supervisionadas diretamente pela Coordenagédo de
Servigos Gerais e Setor de Contratos do Campus Florianopolis.

Art. 2°. O Portdo A sera destinado a entrada de veiculos no Campus, sendo monitorado,
no minimo, por um agente de portaria ou vigilante.

Art. 3°. O Portdo B sera destinado a saida de veiculos, sendo monitorado, no minimo, por
um agente de portaria ou vigilante.

Art. 4°. O Portao C sera destinado a saida de veiculos estacionados no patio central e
lado norte, sendo monitorado, no minimo, por um agente de portaria ou vigilante.

Paragrafo Unico: Nao sera permitido o acesso (saida/entrada) de pedestres pelo Portdo
C.

Art. 5°. Os Portoes A e B estardao em funcionamento durante todos os dias da semana
durante 24h diarias.
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Art. 6°. O Portao C tera seu funcionamento de segunda a sexta-feira das 7h as 22h

52min, salvo em casos excepcionais autorizados pela Diregdo-Geral do Campus
Floriandpolis.

Art. 7°- Os portdes A, B e C terdo sua entrada e saida por cancelas.

Art. 8% O acesso principal de pedestres do Campus Florianépolis sera monitorado, no
minimo, por dois recepcionistas e um agente de portaria ou, em casos especificos, por um
vigilante.

Art. 99- O acesso principal de pedestres do Campus Floriandpolis funcionara de segunda
a sexta-feira das 7h as 22h 52min e, no sabado, das 7h as 12 h.

Art. 10°. O acesso principal de pedestres do Campus Floriandpolis sera controlado por
meio de catracas eletrénicas.

CAPITULO Il - DO ATENDIMENTO

Art. 11. Os locais de recepgao e portaria deverao ser munidos das seguintes informacoes:
listagem de ramal do Campus Floriandpolis; listagem de servidores por local de trabalho;
planta de identificacdo dos principais setores do Campus e informagdes relativas a
qualquer evento que esteja acontecendo no Campus.

Art. 12. No portdo A, o acesso de veiculos sera permitido a servidores devidamente
cadastrados para abertura das cancelas; a alunos sorteados para o periodo noturno, os
quais deverdao apresentar cracha de identificagdo junto com a carteira escolar; aos
usuarios de motos, no caso de servidores, devidamente cadastrados, e de alunos, por
meio da apresentagao da carteira escolar.

Paragrafo 1°: No caso de servidor sem o instrumento de acesso, o porteiro devera intervir
solicitando a condicdo de cadastramento ou, em caso de perda, a busca por um novo
instrumento de acesso. O porteiro devera registrar o fato por escrito e, em seguida, liberar

a entrada caso o servidor esteja na listagem de servidores do Campus Floriandpolis.

Paragrafo 2° No caso de visitante, o porteiro verificara se ha alguma autorizacdo por
escrito para liberar a condicao de estacionamento; caso ndo haja essa liberagao, o
veiculo devera permanecer no local para visitantes, e o encaminhamento deste visitante

devera ser feito como pedestre pelo acesso principal de pedestres do Campus.

Paragrafo 3°: Qualquer situacdo fora dos padrbes normais devera ser registrada no diario
da Portaria, que devera ser repassado a Coordenacao de Servigos Gerais todos os dias.
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Art. 13. Nos Portdes B e C, o servidor, estudante ou visitante devera sair com seu veiculo
mediante utilizacdo do selo ou por meio de auxilio do porteiro.

Art. 14. As cancelas dos Portdes A, B, e C, quando néo utilizadas, deverado ser mantidas
sempre fechadas (abaixadas).

Art. 15. No acesso principal de pedestres, a entrada e a saida de servidores ocorreréao
mediante a passagem do cracha.

Paragrafo unico: Na entrada, no caso de perda ou esquecimento do cracha, a recepg¢ao
devera registrar o fato no diario de Recepcgao, identificar o servidor por meio de
apresentacao da documentagao de identidade e conferéncia com a listagem de servidores

do Campus e, no caso da perda, encaminhar o servidor para retirada de um novo cracha.

Art. 16. No acesso principal de pedestres, a entrada e saida de estudantes serdo
realizadas mediante instrumento de acesso.

Paragrafo 1°: Na entrada, no caso de perda ou esquecimento da carteira estudantil, a
Recepcao devera solicitar ao estudante o preenchimento do formulario especifico, com
sua respectiva assinatura, e solicitar ao Departamento responsavel a liberacdo de entrada

dele no Campus.

Paragrafo 2°: Caso o estudante tente entrar nas dependéncias do Campus com a
carteirinha escolar de uma outra pessoa e for flagrado pelos porteiros, a penalidade sera
a suspensao, conforme a ODP, tanto para o infrator como para o estudante que
emprestou a carteirinha.

Paragrafo 3°: No caso de perda da carteira estudantil, o estudante deve comunicar
imediatamente, por escrito, o Departamento ao qual esta vinculado, sob pena de ser
responsabilizado pelo mau uso da mesma por terceiros.

Art. 17. No acesso principal de pedestres, os visitantes serdo atendidos pela
recepcionista, a qual solicitara um documento de identidade e registrara em relatorio
especifico o nome da pessoa, numero do documento, objeto da visita e o Setor ou
servidor para o qual ele sera encaminhado.
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Paragrafo 1°: A recepcionista devera fazer contato (via telefone) com o servidor ou Setor
com que o visitante queira estabelecer contato. Caso n&o haja possibilidade de
atendimento, o visitante devera comparecer em outro momento oportuno.

Paragrafo 2°: O documento de identificacao do visitante devera ficar retido na recepcéao e
sera destinado a ele um cracha com obrigatoriedade de uso enquanto permanecer nas

dependéncias do Campus. No momento de sua saida, o visitante terd seu documento
devolvido.

Art. 18. Sera obrigatoriedade da Recepcao orientar de forma correta o visitante e
proporcionar o contato com a pessoa ou Setor requisitado.

Art. 19. Os casos omissos serao resolvidos pela Direcao Geral do Campus.

Publique-se ¢
Cumpra-se,

MAURICIO GARIBA JUNIOR

Presidente do Colegiado do Campus Florianopolis

Avenida Mauro Ramos, 950

Centro de Floriandpolis, CEP 88020-300
Fone: (3221-0504

www.ifsc.edu.br



