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CAPITULO 1 - DA FINALIDADE

Art. 12  Esta Organizac¢do Didatico Pedagdgica (ODP) tem por finalidade reger os processos didaticos e
pedagdgicos desenvolvidos na Unidade Floriandpolis (UF) do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncias e
Tecnologia de Santa Catarina — IFSC.

CAPITULO 11 - DA UNIDADE FLORIANOPOLIS (UF)

SECAO I - DOS OBJETIVOS

Art. 22 A UF, em conformidade com o Projeto Pedagdgico Institucional, tem por objetivos:

I. ministrar cursos de formacdo inicial e continuada de trabalhadores, incluida a iniciagdo, o
aperfeicoamento e a atualizacdo, em todos os niveis e as modalidades de ensino;

Il. ministrar educagdo de jovens e adultos, contemplando os principios e as praticas inerentes a
educacdo profissional e tecnoldgica;

Ill. ministrar ensino médio, observada a demanda local e regional e as estratégias de articulacdo
com a educacgao profissional técnica de nivel médio;

IV. ministrar educacdo profissional técnica de nivel médio, de forma articulada com o ensino
médio, destinada a proporcionar habilitagdo profissional para os diferentes setores da
economia;

V. ministrar ensino de graduacdo e de pds-graduacdo lato sensu e stricto sensu, visando a
formacdo de profissionais e especialistas na area tecnoldgica;

VI. ofertar educagdo continuada, por diferentes mecanismos, visando a atualizagdo, ao
aperfeicoamento e a especializagdo de profissionais na area tecnoldgica;

VII. ministrar cursos de licenciatura, bem como programas especiais de formacdo pedagdgica,
nas areas cientifica e tecnoldgica;

VIIl. ministrar cursos de Educacdo a Distancia, em todos os niveis de ensino.

CAPITULO III - DO ENSINO

SECAO I-DOS OBJETIVOS DO ENSINO
Art. 32 O ensino desenvolvido na UF tem por objetivos:

I. formar o educando para a vida e para o trabalho, desenvolvendo o senso critico e o espirito
cientifico, integrando-o na sociedade e buscando a sua realizacao.

Il. promover o desenvolvimento tecnoldgico, visando a melhoria da qualidade de vida da
comunidade, por meio de um constante processo de avaliacdo e integracdo entre a UF,
empresas e a propria comunidade;

Ill. proporcionar a formacdo de profissionais com escolaridade correspondente aos niveis
médio, de graduacdo e de pds-graduacdo.



IV. qualificar, profissionalizar e atualizar jovens e adultos trabalhadores, com qualquer nivel de
escolaridade, visando a sua insercao e ao melhor desempenho no mundo do trabalho.

SECAO II - DOS CURSOS
Art. 42 A UF oferecera educacao profissional, nas modalidades presencial e a distancia.

Pardgrafo unico. A educacado a distancia dar-se-a nos termos da legislacdo em vigor, de acordo
com o art. 80 da LDB.

Art. 52 A organiza¢do dos cursos obedecerd ao especificado em cada Projeto Pedagdgico de Curso.
(PPC), em conformidade com a legislagdo vigente

Art. 62 Para a criagdo de novos cursos ou de novas habilitacdes na UF devera ser elaborado um Plano
de Desenvolvimento da Implantagdo do Curso (PDIC), considerando as necessidades de recursos
humanos, fisicos e financeiros.

Art. 72 O PPC e o PDIC deverdao ser submetidos a apreciagdo do Colegiado do Departamento
Académico, do Colegiado da UF e do Colegiado de Ensino Pesquisa e Extensdo e a aprovagdo do
Conselho Diretor.

Art.82 A UF poderd extinguir cursos mediante a apreciacdo do Colegiado do Departamento
Académico, do Colegiado da UF, do Colegiado de Ensino Pesquisa e Extensdo e a aprovacdo do Conselho
Superior.

§19 A extingdo de um curso serd efetivada sempre de forma gradativa. A comunidade
discente deverd ser comunicada da decisdo de extingdo do curso no inicio do semestre letivo
gue antecede aquele em que a decisdo entrara em vigor.

§22  Fica assegurada aos alunos regularmente matriculados e aprovados na fase ou médulo a
conclusao do curso em extingao.

§32 Aos alunos ndo aptos (reprovados) ou com trancamento de matricula ndo sera garantida
a conclusdo do curso. Fica assegurada a esses alunos, desde que haja vagas e respeitadas as
devidas adaptacdes, a matricula em cursos da UF de mesmo nivel.

Art. 92 A gestdo académica de cursos oferecidos na forma de extensdo sera efetuada pelo respectivo
Departamento.

SECAO III - DOS PROJETOS PEDAGOGICOS DOS CURSOS

Art. 10 O Projeto Pedagdgico de Curso é o documento que apresenta a identidade do curso,
contemplando, entre outros, itens como:

I. justificativa e objetivos;
Il. requisitos de acesso;
lll. perfil profissional de conclusao;
IV. organizacdo curricular;
V. praticas pedagodgicas;



VI. avaliagao;

VII. infraestrutura;

VIII. corpo docente e técnico administrativo;
IX. acervo bibliografico;
X. certificados e diplomas.

Art. 11 A organizagdo curricular contemplara o conjunto de competéncias que o aluno devera adquirir,
bem como as experiéncias vivenciadas dentro e fora da UF sob a responsabilidade e/ou anuéncia da
mesma visando atingir os objetivos educacionais.

Pardgrafo unico. A organizacdo curricular apresentara obrigatoriamente a matriz curricular do
curso; a existéncia ou ndo de estdgio, de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), de Projeto
Integrador (Pl), de pendéncias e validagdes em unidades curriculares/mdédulos e/ou competéncias e
seus desdobramentos para a progressao dentro do curso; e itinerario formativo.

Art. 12 A matriz curricular do curso serd organizada em unidades curriculares, compondo fases ou
modulos.

Art. 13  Os Projetos Pedagdgicos de Curso e/ou suas eventuais reestruturagdes serdo propostos pelos
Departamentos Académicos, apreciados pelos respectivos Colegiados Académicos e remetidos ao
Departamento de Ensino para analise e envio ao Colegiado da UF para apreciacdo, que os encaminhara
para apreciacdo do Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo e este os remeterda a aprovagcdo no
Conselho Superior.

§1° Uma vez aprovados, os Projetos Pedagdgicos dos Cursos ou suas eventuais alteracdes, deverdo
ser cadastrados ou atualizados no Cadastro Nacional dos Cursos do nivel a que pertencem,
conforme legislacdo especifica.

§2° As eventuais alteragdes curriculares serdao implantadas sistematicamente, sempre no periodo
letivo seguinte a sua aprovacdo e ndo terdo efeito retroativo.

§3° Os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) sé poderdo ser modificados apds 01 (um) semestre
letivo, mediante avaliagdo dos contetddos ministrados.

SECAO IV - DO PLANEJAMENTO DA UNIDADE CURRICULAR

Art. 14 O Planejamento da Unidade Curricular sera elaborado por equipes docentes das dreas afins,
sob a articulagdo do Coordenador de Curso, Assessor da respectiva Area ou correspondente. Nele
devera constar:

I carga horaria;
Il. competéncias (conhecimentos, habilidades e atitudes);
Il praticas pedagodgicas;
V. critérios e instrumentos de avaliacdo;
V.  formas de recuperacao;
VI. cronograma de atividades;
VII. bibliografia.



Art. 15 O Planejamento da Unidade Curricular devera ser revisto e alterado sempre que se verificar
defasagem em relacdo ao nivel de expectativa e exigéncia profissional.
§1° O Planejamento da Unidade Curricular sé podera ser modificado apds 01 (um) semestre letivo.
§2° Qualquer proposta de modificacdo do Planejamento da Unidade Curricular aprovado devera
ser encaminhada ao Departamento Académico de cada area.
§3° As alteracdes do Planejamento da Unidade Curricular somente entrardo em vigor no periodo
letivo seguinte ao da sua alteracao.

CAPITULO IV - DO REGIME ESCOLAR
SECAO I - DO PERIODO LETIVO

Art. 16 Os cursos da UF serdo organizados com periodicidade semestral, totalizando 100 (cem) dias
letivos, devendo ser regulados pelo calendario escolar.

§19 Uma fase corresponderd ao periodo de 01 (um) semestre letivo,

§22 Um moédulo poderd ser composto por uma ou mais fases.

§39 Os cursos de pods-graduagdo poderdo ser organizados com periodicidade trimestral, ou
modular, de acordo com o seu projeto pedagodgico.

Art. 17  Os cursos da UF serdo oferecidos nos turnos matutino e/ou vespertino e/ou noturno.

§19 O hordrio de funcionamento do turno matutino serd das 7h30min as 11h30min, do vespertino
das 13h30min as 17h30min e do noturno das 18h30min as 22h30min.

§29 Entende-se por turno o periodo de 04 (quatro) aulas de 55 (cinquenta e cinco) minutos cada,
com tempo de socializagdo de 20 minutos entre a segunda e a terceira aulas.

SECAO II - DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 18 O calendario académico é o documento que regulamenta cronologicamente as atividades
académicas de cada periodo letivo, de acordo com o estabelecido pela Direcdo Geral.

Pardgrafo unico. Serdo estabelecidos no calenddrio académico:
l. o inicio e o término do periodo letivo;
. os dias letivos;
[l. os feriados;
V. os dias de recesso escolar;
V. os dias reservados as comemoragdes civicas e sociais;
VL. as datas de matricula inicial;
VII.  as datas de realiza¢gdo dos cerimoniais de formatura e de colagdo de grau;
VIII. 0s prazos para requerimentos diversos por parte do aluno.



Art. 19 O calendario académico para o semestre seguinte sera proposto pela Dire¢do da UF, ouvido o
Conselho Consultivo, e enviado ao Colegiado da UF para aprovacdo e homologagdo, no minimo, 30 dias
antes do término de cada periodo letivo .

§1° Todas as eventuais alteracdes promovidas no calenddrio académico deverdo ser aprovadas e
homologadas pelo Colegiado da UF.

§2° As atividades académicas poderdo ser suspensas por motivos excepcionais, a juizo da Dire¢do
da UF ou da Direcdo Geral do IFSC.

Art. 20 As atividades administrativas e pedagdgicas especificas de cada Departamento Académico, ndo
previstas no Calenddrio da UF, serdo estabelecidas em calenddrio préprio do Departamento.

Pardgrafo unico. O calendario dos cursos de pds-graduacdo serd proposto pela Diretoria de Pds-
graduacdo e Pesquisa, ouvido o Conselho Consultivo, e enviado ao Colegiado da UF para aprovacgdo
e homologacdo, no minimo, 30 dias antes do inicio de cada periodo letivo.

SECAO III - DO INGRESSO

Art. 21 O preenchimento das vagas oferecidas para ingresso nos cursos da UF, dar-se-4 mediante a
realizacdo de exame de classificacdo para os cursos técnicos de nivel médio, vestibular para os cursos de
graduacdo (em conformidade com o art. 44, inciso |l da LDB) e sorteio publico para os cursos na
modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos (EJA).

10

§19 Os cursos ndo mencionados no caput deste artigo terdo sua forma de ingresso definida em

seus Projetos Pedagdgicos.

§22 Os processos de ingresso serao planejados e executados pela Dire¢do de Ensino do IFSC.

§32 Poderdo ser propostas outras formas de ingresso em carater experimental, desde que
aprovadas nos érgaos deliberativos do IFSC.

§42 Os procedimentos, diretrizes, critérios e o nUmero de vagas referentes a cada processo de
ingresso serao estabelecidos em editais publicos.

§59 As vagas para os processos de ingresso serdo fixadas para cada periodo letivo, respeitando o

Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 22 O processo de ingresso para os cursos oferecidos na forma de extensdo serd realizado de
acordo com o estabelecido nos respectivos projetos.

SECAO IV - DA MATRICULA

Art. 23 Para os cursos técnicos de nivel médio, a matricula sera por fase ou por mddulo, respeitando o
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 24  Para os cursos de graduacdo e de pds-graduacdo a matricula sera por mddulo ou por unidade
curricular, respeitando o Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 25 Para os cursos de Formacao Inicial e Continuada a matricula serd estabelecida pelo Projeto
Pedagdgico do Curso.



Art. 26 A matricula inicial devera ser requerida ao Chefe do Departamento Académico ao qual o curso
estd vinculado, pelo candidato ou pelo seu representante legal; e serd efetuada de acordo com o
previsto no edital publico de cada processo de ingresso.
Pardgrafo tnico. O ndo cumprimento dos critérios e prazos previstos ou a ndo apresentacdo, no ato
da matricula, da documentacdo exigida implicard a perda da vaga e liberacdo da mesma para o
candidato seguinte da lista de espera.

Art. 27 A renovacado de matricula serd automatica para os cursos organizados por fase ou médulos.

§1° Os alunos em pendéncia deverdo efetuar a matricula nas unidades curriculares pendentes no
periodo estabelecido no calenddrio de atividades administrativas e pedagdgicas de cada
Departamento Académico.

§2° O aluno em pendéncia que nao efetuar a matricula na(s) unidade(s) curricular(es) pendente(s)
no prazo estipulado terd sua matricula cancelada na fase ou moédulo condicional.

Art. 28 Nos cursos organizados por unidade curricular, a renovagao da matricula serd efetivada a cada
periodo letivo pelo aluno ou seu representante legal, nos prazos estabelecidos no calendario académico.
§1° A efetivagdo de matricula em uma unidade curricular somente ocorrerd se ndo houver
conflitos de horarios e com o cumprimento de pré-requisitos.
§2° Fica estabelecida a carga hordria minima de 12 horas-aula e a maxima de 28 horas-aula
semanais, no conjunto de unidades curriculares cursadas.
§3° Caso o aluno ndo renove sua matricula nos prazos previstos no calendario académico, sera
considerado desistente.
§4° Sera permitido o cancelamento de matricula em unidade curricular desde que solicitado
dentro do prazo definido no calendario escolar, para ajuste de matricula, respeitada a carga
horaria minima estabelecida no §2° deste artigo.

Art. 29 Na&o sera permitido ao aluno ter mais de uma matricula de forma simultdnea em cursos de
mesmo nivel, exceto a do estdgio curricular obrigatério.

Pardgrafo unico. O aluno regularmente matriculado em curso técnico de nivel médio ou curso de
graduacdo que for aprovado em processo de ingresso e realizar matricula em novo curso do mesmo
nivel tera sua matricula anterior automaticamente cancelada.

Art. 30 Ao requerimento de matricula para os cursos técnicos de nivel médio na forma integrada e na
modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) serdo anexados os documentos que comprovem ter
o candidato a condicdo legal para a matricula, a saber:

I.  certificado de conclusdo do Ensino Fundamental original com fotocdpia, ou fotocépia
autenticada;
Il. histdrico escolar do Ensino Fundamental original com fotocdpia, ou fotocépia autenticada;
Ill.  fotocdpia da carteira de identidade acompanhada do documento original;
V. uma foto colorida recente, tamanho 3 x4 cm;
V.  fotocdpia do titulo de eleitor e comprovagdo de votagdo na ultima elei¢cdo (para maiores de
18 anos) acompanhada do documento original;



VI.  fotocdpia do certificado de quitagdo militar (para maiores de 18 anos) acompanhada do
documento original;
VII.  fotocdpia do cadastro de pessoa fisica (CPF) acompanhada do documento original.

Pardgrafo unico. Para os alunos dos cursos técnicos de nivel médio na forma integrada e os da
modalidade de EJA é obrigatéria a entrega de questionario sobre seu histérico e condicdes de
saude, ao Departamento Académico em que o curso esta vinculado, em até 15 (quinze) dias apos a
efetivacdo de sua matricula inicial.

Art.31 Ao requerimento de matricula inicial para os cursos técnicos de nivel médio na forma
subsequente e cursos de graduacdo serdo anexados os documentos que comprovem ter o candidato a
condicdo legal para a matricula, a saber:

l. certificado de Ensino Médio ou diploma de curso técnico de nivel médio na forma integrada

original com fotocdpia, ou fotocdpia autenticada;

Il. histérico escolar do Ensino Médio ou de curso técnico de nivel médio na forma integrada
original com fotocépia, ou fotocdpia autenticada;

lll.  fotocépia da carteira de identidade acompanhada do documento original;

IV. uma foto colorida recente, tamanho 3 x4 cm;

V. fotocdpia do titulo de eleitor e comprovacdo de votagdo na ultima eleicdo (para maiores de
18 anos) acompanhada do documento original;

VI.  fotocdpia do certificado de quitagdo militar (para maiores de 18 anos) acompanhada do
documento original;
VII.  fotocdpia do cadastro de pessoa fisica (CPF) acompanhada do documento original.

Art. 32 Ao requerimento de matricula inicial para os cursos de pds-graduagdo serdo anexados os
documentos que comprovem ter o candidato a condicdo para a matricula, de acordo com o definido no
projeto pedagdgico e/ou edital de selecdo de cada curso.

Art. 33 Os candidatos de nacionalidade estrangeira deverdo apresentar, no ato da matricula, todos os
documentos descritos nos incisos | e Il dos artigos 30 e 31 dessa Organizacdao Didatico Pedagdgica,
conforme o nivel de ensino, bem como os seguintes documentos:

I. fotocdpia do registro nacional de estrangeiros, acompanhada do documento original;

II. documento da Secretaria Estadual de Educacdo que comprove a equivaléncia de estudos.

Pardgrafo unico. Os documentos constantes neste artigo que tenham sido emitidos em lingua
oficial diferente do Portugués deverao ser traduzidos por tradutor juramentado.

Art. 34 A matricula para o periodo letivo sera assegurada aos alunos prioritariamente:

l. classificados nos processos de ingresso;
Il. aprovados, reprovados e com pendéncia;
1. com matricula trancada;
V. com matricula cancelada.

Art. 35 No ato da matricula inicial, o aluno assinara declaragdo, concordando com as disposi¢des deste
documento e demais normas da UF, dos quais se obriga a tomar conhecimento.
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Pardgrafo Unico. Para facilitar o disposto no caput deste artigo, serdo mantidas cdpias deste
documento no acervo da Biblioteca da UF, na pagina eletrénica da Instituicdo, nos Departamentos
Académicos e no local da matricula.

Art. 36

Serd nula e ndo implicard qualquer responsabilidade para o IFSC, em qualquer época, a

matricula que se fizer com documento falso, adulterado ou irregular, ficando o responsavel sujeito as
penalidades previstas em lei.

Art. 37

SECAO V - DA MATRICULA EM UNIDADES CURRICULARES

OPTATIVAS

A matricula em unidades curriculares optativas sera realizada nos Departamentos Académicos

e facultada aos alunos dos cursos de graduacdo quando previsto nos respectivos PPCs.

§1°

§2¢

§3°

§4°

A turma devera ser composta por um numero minimo de 08 (oito) alunos e o maximo
estipulado pelo Departamento Académico.

Para cursos de pods-graduagdo a turma deverd ser composta por um nimero minimo de 05
(cinco) alunos e o0 maximo estipulado pelo Departamento Académico.

Se o nimero de candidatos for superior ao nimero de vagas, o aluno serd submetido aos
critérios de classificacdo estabelecidos pelo Departamento Académico.

Quando a matricula for requerida em outro curso de graduacdo, o deferimento ficara
condicionado a existéncia de vaga, e o aluno serd submetido ao sistema de avaliacdo do
projeto pedagdgico do curso que ofertar a unidade curricular.

SECAO VI - DA MATRICULA EM UNIDADES CURRICULARES

Art. 38

ISOLADAS NOS CURSOS DE GRADUACAO

A titulo de enriquecimento curricular e de acordo com a disponibilidade de vagas, o aluno

regularmente matriculado em um dos cursos de graduacao do IFSC ou o aluno portador de diploma de
curso de graduacdo reconhecido pelo MEC poderdo requerer matricula em unidade curricular isolada.

§1°

§2°

§3°

§4°

§5°

§6°

Serd permitido ao aluno cursar uma Unica unidade curricular por semestre letivo, totalizando
no maximo trés unidades curriculares nos cursos da UF.

O aluno matriculado em unidade curricular isolada ficara sujeito as normas disciplinares e
didatico-pedagdgicas da UF.

Ao aluno aprovado sera expedida declaracdo constando a unidade curricular, a carga horaria, a
ementa, o periodo cursado, o conceito e a frequéncia.

Para os alunos regularmente matriculados nos cursos da UF, a unidade curricular isolada sera
incluida no histérico escolar e computada como unidade extracurricular, ndo podendo ser
considerada para integralizacgdo do curso, excetuando-se 0s casos previstos no projeto
pedagdgico do curso de origem do aluno.

A matricula em unidade curricular isolada, concedida a candidato externo, para qualquer
efeito, ndo caracterizara vinculo deste com o curso.

O periodo de requerimento de matricula em unidade curricular isolada serd publicado no
calendario académico.
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§7° O requerimento de matricula em unidade curricular isolada devera ser protocolado e dirigido
ao Chefe do Departamento Académico acompanhado:
l. da justificativa do pedido;
1. do histdrico escolar;
Il. do comprovante de matricula para os alunos regularmente matriculados no IFSC;
V. da fotocdpia autenticada do diploma de curso de graduacao para os graduados.
§8° Caberd ao Departamento Académico que ofertar a unidade curricular o deferimento do
requerimento de matricula em unidade curricular isolada, considerando:
I. aexisténcia de vagas;
Il.  os pré-requisitos definidos pelo Colegiado do Curso;
[ll.  aanalise do histdrico escolar.
§9° As solicitagdes de matriculas em unidade curricular isolada serdo atendidas conforme a
seguinte ordem de prioridade:
l. alunos regularmente matriculados nos cursos de graduagao do IFSC;
Il. portadores de diploma de curso de graduacao concluido no IFSC;
Il portadores de diploma de curso de graduacgdo concluido em outra instituicdo;
IV.  ordem de protocolo.

SECAO VII - MATRICULA DE GRADUADO

Art. 39 Podera ser concedida matricula, nos cursos de graduacao na UF, aos portadores de diploma de
curso de graduacgao devidamente reconhecido pelo MEC, observados os dispositivos desta Organizacao
Didatico-Pedagdgica e do edital especifico.

§1° A matricula a que se refere o caput deste artigo poderd ser deferida para o primeiro periodo
letivo do curso, se resultarem vagas apds a matricula em ultima chamada de alunos classificados no
concurso vestibular e o atendimento de transferéncias compulsdrias previstas em Lei.
§2° A critério dos Departamentos Académicos, podera ser deferida a matricula para outros
periodos letivos do curso, se resultarem vagas apds a matricula de alunos regulares e o
atendimento das transferéncias regimentais.
§3° Na hipdtese prevista no paragrafo anterior, os alunos estardo sujeitos as adaptacgdes
curriculares consideradas necessarias.
§4° A inscricao de candidatos a eventuais vagas nos cursos de graduacao devera ser feita nos prazos
estabelecidos no edital, mediante requerimento dos interessados junto ao protocolo da UF,
anexando cdpia autenticada dos seguintes documentos:
l. diploma devidamente registrado;
Il. histérico escolar;
[Il.  planos de ensino e/ou ementas das unidades curriculares;
V. carteira de Identidade.

SECAO VIII - DA COMPOSICAO E ORGANIZACAO DAS TURMAS
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Art. 40 Para a composicdo e a organizacao de turmas, o Departamento Académico devera observar a
otimiza¢do de espacos fisicos, de recursos humanos, de infra-estrutura, além de observar questdes
pedagogicas.

§1° Havendo a necessidade de se compor turmas de turnos diferentes, para otimizar recursos
fisicos, humanos e infraestrutura, dar-se-a preferéncia a permanéncia das turmas no turno
noturno.

§2° Quando da ocorréncia de turmas com numero inferior a 08 (oito) alunos e desde que haja
anuéncia desses, podera ser efetivada a matricula dos mesmos em turno diferente do cursado
apos estudos efetuados pelo respectivo Departamento Académico.

Art. 41 Poderdo ser oferecidas unidades curriculares optativas aos alunos que estiverem regularmente
matriculados, desde que haja disponibilidade de recursos fisicos e humanos.

Art.42 As turmas de Educacdo Fisica poderdo ser organizadas por modalidades esportivas,
considerando o nimero base de 15 (quinze) alunos por turma, de acordo com a op¢do do aluno e a
disponibilidade da UF.

Pardgrafo unico. Poderdo ser organizadas turmas especiais com modalidades alternativas e/ou
aulas tedricas para os alunos que comprovarem com atestado médico a impossibilidade de
participar das atividades fisicas por um periodo superior a 30 (trinta) dias.

CAPITULO V - DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO

SECAO I - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 43 O trancamento de matricula so serd realizado a partir do protocolo de requerimento ao
Departamento Académico, feito no prazo estabelecido no calendario académico e depois de cursado
com aproveitamento total o primeiro periodo letivo.

§1° O trancamento de matricula poderd ser solicitado para médulo, fase ou unidade curricular
conforme a organizacdo curricular do curso.

§2° Ao protocolar o requerimento, o aluno devera anexar os documentos previstos no préprio
formulario a ser preenchido, incluindo, obrigatoriamente, sua carteira estudantil, negativa de
débito junto a Biblioteca e negativa de débito junto ao Almoxarifado setorial do Departamento
Académico.

§3° 0 aluno que tiver sua matricula trancada, ao solicitar o retorno, poderd fazé-lo somente para o
proximo periodo letivo em que o mddulo ou fase ou unidade curricular for oferecido, estando
condicionado o deferimento a existéncia de vaga e a adaptac¢do curricular necessaria.

Art. 44 O trancamento de matricula podera ser realizado excepcionalmente em qualquer época e fase,
por uma das situacées relacionadas a seguir, com a devida documentacdao comprobatdria:

I. prestagdo de servigo militar obrigatério;
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II.  funcionario publico civil ou militar, assim como empregado de empresa privada que, por
razoes de servico, necessita ausentar-se de sua sede compulsoriamente;

lll. incapacitacdo por doenga, mediante atestado médico, que devera ser visado pelo Setor de

Saude da UF;

IV. acompanhamento de cbnjuge, ascendente ou descendente, para tratamento de saude,

mediante atestado médico que devera ser visado pelo Setor de Saude da UF.

§1° Nas situagOes previstas nos incisos Il a IV, a solicitacdo somente serd deferida caso o periodo
de afastamento ultrapasse a 25% (vinte e cinco por cento) dos dias letivos previstos para o
periodo letivo.

§2° Nas situagGes previstas nos incisos | e lll, o trancamento podera ser deferido por até um ano
com retorno garantido, devendo o aluno submeter-se a adaptacdo curricular em vigor na
Instituicdo, se necessario.

§3° O resultado da solicitagdo de trancamento deverd ser disponibilizado pelo Departamento
Académico em até 05 (cinco) dias Uteis apds a data de protocolo.

Art.45 O periodo maximo de trancamento, consecutivo ou alternado, serd equivalente a 50%
(cinquenta por cento) do numero de periodos letivos previstos para a integraliza¢do da carga horaria do
curso, arredondando-se para o nimero imediatamente superior, nos casos em que o resultado ndo for
um numero inteiro.

§1° A renovacdo do trancamento deverd ser realizada a cada semestre letivo mediante novo
requerimento.

§2° Os periodos de trancamento de matricula ndo serdo considerados para efeito de contagem do
tempo de integraliza¢ao curricular.

§3° A ndo renovagdo do trancamento implica a reativagdo automatica da matricula do aluno.

SECAO II - DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 46 O cancelamento de matricula por iniciativa do aluno podera ser realizado a qualquer tempo
mediante requerimento protocolado e encaminhado ao seu Departamento Académico.

Pardgrafo Unico. Ao protocolar o requerimento, o aluno deverd anexar os documentos previstos
no proprio formulario a ser preenchido, incluindo, obrigatoriamente, sua carteira estudantil,
negativa de débito junto a Biblioteca e negativa de débito junto ao Almoxarifado setorial do
Departamento Académico.

Art. 47 O cancelamento de matricula de aluno por iniciativa da UF podera ocorrer em qualquer época
do periodo letivo, por infrequéncia, por falta de documentacdo ou por transgressao disciplinar
caracterizada por grave infragdo ou reiteradas faltas contra dispositivos deste documento, sendo que:

I. O cancelamento por infrequéncia ocorrerd nos primeiros 15 (quinze) dias letivos do
semestre, quando o aluno de fase ou mddulo inicial ndo comparecer as aulas por um periodo
de 05 (cinco) dias letivos consecutivos, exceto com justificativa por escrito em formuldrio
préprio.

II. O cancelamento por infrequéncia podera ocorrer a qualquer tempo, quando o aluno deixar
de comparecer as aulas por um periodo consecutivo superior a 25% (vinte e cinco por cento)
dos dias letivos, sem justificativa por escrito em formulario préprio.
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lll. O cancelamento por transgressao disciplinar serd avaliado por uma comissdo constituida, no
minimo, pelo Coordenador de Curso, pelo Chefe do Departamento Académico e por um
representante do Departamento de Ensino.

§1° No caso de cancelamento por iniciativa da UF, serd imediatamente expedida ao estudante a
guia de transferéncia, desde que o mesmo esteja em dia com as obrigacGes escolares.

§2° 0O aluno que ndo concluir o Ensino Médio, o curso técnico de nivel médio na forma Integrada
ou o curso de graduacdo em até o dobro do tempo da duracdo prevista no Projeto Pedagdgico
de Curso, incluindo o estagio curricular obrigatério, terd sua matricula cancelada pela UF,
podendo requerer documento comprobatério de sua vida escolar.

§3° 0 aluno que nao concluir o curso técnico de nivel médio na forma subsequente, nos curriculos
organizados em modulos, em até 05 (cinco) anos (Parecer CNE/CEB n°.16/99), incluindo
estagio curricular obrigatério (Resolucdo CNE/CEB n° 04/99), tera sua matricula cancelada pela
UF, podendo requerer documento comprobatério de sua vida escolar.

Art. 48 0 aluno que tiver matricula cancelada podera requerer retorno para o mesmo curso, devendo
protocolar requerimento ao Departamento Académico em que estiver vinculado no prazo de até 21
(vinte e um) dias antes do término do periodo letivo anterior ao pretendido.

§1° Serdo deferidos os requerimentos de retorno desde que preencham os seguintes requisitos:
I. o aluno ndo teve sua matricula cancelada na 12. fase ou mdédulo;

Il. existéncia de vaga no curso e médulo ou fase solicitada;

lll. o aluno ndo teve sua matricula cancelada por transgressdo disciplinar;

IV. o aluno ndo extrapolou ou ndo extrapolara, no andamento normal do curso, o dobro do
tempo para conclusdo do Ensino Médio, curso técnico de nivel médio na forma integrada
ou curso de graduacdo, ou 05 (cinco) anos no caso de curso técnico de nivel médio na
forma subsequente.

§2° 0 aluno que tiver sua matricula cancelada, ao solicitar o retorno, somente podera fazé-lo para
o proximo periodo letivo em que o mdédulo ou fase ou unidade curricular for oferecido, ficando
condicionado o deferimento a existéncia de vaga e a adaptacao curricular necessaria.

§3° O aluno deverd aguardar o parecer do Departamento Académico que ocorrerd até 05 (cinco)
dias Uteis apds o inicio do periodo letivo.

§4° O retorno sé podera ser concedido uma Unica vez, e deverdo ser obedecidos os prazos de
integralizacdo do curso previstos nos §2° e §3° do artigo 47 dessa Organizacdo Didatico
Pedagdgica.

CAPITULO VI - DA TRANSFERENCIA E ADAPTACAO

SECAO I - DAS TRANSFERENCIAS EXTERNAS

Art. 49 A UF podera receber transferéncia dos alunos oriundos das demais Unidades do IFSC e de
outras Instituicdes de Ensino, sendo alunos do Ensino Médio e EMIJA, cursos técnicos e cursos de
graduacdo de idéntica ou equivalente habilitacdo profissional por ela mantidos e nos casos compulsérios
previstos em Lei (Lei n® 9536 de 11/12/1997).
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§1° Para o Ensino Médio e cursos técnicos, sé serdo aceitas transferéncias de outras Instituicdes
Federais de Ensino e demais Unidades de Ensino do IFSC, condicionadas a existéncia de vaga e
as adaptacgOes curriculares necessarias.

§2° Para os cursos de graduacdo, serdo aceitas transferéncias das demais Unidades do IFSC e de
outras Instituicdes de Ensino de Graduacdo, condicionadas a existéncia de vaga apresentada
em edital publicado no final de cada periodo letivo e as adaptacdes curriculares necessarias,
respeitando a legislacdo vigente. No edital devera constar o nimero de vagas, bem como os
critérios a serem utilizados no preenchimento das mesmas.

§3° Nao serd aceita a transferéncia de alunos em pendéncia ou sujeitos a recuperacao e quando
ndo for possivel efetuar a adaptacdo curricular necessdria, exceto nos casos compulsorios,
previstos em lei.

§4° Nao serd aceita a transferéncia de alunos para a primeira fase ou médulo, exceto nos casos
compulsérios, previstos em lei.

SECAO II - DAS TRANSFERENCIAS INTERNAS

Art. 50 O aluno regularmente matriculado na UF s6 podera requerer transferéncia de turno e de curso
apds cursar um periodo letivo.

§1° As transferéncias de turno e de curso serdo concedidas pelo Departamento Académico
estando sujeitas:
I.  aorequerimento do interessado, dentro do prazo estipulado em calendario académico;
II. aexisténcia de vaga;
lll.  apossibilidade de adaptacdo curricular.
§2° Excepcionalmente podera ser concedida transferéncia de turno no primeiro periodo letivo, na
existéncia de vaga, quando, por ordem de prioridade, o aluno:
I. apresentar atestado médico, visado pelo Setor de Saude, caracterizando impossibilidade
de frequentar aulas no turno em que esteja matriculado.
Il. tiver sido incorporado ao servico militar obrigatdrio, apresentando documentacdo
comprobatdria;
Ill.  tiver passado a exercer atividades profissionais no turno em que esteja matriculado,
apresentando documenta¢do comprobatoria.
§3° As transferéncias somente poder3o ser realizadas entre cursos de mesmo nivel.

Art.51 Quando o numero de solicitacdes de transferéncia de curso for superior ao nimero de vagas
oferecidas, deverao ser respeitados, na ordem, os seguintes critérios para o preenchimento das mesmas
pelos alunos:

I.  maior nimero de conceitos E (Excelente) obtidos na fase imediatamente anterior, na qual o
aluno foi considerado apto;
II.  maior nimero de conceitos E (Excelente) obtidos, cumulativamente, em todas as fases
cursadas anteriormente, nas quais o aluno foi considerado apto;
lll.  maior numero de conceitos P (Proficiente) obtidos, cumulativamente, em todas as fases
cursadas anteriormente, nas quais o aluno foi considerado apto;
IV. aluno com maior idade.
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No Ensino Médio para Jovens e Adultos (EMJA) e no Programa de Integracdo da Educacdo
Profissional a Educacdo Basica na Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos (PROEJA), o
critério utilizado para o preenchimento das vagas, quando o niumero de solicitacdes for maior
do que o de vagas oferecidas, serd o sorteio.

A andlise das solicitagcdes devera ser feita pelo Departamento Académico para o qual o aluno
esta solicitando transferéncia.

SECAO III - DAS ADAPTACOES

Art. 52 A adaptacgado curricular far-se-a por meio de aulas ou de complementagdo de estudos a serem
desenvolvidos paralelamente ao curso, conforme programacgao prévia, sendo dada ciéncia ao aluno.

§1° Havendo vaga, o aluno serd matriculado em turmas regulares para fazer a adaptac3o.
§2° A verificacdo das competéncias do aluno e a aprovacao do mesmo obedecera as normas do

sistema de avaliagdo vigente.

§3° Sera permitido ao aluno realizar, no maximo, duas adaptagdes concomitantemente a fase ou

ao moédulo em curso.

§4° Quando o numero de adaptagGes for maior que 02 (dois), o aluno devera realizar primeiro as

Art. 53

adaptagOes para, depois de obter éxito nas mesmas, prosseguir para outra fase ou maédulo,
respeitando os pré-requisitos, quando esses existirem.

CAPITULO VII - DA VALIDACAO DE CONHECIMENTOS

E EXPERIENCIAS ANTERIORES

SECAO I - DAS DIRETRIZES BASICAS

Entende-se por validacdo o processo de legitimacdo de conhecimentos e de experiéncias

relacionados com o perfil de conclusdo do curso, adquiridos formal e/ou informalmente, para
prosseguimento ou conclusdo de estudos.

Art. 54 O processo de validagdo deverd respeitar a legislacdo vigente e os requisitos inseridos no
ordenamento interno da UF.

§1° Para os cursos de graduacdo e os cursos técnicos subsequentes, respeitada a organizacio

§2

Art. 55

o

curricular prevista no PPC, nas unidades curriculares e/ou nas competéncias desenvolvidas em
que o aluno tenha obtido aprovagdo, a validagdo serda automadtica no curso em que estd
matriculado.

A validacdo para unidades curriculares e/ou competéncias de outros cursos oferecidos
regularmente pelo IFSC em que o aluno tenha obtido aprovacdo deverd ser requerida pelo
aluno e analisada pelo Coordenador do Curso.

Para requerer validagdo, o aluno devera estar regularmente matriculado num dos cursos

oferecidos pela UF.



Art. 58 A validacdo de estudos realizados em cursos de niveis ndo equivalentes, independente dos
prazos de conclusao, serd realizada mediante analise documental seguida de avaliacdo individual.

Art.59 A validacdo de experiéncias adquiridas no trabalho ou por outros meios informais sera
realizada por andlise de curriculo, comprovado com descricao detalhada das atividades desenvolvidas
seguida de avaliagdo individual.

Art. 60 Conforme o disposto no §22 do artigo 47 da LDB, os alunos regularmente matriculados nos
cursos de graduacdo que tenham extraordindrio aproveitamento nos estudos demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos, aplicados por banca examinadora especial,
poderdo ter abreviada a duragao de seus cursos de acordo com as normas dos sistemas de ensino.

Art. 61 A validagdo de atividade profissional como estagio curricular obrigatério podera ser requerida
junto ao Setor de Estagio da UF, quando o aluno possuir, no minimo, 02 (dois) anos de experiéncia
comprovada na sua area de formacao.

Art. 62 Para avaliar os processos de validagdo, cada Departamento Académico devera constituir uma
comissdo de validacdo para cada curso, composta de no minimo 03 (trés) professores, sob a presidéncia
do Coordenador de Curso.

SECAO II - DOS PROCEDIMENTOS BASICOS

Art. 63 O aluno poderd solicitar validagdao no prazo previsto no calendario académico.

§1° O pedido de validagdo dar-se-d por meio de preenchimento de requerimento padrdo
disponivel no Departamento Académico em que o aluno estiver vinculado ou na pagina
eletronica da UF e encaminhado, via protocolo, ao Chefe do Departamento Académico,
anexando a seguinte documentagao:

I.  estudos escolares:
a) historico escolar;
b) matriz curricular;
c) programas de ensino.
Il. experiéncia extra-escolar:
a) curriculum vitae comprovado;
b) descricdo de atividades relacionadas a(s) competéncia(s) cuja validagdo esta sendo
solicitada;
c) carteira profissional e/ou contrato de trabalho no caso de trabalho formal ou
declaragdo de prestacdo de servicos (projetos, execugdo e consultoria), no caso de
trabalho informal.

! Os artigos 56 e 57 foram excluidos na 2072 reunido do Colegiado do Campus Florianépolis, em 27/06/13.



18

§2° O aceite do pedido de validagdo dar-se-a sobre o conjunto de competéncias associadas a uma
determinada unidade curricular ou a um médulo, conforme o Projeto Pedagédgico do Curso.

§3° 0O aluno matriculado nos cursos da UF poderd solicitar validagdo até 05 (cinco) dias letivos apds
o inicio das aulas, no entanto o mesmo ndo devera ausentar-se das atividades académicas até
que seja publicado o resultado da apreciacdo de seu requerimento pelo Departamento
Académico.

§4° Os alunos de chamadas posteriores a primeira poderdo requerer validagcdao no prazo de 05
(cinco) dias letivos apds a efetuacdo de sua matricula.

Art. 64 Compete a comissdo analisar e emitir parecer final do processo de validacdo em até 15
(quinze) dias letivos apos a data final para solicitacdo prevista no calendario académico.

Pardgrafo Unico. A comissdo poderad instituir banca para auxiliar na analise dos requerimentos.

Art. 65 Compete aos Colegiados dos Departamentos Académicos estabelecer a metodologia e os
critérios para a validagao, os quais deverdo ser devidamente normatizados pelo Colegiado da UF.

Art. 66 O aluno que obtiver validagdo de todas as competéncias da fase ou mddulo podera avancgar
para a fase ou mddulo seguinte.

Art. 67 Respeitada a organizagao curricular prevista no PPC, ndo sera concedida validacdo de unidades
curriculares e/ou competéncias ao aluno que ndo atingir o limite de frequéncia para aprovagdo definido
nesta ODP.

Art. 68 Aos alunos considerados ndo aptos em uma das fases do Ensino Médio e dos cursos técnicos
de nivel médio, na forma Integrada, ndao serd concedida validacao das unidades curriculares em que
obteve aprovacao.

CAPITULO VIII - DO ESTAGIO CURRICULAR
SECAO I - DA CONDICAO
Art. 69 SO podera realizar estdgio curricular o aluno regularmente matriculado na UF.

§1° O estagio curricular, quando obrigatdrio, constara no Projeto Pedagdgico do Curso.

§2° Compete ao Setor de Estagio da UF regulamentar e coordenar os procedimentos necessarios
para a efetivacdo do estdgio curricular, observando a legislacio em vigor e o Projeto
Pedagodgico de cada Curso.

§3° O estdgio curricular somente tera validade apés o aluno oficializar sua matricula junto ao Setor
de Estagio da UF, obedecendo as normas vigentes.

§4° O estagio so podera ter inicio apds a aprova¢ao da documentacao.

§5° O cancelamento de matricula do curso implica o cancelamento automdtico do estagio
curricular ndo obrigatério.
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Art. 70 Para os cursos em que o estagio é obrigatdrio, a obtencdo do diploma somente ocorrera apds
a realizacdo do referido estagio e sua correspondente avaliacdo e aprovacao.

SECAO II - DAS MODALIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR
Art. 71 O estdgio curricular podera constituir-se das seguintes modalidades:

I.  estdgio curricular obrigatério — incluido no respectivo projeto pedagdgico e coerente com o
perfil profissional definido pelo respectivo curso.

Il. estagio profissional, sdciocultural ou de iniciagdo cientifica, ndo incluidos no projeto
pedagdégico de curso, ndo obrigatdrios, mas assumidos intencionalmente pela UF, a partir da
demanda de seus alunos ou de organizagbes de sua comunidade, objetivando o
desenvolvimento de competéncias para a vida cidada e para o trabalho produtivo.

lll.  estagio civil, caracterizado pela participacdao do estudante, em decorréncia de ato educativo
assumido pela UF em empreendimentos ou projetos de interesse social ou cultural da
comunidade; ou ainda em projetos de prestacdo de servigo civil, em sistemas estaduais ou
municipais de defesa civil; ou de prestacao de servicos voluntdrios de relevante carater social,
desenvolvidos pelas equipes da Instituicdo, nos termos do respectivo projeto pedagadgico.

Art. 72 O aluno, uma vez optando pelo estagio curricular, sujeitar-se-a a obediéncia aos dispositivos
do estagio curricular obrigatdrio.

Art. 73 O estagio curricular ndo obrigatdrio deverd ser desenvolvido dentro da drea de formacao para
0s cursos técnicos de nivel médio e para os cursos de graduagao e de forma genérica para os alunos do
Ensino Médio e EMJA, obedecendo a legislacdo vigente, ndo podendo, posteriormente, ser validado
como estdagio curricular obrigatdrio.

CAPITULO IX - DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E HISTORICOS
ESCOLARES

SECAO I - DA COLACAO DE GRAU

Art. 74 Para colar grau, o aluno de curso de graduagdo da UF devera preencher requerimento dirigido
ao Chefe do Departamento Académico ao qual o curso estiver vinculado, com prazo minimo de 30 dias
anteriores ao término do ultimo periodo letivo.

Art. 75 Para colar grau, o aluno de curso de graduag¢do da UF devera:

I. ter cumprido todas as etapas previstas no projeto pedagdgico do curso;
II. estar em dia com a documentacgao exigida pelo IFSC;
Ill.  estar em dia com a Biblioteca;
IV. estar em dia com o Almoxarifado Setorial do Departamento Académico;
V. comparecer a solenidade de colacdo de grau.
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§1° O aluno que ndo comparecer a solenidade devera requerer colagdo de grau em separado,
mediante justificativa, junto ao Departamento Académico ao qual o curso estiver vinculado.

§2° A colagdo de grau em separado sera realizada no Gabinete da Direcdo da UF, o que ocorrera
em somente duas datas anuais, previstas no calendario escolar, salvo decisao discriciondria do
Diretor Geral.

SECAO II - DA EXPEDICAO

Art.76 Os diplomas e certificados serdo concedidos aos alunos, mediante comprovacdo da
integralizacdo do curso pelo Departamento Académico ao qual os mesmos estiverem vinculados.

§19 Para os cursos de graduacdo, os diplomas serdo expedidos e registrados pelo Setor de
Expedicdao e Registros de Diplomas e assinados pelo Diretor Geral do IFSC e pelo Coordenador
do Curso, com procedimentos estabelecidos em norma especifica (Resolugdo n°® 019/2007 -
Colegiado da UF Floriandpolis).

§29 Para os cursos técnicos de nivel médio, os diplomas serdo expedidos e registrados pela
Coordenacdo de Registro Geral e assinados pelo Diretor da UF e pelo Coordenador de Registro
Geral.

§39 Para os cursos de ensino médio e EMJA, os certificados serdo expedidos e registrados pela
Coordenacao de Registro Geral e assinados pelo Diretor da UF e pelo Coordenador de Registro
Geral.

§42 Para os cursos de pds-graduacdo lato sensu, os certificados serdao expedidos e registrados pelo
Setor de Expedicdao e Registros de Diplomas e assinados pelo Diretor Geral do IFSC e pelo
Coordenador do Curso.

§52 Para os cursos de pds-graduacao stricto sensu, os diplomas serdao expedidos e registrados pelo
Setor de Expedicdo e Registros de Diplomas e assinados pelo Diretor Geral do IFSC e pelo
Coordenador do Curso.

Art. 77  Os certificados de qualificacdo profissional, quando previstos no projeto pedagdgico de curso,
serdo concedidos aos alunos pelo Departamento Académico ao qual o curso estiver vinculado, mediante
comprovacdo da conclusdo do(s) respectivo(s) modulo(s) e serdo assinados pelo Diretor da UF e pelo
respectivo Chefe do Departamento Académico.

Art. 78 Para retirar o diploma de curso técnico de nivel médio ou certificado do Ensino Médio ou
EMJA, o aluno devera apresentar a negativa de débito com a Biblioteca e devolver a identificacdo
escolar da UF a Coordenadoria de Registro Geral.

Art. 79 Os diplomas serdo concedidos aos alunos de cursos de graduagdo apds a colagcdo de grau,
mediante requerimento junto ao Departamento Académico.

Art.80 Ao concluinte de curso extracurricular serd expedido certificado pelo Departamento
Académico assinado pelo seu Chefe de Departamento Académico e pelo Coordenador de Curso.

Art. 81 Enquanto o aluno estiver regularmente matriculado na UF, o seu histérico escolar sera
expedido pelo Departamento Académico em que o seu curso estiver vinculado e serd assinado pelo
Chefe deste Departamento e pelo Coordenador do respectivo curso.
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Pardgrafo unico. No caso de aluno egresso, o histdrico escolar sera expedido pela Coordenacdo
de Registro Geral e serd assinado pelo Diretor da UF e pelo Coordenador de Registro Geral.

CAPITULO X - DA AVALIACAO

SECAO I - DA AVALIACAO DE COMPETENCIAS

Art. 82 A avaliacdo do ensino e da aprendizagem consistird num conjunto de a¢des desenvolvidas de
forma sistematica, processual, integral e que primardo pelo carater diagndstico e formativo, tendo as
seguintes fung¢des consideradas primordiais:

I. obter evidéncias sobre o desenvolvimento do conjunto de habilidades, conhecimentos e
atitudes necessarias a constituicdo de competéncias previstas nos PPCs;
Il. orientar ou reorientar as a¢gdes e os encaminhamentos do trabalho pedagdgico, de acordo com
as finalidades educativas previstas nos PPCs;
lll.  sustentar a tomada de decisdo sobre a progressdo do aluno para a fase ou médulo seguinte da
matriz curricular.

Art. 83 Os instrumentos de avaliacdo deverdo ser diversificados, estimulando o aluno a pesquisa,
reflexdo, iniciativa, criatividade, laboralidade e cidadania, tais como:

I. observacado didria dos alunos pelos professores;
II. trabalhos de pesquisa individual ou coletiva;
lll.  testes escritos, com ou sem consulta;
IV. entrevistas e arguicdes;
V. resolucbes de exercicios;
VI. execucgdo de experimentos ou projetos;
VIl.  relatérios referentes aos trabalhos, experimentos, visitas e estagios;
VIII.  trabalhos praticos;
IX. avaliacdo de desempenho do estagio curricular obrigatério;
X. autoavaliacdo descritiva;
Xl.  outros instrumentos que a pratica pedagdgica indicar.

Art. 84 O professor devera apresentar aos alunos, no inicio do periodo letivo, o Planejamento da
Unidade Curricular conforme Art. 14 desta Organizacado Didatico Pedagdgica, explicitando os critérios de
avaliagdo e seu horario de atendimento extra.
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Os critérios de avaliagdo servirdo de referéncia para alunos e professores avaliarem o processo
de ensino e de aprendizagem e deverdo ser disponibilizados aos pais ou responsaveis, quando
for o caso, para que esses também possam ver-se como corresponsdveis na trajetoria
educacional dos alunos.

Os resultados das avaliagGes parciais deverao ser divulgados pelo professor em até 15 (quinze)
dias Uteis, desde que esse periodo ndo ultrapasse os prazos previstos no calendario escolar.
Para acompanhar o processo ensino-aprendizagem vivenciado pelo aluno, o professor devera
realizar, mensalmente, pelo menos uma avaliacdo por unidade curricular nas formas sugeridas
no artigo 83 desta Organizacdao Didatico Pedagdgica e registrar os resultados no diadrio de
classe.

Para o registro de avaliacOes serdao adotados os seguintes conceitos:

(1) — Insuficiente — ao aluno que ndo atingir os pardmetros minimos estabelecidos para a
construgdo da competéncia.

(S) — Suficiente — ao aluno que atingir os pardametros minimos estabelecidos para a construcdo
da competéncia.

(P) — Proficiente — ao aluno que superar os parametros minimos estabelecidos para a
construcdo da competéncia.

(E) — Excelente — ao aluno que ultrapassar as expectativas quanto a construcdo da
competéncia.

§1° Serdo considerados conceitos de aprovagdo: Excelente (E), Proficiente (P) e Suficiente (S).
§2° Sera considerado conceito de reprovagdo: Insuficiente (1).

Art. 86

SECAO II - DA APROVACAO E FREQUENCIA

Sera aprovado no mddulo ou fase ou unidade curricular ou competéncia, o aluno que atender

as condig¢des definidas no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 87

A frequéncia minima obrigatdria para aprovagdo deverd ser igual a 75% (setenta e cinco por

cento) das horas letivas, conforme o estabelecido a seguir:

§1°

§2°

para os cursos com matricula por médulo ou fase sera considerado o total da carga horaria do
maodulo ou fase conforme previsto no PPC.

para os cursos com matricula por unidade curricular serd considerada a carga hordria da
respectiva unidade curricular conforme previsto no PPC.

para unidade curricular em pendéncia serd considerada a carga hordria da respectiva unidade
curricular conforme previsto no PPC.

Em todas as atividades pedagdgicas realizadas, a frequéncia do aluno serd registrada em
documento préprio pelo professor.

Em caso de auséncia nas atividades pedagdgicas por problemas de saude, o aluno devera
encaminhar atestado médico ao Departamento Académico ao qual o curso estd vinculado, em
até 03 (trés) dias uteis contados do inicio do afastamento.
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Art. 88 Os alunos com doencgas previstas em Lei e as alunas em licenca maternidade poderdo ser
assistidos, por meio de atividades domiciliares, com acompanhamento do Departamento Académico, de
acordo com a legislacao vigente.

Pardgrafo Unico. Para o periodo de afastamento definido por atestado médico, o aluno podera
solicitar atendimento especial por meio de requerimento encaminhado ao Departamento
Académico ao qual o aluno estd vinculado, respeitando os prazos previstos no §2° do artigo 87
desta Organizag¢do Didatico Pedagdgica.

Art. 89 A chegada tardia e a saida antecipada dos alunos nas atividades de aprendizagem obedecerao
aos seguintes preceitos:

I. o aluno que chegar atrasado a aula, somente podera ingressar no inicio da aula seguinte;

Il. as saidas antecipadas para os alunos menores de idade, somente serdo permitidas quando
solicitadas, por escrito, pelos pais ou responsaveis;

lll. o aluno podera solicitar ao Departamento Académico ao qual estiver vinculado autorizagdo
permanente para chegada tardia ou saida antecipada por motivo de trabalho ou transporte
coletivo, quando devidamente comprovado;

IV. dentro do principio da razoabilidade, os casos especiais serdo administrados pelo
Departamento Académico ao qual o aluno estiver vinculado.

SECAO III - DA RECUPERACAO

Art. 90 Com a finalidade de garantir o aproveitamento dos alunos com dificuldade de aprendizagem, o
professor devera viabilizar estudos de recuperacao paralela durante o periodo letivo.

Pardgrafo Unico. Para o aluno que n3o obteve conceito de aprovacdo, a avaliacdo da recuperacdo
paralela estd vinculada a participacdo nas atividades de recuperacdo de conteldo, podendo
ocorrer, por meio de aulas programadas em horarios extras, listas de exercicios, trabalhos praticos
ou outras formas propostas pelo professor, visando ao melhor desenvolvimento do processo de
aprendizagem.

SECAO IV - DA REVISAO DE AVALIACAO

Art. 91 Sera concedida revisdo de avaliacdo ao aluno que discordar do conceito atribuido e ratificado
pelo professor.

§1° A revisdo de avaliacdo sera requerida pelo aluno ao Chefe do Departamento Académico no
prazo maximo de até 02 (dois) dias Uteis, apds a divulga¢do do resultado, dando entrada no
Setor de Protocolo da UF.

§2° O Chefe do Departamento Académico devera designar, em até 05 (cinco) dias letivos, uma
comissdo composta pelo Coordenador do Curso ou Assessor de Area, um representante dos
Setores Pedagdgicos, o professor da unidade curricular e, no minimo, dois professores com
formagao na area sob avaliagao.
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§3° A comissdo, depois de instalada, terd um prazo de 03 (trés) dias letivos para analisar e emitir
parecer sobre a manutenc¢ao ou alteracao do conceito.

SECAO V - DA PENDENCIA NOS CURSOS

Art. 92 Quando o PPCinstituir a pendéncia, esta serd limitada ao nimero de 02 (duas) unidades
curriculares.

Pardgrafo unico. O aluno devera requerer a matricula da(s) unidade(s) curricular(es) em pendéncia
junto ao Departamento Académico ao qual estiver vinculado.

Art. 93 O aluno que ndo for aprovado na(s) pendéncia(s) ndo tera direito a prosseguir para o moédulo
ou fase seguinte.

Art. 94 E facultado ao aluno matricular-se apenas na(s) unidade(s) curricular(es) em pendéncia,
devendo efetuar o trancamento do médulo ou fase com (em) matricula condicional.

Pardgrafo Unico. O trancamento de matricula na(s) pendéncia(s) implicard o trancamento
automatico do mdédulo ou fase com matricula condicional.

Art. 95 As pendéncias serdo cursadas em turmas regulares ou especiais em turno diferente ao da fase
a que o aluno foi promovido.

§1° As turmas especiais serdo oferecidas sempre que a carga hordria dos professores permitir e
com, no minimo, 08 (oito) alunos;
§2° Nos cursos oferecidos na modalidade EJA a pendéncia sera oferecida em hordrios especiais.

SECAO VI - DA REUNIAO DE AVALIACAO

Art.96 A reunido de avaliacdo tem cardter deliberativo, sendo um momento de reflexdo, decisao,
acdo e revisdo da pratica educativa que devera constar no calendario académico.

§1° A reunido de avaliacdo dos cursos técnicos de nivel médio na forma subsequente e de
graduacdo é obrigatdria ao final do mddulo ou fase e facultativa a qualquer tempo.
§2° Nos cursos técnicos de nivel médio na forma integrada, Ensino Médio e cursos na modalidade
EJA devem ocorrer pelo menos 02 (duas) reunides de avaliacdo por periodo letivo.
Art. 97 A reunido de avaliacdo sera realizada em duas etapas:

I. etapa diagndstica: envolvendo professores, alunos representantes ou a turma conforme
Projeto Pedagdgico de Curso, sendo facultada a presenca do Nucleo Pedagdgico e do
Departamento Académico, para analisar o desempenho da turma e a consonancia do trabalho
pedagdgico com as finalidades educativas, indicando os encaminhamentos e (re)orientacdo do
processo;
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etapa deliberativa: sem a presenca dos alunos, para andlise do desempenho individual e
decisdo sobre a progressao para o mddulo ou fase seguinte.

Art. 98 As reunides de avaliacdo, na etapa deliberativa, deverao realizar-se com a presenca de, no
minimo, 80% (oitenta por cento) de seus componentes.

Pardgrafo Unico. A reunido de avaliacdo terd uma ata simplificada prépria com os assuntos
discutidos, os encaminhamentos e a lista de presenca que serd encaminhada ao Departamento
Académico para providéncias e posterior arquivamento.

Art.99 Os encaminhamentos feitos na reunido de avaliacdo deverdao ser levados a turma pelo
Coordenador do Curso e/ou articulador da turma e/ou Chefe de Departamento Académico.

CAPITULO XI - DO CORPO DISCENTE

SECAO I - DOS DIREITOS DO ALUNO

Art. 100 S3o direitos do aluno matriculado na UF:

VL.

VIII.

XI.
XIl.

XIII.

usufruir a carga hordria e aquisicdo das competéncias constantes no Projeto Pedagdgico do
Curso;

ser tratado com respeito, cortesia e em igualdade de condicGes;

contribuir com a administracdo escolar, elaborando criticas e dando sugestdes, objetivando
melhorias nas atividades desenvolvidas pela UF, encaminhando-as aos setores competentes;
ter acesso a todos os setores de atendimento ao discente da UF;

participar de organizagdes estudantis;

requerer, por meio de formuladrio préprio: trancamento, cancelamento, transferéncias,
validacdo de competéncias e demais documentos escolares observando condi¢cdes e prazos
fixados;

utilizar-se dos servicos oferecidos pela UF como: Setor de Saude, Biblioteca, laboratdrios e
instalagGes desportivas, de acordo com as normas proéprias de cada setor;

requerer revisdao de avaliacGes;

requerer realizacdo de avaliagbes que ndao foram feitas na data prevista, em razao de
problemas de saude, conforme disposto no §2° do artigo 87 desta Organizacdo Didatico
Pedagogica;

ter acesso as informacdes sobre a sua vida académica por meio de requerimento encaminhado
ao Departamento Académico;

votar em elei¢des previstas no Estatuto do IFSC e no Regimento Interno da UF;

votar e ser votado em elei¢cOes para conselhos e colegiados nos quais haja a representacao
discente.

requerer condicdes e/ou materiais pedagogicos diferenciados caso seja portador de
necessidade especial, temporaria ou permanente.

SECAO II - DOS DEVERES DO ALUNO
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ém daqueles exigidos por leis, sdo deveres do aluno:

apresentar-se a UF e nela permanecer portando a identificagdo escolar;

permanecer na UF com vestimenta adequada;

cumprir as normas de vestimenta estabelecidas pelo Departamento Académico para atender
as especificidades das atividades pedagdgicas;

zelar pelo patrimonio da UF;

indenizar os prejuizos causados a UF ou a colegas, a servidores ou a terceiros;

cumprir os horarios previstos para as aulas e demais atividades estabelecidas;

tratar com respeito e cortesia todos os integrantes da comunidade escolar;

participar das atividades escolares com assiduidade, pontualidade e responsabilidade;

cumprir as determinag¢des da Dire¢do, Departamentos Académicos e servidores do IFSC;
abster-se de participar de falta coletiva as aulas, ou incitar colegas a fazé-lo;

colaborar com a manutencgao da limpeza da UF;

participar das atividades pedagdgicas e extra classe programadas;

manter sempre elevado o bom nome do IFSC e de suas Unidades, dentro ou fora dele;
abster-se do uso de &lcool ou substéncias alucinégenas e/ou ilicitas, bem como ndo se
apresentar sob influéncia dessas substancias durante a sua permanéncia na UF e em atividades
pedagdgicas realizadas fora da Instituicao;

abster-se de fumar em sala de aula e em qualquer dependéncia fechada da UF, incluindo
corredores, conforme legislagao vigente;

usar apenas e tdo somente meios licitos para resolver trabalhos, questdes de provas ou
qualquer tarefa que lhe for determinada;

ndo prejudicar o andamento das aulas ou trabalhos escolares sob nenhum propédsito ou
alegacao;

observar as normas de prevencao de acidentes;

abster-se de portar armas, explosivos, material inflamavel ou similar, além de utilizar
equipamentos e instrumentos sonoros, inclusive telefone celular, que venham perturbar a
tranquilidade do ambiente escolar ou o processo de aprendizagem;

solicitar autorizacdo para frequentar as dependéncias reservadas a servidores;

solicitar previamente a autorizacdo da Direcdo da UF para distribuir impressos, divulgar
folhetos, fazer comunicacdes nas salas de aula ou associar o nome do IFSC a qualquer
atividade interna ou externa;

abster-se de praticar jogos de azar, inclusive os jogos eletronicos;

abster-se de manipular, divulgar, exibir, sob qualquer forma, inclusive eletrénica, material
pornografico.

respeitar as diversidades cultural, religiosa, racial e sexual, abstendo-se de manifestacdes
preconceituosas.

tomar conhecimento dos avisos afixados em murais especificos ou via correio eletrénico;
atender as normas desta Organizagao Didatico Pedagdgica.

SECAO III - DAS PENALIDADES

Art. 102 Ao aluno que deixar de cumprir qualquer um dos deveres do Art. 101, poderao ser aplicadas as
seguintes penalidades, conforme a gravidade:
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I.  adverténcia verbal pelo Coordenador do Curso ou Chefe de Departamento Académico;

II. adverténcia escrita pelo Chefe de Departamento Académico, e, no caso de menores de idade
com comunicagao aos pais ou responsaveis legais;

lll.  suspensdo das atividades escolares, de 01 (um) a 05 (cinco) dias, de forma progressiva em caso
de reincidéncia, por portaria do Diretor da UF, e, no caso de menores de idade com
comunicacado aos pais ou responsaveis legais;

IV. aplicacdo de medidas socioeducativas programadas pela Direcdo da UF em beneficio da
comunidade.

Pardgrafo Unico. As penalidades serdo aplicadas apds ser concedido ao aluno o direito a defesa e
serdo anotadas no seu registro académico.

Art. 103 Conforme a gravidade do ato cometido ou depois de aplicadas as penalidades explicitas nos
itens de | a lll do artigo 102 desta Organizagdo Didatico Pedagdgica, serda comunicado ao aluno ou
responsavel que sua matricula sera cancelada e sua transferéncia expedida.

CAPITULO XII - DOS DOCENTES E TESNICO-ADMINISTRATIVOS
EM EDUCACAO

Art. 104 O corpo docente da UF sera constituido de professores do quadro permanente, professores
contratados temporariamente e professores colaboradores técnicos.

Art. 105 O corpo técnico-administrativo em educacdo da UF sera constituido de profissionais
legalmente habilitados por concurso publico e colaboradores técnicos.

SECAO I - DOS DIREITOS DO DOCENTE E TECNICO-ADMINISTRATIVO
EM EDUCACAO

Art. 106 S3o direitos do docente e do técnico-administrativo em educacdo, além dos que lhe sdo
conferidos por leis proprias:

I.  propor medidas que objetivem o aprimoramento de métodos de ensino, de avaliagdo, de
administracdo e de regime disciplinar;

II. utilizar, quando devidamente autorizado, os servicos auxiliares da UF para o melhor
desempenho de suas fungoes;

lll. participar de seminarios, palestras, cursos, e afins, com vistas ao seu aperfeicoamento técnico,
didatico e pedagogico;

IV. ter acesso atoda e qualquer informagdo administrativa por meio de documento oficial;

V. votar e ser votado em elei¢cdes previstas no Estatuto do IFSC e no Regimento Interno da UF.

VI. solicitar alteracdo de regime de trabalho, licengas e afastamentos, conforme legislagao
vigente, obedecendo ao prazo minimo de 30 (trinta) dias, antes do término do periodo letivo
anterior ao afastamento. Excepcionalmente, e mediante justificativa, o professor efetivo
podera solicitar alteragao de regime de trabalho durante o periodo letivo.
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Além dos previstos no artigo 106 desta Organizagdo Diddtico Pedagdgica sdo direitos do

participar da elaboracdo e reestruturacdo dos projetos pedagodgicos de cursos e dos
planejamentos das unidades curriculares, opinar sobre sua execugdo, métodos, técnicas de
ensino, aquisi¢ao e utilizagdo de material didatico e avaliagdo do rendimento escolar;

dispor de condi¢cdes materiais adequadas para o desenvolvimento de suas atividades
educacionais, previstas nos planejamentos das atividades de ensino;

requisitar todo o material didatico necessario para o desempenho de suas atividades,
observando os prazos estabelecidos pelos diversos setores;

dispor de ambiente fisico adequado para que possa desenvolver suas atividades de preparacao
de aulas, corre¢do de trabalhos e provas e atendimento aos alunos;

dispensar o aluno quando do término de sua prova, orientando quanto a disciplina nos
corredores e horarios de retorno.

SECAO II - DOS DEVERES DO DOCENTE E DO TECNICO-
ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO

Sao deveres do docente e do técnico-administrativo:

zelar pelo patriménio e limpeza da UF, comunicando ao setor competente qualquer dano
verificado;

vestir-se adequadamente;

zelar pela disciplina e pela educag¢ado dos alunos;

zelar pelo bom nome do IFSC, dentro e fora da Instituicdo;

ndo fumar e ndo permitir ao aluno fumar em sala de aula e outros recintos fechados, inclusive
corredores, conforme legislagao vigente;

tratar com respeito, ética e cortesia todos os integrantes da comunidade escolar;

abster-se do uso de &lcool ou substancias alucinégenas e/ou ilicitas, bem como ndo se
apresentar sob influéncia dessas substancias durante a sua permanéncia na UF e em atividades
pedagdgicas realizadas fora da Instituicao;

abster-se de praticar jogos de azar, inclusive os jogos eletronicos;

abster-se de manipular, divulgar, exibir, sob qualquer forma, inclusive eletronica, material
pornografico;

respeitar as diversidades cultural, religiosa, racial e sexual abstendo-se de manifestacGes
preconceituosas;

participar de reunides e atividades programadas quando convocado pelo IFSC de acordo com
o seu regime de trabalho;

respeitar os direitos autorais;

participar de reunides pedagdgicas ou administrativas de seu Departamento Académico;
abster-se de portar armas, explosivos, material inflamavel ou similar, além de utilizar
equipamentos e instrumentos sonoros, inclusive telefone celular, que venham perturbar a
tranquilidade do ambiente escolar ou o processo de aprendizagem;

tomar conhecimento dos avisos afixados em locais préprios ou via correio eletrénico;

observar as normas de prevencado de acidentes;

manter sigilo de situacdes pessoais dos alunos;
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XVIIIl.  atender as normas desta Organizacdo Didatico Pedagdgica.

Art. 109 S3o ainda deveres do docente, além dos previstos no artigo 108 desta Organizagdo Didatico
Pedagogica:

I.  cumprir os hordrios previstos para as aulas e demais atividades;
. permanecer nos ambientes de aprendizagem durante todo o tempo de desenvolvimento dos
trabalhos pedagdgicos;
lll.  comunicar ao Departamento Académico, em tempo habil para as providéncias cabiveis, o nao
comparecimento as aulas ou em outras atividades previstas;
IV. ministrar a(s) unidade(s) curricular(es), de acordo com os programas e horarios aprovados;
V. apresentar a turma, no inicio de cada periodo letivo, o Planejamento da Unidade Curricular;

VI. avaliar o aluno segundo os critérios estabelecidos no sistema de avaliacio do Projeto
Pedagdgico de Curso e de acordo com esta Organizac¢do Didatico Pedagdgica;

VIl.  entregar no Departamento Académico ao qual o curso esta vinculado os registros da
frequéncia, da avaliacdo dos alunos e do desenvolvimento pedagdgico da unidade curricular
no prazo definido;

VIll.  acompanhar os alunos em visitas de estudos, quando for designado para tal, em comum
acordo com o Chefe do Departamento Académico do respectivo curso;

IX.  participar das reunides de avaliacdo de suas turmas;
X. encaminhar aos setores competentes os alunos que necessitem de atendimento especial.

SECAO III - DAS PENALIDADES AO DOCENTEE AO TECNICO-
ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO

Art. 110 Os docentes e os técnico-administrativos em educacdo que ndo cumprirem os deveres
previstos, bem como as responsabilidades que |he sdo atribuidas nesta Organizagdo Didatico
Pedagodgica, estardo sujeitos as sanc¢des disciplinares previstas na Lei 8112/90 e demais legislacdes
vigentes.

CAPITULO XIII - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 111 Os Projetos Pedagogicos de Curso em vigéncia e os Departamentos Académicos terdo o prazo
maximo de 06 (seis) meses, a partir da promulgacdo, para se adaptarem a esta Organizacdo Didatico
Pedagdgica.

Art. 112 Os casos omissos serdo analisados pelo Colegiado da UF e encaminhados ao Colegiado de
Ensino Pesquisa e Extensdo para apreciagao e ao Conselho Diretor para aprovagao.

Art. 113 Esta Organizagao Didatico Pedagodgica podera sofrer modificagbes, quando se fizerem
necessarias, mediante proposta apresentada ao Colegiado da UF:

I. pelo presidente do Colegiado da UF;
II. pelos Departamentos Académicos ou Departamento de Ensino;
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Ill.  por abaixo assinado de no minimo 1/3 (um terco) dos membros de qualquer um dos
segmentos da comunidade escolar, encaminhada por meio de seus representantes legais.

Pardgrafo Unico. Ndo havendo solicitacdo de modificacdo conforme previsto no caput, esta Organizacdo
Didatico Pedagogica devera ser reavaliada a cada 02 (dois) anos.

Art. 114 Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Floriandpolis, 04 de dezembro de 2008.
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GLOSSARIO

Atitude — Entende-se como a postura, o posicionamento e a a¢do de uma pessoa exteriorizada dentro de um
determinado contexto académico, tendo como base as inten¢des e os padrdes éticos e morais.
Cancelamento - Ato de desligamento do aluno por meio de requerimento ou por iniciativa da Instituigao.
Competéncias — Conjunto de habilidades articuladas para colocar em a¢do valores e conhecimentos, visando
ao desempenho eficiente e eficaz de atividades requeridas ao cidadado e pela natureza do trabalho.
Desisténcia - E o abandono, por parte do aluno, das atividades académicas sem justificativa, em qualquer
tempo, por um periodo consecutivo superior a 25% (vinte e cinco) dos dias letivos ou para os alunos
ingressantes, quando nos primeiros 15 (quinze) dias letivos ndo comparecer as aulas por um periodo de 05
(cinco) dias letivos consecutivos, quebrando, assim, o vinculo com a Instituicdo de Ensino.

Dia letivo - Toda atividade curricular diaria executada dentro e fora da UF e que envolva seu corpo docente e
discente.

Estagio curricular nao obrigatério — Ndo consta no Projeto Pedagdgico de Curso. Sua realizagdo fica a critério
do aluno, devendo ser realizado na 4rea de formagdo para ter o acompanhamento do Setor de Estagio.
Estagio curricular obrigatério — E parte integrante do Projeto Pedagdgico de Curso. Sua realizagdo devera ser
na area de formagdo e é obrigatdrio para obtengdo de diploma de curso técnico ou de curso de graduagao.
Estagio curricular opcional — Para alunos dos cursos técnico e de graduacgdo que ndo tém obrigatoriedade do
estagio para obtencdo do diploma, porém, uma vez feita a opg¢do, ficam automaticamente sujeitos as
mesmas normas que regem o Estdgio Curricular Obrigatério.

Graduado - Aquele que se graduou ou se diplomou em algum curso de graduagdo, recebendo um grau
académico.

Habilidades — Estdo relacionadas a capacidade de colocar em pratica aquilo que aprendeu.

Matricula condicional — Matricula condicionada a aprovagao na(s) unidade(s) curricular(es) em pendéncia.
Medidas sdcio-educativas —Oportunidade oferecida ao aluno de reparar sua agdo visando a reflexdo e
mudanca de sua conduta junto a comunidade escolar.

Médulo — E um conjunto articulado de competéncias com ou sem terminalidade, composto por uma ou mais
fases.

Plano de Desenvolvimento da Implantagdo do Curso (PDIC) — E o instrumento de gestdo que apresenta
detalhamentos das condi¢Oes de infraestrutura e de recursos humanos, bem como da oferta de matricula
para o periodo correspondente a primeira integralizagcdo curricular.

Projeto Pedagdgico de Curso — Documento elaborado pelo Departamento Académico que contempla a
identidade do curso. Nele devem estar contidos, dentre outros, elementos como perfil profissional de
conclusdo, justificativa da oferta, objetivos, formas de acesso, organizacdo curricular, avaliacio da
aprendizagem e certificados e diplomas.

Retorno - Ato pelo qual o aluno solicita sua matricula em Curso no qual ja esteve matriculado previamente.
Semestre letivo ou periodo letivo — E 0 conjunto de no minimo 100 (cem) dias letivos estabelecidos em
calenddrio académico.

Trancamento - Ato pelo qual o aluno ou seu responsavel suspende os estudos no periodo letivo em curso,
mantendo com a UF o vinculo estabelecido na matricula, e a vaga continua a disposi¢do do estudante.
Unidade curricular - Conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes permitindo a aquisi¢dao das
competéncias para o exercicio da cidadania e propiciando preparagao para o mundo do trabalho.

Validagao — Processo de legitimac¢do de conhecimentos e experiéncias relacionadas com o perfil de conclusdo
do curso, adquiridos formal e/ou informalmente, para prosseguimento ou conclusdo de estudos.
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Art. 92 Quando o PPC instituir a pendéncia,
esta serd limitada ao numero de 02 (duas)
unidades curriculares.

Pardgrafo unico. O aluno deverd requerer a
matricula da(s) unidade(s) curricular(es) em
pendéncia junto ao Departamento Académico
ao qual estiver vinculado.

Art. 92 Quando o PPC instituir a pendéncia, esta sera
limitada ao nimero de 02 (duas) unidades curriculares
por mdédulo consecutivo.

§ 12 O aluno que reprovar em mais do que 02 (duas)
unidades curriculares na fase ou médulo condicional,
sendo também reprovado na(s) pendéncia(s), podera
cursar novamente a fase ou moédulo condicional junta-
mente com a(s) pendéncia(s).

§ 22 O aluno deve ser matriculado na pendéncia em
turno oposto e matriculado condicionalmente no médu-
lo seguinte podendo efetuar ajuste em sua matricula.

Art. 93 O aluno que ndo for aprovado na(s)
pendéncia(s) ndo terd direito a prosseguir
para o modulo ou fase seguinte.

Art. 93 O aluno que ndo for aprovado na(s)
pendéncia(s) ndo tera direito a prosseguir para a fase ou
maddulo seguinte aquele da matricula condicional.

Art. 94 E facultado ao aluno matricular-se
apenas na(s) unidade(s) curricular(es) em
pendéncia, devendo efetuar o trancamento
do moédulo ou fase com (em) matricula
condicional.

Pardgrafo unico. O trancamento de matricula
na(s) pendéncia(s) implicard o trancamento
automatico do mdédulo ou fase com matricula
condicional.

Art. 94 E facultado ao aluno matricular-se apenas na(s)
unidade(s) curricular(es) em pendéncia, devendo
efetuar o trancamento do médulo ou fase com
matricula condicional.

§ 12 O trancamento de matricula na(s) pendéncia(s)
implicard o trancamento automatico do médulo ou fase
com matricula condicional.

Art. 95 As pendéncias serdo cursadas em
turmas regulares ou especiais em turno
diferente ao da fase a que o aluno foi
promovido.

§ 12 As turmas especiais serdo oferecidas
sempre que a carga horaria dos professores
permitir e com, no minimo, 08 (oito) alunos;

§ 22 Nos cursos oferecidos na modalidade
EJA a pendéncia serd oferecida em horarios
especiais.

Art. 95 As pendéncias serdo cursadas em turmas
regulares ou especiais em turno diferente ao da fase a
que o aluno foi promovido.

§ 12 As turmas especiais serdo oferecidas sempre que a
carga horaria dos professores permitir e com, no
minimo, 08 (oito) alunos;

§ 22 Nos cursos oferecidos na modalidade EJA a
pendéncia sera oferecida em horarios especiais.

§ 32 No caso previsto no § 12 do Art. 92, as pendéncias
poderao ser cursadas conjuntamente em qualquer
turno, ou separadas em diferentes turnos,
privilegiando-se turno unico.

ANEXO Il - PORTARIA 135/2005 - DUF




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO MEDIA E TECNOLOGICA
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA
UNIDADE DE ENSINO DE FLORIANOPOLIS

Portaria N° 035/2005-DUF Florianépolis, 18 de abril de 2005.

O DIRETOR DA UNIDADE DE ENSINO DE FLORIANOPOLIS DO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE SANTA CATARINA, no uso
de suas atribuigbes legais, e conforme delegagdo através da Portaria N° 128 de
24/03/2004, e tendo em vista que a recepgdo dos ingressantes deve se fazer num clima
de congragamento e respeito,

RESOLVE:

Art. 1* - Proibir o trote na Unidade de Ensino de Florianopolis.

Paragrafo Unico — Toda e qualquer manifestagdo de recepgdo a
novos alunos, nesta Unidade de Ensino, devera estar integrada a Semana de Recepgéo
aos ingressantes, conforme aprovacéo da Geréncia a qual eles pertencem.

Art. 2° - Nao sera tolerado qualquer tipo de manifestagdo estudantil
que cause, a quem quer que seja, agressdo fisica, moral ou outras formas de
constrangimento, dentro ou fora do Ambito desta Unidade de Ensino.

Paragrafo anico — A préatica de tais atos sera considerada falta grave,
implicando a aplicagédo das penalidades previstas na Organizag8o Didatica desta Unidade
de Ensino.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicag3o,
revogadas as disposi¢gbes em contréario.

Dé-se Ciéncia e
Cumpra-se.

Anderson Antdni attos Martins
Diretor da Unidade ¢g/nsino de Floriandpoli
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