RESOLUCAO n° 59/2020/CCG, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispde sobre a aprovacéo do Plano de A¢do do campus Gaspar,
em virtude da pandemia COVID-19, elaborado pela Comissdo de

Contingéncia do IFSC campus Gaspar.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CAMPUS GASPAR/IFSC, no uso das
atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo artigo 13 do Regimento Interno do Campus Gaspar, aprovado
por meio da Resolucdo 75/2011/CS;

Considerando a 122 reunido extraordinaria do Colegiado campus Gaspar, de 16 de
dezembro de 2020;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de A¢do do IFSC campus Gaspar, ap6s inclusdo protocolo com
normas para o uso do laboratério de educacdo ambiental e de matematica e demais ajustes, conforme
anexo desta resolucéo.

Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor a partir desta data.

Aprovado conforme despacho no documento n° 23292.044257/2020-38
Ana Paula Kuczmynda da Silveira
Presidente do Colegiado do campus Gaspar/IFSC
Portaria IFSC n° 388, 30 de janeiro de 2020

Instituto Federal de Santa Catarina — campus Gaspar
Rua: Adriano Kormann, 510 | Bela Vista | Gaspar/SC | CEP: 89.111-009
Fone: (47) 3318-3705 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0010-51
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APRESENTACAO

Este documento se baseia na Politica de Seguranca Sanitaria do Instituto Federal de Santa
Catarina para a COVID-19, aprovada pela Resolucéo n. 44, de 30 de novembro de 2020 e na Portaria
no. 3.825 de 03 de dezembro de 2020 do Reitor Pro-tempore da instituicdo, os quais tém como
finalidade apresentar diretrizes para o enfrentamento da pandemia COVID-19, no que se refere a
guestdes académicas, de recursos humanos, de organizacdo infraestrutural e de protocolos
biossanitarios gerais e especificos, tendo em vista as particularidades de atuacdo do IFSC e sua
constituicao.

Este Plano de Acdo acolhe todas as diretrizes constantes na Politica supracitada e as
complementa, de acordo com as indicacfes constantes no proprio documento, no contexto do IFSC
Céampus Gaspar para o periodo de suspensdo das atividades presenciais - portanto, de realizacao de
atividades pedagdgicas e administrativas de forma remota - e para o seu retorno gradativo a
presencialidade, enquanto perdurar o estado de pandemia pelo Covid-19 na regido e conforme
determinacao dos 6rgaos superiores do IFSC e diretrizes médico-sanitérias.

As diretrizes foram elaboradas a partir de uma discussao coletiva e aprovadas no colegiado do
campus por meio da Resolugcdo 59/2020/CCG, devendo ser seguidas por toda a comunidade
académica e acompanhadas pela gestdo do IFSC Campus Gaspar e pela Comissao de Contingéncia
do campus.

Este plano se organiza em trés partes: Contextualizacao da instituicdo de ensino; Diretrizes
gerais para a organizacao das pessoas, fluxos e espacos institucionais; Etapas de organizacao das
atividades.



1 PERFIL INSTITUCIONAL

1.1 Contextualizacdo do campus
a) Localizacdo do campus
Enderecgo: Rua Adriano Kormann, 510 - Bela Vista - Gaspar

Acessos:

Acesso 1 - Entrada de pedestres realizada pela recepcao do Campus - espaco em que ha
recepcionista das 06:45 as 18:45, a qual orienta e controla a entrada na instituicao.

Acesso 2 - Entrada de veiculos realizada para entrada do estacionamento - espaco em ha
guarita para vigilante, o qual atua entre 19:00 e 07:00.

b) Midias sociais e canais de comunicagéo

S&o canais de comunicagéo da campus:

Site - https://www.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar
e-mail institucional - secretaria.gaspar@ifsc.edu.br
telefone institucional - (47) 3318-3701

Perfil Facebook - @ifsc.gaspar
Perfil Instagram - @ifsc.gaspar
Perfil Twitter - @ifscgaspar

c) Infraestrutura existente

Area total do terreno - 15.000 m2
Area construida - 7.800m2

A Tabela 1 apresenta a infraestrutura do campus como um todo em situacdo regular de uso e, no
Capitulo 2, apresentamos a maneira como essa infraestrutura serd adequada a situacao de retorno
gradual.



Tabelal - Apresentacdo dos espacos fisicos existentes no campus
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d) Fluxos de circulagdo de pessoas
Horario de funcionamento do campus - 06h45min as 22h45min

Periodos de maior fluxo de circulacdo de pessoas - Horarios de entrada e saidas dos turnos de
aula (circulacéo externa) e horarios de intervalo (circulacao interna), conforme quadro abaixo

TURNO MATUTINO

TURNO VESPERTINO

TURNO NOTURNO

ENTRADA 07h20min 13h30min 18h30min

INTERVALO 09h10min as 9nh30min | 15h20min as 20h20min as
15h40min 20h40min

SAIDA 12h15min 17h30min 22h30min

Os horarios serdo adequados a cada fase do Plano de Contingéncia acionada, conforme Capitulo 2.
Linhas de 6nibus que atendem o campus e horarios de circulagéo

Viagdo Safira - Transporte coletivo Gaspar - Linha Bela Vista

Blumob - Transporte coletivo de Blumenau - Linha 507

Verde Vale - Transporte intermunicipal - Linha Blumenau - Gaspar e Blumenau - llhota

Horéarios de 6nibus em outubro de 2020 - Viacao Safira

01-B. Vista Blume nau 02 - BARRACAQ | [03_POCINHO / ILHOTA 04- LAGOA / BAU

5ta Terezinha Salda Blumenau Baida Barracao Saida Blumenau Saida llhota Saida Gaspar Saida Bad
03:50(2) 06-30(1) 05:30(1) 05:10(2) 04:00(2) 03:05(2)
0420 0420 07-30(1) 06:20(1) 0B:4501) 06:00(1) 0515 0545
0510 0515 1021001} 07 :40(2) 080001} O7:10(1) 0,830 0645
05:30(1) 0605 11230{1) 08:30(2) 09:30(1) 08:45(1) 12200 1130
0&:100 06:30(1) 14230{1) 11:20(1) 12:0001) 10:50(1) 13:40(2)
0&:20(1} 07:30(1) 17:15(1) 12:30(2) 13:00(1) 12:05(1) 17:05(1)
0705 0845 16:35(1) 13:4001) 13;00(1) 18:10(1)
10:30 10:10(1) 18:20(2) 16:25(1) 14:50(1) 2215
11:20(1) 11:30(1) 18:05(1) 16:45(1)
12:00 12:30 19:0001) 18:05(1) 1 - &6 Bal Baixo
1600 14:30(1) 22:15(2) 21:00(2) 2- Vai ou Volta Pedra Amolar
16:35(1) 17:15(1)
17:15 18:30 1- Vai ou Volta Blumanau
20015 2015 2 Vai ou Volta até Gaspar
22:00 21:00 1- Vai ou Volta Blumenau

20°45 2- Vai A6 Cenftro

1-Vai ou Volta do Bamacao
2-Saida Aroma Cald

0OBS:. Todos os hordrios nao irdo entrar no terminal Urbano da Cidade



Horarios da linha de 6nibus 507

Horarios de 6nibus em outubro de 2020 - Blumob

Tabela de horarios sentido Terminal Fonte/ Alfredo
Kaestner/ Vorstadt/ Alfredo Kaestner/ Terminal

Fonte
Domingo
Segunda-feira
Terca-feira
Quarta-feira
Quinta-feira
Sexta-feira

Sabado

Fora de operagao

05:35-22:05

05:35-22:05

05:35-22:06

05:35-22:06

05:35-22:06

08:05-13:35

Terminal Fonte/ Alfredo Kaestner/ Vorstad/ Alfredo Kaestner/ Fonte

Informagoes da linha de onibus 507

Sentido: Terminal Fonte/ Alfredo Kaestner/
Vorstadt/ Alfredo Kaestner/ Terminal Fonte
Paradas: 45

Duragao da viagem: 44 min

Resumo da linha: Terminal Fonte - Plataforma 503-
507-511, Hospital Santa Catarina, Alameda Duque
De Caxias, 275-315, Rua Itajai, 210, Hospital Santo
Antonio - Sentido Bairro, Ponto Sulfabril - Sentido
Bairro, Rodovia Jorge Lacerda, 1592-1818, Rodovia
Jorge Lacerda, 2094-2130, Rua Itajai, 2316-2570,
Rua Sao Bento, 206, Rua Sao Bento, 478, Rua Sao
Bento, 674, Rua Antonio Treis, 1343-1521, Rua
Antdnio Treis, 891-1067, Rua Alfredo Kaestner, 307,
Rua Alfredo Kaestner, 13-63, Ponto Sesi- Sentido
Gaspar, Rodovia Jorge Lacerda, 3906-3978, Rodovia
Jorge Lacerda, 4442-4516, Rodovia Jorge Lacerda,
4752-4892, Rodovia Jorge Lacerda, 5092-5118,
Rodovia Jorge Lacerda, 5462-5506, Ponto Beagle -
Sentido Blumenau, Ponto Beagle, Rua Itajai, 5091-
5117, Rua ltajai, 4711, Rodovia Jorge Lacerda, 4417-
4481, Rua Iltajai, 3975, Ponto Sesi - Sentido Centro,
Rua Alfredo Kaestner, 60, Rua Alfredo Kaestner, 246-
338, Rua Antonio Treis, 892-1068, Rua Antonio Treis,
1344-1522, Rua Sao Bento, 681, Rua Sao Bento,
383-469, Rua Sao Bento, 239, Rua Itajai, 2555, Rua
Itajai, 2321, Rodovia Jorge Lacerda, 3322, Rodovia
Jorge Lacerda, 1193-1489, Ponto Sulfabril - Sentido
Centro, Ponto Hospital Santo Antdnio - Sentido
Centro, Rua Itajai, 1-221, Alameda Duque De Caxias,
78-148, Terminal Da Fonte - Desembarque



Horérios de 6nibus em outubro de 2020 - Viacdo Verde Vale

De 22 3 6° feira
Gaspar-Blumenau

03:50{Aroma Café)04-20-05:10
Ate Centro Gsp

-06:0

Ate CentroGsp)

AteCentro Gsp)-14:50
(Até Centro Gsp)20:15-

Sabado
Gaspar-Blumenau
03:50(Aroma Café)04:20-05:15

Até Centro Gsp)11:00-12:15
Blumenau-Gaspar

04:20 06:20-08:00-09:15 13:00

1.2 Contextualizacéo dos publicos atendidos

a) Publicos estratégicos

De 22 a 62 Feira

Ilhota — Blumenau
04:00(Até Circulo)-06:00-07:10-08:45-10:50-
12:05-13:00-14:50-16:45-17:40-18:05-
21:00(Até Circulo)

Blumenau - llhota
05:10(saida da Circulo)06:45-08:00-09:30-
12:00-(13:00)-13:40-(16:25)16:55(saida Status
Modas) (18:05)19:00-22:15(Saida Circulo)

Sabado

Ilhota — Blumenau
(04:00 até Gsp)-06:00-07:30-08:45-11:10-
12:45

Blumenau - Ilhota
(05:15 sai Gsp)-07:15-(08:45)-10:30-12:30-
14:15

De 2% a 6°

Bau — Gaspar
03:05-05:45-06:45-11:30

Gaspar - Bau
05:15-09:30-12:00-13:40-
17:05(Até Bau Baixo)18:10(Ponte Até Bai Baixo)-
22:15
Sabado

Bau — Gaspar
03:05-07:00

Gaspar — Bau
05:15-09:15-13:15

Telefone p/ informacdes 3332-2255

Conforme a Politica de Comunicagéo do IFSC (IFSC, 2013), constituem publico estratégico da

instituicao:
na dimensao interna;

estudantes, cujo perfil € amplo e diversificado, variando de acordo com as peculiaridades das

ofertas de cada campus;

servidores docentes e técnico-administrativos;

funcionéarios terceirizados;

estagiarios no IFSC (ou seja, que tém a instituicdo como campo de estagio) e bolsistas;
estagiarios do IFSC (estudantes da instituicdo que realizam o estagio em outras

instituicdes/empresas);

membros dos Foruns e Conselhos institucionais;

aposentados;



intercambistas;
entidades estudantis do IFSC.

- nadimenséo externa
potenciais estudantes;
escolas de origem dos potenciais estudantes;
familiares dos estudantes;
egressos;
familiares dos servidores;
empresas/setor produtivo;
imprensa;
pesquisadores e extensionista de outras instituicdes envolvidos em projetos de pesquisa e
extensao do IFSC;
instituicoes parceiras;
entidades sindicais;
fornecedores;
representantes e 6rgaos do poder publico.

A delimitacao dos publicos estratégicos deve nortear as agfes desenvolvidas na e pela instituicdo no
gue se refere a comunicacéo institucional, ao estabelecimento de parcerias e didlogos durante a pandemia e a
possibilidade de circulagédo e acolhimento em espacos institucionais durante esse mesmo periodo.
b) Contextualizacdo da comunidade académica
Tabela 2 - NUumero de estudantes por turno, curso e turma
Uma tabela com o niumero de estudantes por turno, curso e turma serd inserida quando do
acionamento da fase 1, devendo esta ser atualizada a cada virada de semestre, enquanto durar

a contingéncia.

Tabela 3 - NUmero de professores por area

AREA DO CURSO NUMERO DE
PROFESSORES

FORMACAO GERAL 21

GESTAOE 9
NEGOCIOS

INFORMATICA 12
QUIMICA 10

VESTUARIO 8




Tabela 4 - NUmero de servidores Taes, organizados por setor

COORDENADORIA NUMERO DE
TAEs
ASSESSORIA 2
COORD. DE RELACOES EXTERNAS E COMUNICACAO 1
SOCIAL
COORD. DE GESTAO DE PESSOAS 3
CHEFIA DAM 1

COORD. DE PLANEJAMENTO, MATERIAIS E FINANCAS

COORD. DE INFRAESTRUTURA E PATRIMONIO

COORD. DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

CHEFIA DEPE (TECNICOS DE LAB)

COORD. DE BIBLIOTECA

COORD. PEDAGOGICA

COORD. DE REGISTRO ACADEMICO

O (NI N PA~A]O|OW]|W]| B>

COORD. DE SECRETARIA ACADEMICA

a. Estrutura organizacional e de comando
Estabelece a maneira como se efetiva a tomada de decisdo no ambito do periodo de crise recoberto por este
plano de contingéncia, segundo recomendacgfes do CONIF e ANVISA.

Nesse contexto, entende-se por chefia de contingéncia quem define as estratégias a serem utilizadas; por
coordenacdo de comunicacdo quem monitora e responde o0s canais de midia de forma geral; por
coordenacdo de saude e seguranca quem trata de biosseguranca e a das potenciais ameacas enfrentadas
durante este periodo de crise e por coordenacgdo de enlace quem assume o contato interinstitucional

A estrutura de comando refere-se ainda, dentro da particularidade da atuacéo do IFSC, a gestéo de pessoas,
gestdo pedagodgica, gestdo de suprimentos, gestdo de infraestrutura e gestdo de dados da comunidade
académica.

Nivel 1 Nivel 2
Direcdo-Geral de Campus (casos
emergenciais e ordinario)

Chefia de Direcdo-Geral de Campus em Reitor(casos emergenciais)
dialogo com o colegiado de campus | Reitor em dialogo com o CONSUP
(casos omissos) (casos omissos)
e-mail: direcao.gaspar@ifsc.edu.br -
professora Ana Paula

x Coordenadorias de Relacoes
Coordenac&o de ¢ Dircom

comunicacao Externas

contingéncia



mailto:direcao.gaspar@ifsc.edu.br

e-mail: rexternas.gas@ifsc.edu.br -

servidora Daiane

Comisséo Local de Contingéncia
(da qual a CISSP faz parte
obrigatoriamente) em dialogo com
Coordenacéo de | s|ass, Comité Técnico Cientifico e | SIASS e Comité Técnico Cientifico

salde e seguranca o o
Vigilancia Sanitaria

e-mail: covid.gas@ifsc.edu.br

Assessoria de Diregéo

Coordenacéo de

e-mail: Gabinete da reitoria
enlace

assessoria.gaspar@ifsc.edu.br -
servidoras Fabiola e Deborah

CGP

Gestéo de pessoas DGP (em didlogo com CDP)

e-mail: cogp.gas@ifsc.edu.br -
Servidores Daniele, Soraya e Julio

Chefia DEPE (em didlogo com
coordenadores de curso,
coordenacgédo NEAD e coordenacgéo
Gestédo pedagogica pedagogica)

Pré-reitor de Ensino e Diretor de
Ensino em dialogo com Pré-
reitores e Diretores de Pesquisa e

e-mail: depe.gas@ifsc.edu.br Extenséo

Professora Daniela

Chefia DAM (em dialogo com
Coordenadoria de Planejamento,

Materiais e Financas ou similar)

Gestéo de suprimentos Pro-reitor de Administragéo

e-mail: chefia.dam@ifsc.edu.br
Servidores Diego e Ricardo

Chefia Dam (em didlogo com

s q Coordenadoria de Infraestrutura e
estdo de patriménio ou similar) o - x

infraestrutura Proé-reitor de Administracéo

e-mail: chefia.dam@ifsc.edu.br

Servidores Diego e Sabrina

Registro académico e

~ coordenadores de curso Pro-reitoria de Desenvolvimento
Gestdo de dados da Institucional e Pro-reitoria de
comunidade académica . . . :
e-mail: ra. gas@ifsc.edui.br Ensino

Servidor Filipe

b. Documentos balizadores

Portal da Legislagdo Federal sobre Covid19: http://www4.planalto.gov.br/legislacao/portal-
leqis/legislacao-covid-19

Portal da Diretoria de Vigilancia Epidemioldgica da SES/SC:
http://www.dive.sc.gov.br/index.php/d-a/item/covid19
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Portal da Secretaria de Estado da Salde de Santa Catarina sobre o Novo Coronavirus
http://www.saude.sc.gov.br/coronavirus/index.html

Portal de Legislacéo da secretaria de Estado da educacao
http://www.sed.sc.qgov.br/principais-consultas/legislacao/30586-leqgislacao-periodo-do-covid-19

Diario Oficial dos Municipios de Santa Catarina - Portal de compilacdo das publicacfes sobre
COVID-19
https://www.diariomunicipal.sc.gov.br/site/?r=site/covid19View&cod entidade=6669

Portal de Pareceres do Conselho Nacional de Educacao
http://portal.mec.gov.br/conselho-nacional-de-educacao/atos-normativos--sumulas-pareceres-
e-resolucoes/33371-cne-conselho-nacional-de-educacao/85201-parecer-cp-2020

Portal do IFSC para o Covid-19
https://www.ifsc.edu.br/covid-19

Declaracdo da Organizacao Mundial da Saude (OMS), em 30 de janeiro de 2020, definindo que
0 surto da doenca causada pelo novo coronavirus (Covid-19) constitui uma Emergéncia de
Saude Publica de Importancia Internacional.

Comunicado 01/2020 do Ministério da Economia que trata da Organizacdo do Trabalho sequro
em tempos de COVID-19.

Instrucdo Normativa n.° 19, de 12 de marco de 2020, que estabelece orientacdes aos 6rgaos e
entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal - SIPEC, quanto as
medidas de protecdo para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

Instrucdo Normativa n® 109, de 29 de outubro de 2020, que estabelece orientacdes aos 6rgaos
e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal - SIPEC para o
retorno gradual e seguro ao trabalho presencial.

Parecer CNE/CP n° 5, de 28 de abril de 2020, homologado pelo Ministro da Educacédo em 29
de maio de 2020, que estabelece orientacdes para a reorganizacdo dos calendarios escolares
e da possibilidade de computo de atividades n&o presenciais para fins de cumprimento da carga
horaria minima anual, em razao da Pandemia da COVID-19.

Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas
presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do novo
coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias MEC n° 343, de 17 de marco de 2020, n°® 345, de
19 de marco de 2020, e n°® 473, de 12 de maio de 2020.

Portaria. MEC n® 617, de 3 de agosto de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos de
educacgédo profissional técnica de nivel médio nas instituicbes do sistema federal de ensino,
enquanto durar a situagdo da pandemia do novo coronavirus - Covid-19.

Parecer CNE/CP n° 9, de 6 de outubro de 2020 (aguardando homologagao), que institui
Diretrizes Nacionais orientadoras para a implementacao dos dispositivos da Lei n°® 14.040, de
18 de agosto de 2020, que estabelece normas educacionais excepcionais a serem adotadas


http://www.saude.sc.gov.br/coronavirus/index.html
http://www.sed.sc.gov.br/principais-consultas/legislacao/30586-legislacao-periodo-do-covid-19
https://www.diariomunicipal.sc.gov.br/site/?r=site/covid19View&cod_entidade=6669
http://portal.mec.gov.br/conselho-nacional-de-educacao/atos-normativos--sumulas-pareceres-e-resolucoes/33371-cne-conselho-nacional-de-educacao/85201-parecer-cp-2020
http://portal.mec.gov.br/conselho-nacional-de-educacao/atos-normativos--sumulas-pareceres-e-resolucoes/33371-cne-conselho-nacional-de-educacao/85201-parecer-cp-2020
https://www.ifsc.edu.br/covid-19
https://www.paho.org/bra/index.php?option=com_content&view=article&id=6120:oms-afirma-que-covid-19-e-agora-caracterizada-como-pandemia&Itemid=812
https://www.paho.org/bra/index.php?option=com_content&view=article&id=6120:oms-afirma-que-covid-19-e-agora-caracterizada-como-pandemia&Itemid=812
https://www.paho.org/bra/index.php?option=com_content&view=article&id=6120:oms-afirma-que-covid-19-e-agora-caracterizada-como-pandemia&Itemid=812
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/organizacao-do-trabalho-seguro-em-tempos-de-covid-19/organizacao-do-trabalho-seguro-em-tempos-de-covid-19
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/organizacao-do-trabalho-seguro-em-tempos-de-covid-19/organizacao-do-trabalho-seguro-em-tempos-de-covid-19
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-19-de-12-de-marco-de-2020-247802008
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-109-de-29-de-outubro-de-2020-285756030
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=14511-pcp005-20&category_slud=marco-2020-pdf&Itemid=30192
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-544-de-16-de-junho-de-2020-261924872
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-617-de-3-de-agosto-de-2020-270223844

pelos sistemas de ensino, instituicdes e redes escolares, publicas, privadas, comunitarias e
confessionais, durante o estado de calamidade reconhecido pelo Decreto Legislativo n° 6, de
20 de marco de 2020.

Protocolo de Biosseguranca para o retorno das atividades nas Instituicbes Federais de ensino
do MEC.

Diretrizes para elaboracdo dos planos de contingéncia para o retorno as atividades presenciais
nas instituicoes da rede federal de educacdo profissional, cientifica e tecnolégica do CONIF.

Decreto Estadual n. 630, de 1o de junho de 2020, que altera o Decreto n. 562, de 2020, o qual
declara estado de calamidade publica em todo o territério catarinense, nos termos do
COBRADE n. 1.5.1.1.0 — doengas infecciosas virais para fins de enfrentamento a COVID-19, e
estabelece outras providéncias.

Portarias n. 447 da Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina e n. 448 da Secretaria
de Estado da Saude de Santa Catarina, que tratam da possibilidade de retorno as aulas
presenciais nas instituicbes de Ensino Superior e da possibilidade de retorno as atividades de
laboratdrio nos cursos técnicos, respectivamente.

Decreto Estadual n. 724/2020, de 17 de julho de 2020, que declara estado de calamidade
publica em todo o territério catarinense, nos termos do COBRADE n° 1.5.1.1.0 -doencas
infecciosas virais, para fins de enfrentamento a COVID-19, e estabelece outras providéncias.

Portaria SES/SED n° 750, de 25 de setembro de 2020, que norteia 0os estabelecimentos de
ensino do Estado de Santa Catarina, de forma a prevenir e mitigar a disseminacdo do SARS
Cov2 (COVID-19) no retorno de suas atividades presenciais.

Portaria SES/SED n° 778, de 06 de outubro de 2020, que autoriza e estabelece critérios para o
retorno de atividades escolares/educacionais presenciais para as etapas da Educacédo Basica
e Profissional, nas regides de Saude Risco Potencial ALTO (representado pela cor AMARELA)
na Avaliacdo de Risco Potencial para COVID19, no Estado de Santa Catarina.

Portaria n°® 1.178, de 16 de marco de 2020, e a Portaria n® 1.211, de 18 de marco de 2020, do
Comité Permanente de Gestao de Crise do IFSC, que definem encaminhamentos gerais para
enfrentamento da pandemia Covid-19.

Resolugéo Consup n. 09, de 06 de abril de 2020, que publica e da conhecimento a comunidade
das decisbes do Conselho Superior do IFSC acerca das atividades administrativas e
académicas no contexto da pandemia Covid-19, atualizada pela Resolu¢cdo Consup n° 10, de
27 de abril de 2020.

Resolucdo Consup n° 13, de 10 de junho de 2020, que prorroga a suspenséao das atividades
académicas e administrativas presenciais no IFSC até o dia 31 de julho de 2020, em funcéo da
Pandemia da Covid-19.

Resolucdo Consup n° 16, de 06 de julho de 2020, que prorroga a suspensédo de atividades
académicas e presenciais no IFSC até o dia 31 de dezembro de 2020, em funcéo da Pandemia
da Covid- 2019.


https://www.gov.br/mec/pt-br/assuntos/noticias/mec-lanca-protocolo-de-biosseguranca-para-o-retorno-as-aulas
https://www.gov.br/mec/pt-br/assuntos/noticias/mec-lanca-protocolo-de-biosseguranca-para-o-retorno-as-aulas
https://portal.conif.org.br/images/publicacoes/Conif-publica-protocolos-de-volta-as-aulas-na-Rede-Federal.pdf
https://portal.conif.org.br/images/publicacoes/Conif-publica-protocolos-de-volta-as-aulas-na-Rede-Federal.pdf
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=396305
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=397755
https://www.saude.sc.gov.br/coronavirus/arquivos/portaria-ses-n-448-de-29.06.2020.pdf
https://www.saude.sc.gov.br/coronavirus/arquivos/portaria-ses-n-448-de-29.06.2020.pdf
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=398729
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=401908
https://www.legisweb.com.br/legislacao/?id=402428

Portaria da reitoria do IFSC n. 3.825, de 03 de dezembro de 2020, que estabelece medidas e
orientacdes gerais com vistas a resguardar a saude coletiva de estudantes, servidores e demais
integrantes da comunidade do IFSC no contexto da Pandemia Covid-19.

Resolucdo CONSUP n. 40, de 30 de novembro de 2020, que aprova o Plano de Contingéncia
do Instituto Federal de Santa Catarina para a COVID-19.

. Contatos dos servicos de saude e assisténcia do municipio

- Central de InformagGes COVID-19 - 3331-6312 (WhatsApp)
- Assisténcia Social — 3397-1094 / 99930-3935

- Conselho Tutelar — 99930-2722 (Plant&o)

- Defesa Civil — 199

- Disque Saude Ministério da Saude - 136

- Fiscalizacéo — 99930-3252

- Protecdo Bésica (CRAS) — 99930-2656

- Protecéo especial (CREAS) — 99930-3344

- SAMU - 192

- Saude e Vigilancia sanitaria - 3703-3700 / 3703-3704 (WhatsApp)



2 DIRETRIZES GERAIS PARA A ORGANIZACAO DAS PESSOAS, ROTINAS E
ESPACOS INSTITUCIONAIS

2.1 DIRETRIZES PARA A ORGANIZAC}AO DOS ESPACOS INSTITUCIONAIS
a. Diretrizes gerais de organizacao dos espacos

As diretrizes gerais a serem aplicadas no ambiente escolar estdo dispostas na politica de
Seguranca Sanitaria institucional e envolvem o distanciamento social, 0 uso universal de mascaras, a
higiene ambiental e pessoal, a deteccao e isolamento de individuos sintomaticos respiratorios, fluxos
de entrada e circulagdo nos espagos, uso dos espacos, protocolos biossanitarios de carater geral e
rotinas pedagdégicas e administrativas.

Em relacdo as rotinas pedagdgicas e ao uso dos espacos, para cada fase de retorno serédo
explicitadas diretrizes especificas.

al. Sobre o uso dos espacos

Para garantir o atendimento das diretrizes gerais apontadas acima de acordo com o que esta disposto
no Plano de Contingéncia do IFSC para a COVID, possibilitar o distanciamento social, evitar
aglomeracdes e o consequente risco de contagio, bem como garantir o uso de mascaras e EPIs e a
atencdo aos protocolos biossanitarios, serao aplicadas as seguintes medidas especificas ao campus
Gaspar:

e Evitar circulacdo desnecessaria de pessoas nas salas/setores do Campus. O servidor devera
preferencialmente fazer uso do chat institucional ou meio semelhante para se comunicar com
outros setores, evitando transitar entre eles;

e Vedar a permanéncia de estudantes nos corredores e areas comuns para além do horario de
aulas. Para tanto as salas deverdo permanecer abertas durante os turnos de aula; ndo devera
ser utilizado, no mesmo dia, turno e contraturno escolar com a mesma turma; os recreios, assim
como os horarios de entrada e saida serdo escalonados; as aulas serdo marcadas
preferencialmente em bloco (4 ou trés aulas de uma so6 unidade curricular por dia); ndo seréo
realizadas atividades em grupo presencialmente; os estudantes serdo orientados a se
deslocarem para casa logo apos as aulas e quando isso nao for possivel, deverdo permanecer
em sala ou em espaco reservado para tanto no hall de entrada.

e Cadeiras devem ser fixadas quando possivel, retiradas ou ainda deve ser sinalizada sua
necessaria desocupacéao para que se garanta a distancia de seguranca;

e Devem ser sinalizados no chéo ou isolados com fita todos os espacos de atendimento ao
publico para que se mantenha a distancia de seguranca nesse atendimento;

e Locais em que haja possivel formagéao de fila também devem ser sinalizados;

e Nas salas de aula e laboratérios deve-se demarcar o espaco de circulacdo dos professores,
devendo-se evitar atendimento na mesa do professor;

e As turmas ndo devem trocar de sala durante o turno de aulas;

e As copas coletivas (dos estudantes e dos servidores) permanecerao fechadas e geladeiras e
micro-ondas serao desligados;

e O consumo de alimentos deve ocorrer preferencialmente na cantina e em espago aberto, como
no pétio e mesas do espaco de alimentagdo, durante os intervalos.



Durante toda a estada no campus, todas as pessoas devem utilizar mascaras e demais
equipamentos de protecao individual conforme protocolos definidos para cada setor e anexos
a este documento.

Os equipamentos de protecéo individual - EPIs - serdo distribuidos na coordenadoria de
gestédo de pessoas.

As mascaras sO poderdo ser retiradas para se realizar o consumo de alimentos em locais
indicados para tanto (cantina, mesas do espaco de alimentac&o dos estudantes, patio).

Todo servidor, estudante e funcionario terceirizado deve manter consigo pelo menos 3
mascaras sobressalentes para troca, conforme protocolo descrito no Plano de Contingéncia.
Se a troca de mascara for necessaria e o servidor ou estudante néo tiver mascara
sobressalente para tanto, deve procurar a secretaria, local em que mascaras descartaveis
podem ser retiradas.

As trocas de mascara deverao ser realizadas preferencialmente em espaco aberto;

O descarte de mascaras e outros materiais possivelmente contaminados (como lengos
de papel, etc.) ocorrerd em lixeiras especialmente destinadas para tanto, havendo uma
por bloco, por andar. As lixeiras estardo devidamente sinalizadas, sendo possivel localiza-las
também no Mapa de risco para contaminagdo por COVID, disposto no Anexo 1 deste Plano de
Acéo.

Devem ser seguidas rotinas de higienizacdo dos espacgos coletivos, conforme orientagbes
constantes no Plano de Contingéncia, pelas equipes de limpeza, ap6s cada turno de aulas ou
atividade pedagdgica realizada em laboratorio. Caso haja alguma ocorréncia inesperada que
necessite da acéo das equipes de limpeza, o servidor que atender a ocorréncia deve entrar em
contato com a Coordenadoria de Infraestrutura do Campus Gaspar, pelo telefone 3318-3728;
Os espacos administrativos devem ser higienizados conforme escala de trabalho das equipes
de limpeza, devendo haver alcool 700 INPM disponivel para que o proprio servidor higienize
seu espaco de trabalho diariamente, sempre que achar necessario. Frasco de alcool e panos
de limpeza podem ser retirados na CGP do campus.

Nos laboratérios de informética disponiveis aos alunos para a realizacdo de ANPs, devera
haver um monitor que garanta a higienizacdo de cada espaco de trabalho antes e apds seu
uso;

Estudantes menores de idade apenas permanecerdo no campus para uso de laboratérios de
informatica destinados a realizacdo de ANPs com expressa autorizacdo dos responsaveis;
Havera dispensers de alcool gel em todos os pontos assinalados no Anexo 1. Estes serdo de
facil localizacao e serao distribuidos de forma a nao gerar aglomeracdes e possibilitar a higiene
frequente das maos;

Os bebedouros de jato inclinado permanecerédo desativados. Serdo disponibilizados
bebedouros com bombona de dgua nos andares que estiverem sendo utilizados a cada fase.
Os servidores e estudantes deverao trazer garrafinhas com agua para as atividades a serem
realizadas na instituicdo, as quais poderdo ser reabastecidas nesses bebedouros. Para que
esses possam ser higienizados antes e ap0s 0 uso, ao lado dos bebedouros havera frasco de
alcool 700 INPM e dispenser com toalhas de papel.

Os estudantes serdo instruidos a trazerem para a instituicdo apenas 0os materiais que precisem
efetivamente utilizar em cada aula. O uso de armarios coletivos deve ser efetivado e sera
realizado apenas quando estritamente necessario para acondicionar materiais que possam
prejudicar a realizac@o de aulas de laboratorio;

Os vestiarios permanecerdo fechados, assim como a sala de danca e a quadra coberta,
devendo as aulas de educacéo fisica ser realizadas remotamente até a fase 5.

Sera utilizada como sala de isolamento para possiveis suspeitos de COVID-19, sala
existente no hall de entrada devidamente sinalizada para tanto e situada em frente a
secretaria do campus. Os procedimentos de encaminhamento de pessoas para esta sala



estao explicitados no Plano de contingéncia do IFSC. Na sala de isolamento, os estudantes
serdo acolhidos e orientados pela equipe de assistentes de alunos.

a2. Fluxos de entrada e saida

A entrada e saida do campus sera efetivada, para pedestres, somente pela recepcao e, para
carros, somente pela portaria; todavia, ao entrar no campus, todas as pessoas precisarao, obrigatoria
e diariamente, passar pela barreira sanitaria.

Na barreira sanitaria, além da medicao de temperatura, a pessoa devera apresentar por meio
de seu dispositivo movel (smartphone ou outro) o formulario online de risco para COVID (cuja analise
e resultado NEGATIVO para risco de COVID é condi¢cdo para ingresso no campus). A pessoa ira
apresentar a quem fara o controle do acesso (vigilante ou recepcionista) o resultado do formulario.
Caso a pessoa nao tenha preenchido o formulério online, ter4 acesso ao preenchimento em um laptop
que ficara disponivel na barreira sanitaria coberto com filme plastico e que sera higienizado a cada
uso. Haverd tapetes com solucao sanitizante e dispensers de alcool gel.

A afericdo de temperatura, bem como a conferéncia do formulario de check-in sera realizada
por funcionario terceirizado treinado e equipado para tanto (durante o dia pelas recepcionistas e a
noite pelos vigilantes).

A barreira sanitéria ficara situada na entrada do hall proxima a recepcao, conforme sinalizado
no Anexo 1, e sera esse 0 acesso Unico para quem chega ao campus vindo de seu espacgo externo.
A entrada e a saida serdo realizadas exclusivamente pelo mesmo local que é o hall. Todos os demais
acessos serdo interditados e 0s acessos entre 0s blocos também. O hall de entrada ser& organizado
dividindo o acesso para entrada e saida por meio de separadores de fila.

Todos os fluxos de circulacéo estédo sinalizados no mesmo anexo e todas as demais entradas
serdo utilizadas apenas para saida ou circulacéo interna, podendo ser colocadas barreiras/bloqueios
entre 0s blocos para se evitar que, ao ingressar no campus seja desrespeitada a obrigatoriedade de
se passar pela barreira sanitéaria.

A organizacao das salas de trabalho dos servidores consta detalhada no Anexo 9.

Em cada fase do Plano de contingéncia, havera uma escala diferente para entrada, saida e
intervalos, dependendo dos publicos que circulardo no campus e que ficardo elucidados no proximo
capitulo.

Serao definidos horarios de atendimento para o publico externo em cada setor, em cada fase,
ainda que, nas primeiras fases, esse atendimento seja apenas telefonico.

Em caso de suspeita de COVID no acesso ao campus, no seu interior ou ainda fora das suas
dependéncias, devem-se seguir as instru¢cdes apresentadas na politica de Seguranca Sanitaria para
0 encaminhamento dos casos de COVID-19.

a3. Sinalizacdo do campus

e Serao fixados materiais informativos sobre medidas preventivas nas paredes das salas de aula,
hall, escadas, laboratérios, banheiros, cantina, biblioteca, secretaria, espacos coletivos de
alimentacdo que estiverem ativos e coordenagcdo pedagogica; explicando rotinas de
atendimento, de higienizacao ou diretrizes para permanéncia na instituicao;

e Serdo produzidos materiais informativos para divulgagdo em midias sociais, voltados aos
publicos estratégicos e esclarecimento de atividades, calendarios e rotinas de atividade;

e Estardo disponiveis os seguintes materiais para prevengdo da transmissdo do COVID-19:
tapete pedilivio no hall de entrada, nos laboratorios de ensino e biblioteca, mascaras
descartaveis e de tecido (para necessidades emergenciais de substituicdo), termémetros (para
manipulacdo exclusiva pelas pessoas para tanto designadas), &lcool gel e dispensers
apropriados, faceshields e luvas descartaveis.



3 ORGANIZACAO DO CAMPUS PARA CADA
FASE DO RETORNO PRESENCIAL

Conforme Plano de contingéncia do IFSC, a situacdo de contingéncia e a realizacdo de
atividades por parte da comunidade escolar, se encontra organizada em fases, sendo cada fase aqui
detalhadamente descrita. A modificacdo dos cenarios epidemiolégicos pode acarretar interrupcédo na
progressao das fases ou retorno a fases anteriores do plano.

O plano sera continuado, em suas diferentes fases, enquanto perdurar a pandemia da COVID-
19, a circulacdo do virus e enquanto ndo houver tratamento especifico para a doenca ou vacina,
havendo risco de recrudescimento da epidemia ou de surtos no ambiente escolar.

N&o ha como precisar quanto tempo esse processo perdurara, mas estudos apontam que €

possivel que tenhamos que conviver com medidas de distanciamento social, mais ou menos rigidas,
e monitoramento da doenca por um periodo que pode prolongar-se até 2022 ou mesmo até 2024
(KISSLER, S. et al., 2020). O horizonte de que instituicdes de ensino e a sociedade em geral terdo
que lidar com a questao da COVID-19 e manter medidas de prevenc¢éo do contagio por longo periodo,
permite afirmar que a ado¢do ou manutencdo do ensino remoto e do teletrabalho pode contribuir
fortemente para garantir baixa densidade de pessoas nos ambientes do Campus Gaspar do IFSC.

E importante para o célculo do nimero de pessoas que circularéo pelas unidades em cada turno
levar em conta - o respeito ao distanciamento de 1,5m em todos 0s espacos e 0 guantitativo total de
pessoas presentes na unidade tendo em vista sua capacidade operativa. Para calcular a capacidade
operativa deve-se levar em conta o numero de pessoas que estariam no campus se todos os servidores
e funcionarios que trabalham naquele turno estivessem presentes e acrescentar a esse numero o total
de estudantes que teriamos se todas as vagas para 0s cursos oferecidos naquele turno estivessem
preenchidas. Por exemplo, no turno matutino de um determinado campus ha 20 turmas que, se
completas, teriam 40 estudantes cada uma, logo, um total de 800 estudantes. Nesse turno trabalham 80
pessoas. A capacidade operativa do cAmpus no turno matutino &, portanto, de 880 pessoas. E com base
nisso que sera realizado o calculo da percentagem.

Assim, se uma turma estuda na sala A, em que cabem 20 estudantes, respeitando-se o
distanciamento social, e a turma tem 20 alunos, ela ndo precisa ser dividida. Se ha 30 estudantes, ela
precisara ser dividida para que as aulas ocorram.

Para o retorno gradual é necessario escalonar horarios de entrada, saida e intervalos de modo a
evitar a aglomeracgéo de pessoas na barreira sanitaria e demais espagos institucionais, bem como evita-
la, no que esta ao nosso alcance, no transporte publico.



Quadro 1 - Descricdo da Fase 0 do Plano de contingéncia

atividades administrativas
e académicas presenciais

Até 31/12/2020

Fase Periodo Atividades Realizadas Avaliacdo/Monitoramert
0
Fase 0 Periodo de suspenséo das| Somente atividades essenciais | Acompanhamento da

e excepcionais serao
realizadas presencialmente
neste periodo, conforme
portaria n. 2.848, de 01 de
setembro de 2020.

Elaborac&o de normativas que
garantam a realizacdo de
atividades académicas e
administrativas de forma
remota.

Elaboracéo de diretrizes sobre
a realizacdo de atividades
presenciais excepcionais e
essenciais, incluindo
protocolos de biosseguranca
para o funcionamento minimos
dos campus.

Elaboracéo de plano de
comunicag¢do com os publicos
estratégicos pensando as
diversas fases de retorno.

Elaboracgéo e aprovacgéo de
Plano de contingéncia e dos
Planos de acdo dos campus,
CERFEAD e reitoria para o
retorno presencial as
atividades.

Realizacao e andlise dos
resultados de censo
institucional.

Aquisicdo de EPIs e insumos
para cumprimento dos
protocolos de biosseguranca
recomendados neste Plano.

Capacitacdo da comunidade
académica como um todo
(servidores, funcionarios
terceirizados, estudantes e
pais/responsaveis pelos
alunos) para cumprimento dos
protocolos de biosseguranca.

Empréstimo de material

disseminacéo das
informac0des contidas
no Plano e nas
diretrizes para a
realizacdo de
atividades remotas,
atividades essenciais
presenciais e
atividades presenciais
(a partir da Fase 1)

Monitoramento de
sintomaticos de
COVID-19 entre a
comunidade escolar.

Monitoramento de
sintomaticos de
COVID-19 entre os
familiares.




10.

11.

12.

bibliografico para servidores e
devolucdo de materiais
bibliograficos em caso de
trancamento, transferéncia,
cancelamento, concluséo de
curso, encerramento de
contrato de trabalho
(servidores) e redistribuicdo ou
remocédo, mediante prévio
agendamento.

FASE 0 - PERIODO DE SUSPENSAO DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

REGULARES E REALIZACAO PRESENCIAL SOMENTE DE ATIVIDADES ESSENCIAIS

Acdes a serem realizadas no periodo de suspensédo das atividades presenciais:
A. Atividades pedagogicas

Mapear, de forma continua, os estudantes que ndo acompanharam ou acompanharam
parcialmente as ANPs;

Entrar em contato com os estudantes para identificar o motivo do ndo acompanhamento
ou acompanhamento parcial;

Viabilizar o contato desses estudantes com os coordenadores de curso e professores para
a realizacdo das ANPs ja ministradas;

Fazer o levantamento da carga horaria jA ministrada em todas as unidades curriculares
no periodo de aulas presenciais;

Identificar as unidades curriculares que necessitam de atividades praticas em laboratorio,
avaliar aquelas que podem ser realizadas por ANP em 2020.1 e reorganizar aquelas que
nao puderem para oferta em 2021,

Elaboracdo do plano pedagégico de conclusdo do semestre 2020.1 em organizacdo
modular das unidades curriculares;

Elaboracdo do plano pedagdgico de realizacdo do semestre 2020.2 em organizagao
modular (4 blocos, sendo 2 blocos entre 09/11/2020 e 23/12/2020 e os outros 2 blocos
entre 02/02/2021 e 10/04/2021);

Elaborar um folder com as principais informacdes para os estudantes, a ser divulgado
guando do retorno das ANPs;

Elaboracdo de edital para contratacdo de estagiarios e monitores para auxiliar na
producédo de video ou outros materiais para publicacdo nos AVA, para atendimento virtual
e para cuidar do laboratério de informética;

Realizar capacitagbes com os servidores para aprimorar e qualificar o uso de ferramentas
pedagogicas para o retorno das ANPs;

Realizar reunides por area e curso para articular estratégias de realizacdo de atividades
interdisciplinares para o retorno das ANPs;

Preparar materiais de estudo impressos ou em pendrive, em UCs que sejam possiveis,
para os alunos com dificuldade de acesso as ANPs;




13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Agendar com os estudantes a retirada de livro didatico, material impresso ou em pendrive,
envia-los pelo correio com carta-resposta ou entrega-los na residéncia do estudante
quando necessario;

Realizar reunido com estudantes de todas as turmas e também com os pais/responsaveis
dos estudantes dos cursos integrados para dar informacdes de como o semestre 2020.1
sera finalizado e outras orientagdes.

Realizar reunido com estudantes de todas as turmas e também com os pais/responsaveis
dos estudantes dos cursos integrados para dar informac¢des de como o semestre 2020.2
antes do periodo de rematriculas.

Publicar no site do Campus e nas redes sociais a organizacdo do cronograma de
finalizacdo do semestre de 2020.1 e de realizacdo do semestre 2020.2, de cada um dos
CuUrsos;

Elaboracéo das adaptacdes dos curriculos para a oferta de disciplinas préaticas no Ensino
Superior conforme portaria 544 MEC,;

Divulgar orientacdes gerais aos docentes para a realizacdo de ANPs (Anexo 2) e para o
atendimento dos alunos com deficiéncia;

Construir quadro de horario de atendimento extraclasse dos docentes para 0os semestres
2020.1 e 2020.2, bem como de quadro de realizac&o de atividades sincronas;

B. Atividades gerais

1. Avaliar o dimensionamento de contratos para as fases 0, 1 e 2;

2. Reorganizar o planejamento de execugdo orcamentaria tendo em vista novas diretrizes
vigentes e novo cenario orcamentario;

3. Encaminhar pregdes em conformidade com o novo cenario orgamentario;

Estimar, empenhar e acompanhar o recebimento de itens de protecdo contra a COVID-

19;

5. Solicitar da empresa prestadora de servigco a capacitacdo das equipes de limpeza,
zeladoria, jardinagem, recepcao e vigilancia e a substituicdo de funcionarios que
constituam grupo de risco;

6. Operacionalizar a publicacédo de editais para capacitacdo a distancia dos servidores;

7. Lancar editais EPE especificos para o momento da pandemia, inclusive de producéao
de itens para combate a disseminacédo da COVID;

8. Procurar antecipar obras e manutencées que seriam realizadas em 2021, tendo em
vista o cenario orcamentario de 2021 e a pouca circulacdo de pessoas no campus em
2020;

9. Mapear espagos de ensino e administrativos para determinar limite de pessoas e
ocupacéao do espaco, conforme protocolos na Fase 2;

10. Sinalizar os espacos fisicos conforme orienta¢cdes dos protocolos;

11.Disponibilizar chamadas publicas para solicitacdo de cestas basicas, equipamentos de
informatica reciclados e auxilio-permanéncia ou emergencial;

12.Organizar logistica de distribuicdo de cestas basicas;

13.Organizar logistica de distribuicdo de EPIs aos servidores em circulagédo no campus;

14.Manter atualizada planilha de solicitagdes e controle de ida ao campus.

»

C. Planejamento da Fase 2 e das fases subsequentes



1. Verificar 0 numero de estudantes por turma nas unidades curriculares praticas para
organizar a divisdo em grupos e organizar o horario das aulas em 2020.2 (a partir de
fevereiro), face ao retorno das atividades presenciais em laboratério na Fase 2, sendo
dada preferéncia aos seguintes cursos, para os quais as atividades de laboratorio sao
essenciais: Curso Técnico integrado de Quimica, Curso Técnico subsequente de
Modelagem do Vestuario, Curso Superior de Design de Moda.

2. Realizar o levantamento de estudantes e servidores com restricdes a realizacdo de
atividades presenciais pertencentes a grupo de risco, vivéncia com familiar de grupo de
risco ou criancas em idade escolar que ndo podem frequentar creches ou escolas;

3. Elaborar e disponibilizar um formulario online para identificacdo de estudantes que
necessitam utilizar recursos tecnologicos no Campus (alunos que néo tém computador
ou acesso a Internet limitado). Os estudantes que estao recebendo material impresso
ou que de forma recorrente forem identificados nao participarem das ANPs, serdo
contactados pela Coordenacdo Pedagdgica informando a possibilidade de uso do
laboratério. O uso do laboratério por estes alunos devera ser previamente agendado
por meio do sistema de agendamento (link sera disponibilizado posteriormente). O
aluno devera levar seu fone de ouvido para uso pessoal nos laboratorios.

4. Contratar monitor - obrigatoriamente maior de idade - para permanecer no laboratério
de informética durante seu horéario de funcionamento, encarregar-se da orientacao dos
usuarios de acordo com o disposto neste documento, controlar fluxo de entrada e saida
e 0 uso dos equipamentos conforme sistema de agendamento, higienizar os itens de
mobiliario e equipamentos apds cada uso. Ndo cabe ao monitor esclarecer davidas
sobre o0 uso dos sistemas. Especificamente durante o periodo de contingéncia serdo
flexibilizadas as regras dispostas no Regulamento de uso de laboratérios (Resolucao
n. 46/2016) no que se refere a necessidade da presenca de um servidor para
acompanhar as atividades realizadas no laboratério de informatica destinado a uso dos
alunos.

5. Gerar lista dos alunos divididos em grupos das turmas que terdo atividades de
laboratdrio no campus e lista dos alunos que necessitam utilizar recursos tecnolégicos,
e enviar para professor da unidade curricular, nicleo pedagdgico e assistentes de
aluno;

6. Apoés organizacao das turmas que terdo atividades de laboratério a serem realizadas
presencialmente, verificar a necessidade de escalonar intervalo quando houver duas
OuU mais turmas concomitantes no campus;

7. Elaborar e divulgar protocolo dos seguintes setores do campus para atendimento das
Fases 1 a 4: Biblioteca (Anexo 3), Laboratorios de informatica (Anexo 4), Laboratorios
de quimica (Anexo 5); Laboratérios de vestuario (Anexo 6); Secretaria (Anexo 7),
Coordenacédo pedagogica (Anexo 8); Fluxo de matricula (Anexo 10); Laboratério de
meio-ambiente e matematica (Anexo 11);

8. Organizar os espagos em que havera prestacdo de servicos presenciais, conforme
protocolos, para o retorno nas Fase 1 e fases subsequentes.



Quadro 2 - Descricdo da Fase 1 do Plano de contingéncia

parcial de atividades
administrativas
presenciais e de
suspenséo total de
atividades académicas
presenciais.

No minimo 15 dias
antes do inicio fase 2,
com o retorno parcial
das atividades letivas
presenciais

campus para retorno
as atividades
presenciais.

Realizacao de
atividades em
laboratérios por
estudantes de cursos
de graduacéo e pos-
graduacéo que disso
dependam para
elaboracgéo de seus
TCCs.

Limpeza e
desinfecc¢ao.

Sinalizagdo do
campus, fixacdo de
equipamentos,
disponibilizacdo de
EPlIs.

Capacitacdo da
comunidade
académica como um
todo (servidores,
funcionarios
terceirizados,
estudantes e
pais/responsaveis
pelos alunos) para
cumprimento dos
protocolos de
biosseguranca.

Dimensionamento do
ndmero de servidores
e dos setores que
necessitam trabalhar
presencialmente para
acionamento da Fase
2.

Mapeamento de
espacos a serem
utilizados, de horarios
e fluxos de atividade
para acionamento da
Fase 2.

Fase Periodo Atividades Realizadaqd Avaliacdo/Monitoramg
nto
Fase 1 Periodo de suspenséo | Preparacéo do Conhecimento dos

protocolos de
biosseguranca.

Monitoramento de
sintomaticos de
COVID-19 entre a
comunidade escolar.

Monitoramento de
sintomaticos de
COVID-19 entre os
familiares.




FASE 1 - PERIODO DE SUSPENSAO PARCIAL DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS
REGULARES E PREPARACAO PARA O RETORNO PARCIAL DE ATIVIDADES
ACADEMICAS

A Fase 1 envolvera a preparacdo do campus para o retorno escalonado das aulas
praticas de laboratério, conforme descrito na Fase 0 e dimensionamento de espacos apontado
nas tabelas a seguir.

Local Area m? Capacidade Capacidade Fase 1
Covid
Laboratério Informatica 1 57,2 35 16
Laboratério Informatica 2 57,9 28 14
Laboratério Informatica 3 71 40 19
Laboratério Informatica 4 71 40 19
Laboratério de Redes 57,9 16 7
Laboratério Informatica 6 71 40 19
Laboratério Informatica 7 71 40 19
Salal 57,2 40 18
Sala 2 57,9 40 18
Sala 3- Lab Praticas 71 50 16
Artisticas
Sala 4 71 50 22
Sala b 57,2 40 18
Sala 6 57,2 40 18
Sala7 57,2 40 18
Sala 8 57,9 40 18
Sala 11 57,2 40 18
Sala 12 - Lab. Fisica 57,2 40 8
Sala 13 57,2 40 18
Sala 14 57,9 40 18
Sala 15 71 40 22
Sala 16 71 40 22
Sala 17 57,2 40 18
Sala 18 57,2 40 18
Videoconferéncia 62 45 19
Laboratorio de costura 1 81,02 24 12
Laboratério de costura 2 112,60 24 12
Laboratorio de 74,02 16 8
modelagem 1
Laboratério de 77,70 20 10
modelagem 2
Laboratorio de corte 89,79 14 6
Laboratério de analises 57,15 24 11
Laboratério de fisico- 57,2 24 10
guimica
Laboratério de organica 57,2 24 10
Laboratério de 69,87 24 9
inorgénica
Laboratério de 69,87 24 11
biologia/microbiologia
Laboratério de
Ambiental e Matematica 57,15 24 9
Copa discentes 14,5 12 6




Espacos administrativos e pedagdgicos diversos

SALA/SETOR Capacidade Capacidade
REGULAR CONTEXTO
COVID
ASSESSORIA 2 1
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS 3 3*
SALA DE REUNIOES (DIRECAO) 8 4
COORD. DE RELACOES EXTERNAS E COMUNICACAO | 3 3*
SOCIAL
CHEFIA DAM 1 1
COORD. DE PLANEJAMENTO, MATERIAIS E 8 8*
FINANCAS / COORD. DE INFRAESTRUTURA E
PATRIMONIO
COORD. DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO 3 3*
TECNICOS DE LAB DE INFORMATICA 2 2
CHEFIA DEPE 2 2
COORD. DE BIBLIOTECA 4 (contando o 1 (um no
balcédo de balcéo)
atendimento)
COORD. PEDAGOGICA 8 8*
COORD. DE REGISTRO ACADEMICO 2 2
COORD. DE SECRETARIA ACADEMICA 3 3*
COPA 14 3 (com os
sofas 4)
CANTINA 24 interno e 24 | somente sera
externo utilizada apoés
0
acionamento
da fase 3
AUDITORIO 171 38
QUADRA somente sera
utilizada na
fase 5
SALA DE PROFESSORES INFORMATICA 10 5
SALA DE PROFESSORES MAIOR (EM FRENTE A DE 24 12

INFORMATICA)




SALA DE PROFESSORES MENOR (AO LADO DA 8 4
INFORMATICA)

SALA DE PROFESSORES BLOCO 1 3 2

* Mesmo que o espaco contemple o distanciamento necessario, recomenda-se um rodizio da equipe pois tais
ambientes ndo possuem uma circulacéo de ar adequada.

Quanto aos banheiros, estes devem ser utilizados por no maximo uma pessoa por
vez e neles devem estar sinalizadas as regras de higienizacdo das maos e de uso
adequado do espaco.

1. Na Fase 1, somente os servidores e funcionarios terceirizados poderao estar presentes
no campus para organizacdo e sinalizacdo dos espacos a serem utilizados e sua
higienizacdo, além de estudantes de graduacdo que precisem dos laboratérios para a
realizacdo de seus TCCs. Nessa fase ndo ha atendimento a publico externo;

2. Serd realizada capacitacdo dos servidores sobre protocolos de higiene, saude e
organizagéo das atividades a partir da oferta de curso institucional online;

3. Organizagéao dos servidores por horéarios de trabalho, levando em conta a necessidade de
distanciamento social, a possibilidade de trabalho remoto, as demandas do setor e a
existéncia de servidores em grupos de risco ou que residem com criangas menores de
dois anos, idosos e pessoas com comorbidades;

4. Os processos de inscri¢cdo e matricula continuardo ocorrendo remotamente conforme fluxo
exposto no Anexo 10.

5. Os pais e responsaveis por alunos menores de idade devem ser notificados de todas as
alteracdes na rotina escolar.

ROTINAS E HORARIOS DE TRABALHO NA FASE 1

NUMERO DE
SERVIDORES
QUE
ATUARIAM
PRESENCIAL
MENTE EM
REVEZAMEN
HORARIO DE TRABALHO TO NA FASE
SETOR PRESENCIAL NA FASE 1 OBSERVACOES 1
GABINETE
Nesse periodo alternaremos
Atendimento presencial duas vezes |atividades presenciais e remotas
na semana, das 9h as 18h e uma vez [seja para atendimento individual de
por semana das 11h as 21h para demandas, seja para atendimento
DIRECAO-GERAL |atendimento de demandas internas e |de demandas coletivas como
E ASSESSORIA [externas presenciais reunides e similares. 2
Atendimento presencial duas vezes
na semana, sendo um dia das 9h as |Os processos da CGP estao sendo
18h e outro das 14h as 20h, sob encaminhados por e-mail,
demanda e mediante agendamento |Whatsapp, Google chat e Google
CGP prévio meets. 1
DEPE




CHEFIA DEPE E
COORDENAGAO
DE ENSINO

Atendimento presencial duas vezes
na semana das 13h30 as 17h30

Nesse periodo alternaremos
atividades presenciais e remotas
seja para atendimento individual de
demandas, seja para atendimento
de demandas coletivas como
reunides e similares. Podem ser
feitos agendamentos para
atendimento presencial.

Atendimento telefénico no campus,
como tira-duvidas, 22, 42 e 62 feiras,

Os processos da Secretaria estdo
sendo encaminhados por e-mail,

SECRETARIA das 14h as 19h. Whatsapp e Google chat.
Atendimento presencial, uma vez por [Os processos do RA estdo sendo
semana, com agendamento prévio, |encaminhados por e-malil,
nos periodos matutino ou vespertino |Whatsapp, Google chat e Google

RA conforme demanda. meets.

Devolugdes de materiais nos casos
de alunos concluintes,
trancamento, cancelamento,
finalizac&o de contrato de servidor
temporério e remoc¢é&o de servidor,
alunos cursando a UC de TCC;
empréstimo para servidores e
alunos matriculados na UC de
Atendimento presencial sob TCC; 30 minutos de atendimento
demanda, duas vezes por semana, para cada usuario para deixar
com agendamento prévio, das 16h as |intervalos entre um atendimento e
BIBLIOTECA 21h outro
Os atendimentos da CP se
adaptaram na forma remota, via
Google Meet e WhatsApp
Business. O atendimento
presencial estd associado ao
Atendimento presencial, uma vez por [atendimento telefénico para
semana, com agendamento prévio, |esclarecimento de davidas e
COORDENACAO |nos periodos matutino e vespertino  |atendimento dos alunos que
PEDAGOGICA conforme demanda. estardo no campus.

TEC. LAB. INFO

Trabalho presencial realizado 3x
semana para atividades de
organizacao dos laboratdrios.

O setor atuara 3x por semana para
organizacgéo dos laboratorios e
instalacdo das maquinas. Nao
havendo alunos para utilizacdo dos
laboratérios para conclusao do
TCC, os técnicos ndo necessitarao
ir ao Campus no periodo noturno.

TEC. LAB.QUI

O trabalho seré realizado 3x na
semana, nos periodos matutino e
vespertino, com revezamento.

Sinalizacéo, higienizacéo e
preparacao dos laboratérios de
guimica e biologia

TEC. LAB.VEST.

Sera realizado trabalho presencial 2x
por semana pela técnica de
laboratério e mais um dia por
professores da area.

Sinalizacéo, higienizacéo e
preparacéo do espaco dos
laboratorios da area do Vestuario.

CST
PROCESSOS
GERENCIAIS

N&o héa alunos que necessitem dos
laboratérios e, portanto, ndo havera
horario de trabalho presencial do

PG6 - ndo ha alunos formandos
gue necessitem do uso de
laboratérios para concluirem o




professor responsavel por TCC e
nem demanda por técnicos dos
laboratérios de informéatica para
atendimento

semestre 2020.2

N&o ha alunos que necessitem dos
laboratérios e, portanto, ndo havera
horario de trabalho presencial do
professor responsavel por TCC e
nem demanda por técnicos dos
laboratérios de informatica para

ADS6 - ndo ha alunos formandos
gue necessitem do uso de
laboratérios para concluirem o

CST DE ADS atendimento semestre 2020.2
DM6 - 16 alunos. Disciplinas:
Modelagem Tridimensional e
Sera feito atendimento presencial de |Laboratério de Confeccao
alunos em fase de TCC, no periodo |Avancado. Acesso a Biblioteca e
da noite, porém, o horario sera ao Laboratério de Informatica
CST DE DM ajustado posteriormente. (editor de texto, Corel Draw).
DAM
Nesse periodo alternaremos
atividades presenciais e remotas
seja para atendimento individual de
demandas, seja para atendimento
Duas vezes na semana das 8h as de demandas coletivas como
CHEFIA DAM 17h reunides e similares.
COORDENACAO
DE
PLANEJAMENTO,
MATERIAIS E Duas vezes na semana das 8h as Em alternancia com Coordenagéo
FINANCAS 17h ou 13h as 19h de Infraestrutura
Pelo menos duas vezes na semana
CTIC das 8h as 17h
COORDENACAO
DE Em alternancia com Coordenagéo
INFRAESTRUTUR de Planejamento, materiais e
A Trés vezes na semana da 8h as 17h [financas

Quadro 3 - Descri¢cdo da Fase 2 do Plano de contingéncia




Fase Periodo Atividades Realizadas Avaliacdo/Monitoramento

Fase 2 | Periodo de Prioridade de retorno: Adesé&o da comunidade aos
retorno parcial | 1.Estudantes formandos para protocolos de biosseguranca
as atividades | aulas de laboratério e realizacao

administrativas | de experimentos para a Monitoramento de sintométicos
e académicas - | conclusdo de Projetos de COVID-19 entre a
até 30%. Integradores e TCC. comunidade escolar e
2. Aulas de laboratério com familiares..
21 dias escalonamento de dias e

horarios para que se reduza o Funcionamento dos horarios e
fluxo de circulacdo de pessoas | fluxos de atividades planejados
nos campus e em cada para a Fase 2.

laboratério em particular.

3. Estudantes de cursos EJA-
EPT.

Disponibilizagéo de laboratorios
de informatica a estudantes sem
acesso as ANP

Retorno de atividades de
pesquisa que nao possam
permanecer paradas tendo em
vista o0 cumprimento de prazos
constantes em edital ou sob riscq
de prejuizo irreparavel ao seu
andamento.

Retorno de servidores que ndo
constituam grupo de risco e
atuem em setores essenciais a
realizacdo das atividades
académicas.

Dimensionamento do niimero de
servidores e dos setores que
necessitam trabalhar
presencialmente para
acionamento da Fase 3.

Mapeamento de espacos a
serem utilizados, de horarios e
fluxos de atividade para
acionamento da Fase 3.

FASE 2 - RETORNO PARCIAL DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

Conforme Politica de Segurancga Sanitaria do IFSC, a Fase 2 somente serd acionada quando
0 Conselho Superior da instituicdo o determinar.

Acdes a serem realizadas no periodo:



6. As atividades pedagodgicas serdo organizadas de forma a privilegiar a presenca no
campus somente de estudantes em aulas de laboratorio, que precisam fazer uso da
biblioteca ou de recursos de tecnologia da informacdo para acesso as ANPs, alunos
publico da educacéo especial e alunos que necessitem de recuperacéo de conteidos em
virtude de ndo terem acompanhado as ANPs durante a Fase 0.

7. Serdo mantidas as ANPs para todas as unidades curriculares em que isso for possivel,
conforme organizacao dos cursos indicada na Fase 0.

8. Sera disponibilizado laboratorio de informatica para agueles alunos que nao tém recursos
tecnoldgicos apos o retorno parcial presencial, conforme descrito na Fase 1.

9. O laboratério de informatica da biblioteca, bem como as salas de estudos coletivos
permanecerao fechadas nesta etapa, tendo em vista a auséncia de ventilacdo adequada.
No saldo central, ser4 possivel haver 5 pessoas nas mesas e 3 utilizando os
computadores.

10.0s ar condicionados devem permanecer desligados e devem ser abertas, sempre que
possivel, portas e janelas, assim como deve se utilizar, quando existente, sistema de
exaustao.

11.Seré& permitida a permanéncia no campus dos estudantes que terdo atividades presenciais
em laboratérios, no dia e horario determinado para o seu grupo, ou que necessitam do
uso de recursos tecnolégicos para acompanhamento das ANPs;

12.Assim que finalizadas as atividades, os estudantes devem se retirar imediatamente do
campus, com excecao daqueles que precisam aguardar transporte publico que possuem
horérios reduzidos ou outro tipo de conducéo;

13.0s estudantes que precisam aguardar o transporte coletivo ou outro tipo de conducao
ficardo aguardando no hall do campus, nos espacos determinados;

14.0s estudantes que precisam fazer uso de algum servico presencial especifico, deve
realiza-lo conforme orientacéo do setor;

15.Os estudantes menores de idade dos cursos técnicos integrados que precisam fazer uso
de recursos tecnolégicos do campus deverdo apresentar declaracao assinada pelos pais
justificando o uso;

16.Na primeira fase do retorno presencial irdo ao Campus apenas 0os alunos dos cursos
noturnos e que precisarem de utilizar laboratérios nas UCs. Alunos dos cursos integrados
irdo apenas a partir da segunda semana.

17.0s setores e servicos prestados serao organizados e executados conforme protocolos em
anexo;

18.Esta proibida a realizacao de eventos presenciais de qualquer natureza no campus;

19.0s horérios das aulas serdo mantidos conforme a nova organizacéo que for feita em cada
curso e que sera divulgada,;

20. As atividades presenciais de laboratorio serdo agendadas com grupos oriundos da divisao
de turmas conforme a capacidade dos espacos a serem utilizados em cada aula. Cabera
as coordenacdes de curso essa organizagao.



O planejamento da Fase 3 e fases subsequentes ocorrerd a partir da ativacdo da Fase

imediatamente anterior.

Fase 3 Periodo de retorno Prioridade de retorno: | Adesao da
parcial as atividades 1. Retorno de comunidade aos
administrativas e estudantes formandos | protocolos de
académicas - até 50%. | para aulas de biosseguranga
laboratorio e
21 dias realizacdo de Monitoramento de
experimentos para a sintométicos de
concluséo de Projetos | COVID-19 entre a
integradores e TCCs. comunidade escolar.
2. Retorno integral das
aulas de laboratorio Monitoramento de
com escalonamento sintomaticos de
de dias e horarios para | COVID-19 entre a
gue se reduza o fluxo | comunidade escolar e
de circulagéo de entre os familiares.
pessoas nos campus e
em cada laboratério Funcionamento dos
em particular. horérios e fluxos de
3. Retorno de atividades planejados
estudantes de cursos | para a Fase 4.
EJA-EPT.
4. Outros grupos de
estudantes
considerados
prioritarios pelo
campus.
Disponibilizacdo de
laboratorios de
informética a
estudantes sem
acesso as ANP.
Dimensionamento do
namero de servidores
e dos setores que
necessitam trabalhar
presencialmente para
acionamento da Fase
4,
Mapeamento de
espagos a serem
utilizados, de horarios
e fluxos de atividade
para acionamento da
Fase 4.
Fase 4 Periodo de retorno Prioridade de retorno: | Adeséo da
parcial as atividades 1. Estudantes comunidade aos
administrativas e formandos para aulas | protocolos de
académicas - até 80%. | de laboratério e biosseguranca
realizacdo de
Seréa acionada caso experimentos para a Monitoramento de
nao seja possivel o conclusao de Projetos | sintomaticos de
retorno integral. integradores e TCCs. COVID-19 entre a




2. Aulas de laborat6rio
com escalonamento de
dias e horérios para que
se reduza o fluxo de
circulagédo de pessoas
nos campus e em cada
laboratério em
particular.

3. Estudantes de cursos
EJA-EPT.

4. Outros grupos de
estudantes
considerados prioritarios
pelo campus.

Disponibilizacéo de
laboratérios de

informatica a estudantes
sem acesso as ANP.

Retorno do atendimento
ao publico externo.

Dimensionamento do
numero de servidores e
dos setores que
necessitam trabalhar
presencialmente para
acionamento da Fase 5.

Mapeamento de
espacos a serem
utilizados, de horéarios e
fluxos de atividade para
acionamento da Fase 5.

comunidade escolar e
entre os familiares.

Funcionamento dos
horarios e fluxos de
atividades planejados
para a Fase 5.

Fase 5

Retorno integral.

Retorno as atividades
regulares.

Adeséao da
comunidade aos
protocolos de
biosseguranga

Monitoramento de
sintomaticos de
COVID-19 entre a
comunidade escolar e
entre os familiares.

Funcionamento dos
horarios e fluxos de
atividades planejados
para a Fase 5.




Eu,

APENDICE A - TERMO DE CIENCIA E
RESPONSABILIDADE PARA PAIS OU
RESPONSAVEIS DE ALUNO DOS CURSOS
TECNICOS INTEGRADOS

, portador do

CPF

: responsavel pelo estudante

, matriculado no curso

, nimero de matricula

DECLARO que:

a)

b)

d)

Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Politica de Seguranca Sanitaria
do Instituto Federal de Santa Catarina;

Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Plano de Acdo do Instituto
Federal de Santa Catarina, Campus Gaspar;

Estou ciente que, para a conclusdo de unidades curriculares com carga-horaria pratica, sera
necessario retorno a presencialidade. Caso ndo autorize esse retorno, tenho conhecimento que o
menor sob minha responsabilidade ndo concluira as unidades curriculares que disso dependam,
podendo ter implicacGes para a conclusdo do curso;

Estou ciente que ao optar pelo retorno presencial, nas unidades curriculares parcialmente
desenvolvidas dessa forma, o0 menor sob minha responsabilidade fica obrigado a cumprir todas
as diretrizes institucionais de biosseguranca.

Tenho consciéncia de que, apesar de todos os protocolos seguidos pela instituicdo e pela
comunidade académica, existe o risco de contagio no ambiente escolar como em todo espago

coletivo, dada a transmissdo sustentada do virus SARS-CoV-2.

( ) Declaro que autorizo 0 menor sob a minha responsabilidade a retornar para a realizacdo das atividades

praticas.

() Declaro que ndo autorizo o menor sob a minha responsabilidade a retornar para a realizagdo das

atividades praticas neste momento.

Gaspar,

Assinatura do responsavel:

de de 2021.




APENDICE B - TERMO DE CIENCIAE

RESPONSABILIDADE PARA ALUNOS DOS CURSOS
TECNICOS E SUPERIORES DO IFSC — CAMPUS

Eu,

GASPAR

, portador do

CPF

, matriculado no curso

, nimero de matricula

DECLARO que:

f)

9)

h)

)

() Dec
() Dec

Gaspar,

Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Politica de Seguranca Sanitaria
do Instituto Federal de Santa Catarina;

Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Plano de Agéo do Instituto
Federal de Santa Catarina, Campus Gaspar;

Estou ciente que, para a conclusdo de unidades curriculares com carga-horaria préatica, sera
necessario retorno a presencialidade. Caso ndo realize esse retorno, tenho conhecimento que ndo
concluirei as unidades curriculares que disso dependam, podendo ter implicagdes para a
concluséo do curso;

Estou ciente que ao optar pelo retorno presencial, nas unidades curriculares parcialmente
desenvolvidas dessa forma, fico obrigado a cumprir todas as diretrizes institucionais de
biosseguranca.

Tenho consciéncia de que, apesar de todos os protocolos seguidos pela instituicdo e pela
comunidade académica, existe o risco de contagio no ambiente escolar como em todo espaco

coletivo, dada a transmissdo sustentada do virus SARS-CoV-2.

laro que irei retornar para a realizacdo das atividades préticas.

laro que ndo irei retornar para a realizacéo das atividades préaticas neste momento.

de de 2021.

Assinatura do estudante:
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ANEXO 1 - Mapa de risco de contaminacao por COVID
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ANEXO 2 - Orientagcdes para conclusdo do semestre 2020/1 e 2020/2 e
atendimento da carga horéria letiva no Campus Gaspar

Considerando a resolucdo CEPE/IFSC n° 41/2020 de 30 de julho de 2020 e demais
documentos legais nos quais ela se baseia, bem como a RESOLUCAO CODIR N° 4/2020, de 31
de julho de 2020, que Estabelece orientacdes para a reorganizacao dos calendarios académicos dos
campus 2020 e a oferta de atividades pedagdgicas néo presenciais (ANP) nos semestres letivos, este
documento tem como objetivo apontar diretrizes para a conclusdo do semestre 2020/1 no
campus Gaspar e pensar possiveis encaminhamentos para o semestre letivo 2020/2. Nesse
sentido, aponta 0 que se segue.

1. Entende-se por Atividades Nao Presenciais (ANP) o conjunto de atividades
pedagdgicas, realizadas com mediacdo tecnolégica ou ndo, a fim de promover o
atendimento escolar essencial aos estudantes no contexto da pandemia Covid-19. As
atividades poderéo ser realizadas no formato sincrono ou assincrono.

2. ANP sincronas podem ser realizadas por meio de chats ou de webconferéncia;

3. ANP assincronas podem ser realizadas das seguintes maneiras:

a.
b.

Simulagdes e experimentos remotos;

Videos educativos que tenham sido ou ndo produzidos pelo docente de forma a
oportunizar ao aluno 0 acesso em momento mais oportuno e quantas vezes for
necessario sem a necessidade de conexdo. Videos que nao forem de autoria
prépria devem ser devidamente referenciados;

Projetos de pesquisa ou de extensdo nos quais ndo € necessaria a
presencialidade;

Orientacdo de estudos por livros didaticos em formato digital em bibliotecas
virtuais ou disponibilizados gratuitamente em outras plataformas. O docente
devera referenciar estes materiais em seu Plano de Ensino e também nos
Planos/Roteiros de Aula nos quais o material € utilizado;

Orientacéo de estudos utilizando material impresso ou em arquivos disponiveis
em pendrives ou por meio de livros didaticos entregues aos estudantes
respeitando as orientacdes de seguranca sanitaria estabelecidas em portaria da
reitoria do IFSC,;

Estudos dirigidos, fichas de leitura, listas de exercicios, resenhas;

Atividades avaliativas online ou por meio de material digitalizado as quais podem
ser. questionarios, seminarios, propostas de elaboracédo de videos ou textos
escritos, participagcdo em rodas de debate ou de conversa, entre outras
possibilidades;

Foéruns de discusséo, blog, podcasts;

Outras técnicas e materiais que o docente considerar necessarios.

4. As ANP deverado ser realizadas durante o periodo de suspensédo de realizacdo de
atividades presenciais nos anos civis de 2020 e 2021.



5. As ANP podem ser organizadas de forma diversa da inicialmente programada no PPC
de curso, podendo-se trabalhar com a oferta de modulos de UCs, com UCs distribuidas
de maneira a garantir a realizacdo de um menor nimero de unidades de forma
concomitante, ou ainda podem ser organizadas na forma de projetos interdisciplinares.

6. Caso uma UC possa ser cumprida na integra de forma ndo presencial, ela pode ser
encerrada durante o periodo de suspensdo de atividades presenciais. Porém, é
necessario, para tanto, que se equacione as situacdes especificas de estudantes que
nao acompanhem parcial ou completamente uma UC.

7. No caso de UC com carga-horaria pratica, € preciso que o curso avalie: (1) a
possibilidade de cumprimento dessa carga-horaria por ANP, utilizando aulas
demonstrativas para turmas formandas; (2) a possibilidade de cumprimento dessa
carga-horaria total ou parcialmente por ANP para as demais turmas; (3) a
impossibilidade de cumprimento da carga-horaria dessa forma. Todos 0s casos
deverédo ser devidamente documentados para atender ao disposto no Art. 3° da Res.
CEPE/IFSC n° 41/2020 de 30 de julho de 2020.

8. Caso uma UC nao possa ser cumprida integralmente de forma néo presencial, ela ficara
“suspensa” até que haja a possibilidade de retorno de aulas de laboratério. Todavia,
isso ndo impede a virada de semestre.

a. devera ser dada prioridade ao cumprimento da carga-horaria das UCs nao
integralizadas em 2020.1 quando do retorno das atividades presenciais.

9. O coordenador de curso devera elaborar e documentar proposta de organizacdo das
Unidades Curriculares (UC) para encerramento do semestre 2020/1 considerando a
carga horéaria ainda ndo realizada em cada UC, conforme levantamento de carga
horaria realizado por meio da coleta de informa¢cdes com os docentes.

a. Para oferta das UCs, deve-se priorizar a oferta daquelas que séo possiveis de
serem realizadas por meio de ANP enquanto as atividades presenciais estiverem
suspensas no Campus Gaspar do IFSC por determinacdo do CONSUP ou por
determinacao das entidades de saude;

b. As UCs que necessitam obrigatoriamente de infraestrutura do Campus
(laboratérios ou materiais especificos) para serem realizadas, devem aguardar
autorizacdo da Instituicdo para serem realizadas e, quando o forem, devem
ocorrer obedecendo as normas sanitarias vigentes, sobretudo as descritas no
Plano de Contingéncia do Campus e do IFSC e nas portarias do governo federal,
estadual e municipal.

c. Para utilizacdo da infraestrutura do Campus nas UC mencionadas em b, deve-
se observar a quantidade de discentes na turma e a capacidade maxima do
ambiente (considerando o distanciamento de 1,5m) para verificar a necessidade
de divisdo de turmas para atividades presenciais. A capacidade de cada
ambiente pode ser conhecida acessando o Plano de Contingéncia do Campus.

10.0 coordenador de curso em conjunto com os docentes fard o levantamento das
Unidades Curriculares que séo possiveis de serem realizadas por meio de ANP até



31/12/2020 oficializando a informacdo junto a chefia do Departamento de Ensino,
Pesquisa e Extensao.
a. Nos casos em que haja necessidade de substituicdo de atividades praticas de
laboratorio por ANP, essa substituicdo devera ser aprovada em reunido do NDE
e colegiado de curso, para 0s cursos superiores, e em reunido de colegiado do
Campus para cursos técnicos.

11.A Diregao do Campus em conjunto com a chefia do DEPE e com as coordenacdes de
curso realizara capacitacdo a ser oferecida a todos os discentes e responsaveis dos
alunos dos cursos integrados nos primeiros dias de retorno das aulas.

a. Para a retomada das aulas no semestre 2020/1, o intuito da capacitacdo €
apresentar como se dara a conclusao do semestre, a organizacdo dos horarios,
compromissos do discente e dos responsaveis (quando necessério) e fluxo de
atividades e informac6es durante o periodo de distanciamento social

b. Caso haja retorno parcial das atividades presenciais (para a realizacdo de
atividades de laboratérios), uma nova reunido com discentes e pais sera
realizada para informar como se dara o acesso presencial ao Campus quando
as autoridades sanitarias o permitirem, como serd organizada a oferta de
atividades presenciais e obedecendo a que cronograma e procedimentos de
distanciamento social e regras de uso dos espacos publicos;

c. Serdo ainda disponibilizados aos estudantes material explicativo e tutoriais de
acesso ao Moodle e Sigaa e também, no caso de retorno gradual presencial,
material com etiquetas de higiene para prevencao da Covid-19 recomendados
no Plano de contingéncia do campus.

12.0 coordenador de curso deve informar os discentes por meio do SIGAA sobre a
realizacdo das ANP e sobre mudancas de horario que tenham sido realizadas para a
adaptacao da oferta.

13.Para melhor organizar a oferta da Unidade Curricular, recomenda-se que o docente
disponibilize o plano ou roteiro de aula a turma com antecedéncia de 2 dias. O
plano/roteiro de aula deve descrever se a atividade é sincrona e/ou assincrona, a carga
horaria equivalente, os objetivos da aula, o material a ser utilizado e as atividades a
serem desenvolvidas.

14.No primeiro dia de aula de cada uma das UCs, no retorno das ANP, recomenda-se que
o docente fagca uma revisdo dos conteudos ja trabalhados.

15.Recomenda-se que a entrega de tarefas por parte dos discentes tenha prazo
flexibilizado obedecendo-se o andamento da Unidade Curricular e o Calendario do
Campus. Sugere-se que a entrega das atividades aconteca nos AVA institucionais
informados previamente pelo docente (Moodle ou Sigaa). O docente pode optar pela
entrega de atividades por outros meios a seu critério (e-mail institucional, whatsapp,
entrega de materiais escritos no caso de alunos sem acesso as TICs) de maneira a
melhor contemplar a necessidade dos discentes.



16.Quando as atividades sincronas forem adotadas pelo docente, deve-se garantir a ndo
sobreposicao de aulas com outras Unidades Curriculares. O link para o ambiente de
videochamada deve ser disponibilizado aos discentes previamente e incluido no
plano/roteiro de aula.

a. Orienta-se que os microfones e as cameras permanecam desligados sendo
ligados nos momentos de interacao entre discente-professor ou entre discente-
discente quando apropriado.

b. Orienta-se a gravagcdao da aula (havendo concordéncia com todos o0s
participantes) de modo que o video possa ser disponibilizado nos AVA aqueles
gue ndo puderam participar de forma sincrona.

c. Em caso de opcéo de oferta das UCs por modulos, o que acarreta em mudanca
dos horarios de aula previstos no inicio do semestre, orienta-se planejar as aulas
sincronas nos mesmos dias de aula do horario original ou conforme horario
previamente acordado com a coordenagdo de curso. Assim, evita-se
sobreposicao de horarios e evita-se que alunos que cursam UCs em diversas
fases tenham também choque de horéarios.

d. As atividades sincronas devem ocorrer no turno de aulas (matutino ou noturno),
de segunda a sexta-feira, seguindo o cronograma definido em cada curso.
Havendo necessidade de utilizacdo de sabados letivos para cumprimento da
carga horaria letiva, sugere-se priorizar a adoc¢ao de atividades assincronas.

17.Sugere-se que seja evitado o uso de atividades sincronas em todas as aulas de uma
mesma Unidade Curricular. Essas atividades devem ocorrer no ambito de um plano de
estudos mais amplo e conjugadas a atividades assincronas a elas relacionadas. Por
exemplo, o estudante realizara leituras, assistira videos, realizara atividades escritas e
participara de um debate realizado de forma sincrona. Ou ainda, outro exemplo, o
professor ministrard uma aula expositiva-dialogada que desencadeara na realizacéo de
leituras, na producéo de um video e, posteriormente, em uma roda de conversa virtual
dentre outras muitas possibilidades, inclusive, interdisciplinares.

18.0 docente disponibilizar4 semanalmente o atendimento extraclasse de acordo com o
PSAD por meio de tecnologias digitais de comunicac¢éo (Google Meet, Google Hangout,
ferramenta chat do Sigaa ou do Moodle ou outra que considerar apropriada). O horario
bem como o ambiente de interacdo deverdo estar divulgados no Sigaa na Turma
Virtual.

19.0 registro de participacédo dos discentes nas ANP e a reorganizagcéo dos Planos de
Ensino estao regulamentados na resolugdo CEPE/IFSC n° 41 de 30 de julho de 2020.
O cadastramento dos tépicos de aula na Turma Virtual do Sigaa estao regulamentados
pelo documento ORIENTACOES SOBRE O REGISTRO DE ANP NO SIGAA,
elaborado pela PROEN.

20.A avaliacdo de aprendizagem em UCs realizadas por ANP devera ser realizada
utilizando-se recursos tecnolégicos disponiveis nos AVA. Quando isso nao for possivel
devido a falta de acesso de recursos por parte do discente, o docente devera oferecer
uma alternativa de avaliagédo (impressa, por exemplo).


https://linkdigital.ifsc.edu.br/files/Orienta%C3%A7%C3%B5es-registro-ANP-no-Sigaa.pdf

a. No caso de organizacdo de oferta das UCs por modulos, recomenda-se que as
avaliacOes sejam realizadas somente durante a oferta do médulo;

21.As monitorias para Unidades Curriculares com ANP poder&o acontecer remotamente e
deverdo ser organizadas pelos docentes orientadores em conjunto com o0 monitor,
disponibilizando atendimento de 10 horas semanais distribuidas em ao menos 2 dias
da semana e especificando o ambiente virtual em que essas atividades ocorrerao.

a. Os horarios e ambientes de atendimento das monitorias deverdo ser
amplamente divulgados para conhecimento de toda a comunidade académica.

22.Poderédo ser contratados bolsistas para auxiliar os professores na formatacédo de
materiais digitais diversos para disponibilizagdo aos estudantes, sobretudo edi¢cdo de
arquivos de audio e video.

23.Quanto aos estudantes publico-alvo da educacdo especial, 0 apoio as atividades de
recuperacdo deve ser realizado de acordo com as orientacbes do professor de
educacao especial e do Nucleo de Acessibilidade Educacional (NAE), por meio de um
plano de atendimentos e atividades. Para os alunos que constam como grupo de risco
e que ndo puderem retomar as atividades presenciais, haverd a continuidade do
processo de acompanhamento e orientacdo a distancia dos alunos, responsaveis e
seus docentes, de acordo com as praticas ja estabelecidas pela instituicao.

24.A carga horaria docente para elaboracdo de aulas e materiais impressos e digitais
obedecera a RESOLUCAO CEPE N° 64, DE 15 DE SETEMBRO DE 2020 a qual
flexibiliza limites de cargas horéarias das atividades docentes para o ano letivo 2020,
devido ao regime de ANP desenvolvido no IFSC durante o periodo de suspensédo das
atividades presenciais na Covid-19.

25.Para evitar a concentracdo de carga-horéaria de aulas, realizou-se a reorganizacéo do
Calendario Académico do ano letivo de 2020 até 31 de agosto de 2020, conforme
Resolucdo Consup N° 16, de 06 de julho de 2020, que prorrogava a suspensao de
atividades académicas e presenciais no IFSC até o dia 31 de dezembro de 2020, em
funcdo da pandemia da Covid-19. Essa Resolucéo foi posteriormente alterada pela
Resolucdo N° 40, de 17 de novembro de 2020, que estendeu a suspensao de atividades
presenciais até 30 de abril de 2021.

26.0 calendario académico de 2020 foi reorganizado conforme a RESOLUCAO CODIR N°
04, DE 31 DE JULHO de 2020, a qual estabelece orientacbes para a reorganizacao
dos calendéarios académicos dos campus do ano letivo 2020 e a oferta de atividades
pedagdgicas nao presenciais (ANP) nos semestres letivos.

27.Para os alunos que nao conseguem ter acesso as atividades sincronas ou assincronas
e enquanto ndo ha possibilidade de acesso presencial a infraestrutura do Campus,
pode ser disponibilizado material nos seguintes meios: impressao de material, arquivos
em pendrive, livro didatico do PNLD, empreéstimos de kits de materiais.



a. Estes mecanismos deverdo ser incluidos no plano de aula/roteiro de aula do
docente.

b. Os alunos serdo contactados previamente para procederem a retirada de
materiais impressos ou kits de materiais em horarios pré-agendados.

28.0s materiais podem ser retirados pelo estudante no campus ou podem ser enviados
pelo Correio (com carta-resposta). O transito desses materiais deve seguir orientagdes
de portaria da reitoria que apresenta os protocolos de biosseguranga para essas
atividades.

29.Quando for possivel a utilizacdo da infraestrutura do campus para a utilizacdo dos
laboratorios de informatica por estudantes com dificuldade de acesso as ANPs, os
alunos dos cursos integrados menores de idade deverdo ter autorizagcdo para
permanecerem no campus para realizarem essa utilizagdo conforme diretrizes do
plano de Contingéncia do campus Gaspar. Um formulério sera disponibilizado para
preenchimento pelos pais ou responsaveis

30.Pais serdo informados da programacdo e das rotinas dos estudantes dos cursos
integrados.

31.0s docentes que necessitarem realizar a gravacao de video-aulas no Campus Gaspar
podem fazé-lo mediante preenchimento de limesurvey de solicitagdo de acesso ao
campus, disponibilizado no e-mail todos.gaspar. O mesmo vale para 0 acesso ao
campus no caso da necessidade de impresséo de materiais.

32.Podera ainda ser disponibilizado o empréstimo de materiais aos docentes, como
laptops, entre outros.

33. A coordenacédo pedagdogica em conjunto com as coordenacdes de curso realizaréo pré-
conselhos e conselhos finais em cada uma das turmas de cada curso de acordo com
as adaptacOes necessarias no regulamento de conselhos de classe do campus.

34.A chefia do DEPE, a coordenacao pedagdgica e a coordenacao do NEaD do Campus
Gaspar promoverao capacitacdes para o uso de TICs de forma a auxiliar os docentes
no planejamento e na execucdo das ANP.

a. Os docentes poderdo sugerir novos temas de capacitacdo por meio de
formuléario para coleta de demandas disponibilizado pela chefia do DEPE;

b. Os docentes poderdo promover capacitacoes de forma a compartilhar seus
conhecimentos com outros colegas.

35.0s docentes deverdo cancelar as aulas no Sigaa no periodo em que as ANP estiveram
suspensas no Campus Gaspar.

36.As pendéncias em curso serdo realizadas tal como as unidades curriculares ofertadas
regularmente.

37.Reorganizacdo do Calendéario 2020 no Campus Gaspar:



. Semestre 2020/1 ira até 29/10/2020;

. Semestre 2020/2 comecard em 09/11/2020 e devera ser encerrado até
17/04/2021.

Sabados letivos poderdo ser considerados de acordo com a necessidade e
organizacdo em cada um dos cursos.

. O calendario 2020 foi reorganizado em quatro modulos divididos em dois blocos
cada um, sendo o primeiro realizado entre novembro e dezembro e o segundo
entre fevereiro e abril. Entre o primeiro e segundo blocos e ao final do segundo
bloco, foram inseridos (entre 21 e 23 de dezembro e entre 12 e 17 de abril.) dois
periodos que podem ser usados para:

- Extensao de periodo de entrega de atividades;

- Atividades extras que o docente julgar relevantes para complementar a UC;

- Atendimento individualizado aos estudantes que precisarem;

- Recuperacgoes.

. Os Calendarios 2020 e 2021 estdo disponiveis na pagina do Campus Gaspar
em https://lwww.ifsc.edu.br/web/campus-gaspar/calendario-academico.



ANEXO 3 - NORMAS PARA USO DA BIBLIOTECA

A seguir, sdo descritas as normas de uso da biblioteca do IFSC Campus Gaspar
conforme as fases deste plano de acdo. As normas tiveram como base o Protocolo para as
Atividades Presenciais nas Bibliotecas do IFSC durante a pandemia do Coronavirus (Covid-
19).

Fase O

Servico _de empréstimo domiciliar: realizado para servidores, uma vez por més, para

preparacao de materiais para as ANPs, conforme 0s passos a seguir:
1) Pesquisar no sistema Sophia (biblioteca.ifsc.edu.br) se o material esta disponivel e

anotar o numero de chamada de localizacdo do material no acervo;

2) enviar e-mail para biblioteca.gaspar@ifsc.edu.br informando que quer realizar

empréstimo e informar titulo e nimero de chamada do material para proceder com o
agendamento;

3) aguardar confirmacdo do agendamento e comparecer no horario marcado na
biblioteca do campus;

4) ao entrar na biblioteca, limpar a sola dos cal¢cados no pano que contém hipoclorito;
5) higienizar as maos no alcool em gel;

6) identificar-se ao servidor da biblioteca,;

7) digitar a senha da biblioteca;

8) pegar os livros e retirar-se do setor.

Uso de méscara é obrigatorio.

Devolucao de materiais: realizado com agendamento prévio por e-mail da biblioteca em casos

de trancamento, cancelamento, transferéncia, concluséo de curso, finalizacdo de contrato de
servidor temporario, redistribuicdo e remocéao.

O estudante ou servidor deixara o material bibliografico na caixa coletora, na recepcéo do
campus, no dia e hora marcada.

O servidor da biblioteca ir4 recolher a caixa e fara o procedimento de baixa no sistema Sophia,

colocando o material em quarentena de no minimo 9 (nove) dias.

Renovacdo de empréstimo: serd realizado automaticamente pela Coordenacdo do Sistema

de Bibliotecas Integradas do IFSC, com data de devolugao prevista considerando o calendario

unificado aprovado e data prevista de retorno das atividades presenciais;


http://biblioteca.ifsc.edu.br/

Reserva de materiais: sera realizado somente pelo portal web (http://biblioteca.ifsc.edu.br/) ou

aplicativo do SophiA para smartphones. A liberacdo do empréstimo sera somente na fase 2;

Servico de consulta local e on-line ao acervo: a consulta local ao acervo esta suspensa. E

mantido somente o servico de consulta on-line ao acervo por meio do catdlogo
(http://biblioteca.ifsc.edu.br/);

Acesso a Internet para pesquisa académica: servico suspenso;

Uso do espaco de leitura no hall principal da biblioteca: servico suspenso;

Levantamento bibliografico: realizado somente por e-mail;

Servico de referéncia: realizado somente por e-mail;

Orientacdo para normalizagéo de trabalhos académicos: realizado somente por e-mail;

Visitas orientadas: servico suspenso;

Lista de novas aquisi¢des: realizado somente por e-mail;

Elaboracéo de fichas catalograficas institucionais: realizado somente por e-mail;

Capacitacdo de usuario: realizado somente via ferramenta Meet.

Conferéncia _de nota fiscal: realizado presencialmente conforme demanda por servidor da

biblioteca, apds 9 (nove) dias de quarentena do material recebido.

Atividades de coordenacdo: realizado via e-mail.

Fase 1

Servico de empréstimo domiciliar: realizado para servidores para preparacao de materiais das

ANPs e alunos matriculados na UC ou CC de Trabalho de Conclusdo de Curso, com
atendimento sob demanda, duas vezes por semana, das 16h as 21h, conforme os passos a

sequir:



1) Pesquisar no sistema Sophia (biblioteca.ifsc.edu.br) se o material estéd disponivel e

anotar o numero de chamada de localizacdo do material no acervo;

2) enviar e-mail para biblioteca.gaspar@ifsc.edu.br informando que quer realizar

empréstimo e informar titulo e nimero de chamada do material para proceder com o
agendamento;

3) aguardar confirmacdo do agendamento e comparecer no horario marcado na
biblioteca do campus;

4) ao entrar na biblioteca, limpar a sola dos cal¢cados no pano que contém hipoclorito;
5) higienizar as maos no &lcool em gel;

6) identificar-se ao servidor da biblioteca;

7) digitar a senha da biblioteca;

8) pegar os livros e retirar-se do setor.

Uso de méscara € obrigatorio.

Devolucao de materiais: realizado com agendamento prévio por e-mail da biblioteca em casos

de trancamento, cancelamento, transferéncia, concluséao de curso, finalizacdo de contrato de
servidor temporario, redistribuicdo e remocao.

O estudante ou servidor deixara o material bibliografico na caixa coletora, na recepcéo do
campus, no dia e hora marcada.

O servidor da biblioteca ira recolher a caixa e fara o procedimento de baixa no sistema Sophia,

colocando o material em quarentena de no minimo 9 (nove) dias.

Acesso as estantes: fechado. Somente servidores tém autorizacdo de acessar 0s materiais

nas estantes.

Renovacdo de empréstimo: serd realizado automaticamente pela Coordenacdo do Sistema

de Bibliotecas Integradas do IFSC, com data de devolucéo prevista considerando o calendario

unificado aprovado e data prevista de retorno das atividades presenciais;

Reserva de materiais: sera realizado somente pelo portal web (http://biblioteca.ifsc.edu.br/) ou

aplicativo do SophiA para smartphones. A liberacdo do empréstimo sera somente na fase 2;

Servico de consulta local e on-line ao acervo: a consulta local ao acervo esta suspensa. E

mantido somente o0 servico de consulta on-line ao acervo por meio do catalogo
(http://biblioteca.ifsc.edu.br/);


http://biblioteca.ifsc.edu.br/

Acesso a Internet para pesquisa académica: servico suspenso;

Uso do espaco de leitura no hall principal da biblioteca: servico suspenso;

Levantamento bibliografico: realizado somente por e-mail;

Servico de referéncia: realizado somente por e-mail;

Orientacdo para normalizagéo de trabalhos académicos: realizado somente por e-mail;

Visitas orientadas: servico suspenso;

Acesso as salas de estudo em grupo, de estudo individual e de laboratério de informéatica:

Suspenso,

Lista de novas aquisi¢des: realizado somente por e-mail;

Elaboracéo de fichas catalograficas institucionais: realizado somente por e-mail;

Capacitacdo de usuario: realizado somente via ferramenta Meet.

Conferéncia _de nota fiscal: realizado presencialmente conforme demanda por servidor da

biblioteca, apds 9 (nove) dias de quarentena do material recebido.

Atividades de coordenacdo: realizado via e-mail.

Fase 2

Servico de empréstimo domiciliar: realizado para servidores para preparacao de materiais das

ANPs e alunos matriculados na UC ou CC de Trabalho de Conclusédo de Curso, com
atendimento sob demanda, duas vezes por semana, das 16h as 21h, conforme os passos a
sequir:

1) Pesquisar no sistema Sophia (biblioteca.ifsc.edu.br) se o material esta disponivel e

anotar o numero de chamada de localizacdo do material no acervo;


http://biblioteca.ifsc.edu.br/

2) enviar e-mail para biblioteca.gaspar@ifsc.edu.br informando que quer realizar

empréstimo e informar titulo e nimero de chamada do material para proceder com o
agendamento;

3) aguardar confirmacdo do agendamento e comparecer no horario marcado na
biblioteca do campus;

4) ao entrar na biblioteca, limpar a sola dos calcados no pano que contém hipoclorito;
5) higienizar as maos no alcool em gel;

6) identificar-se ao servidor da biblioteca;

7) digitar a senha da biblioteca;

8) pegar os livros e retirar-se do setor.

Uso de mascara € obrigatorio.

Devolucdo de materiais: realizado com agendamento prévio por e-mail da biblioteca em casos

de trancamento, cancelamento, transferéncia, conclusédo de curso, finalizacdo de contrato de
servidor temporario, redistribuicdo e remocéao.

O estudante ou servidor deixard o material bibliografico na caixa coletora, na recep¢éo do
campus, no dia e hora marcada.

O servidor da biblioteca ira recolher a caixa e fara o procedimento de baixa no sistema Sophia,

colocando o material em quarentena de no minimo 9 (nove) dias.

Acesso as estantes: fechado. Somente servidores tém autorizacdo de acessar os materiais

nas estantes.

Renovacdo de empréstimo: serd realizado automaticamente pela Coordenacdo do Sistema

de Bibliotecas Integradas do IFSC, com data de devolu¢ao prevista considerando o calendario

unificado aprovado e data prevista de retorno das atividades presenciais;

Reserva de materiais: sera realizado somente pelo portal web (http://biblioteca.ifsc.edu.br/) ou

aplicativo do SophiA para smartphones.

Servico de consulta local e on-line ao acervo: a consulta local ao acervo esta suspensa. E

mantido somente o servico de consulta on-line ao acervo por meio do catalogo
(http://biblioteca.ifsc.edu.br/);

Acesso a Internet para pesquisa académica: limitado ao uso de trés computadores no hall

principal da biblioteca. Uso realizado conforme liberagdo da maquina no balcdo de



atendimento. Teclado e mouse serao higienizados apés cada uso. Teclado, mouse e cadeira

serdo envelopados com plastico filme (PVC) para facilitar a higienizagao;

Levantamento bibliografico: realizado somente por e-mail;

Servico de referéncia: realizado somente por e-mail;

Orientacdo para normalizagéo de trabalhos académicos: realizado somente por e-mail;

Visitas orientadas: servico suspenso;

Acesso as salas de estudo em grupo, de estudo individual e de laboratério de informéatica:

SUSpenNso;

Uso do espaco de leitura no hall principal da biblioteca: limitado a uma pessoa por mesa,

conforme disposicado das mesas no setor.

Lista de novas aquisicdes: realizado somente por e-mail;

Elaboracéo de fichas catalograficas institucionais: realizado somente por e-mail;

Capacitacdo de usuario: realizado somente via ferramenta Meet.

Conferéncia de nota fiscal: realizado presencialmente conforme demanda por servidor da

biblioteca, ap6s 9 (nove) dias de quarentena do material recebido.

Atividades de coordenacdo: realizado via e-mail.

A Coordenagdo de Biblioteca adotara o Protocolo para as Atividades Presenciais nas
Bibliotecas do IFSC durante a pandemia do Coronavirus (Covid-19) na sua integralidade a ser
executado da fase 3 em diante.



ANEXO 4 - NORMAS PARA USO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

1. Introducéao

Diante da pandemia do COVID 19, e com a preocupacao de uma resposta a crise evidenciada
pelo Coronavirus, o GT de Volta COVID Campus Gaspar construiu esse documento que
destina-se a fornecer diretrizes para o retorno da rotina laboral e académica dos laboratoérios
de informatica do Campus Gaspar do IFSC, e com isso, mitigar potencial transmissibilidade
viral nesses espacos.

Trata-se de informacgdes, orientagdes, regras e modelos de agdes voltadas a utilizagdo segura
dos laboratorios no enfrentamento dos desafios impostos pela crise sanitaria.

2.0bjetivo

Esse procedimento operacional padréo de uso dos laboratoérios de informatica tem a finalidade
de definir as normas de biosseguranca que devem ser observadas por quem estiver inserido
nos procedimentos de utilizacéo dos laboratérios de informatica do Campus Gaspar.

Essas normas foram baseadas no protocolo de biosseguranca para retorno das atividades
nas Instituicdes Federais de Ensino, de Junho de 2020 do MEC, nas diretrizes para elaboracao
de planos de contingéncia para o retorno as atividades presenciais nas instituicdes da Rede
Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnologica (CONIF), na Portaria SES No. 447
de 29/06/2020 e 448 de 29/06/2020 e na Portaria do(a) Reitor(a) N° 2237, de 3 de julho de
2020. Pretendemos que esse POP auxilie a volta, garantindo a produtividade institucional com
seguranca.

3. Regras de utilizagao
3.1 Ambiente

Os laboratérios deverdo encontrar-se abertos, com as janelas abertas, com os computadores
ligados e higienizados e com 0s mdveis higienizados para 0 momento da sua utilizacao.

3.2 Entrada no laboratério

Deverd ser respeitado o distanciamento de 1,5m entre 0os ocupantes, procedendo a entrada
de um ocupante por vez. O fluxo de entrada devera seguir o fluxo orientado no mapa abaixo.
No local havera sinalizacéo.
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3.3 Higienizacado dos equipamentos e do ambiente
Abrir laboratério
Os equipamentos devem ser higienizados com alcool 70% ou
preparagdes antissépticas, com utilizacdo de produtos fhetianeiss
compativeis com as recomendacgdes dos fabricantes destes Higienizar
equipamentos. Ndo ha impedimento para a utilizagdo de plastico -
filme em conformidade com a compatibilidade dos materiais Sligienizar
(informado pelos fabricantes do aparelho ou do equipamento).
Caso seja utilizado plastico filme nestes aparelhos ou =
equipamentos, 0 mesmo devera ser higienizado apds o uso de .
cada estudante e substituido no minimo uma vez ao dia. Deve- computadores
se manter a limpeza e desinfeccdo do ambiente a cada 2 horas ——
de uso ou troca de usuarios. computadores
Higi.eni?ar
3.4 Tapete com hipoclorito na entrada Fechar

laboratério

Manter tapete com hipoclorito na entrada, renovando conforme a
especificidade da atividade;

3.3 Uso de EPI (equipamento individual de prote¢do) nos laboratorios.

Utilizar, obrigatoriamente, mascara e touca descartavel, cobrindo todo cabelo e orelha, sem
uso de adornos e jaleco antes de entrar no laboratério;



3.4 Distanciamento

Devera ser respeitado o distanciamento social de
1,5m entre todos os ocupantes do laboratério. Para
tanto, a capacidade dos laboratdrios sera reduzida,
conforme a gravidade do mapa indicador de crise,
ficando algumas estacOes interditadas, e os
usuarios deverdo respeitar a sinalizacdo, usando
apenas as maquinas disponiveis conforme
diagramas abaixo e sinalizacdo no proprio
laboratério.

3.4.1 Distanciamento - Layouts dos laboratorios

Nos laboratérios de informatica a utilizagdo dos espacos devera ocorrer conforme o0s
diagramas abaixo, respeitando o distanciamento de 1,5m. Estes diagramas serao fixados nos
respectivos laboratérios além da marcacao nos espacos fisicos permitidos para o uso.

Laboratério de Informatica 1 -

Laboratério de Informatica 2

Laboratério de Informatica 3




Laboratério de Informatica 4

Laboratério de Informatica
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Laboratdrio de Informatica 7

Mapas dos locais de uso dos laboratérios de informética.

Laborat6rio Area m? Capacidade Capacidade Fase 1
Covid
Laboratorio 1 57,2 35 16
Laborat6rio 2 57,9 28 14
Laboratorio 3 71 40 19
Laboratério 4 71 40 19
Laboratorio Redes 57,9 16 7
Laboratério 6 71 40 19
Laborat6rio 7 71 40 19

3.5 Objetos pessoais

Tabela de capacidade de usuérios e &rea dos laboratérios de informética

Nao manusear celulares e bolsas dentro dos laboratérios. Sera vedado o uso de notebooks
ou tablets pessoais nos laboratérios de informatica. Objetos como lapis, caneta ou réguas
devem ser manuseados 0 minimo possivel e guardados imediatamente apds o uso.

3.6 Higienizagé&o pessoal

Sera Disponibilizado frascos com alcool em gel 70% para os usuarios. A higienizagao das
maos dos usuarios com alcool em gel deverd ser feita antes e ap0s a utilizacdo dos

equipamentos.

3.7 Relacgéo interpessoal




N&o se deve cumprimentar as pessoas com aperto de mao, beijos ou abracos. Além das
davidas com os professores, monitores ou técnicos, conversar com 0 colega somente o
necessario.

3.8 Utilizacao dos laboratorios

Os laboratoérios devem ser usados apenas para a realizagdo das atividades académicas. Fica
proibido o uso de redes sociais, jogos e videos, salvo aqueles relacionados as atividades
propostas.

3.9 Etiqueta ao tossir e espirrar

Ao tossir ou espirrar, deve-se cobrir a boca com o antebrago ou um lengo de papel que deve
ser descartado imediatamente. Se estiver usando a mascara, higienize as maos e trogue-a
por outra limpa.

3.10 Descarte de EPI’s e dispensers de alcool em gel

O descarte de material de EPI descartavel devera ser feito exclusivamente nas lixeiras para
descarte desse tipo de material. Elas estdo descritas no mapa abaixo e estaréo sinalizadas
fisicamente. Serdo disponibilizados dispensers de alcool em gel na entrada de cada
laboratorio para higienizacdo das maos.

Bloco 3 / aAndar2

Alcool em Gel

%% Lixo biolégico

Bloco 2 / aAndar2

Alcool em Gel
B

4% Lixo biolégico

Sala 11

> & O o @




3.11 Saida

A saida do laboratdrio devera ocorrer de maneira individual, repeitando o distanciamento
social de 1,5m. O fluxo de saida devera seguir o fluxo orientado no mapa abaixo. No local

havera sinalizacao.
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ANEXO 5 - NORMAS PARA USO DOS
LABORATORIOS DE QUIMICA

1 Descricao:

A pandemia da COVID-19 tera um efeito avassalador na formacdo dos profissionais,
especialmente os das &reas técnicas que envolvam a utilizacao de aulas praticas laboratoriais.
Para que estes efeitos sejam mitigados, algumas medidas préaticas devem ser adotadas, para
que se evite a utilizacdo de “aulas simuladas de laboratério”. Sendo assim, de modo a evitar
este prejuizo na formacao profissional, a aula presencial no laboratério € de suma importancia.
Deste modo, para que tudo transcorra com a maior seguranca e tranquilidade possivel,
seguem algumas recomendacdes e procedimentos que visam diminuir a propagacao do virus.
Destaca-se ainda que, este manual deverd ser adotado por servidores, estagiarios e
discentes, a fim de salvaguarda-los, bem como, os seus respectivos familiares.

Publico-alvo: servidores, estudantes

2 Procedimentos / Descricéo da atividade:

Seguindo as diretrizes gerais emitidas por 6rgados de saude, os laboratorios de Quimica e
Biologia/Microbiologia do IFSC, campus Gaspar, assim que obtiverem os materiais, insumos
e EPI’s especificos para tal finalidade, devera adotar a seguinte conduta:

2.1 Antes de entrar ao laboratério

v Guardar bolsas e demais pertences em local apropriado para tal fim e sempre que
possivel desinfete-os antes de acondiciona-los.
v Manter os ambientes ventilados (portas e janelas abertas);

v O laboratério devera estar higienizado e organizado para a aula, com local demarcado

para cada estudante. Deve-se manter o distanciamento social, respeitando a distancia
minima de 1,5m (um metro e meio);

v Utilizar, obrigatoriamente, mascara e touca descartavel, cobrindo todo cabelo e orelha,
sem uso de adornos;

v Utilizar, obrigatoriamente, EPIs (jaleco, mascara e touca), os itens devem ser colocados
antes de acessar o laboratorio;

v Respeitar o distanciamento no corredor, utilizando locais demarcados.

v Recomenda-se o uso do celular ao invés do caderno para anotacdes. Caso usar o celular,

este devera ser higienizado antes e apos a aula.

2.2 Ao entrar no laboratério



v Passagem por um pedilavio com solugéo sanitizante (agua sanitéria), para higienizacao de
todos os calcados;
v Higienizar as maos com alcool em gel (contido no dispensers da entrada);

v Manter o uso de EP/I’s por todos os participantes, durante todo o tempo de uso no

laboratorio. EPI’s basicos (calgado fechado, calga comprida, jaleco, mascara), outros EPI's
de acordo com a pratica a ser desenvolvida e produtos quimicos a serem manuseados
(olhar a FISPQ) do produto;

v Evitar tocar em macganetas, mobilidrios e outros equipamentos se néo for utiliza-los;

v Manter no laboratério somente os reagentes a serem utilizados na aula, na quantidade

suficiente para a pratica. Evitar a0 maximo o armazenamento de materiais, insumos,
equipamentos utilizados somente em pesquisa (ver a possibilidade de segregar ambiente de
aulas/ambiente de pesquisas).

2.3 Ao utilizar bancadas, instrumentos e vidrarias
v Manter o distanciamento seguro nas mesas ou bancadas de trabalho, 1,5 metros entre os

usuarios, ndo sendo permitidas aglomeracées em cada mesa. O estudante devera trabalhar
no seu espaco demarcado individualmente;

v Higienizar, antes e depois da utilizacdo, o0 mouse e teclado dos computadores com papel

toalha umedecido com &lcool 70% (disponiveis nos terminais de acesso ao computador) para
a sua propria seguranca e das demais pessoas. Colocar essa solu¢cdo em um borrifador para
facilitar o uso. Teclados e mouses devem ficar protegidos com pelicula protetora que facilite a
higienizacéo;

v As vidrarias deverao ser higienizadas e colocadas em estufa a 100°C, ou autoclavadas, ou

mergulhadas em solucdo alcool liquido 70%, seguindo as recomendacfes necessarias e
tendo o devido cuidado com os materiais;

v Os instrumentos e equipamentos deverado ser higienizados com alcool 70%, antes e apos a

sua utilizagao.

2.4 Ao ir ao banheiro e intervalo
v Para utilizar o banheiro, tirar o jaleco/avental e pendurar no gancho na parede, vestir

novamente somente apos a higienizacdo das maos, evitando tocar na touca e na mascara
durante a utilizacdo deste espaco;

v Ao retornar ao laboratorio deverd passar pelo pedilivio com solu¢do sanitizante (agua

sanitaria), para higienizacao do cal¢cado e higienizar as maos com alcool em gel (contido no
dispensers da entrada).

2.5 Ao sair do laboratorio

v Sequir o protocolo higienizando novamente as maos.
v Descartar mascaras e demais equipamentos descartaveis em local préprio/adequado;

v Ao retirar jaleco/mascara reutiliza acondiciona-las em saco plastico para posterior



higienizagao;
v Os servidores deverao fazer a higienizagao do laboratério, atuando na desinfeccao das

mesas, cadeiras, terminais de computadores, estacdes de trabalho, armarios, balcdes,
portas, macganetas, estantes, equipamentos, instrumentos, vidrarias, etc., seguindo as
recomendacdes necessarias e tendo o devido cuidado com os equipamentos;

v Os servidores terceirizados deverao fazer a higienizacao do piso do laborat6rio utilizando

solugéo sanitizante possivel e condizente com o ambiente, de modo a néo ter reagfes
guimicas posteriores.

3 Equipamentos/materiais necessarios neste POP:

- Pediltvio com solucéo sanitizante (agua sanitaria);

- Borrifador para alcool 70%;

- Alcool liquido 70%;

- Alcool gel 70%;

- Méascaras de protecao (descartaveis ou de tecido);

- Hipoclorito de sédio (agua sanitaria);

- Pano ou toalha descartavel para limpeza;

- Dispenser para alcool em gel 70%;

- Pelicula de PVC - para protecao de teclados e mouses utilizados pelos usuarios;
- EPIs basicos (luvas, jaleco, mascara, avental...)

- EPIs especificos, de acordo com a pratica a ser desenvolvida e produtos quimicos a serem
manuseados (olhar a FISPQ) do produto.

Organizacao dos laboratérios e numero de estudantes que eles comportam respeitando-se o
distanciamento social de 1,5m atualmente e apdos obra de ampliacdo das bancadas (em
curso).

Laboratério Ocupagao Atual Ocupagdao com Obra
Andlises 7 10
Organica 6 10
Inorganica 9 9

— 8 — 37% de aumento
Fisico-quimica 6 10 .
Biologia 9 17|Na ocupacdo dos

37 s1/laboratérios

Prioridades Justificativa Observagoes

Aumento do n? de ; . )
_ Alcool 70%, vidrarias,
kits" para as aulas

Compra material de consumo . . material de limpeza,
em funcdo da pratica o
o ] luvas, tocas, pedillvio
individualizada

Aumento na

demanda de .
L Necessidade de 2
higienizacao dos )
. . monitores para os
Monitores materiais e L. L.
. ) laboratérios de Quimica
ambientes, dispensa ) )
. e Biologia
de servidor em grupo

de risco




A distribuicdo do numero de
alunos por turma e de carga-
horaria pratica de todas as
Unidades Curriculares ja se
encontra disponivel em
planilha especifica

CURSO TECNICO INTEGRADO EM QUIMICA

FASE CH N2 DE ALUNOS
1 22 45
2 10 40
3 16 40
5 36 36
6 38 23
TOTAL 122 184

CURSO TECNICO INTEGRADO EM INFORMATICA

FASE CH N2 DE ALUNOS
2 40
3 40
4 35
18 115




ANEXO 6 - NORMAS PARA USO DOS
LABORATORIOS DA AREA DO VESTUARIO

PROTOCOLO PARA A AREA DO VESTUARIO
MEDIDAS DE PREVENCAO AO CORONAVIRUS (COVID-19)

Este documento foi elaborado devido a necessidade de criacdo de um plano de retomada
das atividades ndo presenciais (ANP) e presenciais de ensino nos cursos da area do
Vestuario, TECNICO EM MODELAGEM DO VESTUARIO e DESIGN DE MODA, do Instituto
Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina — IFSC, Campus Gaspar.
Foram considerados fatores como o contexto dos espacos fisicos utilizados pela area, além
das medidas de seguranca e distanciamento recomendadas pelas autoridades da area de
saude.

1. CONTROLE DE AMBIENTES

Os cursos da area do Vestuario possuem laboratérios e equipamentos especificos para
desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensdo a comunidade interna e externa. Os
laboratorios especificos séo divididos em: laboratério de costura 1; laboratério de costura 2;
laboratorio de modelagem 1; laboratdrio de modelagem 2; e laboratério de corte. Além destes,
a area utiliza laboratérios de informatica e salas de aula para o ensino. Nestes ambientes
devera ser controlada a entrada de pessoas, respeitando o maximo de alunos estabelecido
conforme os limites a seguir:

Tabela 1 — Relagéo de laboratérios e salas com o limite de alunos

LABORATORIO LIMITE DE ALUNOS
Laboratério de costura 1 12
Laboratério de costura 2 12
Laboratério de modelagem 1 8
Laboratério de modelagem 2 10
Laboratério de corte 6
Laboratério de préticas artisticas 16
Laboratorio de informatica 1 16
Laboratério de informatica 2 14
Laboratério de informatica 3 19
Laboratério de informatica 4 19
Laboratério de informatica 6 19
Laboratorio de informatica 7 19
Sala 2 18
Sala 3 22
Sala 4 22
Sala 5 18
Sala 6 18
Sala 7 18
Sala 8 18




Sala 11 18
Sala 13 18
Sala 14 18
Sala 15 22
Sala 16 22
Sala 17 18
Sala 18 18

Observacéao: além do limite de alunos, o professor e o técnico de laboratério poderéo estar
presentes no ambiente.

2. LAYOUT

Para a realizacdo das atividades presenciais, 0s alunos deverdao ocupar 0s espacgos no
laboratorio respeitando o distanciamento social. Para tal, foram elaborados layouts que
indicam a disposicéo dos lugares de cada ambiente. Algumas mudancas podem ocorrer na
disposicdo do mobiliario devido a finalizagdo recente de obra nos laboratorios da area do
Vestuario, mas que ndo irdo afetar o limite maximo de pessoas permitido no ambiente.
Observe os layouts a seguir:



Figura 1 — Viséo total da fabrica
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Figura 2 — Layout do laboratério de costura 1
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Figura 3 — Layout do laboratério de costura 2
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Figura 4 — Layout do laboratério de modelagem 1
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Figura 5 — Layout do laboratério de modelagem 2
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Figura 6 — Layout do laboratério de corte

Laboratorio de Corte
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Figura 7 — Layout do laboratorio de praticas artisticas
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Figura 8 — Layout do laboratério de informatica 1

Labinfo1

Figura 9 — Layout do laboratério de informética 2
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Figura 10 — Layout do laboratério de informatica 3

Labinfo3

Figura 11 — Layout do laboratério de informéatica 4
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Figura 12 — Layout do laboratério de informatica 6
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Figura 13 — Layout do laboratério de informética 7
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3. MEDIDAS DE PROTECAO E PREVENCAO

Na realizacdo das ANP, em caso de necessidade de entrega de material impresso, deve
somente ser realizada seguindo as orientacfes do SIASS, conforme Protocolo de transito
de material pedagogico do professor para o estudante, deste para o professor e de volta
ao estudante.

Na realizagdo de atividades presenciais, durante a permanéncia na instituicio e nos
laboratorios, todos os servidores, estudantes e colaboradores deveréo atender rigorosamente
as medidas de protecdo e prevencdo contidas no Protocolo de Biosseguranca para
Retorno das Atividades nas Instituicdes Federais de Ensino, nas orientacdes elaboradas
pelo SIASS, demais documentos elaborados pela instituicdo e orientacées das autoridades
sanitarias, entre outras especificas adotadas para a area do Vestuario:

3.1 Medidas Coletivas

e Escalonar a equipe;

e Manter portas e janelas abertas para ventilacdo do ambiente;
e Garantir comunicacéao visual de protecdo e prevencao;

e Organizar a rotina de limpeza do ambiente de trabalho e dos equipamentos de uso
individual;

e Considerar o trabalho remoto aos servidores e colaboradores do grupo de risco;

e Priorizar a realizacdo de reunides e eventos a distancia.

3.2 Medidas Individuais

e Ultilizar mascaras, conforme orientacéo da autoridade sanitéria, de modo a cobrir a boca
e nariz;

e Segquir as regras de etiqueta respiratOria para protecao, em casos de tosse e espirros,
de modo a cobrir com lenco de papel o nariz e boca,;

e Lavar frequentemente as médos com agua e sabao ou higienizar com alcool em gel 70%;
e Evitar cumprimentar com aperto de maos, beijos ou abracos;

e Evitar tocar o rosto com as maos;

e Respeitar o distanciamento de pelo menos 1,5m (um metro e meio) entre as pessoas;

e Manter o cabelo preso e evitar usar acessorios pessoais, como brincos, anéis e
relogios;

e Na&o compatrtilhar objetos de uso pessoal, materiais, livros e afins.

4. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO



No retorno das ANP, a preparacdo e entrega de material didatico para o aluno na
instituicdo devera ser organizada e agendada previamente, além de seguir as medidas de
protegcdo e prevencdo do SIASS, conforme mencionado anteriormente. No retorno das
atividades presenciais, no primeiro momento serdo atendidos os alunos do curso superior que
precisam realizar atividades relativas a Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC),
posteriormente, algumas aulas praticas que ocorrem nos laboratorios terdo suas turmas
divididas para atender o limite maximo de alunos nestes ambientes.

4.1 Laboratorios, Salas e Praticas

e Manter limpeza periddica e intensiva,

e No uso de bebedouros, devera se evitar contato direto com a superficie, devendo ser
utilizado papel toalha com possibilidade de descarte em coletor de residuos com
acionamento sem contato manual e posteriormente, realizar a higienizacdo das maos; na
impossibilidade do cumprimento de tais orientacées.

e Utilizar mascaras e touca descartavel cobrindo todo cabelo e orelha, sem uso de
adornos;

e Ultilizar, obrigatoriamente, equipamentos de protecao individual (EPI) (jaleco ou avental
descartavel, mascara, touca e calcado fechado) antes de entrar no laboratério;

e Disponibilizar frascos com élcool em gel 70%;

e Garantir o distanciamento social, respeitando a distancia minima de 1,5m (um metro e
meio), entre mesas e cadeiras;

e Manter os ambientes ventilados (janelas e portas abertas);

e Manter limpeza de moveis, superficies e utensilios;

e Escalonar o acesso de estudantes (entrada, intervalo e saida);
e Realizar a desinfeccédo dos laboratérios a cada troca de turma;
e N&o manusear celulares e bolsas dentro dos laboratorios;

e Manter tapete com hipoclorito na entrada dos laboratérios, renovando conforme a
especificidade da atividade;

e Evitar o compartilhamento de equipamentos e ferramentas;

e Manter a limpeza e desinfec¢cdo de equipamentos e maquinarios coletivos apos a
utilizacao por usuario.

4.2 Equipamentos e Materiais Necessarios



Pediluvios;

Pulverizador manual para sanitizantes;
Alcool gel 70%;

Alcool liquido 70%;

e Mascara descartavel ou de tecido, jalecos de algodao, luvas descartaveis, avental descartavel,
touca descartével,

e Agua sanitéria (hipoclorito);

Pano ou toalha descartavel para limpeza;
Pano para limpeza;

Dispensers para alcool gel;

Papel filme de PVC;

Lixeiras com tampa acionada pelo pé;

Fita para demarcar piso e locais de trabalho;
Detergente de louca;

Sacos plasticos descartaveis (rolo).

4.3 Consumo de EPI

Para a retomada das atividades ndo presenciais (ANP) e presenciais de ensino, deve-
se fornecer aos servidores e estudantes os EPIs adequados, como: mascaras descartaveis
para comunidade de forma geral, em caso de necessidade emergencial; mascaras de tecido
para os servidores, que devem ser substituidas a cada duas horas (pelo menos quatro para
uso diario); luvas descartaveis (para estudantes - somente quando a atividade que realizam
requer o uso desse EPI - e para servidores que atuam no recebimento, manipulacdo e
encaminhamento de materiais de uso comum; tapete pediltvio (de hipoclorito) para a entrada
de cada laborat6rio; e toucas descartaveis para uso obrigatério em laboratorios.

Neste contexto, € preciso considerar a possibilidade de pratica presencial em
laboratério, para estudantes que precisam realizar atividades relativas a TCC e para 0s que
ndo possuem acesso ao material didatico, havendo a aplicacdo da metodologia hibrida de
aprendizagem em algumas disciplinas. Ja o contetdo de ensino das ANP serd composto por
diferentes materiais didaticos com uso de tecnologia em diferentes plataformas. Assim, o
calculo de consumo de EPI, necessérios para a realizacdo das ANP e atividades presenciais
de ensino, foi planejado para atender o periodo de finalizacdo do semestre 2020/1 (10
semanas) e a capacidade maxima de alunos que a area pode atender nos ambientes que
utiliza.

As disciplinas dos cursos foram divididas em modulos, sendo 10 modulos organizados
em 10 semanas. Estas semanas para a finalizacdo do semestre de 2020/1 totalizam 50 dias
Uteis. Deste modo, os célculos de consumo foram baseados na possibilidade de lotacdo
maxima diaria nestes 50 dias e na média diaria da capacidade maxima de atendimento
presencial de 120 estudantes que (poderéo ser atendidos pela area). Incluindo o professor e
o técnico de laboratdrio nos ambientes, a média maxima diaria passa para 130 pessoas.

EPIs Calculo Quantidade
Total




(50 x 130)

Mascaras Uma por dia por estudante (50 x 120) 6.000
descartaveis
Mascaras de tecido Oito por servidor (8 x 10) 80
Luvas descartaveis Uma por dia por estudante e servidor 6.500
(50 x 130)
Tapete pediltvio Um para cada porta 7
Toucas descartaveis Uma por dia por estudante e servidor 6.500

5. MATERIAL VISUAL INFORMATIVO

Deverdao ser fixados nestes ambientes de ensino e banheiros materiais visuais
informativos acerca de caracteristicas gerais da COVID-19, como sintomas e formas de
transmissao, orientacdes gerais sobre higienizacdo das maos, além das especificas adotadas

para a area do Vestuario. Para isso sugere-se os documentos:

e Diretrizes Para Elaboracdo De Planos De Contingéncia Para O Retorno As Atividades
Presenciais Nas Instituicbes Da Rede Federal De Educacgéo Profissional, Cientifica E
Tecnologica. CONIF, Brasilia, junho de 2020, pg. 11 a 13.

e Orientagdes Gerais Sobre Higieniza¢do das Maos. CONIF, Brasilia, julho de 2020, pg.

37.

e Especificacdo de Equipamentos de Protecado Individual. CONIF, Brasilia, julho de 2020,

pg. 41.




ANEXO 7 - PROTOCOLO PARA ATENDIMENTO NA
SECRETARIA ACADEMICA

CONTEXTUALIZACAO

Inicialmente, deve-se esclarecer que no Setor Secretaria Académica estdo englobadas as atividades e
servidores da Assisténcia de Alunos.

Responsavel pelo atendimento ao publico interno e externo, recebimento e emisséo de documentos e
outras atividades relacionadas a documentacdo académica, a secretaria € um elo entre varios atores do universo
estudantil.

Devido a atual situacdo pandémica, varios processos sofreram e ainda sofrem alteracbes para
adaptarem-se a realidade do COVID-19, reduzindo o possivel os riscos aos alunos, candidatos, professores,
gestores, servidores e cidadaos que necessitem dos servicos do setor.

Este documento trata entdo das atividades realizadas durante o processo de isolamento social, onde
nao ocorrem atividades presenciais no campus.

PROCEDIMENTOS

1 -0 primeiro contato

Durante esta fase sem atividades presenciais, nominada “fase 07, os e-mails institucionais passam a
ser 0s canais oficiais para o contato e resolucdo das necessidades envolvendo qualquer interessado.

Assim sendo, toda comunicacéo inicia em secretaria.gaspar@ifsc.edu.br, exceto em casos especificos
onde o interessado, por saber se tratar de assunto da Assisténcia de Alunos, utiliza
assistente.alunos.gaspar@ifsc.edu.br como meio de comunicacao.

Neste momento, é muito importante que o e-mail contenha:

- home completo do interessado;
- CPF ou numero da matricula (este Ultimo caso se trate de aluno);
- assunto detalhado, esclarecendo a necessidade do remetente.

2 —-0retorno

Atuando em sistema de escala, os servidores retornardo o e-mail em no méaximo 48 horas, orientando
0s proximos passos para a solu¢do da demanda.

Neste retorno séo previstas duas situagdes diferenciadas. Uma solicitacdo académica que necessite um
requerimento a ser protocolado ou nao.

2.a - Retorno SEM requerimento

Se 0 assunto ndo requer um requerimento a ser protocolado, segue os tramites definidos em edital
(matriculas, ingressos por transferéncia interna ou externa, retorno de egressos, dentre outros) ou os definidos
em procedimentos internos do campus, Regulamento Didatico Pedagdégico, Instrugdes Normativas do Instituto
Federal de Santa Catarina (IFSC) e/ou legislacéo vigente.

2.b - Retorno COM requerimento

Na grande maioria, pedidos dos alunos pedem um requerimento a ser protocolado, pela necessidade de
registrar de alguma forma este contato; com datas, horarios e, consequentemente, respeitar os prazos
estabelecidos nos documentos norteadores do campus e da instituicao.

O e-mail sera respondido ja com o documento chamado requerimento, que devera ser impresso pelo
interessado (aluno/candidato), preenchido manualmente, assinado, escaneado ou fotografado (de forma visivel,
para consulta) e este documento digital gerado sera anexado ao proximo passo, a devolucao.

3 —Devolucéo



Chamamos de devolu¢cdo o momento onde um interessado devolve o e-mail resposta da Secretaria
Académica.

Se esta operacdo ndo envolveu um requerimento, segue o curso natural da necessidade e o0s
documentos acima citados, sempre com a orientacdo do servidor da secretaria bem comunicada no e-mail de
retorno.

Mas, no caso de uma devolugdo com requerimento, o interessado deve, escanear ou fotografar, neste
Ultimo caso de forma bem visivel sob risco de impossibilitar 0 processo, 0s seguintes documentos:

- 0 requerimento, preenchido manualmente, assinado pelo interessado e seu responsavel, quando se tratar de
um menor;

- documento oficial com foto do interessado e seu responsavel, quando este for menor;

- foto da carteirinha de estudante, cortada em trés pedacos, em casos de alunos solicitando cancelamento ou
transferéncia externa.

- boletim de ocorréncia, caso o aluno tenha extraviado sua carteirinha.

Cabe citar que no caso acima apenas € cobrada a carteira de estudante dos alunos que receberam,
conforme controle da Assisténcia de Alunos.

4 — Registro (protocolamento) dos requerimentos

A Secretaria Académica mantém um livro de registro dos requerimentos protocolados e uma planilha
virtual na pasta disponivel no servidor do campus com as mesmas informacoes.

Com a consequente impossibilidade de coleta de assinaturas e preenchimento deste livro, foi criada uma
planilha, no google docs, chamada “Controle de Protocolos”, onde os servidores do setor registram estes
requerimentos identificados por ISxxx/aa, onde IS significa que este registro ocorreu em Isolamento Social, XxXx
€ um numero de identificagdo de 001 a 999 (com possivel ampliagdo se necessério) e aa os dois Ultimos
algarismos do ano de registro.

Assim que o setor recebe a devolucdo do e-mail, o servidor realiza o preenchimento do Controle de
Protocolos que, além do nimero acima, contém a data do registro, 0 nome completo do interessado, o endereco
de e-mail do mesmo, o assunto do requerimento, os envolvidos que receberdo encaminhamento do assunto e
um campo para o parecer do responsavel pela decisédo envolvida no pedido.

Preenchida a planilha, o servidor envia resposta com nimero de protocolo ao interessado e realiza,
sempre via e-mail, 0 encaminhamento.

5 — Encaminhamento

Dependendo da solicitagdo, a Secretaria Académica pede verificagdes, acompanhamentos e decisdes
de outros servidores e/ou setores.

Para isso, encaminha o e-mail do interessado, sempre no prazo de 48 horas do anterior (devolugéo),
ao(s) envolvidos no processo, aguardando as respostas necessarias.

Os proximos passos ficam condicionados as repostas acima, podendo gerar outras a¢gdes do interessado
e consecutivas orientacdes da secretaria.

N&o havendo pendéncias e definidos os pareceres dos decisores na requisicdo efetuada € encerrado o
processo, com a resposta final enviada ao interessado.

Ainda em tempo, cabe frisar que, em cada contato realizado pela Secretaria Académica, toda a
orientacao é escrita de forma clara e objetiva, na ciéncia que ndo é obrigacdo do interessado o conhecimento de
processos internos.

MATRICULAS

Consideradas prioridade, as matriculas seguem editais especificos que causam algumas variagdes em
sua operacao.

De qualguer forma, toda matricula envolve o setor no minimo no ato de cadastramento dentro do sistema
SIGAA, médulo Académico.

Para isto os servidores da Secretaria Académica devem, no prazo geralmente de cinco dias Uteis
(podendo variar conforme edital), analisar documentos, conferir com bases de dados federais e cadastrar os
candidatos aprovados nos processos seletivos do IFSC

Atualmente, estes documentos tém sido digitalizados pelos candidatos e enviados ao Departamento de
Ingresso, que repassa ao Registro Académico (RA) do campus.



Trabalhando em parceria com a secretaria, 0 RA este fornece os documentos digitalizados e ficha de
matricula, via pasta compartilhada no Google Drive, e a secretaria preenche planilha compartilhada para o
acompanhamento do RA e possiveis contatos do mesmo com os candidatos.

A finalizacdo do processo, na maioria dos editais, se da por e-mail do RA.

DOCUMENTOS FiSICOS

Considerando a necessidade do isolamento, evita-se a todo 0 custo a entrega ou recebimento de
documentos fisicamente.

De qualquer forma, prevendo uma eventual obrigatoriedade nesta operacdo, serdo observadas as
seguintes condi¢des:

- 0 interessado enviara e-mail a secretaria.gaspar@ifsc.edu.br solicitando e justificando esta necessidade;

- 0 coordenador da Secretaria Académica verificara com a equipe um dos servidores ou ele mesmo para atender
esta demanda;

- 0 servidor entrara, sempre via e-mail, em contato com o interessado, oferecendo duas opg¢des de turno e dia,
com antecedéncia minima de 48 horas; para o interessado escolher.

O interessado deve comparecer ao campus no horario marcado, utilizando mascara de protecao
individual e permanecer do lado de fora da Secretaria Académica.

O servidor entregara/recebera, através do vidro vazado da Secretaria Académica do campus Gaspar,
o(s) documento(s), utilizando mascara de protegéo, “face shield” e luvas.

Se necessério carimbamento e/ou assinatura por parte do servidor, este efetuara a operacao dentro do
setor enquanto o interessado aguardara em local apropriado, orientado pelo servidor.

A partir de sua chegada ao campus, o servidor registrara sua presenca no ponto eletrénico SIGA RH. O
horario de chegada deve anteceder um minimo de uma hora do combinado com o interessado, e saida um
minimo de uma hora posterior.

O ndo comparecimento ou desrespeito das regras por parte do interessado, além de impedir o
atendimento de sua necessidade, definird um prazo de uma semana para um novo agendamento.



ANEXO 8 - PROTOCOLO PARA ATENDIMENTO NA
COORDENACAO PEDAGOGICA

1. Protocolo de Atendimento do setor Coordenadoria Pedagdgica na Fase O (periodo de
suspensdao de atividade académicas e administrativas presenciais)

Os atendimentos realizados pela Coordenadoria Pedagodgica durante a pandemia serdo
realizados prioritariamente de modo remoto, conforme descritos abaixo. O canal para comunicacéo
com o setor é 0 e-mail coord.pedagogica.gas@ifsc.edu.br, mensagens através de WhatsApp pelo
celular institucional 47 33183730 ou através do formulario Limesurvey para agendamento de
atendimento remoto (link: https:/forms.gle/tTaCWQCcRZ4RVYgXNG).

1.1 Atendimentos de acompanhamento pedagdgico

Aos discentes:

O acolhimento do aluno sera realizado por meio da sala virtual de apoio e acompanhamento
pedagdgico, através do google meet. Os horarios dos encontros realizados serdao agendados
previamente a partir do preenchimento do formulario Limesurvey (link:
https://forms.gle/tToCWQcRZ4RvYgXN6) amplamente divulgado em todos os meios de comunicac¢ao do
IFSC. A Sala Virtual é uma extensao da Sala de Apoio Pedagdgico Complementar, espaco oferecido
para que os estudantes possam organizar seus estudos, melhorar seu desempenho e partilhar
angustias sobre a vida académica.

Aos docentes:

O acolhimento as demandas docentes serdo realizados por meio de sala virtual de apoio e
acompanhamento pedagdgico, através do google meet. O atendimento serd sob demanda e podera
ser solictado através do e-maill do setor ou formulario Limesurvey  (link:
https://forms.gle/tTaCWQcRZ4RvYgXN6) amplamente divulgado em todos os meios de comunicacdo do
IFSC.

As familias e/ou responsaveis

O acolhimento as demandas familiares seréo realizados por meio de sala virtual de apoio e
acompanhamento pedagdgico, através do google meet. O atendimento sera sob demanda e podera
ser solicitado através do formulario Limesurvey (link: https:/forms.gle/tTgCWQCRZ4RvYgXNG)
amplamente divulgado em todos os meios de comunicac¢éo do IFSC.

1.2 Assisténcia Estudantil

O atendimento referente aos editais de Assisténcia Estudantil bem como documentos necessarios
serdo recebidos digitalizados via e-mail do setor. Dlvidas podem ser sanadas através do e-mail do
setor ou formulario Limesurvey (link: https://forms.gle/tTgCWQcRZ4RvYgXN6) amplamente divulgado em
todos os meios de comunicacéao do IFSC.

1.3 Estagios

Os atendimentos referentes aos Estagios serdo realizados através do emall
estagioeemprego.gaspar@ifsc.edu.br. Duvidas podem ser sanadas através do e-mail ou formulario
Limesurvey (link: https:/forms.gle/tTgCWQcRZ4RvYgXN6) amplamente divulgado em todos os meios de
comunicagao do IFSC.
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2. Protocolo de Atendimento do setor Coordenadoria Pedagdgica na Fase 1 (preparacao
do campus para o retorno escalonado dos alunos, atendimento telefénico e
atendimento presencial somente de servidores e alunos do curso superior que
precisam realizar atividades relativas a TCC em laboratério)

Na fase 1, os atendimentos realizados pela Coordenadoria Pedagdgica continuardo sendo
realizados prioritariamente de modo remoto.

O atendimento presencial sera realizado, uma vez por semana, com agendamento prévio, nos
periodos matutino e vespertino, conforme demanda. Ao longo desta fase, respeitando escala de
trabalho e horéario do setor no periodo, poderéo ser realizados atendimentos via telefone institucional
47 3318 3730/3713 e atendimento dos alunos que estardo no campus. O numero de servidores sera
reduzido, utilizando o revezamento.

O canal para comunicacdo com o0 setor é o e-mail coord.pedagogica.gas@ifsc.edu.br,
mensagens através de WhatsApp pelo celular institucional 47 33183730 ou através do formulario
Limesurvey para agendamento de atendimento remoto (link: https://forms.gle/tTgCWOQcRZ4RVYgXN6).

2.1 Atendimentos de acompanhamento pedagogico

Aos discentes: serdo mantidos os atendimentos preferencialmente de modo remoto através de
agendamento. Havendo necessidade de atendimento presencial com os alunos que estardo no
campus, ocorrera da seguinte forma:

- O atendimento serd realizado na sala em frente ao setor (Sala de Videoconferéncia);

- Sera obrigatorio o uso de mascara de todas as pessoas presentes;

- Servidor devera utilizar faceshield no atendimento presencial;

- Sera obrigatorio a utilizacéo de alcool gel 70% ao ingressar e ao sair da sala;

- Havera marcacgdes a fim de respeitar o distanciamento minimo de 1,5m;

- Janelas deverao permanecer abertas;

- Na&o sera realizado uso de ar condicionado.

Caso o estudante apresente sintomas que possam estar relacionados ao COVID-19, ndo sera
realizado atendimento e ser&o orientados a procurar avaliacdo médica. Alunos menores de idade, pais
ou responsaveis serdo comunicados via telefone. Os sintomas sao:

Febre

Tosse

Falta de ar

Cefaleia

Calafrios

Dor de garganta

Diarreia

Anosmia (incapacidade de sentir odores) ou hiposmia (diminuicéo do olfato)
Ageusia (perda do sentido do paladar)

Mialgia (dores musculares, dores no corpo)

Cansaco ou fadiga.

Se o servidor identificar no relato algum dos sintomas acima, encaminhard o estudante para
local isolado na instituicdo e seguira protocolo institucional.

Aos docentes: serdo mantidos os atendimentos preferencialmente de modo remoto através de
agendamento. Havendo necessidade de atendimento presencial com os docente que estardo no
campus ocorrerd da seguinte forma:

- O atendimento sera realizado na sala em frente ao setor (Sala de Videoconferéncia);
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- Sera obrigatério o uso de mascara de todas as pessoas presentes;

- Servidor devera utilizar faceshield no atendimento presencial,

- Serd obrigatério a utilizacdo de alcool gel 70% ao ingressar e ao sair da sala;
- Havera marcacdes a fim de respeitar o distanciamento minimo de 1,5m;

- Janelas deverao permanecer abertas;

- Na&o seré realizado uso de ar condicionado.

As familias e/ou responsaveis: serdo mantidos os atendimentos preferencialmente de modo remoto
através de agendamento.

2.2 Assisténcia Estudantil
Os atendimentos referentes aos editais de Assisténcia Estudantil bem como documentos necessarios
serdo recebidos digitalizados via e-mail do setor.

2.3 Estagios
Os atendimentos referentes aos Estagios serdo realizados através do emall
estagioeemprego.gaspar@ifsc.edu.br.

3. Protocolo de Atendimento do setor Coordenadoria PedagégicanaFase 2,3 e 4
(Periodo de retorno parcial as atividades administrativas e académicas — até 30%, 50%
e 80%, respectivamente)

Nas fases 2, 3 e 4, os atendimentos realizados pela Coordenadoria Pedagdgica continuardo
sendo realizados prioritariamente de modo remoto. O ndmero de servidores sera reduzido, utilizando
0 revezamento.

O horario de atendimento presencial podera ser diminuido, conforme planejamento do campus.

O canal para comunicagdo com o setor é o e-mail coord.pedagogica.gas@ifsc.edu.br, mensagens
através de WhatsApp pelo celular institucional 47 33183730 ou através do formulario Limesurvey para
agendamento de atendimento remoto (link: https://forms.gle/fTagCWQcRZ4RvYgXN6). Também, ao longo
destas fases, respeitando escala de trabalho e horario do setor no periodo, poderéo ser realizados
atendimentos via telefone institucional 47 3318 3730/3713.

3.1 Atendimentos de acompanhamento pedagdgico

Aos discentes: serdao mantidos os atendimentos preferencialmente de modo remoto através de
agendamento. Havendo necessidade de atendimento presencial ocorrera da seguinte forma:

- O atendimento sera realizado na sala em frente ao setor (Sala de Videoconferéncia);

- Sera obrigatorio o uso de mascara de todas as pessoas presentes;

- Servidor devera utilizar faceshield no atendimento presencial;

- Sera obrigatorio a utilizacéo de alcool gel 70% ao ingressar e ao sair da sala;

- Havera marcacdes a fim de respeitar o distanciamento minimo de 1,5m;

- Janelas deverdo permanecer abertas;

- Nao sera realizado uso de ar condicionado.

Caso o estudante apresente sintomas que possam estar relacionados ao COVID-19, ndo sera
realizado atendimento e serdo orientados a procurar avaliacdo médica. Alunos menores de idade, pais
ou responsaveis serdo comunicados via telefone. Os sintomas sao:

e Febre
e Tosse
e F[altade ar
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Cefaleia

Calafrios

Dor de garganta

Diarreia

Anosmia (incapacidade de sentir odores) ou hiposmia (diminuicéo do olfato)

Ageusia (perda do sentido do paladar)

Mialgia (dores musculares, dores no corpo)

Cansaco ou fadiga.

Se o servidor identificar no relato algum dos sintomas acima, encaminhard o estudante para
local isolado na instituicdo e seguird protocolo institucional.

Aos docentes: serdo mantidos os atendimentos preferencialmente de modo remoto através de
agendamento. Havendo necessidade de atendimento presencial ocorrerd da seguinte forma:

- O atendimento sera realizado na sala em frente ao setor (Sala de Videoconferéncia);

- Serda obrigatorio o uso de mascara de todas as pessoas presentes;

- Servidor devera utilizar faceshield no atendimento presencial;

- Sera obrigatorio a utilizacéo de alcool gel 70% ao ingressar e ao sair da sala;

- Havera marcagdes a fim de respeitar o distanciamento minimo de 1,5m;

- Janelas deverdo permanecer abertas;

- Nao sera realizado uso de ar condicionado.

As familias e/ou responsaveis: serdo mantidos os atendimentos preferencialmente de modo remoto
através de agendamento. Havendo necessidade de atendimento presencial ocorrera da seguinte
forma:

- O atendimento sera realizado na sala em frente ao setor (Sala de Videoconferéncia);

- Serd obrigatério 0 uso de mascara de todas as pessoas presentes;

- Servidor devera utilizar faceshield no atendimento presencial;

- Sera obrigatorio a utilizacéo de alcool gel 70% ao ingressar e ao sair da sala;

- Havera marcacgdes a fim de respeitar o distanciamento minimo de 1,5m;

- Janelas deverdo permanecer abertas;

- Nao sera realizado uso de ar condicionado.

3.2 Assisténcia Estudantil
Os atendimentos referentes aos editais de Assisténcia Estudantil bem como documentos necessarios
serdo recebidos digitalizados via e-mail do setor.

3.3 Estagios
Os atendimentos referentes aos Estagios serdo realizados através do emalil
estagioeemprego.gaspar@ifsc.edu.br.

4. Protocolo de Atendimento do setor Coordenadoria Pedagdgica na Fase 5 (Periodo de
retorno integral)

Os atendimentos realizados pela Coordenadoria Pedagdgica voltardo ao atendimento normal

pré pandemia.

Por fim, registramos que as medidas aqui sugeridas poderdo ser revistas ou atualizadas
conforme atualizacdes dos 6rgédos oficiais.
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ANEXO 9 - DISPOSICAO DOS AMBIENTES NO
PERIODO DE PANDEMIA

Figuras 14 e 15 — Layout da sala das Coordenac¢des de Pesquisa, Extenséo e Rela¢gBes Externas




Figuras 17 e 18 — Layout da sala de Secretaria Académica e Assisténcia de Alunos




Figuras 19 e 20 — Layout da sala de Registro Académico




Figuras 21 e 22 — Layout da Coordenadoria Pedagdgica
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Figuras 23 e 24 — Layout da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas e Chefia DAM




Figuras 25 e 26 — Layout da Biblioteca

Figuras 27 e 28 — Layout da Copa dos servidores






Figuras 29 e 30 — Layout da Coordenadoria de Tecnologia da Informacédo e Comunicacao
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Figuras 31 e 32 — Layout da Sala da Chefia DEPE




Figuras 33 e 34 — Layout da Sala da Direcao-geral e Assessoria
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Figuras 35 e 36 — Layout da Sala do Planejamento, Materiais e Financas e Infraestrutura e Patrimonio

Figuras 37 e 38 — Layout da Copa dos discentes






ANEXO 10 - FLUXO DE MATRICULA

PROCESSO DE MATRICULA

Passo0 — recebimento e distribuicdo de documentos

Passol -
Passo2 -
Passo3 -
Passo4 -

Passo0:

analise secretaria (campus)

analise de renda (campus)

analise PCD (reitoria)

andlise heteroidentificacdo/documentacao indigena (campus)

e RA recebe documentos do candidato a partir do lime

Passol:

o RA coloca documentos no drive em uma pasta do candidato (configurar o drive
para mostrar a data do documento)
RA envia email para servidor da secretaria
Se candidato ingressou por cotas, RA envia e-mail para Comissdo de
cotas/Comissao de heteroidentificacao

o RAfaz adistribuicéo das analises anotando na aba COMISSAO da planilha qual
servidor € responsavel pela analise de cada aluno

o Servidor que esté analisando documentos do candidato alimenta a planilha com
dados (sempre que houver uma atualizacdo de documento recebido, colocar a
data da atualizacéo)

o Secretaria envia e-mail (MODELOL1) para o candidato avisando que recebeu
documentos (inicio da analise)

Padréo de e-mail (MODELO1):

Prezado candidato,

Recebemos sua documentacédo e estamos realizando a analise.
Atenciosamente,

Secretaria - IFSC - Campus Gaspar

e Secretaria faz andlise da matricula para verificacdo de documentos

0 O I 0 O O

o Se nao houver impeditivo, o servidor responsavel pela analise do processo
cadastra aluno no SIGAA, preenche a planilha indicando a efetivacdo da
matricula, e envia e-mail de confirmacgéo da matricula ao candidato (MODELO
2).

Padréo de e-mail (MODELO 2):

Prezado candidato,

Informamos que sua matricula foi efetivada. Seja bem-vindo(a) ao campus Gaspar.
Para informacbes sobre o curso e inicio das aulas, participe da reunido de
acolhimento dos estudantes e responsaveis, que ocorrera dia XX/XX, as 19h, no
endereco virtual XXXXXXXX.

A presenca é obrigatoria.

Atenciosamente,



o Se houver documentos faltantes, secretaria envia e-mail, replicado também pelo
whatsapp (secretaria elaborara uma relacdo especifica, com nome do aluno,
contato e documentos faltantes) para candidato solicitando documento faltante
e informando do prazo de 2 dias Uteis apds o ultimo dia matricula (conforme
portaria interna)

o Se houver impeditivo insuperavel para a matricula (p.e., ndo concluiu o ensino
fundamental), entdo desclassifica candidato, envia e-mail para candidato
avisando da desclassificacdo com o motivo (MODELO 3).

Padréao de e-mail (MODELO 3):

Prezado candidato,

Informamos que foi concluida a analise de sua documentacao, porém em virtude de
XXXXXXX sua matricula ndo pode ser efetivada uma vez que contraria as regras do
edital de ingresso.

Caso tenha alguma duavida, entre em contato respondendo este e-mail
Atenciosamente,

o Se for candidato “AMPLA CONCORRENCIA ou ESCOLA PUBLICA RENDA
SUPERIOR” e houver confirmacédo da matricula, o servidor responsavel pelo
processo preenche a planilha indicando a efetivacdo da matricula, cadastra-o no
SIGAA, envia e-mail para aluno com a confirmacéo da matricula e com o link da
reunido de acolhimento (MODELO 2).

o Se for candidato “COTA RENDA INFERIOR” e houver confirmac¢éo de matricula,
entdo Passo2
m Secretaria envia e-mail ao candidato avisando que esta sendo feita
analise pela comisséo de analise de renda inferior — matricula condicional
(MODELO 4).

Padréo de e-mail (MODELO 4):

Prezado candidato,

Recebemos sua documentacdo. Informamos que ela esta sendo analisada pela
comissao de cota de renda.

Atenciosamente,

Secretaria - IFSC - Campus Gaspar

o Se for candidato “COTA PCD” e houver confirmacgao de matricula, entdo Passo3
m Secretaria envia e-mail ao candidato avisando que esta sendo feita
analise pela comissao da reitoria. Assim que divulgado o resultado, sera

enviado para o aluno (MODELO 5).

Padréo de e-mail (MODELO 5):

Prezado candidato,

Recebemos sua documentacdo. Informamos que ela esta sendo analisada pela
comissao de cota de renda e comisséo de cota de pessoa com deficiéncia.



Atenciosamente,
Secretaria - IFSC - Campus Gaspar

o Se for candidato “COTA PPI” e houver confirmag¢ao de matricula, entdo Passo4

Secretaria envia e-mail ao candidato avisando que esta sendo feita
analise pela comisséo de heteroidentificacdo/indigena (MODELO 6)

Padréao de e-mail (MODELO 6):

Prezado candidato,

Recebemos sua documentacéo. Informamos que ela esta sendo analisada pela
comissdo de cota de renda. Acompanhe seu e-mail e aguarde contato para
realizacdo de banca de heteroidentificacao.

Atenciosamente,

Passo2: (portaria encaminhada com vigéncia de 1 ano)
e Se candidato ingressou por cotas de RENDA INFERIOR:
o Servidor da comissao de cota de renda recebe e-mail do Registro Académico
com localizacédo dos documentos do candidato
o Se houver documentos faltantes

comissao de cotas alimenta a planilha com lista de documentos faltantes
(STATUS: EM ANALISE/ AGUARDANDO)

comissado de cotas encaminha e-mail recebido do RA para a secretaria
com lista de documentos faltantes (para manutencédo do histoérico de e-
mails)

secretaria encaminha e-mail com a lista de documentos faltantes para o
candidato e para contato via whatsapp, avisando sobre o prazo de 5 dias
de envio dos documentos (o prazo final devera ser considerado o prazo
do DEING);

o Se documentos da analise estiverem ok

Passo3:

Preencher a Ficha de Apuracdo de Renda Familiar Bruta Per Capita,
aplicando descontos conforme IN 08/2019, salvar em PDF e inserir na
pasta do candidato no drive

Alimentar a planilha com a confirmacdo de documentos (STATUS:
DOCUMENTOS/ANALISE CONCLUIDA - Deferida ou Indeferida)

Alimentar o site no sistema de ingresso com DEFERIDO/INDEFERIDO
Havendo deferimento, o servidor responsavel pelo processo na secretaria
verifica se todos os passos foram concluidos, preenche a planilha
indicando a efetivacdo da matricula, cadastra-o no SIGAAA, entdo envia
e-mail para aluno (com coépia para o RA) com a confirmacao da matricula
e com o link da reunido de acolhimento

e RA ao extrair documentos do lime, identifica candidatos PCD e envia por memorando
a reitoria (um memorando por aluno). Observar prazo informado pela comissdo da
reitoria que faz a analise dos laudos.

e Havendo deferimento pela comissao da reitoria, o servidor responsavel pelo processo
na secretaria verifica se todos os passos foram concluidos, preenche a planilha
indicando a efetivacdo da matricula, cadastra-o no SIGAAA, entdo envia e-mail para



aluno (com copia para o RA) com a confirmagéo da matricula e com o link da reunido
de acolhimento

Passo4:
(nova portaria para a comissao de heteroidentificacdo — ja deixar pronta)
e Caso candidato tenha entrado por cotas de PPI:
o Comisséao de heteroidentificacdo recebe e-mail com lista de candidatos PPI
o Comisséo agenda bancas ou analisa documentos de indigenas
o Comisséo envia resultado para o DEING
a
O servidor responsavel pelo processo na secretaria verifica se todos os passos foram
concluidos, preenche a planilha indicando a efetivacdo da matricula, cadastra-o no SIGAA,
entdo envia e-mail para aluno (com cépia para o RA) com a confirmacgdo da matricula e com o
link da reunido de acolhimento.



ANEXO 11 - NORMAS PARA USO DO LABORATORIO DE
EDUCACAO AMBIENTAL E EDUCAGCAO MATEMATICA

1. Introducéo

O Laboratério de Educacdo Ambiental e Educacdo Matematica do IFSC Campus Gaspar é
um local de desenvolvimento de projetos na area ambiental e matematica. As professoras
Graciane Regina Pereira e Vanessa Oechsler dividem o laboratério e desenvolvem diversos
projetos que possuem bolsistas, que também fazem uso esporadico do laboratério. Além
disso, o NEAVI utiliza o laboratoério para o desenvolvimento de suas atividades, bem como a
sala € utilizada para a realizagéo de atendimento extraclasse de Matematica e atendimento a
orientandos de PI, TCC e monografia.

O Laboratério ndo é utilizado para ministrar aulas regulares de cursos, apenas para
atendimento extraclasse, por se tratar de um local com varios materiais didaticos que podem
ser explorados para esses atendimentos. Aulas regulares séo inviaveis em virtude do tamanho
das turmas e da capacidade do laboratério, que conta com algumas mesas individuais e
apenas uma mesa grande no centro.

Mesmo assim, vé-se a necessidade de elaborar um plano de contingéncia para o uso do
laboratério, uma vez que ele é utilizado por servidores e alunos para o desenvolvimento dos
projetos.

2.0bjetivo

Esse procedimento operacional tem a finalidade de definir as normas de biosseguranca que
devem ser observadas por quem estiver inserido nos procedimentos de utilizacdo do
Laboratodrio de Educagdo Ambiental e Educagdo Matematica do Campus Gaspar.

Essas normas foram baseadas no protocolo de biosseguranga para retorno das atividades
nas Instituicdes Federais de Ensino, de Junho de 2020 do MEC, nas diretrizes para elaboracao
de planos de contingéncia para o retorno as atividades presenciais nas instituicdes da Rede
Federal de Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnologica (CONIF), na Portaria SES No. 447
de 29/06/2020 e 448 de 29/06/2020 e na Portaria do(a) Reitor(a) N° 2237, de 3 de julho de
2020.

3. Regras de utilizagao

Para utilizar o laboratério seja para desenvolvimento de projetos de pesquisa, extenséao,
orientacdo ou atendimento os alunos deverédo reservar horario por meio de formulario
especifico. A servidora Vanessa Oechsler, chefe do Laboratério, observara as demandas,
verificard a ocupacado da sala para os dias solicitados e dara o consentimento (caso sejam
respeitadas as normas de ocupac¢do do laboratorio) para o desenvolvimento da atividade no
dia e horério solicitados.

e O laboratorio devera se encontrar aberto e com as janelas abertas.



e Os equipamentos e mobiliario devem ser higienizados com alcool 70% ou preparag¢des
antissépticas, com utilizacdo de produtos compativeis com as recomendagdes dos
fabricantes destes equipamentos.

e Sugere-se que a limpeza seja feita a cada troca de usuario do local. Para maior
seguranca, sugere-se que, antes de sentar e utilizar algum equipamento ou mobiliario
do laboratorio o usuario passe alcool disponibilizado no local. Apds o uso, pode-se fazer
uma nova higienizagéo, garantindo a limpeza para novos usuarios.

Utilizar, obrigatoriamente, mascara enquanto permanecer no local.

Deveré ser respeitado o distanciamento social de 1,5m entre todos os ocupantes do
laboratorio. Para tanto, a capacidade dos laboratorios serd reduzida, conforme a
gravidade do mapa indicador de crise, ficando alguns locais interditados. Os usuarios
deverdo respeitar a sinalizacao indicada no proprio laboratério. Nas Figuras 39 e 40
tem-se a disposicdo das pessoas no Laboratorio para um retorno presencial
respeitando o distanciamento necessario.

Figuras 39 e 40 — Disposicao dos locais a serem ocupados no laboratério respeitando o distanciamento social




e NA&o se deve cumprimentar as pessoas com aperto de mao, beijos ou abracos. Além
das duvidas com os professores, monitores ou técnicos, conversar com 0 colega
somente 0 necessario.

e Ao tossir ou espirrar, deve-se cobrir a boca com o antebraco ou um lengo de papel que
deve ser descartado imediatamente. Se estiver usando a mascara, higienize as maos
e troque-a por outra limpa.

e O descarte de material de EPI descartavel devera ser feito exclusivamente nas lixeiras
para descarte desse tipo de material nos corredores do Campus.



