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RESOLUGAO DO COLEGIADO DO CAMPUS URUPEMA n° 10, DE 06 DE ABRIL DE 2021

Aprova ad referendum alteracGes e atualizagGes no
Plano de Ag¢do do IFSC Campus Urupema - COVID-19.

A presidente do COLEGIADO DO CAMPUS URUPEMA, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo
Regulamento do Colegiado e o Regimento Interno do IFSC;

Considerando as indicacbes da Comissdao PLANCON EDU Escolar do Municipio de Urupema para a
atribuicdo do Selo de Homologacdo PLANCON, bem como as necessidades de atualizacdes no Plano de
Acdo para COVID-19 do IFSC Campus Urupema:

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar ad referendum as seguintes alteracGes e atualizagdes no Plano de A¢do para COVID-19 do
IFSC Campus Urupema:
I.  Atualizagdo da portaria da Comissdao de Planejamento do retorno das atividades presenciais -
COVID-19 (Portaria da Diregdao-Geral do Campus Urupema N° 10 de 22 de fevereiro de 2021 -
saida servidor Maicon W. Soares e inclusdo de Leonam M. da Torre) (pagina 1).
Il. Inclusdo de nova pagina intitulada: AtualizagGes deste Plano de Agdo (pagina 3)
[l. Retificagdes e inclusbes solicitadas pelo PLANCON EDU Escolar:
- Item: Atores e publico alvo, Coordenacdo de saude e seguranca:
a) Inclusdo de nomes de responsaveis ou comissdes com portarias instituidas (item
1.2, Quadro 1).
- Item Caracterizacdo do territdrio:
a) Equipamentos de saude e a¢les de seguranga sanitdria atualizados (item 1.8)
- Item Diretrizes gerais para a organizacao das pessoas, rotinas e espacos institucionais:
a) Incluido o termo “Proibicdo” de chimarrdo coletivo, apenas liberado para
consumo individual (Anexo D e E)
b) Excluiu-se o uso de garrafas para retirada de agua nos bebedouros para que ndo
se tenha contato do bico da garrafa com a saida de agua da torneira (Item 2.1.1,
Anexo D e E).
c) Inclusdo de Anexo conforme o Manual de Orienta¢gdes da COVID-19 virus
SARS-CoV-2 de Santa Catarina e a Politica de Seguranca Sanitdria do IFSC, ANEXO
U - PROTOCOLO: CASOS SUSPEITOS, CONFIRMADOQOS, AFASTAMENTO (Anexo U).

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo e tera vigéncia atrelada ao contexto da
pandemia e a vigéncia da Politica de Segurancga Sanitaria do IFSC para a Covid-19.

Evelise Zerger
Diretora-Geral do Campus Urupema
Presidente do Colegiado do Campus Urupema - IFSC
Autorizado conforme despacho no documento n.2 23292.008847/2021-73
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DOCUMENTOS BALIZADORES

Portal da Legislagdo Federal sobre Covid19:
http://www4 .planalto.gov.br/legislacao/portal-legis/legislacao-covid-19

Portal da Diretoria de Vigilancia Epidemiolégica da SES/SC:
http://www.dive.sc.gov.br/index.php/d-a/item/covid19

Portal da Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina sobre o Novo Coronavirus
http://www.saude.sc.gov.br/coronavirus/index.html

Declaragdo da Organizagdo Mundial da Saude (OMS), em 30 de janeiro de 2020, definindo que o surto da
doenga causada pelo novo coronavirus (Covid-19) constitui uma Emergéncia de Saude Publica de
Importancia Internacional.

Comunicado 01/2020 do Ministério da Economia que trata da Organizagéo do Trabalho seguro em tempos
de COVID-19.

Instrugdo Normativa n.° 19, de 12 de margo de 2020, que estabelece orientacdes aos 6rgaos e entidades
do Sistema de Pessoal Civil da Administragdo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas de protecéo
para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia

internacional decorrente do coronavirus (COVID-19).

Parecer CNE/CP n° 5, de 28 de abril de 2020, homologado pelo Ministro da Educagédo em 29
de maio de 2020, que estabelece orientacbes para a reorganizacao dos calendarios escolares
e da possibilidade de cédmputo de atividades nao presenciais para fins de cumprimento da
carga horaria minima anual, em razao da Pandemia da COVID-19.

Portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas

presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo

coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias MEC n°® 343, de 17 de margco de 2020, n° 345, de 19 de
marcgo de 2020, e n° 473, de 12 de maio de 2020.

Portaria MEC n°® 617, de 3 de agosto de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos de
educacéo profissional técnica de nivel médio nas instituicbes do sistema federal de ensino,
enquanto durar a situagdo da pandemia do novo coronavirus - Covid-19.

Protocolo de Biosseguranga para o retorno das atividades nas Instituigdes Federais de ensino
do MEC.



Diretrizes para elaboragdo dos planos de contingéncia para o retorno as atividades presenciais nas
instituicbes da rede federal de educagao profissional, cientifica e tecnolégica do CONIF.

Decreto Estadual n. 630, de 10 de junho de 2020, que altera o Decreto n. 562, de 2020, o qual declara
estado de calamidade publica em todo o territério catarinense, nos termos do

COBRADE n. 1.5.1.1.0 — doencas infecciosas virais para fins de enfrentamento a COVID-19, e estabelece
outras providéncias.

Decreto Estadual n. 724/2020, de 17 de julho de 2020, que declara estado de calamidade
publica em todo o territério catarinense, nos termos do COBRADE n° 1.5.1.1.0 -doengas
infecciosas virais, para fins de enfrentamento a COVID-19, e estabelece outras providéncias.

Portarias n. 447 da Secretaria de Estado da Saude de Santa Catarina e n. 448 da Secretaria de Estado da
Saude de Santa Catarina, que tratam da possibilidade de retorno as aulas

presenciais nas instituicdbes de Ensino Superior e da possibilidade de retorno as atividades de

laboratério nos cursos técnicos, respectivamente.

Manual de Orientagdes da COVID-19 virus SARS-CoV-2 de Santa Catarina. Disponivel em:
<https://www.saude.sc.gov.br/coronavirus/manuais.html>. Acesso em 06/04/2021.

Portaria n°® 1.178, de 16 de margo de 2020, e a Portaria n° 1.211, de 18 de margo de 2020, do
Comité Permanente de Gestao de Crise do IFSC, que definem encaminhamentos gerais para
enfrentamento da pandemia Covid-19.

Portaria da reitoria do IFSC n. 3825, de 03 de dezembro de 2020, e suas atualizagbes: estabelece
medidas e orientagdes gerais com vistas a resguardar a saude coletiva de estudantes, servidores e
demais integrantes da comunidade do IFSC no contexto da Pandemia Covid-19, que compreende a Fase
Zero, conforme este plano.

Resolugdo Consup n. 09, de 06 de abril de 2020, que publica e da conhecimento a comunidade das
decisdes do Conselho Superior do IFSC acerca das atividades administrativas e académicas no contexto
da pandemia Covid-19, atualizada pela Resolugdo Consup n° 10, de 27 de abril de 2020.

Resolugédo Consup n°® 13, de 10 de junho de 2020, que prorroga a suspenséo das atividades
académicas e administrativas presenciais no IFSC até o dia 31 de julho de 2020, em fungao da Pandemia
da Covid-19.

Resolugédo Consup n° 16, de 06 de julho de 2020, que prorroga a suspenséo de atividades
académicas e presenciais no IFSC até o dia 31 de dezembro de 2020, em fungdo da Pandemia da
Covid-19.

RESOLUCAO Consup N.° 40, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2020: Prorroga a suspensdo das atividades
académicas e administrativas presenciais no IFSC até 30/04/2021.

Plano Municipal de Contingéncia-educagéo para prevengédo, monitoramento e controle da disseminagao
da Covid-19 nos estabelecimentos dos diversos niveis de Educacao/Ensino - Municipio De Urupema/SC
de 23 de novembro de 2020.

Resolucdo Consup n. 44, de 30 de novembro de 2020, que aprova as fases Zero, 1 e 2 da Politica de
Seguranga Sanitaria do Instituto Federal de Santa Catarina para a COVID-19.



ATUALIZAGOES DESTE PLANO DE AGAO

12 Atualizagdao - Adequacdes por solicitacdo do PLANCON EDU ESCOLAR, respondido via Oficio n.
01/2021 com envio do Plano de Agao atualizado e aprovado via Resolugdo ad referendum n. 10 de
06/04/2021 assinada pela presidéncia do Colegiado do Campus Urupema.
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APRESENTAGAO

O Plano de Agao do Campus se baseia na Politica de Seguranca Sanitaria do IFSC para a
Covid-19 e na Portaria 3825/2020 de 03/12/2020 do Reitor Pré-tempore da instituicdo, documentos que
instituem diretrizes para o enfrentamento da pandemia COVID-19 no que se refere a questdes
académicas, de recursos humanos, de organizagao infraestrutural e de protocolos biossanitarios gerais e
especificos, tendo em vista as particularidades de atuacéo do IFSC e sua constituicao.

Este documento acolhe e complementa as diretrizes supracitadas, adaptando-as ao contexto
Campus Urupema do IFSC para os periodos de suspensao das atividades presenciais e de retorno das
atividades presenciais de forma contingenciada. Sdo aqui padronizados, portanto, procedimentos diversos
para a realizacdo de atividades pedagdgicas e administrativas de forma remota e para o retorno gradativo
a presencialidade, enquanto perdurar o estado de pandemia pelo Covid-19 na regido e conforme
determinagao dos 6rgéos superiores do IFSC e diretrizes médico-sanitarias.

As diretrizes para o Campus Urupema foram elaboradas a partir de uma discusséo coletiva e
aprovadas pelo Colegiado do Campus por meio da RESOLUCAO DO COLEGIADO DO CAMPUS
URUPEMA n° 04, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2021, atualizada pela RESOLUCAO AD REFERENDUM DO
COLEGIADO DO CAMPUS URUPEMA n° 10, DE 06 DE ABRIL DE 2021, devendo ser seguidas por toda
a comunidade académica e acompanhadas pela gestdo do IFSC Campus Urupema e pela Comissao de
Planejamento do retorno das atividades presenciais - COVID-19.

Este plano se organiza em trés partes: Contextualizagédo da instituigdo de ensino; Diretrizes gerais
para a organizagado das pessoas, fluxos e espagos institucionais; Etapas de organizagéo das atividades.
Ao final dele, sdo disponibilizados anexos bastante informativos e detalhados sobre aplicagdo concreta do
Plano nos diferentes eixos de atividades do campus.



1 PERFIL INSTITUCIONAL

1.1 Contextualizagdao do campus
a) Localizagdo do campus: Rua do Conhecimento, s/n, Centro - Urupema/SC
b) Horario de funcionamento: das 7h30min as 22h30min.
c) Canais de comunicagao:
Site - https://www.ifsc.edu.br/web/campus-urupema
e-mail institucional - relacoesexternas.urp@ifsc.edu.br
Telefone - (49) 3236-3112
Perfil Facebook - @campusurupema

Perfil Twitter - @ifscurupema

1.2 Estrutura organizacional e de comando

A tomada de decisdo no ambito do periodo de crise recoberto por este plano de acédo sera
organizada segundo recomendagdes do CONIF e ANVISA. Assim, cabera a Chefia de contingéncia
definir as estratégias a serem utilizadas; a coordenagdao de comunicagao monitorar e responder os
canais de midia de forma geral; a coordenagao de salde e segurancga tratar da biosseguranga e a das
potenciais ameacas enfrentadas durante este periodo de crise; e a coordenagao de enlace assumir o
contato interinstitucional.

A estrutura de comando atendera ainda as particularidades da atuagdo do IFSC enquanto
instituicdo publica de ensino, integrando-se a essa estrutura: a gestdo de pessoas, a gestdo pedagdgica, a

gestao de suprimentos, a gestao de infraestrutura e a gestdo de dados da comunidade académica.

Quadro 1 - Estrutura organizacional e de comando

Nivel 1 Nivel 2

Diregdo-Geral de Campus: casos emergenciais e
ordindrios.
) Reitor: casos emergenciais.
Chefia de Direcdo-Geral de Campus em dialogo com o
contingéncia colegiado de campus: casos omissos. Reitor em dialogo com o
CONSUP: (casos omissos.
e-mail: direcao.urupema@ifsc.edu.br Servidor:
Evelise Zerger

Responsavel Relagbes Externas
Coordenacao de
comunicagao e-mail: relacoesextrenas.urp@ifsc.edu.br Servidor:
Herbert Walter Hermann

Dircom

Comisséao Local de Contingéncia, CISSP em dialogo
com SIASS, Comité Técnico Cientifico e Vigilancia
Sanitaria local.
e-mail: covid.urp@ifsc.edu.br

Comissao Local de Contingéncia:
Coordenacdo de | Portaria da Dire¢do-Geral do Campus Urupema N° 10 SIASS e Comité Técnico

saude e de 22 de fevereiro de 2021. S
i . Cientifico
seguranga Coordenadora: Evelise Zerger.
Comisséo Interna de Saude do Servidor Publico:
Portaria da Diregdo-Geral do Campus Urupema N°
118 de 19 de outubro de 2020.

Comité Técnico Cientifico:




Portaria do(a) Reitor(a) N° 2255 de 6 de julho de
2020.

Vigilancia Sanitaria de Urupema:
Marcos Antonio Pereira de Medeiros.

Coordenagao de
Enlace

Assessoria de Diregao-Geral

e-mail: assessoria.urpema@ifsc.edu.br
Servidora: Lilian Back

Gabinete da reitoria

Gestdo de
Pessoas

CGP

e-mail: cgp.urupema@ifsc.edu.br
Servidores: Denis Anisio Socorro Carvalho
e Péricles Lombardi

DGP (em dialogo com CDP)

Gestéo
Pedagdgica

Chefia DEPE, em didlogo com: Coordenadores de
curso, Coord. de Pesquisa, Inovagao e
Pés-graduacgéo, Coord. de Extenséo,
Coord.Pedagdgica e Biblioteca.

e-mail: depe.urupema@ifsc.edu.br
Servidora: Carolina Pretto Panceri

Pro-reitor de Ensino e Diretor
de Ensino em dialogo com
Pro-reitores e Diretores de
Pesquisa e Extensao

Gestéo de
Suprimentos

Chefia DAM em dialogo com: Coordenadoria de
Materiais e Finangas

e-mail: dam.urupema@ifsc.edu.br
Servidora: Andreia Willrich

Pro-reitor de Administragao

Gestdo de
Infraestrutura

Chefia DAM em dialogo com: Coordenadoria de
Infraestrutura e Manutencgao.

e-mail: dam.urupema@ifsc.edu.br
Servidora: Andreia Willrich

Pro-reitor de Administragao

Gestdo de dados
da comunidade
académica

Coord. Registro académico e coordenadores de curso

e-mail: ra.urp@ifsc.edu.br
Servidor: Jefferson Dutra Liczkoski

Pro-reitoria de
Desenvolvimento
Institucional e Pro-reitoria de
Ensino

1.3 Infraestrutura do campus

O terreno do Campus ocupa uma area total de 15.000 m?, 2.700m? dos quais sdo de area

construida. Esse terreno é completamente cercado, com um Unico acesso para pedestres e veiculos,

composto por um portdo de pedestres, um portdo de veiculos e uma guarita com escadaria e porta para

pedestres. Esse acesso esta localizado junto a uma portaria, que conta com servigo de vigilancia organica

24h.

A area construida é composta pela guarita supramencionada, e por dois blocos. Ha ainda duas

estufas e area experimental aberta no entorno do Campus. As Tabelas 1 e 2 apresentam a infraestrutura

do cadmpus como um todo em situagao regular de uso. No Capitulo 2, sera apresentada a maneira como

essa infraestrutura sera adequada a situagao de retorno gradual de atividades presenciais.

Tabela 1 - Apresentacao dos espacos fisicos existentes no campus

Quantidade Area Capacidade
(un) (m2) (pessoas)
Salas de aula > 40 lugares 5 289,6 40




Laboratério EaD 1 17,4 8
Biblioteca 1 67,5 22
Sala coletiva de professores 1 44,4 16
Secretaria Académica 1 444 2
Sala da equipe pedagogica 1 44 4 4
Salas de coordenacgao de curso, nivel ou area 1 44 4 6
Lab. de informatica, inclusao digital e ensino de linguas 1 54,8 24
Laboratdrios tematicos 10 510 200
Sala da Direcao-geral 1 44,4 3
Salas administrativas 1 46,6 9
Miniauditorio 1 114,7 80
Copa dos servidores 1 21,8 -
Banheiros 10 99,1 26
Almoxarifado 1 29,6

Vagas de estacionamento 27 365,8 27
Vagas cobertas para veiculos oficiais 1 33,35 2
Bicicletario 1 6,8 10
Instalagdes para servidores terceirizados 1 17,1 11
Portaria-guarita com banheiro 1 12,3 -

Fonte: PDI do IFSC 2020 a 2024 - adaptada pela Comissao Local para incluir a Biblioteca e para melhorar

a legibilidade

1.4 Fluxos e locais de maior circulagao de pessoas

Constituem momentos de maior fluxo de circulagao de pessoas os horarios de entrada e saida dos

turnos de aula (circulagao externa) e os horarios de intervalo (circulagéo interna). Essas informagdes

foram sintetizadas nas tabelas abaixo.

Tabela 2 - Horario de funcionamento do Campus Urupema

Turno Matutino

Turno Vespertino

Turno Noturno

Entrada | 07h30 13h30 18h30
Intervalo | 9h50 as 10h10 15h20 as 15h40 20h30 as 20h50
Saida 12h 18h30 22h30

Tabela 3 - Horarios de funcionamento do Campus Urupema conforme fase da 2 deste Plano de Acao



Turno Matutino

Turno Vespertino

Turno Noturno

Entrada 07h30 13h -
Intervalo 9h50 as 10h10 15h20 as 15h40 -
Saida 12h10 18h30 -

Sao espagos criticos a segurancga sanitaria, seja pela quantidade de pessoas em circulagao, seja
por caracteristicas do espacgo fisico ou da natureza do uso desses espacgos: o hall de entrada e os
corredores do bloco 2 (acesso aos laboratérios e as salas de aula); os banheiros; as copas; a regidao no
entorno da guarita; as salas da secretaria académica e da coordenadoria pedagdgica; a biblioteca.

Ha que se atentar ainda que fluxos de pessoas dentro do campus durante as atividades
académicas presenciais tendem a ser determinados também em fungéo de que espacos fisicos que cada

curso ocupa, como demonstra a tabela abaixo.

Tabela 4 - Descri¢cao dos laboratérios tematicos do Campus Urupema e principais cursos atendidos

Laboratério Capacidade

(alunos)
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Ensino geral 25 X

Microvinificagéo 25 X X

Processamento de leites e derivados 25

Processamento de carnes e derivados 25

Processamento de frutas e hortalicas 25 X

X | X | X | X
X | X | X | X
X | X | X | X

Microbiologia 25 XX




Analise de alimentos 25 X XX X[X XXX
Gastronomia e Panificagao 25 X X X X X
Analise sensorial 25 X XXX [X
Informatica 24 X[ XX XX X [ X

Fonte: PDI do IFSC 2020 a 2024 - adaptada pela Comissao Local para melhorar a legibilidade e
atualizacao da oferta PROEJA - FIC.

1.5 Contextualizagao geral dos publicos estratégicos atendidos

A delimitagdo dos publicos estratégicos deve nortear as agdes desenvolvidas pela instituicdo no
que se refere a comunicagao institucional, ao estabelecimento de parcerias e dialogos durante a pandemia
e a possibilidade de circulagédo e acolhimento em espacgos institucionais durante esse mesmo periodo. Sao
publicos estratégicos, segundo a Politica de Comunicagéo do IFSC (IFSC, 2013):

a) na dimensdo interna: estudantes, servidores docentes e técnico-administrativos;
funcionarios terceirizados; estagiarios no IFSC e bolsistas; estagiarios do IFSC; membros
dos Foéruns e Conselhos institucionais; aposentados; intercambistas; entidades estudantis
do IFSC.

b) na dimensao externa: potenciais estudantes; escolas de origem dos potenciais; familiares
dos estudantes; egressos; familiares dos servidores; empresas/setor produtivo; imprensa;
pesquisadores e extensionistas de outras instituicdes envolvidos em projetos de pesquisa
e extensdo do IFSC; instituicbes parceiras;entidades sindicais;fornecedores;

representantes e 6érgaos do poder publico.

1.6 Contextualizagdao da comunidade académica

A comunidade académica do Campus Urupema do IFSC é constituida por atualmente por 541
discentes, dos mais diversos tipos de cursos e faixas etarias. 191 desses estudantes tém, no momento,
matricula ativa nos cursos regulares e estao participando das atividades ndo presenciais de ensino. Esses

estudantes estao distribuidos da seguinte forma:

Tabela 5 - Numero de estudantes por turno, curso e turma

Curso Turmal/Fase N° de Turno
estudantes
Tecnologia em Alimentos 2018 (5 fase) 4 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Alimentos 2019 (4 fase) 3 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Alimentos 2019 (3 fase) 3 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Alimentos 2020 (2 fase) 7 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Alimentos 2020 (1 fase) 8 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Viticultura e Enologia 2018 (5 fase) 10 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Viticultura e Enologia 2019 (4 fase) 11 Integral (matutino e vespertino)
Tecnologia em Viticultura e Enologia 2019 (3 fase) 9 Integral (matutino e vespertino)




Clima Temperado

Tecnologia em Viticultura e Enologia 2020 (2 fase) 13 Vespertino
Tecnologia em Viticultura e Enologia 2020 (1 fase) 5 Vespertino
Técnico em Agricultura 2020 (1 e 2 fase) 14 Vespertino
Técnico em Administracao 2020 (1 e 2 fase) 12 Noturno
Qualificacéo Profissional em Auxiliar | 2020 (1 e 2 fase) 34 Noturno

de Cozinha Integrado ao Ensino

Fundamental EJA/EPT (PROEJA)

Qualificagao Profissional em 2020 (1 e 2 fase) 35 Noturno
Condutor Ambiental Local Integrado

ao Ensino Médio EJA-EPT

(PROEJA)

Especializagdo em Tecnologia de 200 (1 e 2 fase) 13 Quinzenal (vespertino e
Bebidas Alcodlicas noturno)
Especializagdo em Fruticultura de 2019 (3 fase) 14 Quinzenal (vespertino e

noturno)

Fonte: Levantamento semestral realizado em outubro de 2020 com as Coordenadorias de Curso (foram

considerados os alunos com matricula regular e participagao nas ANP).

Estao lotados no cdmpus 23 docentes, distribuidos da seguinte maneira:

Tabela 6 - Numero de professores por coordenacgao/lotagao.

COORDENAGAO DE CURSO

NUMERO DE PROFESSORES

COORD. FIC 6
COORD. TEC. AGRICULTURA 2
COORD. TEC.ADMINISTRAGAO 4
COORD. CSTALIMENTOS 5
COORD. CST VITICULTURA E ENOLOGIA 6

Ja o quadro de técnicos-administrativos em educacéo é composto por 21 servidores, distribuidos

conforme a tabela abaixo:

Tabela 7 - Numero de servidores técnicos-administrativos em educagéao, organizados por setor

COORDENADORIA/SETOR

NUMERO DE TAE

ASSESSORIA DIREGAO-GERAL

1

COORD. DE GESTAO DE PESSOAS 2
CHEFIA DAM 1
COORD. DE MATERIAIS E FINANCAS 4




COORD. DE INFRAESTRUTURA E MANUTENGAO 1
BIBLIOTECA 2
COORD. PEDAGOGICA 5
COORD. DE REGISTRO ACADEMICO 2
TECNICO DE LABORATORIO 3

Atuam ainda de forma cotidiana no campus 4 (quatro) trabalhadores vinculados a empresa
prestadora de servigos de limpeza, 4 (quatro) trabalhadores vinculados a empresa prestadora de servigos

de vigilancia e 1 (um) trabalhador de diregao veicular.

1.7 Perfil de risco da comunidade académica

A partir dos dados coletados pelo Censo IFSC (consultados em 02/12/2020) foi possivel
quantificar os membros da comunidade académica pertencentes a grupos de risco e/ou a grupos de
pessoas que poderdo ter seu retorno a presencialidade postergado por mais tempo. Essas informacgtes
ainda tém carater meramente estatistico (no sentido de que nao é possivel identificar os respondentes - 0
que impossibilita o dimensionamento concreto de servidores e de discentes por turma, setor e fase do
Plano de agéo), mas sdo muito significativos para orientar o planejamento de todas as a¢des e a tomada

de decisdes durante a vigéncia da Politica.

1.7.1 Servidores

1.7.1.1 Servidores Docentes
Vinte e trés (23) servidores docentes participaram do Censo, ou seja, 100% do quadro. Desses:
a) 10 docentes fazem parte, pessoalmente, dos grupos de pessoas que devem permanecer
prioritaria ou obrigatoriamente em ANP até o restabelecimento da normalidade:
- 2 declararam imunodeficiéncias ou doengas crénicas-graves;

- 4 sdo gestantes ou lactantes;

4 tém filhos em idade escolar;

- 13 docentes declararam nao ter nenhuma restricdo dessa natureza.

b) 9 docentes assinalaram na questdo de coabitagdo viver com pessoa(s) cuja condigdo pode
restringir o retorno as atividades presenciais:

- 5 moram com criangas;

- 3 com pessoas com imunodeficiéncias ou doengas crbnicas-graves;

- 3 com pessoas com mais de 60 anos;

- 1 com gestante ou lactante;

- 14 docentes declararam nao ter nenhuma restricdo dessa natureza, entretanto, 1 desses
docentes declarou ser responsavel por pessoa idosa que necessita de cuidados especiais
sem relagéo de coabitagao.

c) 10 servidores docentes ndo fazem parte do primeiro nem do segundo conjunto de grupos. N&o foi
possivel precisar se o docente mencionado acima se enquadra no primeiro grupo ou nao. Dessa

maneira, para efeitos de planejamento, em principio, deveremos considerar que 9 (e nédo 10)




desses servidores néo teriam, a priori, restricdbes de risco para retornar a atividades presenciais
até a quarta fase deste plano de agdo. Essa quantidade representa quase 40% do quadro de

pessoal.

1.7.1.2 Técnicos administrativos em educagao
19 servidores dos 12 TAEs participaram do Censo, ou seja, 90% do quadro. Desses:
a) 5 fazem parte, pessoalmente, dos grupos de pessoas que devem permanecer prioritaria ou
obrigatoriamente em ANP até o restabelecimento da normalidade:
- 2 declararam imunodeficiéncias ou doengas crénicas-graves,
- 1 é gestante ou lactante,
- 2tém filhos criangas (um deles se enquadra em duas dessas situagdes);
- 15 TAEs declararam nao ter nenhuma restricdo dessa natureza.
b) 10 TAEs assinalaram na questdo de coabitacdo viver com pessoa(s) cuja condigdo pode restringir
o retorno as atividades presenciais:
- 4 moram com criangas;
- 4 com pessoas com imunodeficiéncias ou doengas crénicas-graves;
- 2 com pessoas com mais de 60 anos;
- 2 com gestantes ou lactantes;
- 2 declararam morar com pessoa(s) de outro grupo grupo vulneravel (sem especifica-1o);
- 9 TAEs declararam nao ter nenhuma restricao dessa natureza.
c) 9 servidores TAEs ndo fazem parte do primeiro nem do segundo conjunto de grupos. Essa

quantidade representa cerca de 47% do quadro de pessoal.

1.7.1.3 Consideragbes sobre o perfil de risco dos servidores

Esses dados apresentados acima, como vimos, sdo insuficientes para a percepg¢ao precisa de
quantos servidores poderao atuar presencialmente em cada fase do plano, mas sao reveladores sobre a
complexidade que envolve esse planejamento e dimensionamento. Além da possibilidade de servidores
considerados “aptos” a frequentarem o campus se tornarem “inaptos” de um dia para o outro em caso de
suspeita ou confirmagéo de contagio (préprio, de familiares ou de pessoas do convivio proximo recente),
ha que se salientar que o levantamento ndo levou em consideragao lotacdo e exercicio de nenhum
servidor, nem o cargo dos TAEs, nem a area de formagao e atuagdo dos docentes.

Outra dimensao a ser avaliada com atencido é a dos servidores com filhos em idade escolar e
pré-escolar. Muitos dos servidores TAEs que declararam coabitarem com filhos, declararam,
independentemente disso, ou justamente por isso, desejo de acessar sua sala no IFSC. Entre os docentes

essa aparente contradi¢cao foi muito menos intensa, mas também observada.

1.7.2 Discentes dos cursos regulares
Cento e quarenta e seis (146) discentes aceitaram o TCLE (Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido para Tratamento de Dados) e dezesseis (16) ndo aceitaram.
Dos 146 discentes que responderam o censo:
- 56 (38,36%) responderam que estdo aptos para desenvolver todas as atividades, podendo

inclusive realizar as atividades em contraturno.



- 44 (30,14%) responderam que estdo aptos para desenvolver todas as atividades, mantendo o
horario ja previsto em dias de semana.
- 14 (9,59%) responderam que estdo aptos para desenvolver todas as atividades, mantendo o
horario ja previsto para as aulas e no sabado.
- 11 (7,53%) responderam que estao aptos para desenvolver apenas algumas atividades devido a
restricbes familiares.
- 9 (6,16%) responderam que estao aptos para desenvolver apenas algumas atividades devido as
restricbes em relagao ao trabalho.
- 9 (6,16%) responderam que ndo conseguirdo realizar nenhuma das atividades, questionados
sobre o motivo
e 5 responderam que convivem em uma casa com pessoas do grupo de risco;
e 3 responderam que pertencem ao grupo de risco;
e 1 respondeu por outros motivos: trabalho.
- 3 (2,05%) responderam que estdo aptos apenas para algumas atividades devido as restricbes de

transporte.

1.8 Equipamentos de saude disponiveis no municipio

A cidade de Urupema conta com uma Unidade Basica de Saude, que realiza atendimentos
preventivos e de pequena complexidade. A equipe da UBS dispde de 2 médicos com contrato de 20 horas
semanais cada, que atuam regularmente de segunda a sexta-feira. Essa unidade oferece ainda plantao
24h (equipe formada por 1 técnico em enfermagem e 1 motorista) e atendimento domiciliar, inclusive a
pacientes Covid-19 em isolamento. Atendimentos de maior complexidade sdo encaminhados (se
necessario, com transporte de paciente) para hospitais, clinicas e centros de Lages (56 km), Sao Joaquim
(78 km) e Floriandpolis.

Ha legislagdo municipal instituindo o uso obrigatério de mascaras em todos os espagos publicos
ou coletivos da cidade, e a Secretaria Municipal de Saude e a Vigilancia Sanitaria mantém/mantiveram de
margo de 2020 a dezembro de 2020 Barreira Sanitaria em unico acesso ao centro urbano da cidade (pela
qual n&o é necessario passar para chegar ao Campus, dado que este esta fora do perimetro urbano).

Sao vulnerabilidades especificas da regido, que podem favorecer a disseminagao do virus e/ou
um pior impacto dela: o perfil de renda familiar da populacédo; o alto percentual de moradores pertencentes
a grupos de risco; as condigdes climaticas adversas. Destaca-se que o Campus atrai para o municipio, na
vigéncia de atividades presenciais, dezenas de pessoas oriundas de outras regides, mais afetadas pela
pandemia. Assim, o risco que o Campus pode oferecer ao municipio € uma dimensao que precisa ser
considerada no planejamento das agdes, especialmente as de capacitagdo e conscientizagcdo da
comunidade escolar.

Ressaltamos que o Campus ndo dispde de profissionais especificamente dedicados a saude,
exceto uma psicologa lotada na Coordenadoria Pedagdgica, nem de assistente social (hda porém uma

servidora Assistente de alunos com formagéo nessa area).

A Secretaria de Saude orienta a pessoa que apresentar sintomas da Covid a:

e buscar atendimento na Unidade Basica de Saude-UBS para realizagao de consulta.



A UBS funciona de segunda a sexta-feira (8h as 12h; 13h as 17h) , mas ha também plantdes todas as
noites e nos finais de semana. Via de regra, sera realizado acompanhamento domiciliar pela equipe
médica do municipio. Em caso de complicagdes, sera realizado encaminhamento para Lages.
Endereco: Av. Manoel P de Medeiros, 58 - Centro, Urupema (ponto de referéncia: praga central da cidade)
Contatos: (49) 3236-3060 e (49) 99156-2563 (contato com whats app)

e buscar atendimento no Centro de Triagem de Lages.
A Central funciona 24h por dia, 7 dias na semana. Os atendimentos oferecidos vao da realizagédo de testes
a internagdo em diferentes niveis de complexidade. O ideal é chegar ao Centro de Triagem a partir de
encaminhamento da UBS, mas é possivel também se direcionar diretamente a ele.

Endereco: Pronto Atendimento Municipal Tito Bianchin, Praga Leoberto Leal, 20 - Centro, Lages
Contatos: (49) 3251-7601



2 DIRETRIZES GERAIS PARA A ORGANIZAGAO DAS PESSOAS, ROTINAS E ESPAGOS
INSTITUCIONAIS

2.1 Diretrizes gerais de organizagao dos espagos

As diretrizes gerais a serem aplicadas no ambiente escolar estdo dispostas na Politica de
Seguranga Sanitaria do IFSC para a Covid-19 e envolvem o distanciamento social, o uso universal de
mascaras, a higiene ambiental e pessoal, a deteccdo e o isolamento de individuos sintomaticos
respiratorios, os fluxos de entrada e de circulagdo nos espacgos, o uso dos espacgos, os protocolos
biossanitarios de carater geral e as rotinas pedagdgicas e administrativas.

Em relagcdo as rotinas pedagogicas, para cada fase de retorno serdo explicitadas diretrizes

especificas.

2.1.1 O uso dos espacos

Para garantir o atendimento das diretrizes gerais apontadas acima, possibilitar o distanciamento
social, evitar aglomeragbes e o consequente risco de contagio, bem como para garantir o uso de
mascaras e EPIs e a atencdo aos protocolos biossanitarios, serdo aplicadas as seguintes medidas
especificas ao Campus Urupema:

e Evitar circulacido desnecessaria de pessoas nas salas/setores do Campus. O servidor devera
preferencialmente fazer uso do chat institucional ou meio semelhante para se comunicar com
outros setores, evitando transitar entre eles;

e Orientar a ndo permanéncia de estudantes nos corredores e areas comuns para além do horario
de aulas. Para tanto:

- As salas deverdo permanecer abertas durante os turnos de aula, janelas e portas, sem
uso de ar condicionado;

- Na&o devera ser utilizado o contraturno escolar;

- Os intervalos de aula, assim como os horarios de entrada e saida serdo escalonados;

- As aulas serdo marcadas preferencialmente em bloco (quatro ou trés aulas de uma sé
unidade curricular por dia);

- Nao serao realizadas atividades em grupo presencialmente;

- Os estudantes serao orientados a se deslocarem para casa logo apds as aulas e quando
isso nao for possivel, deverdo permanecer em sala ou em espacgo reservado para tanto;

- Os estudantes que precisam aguardar transporte municipal, deverao ficar no espago da
portaria, respeitando o distanciamento de 1,5 metros, e se nao for viavel o distanciamento,
também poderdo aguardar o transporte no espaco interno do bloco 1, ao lado da
biblioteca, devendo a porta de vidro ficar destrancada ou aberta para a saida e ida até o
acesso ao transporte.

e Cadeiras devem ser fixadas quando possivel, e as excedentes devem ser retiradas ou sinalizadas
como inaptas para o uso;

e Todos os espagos de atendimento ao publico devem ser sinalizados no chao ou isolados com fita;

e Locais em que haja possivel formagao de fila também devem ser sinalizados;

e Nas salas de aula deve-se demarcar o espaco de circulagdo dos professores;

e Deve-se evitar atendimento ao discente na mesa do(a) professor(a);



As turmas nao devem trocar de sala durante o turno de aulas;
Atencao ao distanciamento de 1,5 metros nos espagos de copas coletivas (dos estudantes e dos
servidores). Fica limitado o niumero de cadeiras nesses espagos. As janelas e portas devem
permanecer abertas sempre que possivel. Deve-se fazer uso de alcool 70° INPM nas maos antes
de pegar nas maganetas de geladeiras e micro-ondas, por exemplo.
O consumo de alimentos deve ocorrer preferencialmente em espacgo aberto, como no patio ou nas
mesas do espago de alimentagcido, durante os intervalos, respeitando o distanciamento de 1,5
metros.
Durante toda a estada no campus, todas as pessoas devem utilizar mascaras e demais
equipamentos de protegao individual conforme protocolos definidos para cada setor e anexos a
este documento.
Quanto aos equipamentos de protecao individual-EPls:

- as mascaras descartaveis e de tecido serdo distribuidas na Coordenadoria Pedagdgica e

na Barreira Sanitaria;

- os face shield em momento oportuno nos laboratérios, pelos respectivos técnicos.
Os face shield serdo utilizados somente em aulas praticas de laboratério, quando ndo ha
possibilidade de distanciamento de 1,5 metros. Cada professor, técnico de laboratério e estudante
recebera 1 (um) face shield de uso individual, e ficara responsavel pela sua guarda e higienizagao.
As mascaras sO poderdo ser retiradas para se realizar o consumo de alimentos em locais
indicados para tanto (mesas do espago de alimentagdo dos estudantes, patio, copa dos
servidores).
Os espacos de café existentes nas salas administrativas e sala de professores deverdao ser
extintos temporariamente.
O consumo de alimentos e bebidas para servidores e colaboradores terceirizados sera restrito a
copa ou area externa do Campus sem compartiihamento de utensilios de servico. O chimarrao
podera ser consumido com cuia e bomba de uso individual, fica expressamente PROIBIDO o
compartilhamento de chimarrao.
O consumo de alimentos e bebidas para estudantes sera restrito a ao espago de convivéncia ou
area externa do Campus sem compartilhamento de utensilios de servigco. O chimarrdao podera ser
consumido em cuia e bomba de uso individual, fica expressamente PROIBIDO o
compartilhamento de chimarrao.
Ao manipular as impressoras os servidores deverao fazer uso de alcool 70° INPM nas maos.
Todo servidor, estudante e funcionario terceirizado deve manter consigo pelo menos 3 mascaras
sobressalentes para troca, conforme protocolo descrito na Politica de Seguranca. Se a troca de
mascara for necessaria e o servidor ou estudante nao tiver mascara sobressalente para
tanto, deve procurar a Coordenadoria Pedagdgica ou a Barreira Sanitaria. Servidores e
estudantes deverdo fazer uso consciente das mascaras distribuidas pela instituicdo, evitando o
desperdicio. Orienta-se ainda a adogdo de mascaras de tecido em relagdo as descartaveis, pela
sustentabilidade ambiental.
A distribuicdo e disponibilizagdo de mascaras aos funcionarios terceirizados sera de
responsabilidade das empresas prestadoras de servigos.

As trocas de mascara deverao ser realizadas preferencialmente em espaco aberto;



O descarte de mascaras e outros materiais possivelmente contaminados (como lengos de
papel) ocorrera em lixeiras especialmente destinadas para tanto, havendo uma por bloco,
por andar. As lixeiras estardo devidamente sinalizadas, sendo possivel localiza-las também no
Mapa de risco para contaminagao por COVID, disposto no Anexo B deste Plano de Agao.

Devem ser seguidas rotinas de higienizagdo dos espagos coletivos, conforme orientagdes
constantes na Politica de Segurangca e no documento Anexo R - Orientagdes voltadas aos
servigos terceirizados.

As equipes de limpeza deverédo fazer a higienizagdo apos cada turno de atividade académica

(exceto quando a mesma turma e professor permanecerem no espago no turno seguinte) em:

salas de aula;

- laboratorio apds aulas praticas;

- sala da Biblioteca,

- espacos de salas de servidores e de professores ao final de seu expediente presencial,

quando houver.

Caso haja alguma ocorréncia inesperada que necessite da agdo das equipes de limpeza, o
servidor que atender a ocorréncia deve entrar em contato diretamente com a equipe de limpeza.
Serao utilizados sinalizadores de necessidade de higienizacdo de espagos/moével/equipamentos,
no formato de “plaquetas” com o texto na cor vermelha “PRECISA higienizar” ou com o texto na
cor verde “NAO PRECISA higienizar’:

- Salas em geral: sinalizador de necessidade de limpeza na porta;

- Teclados e mouses de computadores dos laboratérios de informatica e da biblioteca

(sinalizador sobre o teclado do computador).

Essa sinalizagdo sera responsabilidade do servidor ou estudante que utilizou o espago, ou de
quem supervisionou sua utilizagédo, e devera ocorrer ao final de cada utilizagao, turno ou ao final
do expediente.
Os servigos de higienizacdo deverdo ocorrer conforme escala de trabalho das equipes de
limpeza. Por esse motivo, a programagédo do uso dos ambientes deve levar essa escala de
trabalho em consideracéo.
A higienizacdo de mesas, teclados, mouses, aparelhos telefénicos das salas administrativas
devera ser realizada pelo préprio servidor que os utilizou. Deve haver pelo menos um frasco de
alcool 70° INPM e um pano disponivel em cada sala de trabalho.
Os servidores deverdo requerer ao responsavel pelo almoxarifado a reposicdo de alcool 70°
INPM, de mascaras e de outros insumos necessarios ao cumprimento da Politica de Seguranga,
preferencialmente antes de que acabem, indicando o ambiente, a quantidade disponivel no
momento da solicitagdo e a quantidade necessaria.
O laboratério de Informatica ficara disponivel aos estudantes para a realizagao de ANPs
durante os turnos de funcionamento do campus, conforme cada fase, a partir da fase 2.
Devera haver um(a) monitor(a) (escala de servidores) que garanta o uso biosseguro do espago,
que oriente o(a) discente e que sinalize a necessidade de higienizagdo do espago e das
mesas/computadores ocupados no turno. Cabera ao estudante, orientado(a) pelo(a) servidor(a)
responsavel, sinalizar a mesa/computador utilizado.
Havera dispensers de alcool 70° INPM em todos os pontos assinalados no Anexo 2 - Mapa de

classificagdo de mapa de risco de contaminagdo por COVID-19. Os dispensers serdo de facil



localizagdo e estardo distribuidos de forma a n&do gerar aglomeragbes e possibilitar a higiene
frequente das maos;

e Para utilizar os bebedouros de agua do tipo acionamento por torneira, cada pessoa devera trazer
copos ou canecas individuais e aplicar alcool 70° INPM nas maos antes da manipulagado da
valvula de acionamento de agua.

e Os estudantes serdo instruidos a trazerem para a instituigdo apenas os materiais que precisem
efetivamente utilizar em cada aula. Os armarios coletivos devem ser utilizados apenas quando
estritamente necessario para acondicionar materiais que possam prejudicar a realizagcéo de aulas
de laboratério. Serao disponibilizados armarios para guarda de pertences no corredor proximo aos
laboratérios.

e Banheiros: no bloco 1 os banheiros estardo abertos normalmente; no Bloco 2 estardo abertos
apenas os banheiros do piso térreo. Os banheiros do piso superior do bloco 2 permanecerao
fechados até o final das fases (0 a 2). A medida se da pelo fato de que nas fases de 0 a2 o
numero de pessoas em circulagcdo sera pequeno, assim o foco com mais intensidade de
higienizacao sera nos banheiros do piso térreo do bloco 2. Um dos banheiros adaptados do bloco

2 piso térreo sera de uso exclusivo de pessoas que estiverem em espera na sala de isolamento.

2.1.2 Fluxos de entrada e saida

Ao entrar no campus todas as pessoas, tanto aquelas que acessarem o Campus a pé como em
veiculo, precisarao obrigatoriamente passar pela barreira sanitaria localizada na portaria do campus,
conforme orienta o0 ANEXO F. Nessa barreira havera tapetes com solugédo sanitizante e dispensers de
alcool 70° INPM para higienizacdo de pés e méaos, respectivamente. Deveréo ser respeitados fluxos de
circulagao que estao sinalizados no mesmo anexo.

Em cada fase do Plano de contingéncia havera uma escala diferente para entrada, saida e
intervalos, dependendo dos publicos que circulardo no campus e que ficardo elucidados no préoximo
capitulo.

Em caso de suspeita de COVID-19 no acesso ao campus, no seu interior ou ainda fora das suas
dependéncias, devem-se seguir as instrugbes apresentadas no Politica de Seguranga Sanitaria para o
encaminhamento dos casos de COVID-19.

As portas e janelas ficardo abertas durante todo periodo de funcionamento do Campus, exceto em
situacdes adversas de clima, para favorecer a circulagéo de ar:

- 3 (trés) portas do Bloco 1 - porta em frente a sala da diregdo-geral, porta dos fundos ao lado da

Biblioteca e porta da frente ao lado da Biblioteca (se as condi¢bes climaticas permitirem);

- 4 (portas) portas do Bloco 2 - porta principal de acesso térreo ao bloco, porta térrea de acesso a

area experimental, porta de metal no espago da mesa de ténis de mesa e porta de acesso a

rampa no piso superior (se as condi¢des climaticas permitirem).

2.1.3 Sinalizagao do campus

e Serdo fixados materiais informativos sobre medidas preventivas (explicando rotinas de
atendimento, de higienizacao ou diretrizes para permanéncia na instituicdo) nas salas de aula, no
hall, perto de escadas, nos laboratérios, nos banheiros, na biblioteca, nas secretarias, nos

espagos coletivos de alimentagéo que estiverem ativos e na coordenacao pedagdgica;



e Serao produzidos materiais informativos para divulgacdo em midias sociais voltados aos publicos
estratégicos, para esclarecimento de atividades, calendarios e rotinas. Também sera produzido um
extrato com as principais informagbes e orientagdes deste Plano de agdo para divulgagédo a
comunidade interna e externa;

e [Estardo disponiveis no Campus os seguintes materiais para prevengdo da transmissdo do
COVID-19:

- mascaras descartaveis e de tecido (para necessidades emergenciais de substituicdo);

- termdmetros (para manipulagao exclusiva pelas pessoas designadas);

- alcool gel 70° INPM, alcool liquido 70° INPM e alcool isopropilico para equipamentos de
informatica;

- dispensers apropriados para acondicionamento dos alcoois e pano para aplicagao;

- face shields;

- luvas descartaveis;

2.2 Diretrizes gerais para a organizagao do trabalho presencial
Seréo diretrizes norteadoras da retomada gradual de atividades presenciais:
a) a priorizagao do teletrabalho e do ensino remoto;
b) a maxima reducdo da concomitancia de pessoas e atividades no mesmo espago durante o quadro
de pandemia.

De uma forma geral, os servidores docentes e técnicos-administrativos realizardo no campus
apenas atividades que s&o inevitavelmente presenciais e/ou contempladas na etapa vigente do Plano de
Acado - devendo ser evitadas escalas de trabalho (setorial ou geral) presencial regular se ndo houver
estrita necessidade dessa forma de organizagéo.

Os setores que atendem ao publico externo e discente deverdo priorizar agendamento dos
atendimentos que demandam presencialidade, a fim de evitar aglomeragéo e/ou espera, de favorecer o
controle do fluxo de pessoas no Campus e de evitar a permanéncia desnecessaria ou alongada de
servidores no Campus.

Destaca-se aqui relativo grau de discricionariedade a ser conferido no processo de organizagédo do
trabalho e de tomada de decisdes. A construgao democratica e coletiva e o carater balizador - € nao
meramente coercitivo - do Plano de Agao visa a garantia de margem de autonomia que os setores e 0s
servidores precisam ter, para que possam implementar a Politica de Seguranga Sanitaria para a Covid-19
de forma eficaz nos seus contextos de trabalho. Além disso, considerando a complexidade das situagdes
da reorganizagdo em etapas das atividades administrativas e de ensino - e o aumento da carga de
trabalho e de responsabilidade implicados aos profissionais da educagao - ndo cabe gerar um clima de
trabalho e de convivéncia que promova a sensagao de controle minucioso aos implementadores da
Politica, mas um clima organizacional que dé seguranga a todos e respaldo aos servidores na
reorganizacgéo de suas rotinas e de processos de trabalho (TODOS PELA EDUCACAO, 2020).

O planejamento da organizagdo do funcionamento do Campus no contexto pandémico deve
dispensar também atencdo a saude mental e a qualidade de vida no trabalho-estudo da comunidade
académica. Assim, o Plano de Acéo deve considerar, na medida do possivel e com base também no
interesse publico e institucional, além do perfil de risco, o desejo expresso dos servidores de acessarem o
ambiente do cAmpus na defini¢do de escalas de trabalho e na atribuicdo de tarefas presenciais.

E possivel conferir informacdes mais detalhadas sobre o funcionamento dos diferentes setores do



campus nos anexos A, N, O, Pe Q.

2.3 Diretrizes e mecanismos de detec¢dao e isolamento de pessoas com sintomas aparentes ou
relatados

A Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC estabelece que individuos com febre, sintomas
respiratérios ou resultados positivos para a COVID-19 ndo poderao frequentar o ambiente escolar
enquanto ndo for indiscutivelmente segura sua convivéncia no campus. Sd0 mecanismos centrais a
aplicacdo dessa Politica a detecgdo ativa e o isolamento de pessoas com sintomas febris e/ou
respiratorios percebidos pelos servidores ou relatados por essas pessoas.

Estabeleceram-se nessas diretrizes periodos de afastamento para estudantes e servidores, de
acordo os resultados de exames:

e Em caso de confirmagéo laboratorial para COVID-19, o afastamento sera de 14 dias a
contar do inicio dos sintomas. Apds o periodo, a pessoa podera retornar as atividades
desde que esteja assintomatica por no minimo 72 horas.

e Em caso de resultados negativos para a COVID-19, havera afastamento das atividades
educacionais e laborais apds 72 horas da remissao dos sintomas.

No nivel do campus, a detecgdo ativa e o isolamento serdo operacionalizados através da
estruturagdo de uma barreira sanitaria e de uma sala de isolamento.

A Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC determina que esta vedada a entrada nas
dependéncias do IFSC de pessoas cuja temperatura corporal seja igual ou superior a 37,8 °C. A barreira
sanitaria sera responsavel controlar o acesso ao campus a partir dessa afericao, da verificagdo do
preenchimento do formulario de risco para a Covid (também instituido pela Politica) e da lista de pessoas
em afastamento.

A pessoa que nao esteja em condigbes de permanecer no campus, seja por sua temperatura, seja
pelo resultado de seu formulario de risco para a Covid, se membro da comunidade académica, sera
encaminhada a sala de isolamento. Essa sala sera o espago de acolhimento e de permanéncia segura das
pessoas com suspeita de Covid-19 até os encaminhamentos - poderéo ser também direcionados a ela os
individuos que apresentem sintomas de sindrome gripal quando presentes no estabelecimento académico.

Barreira sanitaria e sala de isolamento sao dois instrumentos da aplicagao de uma mesma politica,
por isso, atuarao de forma articulada e compartilharao informagdes entre si e com a Comissao do Plano de
Acéao Local. A barreira sanitaria realizara, provavelmente, a maior parte dos encaminhamentos para a sala
de isolamento. Mas recebera desta e da Comissao do Plano de Ag¢ao Local informagdes basicas sobre os
atendimentos realizados, que possibilitem identificar e vetar a entrada de pessoas cuja autorizagéo para a
retomada de atividades presenciais dependa do prévio cumprimento de periodo de isolamento ou da
apresentacao de exames.

Nos anexos 6 e 7 estdo melhor detalhadas as atribuicbes, fluxos, instalagbes e normas de

funcionamento dessas estruturas de seguranca sanitaria.

2.4 Diretrizes para a capacitagdo da comunidade académica em relagdo as orientagées de
seguranga sanitaria

O Conif, no documento Diretrizes para a elaboragédo de Planos de contingéncia para o retorno as
atividades presenciais, indicou que cabera a instituicdo garantir que o servidor receba informagodes

detalhadas, ao chegar ao posto de trabalho, sobre como se prevenir da contaminagdo do novo



Coronavirus. Essas informacgbes se referem a existéncia de um Plano de Agdo, a afixagcdo de normas
orientadoras do comportamento e da organizacdo do trabalho para a promog¢édo da Segurancga Sanitaria,
mas também a realizagdo de capacitacgdes.

Os dados recolhidos pelo Censo Covid do IFSC indicam que a instituigdo nao pode dar como certo
que seu corpo de servidores ja tenha dominio da tematica '. Cabe-lhe garantir que todos - e especialmente
0s que retornardo a presencialidade total ou parcialmente em pelo menos alguma das fases do plano -
disponham das informacdes essenciais em relagdo a disseminagdo do virus e que sejam capazes de
compreender e adotar os protocolos de seguranca no campus, mas também de orientar os discentes e de
zelar pelo cumprimento da politica de seguranga e de seus protocolos. Além disso, dado o0 movimento da
evolugdo da pandemia e o carater vivo da Politica geral do IFSC e do Plano de Agao local, os servidores
deverao estar aptos a refletir constante e criticamente sobre a adequagéo dos processos e do cotidiano de
suas atividades em relacdo ao atendimento das demandas regulares de trabalho e das demandas
especificas do contexto da pandemia, sem perder de vista a centralidade da seguranga sanitaria individual
e coletiva.

As estratégias de capacitagdo e preparagao que foram, estdo sendo e seréo adotadas séao:

- Ampla difusdo nos canais institucionais de materiais informativos produzidos pela DIRCOM e por
projetos de extensdo do IFSC 2, especialmente os relacionados aos cuidados necessarios para
evitar o contagio por Covid-19; os procedimentos necessarios para a maior seguranga no campus
no retorno as atividades presenciais; a importancia do cuidado coletivo para que os diversos
ambientes do cAmpus sejam seguros.

- Quando da convocagéao de discentes, informa-los previamente, por meio de redes sociais, grupos
de turma, turma virtual do SIGAA, e-mail etc., sobre todas as medidas sanitarias tomadas para o
retorno seguro as atividades presenciais;

- Como uma preparagdo para o retorno as atividades presenciais, promover atividades de dialogo
especificas do cAmpus (eventos ou rodas de conversa virtuais, aplicagao de pesquisas de forma
eletrénica; plantbes para esclarecimento de duvidas, etc) direcionados a servidores, estudantes e
trabalhadores terceirizados - buscando repassar informagdes e acolhendo sugestbes, duvidas e
angustias em relagéo ao retorno.

- Afixacdo de cartazes fornecidos pela DIRCOM com orientagbes e recomendacdes gerais
relacionadas ao protocolos de seguranca em locais estratégicos, tais como entrada e corredores
do campus, banheiros, copas, biblioteca, acima de bebedouros entre outros;

- Afixagdo de cartazes produzidos pelo campus com orientagbes especificas para o uso dos

ambientes (ex. POPs dos laboratérios; regras para uso das copas);

' Dentre os 43 servidores do Campus participantes da consulta, apenas 2 declararam nao ter quaisquer dividas
relacionadas as medidas de seguranca em relagéo a Covid-19 e apenas 1 de 8 opcdes de areas de duvida arroladas
nao foi selecionada por nenhum servidor: a da maneira correta de lavar as maos. A quantidade de servidores e a
relevancia das duvidas (dentre as quais prevaleceram as relativas a disseminagéo do virus, a correta higienizagao de
alimentos e de compras em geral, aos cuidados ao sair de casa e ao distanciamento social) evidenciam a
indispensabilidade de capacitagbes e/ou materiais informativos, ndo apenas sobre as condutas no Campus quanto
fora dele. O volume de duvidas e de servidores com duvidas provavelmente diminuiu, ja que a maior parte das
pessoas respondeu ao Censo entre julho e agosto de 2020, no entanto, dada a relevancia da questdo, esses
resultados ndo podem ser desconsiderados.

2 Destacaram-se, no nivel local, os materiais e atividades desenvolvidos através do projeto Telas abertas (PJ187) e do
projeto do Campus contemplado pela chamada EPE para a Covid-19, ainda na Fase Zero deste Plano de Ag&o. No
contexto desses projetos foram amplamente divulgados materiais audiovisuais com orientagdes diversas (da correta
higienizagdo de compras e alimentos a respostas as fake news mais significativas); com explica¢cdes de carater mais
cientifico (como a explicagdo sobre o que € um virus); e com apelo a conscientizagdo sobre a necessidade de
manutengao dos cuidados especificamente voltado a realidade municipal.



Adeséo, pelos servidores, as capacitagdes sobre a Politica de Segurancga Sanitaria para a Covid
19 oferecidas pelo IFSC e sobre o Plano de Agéo oferecidas pelo Campus;

Estimulo a adesdo de servidores e discentes as reflexdes-formacgdes virtuais promovidas pela
equipe do Plano Municipal de Contingéncia-Educacdo de Urupema sobre as incerteza para a
comunidade escolar;

Apbs a retomada gradativa das atividades presenciais, promogé&o de dialogos de seguranga para a
comunidade interna, e de campanhas de sensibilizagdo-corresponsabilizacao sempre que forem

verificadas essas necessidades.



3 ORGANIZAGAO DO CAMPUS PARA CADA FASE DO RETORNO PRESENCIAL

A Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC para a Covid-19 escalona a situagdo de contingéncia e
regula a realizagcdo de atividades académicas e administrativas em torno de fases, que serdo descritas
neste capitulo. Na preparacdo deste Plano foram tomadas como base de planejamento, tanto de
atividades remotas, quanto da possibilidade de retorno presencial contingenciado, no periodo estabelecido
como Fases 0, 1 e 2 (conforme Resolugéo n.44 de 30/11/2020 do CONSUP).

A Politica sera continuada, em suas diferentes fases, enquanto perdurar a pandemia da
COVID-19, a circulagao do virus e enquanto nao houver tratamento especifico para a doenga ou vacina,
havendo risco de recrudescimento da epidemia ou de surtos no ambiente escolar. A modificagao dos
cenarios epidemiologicos determinara a organizagdo de novas fases, mas também podera acarretar
interrupcao na progressao das fases ou retorno a fases anteriores do plano.

A decisdo sobre a autorizagdo da progressao de fases sera tomada pelo Consup, sob orientagédo
do Grupo de trabalho do Plano de contingéncia e do Comité Técnico Cientifico. O acionamento de cada
fase nos campus nao sera automatico. Como a situagdo apontada na Avaliagdo do Risco Potencial para
COVID-19 indica que cada regido € dinamica, cabera a Comissao Local de contingéncia, juntamente com
a Direcao-geral do campus, determinar, com a chancela do Colegiado de Campus, a progressao a fases
seguintes, a permanéncia por mais tempo em uma determinada Fase ou ainda o retorno a uma Fase
anterior - de acordo com os indicadores microrregionais e as especificidades do campus. Orientagbes
detalhadas sobre o condigdes e requisitos para o acionamento de fases estdo detalhadas na secgéo 5 da
Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC para a Covid-19 - Condi¢gbes para o retorno gradual das
atividades presenciais.

Nao ha como precisar quanto tempo esse processo perdurara, mas € possivel que tenhamos que
conviver com medidas de distanciamento social, mais ou menos rigidas, e monitoramento da doenga por
um periodo que pode prolongar-se até 2022 ou mesmo até 2024 (KISSLER, S. et al. apud IFSC, 2020).
Esse horizonte aponta para a importancia das atividades remotas de ensino e do teletrabalho como
estratégias de garantia da manutencéo das atividades e de preservagédo da baixa densidade de pessoas
nos ambientes do Campus.

Ressalta-se que servidores e estudantes que compdem grupo de risco serdo resguardados das
atividades presenciais até que a situagao esteja totalmente normalizada ou tenhamos acesso a vacina ou
a outro tratamento comprovado. Os servidores e estudantes que residam com pessoas que compdem
grupo de risco também serdo especialmente resguardados, mas poderao retornar a presencialidade a
partir de determinada fase a ser deliberada pelo Consup. No dimensionamento dos servidores, terdo
prioridade na realizacdo de atividades remotas aqueles que tenham filhos em idade escolar ou pré-escolar
cujas aulas estejam suspensas.

Sera indispensavel que cada pessoa que venha a frequentar o cAmpus - especialmente os
discentes menores de 18 anos ou que moram sozinhos na cidade - atualize seus dados cadastrais e
informe pelo menos um contato de emergéncia. Os procedimentos adequados para tanto serdo
amplamente divulgados antes do inicio da fase 2.

Segue abaixo a descrigdo das trés fases e o rol das atividades principais relacionadas a cada uma
delas. Um detalhamento maior das atividades possiveis de serem realizadas em cada uma das fases

ocorrera a medida que a fase anterior for acionada.



3.1 Fase zero (0) - Periodo de suspenséo das atividades presenciais regulares

A fase 0, vigente no momento da aprovacao deste Plano de Acéo, é a fase em que ha suspensao

de todas as atividades presenciais. Nessa fase esta autorizada a realizagdo no Campus somente de

atividades essenciais que ndo possam ser realizadas remotamente. O quadro abaixo apresenta uma

sintese das caracteristicas gerais dessa fase:

Quadro 2 - Descri¢cao da Fase 0 da Politica de Seguranc¢a Sanitaria do IFSC para a Covid-19

Descricao geral

Atividades Realizadas

Avaliagao/Monitoramento

Suspenséao das
atividades
administrativas
e académicas
presenciais
conforme
deliberagéo do
Consup

Somente atividades essenciais e
excepcionais serao realizadas
presencialmente neste periodo, conforme
portaria n. 3825, de 03 de dezembro de
2020;

Elaboragao de normativas que garantam a
realizagado de atividades académicas e
administrativas de forma remota;

Elaboracgao de diretrizes sobre a realizacao
de atividades presenciais excepcionais e
essenciais, incluindo protocolos de
biosseguranca para o funcionamento
minimos dos campus;

Elaboragao de plano de comunicagéo com
os publicos estratégicos pensando as
diversas fases de retorno;

Elaboracgao e aprovagao da Politica de
Seguranga Sanitaria e dos Planos de
contingéncia dos campus, CERFEAD e
reitoria para o retorno presencial as
atividades;

Realizagao e analise dos resultados de
censo institucional;

Aquisicao de EPIs e insumos para
cumprimento dos protocolos de
biosseguranca recomendados nesta
Politica;

Capacitagdo da comunidade académica
como um todo (servidores, funcionarios
terceirizados, estudantes e pais /
responsaveis pelos alunos) para
cumprimento dos protocolos de
biosseguranca.

Acompanhamento da
disseminagéo das informacgdes
contidas na Politica e nas
diretrizes para a realizagdo de
atividades remotas, atividades
essenciais presenciais e atividades
presenciais (a partir da Fase 1);

Monitoramento de sintomaticos
de COVID-19 entre a comunidade
escolar;

Monitoramento de sintomaticos
de COVID-19 entre os
familiares.

As acdes a serem realizadas ao longo desse periodo de suspensdo das atividades presenciais




3.1.1 Atividades de ensino e apoio pedagoégico

1. Mapear, de forma continua, os estudantes que n&do acompanharam ou acompanharam
parcialmente as ANPs;

2. Entrar em contato com os estudantes para identificar o motivo do ndo acompanhamento ou
acompanhamento parcial;

3. Viabilizar o contato desses estudantes com os coordenadores de curso e professores para a
realizacdo das ANPs ja ministradas;

4, Fazer o levantamento da carga horaria ja ministrada em todas as unidades curriculares no periodo
de aulas presenciais;

5. Identificar as unidades curriculares que necessitam de atividades praticas em laboratério, avaliar
aquelas que podem ser realizadas por ANP em 2020.1 e 2020.2 e reorganizar aquelas que ndo puderem
para oferta no ano civil 2021;

6. Elaboracdo do plano pedagdgico de conclusdo do semestre 2020.1 e 2020.2 em organizagao

modular (2 moédulos) das unidades curriculares;

7. Elaborar um material com as principais informagdes para os estudantes, sobre as ANPs;

8. Orientar os servidores para aprimorar e qualificar o uso de ferramentas pedagogicas para as
ANPs;

9. Realizar reunides por area e curso para articular estratégias de realizagdo de atividades

interdisciplinares para as ANPs;

10. Preparar materiais de estudo impressos ou em pendrive, em UCs que sejam possiveis, para os
alunos com dificuldade de acesso as ANPs;

1. Agendar com os estudantes a retirada de material impresso ou em pendrive ou entrega-los na
residéncia do estudante quando necessario;

12. Publicar no site do Campus e enviar via Whatsapp o cronograma dos semestres de cada curso;
13. Elaboragédo dos Planos Especificos de Trabalho (PET) com as adaptagdes dos curriculos, para a
oferta de aulas praticas por ANP no Ensino Superior conforme portaria n. 544 MEC;

14. Divulgar orientagdes gerais aos docentes para a realizagdo de ANPs para o atendimento dos
alunos com deficiéncia;

15. Construir quadro de horario de atendimento extraclasse dos docentes para os semestre 2020.1 e
2020.2.

3.1.2 Atividades gerais
1. Avaliar o dimensionamento de contratos para as fases 0, 1 e 2;
2. Reorganizar o planejamento de execugao orgcamentaria tendo em vista novas diretrizes vigentes e

novo cenario orgamentario;

3. Encaminhar pregdes em conformidade com o novo cenario orgamentario;
4, Estimar, empenhar e acompanhar o recebimento de itens de prote¢do contra a COVID-19;
5. Solicitar da empresa prestadora de servigo a capacitagao das equipes de limpeza, vigilancia e

motorista e a substituicdo de funcionarios que constituam grupo de risco;
6. Operacionalizar a publicagao de editais para capacitagdo a distancia dos servidores;
7. Lancar editais EPE especificos para o momento da pandemia, inclusive de produgéo de itens para

combate a disseminacado da COVID-19;



8. Procurar antecipar obras e manutengdes que seriam realizadas em 2021, tendo em vista o cenario
orgamentario de 2021 e a pouca circulagao de pessoas no campus em 2020.

9. Mapear espagos de ensino e administrativos para determinar limite de pessoas e ocupacgéo do
espago, conforme protocolos na Fase 2;

10. Sinalizar os espagos fisicos conforme orientagdes dos protocolos;

1. Disponibilizar chamadas publicas para solicitacdo de cestas basicas, equipamentos de informatica

reciclados e auxilio-permanéncia ou emergencial;

12. Organizar logistica de distribuigdo de cestas basicas;
13. Organizar logistica de distribuicido de EPIs aos servidores em circulagdo no campus;
14. Manter atualizada planilha de solicitagbes e controle de acesso excepcional ao campus.

3.1.3 Planejamento das Fases 1 e 2

1. Verificar o numero de estudantes por turma nas unidades curriculares praticas para organizar a
divisdo em grupos e organizar o horario das aulas, face ao retorno das atividades presenciais em
laboratério na Fase 2, sendo dada preferéncia: 1) Estudantes formandos para aulas de laboratorio e
realizagdo de experimentos para a conclusdo de Projetos Integradores e TCC; 2) Estudantes de cursos
EJA EPT, conforme avaliagdo de sua pertinéncia e possibilidade pelo campus;

2. Planejar a disponibilizagao de laboratério de informatica a estudantes sem acesso as ANP;

3. Realizar o levantamento de estudantes e servidores com restricdes a realizagdo de atividades
presenciais pertencentes a grupo de risco, vivéncia com familiar de grupo de risco ou criangas em idade
escolar que nao podem frequentar creches ou escolas;

4, Gerar lista dos estudantes divididos em grupos das turmas que terdo atividades de laboratério no
campus e lista dos estudantes que necessitam utilizar do laboratério de informatica para realizagdo de
ANP. Enviar para professor da unidade curricular e Coordenacao Pedagdgica;

5. Apds organizagdo das turmas que terdo atividades de laboratério a serem realizadas
presencialmente, verificar a necessidade de escalonar intervalo quando houver duas ou mais turmas

concomitantes no campus;

6. Elaborar e divulgar protocolo de funcionamento e atendimento nos setores/coordenag¢des nas
Fases 1 e 2.
7. Organizar os espagos em que havera prestagdo de servigos presenciais, conforme protocolos,

para o retorno a partir da Fase 2.

3.2 Fase um (1) - Periodo de preparagao para o retorno parcial de atividades académicas

A fase 1 se caracterizara por ser um periodo de preparagédo para a fase 2. Nela, a realizagédo
presencial de atividades administrativas estara parcialmente autorizada, visando a preparagéo do espago
fisico e a realizagcdo dos demais encaminhamentos necessarios ao retorno parcial de atividades

académicas da fase seguinte. Serao caracteristicas gerais dessa fase:

Quadro 3 - Descri¢cao da Fase 1 da Politica de Seguranc¢a Sanitaria do IFSC para a Covid-19

Descrigéo geral Atividades Realizadas Avaliagdo/Monitoramento

Suspenséo parcial de | Preparagédo do campus para retorno as Conhecimento dos protocolos
atividades atividades presenciais; de biosseguranga;




administrativas
presenciais;

Suspensao total de
atividades
académicas
presenciais;

Acionamento e
duragdo minima de
15 dias em relagéo a

Limpeza e desinfecgao;

Sinalizagao do campus, fixacao de
equipamentos, disponibilizacao de EPIs;

Capacitagdo da comunidade académica como
um todo (servidores, funcionarios terceirizados,
estudantes e pais / responsaveis pelos alunos)
para cumprimento dos protocolos de
biosseguranca;

Monitoramento de
sintomaticos de COVID-19
entre a comunidade escolar;

Monitoramento de
sintomaticos de COVID-19
entre os familiares.

fase 2.
Dimensionamento do numero de servidores e
dos setores que necessitam trabalhar

presencialmente para acionamento da Fase 2;

Mapeamento de espacos a serem utilizados, de
horarios e fluxos de atividade para acionamento
da Fase 2;

Possibilidade de retorno de estudantes
formandos de cursos superiores e de
pds-graduagao, bem como de seus
professores, para a realizagao de experimentos
indispensaveis para a conclusdo de TCCs ou
cumprimento de prazos de projetos de
pesquisa caso haja garantia de obediéncia a
todas as normas de seguranga e protocolos
biossanitarios contidos neste documento e na
Politica de seguranca sanitaria do IFSC para a
Covid-19.

A Fase 1 envolvera a preparagdo do campus para o retorno escalonado das aulas praticas de

laboratério, conforme descrito na Fase 0 e o dimensionamento de espagos apontado nas tabelas a seguir.

Tabela 10 - Espagos do Campus, area (m?) e capacidade por ambiente segundo a Politica de Seguranca
Sanitaria do IFSC para a Covid-19

Local Area m? Capacidade no Capacidade na
PDI (100%) fase 2 (30%)
Laboratdrio Informatica 3 54,76 24 11
Lab. de Analise de Alim. e Bebidas 52,17 25 8
Lab. de Carnes 36,82 10 3
Lab. de Ensino Geral 41,17 25 8
Lab. de Frutas e Hortalicas 60,95 25 8
Lab. de Leites 60,95 25 8
Lab. de Microbiologia e Biologia Molecular 50,24 25 8
Lab. de Microvinificacao 60,95 25 8
Lab. de Panificagédo e Servigos A&B 99,21 25 8
Lab. de Analise sensorial de Alim. 27,9 10 3
Lab. de Analise Sensorial de Vinhos 30,6 16 5

3 Laboratdrio de informatica: sera considerado somente o critério de distanciamento de 1,5 metros na fase 2, ou seja,
11 computadores para uso devidamente sinalizados.




Sala 1 61,62 40 12
Sala 2 61,62 40 12
Sala 3 61,62 40 12
Sala 4 52,35 30 9
Sala 5 52,41 30 9
Sala Multiuso 114,69 80 24
Sala NEAD (Provisériamente Sala de Isolamento) 17,36 5 2
Biblioteca 67,50 22 5

Fonte: Plantas baixas do Bloco | e Il do Campus Urupema e Capitulo 9 do PDI 2020-2024 e PPC de curso.
A capacidade durante Plano de acéo prevé o distanciamento de no minimo de 1,5 metros.

Tabela 11 - Espagos administrativos, durante as fases 1 e 2, respeitando o distanciamento de 1,5 metros.

Sala/setor Capacidade REGULAR de Capacidade de servidores
servidores no CONTEXTO COVID
Sala Gabinete da DG 5 4
Sala professores 15 8
Sala coordenadores de curso 6 4
Biblioteca 2 2
Coord. Pedagdgica 5 3
Coord. Registro Académico 2 2
Sala Lab. de Administrag&o e turismo* 3 0
Sala DAM e Sala Técnicos de laboratério 8 5
Copa dos servidores 5 3

1. Na Fase 1, somente os servidores e funcionarios terceirizados poderdo estar presentes no campus

para organizagdo e sinalizagdo dos espacgos a serem utilizados e sua higienizagdo. Na Fase 1, os
servidores trabalhardo em regime de escalonamento para preparagao dos espagos para o retorno, de
acordo com data a ser definida pelo Consup, conforme prevé a Politica de Seguranga Sanitaria do
IFSC para a COVID-19.

Organizagdo dos servidores por escalas de trabalho, levando em conta a necessidade de
distanciamento na presencialidade, a possibilidade de trabalho remoto, as demandas do setor e a
existéncia de servidores em grupos de risco ou que residem com idosos e pessoas com
comorbidades.

Registro Académico e CGP emitirao listas de pessoas aptas a realizarem atividades presenciais ao
longo da fase 2 e, em conjunto com a Comissao Local, procederao a verificagdo, a atualizagdo e a
complementagado desses dados. A COMAF requerera confecgéo de lista de contatos pessoais e de

emergéncia dos prestadores de servigos terceirizados atuantes no campus.

4 A sala sera destinada ao uso da impressora que ficava na sala dos professores, isso de forma provisoria.



3.3 Fase dois (2) - Retorno parcial das atividades presenciais

Esta sera a fase em que havera retomada parcial das atividades académicas presenciais. Nela

também serdo mantidas atividades administrativas presenciais, concomitantemente as atividades

administrativas remotas, conforme dimensionamento e planejamento confeccionados nas fases 0 e 1.

Nesse momento, o cAmpus funcionara nos turnos matutino e vespertino. Abaixo, quadro sintese da fase.

Quadro 4 - Descri¢cao da Fase 2 da Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC para a Covid-19

Periodo

Atividades Realizadas

Avaliaciao/Monitoramento

Retorno parcial
as atividades
administrativas e
académicas - até
30%.

21 dias

Prioridade de retorno:

1. Estudantes formandos para aulas de
laboratério e realizagao de experimentos
para a conclusao de Projetos Integradores
e TCC;

2. Aulas de laboratério com escalonamento
de dias e horarios para que se reduza o
fluxo de circulagdo de pessoas nos
campus e em cada laboratério em
particular;

3. Estudantes de cursos EJA-EPT;

Disponibilizagdo de laboratérios de informatica a
estudantes sem acesso as ANP;

Retorno de atividades de pesquisa que nao
possam permanecer paradas tendo em vista o
cumprimento de prazos constantes em edital ou
sob risco de prejuizo irreparavel ao seu
andamento;

Retorno de servidores que nao constituam grupo
de risco e atuem em setores essenciais a
realizacdo das atividades académicas;

Dimensionamento do numero de servidores e dos
setores que necessitam trabalhar presencialmente
para acionamento da Fase 3;

Mapeamento de espagos a serem utilizados, de
horarios e fluxos de atividade para acionamento d3
Fase 3.

Adesao da comunidade aos
protocolos de biosseguranga;

Monitoramento de sintomaticos
de COVID-19 entre a
comunidade escolar e
familiares;

Funcionamento dos horarios e
fluxos de atividades planejados
para a Fase 2.

Sao agbes a serem desenvolvidas no periodo:

1. As atividades pedagdgicas seréo organizadas de forma a privilegiar a presenga no cAmpus somente

de estudantes em aulas de laboratério, que precisam fazer uso da biblioteca ou de recursos de

tecnologia da informagcdo para acesso as ANPs, estudantes publico da educacdo especial e

estudantes que necessitem de recuperacéo de conteudos em virtude de ndo terem acompanhado as
ANPs durante a Fase O e 1.

2. Serdao mantidas as ANPs para todas as unidades curriculares em que isso for possivel, conforme

organizagao dos cursos indicada na Fase 0.

3. Sera disponibilizado Laboratério de Informatica para aqueles estudantes que nao tém recursos

tecnoldgicos apods o retorno parcial presencial. O uso do Laboratério de Informatica sera permitido

mediante agendamento junto a coordenacao de curso e conforme regras biossanitarias do Anexo |.



1.

12.

Os aparelhos de ar condicionados devem permanecer desligados e devem ser abertas, sempre que
possivel, portas e janelas, assim como deve se utilizar, quando existente, sistema de exaustao.

Sera permitida a permanéncia no campus dos estudantes que terdo atividades presenciais em
laboratérios, no dia e horario determinado para o seu grupo, ou que necessitam do uso de recursos
tecnoldgicos para acompanhamento das ANPs;

Assim que finalizadas as atividades, os estudantes devem se retirar imediatamente do campus, com
excegao daqueles que precisam aguardar transporte. Estes precisam aguardar o transporte ou outro
tipo de conducédo no hall do campus, portaria ou espacgo de saida do bloco 1 ao lado da biblioteca;

Os estudantes e servidores que precisam fazer uso de algum servigo presencial ou remoto especifico,
devem realiza-lo conforme orientagdo do setor. Os setores e servicos serdo organizados e
executados conforme protocolos em anexo;

Na fase 2 do retorno presencial irdo ao Campus apenas os estudantes dos cursos diurnos de
Tecnologia em Alimentos, Tecnologia em Viticultura e Enologia, Técnico em Agricultura e os
estudantes que precisarem utilizar o Laboratério de Informatica para acompanhamento das ANPs.

Esta proibida a realizagdo de eventos presenciais de qualquer natureza no campus;

. Os horérios das aulas serdo mantidos conforme a nova organizagdo que for feita em cada curso e

que sera divulgada;

As atividades presenciais de laboratério para as turmas serdo agendadas conforme cronograma de
reposicdo presencial sendo dividido a turma em grupos, quando necessario, para respeitar a
capacidade de cada espago. Cabera a coordenacgao de curso e DEPE essa organizagao;

Os horarios de entrada, intervalo e saida das turmas no Campus para a fase 2 (operagao com 30%
da capacidade, portanto numero reduzido), serdo espagados com no minimo 5 minutos de diferenca,

conforme Anexo C.
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5. ANEXOS

ANEXO A - DIAS E HORARIOS DE TRABALHO DOS SETORES NAS FASES: ZERO, 1E 2

1) FASE ZERO - TRABALHO REMOTO, DE 16/03/2020 A 30/04/2021

DIREGAO-GERAL

Segunda-feira | Terga-feira Quarta-feira | Quinta-feira | Sexta-feira

DIREGAO-GERAL 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e

- Evelise 14h-18h 14h-18h 14h-18h 14h-18h 14h-18h
direcao.urupema@ifsc.edu.br
ASSESSORIA DA DIREGAO 10h —12h 10h —12h 10h —12h 10h —12h 10h —12h

- Lilian 13h-19h 13h - 19h 13h - 19h 13h - 19h 13h-19h
assessoria.urupema@ifsc.edu.br
COORD. GESTAO DE 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
PESSOAS 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h

- Péricles

- Denis
cgp.urupema@ifsc.edu.br

DEPARTAMENTO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO

DOCENTES Turnos e horarios de trabalho conforme agenda IFSC, disponivel em:
*https://agenda.ifsc.edu.br/php/servidores.php?idCampus=2219
Contato via e-mail individual, disponivel em:
https://sigaa.ifsc.edu.br/sigaa/public/docente/busca_docentes.jsf
Segunda-feira | Terga-feira Quarta-feira | Quinta-feira | Sexta-feira
CHEFIA DEPE 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
- Carolina P. 13h30 -17h 13h30-17h 13h30-17h 13h30-17h 13h30-17h
depe@ifsc.edu.br
COORD. PEDAGOGICA 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
- Priscilla 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
- Maria Claudia
- Amanda
- Camila
pedagogico.urp@ifsc.edu.br
(49)99907-9926 (Whatsapp)
BIBLIOTECA 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
- Maria Isabel 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
- Fabio
biblioteca.urupema@ifsc.edu.br
REGISTRO ACADEMICO 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
- Jefferson 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
- Herbert
- Everton



https://agenda.ifsc.edu.br/php/servidores.php?idCampus=2219
https://sigaa.ifsc.edu.br/sigaa/public/docente/busca_docentes.jsf

ra.urp@ifsc.edu.br
(49)99159-6803 (Whatsapp)

TECNICOS DE LABORATORIO | 8h-12he 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
- Luiz 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
- Eliton
- Giovani
laboratorios.urp@ifsc.edu.br
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAC}Z\O
Segunda-feira | Terca-feira Quarta-feira | Quinta-feira | Sexta-feira
CHEFIA DAM 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
- Andreia 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
dam.urupema@ifsc.edu.br
COORD. MATERIAIS E 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
FINANCAS 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
- Luciana
- Maicon
- Josiane
- Leonam
compras.urupema@ifsc.edu.br
COORD. INFRAESTRUTURA E 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e 8h-12h e
MANUTENGCAO 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
- Samuel
infra.urupema@ifsc.edu.br

FASE 1 - TRABALHO REMOTO E PRESENCIAL

O trabalho segue preferencialmente de forma remota conforme dias e horarios de atendimento
registrados na Fase Zero.

Trabalhos presenciais acontecerdo no sentido de preparagdo dos espagos do campus para o
retorno presencial-parcial das atividades presenciais, inclusive académicas, conforme prevé a

Politica de Seguranga Sanitaria para o Covid-19 do IFSC.p

FASE 2 - TRABALHO REMOTO E PRESENCIAL

O trabalho segue preferencialmente de forma remota conforme dias e horarios de atendimento,
conforme fases Zero e 1.

O trabalho presencial de forma escalonada sera para setores que dardo suporte as atividades
académicas autorizadas de retorno presencial, conforme prevé a Politica de Seguranga Sanitaria
para o Covid-19 do IFSC.

O trabalho presencial na Fase 2 esta previsto conforme tabela que segue, de acordo com os
periodos de aulas previstos para a fase (matutino e vespertino).

Nos dias em que o setor ou servidor ndo estiver em atendimento presencial, o
atendimento/trabalho remoto acontecera conforme tabela das Fases Zero e 1.

Os docentes estardo no Campus para trabalho presencial quando estiverem em aula ou outras

atividades de ensino, entendidas como essenciais (pesquisa e extensao).



a) Setores com trabalho/atendimento presencial na Fase 2

SETOR NUMERO DE DIAS SEMANAIS PARA
ATENDIMENTO PRESENCIAL
(8h diarias em regime de escala)

Coord. Pedagdgica 5 dias

Biblioteca 2 dias

Coord. Curso 1 dia para cursos com aulas presenciais na fase

Técnicos de laboratorio 5 dias

Chefia DEPE 1 dia

Diregdo-geral 2 dias

Assessoria da Diregao-geral 1 dia

b) Setores que permanecem em trabalho remoto na Fase 2, em regime de sobreaviso
para demandas de trabalho presencial (mesmo regime de horario previsto na Fase 0
e1):

- Coord. Registro Académico;

- Coord. Gestao de Pessoas;

- Departamento de Administragao;

- Coord. de Materiais e Finangas;

- Coord. de Infraestrutura e Manutencgao.



ANEXO B - MAPA DE CLASSIFICACAO DE RISCO DE CONTAMINACAO POR COVID NO CAMPUS

URUPEMA

Estrutura de acesso e disposi¢do dos equipamentos de seguranga andar térreo (Portaria, Bloco 1 e 2)
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Estrutura de acesso e disposi¢do dos equipamentos de seguranca Portaria
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Estrutura de acesso e disposi¢do dos equipamentos de seguranc¢a Bloco 1

inform.

Legenda:
i Alcool 70 INMP
) Lixeira descarte de mascara
[ Entrega de mascara
[l T2pete sanitizante

I Riscode contaminagdo
n Barreira sanitaria
sl Sala de isolamento



Estrutura de acesso e disposi¢do dos equipamentos de seguranca térreo do Bloco 2.
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Lab.
Panif.
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Lab.
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| Cozinha |l_

E Garage{n IE. Geral

Legenda:
i Alcool 70 INMP Il Risco de contaminagdo
(0 Lixeira descarte de mascara Il Barreira sanitaria
[ |Entrega de mascara si Salade isolamento

W Tapete sanitizante

Estrutura de acesso e disposi¢do dos equipamentos de seguranga segundo andar Bloco 2.
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Ml Tapete sanitizante



Horarios de entrada, intervalo e saida, por turma e turno durante a Fase 2.

ANEXO C - ESCALA DE HORARIO DAS ATIVIDADES DE ENSINO PRESENCIAIS

Curso Manha Tarde Noite
Entrada Intervalo Saida Entrada Intervalo Saida Entrada Intervalo Saida

CSTAS 7h50 9h40-10h 11h50 13h20 15h05-15h25 17h20
CSTA3 7h55 9h45-10h05 11h55 13h25 15h10-15h30 17h25
CSTA1 8h 9h50-10h10 12h00 13h30 15h15-15h35 17h30
CSTVE 5 8h05 9h55-10h15 12h05 13h35 15h20-15h40 17h35
CSTVE 3 8h10 10h-10h20 12h10 13h40 15h25-15h45 17h40
CSTVE 1 13h10 15h00-15h20 18h30
TAGRI1 13h 14h50-15h10 17h
EJA-EPT 18h35 20h40-21h 22h
Fund.
EJA-EPT 18h40 20h25-20h45 22h
Médio

CENARIO DE REPOSIGAO FASE 2

Curso e Fase

[
Total estudantes —

TAGRI1
CSTVE1
CSTA1
CSTVES
CSTAS

CSTA 2
CSTVE3
Proeja Médio
Proeja Fundamental
T AGRI 2
TADM1
C5TA 4
CSTVE 2
C5TA 2
CSTVE4

Pés Bebidas 2

Pds Fruticultura 3
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HORARIO DE AULAS E ATIVIDADES PRATICAS PRESENCIAIS

O horario de aulas e atividades praticas presenciais referente as UCs 2020/1 e 2020/2 estédo
disponiveis no link:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uWSr3pjR0O0-Lhx24eSuoT13agtL m-8G0J/edit#qid=1093023966 e
sujeitos a alteragdo até o inicio da fase 2.

Cada estudante recebera o horario relativo as turmas previamente, a partir da definicdo do inicio

da fase 2, a ser comunicado pela Coordenadoria do Curso.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1uWSr3pjR00-Lhx24eSuoT13gtLm-8G0J/edit#gid=1093023966

ANEXO D - NORMAS DE POSTURA E CONDUTAS PESSOAIS DURANTE A PERMANENCIA NO
CAMPUS

1. Apresentar-se a barreira sanitaria € condi¢do para a entrada no Campus.

2. Respeitar as orientagdes e as decisdes da barreira sanitaria, que podera impedir a entrada de
pessoas ao Campus, de acordo com as normas estabelecidas pela Politica de Seguranga
Sanitaria do IFSC, pelo Plano de Acdo do Campus e-ou pelas leis federais, estaduais e
municipais.

E indicado desinfetar as maos ao chegar ao campus.

E obrigatério desinfetar as m#os antes de entrar em ambientes fechados (prédios, salas,
laboratdrios, estufas, etc).

Ao entrar nos blocos, deve-se sempre desinfetar as solas dos sapatos no tapete especifico.
Manter sempre em relagao a outras pessoas afastamento minimo de 1,5m (um metro e meio);

N&o fechar, por conta propria, janelas e portas (excegao: portas de dentro do banheiro);

© N o o

Usar mascaras sempre e em todos os espagos do Campus, respeitando essas orientagdes:

a. Manter a mascara cobrindo a boca e o nariz sempre;

b. Nunca puxar a mascara para queixo ou pescogo;

c. Nao tocar na mascara apos sua colocagao. Se tocar nela sem querer, higienizar as maos
imediatamente;

d. Trocar a mascara a cada 3 horas, no maximo, e também quando ela estiver umida, suja
ou estragada;

e. Retirar a mascara corretamente e com cuidado. Segurar apenas pelas algas, sem
encostar na parte da frente (conforme ilustragdes dos cartazes afixados no campus);

f. A mascara é um item de uso individual. Ndo compartilhar mascaras com ninguém, mesmo
que elas tenham sido lavadas;

g. Jogar as mascaras descartaveis nas lixeiras reservadas para mascaras.

h. Ao retirar a mascara de tecido, guarda-las rapidamente em um saco plastico.

9. Evitar tocar olhos, nariz e boca;

10. Cobrir com lengo de papel ou com a parte interna do brago o nariz e a boca ao espirrar ou tossir,
sem retirar a mascara;

11. Limpar as maos frequente com agua e sabonete/sab&o ou com alcool 70% (estao afixados nos
banheiros e junto as pias dos laboratérios cartazes com orientagdes quanto a maneira correta de
lavar as maos;

12. Respeitar a padronizagao das filas e do uso das escadas, mesas, salas de aula, etc.

13. Sempre utilizar copos ou xicaras pessoais ao recorrer aos bebedouros;

14. Ndo emprestar ou compartilhar copos e garrafas, nem canudos ou bombas de chimarrdo; E
proibido o compartiihamento de chimarrao.

15. Alimentar-se apenas nos espagos das copas compartilhadas e com respeito as orientagdes
afixadas no local.

16. Ter, se possivel, um frasco com alcool 70% para a higienizagdo das méaos e de objetos pessoais;

17. Se perceber algum sintoma relacionado ao novo Coronavirus, comunique imediatamente a

barreira sanitaria, o servidor técnico administrativo ou docente mais proximo ou a equipe da sala

de isolamento.






ANEXO E - NORMAS PARA USO DAS AREAS COMUNS INTERNAS E EXTERNAS

1. Area de Circulagdo Externa

Somente terdo acesso a area externa do Campus Urupema os discentes, servidores e pessoal
terceirizado, autorizado para cada uma das Fases do Plano de Contingéncia. A comunidade
externa continuara sendo preferencialmente atendida de forma remota, para evitar aglomeragdes
nos espacos internos do Campus.

Neste momento a area externa sera utilizada preferencialmente para o acesso de cada usuario
aos blocos e salas onde participarao das atividades administrativas, de ensino, pesquisa e
extenséo.

Durante o acesso observe e respeite as demarcagdes com os sentidos de passagem e circulagao
de pessoas, bem como as demais sinalizagdes informativas.

Por ser um espaco aberto e ventilado, a area externa podera ser frequentada eventualmente pelos
usuarios para atender chamadas de telefones celulares. Deve-se respeitar a sinalizagéo e evitar
aglomeracgdes.

Devem-se evitar rodas de conversas e a permanéncia prolongada nesse ambiente.

2. Area de Circulagio Interna

2.1. Corredores

Fica proibida a permanéncia antes e depois das aulas e durante os intervalos, de pessoas,
aglomeradas ou nado, nos corredores de acesso as salas de aula, salas administrativas,
laboratérios e hall do bloco 1 e/ou 2.

Nesse momento o corredor devera ser utilizado apenas para a o acesso aos ambientes em que as
atividades administrativas, de ensino, pesquisa e extensao serao realizadas.

Observe e respeite as demarcagdes com os sentidos de passagem e circulagdo de pessoas nos
corredores, bem como, as demais sinalizagbes informativas.

Ir ao banheiro, nesse momento, deve ser um ato individual. Devem-se evitar conversas e a
permanéncia prolongada nesse ambiente.

Evite utilizar o celular, mas caso seja necessario realizar/receber uma chamada, busque por um

espaco aberto e ventilado, préximo a janelas ou no ambiente externo do Campus.

2.1.1 Bebedouros

E obrigatério o uso de alcool gel antes e depois da manipulagdo dos bebedouros.

Esta proibido aproximar ou encostar a boca no jato de agua dos bebedouros.

Deve-se utilizar sempre copos ou xicaras pessoais ao recorrer aos bebedouros (aten¢ao: nao é
seguro compartilhar ou emprestar esses objetos);

Utilize o bebedouro apenas para encher seu copo-xicara. Apdés pegar sua agua, libere o
bebedouro para as outras pessoas.

Distancie-se do bebedouro e das outras pessoas para beber a agua. Retire a mascara quando

estiver sozinho(a), beba a agua e recoloque a mascara imediatamente. Sempre que possivel,



beba agua nas areas externas ou junto as janelas.
Se houver necessidade de formacgdo de fila para o uso de bebedouro, deve-se respeitar a

distancia de 1,5m entre pessoas.

2.2 Area de convivéncia

O espaco de convivéncia correspondente ao hall do Bloco 2 estarda com o uso restrito nesse
momento: ndo sera permitido jogar ténis de mesa, quebra-cabegas e jogos de tabuleiro. E os
assentos de dificil higienizacao (pufes e sofas de tecido) serao retirados.

Estes espagos nao deverao ser utilizados pela comunidade externa ao IFSC;

Nos horérios de intervalo, deve-se priorizar o descanso e a convivéncia ao ar livre. Caso o
clima ndo permita, deve-se optar pelo hall, respeitando-se os protocolos de biosseguranca e

o distanciamento de 1,5 metros entre pessoas.

2.3 Copa (Espaco de alimentagao) dos estudantes

A copa localizada no andar térreo do Bloco 2 sera de uso exclusivo dos estudantes e dos
trabalhadores de empresas que prestam servigos regularmente ao campus (limpeza,
seguranga e manutengao predial).
As janelas e as porta abertas serdo mantidas abertas, para favorecer o fluxo de ar no
ambiente;
O espago possui dispensers de alcool 70% para higienizagdo das méaos, sendo obrigatério
seu uso antes de adentrar no espaco;
Deve-se respeitar a sinalizagdo quanto ao uso de mdveis (como mesas e cadeiras,
microondas, geladeira) e quanto ao distanciamento entre pessoas;
Para a guarda/retirada de alimentos na geladeira, ou utilizagdo do microondas, o usuario
devera evitar contato direto com as superficies, utilizando para isso papel toalha. Em caso de
indisponibilidade de papel toalha o usuario devera higienizar as maos com alcool 70% antes
e depois de tocar nas superficies.
Manter o distanciamento entre pessoas durante as refei¢gdes utilizando as mesas conforme
demarcacao existente, guardando sempre um lugar vazio identificado com ‘X’ para garantir o
distanciamento minimo.

o Busque sentar sempre no mesmo local, assim em caso de contaminagdo sera

possivel identificar as pessoas que tiveram contato;

Somente apds sentar-se na mesa em local adequado, pode ser retirada a mascara facial,
sendo esta acondicionada dentro de um saco plastico individual, para posteriormente,
descarta-la ou higieniza-la.
Finalizada a alimentagdo, a mascara facial deve ser imediatamente colocada e o usuario
deve retirar-se do espaco, evitando a aglomeragao e deixando o espago disponivel para os
colegas;
Os usuarios deverdo ter seus talheres e copos individuais, ndo estardo disponiveis estes
utensilios para uso comum.

o Evite colocar seus utensilios sobre as superficies do local, sem antes higienizar.



e Em caso de tosse/espirro descartar imediatamente qualquer alimento que tenha sido
exposto, deixar o ambiente ventilado e limpar as superficies que possam ter sido afetadas;
e A limpeza e desinfecgdo deste espago estara sendo realizada de forma rigorosa pela equipe
da limpeza, especialmente nas mesas, cadeiras, bancadas, geladeira e microondas.
e \océ deve garantir a limpeza de seus utensilios particulares como pratos, copos e talheres;
e N3zo emprestar ou compartilhar copos e garrafas, nem canudos ou bombas de chimarrdo; E
proibido o compartiihamento de chimarrao.
e Os discentes que participam do Programa Nacional de Alimentagcao Escolar (PNAE) devem
observar:
o as entregas das frutas e bolachas serdo realizadas por um servidor, evitando o
contato entre os discentes;
o o servidor que fara a entrega devera utilizar sempre os seguintes equipamentos de
protecao individual: mascara e protetor facial tipo Face Shield;
o havera uma barreira fisica e transparente entre servidor e discentes, para que seja
evitada a transmissao por goticulas;
o disponibilizar alcool 70 °INPM para higienizagdo das maos;
O no caso de filas, proporcionar distanciamento de 1,5 metro dos discentes por meio de

demarcagao no piso.

2.4 Copa dos servidores

e A utilizagdo da copa dos servidores sera prioritariamente para aqueles servidores que se
deslocam de cidades vizinhas e nao possuam residéncia em Urupema nos dias que estiverem
com atividades presenciais no campus.

e A copa podera ser utilizada por até 3 servidores ao mesmo tempo.

e Na copa dos servidores, contendo pia, microondas, geladeira, mesas, sofa e armarios
deve-se respeitar a sinalizagéo no piso e nos moveis para garantir a distancia segura entre
0S usuarios;

e Este espago deve manter as janelas e as porta abertas, favorecendo o fluxo de ar;

e Todas as pessoas que utilizam a copa devem utilizar mascaras, s6 devendo estas serem
retiradas quando o usuario for se alimentar.

e O espaco possui dispensers de alcool 70% para higienizagdo das maos, sendo obrigatorio
seu uso antes de adentrar no espago;

e Para a guarda/retirada de alimentos na geladeira, ou utilizagdo do microondas, o usuario
devera evitar contato direto com as superficies, utilizando para isso papel toalha. Em caso de
indisponibilidade de papel toalha o usuario devera higienizar as m&os com éalcool 70% antes
e depois de tocar nas superficies.

e Manter o distanciamento entre pessoas durante as refeicdes utilizando a mesa conforme
demarcacgao existente, guardando sempre um lugar vazio identificado com ‘X’ para garantir o
distanciamento minimo.

O Busque se alimentar sempre no mesmo horario, assim em caso de contaminagdo

sera possivel identificar as pessoas que tiveram contato;



Somente apds sentar-se na mesa em local adequado, pode ser retirada a mascara facial,
sendo esta acondicionada dentro de um saco plastico individual, para posteriormente,
descarta-la ou higieniza-la.
Finalizada a alimentagdo, a mascara facial deve ser imediatamente colocada e o usuario
deve retirar-se do espaco, evitando a aglomeragao e deixando o espago disponivel para os
colegas;
Os usuarios deverdo ter seus talheres e demais utensilios individuais, para minimizar a
contato com objetos coletivos.

o Evite colocar seus utensilios sobre as superficies do local, sem antes higienizar.
Os utensilio de uso comum ficardo guardados em armario e deverao ser utilizados apenas
em caso de urgéncia.

o Indica-se que o usudrio higienize o utensilio com sabao e dgua antes de utilizar.
Em caso de tosse/espirro descartar imediatamente qualquer alimento que tenha sido
exposto, deixar o ambiente ventilado e limpar as superficies que possam ter sido afetadas;
A limpeza deste espacgo esta sendo realizada de forma rigorosa pela equipe da limpeza,
especialmente nas mesas, cadeiras, bancadas, geladeira e microondas.

Vocé deve garantir a limpeza de seus utensilios particulares como pratos, copos e talheres.



ANEXO F - ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DA BARREIRA SANITARIA

Durante o periodo de vigéncia da Politica de Seguranga Sanitaria e deste Plano de Agao, deve-se
manter controle rigoroso de acesso ao campus para monitorar a saude da comunidade escolar e identificar
possiveis casos suspeitos. A barreira sanitaria sera instalada na portaria do cAmpus e tera a incumbéncia
de organizar e de controlar esse acesso, a partir da verificagdo das seguintes condigdes:

- temperatura corporal inferior a 37,8°C;

- autodeclaragdo de saude aprovada e vigente (gerada através do preenchimento diario do
questionario digital);

- uso correto da mascara.

Em caso de necessidade, poderdo ser estabelecidos pela Comissdao Local e-ou pela gestao
critérios adicionais a serem aplicados pela Barreira Sanitaria (tais como verificagao de listas de pessoas
em quarentena, de turmas com aula por dia, etc.) desde que fundamentados e consonantes com os
principios da Politica Sanitaria.

Pessoas que nao atendam a pelo menos um dos critérios pré-estabelecidos nao poderao ter
acesso ao Campus. Sempre que a analise digital do questionario sinalizar suspeita de COVID ou se
verificar febre (caracterizada por temperatura igual ou superior a 37,8°C) cabera ainda a equipe da
Barreira sanitaria encaminhar o membro da comunidade escolar para a Sala de isolamento e orientar o(a)
visitante a procurar atendimento o servi¢go de saude do municipio.

Atuardo na Barreira Sanitaria servidores do IFSC designados e trabalhadores(as) da vigilancia do
campus treinados pelo IFSC.

A organizagdo da Barreira sanitaria, os fluxos de circulagdo e a disposicdo dos tapetes
sanitizantes e dos dispensers de alcool gel respeitardo o planejamento apresentado neste anexo e nas

ilustracbes do Anexo B.

Aos responsaveis pela barreira sanitaria cabera:

(1) organizar e controlar os fluxos de entrada e saida de pessoas no Campus;

(2) controlar o acesso ao campus, autorizando ou ndo a entrada de pessoas com base nos critérios e
procedimentos da Politica de Segurancga Sanitéria do IFSC e deste Plano de Agéo;

(3) orientar quando necessario os frequentadores do campus sobre a obrigatoriedade de uso constante de
mascara para a entrada e a permanéncia no campus;

(4) auxiliar quando necessario os frequentadores do cAmpus no preenchimento do questionario de saude;
(5) verificar a temperatura corporal de cada pessoa que ingressar ao campus, em cada um de seus
acessos;

(6) encaminhar o membro da comunidade escolar sintomatico para a Sala de isolamento;

(7) orientar o(a) visitante sintomatico a procurar atendimento no servigco de saude do municipio;

(8) encaminhar a Comisséo Local informacdes sobre ocorréncias inesperadas (acidentais ou incidentais) e
sobre as falhas percebidas na organizagdo da barreira sanitaria ou na aplicagao da Politica de Seguranga
Sanitaria no Campus;

(9) Comunicar a Comissao Local a ocorréncia de aglomeragdes ou de sobrecarga da barreira;

(10) Cumeprir e zelar pelo cumprimento da Politica de Seguranga Sanitaria, particularmente as normas de
postura e conduta pessoais no Campus; as orientagdes gerais ao atendimento ao publico; as orientagdes

higienizagao dos espagos.



Estruturacao e fluxos de entrada obrigatoérios

A barreira sanitaria sera estruturada para possibilitar dois tipos de acesso ao campus: o de

pedestres e 0 de pessoas em veiculos automotores.
a) Acesso de pedestres:

Os pedestres acessardo o campus, ordenadamente, através do portdo especifico e se
apresentardo a equipe da barreira sanitaria para preencher e-ou apresentar o formulario de risco e ter
temperatura aferida. Esse atendimento sera realizado prioritariamente ao ar livre, em frente a portaria pelo
lado de dentro do campus. Se houver situagao climatica adversa, o atendimento sera realizado do lado de
dentro da portaria.

Cada membro da barreira sanitaria podera realizar um atendimento por vez. A lotagao maxima da
guarita, no caso de funcionamento no ambiente interno, sera de 4 pessoas, considerando-se no calculo os
membros da barreira sanitaria.

Se houver necessidade de formacdo de fila, deverdao ser respeitadas as sinalizagdes de
distanciamento fixadas no piso do corredor de acesso a barreira (1,5 m de distancia entre pessoas).

b) Acesso de pessoas em veiculos automotores:

O acesso de pessoas em veiculos automotores estara restrito a comunidade académica, incluindo
os trabalhadores terceirizados - desde que ingressem ao campus para nele permanecer com o0s
respectivos veiculos. Sdo excegdes a regra, as pessoas com restricdes de mobilidade e os prestadores de
servigo que precisem acessar no veiculo seus materiais de trabalho.

O portao sera preferencialmente aberto por controle remoto, pela equipe da vigilancia e-ou da
barreira sanitaria.

Ao ingressar no cadmpus, o veiculo sera parado em local demarcado (sob a area da cobertura),
para que a equipe da barreira sanitaria proceda a medigao da temperatura de cada um dos tripulantes e
para que se realize o preenchimento e a verificagdo do formulario de risco. Concluidas essas etapas, o
veiculo podera se deslocar para o estacionamento.

c) Saida de pedestres e de pessoas em veiculos:
O portao de veiculos sera utilizado para a saida de pedestres e de pessoas em veiculos. Ele sera

preferencialmente aberto por controle remoto, pela equipe da vigilancia ou da barreira sanitaria.

Adequacgodes necessarias no espaco fisico e orientagdes de uso da portaria e dos portées:

- O portdo de acesso a veiculos devera ser mantido fechado e sera aberto somente para a entrada
e saida de veiculos autorizados e para a saida de pedestres, preferencialmente por acionamento
remoto.

- O portdo de acesso a pedestres permanecera aberto durante o horario de funcionamento do
campus. O piso do corredor a que ele leva sera sinalizado para indicar o distanciamento adequado
entre pessoas (1,5m).

- A porta que liga a portaria ao corredor de acesso de pedestres permanecera trancada no horario
de funcionamento do campus. Entretanto, quando os atendimentos da barreira sanitaria estiverem
acontecendo na parte interna da construgdo, o(a) trabalhador(a) da seguranga que nao esteja
engajado na barreira sanitaria devera utilizar, quando das saidas para ronda, essa porta
mencionada, mantendo-a fechada.

- O caminho que vai do final do corredor a barreira propriamente dita sera delimitado e sinalizado.



Havera nesse corredor dispenser de alcool gel e na porta de acesso a barreira sanitéria tapetes
sanitizantes;

A escada de acesso ao hall da portaria sera mantida “lacrada” com fita sinalizadora.

Portas e janelas da portaria e da guarita (com exce¢cao da porta mencionada acima) serao

mantidas abertas, para garantir a adequada ventilagdo desses espagos.

A barreira sanitaria dispora de:

mascara PFF2 ou N95, luvas de latex e protetores facial tipo Face Shield (para uso dos
responsaveis pela Barreira Sanitaria);

tapetes sanitizantes para higienizagdo dos pés;

agua sanitaria com cloro ativo a 2% ou 2,5% m/v e acesso a agua;

garrafas plasticas para a preparagdo e armazenamento de solugéo sanitizante;

pelo menos dois dispensers de alcool 70 °INPM para higienizacdo das maos;

pelo menos dois termémetros de sensor infravermelho digital;

alcool 70% para higienizagao dos materiais da barreira;

mesas de apoio plasticas, de revestimento em férmica ou outro material de facil higienizagao (para
a equipe da barreira e para os que precisem preencher o formulario em papel, se for o caso);
cadeiras, bancos ou banquetas para descanso dos responsaveis e para uso eventual de pessoas
que tenham que permanecer por algum tempo na barreira - revestidos em material de facil
higienizacao;

formularios impressos e canetas;

caixa de arquivo plastica para guarda de formularios eventualmente preenchidos em papel;
mascaras descartaveis para entrega a visitantes que ndo venham com suas proprias mascaras e

para outros imprevistos.



ANEXO G - ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DA SALA DE ISOLAMENTO

A Sala de isolamento para possiveis suspeitos de COVID-19 sera instalada, de forma temporaria,
na sala do NEaD, e estara devidamente sinalizada e equipada para tanto. Os critérios de encaminhamento
para esta sala estdo explicitados na Politica de Seguranga Sanitaria para a Covid-19, e seu funcionamento
sera detalhado neste anexo.

Pessoas da comunidade escolar identificadas como sintomaticas serao acolhidas e orientadas por
membros da Comissdo de Planejamento do retorno das atividades presenciais - COVID-19 e-ou outros
servidores designados e treinados para esse tipo de atendimento. Sera garantida a elas a permanéncia
nesta sala pelo tempo necessario ao seu atendimento e aos encaminhamentos decorrentes, com conforto,
seguranga e privacidade - desde que, claro, respeitem as orientacbes de seguranga e as regras de
funcionamento do espago.

Se discente, a pessoa permanecera na area segregada acompanhada de servidor(a) até a
definicdo dos encaminhamentos; se servidor(a) ou trabalhador(a) terceirizado(a), o procedimento padrao
sera o registro da ocorréncia. orientacdo e o afastamento imediato do cédmpus e das atividades
presenciais. Mas a pessoa podera permanecer em isolamento no campus pelo tempo necessario, caso
dependa de outra pessoa para poder voltar para casa ou para buscar atendimento.

Serao responsaveis pelo encaminhamento a sala de isolamento:

a) O responsaveis pela barreira sanitaria, quando identifiquem pessoas sintomaticas no acesso ao
campus;

b) Qualquer servidor que detecte caso suspeito ou que seja procurado por pessoa sintomatica nas
dependéncias do IFSC.

Os banheiros adaptados mais préximos a Sala NEaD serado anexos da sala de isolamento, e serao
de uso exclusivo da(s) pessoa(s) nessa condigdo. Todo lixo desses banheiros sera considerado infectado.

A ocupagdo maxima da sala de isolamento sera de duas pessoas, mais o(a) servidor(a)

responsavel.

Aos responsaveis pela sala de isolamento cabera:

(1) o acolher e identificar a pessoa sintomatica;

(2) orientar sobre os cuidados necessario para evitar a possivel infecgdo de outras pessoas e encaminhar
ao atendimento de saude;

(3) instruir a pessoa atendida sobre a necessidade de posterior notificagdo dos responsaveis no campus
sobre a confirmagdo ou nado do diagnostico de COVID-19, para fins de orientagdo sobre possivel
afastamento das atividades e outros encaminhamentos necessarios;

(4) comunicar a ocorréncia a coordenadoria relacionada ao segmento da pessoa isolada. a) No caso de
servidores, a notificacdo devera ser feita a CGP com cépia a chefia imediata; b) No caso de discentes, a
notificacdo devera ser feita a Coordenagdo de curso; c) No caso dos trabalhadores terceirizados a
notificacdo devera ser feita ao fiscal de contrato do IFSC;

(5) confeccionar diariamente relatério sobre as ocorréncias e os encaminhamentos;

(6) compartilhar com a barreira sanitaria a relagdo de pessoas atendidas na sala de isolamento (com
indicagao da data), para a vedacao de seu ingresso no campus até a resolucao da situacao;

(7) comunicar a Comissao Local qualquer anormalidade ou agravamento no volume e-ou natureza dos

atendimentos;



(8) acionar os 6rgaos de saude em casos de urgéncia-emergéncia;

(9) cumprir e zelar pelo cumprimento da Politica de Seguranca Sanitaria, particularmente as normas de

postura e conduta pessoais no Campus; as orientagdes gerais ao atendimento ao publico; as orientacdes

higienizagao dos espagos.

Os nomes e o contato institucional dos responsaveis pela sala ficardo a disposigcdo da comunidade

académica.

A Sala de Isolamento dispora de:

3 cadeiras confortaveis, com estofado cujo revestimento seja de facil desinfeccgéo;
2 mesas de apoio;

1 computador com acesso a internet;

1 aparelho de telefone (pode ser sem fio);

Dispenser de alcool gel 70% para higienizagao das maos;

Alcool 70% e pano para higienizagdo de mesas, cadeiras, maganetas etc.
Alcool isopropilico para higienizagdo do computador;

Dispenser de lengos de papel;

Bomba d’agua com torneira;

Copos descartaveis;

Mascaras descartaveis ou de tecido;

Lixeira comum e lixeira para descarte de materiais possivelmente infectados;

Material informativo sobre os atendimentos disponiveis na rede de saude;

Placas de indicagdo na porta, apontando necessidade de desinfeccdo do ambiente (para a sala de

isolamento e os respectivos banheiros.



ANEXO H - NORMAS PARA USO DOS LABORATORIOS

Descrigao:

A pandemia da COVID-19 tera um efeito avassalador na formagéo dos profissionais, especialmente os das
areas técnicas que envolvam a utilizagdo de aulas praticas laboratoriais. Para que estes efeitos sejam
mitigados, algumas medidas praticas devem ser adotadas, para que se evite a utilizacdo de “aulas
simuladas de laboratério”. Sendo assim, de modo a evitar este prejuizo na formagao profissional, a aula
presencial no laboratério € de suma importancia. Deste modo, para que tudo transcorra com a maior
segurancga e tranquilidade possivel, seguem algumas recomendacgdes e procedimentos que visam diminuir
a propagacao do virus. Destaca-se ainda que este manual devera ser adotado por servidores, estagiarios

e discentes, a fim de salvaguarda-los, bem como, a seus respectivos familiares.

Publico-alvo: servidores, estudantes

Procedimentos / Descrigéo da atividade:
Seguindo as diretrizes gerais emitidas por 6rgdos de saude, os laboratérios do campus Urupema, assim

que obtiverem os materiais, insumos e EPI's especificos, devera adotar as seguintes condutas:

Antes de entrar ao laboratério

v Guardar bolsas e demais pertences em armario especifico indicado no laboratério. Sempre que
possivel, desinfetar os objetos antes de acondiciona-los. Apds o uso, o(a) professor(a) responsavel pela
turma deve identificar a necessidade de higienizagdo do armério.

v Manter os ambientes ventilados (portas e janelas abertas);

v O laboratério devera estar higienizado e organizado para a aula, com local demarcado para cada
estudante. Deve-se manter o distanciamento social de pelo menos 1,5m;

v Utilizar, obrigatoriamente, mascara e touca descartavel, cobrindo todo cabelo e orelha, sem uso de
adornos;

v Utilizar, obrigatoriamente, EPIs (jaleco, mascara e touca). Esses itens devem ser colocados antes de
acessar o laboratorio;

v Respeitar o distanciamento no corredor, utilizando locais demarcados.

v Os roteiros de aula pratica devem ser enviados previamente aos discentes. Serdo também fixados 2 ou
3 roteiros em locais estratégicos no laboratério.

v E proibido o compartilhamento de materiais didaticos nos laboratérios.

Ao entrar no laboratério:

v Passar por pedilivio com solugéo sanitizante (agua sanitaria) para higienizar os calgados;

v Higienizar as mdos com &gua/sabdo e posteriormente com alcool em gel (contido no dispenser da
entrada);

v E obrigatério a utilizagao de Faceshield por todos os presentes no laboratério.

v' Manter vestidos os EPI's durante todo o tempo de permanéncia no laboratério. EPI's basicos (calgado
fechado, calga comprida, jaleco, mascara), outros EPI's de acordo com a pratica a ser desenvolvida e
produtos quimicos a serem manuseados (olhar a FISPQ) do produto;

v Evitar tocar em maganetas, mobiliarios e outros equipamentos se nao for utiliza-los;



v/ Manter no laboratdrio somente os reagentes a serem utilizados na aula, na quantidade suficiente para a
pratica. Evitar ao maximo o armazenamento de materiais, insumos e equipamentos utilizados somente em

pesquisa (ver a possibilidade de segregar ambiente de aulas/ambiente de pesquisas).

Ao utilizar bancadas, instrumentos e vidrarias

v Manter o distanciamento seguro nas mesas ou bancadas de trabalho (1,5 metros entre os usuarios),
nao sendo permitidas aglomeracdes.

v As vidrarias deverdo ser higienizadas e colocadas em estufa a 100°C, ou autoclavadas, ou
mergulhadas em solugéo alcool liquido 70%, seguindo as recomendagdes necessarias e tendo o devido
cuidado com os materiais;

v Os instrumentos e equipamentos deverdo ser higienizados com alcool 70%, antes e apds a sua

utilizagao.

Ao ir ao banheiro e intervalo

v Para utilizar o banheiro, tirar o jaleco/avental e acomoda-los em local apropriado. Vesti-los novamente
apos a higienizacédo das maos, evitando tocar na touca e na mascara durante a utilizacdo deste espaco;

v Ao retornar ao laboratério, passar novamente pelo pedilivio com solugdo sanitizante e higienizar as

maos com alcool em gel (contido no dispenser da entrada).

Ao sair do laboratério

v Seguir o protocolo higienizando novamente as maos com agua/sabao e alcool gel.

v Descartar mascaras e demais equipamentos descartaveis em local proprio/adequado;

v Ao retirar jaleco/mascara reutilizaveis acondiciona-los em saco plastico para posterior higienizagao;

v Os servidores deverdo fazer a higienizagdo do laboratério, atuando na desinfecgcdo das mesas,
cadeiras, terminais de computadores, estagdes de trabalho, armarios, balcdes, portas, maganetas,
estantes, equipamentos, instrumentos, vidrarias, etc., seguindo as recomendagdes necessarias e tendo o
devido cuidado com os equipamentos;

v Os servidores terceirizados deverdo fazer a higienizagdo do piso do laboratério utilizando solugéo

sanitizante possivel e condizente com o ambiente, de modo a nao ter reagdes quimicas posteriores.

Equipamentos/materiais necessarios neste POP:

- Pediluvio com solugao sanitizante (agua sanitaria);

- Borrifador para alcool 70%;

- Alcool liquido 70%:

- Alcool gel 70%;

- Mascaras de protecao (descartaveis ou de tecido);

- Hipoclorito de sédio (dgua sanitaria);

- Pano ou toalha descartavel para limpeza;

- Dispenser para alcool em gel 70%;

- Pelicula de PVC - para protegéo de teclados e mouses utilizados pelos usuarios;
- EPIs basicos (luvas, jaleco, mascara, avental...)

- EPIs especificos, de acordo com a pratica a ser desenvolvida e produtos quimicos a serem manuseados
(olhar a FISPQ) do produto.



ANEXO | - NORMAS PARA USO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

MODELO DE POP: UTILIZAGAO DE LABORATORIOS DE INFORMATICA.

REFERENCIA: PROCEDIMENTOS PARA USO.

APLICAGAO: DOCENTES, TECNICOS, MONITORES E DISCENTES.

DESCRIGAO: DEFINE AS NORMAS DE BIOSSEGURANCA PELOS USUARIOS INSERIDOS NA
APLICACAO.

1 Objetivo
Esse Procedimento Operacional Padrdo de uso dos laboratérios de informatica tem a finalidade de definir

as normas de biosseguranca que devem ser observadas na utilizagdo do Laboratério de Informatica do
Campus Urupema. Essas normas foram baseadas no protocolo de biosseguranga para retorno das
atividades nas Instituigdes Federais de Ensino, de Junho de 2020 do MEC, nas diretrizes para elaboragao
de planos de contingéncia para o retorno as atividades presenciais nas instituicbes da Rede Federal de
Educacgéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica (CONIF), na Portaria SES N° 447 de 29/06/2020 e 448 de
29/06/2020 e na Portaria do(a) Reitor(a) N° 2237, de 3 de julho de 2020. Pretendemos que esse POP

auxilie a volta, garantindo a produtividade institucional com seguranca.

2 Regras de utilizagao

2.1 Ambiente
Os laboratérios deverdo ser mantidos com portas e janelas abertas, com os computadores ligados e

higienizados e com os moéveis higienizados para o momento da sua utilizagao.

2.2 Utilizagao dos laboratérios

Os laboratérios devem ser usados apenas para a realizagdo das atividades académicas. Fica proibido o
uso de redes sociais, jogos e videos, salvo aqueles relacionados as atividades propostas.

Sera vedado o uso de notebooks ou tablets pessoais nos laboratérios de informatica, bem como o
manuseio de celulares e bolsas. Objetos como lapis, caneta ou réguas devem ser utilizados o0 minimo

possivel e guardados imediatamente, sem empréstimos ou compartilhamentos.

2.3 Procedimento pessoal:

De acordo com o ANEXO D - Normas de postura e condutas pessoais durante a permanéncia no campus.

2.4 Entrada no laboratério

Ao entrar no Laboratério, cada pessoa devera higienizar seus calgados em tapete préprio, umedecido com
solugdo sanitizante, e desinfetar suas maos com alcool em gel. A entrada devera ser organizada sem
aglomeragdes e com respeito ao distanciamento de 1,5m entre pessoas. Cada estudante devera se dirigir

imediatamente a estacao de trabalho a ser utilizada.

2.5 Distanciamento

Devera ser respeitado o distanciamento social de 1,5m entre todos os ocupantes do laboratério. Para
tanto, a capacidade do laboratério sera reduzida, conforme a gravidade do mapa indicador de crise,
ficando algumas estagdes interditadas. Os usuarios deverao respeitar a sinalizagdo, usando apenas as

maquinas disponiveis, conforme Layout do item 2.8, as orientagbes do(a) servidor(a) responsavel e as



sinalizagbes nos computadores do laboratério.

2.6 Uso de EPI (equipamento individual de prote¢ao) e higienizagao pessoal
Utilizar, obrigatoriamente, mascara. Deve-se higienizar as m&os com alcool em gel antes e apds a

utilizagdo dos equipamentos.

2.7 Higienizagao dos equipamentos e do ambiente

Os equipamentos devem ser higienizados com alcool 70% ou preparagdes antissépticas, com utilizagao
de produtos compativeis com as recomendagbes dos fabricantes destes equipamentos. Ndo ha
impedimento para a utilizagdo de plastico filme em conformidade com a compatibilidade dos materiais (o
teclado talvez seja o mais importante para envolver no plastico filme pela dificuldade de higienizar entre as
teclas). Caso seja utilizado plastico filme nestes aparelhos ou equipamentos, 0 mesmo devera ser
higienizado apés o uso de cada estudante e substituido no minimo uma vez ao dia. Deve-se manter a

limpeza e desinfecgdo do ambiente a cada 2 horas de uso ou na troca de usuarios.

2.8 Layout
Para a realizacdo das atividades presenciais, os alunos deverdo ocupar os espacos no laboratério
respeitando o distanciamento social, conforme /ayout abaixo:

Professor/monitor

X || X
-
Bl NEE

Legenda:
I utilizar [ néo utilizar




ANEXO J - NORMAS PARA UTILIZAGAO DA SALA DE PROFESSORES

1. Descrigao:

A pandemia da COVID-19 trouxe impactos importantes na rotina de trabalho docente, especialmente para
aqueles que atuam em cursos presenciais. Considerando o retorno das atividades presenciais e a
reposicao de aulas praticas, os professores e alunos voltam gradativamente a frequentar a instituicido de
ensino. Para maior seguranca, este retorno deve adotar algumas medidas praticas para que se evite a
utilizagdo de forma errbnea dos ambientes. Deste modo, seguem algumas recomendagdes e
procedimentos que visam diminuir a propagag¢ao do COVID-19. Destaca-se ainda que este manual devera
ser adotado por servidores, estagiarios e discentes, a fim de salvaguarda-los, bem como, a seus

respectivos familiares.

2. Publico-alvo:

Servidores, estudantes, terceirizados do IFSC Campus Urupema

3. Acesso e horario:

e Os(as) docentes que estiverem ministrando aula no dia e/ou turno terdo prioridade na utilizagdo da
sala de professores.

e Todo o docente interessado em utilizar a sala dos professores devera solicitar o agendamento com
autorizacdo da chefia DEPE. Sera dada preferéncia aos docentes que se desloquem de cidades
vizinhas e nao possuam residéncia em Urupema.

e O formulario para consulta de horario sera disponibilizado aos docentes por meio de uma planilha
compartilhada.

e Devera ser respeitado o limite maximo de 8 (oito) docentes ao mesmo tempo na sala. Para tanto,
serdo demarcadas as baias passiveis de utilizagao, as quais também estarao distantes 1,5 metros
da impressora. As baias serao de uso compartilhado. O docente devera retirar todo seu material
ao término do uso e higieniza-la, deixando-a apta ao uso do proximo usuario.

e Recomenda-se que o préprio usuario ao inicio e fim do uso do espaco passe papel toalha e alcool

70% na superficie da baia.

4. Procedimento pessoal:
e De acordo com o ANEXO D - Normas de postura e condutas pessoais durante a permanéncia no

campus.

5. Procedimentos especificos:
° Ao entrar na sala dos professores higienizar as maos com alcool em gel ou liquido 70%
disponivel na entrada;
° No uso de dispenser de agua, devera se evitar contato direto com a superficie, devendo ser
utilizado papel toalha com possibilidade de descarte em coletor de residuos com acionamento sem
contato manual;
° No uso da impressora, devera ser evitado o contato direto com a superficie, devendo ser

utilizado papel toalha com posterior descarte em coletor de residuo com acionamento sem contato


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HuAv2ZsoKyfkaOAqiFG3npVTOFuMHVDm2YynVkxsusU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1HuAv2ZsoKyfkaOAqiFG3npVTOFuMHVDm2YynVkxsusU/edit?usp=sharing

manual. Caso nado seja possivel evitar o papel toalha, higienizar as maos com alcool 70% antes de
tocar a impressora, e apés sua utilizagao.

° Para servidores de outros departamentos que necessitam utilizar a impressora localizada na
sala dos professores, seguir as orientagdes acima, e apenas entrar na sala caso nao haja ninguém
utilizando o equipamento.

° Garantir o distanciamento social, respeitando a distancia minima de 1,5m (um metro e meio),

entre as baias; As que nao poderao ser utilizadas estarao identificadas.

° Manter o ambiente ventilado (janelas e portas abertas). O ar condicionado deve permanecer
desligado;

° Utilizar mascara durante todo o periodo de permanéncia na sala, sem uso de adornos;

° Manter limpeza de moveis, superficies e utensilios;

° Manter a limpeza e desinfecgdo de equipamentos e materiais coletivos apds a utilizagédo por
usuario;

° Evitar o compartilhamento de materiais entre os docentes;

° Manter limpeza periodica e intensiva ao final de cada turno. A limpeza sera realizada por

equipe terceirizada;

° Respeitar o limite de docentes que poderéao utilizar a sala simultaneamente (oito).

6. Layout

Para a realizacdo das atividades presenciais, os docentes deverao ocupar os espacgos na sala de

professores respeitando o distanciamento social, conforme /ayout abaixo:

telefone

X X X
X X X impressora
o
3
-
B
X X X
X X
Legenda:
utilizar [ nfo utilizar




ANEXO K - NORMAS PARA UTILIZAGAO DE SALAS DE AULA E DA SALA MULTIUSO

1. Descrigao:

A pandemia da COVID-19 tera impacto na formacdo dos profissionais, especialmente os das areas
técnicas que necessitam de aulas presenciais. Para que estes efeitos sejam mitigados, algumas medidas
praticas devem ser adotadas, para realizagcdo das aulas praticas necessarias evitando a utilizagdo de
forma errbnea dos ambientes institucionais. Deste modo, para que tudo transcorra com a maior seguranga
e tranquilidade possivel, seguem algumas recomendagbes e procedimentos que visam diminuir a
propagacdo do COVID-19. Destaca-se ainda que este manual devera ser adotado por servidores,

estagiarios e discentes, a fim de salvaguarda-los, bem como, a seus respectivos familiares.

2. Publico-alvo:

Servidores, estudantes, terceirizados do IFSC Campus Urupema.

3. Acesso e horario:
A utilizagdo das salas de aulas e sala multiuso sera possivel apenas nos horarios agendados para
realizacdo exclusiva de atividades de ensino presenciais. Cada sala, turma e respectivo horario de uso

estdo descritos no quadro de reposi¢ao de aulas (Anexo C).

4. Procedimento pessoal:
e De acordo com o ANEXO D - Normas de postura e condutas pessoais durante a permanéncia no

campus.

5. Procedimentos especificos:

e O acesso as dependéncias do IFSC, seja para atividades na salas de aula, multiuso ou
laboratdrios, sera realizado em horarios escalonados por turma, conforme Anexo C, para evitar
aglomeragdes. Os intervalos e saida das turmas também esta definido.

e Ao entrar na sala de aula e/ou sala multiuso higienizar as maos com alcool em gel ou liquido 70%
disponivel na entrada.

e Nas salas de aula e/ou multiuso esta garantido o distanciamento social, respeitando a distancia
minima de 1,5m (um metro e meio), entre mesas e cadeiras; Serao mantidas cadeiras livres entre
os estudantes assinaladas com X (tanto na frente e atras, quanto ao lado).

e Durante o uso das salas de aula e/ou multiuso deve-se manter os ambientes ventilados a partir de
janelas e portas abertas, este ultimo quando possivel. O ar condicionado deve permanecer
desligado em todas as salas de aula.

e Estudantes e servidores devem utilizar a mascara sem uso de adornos, durante todo o periodo de
permanéncia na sala de aula e/ou multiuso.

e FEvitar o atendimento pessoal na mesa do professor e respeitar as sinalizagdes indicadoras da
distancia segura afixadas no chéo.

e Quando da necessidade de atendimento ao discente, esse deve ocorrer na mesa do professor e

nunca na mesa do discente, sendo realizado breve e individualmente.



e Evitar trabalhos em grupo em sala de aula. Fora dela, sé devem ser atribuidas atividades em
grupo se elas puderem ser realizadas a distancia.

e FEvitar o compartiihamento de materiais entre os discentes. Preferencialmente ndo manusear
celulares e bolsas dentro das salas.

e Manter a limpeza e desinfecgao de equipamentos e materiais coletivos apés a utilizagao.

e Evitar trocas de sala de aula durante o turno para garantir a higienizagdo adequada.

e Apds o uso da sala e a saida da turma, o(a) professor(a) fixara um aviso na porta indicando a
necessidade de higienizagéo, para garantir a limpeza periddica e intensiva ao final de cada turno
pela equipe terceirizada.

e O numero total de estudantes que podem frequentar as atividades de ensino nas salas de aula
e/ou multiuso ao mesmo tempo deve respeitar o quadro abaixo (que estara também fixado nas

portas das salas):

Local Area m? Capacidade Capacidade | Capacidade

com PDI (100%) | para o Plano
distanciamento de

de1,5m contingéncia

30% (fase 2)
Sala 1 61,62 27 40 12
Sala 2 61,62 27 40 12
Sala 3 61,62 27 40 12
Sala 4 52,35 23 30 9
Sala 5 52,41 23 30 9
Sala Multiuso | 114,69 51 80 24

Fonte: Plantas baixas dos blocos | e Il do Campus Urupema, Capitulo 9 do PDI 2020-2024 e PPC dos

cursos. A capacidade durante as fases prevé o distanciamento minimo de 1,5 metros.



ANEXO L - NORMAS PARA UTILIZAGAO DA SALA COM IMPRESSORA
(TEMPORARIAMENTE NA SALA ESCRITORIO DE ADMINISTRAGAO E TURISMO)

1. Descrigao:

Este procedimento se aplica aos servidores do Campus Urupema que estardo em atividade presencial

durante as diferentes fases do Plano de Contingéncia. O objetivo € manter a seguranga dos usuarios nos

casos de necessidade de utilizar a impressora para escanear documentos, fazer cépias ou impressoes.

2. Publico-alvo:

Servidores.

3. Procedimento pessoal:

De acordo com o ANEXO D - Normas de postura e condutas pessoais durante a permanéncia no

campus.

4. Procedimentos especificos:

A sala da impressora sera utilizada prioritariamente por aqueles servidores que estiverem em
atividade administrativa, de ensino, pesquisa ou extensao no dia e/ou turno.
Manter o ambiente ventilado (janelas e portas abertas). O ar condicionado deve permanecer
desligado.
Utilizar mascara durante todo o periodo de permanéncia na sala, sem uso de adornos.
Ao entrar na sala higienizar as maos com alcool em gel ou liquido 70% disponivel na entrada.
Devera ser respeitado o limite maximo de 1 (uma) pessoa na sala de impressora € a sinalizagéo
de distanciamento.
Para impressoes, utilizar preferencialmente o envio do arquivo por rede, minimizando o contato
com as superficies do equipamento.
No uso da impressora, devera ser evitado o contato direto com a superficie do equipamento
devendo ser utilizado papel toalha com posterior descarte em coletor de residuo com acionamento
sem contato manual.

o Caso néo seja possivel utilizar o papel toalha, higienizar as mdos com alcool 70% antes

de tocar a impressora, e apos sua utilizagéo.

Se durante a utilizagdo for verificada a falta de papel na bandeja da impressora, higienizar as
maos com alcool 70%, pegar o papel que estara em caixa na mesma sala e colocar na
impressora. Higienizar novamente as méos com alcool 70%.
Manter limpeza periddica e intensiva ao final de cada turno. A limpeza sera realizada por equipe

terceirizada.



ANEXO M - NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA VIAGENS INSTITUCIONAIS E USO DE VEICULOS

OFICIAIS

Durante o periodo da Fase Zero o uso de veiculo oficial esta limitada a atividades essenciais
devidamente autorizadas pela chefia imediata do servidor solicitante;

Durante as fases de retorno gradual das atividades presenciais serdo realizadas apenas viagens
essenciais a realizagdo das atividades administrativas e académicas, perdurando, porém, a

suspensao das viagens e visitas técnicas e de estudos, até devida liberagao institucional.

Na necessidade de se utilizar os veiculos oficiais, deve-se seguir as seguintes orientagdes:

1.
2.

10.

Passageiros com sintomas da COVID-19 ndo devem embarcar nos veiculos;

O embarque de passageiros nos veiculos devera ser condicionado ao uso de mascara de
protecao e aplicagao de alcool gel das maos;

Os veiculos comuns terdo limite de 3 usuarios por viagem;

No caso do 6nibus, serdo definidas distancia segura entre passageiros e ocupagdo maxima de
acordo com a fase do Plano de agéo vigente. Esse distanciamento nao sera inferior a 1,5m e a
ocupagcao ficara restrita a 50% da capacidade de passageiros sentados.

Quando da possibilidade de retomada de visitas técnicas, os passageiros deverao ser orientados
a evitar aglomeragdes no embarque € no desembarque do veiculo e a permanecer sentados nos
assentos indicados como aptos ao uso. Serdo implantadas medidas que garantam distanciamento
entre passageiros;

Deve-se manter a ventilagdo natural dentro dos veiculos (janelas abertas). Quando for necessaria
a utilizagao do sistema de ar condicionado, deve-se evitar a recirculagao do ar;

Os assentos e demais superficies do veiculo frequentemente tocadas pelos passageiros deverédo
ser higienizados antes (se houver um pequeno espago de tempo entre uma viagem e outra,
respeitando o tempo de sobrevivéncia de cada tipo de material °) e depois de cada viagem;

O motorista terceirizado e servidores que estiverem dirigindo veiculo oficial deverao utilizar
mascara N95 ou PFF2 e FaceShield, higienizar frequentemente suas maos e as superficies que
sédo frequentemente tocadas (volante, alavanca de cadmbio, maganetas, painel, aparelho de som,
sistema de ar, etc.);

Sera disponibilizado no interior do veiculo dispenser de alcool gel a 70 °INPM para higienizagao
das méos e borrifador de alcool em Spray 70 °INPM para ser utilizado nas superficies tocadas
dentro do veiculo.

Sera mantido registro dos passageiros que utilizaram os transportes em cada uma das viagens
realizadas, indicando-se o nome de cada um e os dados da viagem realizada.

a. Nas viagens de 6nibus é obrigatério o preenchimento da Lista do DETER. Esta lista ja
servira como registro dos passageiros e devera ser enviada “copia digital” para os
responsaveis; esse envio dispensa a impressao e a entrega da lista para o motorista no
dia da viagem, conforme a legislagéo vigente.

b. Nas viagens com os carros oficiais € obrigatoria a solicitagéo de diaria (SCDP), mesmo
que para cidades da regido (neste caso: “diaria sem custos”). Esta solicitacao de diaria é

individual, portanto cada servidor devera fazer a sua.

5 Em plastico e ago inoxidavel a sobrevivéncia é de cerca de 3 dias



ANEXO N - FUNCIONAMENTO E PROCEDIMENTOS PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL OU
REMOTO - GABINETE DA DIRECAO-GERAL

1) INFORMAGOES DE FUNCIONAMENTO
Estéo vinculados ou ocupam a sala do Gabinete da Diregédo Geral:
- aDirecao-geral (1 servidora);
- aAssessoria da Diregado-geral (1 servidora);
- a Coordenadoria de Gestao de Pessoas (2 servidores);

- o Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensao (1 servidora).

Em atencgdo aos principios e orientagdes expressos no Plano de acgao, e considerando que esses
setores tém, em seu quadro de atribuicbes regulares, poucas atividades que sao inevitavelmente
presenciais, a atuagao presencial dos servidores desses setores se restringira ao imprescindivel nas fases
1 e 2 do Plano de Contingéncia. A Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, dada a natureza de suas
atividades e do publico atendido, exercera suas atividades integralmente de forma remota durante todas

as fases do Plano de A¢do (mas permanecera em sobreaviso, para atender a demandas presenciais, caso

elas surjam).

a) TRABALHO REMOTO

Dias da semana e horarios de trabalho remoto no setor na Fase Zero:

Setor Servidor(a) | Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Diregao-Geral Evelise 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h
14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h
Assessoria da Lilian 10h —12h 10h —12h 10h —12h 10h —12h 10h —12h
DG 13h - 19h 13h - 19h 13h - 19h 13h - 19h 13h - 19h
Coord. de Denis 8h —12h 8h —12h 8h—12h 8h —12h 8h—12h
Gestao de 13h-17h 13h - 17h 13h - 17h 13h - 17h 13h - 17h
Pessoas
Coord. de Péricles 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h
Gestao de 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
Pessoas
DEPE Carolina P. 8h - 12h 10h - 12h 8h - 12h 8h - 12h -
13h - 17h 13h -19h - 13h as 17h
Dias da semana e horarios de trabalho remoto no setor nas Fase 1:
Setor Servidor(a) | Segunda-feira | Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Diregao-Geral Evelise 8h —12h 8h —12h - 8h —12h 8h —12h
14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h
Assessoria da Lilian 10h —12h 10h —12h 10h —12h 10h —12h 10h —12h
DG 13h - 19h 13h - 19h - - 13h - 19h
Coord. de Denis 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h
Gestao de 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
Pessoas
Coord. de Péricles 8h —12h 8h —12h 8h—12h 8h —12h 8h—12h
Gestao de 13h-17h 13h-17h 13h - 17h 13h-17h 13h - 17h
Pessoas
DEPE Carolina P. 8h -12h 10h - 12h 8h -12h - -
13h-17h 13h -19h -




Dias da semana e horarios de trabalho remoto no setor Fase 2:

Setor Servidor(a) | Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Diregao-Geral Evelise - 8h —12h - 8h —12h 8h —12h
14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h
Assessoria da Lilian 10h — 12h 10h - 12h 10h-12h 10h —12h 10h — 12h
DG 13h - 19h 13h - 19h 15h-19h 13h - 19h 13h - 19h
Coord. de Denis 8h—12h 8h —12h 8h—12h 8h —12h 8h —12h
Gestao de 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h - 17h
Pessoas
Coord. de Péricles 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h
Gestéo de 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
Pessoas
DEPE Carolina P. - 10h - 12h 8h - 12h - -
13h -19h 13h as 17h
b) TRABALHO PRESENCIAL
Dias da semana e horarios de trabalho presencial no setor Fase 1:

Atividade Servidor(a) | Segunda-feira | Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Preparagao e DG - - 8h - 12h - -
sinalizagéo do Evelise 13h-17h

Campus

Preparacéao DEPE - - - 8h -12h -
para atividades Carolina P. 13h as 17h

de ensino

presencial
Preparagdo e | Assessoria-DG - - 15h - 19h 13h - 19h -
sinalizagéo do Lilian

Campus
Malote/corres- | Assessoria-DG - - 13h - 14h - -
pondéncias Lilian
Dias da semana e horarios de trabalho presencial no setor Fase 2:
Atividade Servidor(a) | Segunda-feira | Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Gestao DG 8h - 12h - 8h - 12h - -
Evelise 13h-17h 13h-17h
Gestéo DEPE - - 8h - 12h -
Carolina P.
Malote/corres- | Assessoria-DG - - 13h - 15h - )
pondéncias Lilian

2) CANAIS DE CONTATO

Direcdo-Geral do Campus. Diretora: Evelise Zerger. E-mail: direcao.urupema@ifsc.edu.br
Assessoria da Direcao-Geral. Assessora: Lilian Back. E-mail: assessoria.urupema@ifsc.edu.br; chat:
lilian.back@ifsc.edu.br

Coordenadoria de Gestao de Pessoas.

Denis Anisio Socorro Carvalho e Péricles Lombardi
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(Coordenador); E-mail: cgp.urupema@ifsc.edu.br.

Departamento de ensino pesquisa e extensdo. Chefe: Carolina Pretto Panceri. E-mail:

depe.urupema@ifsc.edu.br.

3) PROCEDIMENTO PESSOAL:

e De acordo com o0 ANEXO D - Normas de postura e condutas pessoais durante a permanéncia no
campus.

4) PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE SEGURANGA PARA O TRABALHO E O ATENDIMENTO
PRESENCIAL

- A porta e janelas deverdo permanecer abertas sem uso de ar-condicionado. Quando for extremamente
necessaria a utilizagdo de ar condicionado, devera ser evitada a recirculagéo do ar.

- O atendimento presencial sera realizado em mesa exclusiva para este fim, disposta proxima a porta de
entrada;

- A sala da Diregao (sub sala do gabinete) ficara restrita ao uso pessoal e individual da Diretora Geral.
Reunides que exijam presencialidade e espacgo reservado seréo realizadas em ambiente alternativo, mais
ventilado;

- Alcool gel devera ser disponibilizado na mesa de atendimento e cabe ao servidor orientar estudantes,
servidores e visitantes sobre a necessidade de higienizacdo das m&os no acesso ao ambiente e sempre
que necessario;

- Na manipulagdo de papéis e canetas, solicitar a higienizagdo das maos com alcool gel, e, quando
possivel, garantir a quarentena de papéis;

- Na medida do possivel sera evitado o contato interpessoal na manipulagdo de correspondéncias.
Servidores que desejem enviar correspondéncias deverdo deixar os volumes sob a mesa da Assessoria
da DG, no espaco indicado, e, em caso de prazos curtos, comunicar a demanda por e-mail ou chat. As
correspondéncias recebidas serao deixadas pela assessoria na sala do setor destinatario.

- Devera ser evitado acumulo de documentos e de instrumentos de trabalho na superficie das estacdes de
trabalho.

- Cada servidor realizara a limpeza da estagao de trabalho e demais objetos de uso pessoal antes e apos
0 Seu Uuso;

- Nao depositar pertences pessoais como mochilas, bolsas, mascaras, luvas, celulares e outros sobre as
mesas ou bancadas de uso comum.

- Priorizar, mesmo durante o trabalho presencial, a comunicagdo com outros servidores, com discentes e

com a comunidade externa por e-mail, telefone, chat e aplicativos de mensagem.
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ANEXO O - FUNCIONAMENTO E PROCEDIMENTOS PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL
E/OU REMOTO - COORDENADORIA PEDAGOGICA

1) INFORMAGOES DE FUNCIONAMENTO

Estao vinculados a coordenadoria pedagogica:
e Amanda dos Santos Santiago: Assistente de alunos
e Camila Koerich Espindola: Técnica em assuntos educacionais
e Maria Claudia Gazola: Psicéloga
e Priscilla Nunes: Pedagoga

Em ateng&o aos principios e orientagdes expressos no plano de agado, na fase 1 a atividade presencial das
servidoras se restringira ao essencial, e na fase 2, ao retornar o ensino presencial, as atividades devem

ser desenvolvidas de forma presencial e remota, sendo organizada por escala, em duplas.

A) TRABALHO REMOTO

Fase Zero
Dias da Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
semanal/
Horario
08:00 - 12:00 Amanda Amanda Amanda Amanda Amanda
13:00 - 17:00 Claudia Claudia Claudia Claudia Claudia
Camila Camila Camila Camila Camila
Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla
Fase 1
Dias da Segunda-Feira Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
semanal/
Horario
08:00 - 12:00 Amanda Amanda Amanda Amanda Amanda
13:00 - 17:00 Claudia Claudia Claudia Claudia Claudia
Camila Camila Camila Camila Camila
Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla
Fase 2
Dias da Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
semanal/
Horario
08:00 - 12:00 Claudia Claudia Claudia Claudia Claudia
13:00 - 17:00 Camila Camila Camila Camila Camila
Dias da semana | Segunda-Feira | Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
/
Horario
08:00 - 12:00 Amanda Amanda Amanda Amanda Amanda
13:00 - 17:00 Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla




B) TRABALHO PRESENCIAL

Fase 1

Somente o essencial, obedecendo as regras de segurancga

Fase 2
Semana A
Dias da semana/ | Segunda-Feira | Terga-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
Horario
08:00 - 12:00 Amanda Amanda Amanda Amanda Amanda
13:00 - 17:00 Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla Priscilla
Semana B
Dias da semana/ | Segunda-Feira | Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira
Horario
08:00 - 12:00 Claudia Claudia Claudia Claudia Claudia
13:00 - 17:00 Camila Camila Camila Camila Camila

2) CANAIS DE CONTATO

WhatsApp 49 9 9907-9926
E-mail: pedagogico.urp@ifsc.edu.br

3) PROCEDIMENTO PESSOAL:

De acordo com o ANEXO D - Normas de postura e condutas pessoais durante a permanéncia no
campus.

4) PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DE SEGURANGA PARA O TRABALHO E ATENDIMENTO
PRESENCIAL

Uso de mascara durante toda a permanéncia no campus;
A porta e janelas deverdo permanecer abertas sem uso de ar-condicionado. Quando for

extremamente necessaria a utilizagdo de ar condicionado, devera ser evitada a recirculagéao do ar;
O atendimento presencial sera realizado em mesa exclusiva para este fim, disposta préxima a
porta de entrada;

Garantir o distanciamento de 1,5 metros de distancia entre pessoas;

A sala de atendimento (sub sala da coordenadoria pedagdgica) ndo sera utilizada. Reunides e
atendimentos que exijam presencialidade e espago reservado serdo realizadas em ambiente
alternativo, mais ventilado (Sala do registro escolar);

Alcool gel devera ser disponibilizado na mesa de atendimento e cabe ao servidor orientar
estudantes, servidores e visitantes sobre a necessidade de higienizacdo das m&os no acesso ao
ambiente e sempre que necessario;

Na manipulagéo de papéis e canetas, solicitar a higienizagdo das maos com alcool gel, e, quando
possivel, garantir a quarentena de papéis;

Devera ser evitado acumulo de documentos e de instrumentos de trabalho na superficie das
estacdes de trabalho.

Cada servidor realizara a limpeza da estagéo de trabalho e demais objetos de uso pessoal antes e

apods 0 seu uso;



e Nao depositar pertences pessoais como mochilas, bolsas, mascaras, luvas, celulares e outros
sobre as mesas ou bancadas de uso comum.
e Priorizar, mesmo durante o trabalho presencial, a comunicagdo com outros servidores, com

discentes e com a comunidade externa por e-mail, telefone, chat e aplicativos de mensagem.



ANEXO P - FUNCIONAMENTO E PROCEDIMENTOS PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL OU
REMOTO - BIBLIOTECA

1) INFORMAGOES DE FUNCIONAMENTO

a) TRABALHO PRESENCIAL

Dias da semana e horarios de trabalho presencial no setor Fase 2:

Atividade Servidor(a) | Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Atendimento Fabio - - - 8h —12h -
13h - 17h
Rotinas Maria Isabel 8h —12h - - - -
bibliotecarias 13h-17h
b) TRABALHO REMOTO
Dias da semana e horarios de trabalho remoto no setor Fase Zero:
Rotinas Fabio 8h — 12h 8h —12h 8h — 12h 8h —12h 8h — 12h
bibliotecarias 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h
Maria Isabel 7h -11h 7h -11h 7h -11h 7h -11h 7h - 11h
13h -17h 13h - 17h 13h -17h 13h - 17h 13h -17h
Dias da semana e horarios de trabalho remoto no setor Fase 1:
Rotinas Fabio 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h
bibliotecarias 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h 14h - 18h
Maria Isabel 7h-11h 7h-11h 7h-11h 7h-11h 7h-11h
13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
Dias da semana e horarios de trabalho remoto no setor Fase 2:
Atendimento Fabio 8h —12h 8h —12h 8h —12h - 8h —12h
13h-17h 13h - 17h 13h-17h 13h-17h
Rotinas Maria Isabel - 8h —12h 8h —12h 8h —12h 8h —12h
bibliotecarias 13h-17h 13h-17h 13h-17h 13h-17h
2) CANAIS DE CONTATO
Direcao-Geral do Campus. Diretora: Evelise Zerger. E-mail: direcao.urupema@ifsc.edu.br

DEPE.: Coordenadora: Carolina Panceri. E-mail: depe.urupema@ifsc.edu.br

Biblioteca: Fabio Spiazzi e Maria Isabel Soares Feitosa

E-mail: biblioteca.urupema@ifsc.edu.br

Nao ha conta de whatsapp institucional.

3) PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA PARA O ATENDIMENTO PRESENCIAL

- Uso de mascara durante toda permanéncia no campus;

- Uso de face-shield durante o servigo de empréstimo e devolugéo;

- A porta e janelas deverdo permanecer abertas sem uso de ar-condicionado;
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- Garantir o distanciamento de 1,5 metros de distancia entre pessoas;

- Higienizar as maos apés o recebimento de cada livro;

- Disponibilizar frasco de alcool gel na mesa de atendimento ao estudante, servidor ou visitante;

- Na manipulagdo de papéis, canetas, solicitar a higienizagdo das maos com alcool gel, e, quando
possivel, garantir a quarentena de papéis;

- Adocao de ventilagdo natural. Quando for extremamente necesséria a utilizacdo de ar condicionado,
devera ser evitada a recirculagao do ar;

- Realizacdo de limpeza da estacdo de trabalho e demais objetos de uso pessoal pelo proprio servidor
antes e apos 0 seu uso;

- Nao depositar pertences pessoais com mochilas, bolsas, mascaras, luvas, celulares e outros sobre as

mesas ou bancadas de uso comum.

4) NORMAS DE ATENDIMENTO PRESENCIAL E REMOTO DA BIBLIOTECA

MODELO DE POP: UTILIZAGAO DA BIBLIOTECA

REFERENCIA: PROCEDIMENTOS PARA USO

APLICAGAO: DOCENTES, TECNICOS E DISCENTES.

DESCRIGAO: DEFINE AS NORMAS DE BIOSSEGURANGA PELOS USUARIOS INSERIDOS NA
APLICACAO.

1 Objetivo

Esse Procedimento Operacional Padrdo da biblioteca tem a finalidade de definir as normas de
biosseguranca que devem ser observadas por quem estiver inserido nos procedimentos de utilizacdo da
Biblioteca do Campus Urupema. Essas normas foram baseadas no protocolo de biosseguranca para
retorno das atividades nas Instituicdes Federais de Ensino, de Junho de 2020 do MEC, nas diretrizes para
elaboracdo de planos de contingéncia para o retorno as atividades presenciais nas instituicdes da Rede
Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica (CONIF), na Portaria SES No. 447 de
29/06/2020 e 448 de 29/06/2020 e na Portarias do(a) Reitor(a) N° 2237, de 3 de julho de 2020. Portaria n°
3825, de 03/12/2020. Pretende-se que o presente documento auxilie a volta, garantindo a produtividade

institucional com seguranca.

2 Regras de utilizagao

2.1 Horario de atendimento

Durante as fases 0 a 1 o atendimento se dara de forma remota.

Na fase 2 o atendimento se dara de forma remota das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Durante esta fase o atendimento presencial sera realizado as segundas e quintas-feiras das 9h as 12h e
das 13h as 17h..

2.2 Ambiente
As janelas e as portas deverao ser mantidas abertas para permitir o maximo de ventilagdo natural possivel
em todo o periodo de atendimento, sem o uso do ar condicionado;

Manter o minimo possivel de objetos nas superficies e 0 ndo compartilhar objetos de uso pessoal como



caneta, lapis, copo, celular, etc.

Retirada de moveis em que nao € possivel realizar a higienizagao do material,

Usar distanciadores como fitas zebradas e/ou marcagdes no solo;

No salao principal diminuicao de 50% do numero de mesas e assentos de forma a criar uma distancia de
no minimo 1,5m entre as pessoas;

Devera ser providenciada caixa que sera receptora de materiais bibliograficos emprestados, que ficara na
entrada da biblioteca, com o intuito de limitar o contato entre servidores e usuarios;

Deverao ser redistribuidos ou indisponibilizados os computadores de pesquisa e de consulta dos usuarios,
a fim de que se mantenham a uma distancia minima de 1,5m entre eles. Estes deverao estar ligados e
higienizados e os moéveis higienizados para o momento da sua utilizagao;

A sala de estudo em grupo, devera ser fechada, considerando que esse espago nao possui respaldo
minimo para utilizagdo sem risco de contaminagéo. Esta devera ser utilizada para alocagao dos materiais
recebidos por devolugdo e colocados em quarentena e higienizagdo, conforme protocolos para o
recebimento dos materiais bibliograficos emprestados definidos no documento do SIBI
(https://intranet.ifsc.edu.br/images/file/Protocolo%20para%20as%20atividades%20presenciais%20nas %20

Bibliotecas%20d0%20IFSC%20durante%20a%20pandemia%20COVID-19_atualizado.pdf) em  segéo
prépria;

O guarda volumes deverao ser higienizados com alcool 70% ap6s cada uso;

Deverao ser disponibilizados frascos de alcool em gel 70% em todas as estagdes de trabalho para uso dos
servidores e usuarios;

N&o sera permitida a entrada de grupo de usuarios;

Devera ser providenciado o isolamento fisico das estantes por meio de fitas zebradas, tendo em vista que

0 acesso sera exclusivo aos servidores da biblioteca.

2.3 Entrada na biblioteca

Devera ser respeitado o distanciamento de 1,5m entre os ocupantes, procedendo a entrada de um
ocupante por vez.

Deverao ser disponibilizados alcool em gel 70% em recipientes adequados e em pontos estratégicos,
obrigatoriamente na entrada imediata do ambiente da biblioteca, a ser utilizado por todos, imediatamente

antes de entrarem no setor.

2.4 Higienizagao dos equipamentos e do ambiente

Os equipamentos deverao ser higienizados com alcool 70% ou preparagdes antissépticas, com utilizacéo
de produtos compativeis com as recomendagdes dos fabricantes destes equipamentos. Cobrir, se
possivel, os teclados das estagdes de trabalhos com plastico-filme de PVC para facilitar a higienizagdo. Os
mesmos deverao ser higienizados pelo servidor da biblioteca apds o uso de cada usuario e substituido no

minimo uma vez ao dia.
2.5 Uso de EPI (equipamento individual de protecao)
Utilizar, obrigatoriamente, Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPI) durante todo o periodo de trabalho,

conforme orientacées da OMS, Ministério da Saude e Governo do Estado de Santa Catarina.

2.6 Distanciamento


https://intranet.ifsc.edu.br/images/file/Protocolo%20para%20as%20atividades%20presenciais%20nas%20Bibliotecas%20do%20IFSC%20durante%20a%20pandemia%20COVID-19_atualizado.pdf
https://intranet.ifsc.edu.br/images/file/Protocolo%20para%20as%20atividades%20presenciais%20nas%20Bibliotecas%20do%20IFSC%20durante%20a%20pandemia%20COVID-19_atualizado.pdf

Devera ser respeitado o distanciamento social de 1,5m entre todos os ocupantes da biblioteca. Para tanto,
a capacidade da biblioteca sera reduzida, conforme a gravidade do mapa indicador de crise, ficando
algumas estagbes interditadas, e os usuarios deverdo respeitar a sinalizagdo, usando apenas os
computadores sinalizados. Providenciar barreira entre usuarios e mesa de empréstimos por meio de fitas

zebradas.

2.7 Objetos pessoais
Orienta-se 0 ndo uso de notebooks ou tablets pessoais na biblioteca. Fica vedado o empréstimo de

objetos de escritorio (lapis, caneta, régua, etc...).

2.8 Acesso ao acervo
O acesso as estantes estara restrito somente aos servidores da Biblioteca (conforme item 2.2). O usuario
devera solicitar a obra para os servidores da Biblioteca para que este localize-a nas estantes e proceda o

empréstimo.

2.9 Servigos ofertados

Servigo de empréstimo domiciliar: para retirada do material, podera sera realizado mediante agendamento
prévio, via e-mail da biblioteca (biblioteca.urupema@ifsc.edu.br) ou diretamente no balcdo de
atendimento;

Renovagéo de empréstimos, reservas de materiais e consultas ao acervo: durante o periodo de trabalho
remoto sera realizado somente pelo portal web (http://biblioteca.ifsc.edu.br/) ou aplicativo do SophiA para
smartphones e no retorno das atividades presenciais podera ser renovado diretamente no balcdo de
atendimentos;

Servigo de consulta local e on-line ao acervo: a consulta local ao acervo sera suspensa, tendo em vista
que o acesso as estantes estara restrito somente aos servidores da Biblioteca. Assim sera mantido
somente o servigo de consulta on-line ao acervo por meio do catalogo (http://biblioteca.ifsc.edu.br/);
Acesso a Internet para pesquisa académica: Os computadores deverao ser utilizados apenas para a
realizagdo das atividades académicas. Ficara proibido o uso de redes sociais, jogos e videos, salvo
aqueles relacionados as atividades propostas.

Levantamento bibliografico, Servigo de referéncia, Orientagdo para normalizagdo de trabalhos
académicos, Lista de novas aquisicbes, Elaboracdo de fichas catalograficas institucionais : realizado
somente de maneira on-line;

Visitas orientadas: servigo suspenso;

2.10 Cobranga de Multa
Sera mantida a suspensao de cobranca de multas até que se estabelega o retorno integral das atividades
no IFSC.

2.11 Recebimento de materiais bibliograficos emprestados

Os usuarios s6 poderao entrar na biblioteca de mascara, bem como sua permanéncia no ambiente esta
condicionada ao seu uso;

Sera providenciada caixa que sera receptora de materiais bibliograficos para devolugao de materiais

emprestados, que ficara na entrada da biblioteca, com o intuito de limitar o contato entre servidores e



usuarios;
Utilizar luvas ou higienizar as maos com alcool em gel 70% antes de receber o material bibliografico;
Separar uma estante, dentro da sala de estudos em grupo, para recebimento do material devolvido;
Colocar o material, com a informagao da data de devolugéo, na estante/espago previamente higienizado;
O material com reserva deve ser colocado em estante/espago separado com identificagao;
Considerando que alguns materiais bibliograficos possuem na composicdo de seu suporte o plastico, o
periodo de isolamento dos materiais devolvidos devera ser de 4 a 9 dias, a considerar o tipo de material;

- 4 dias para materiais em papéis,

- 9 dias para outros tipos de materiais.
Apods o periodo mencionado, os materiais podem retornar para o acervo ou, se for o caso, devera ser

liberado para reserva.

2.12 Novos empréstimos de materiais bibliograficos

Novos empréstimos poderdo ser realizados mediante agendamento prévia pelos canais de comunicagao
que a Biblioteca disponibilizar, ou diretamente no balcdo de atendimento, desde que respeitados os
protocolos definidos neste documento;

A equipe da Biblioteca, em consonancia com a gestdo de cada campus, autorizara novos empréstimos
somente apds a reorganizagao dos espagos fisicos, servigos e equipe da Biblioteca, conforme protocolos
definidos neste documento;

O acesso ao acervo sera restrito aos servidores da biblioteca, de maneira que o usuario precisa realizar,
previamente, a pesquisa no catalogo online (http://biblioteca.ifsc.edu.br/), e informar titulo e/ou nimero de
chamada do livro que quer realizar o empréstimo;

Solicitar ao usuario o uso de alcool em gel 70% antes e depois de digitar a senha de empréstimo.

2.13 Recebimento de materiais por compra ou doagao

Para recebimento de materiais por doagéo, devem ser seguidos os mesmos protocolos de recebimento de
materiais bibliograficos emprestados (item 2.11);

Para manuseio das caixas com os materiais adquiridos por compra, os servidores deverao utilizar EPI
completo, conforme orientagéo vigentes;

Os materiais adquiridos por compra n&o precisardo de quarentena, somente as embalagens de plastico
deveréo ser higienizadas com papel toalha umedecido em alcool etilico 70°.A higienizagao com alcool sera
somente para as embalagens de plastico, ndo podendo em hipétese alguma ser utilizada nos materiais

bibliograficos.



ANEXO Q - FUNCIONAMENTO E PROCEDIMENTOS PARA ATENDIMENTO PRESENCIAL NA SALA
DOS COORDENADORES DE CURSO

1. Descrigao:
A pandemia da COVID-19 trouxe impactos importantes na rotina de trabalho dos servidores nas

instituicdes de ensino. Considerando o retorno das atividades presenciais e a reposicao de aulas praticas,
os professores e alunos voltam gradativamente a frequentar a instituicdo de ensino, fazendo-se necessaria
a figura dos coordenadores de curso na instituicdo para o bom andamento da retomada de atividades.
Para maior seguranca, este retorno deve adotar algumas medidas praticas para que se evite a utilizagao
de forma errbnea dos ambientes. Deste modo, seguem algumas recomendacgdes e procedimentos que
visam diminuir a propagagdo do COVID-19. Destaca-se ainda que, este manual devera ser adotado por

servidores, estagiarios e discentes, a fim de salvaguarda-los, bem como, a seus respectivos familiares.

2. Publico-alvo:

Servidores, estudantes e terceirizados do IFSC Campus Urupema.

3. Acesso e horario:
e A utilizagcdo da sala sera restrita aos coordenadores de curso que estiverem ministrando aula no
dia e/ou turno.
e Devera ser respeitado o limite maximo de cinco coordenadores de curso ao mesmo tempo na
sala. As mesas serdo reorganizadas para garantir o distanciamento e serdo de uso individual.

Cabe a cada coordenador(a) higienizar sua mesa com alcool ao final do periodo de uso

4. Procedimentos gerais:
° Ao entrar na sala de coordenadores, higienizar as maos com alcool em gel ou liquido 70%
disponivel na entrada;
° Recomenda-se que o proprio usuario ao inicio e fim do uso do espago passe papel toalha e
alcool 70% na superficie da mesa.
° No uso de dispenser de agua, deve ser evitado o contato direto com a superficie, devendo
ser utilizado papel toalha com possibilidade de descarte em coletor de residuos com acionamento
sem contato manual,
° Garantir o distanciamento social, respeitando a distancia minima de 1,5m (um metro e meio),

entre as mesas;

° Manter o ambiente ventilado (janelas e portas abertas). O ar condicionado deve permanecer
desligado;

° Utilizar mascara durante todo o periodo de permanéncia na sala, sem uso de adornos;

° Manter limpeza de moveis, superficies e utensilios;

° Evitar o compartilhamento de materiais e desinfetar equipamentos e materiais coletivos apos
cada uso;

° Manter limpeza periddica e intensiva ao final de cada turno. A limpeza sera realizada por

equipe terceirizada;

° O numero total de docentes que poderéao utilizar a sala simultaneamente sao cinco.



5. Casos de atendimento

° Atendimento a professores e alunos sera priorizado por meios n&o presenciais,
especialmente na primeiras fases definidas na Politica de Seguranga Sanitaria para a Covid-19;

° Havendo necessidade de atendimento presencial, servidor e aluno devem agendar esse
atendimento.

° Somente podera ser atendida 1 (uma) pessoa (servidor ou aluno) por vez na sala de
coordenadores, em mesa exclusiva para este fim, disposta proxima a porta de entrada.

) O servidor ou aluno ao entrar na sala também deve fazer o uso de alcool 70% e estar
utilizando mascara.

° Observar o layout abaixo para uso dos espacos e atendimento.

dh

Atendimento

Coord. Agri Coord. Vit Eno

Legenda:
I utilizar [ usar com distanciamento 1,5m  [FIndo utilizar




ANEXO R - ORIENTAGOES VOLTADAS AOS SERVIGOS TERCEIRIZADOS

Procedimentos de segurancga pessoal e coletiva especificos para a equipe de limpeza

Os funcionarios que compdem as equipes de limpeza devem usar luvas apropriadas para
produtos quimicos, aventais descartaveis, mascara e protetor facial (Face Shield).

Manter o ambiente aberto e arejado durante a limpeza € uma medida de seguranga importante,
para evitar infeccdo pelo coronavirus durante a limpeza e também intoxicacées ou reacgbes
alérgicas pelos produtos de limpeza;

O uso do depésito de produtos de limpeza deve ser individual e objetivo, ja que esse ambiente
n&o possui ventilagéo.

O distanciamento entre trabalhadores(as) da limpeza deve ser de pelo menos 1,5m entre pessoas,
durante a jornada de trabalho, em areas externas e durante as refei¢des;

Sempre que possivel, deve-se trabalhar individualmente ou em duplas, evitando-se ao maximo o
trabalho em equipe. Em caso de trabalho em duplas, é adequado manter dupla de trabalho fixa.
Manter a mascara sempre e corretamente colocada ao trabalhar. Se possivel, para evitar
acidentes (se os cabelos podem cair para o rosto), utilizar cabelo preso, com grampos, arcos ou
outra protecdo. Devem ser evitados também objetos como reldgios, brincos, etc. pois neles podem

se impregnar particulas contaminadas.

Orientagdes gerais a gestao, aos fiscais de contrato e as empresas contratadas:

Cabera a gestao do Campus Urupema definir o dimensionamento da forga de trabalho relativa
aos contratos de servigos terceirizados em cada fase descrita nesta Politica de Seguranca
Sanitaria;

A gestdo e a comissao local gerardo, na fase 1 deste Plano, planejamento das escalas de
limpeza dos ambientes especifico para a Fase 2, de acordo com o ensalamento e o cronograma
das atividades presenciais;

A atuacdo presencial de servigos terceirizados deve ficar limitada a atender atividades
consideradas essenciais pelo 6rgdo ou entidade, em patamar minimo para a manutencao das
atividades, a exemplo de segurancga patrimonial e sanitaria, dentre outros.

Os servicos de vigilancia patrimonial devem ser mantidos de forma integral e a fiscalizagdo de
cada contrato deve organizar e acompanhar os servigos retomados;

As empresas terceirizadas devem se responsabilizar por capacitar seus funcionarios para a
realizagédo de atividades durante o periodo da pandemia, no que diz respeito aos protocolos de
seguranga, higiene e saude, assim como providenciar equipamentos de prote¢do individual
adequados;

Notificar as empresas contratadas quanto a necessidade de adog¢ao de meios necessarios para
intensificar a higienizagdo das areas com maior fluxo de pessoas e superficies mais tocadas,
com o uso de alcool gel (maganetas, corrimdes, elevadores, torneiras, valvulas de descarga
etc.);

O IFSC deve orientar as empresas contratadas a realizarem o levantamento de quais séo os

prestadores de servigos que se encontram no grupo risco, para que sejam afastados de suas



atividades ou, em casos excepcionalissimos, para que se realize a substituicdo temporaria na
prestacao dos servigos desses terceirizados;

e Ainda que a responsabilidade de monitoramento da equipe seja da empresa contratada e caiba
a ela garantir o afastamento de funcionario com caso suspeito ou confirmado, caso algum
funcionario terceirizado apresente quadro de saude condizente com COVID-19, o fiscal de
contrato deve também ser avisado imediatamente para que se proceda ao acompanhamento do
caso e encaminhamento de medidas cabiveis;

e As empresas contratadas devem realizar campanhas internas de conscientizagdo dos riscos e
das medidas de prevengado para enfrentamento da COVID-19), observadas as informagdes e
diretrizes estabelecidas pelo Ministério da Saude;

e Funcionarios terceirizados e prestadores de servigo devem obedecer, na realizagdo de suas
atividades, tanto aos protocolos de seguranga do trabalho como aos protocolos biossanitarios

para o enfrentamento da pandemia.

3. Rotinas e cronogramas de limpeza

Definicdo dos termos:

Limpeza - refere-se a remogao de microrganismos, sujeiras e impurezas das superficies. A limpeza nao

mata os microrganismos, mas, ao remové-los, diminui o nimero e o risco de propagacao da infecgéo.

Desinfecgéo - refere-se ao uso de produtos quimicos para matar microrganismos em superficies. Esse
processo nao limpa necessariamente superficies sujas ou remove microrganismos, mas ao matar
microrganismos em uma superficie apos a limpeza, ele pode reduzir ainda mais o risco de propagagao

de infecgdes.

e Deve-se reforcar a limpeza de locais que ficam mais expostos ao toque das maos - mesas,
cadeiras, maganetas, interruptores, bancadas, alcas, telefones, teclados, mouse, torneiras e pias,
telas de toque, canetas, ferramentas, corrimédo, guarda copo, encomendas e materiais.

e As equipes de limpeza deverdo fazer a higienizagdo das salas de aula e dos laboratorios apés
cada turno de aula; e da biblioteca e das salas utilizadas exclusivamente por servidores ao final
dos expedientes desses servidores, quando houver expediente presencial.

e As copas e 0s banheiros deverao ser limpos e desinfectados 1 vez em cada turno de uso.

e A gestdo fornecera a equipe de limpeza um planejamento com as escalas de limpeza (indicando
locais a serem limpos com dias e horarios em que essa limpeza devera ser realizada). Esse
cronograma devera ser seguido corretamente, para evitar que a equipe se encontre
desnecessariamente com os estudantes, e para evitar trabalho duplicado.

e Essa escala de limpeza vai funcionar junto com um esquema de sinalizagdo com placas de
“PRECISA higienizar”’ (na cor vermelha) ou “NAO PRECISA higienizar’ (na cor verde), que seréo
colocadas pelos servidores que utilizaram (ou ndo) cada ambiente de sala.

e A limpeza deve ser realizada no sentido de cima para baixo e das areas mais limpas para as mais

sujas.



e Se o0 chdo ou alguma bancada estiver muito suja, primeiro € necessario limpar, em seguida
desinfetar com a solugédo de dgua e agua sanitaria ou com o alcool 70%;

e Deve-se evitar ao maximo a varricao seca, especialmente em ambientes fechados, pois ela pode
levantar particulas infectadas. Utilizar, ao invés da vassoura seca, a vassoura com panos
umedecidos com agua e produto de limpeza, mops, rodos ou ainda aspirador de po.

e Deve-se limpar e desinfectar sempre as superficies comumente tocadas nas atividades diarias
(mesas, bancadas, macganetas, corrimdes, torneiras, interruptores de luz, o acionador da descarga
do banheiro, etc.);

e O lixo, especialmente o marcado como potencialmente contaminado, deve ser retirado com muito
cuidado. Nesse momento, ndo se deve prensa-lo com as maos (como geralmente se faz para
caber mais ou encaixar melhor).

e As lixeiras assinaladas em laranja (as de descarte de mascara, da sala de isolamento e dos
banheiros da sala de isolamento) devem ser colocadas dentro de dois sacos de lixo e sinalizadas,
para que o pessoal do recolhimento possa diferencia-los do lixo comum.

e Para essa limpeza ser eficaz na eliminacdo do virus deve-se utilizar produtos de limpeza
adequados: alcool 70% puro ou solugdo de agua com agua sanitaria, preparada de acordo com as

instru¢des abaixo:

INSTRUGOES TECNICAS

Procedimentos de limpeza inicial dos ambientes:

a) Para superficies duras: limpeza com agua e sabdo ou detergente, seguida da aplicagdo de um
agente desinfetante como a solugdo de agua sanitaria em agua, permitindo contato desta com a
superficie por pelo menos um minuto, devendo a aplicagao ser feita em ambiente adequadamente
ventilado.

Comecgar a desinfecgdo pelas superficies mais altas como paredes e com movimento
unidirecional.

Exemplos de superficies lisas que deverdo ser limpas inicialmente: chao, paredes, corrimaos,
mesas, armarios, balcdes, cadeiras, maganetas, interruptores, toaletes, pias, torneiras,
bebedouros.

A desinfeccdo com agua sanitaria diluida pode ser recomendada para pisos, paredes e grandes
superficies e a desinfecgdo com alcool a 70 °INPM para mobiliarios, interruptores,etc.

O agente desinfetante deve ser solugdo de agua sanitaria de 0,05 % m/v (solugéo: 25 ml de agua

sanitaria com cloro ativo a 2% ou 2,5% m/v para 1 litro de agua) ou solugao de alcool a 70 °INPM.

b) Para superficies macias, tais como tapetes, carpetes, cortinas: limpeza inicial de sujidades
visiveis com produtos apropriados ao material e sempre que possivel lava-los com agua quente;

quando nao for possivel aplicar também o desinfetante apropriado.

c) Para eletrénicos, tais como teclados, computadores, tablets, telefones, controles remotos,
cameras: limpar com alcool isopropilico ou, se indisponivel, com alcool a 70 °INPM.



Higienizagdo a ser realizada em espagos de uso habitual durante o periodo de suspensao

das atividades:

a) A cada 7 ou 15 dias: realizar a limpeza e desinfec¢gdo completa como descrito no item anterior.
b) Diariamente, realizar a limpeza de todas as grandes superficies com agua e sabao ou
detergente (utilizando varredura umida dos pisos ou seja, com panos de limpeza, mops, rodos e
baldes), uma vez ao dia, reservando o uso de desinfetantes para quando houver sujidades visiveis
no chao ou nas paredes. Nos ambientes onde, eventualmente, circulam muitas pessoas com
calgados vindos da rua (como por exemplo, em um dia em que haja no campus entrega de
materiais ou cestas basicas), a frequéncia da limpeza deve ser aumentada, conforme orientacao
do fiscal de contrato;

c) Nao utilizar a vassoura seca ao limpar os pisos porque aumenta a dispersdo de microrganismos
presentes nas particulas de pé.

d) Usar panos levemente Umidos, ao invés de espanadores de po, ao tirar o pé dos objetos.

e) Usar panos de limpeza que sejam exclusivos para uso em cada ambiente, ou seja, reservar
panos de limpeza para os banheiros e para cada um dos cémodos do seu estabelecimento,
limpando esses panos e alvejando-os apos a utilizagao.

f) Diariamente realizar a limpeza de banheiros que estejam sendo utilizados com agua e sabao,
seguido de desinfetante. Saboneteiras, papeleiras, bancadas de pias,valvulas de acionamento de
descargas deverdo ser limpos com agua e sabao, seguidos da aplicagdo de alcool a 70 °INPM.
Assentos sanitarios também deverao ser sanitizados e desinfetados com alcool a 70 °INPM.

g) Para a higienizacdo de superficies frequentemente tocadas (tais como macganetas,
interruptores, controles, botdes de uso comum telefones, superficies de mesas de trabalho e
cadeiras, bebedouros) recomenda-se a limpeza com agua e sabao seguida da aplicagdo de alcool
a 70 °INPM, se possivel duas vezes ao dia.

h) Cortinas e persianas devem ser higienizadas com agua e sabao frequentemente, bem como
sua manutencgao deve ser realizada;

i) Cuidados com o lixo: Recolher cada saco quando até 80% deste estiver preenchido, para evitar
o transbordamento do mesmo. Deve ser separada uma lata de lixo com identificacdo adequada,
nos espagos que estiverem sendo utilizados, para descarte de materiais possivelmente

contaminados como mascaras de protegao individual e luvas descartaveis.

Recomendag¢o6es sobre os produtos quimicos utilizados

As recomendacgdes e alertas sobre procedimentos de desinfec¢do em locais, estabelecidos pela
Norma Técnica n° 34/2020, da Agéncia de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), sao:

a) Somente devem ser utilizados produtos regularizados na Anvisa ou no Ibama, observando-se
0s seus prazos de validade.

b) Devem ser seguidas as instrugées do fabricante para todos os produtos de desinfecgéo (por
exemplo, concentragdo, método de aplicagdo e tempo de contato, diluicdo recomendada, etc.),
constantes no rétulo (ou bula) do produto.

c) Os produtos nunca devem ser misturados. Devera ser utilizado somente um produto para o

procedimento de desinfecgao.



Os produtos desinfetantes aprovados pela Anvisa para o combate de microrganismos

semelhantes ao novo coronavirus, especificamente para desinfec¢cdo de ambientes externos, sao:

a) alcool 70 °INPM, que é o mais utilizado. Porém, o alcool para desinfecgdo deve conter no
MINIMO 70 °INPM (ou equivalente 76,9 °GL) e no MAXIMO 75 °INPM (ou equivalente 81,4 °GL).

Contudo, também podem ser utilizados outros produtos a base de Hipoclorito de sédio ou calcio,

na concentragédo de 0.5%.

b) Alvejantes contendo hipoclorito (de sodio, de calcio) em diferentes concentragdes, dependendo

da sua utilizacao.

Descricao e utilizacdo dos produtos desinfetantes:

Hipoclorito de sédio:

a)

b)

O hipoclorito de sddio ou calcio em concentragbes diluidas (0,05 a 1,0 % m/v) é um
produto corrosivo, a semelhanca da agua sanitaria, cuja concentracdo de hipoclorito é
maior (2,0% e 2,5% m/v), podendo causar lesdes severas dérmicas e oculares. Portanto,
devem ser tomadas as precaucdes necessarias para a protecdo dos trabalhadores
envolvidos nos procedimentos de desinfecgdo, bem como para a populagdo em geral,
com a emissdo de alertas de como devem se proteger durante os procedimentos de
desinfecgdo externa, em especial, afastando-se do local de limpeza, enquanto durar o
procedimento.

A aplicacado de hipoclorito de sédio em superficies metalicas pode levar a oxidagao, de
forma que podem ser usados outros produtos como aqueles a base de quaternarios de
amodnio e os desinfetantes para uso geral com acao virucida para os lugares nos quais ha
predominancia de metal.

O produto ¢ instavel ap6s diluigdo e pode ser desativado pela luz. Assim, recomenda-se a
sua utilizagao imediata apds a diluigéo.

Ndo deve ser misturado com outros produtos, pois o hipoclorito de sddio reage
violentamente com muitas substancias quimicas.

Uma solucao diluida de hipoclorito de sddio pode ser preparada a partir da 4gua sanitaria
comercial (2,0 a 2,5% m/v) para limpeza de superficies especificas, seguindo a

recomendacéo do fabricante.



ANEXO S - MODELO: TERMO DE CIENCIA E DE RESPONSABILIDADE DE PAIS OU RESPONSAVEIS
DE ESTUDANTE MENOR PARA O RETORNO PRESENCIAL - CAMPUS URUPEMA

Eu, , portador do CPF

n. , responsavel pelo estudante

, matriculado no curso

, numero de matricula

DECLARO que:

a) Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Plano de Contingéncia do Instituto
Federal de Santa Catarina;

b) Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Plano de Agdo do Instituto
Federal de Santa Catarina, Campus Urupema;

c) Estou ciente que, para a conclusao de unidades curriculares com carga-horaria pratica, sera
necessario retorno a presencialidade. Caso nao autorize esse retorno, tenho conhecimento que o
menor sob minha responsabilidade n&do concluira as unidades curriculares que disso dependam,
podendo ter implicagdes para a conclusdo do curso;

d) Estou ciente que ao optar pelo retorno presencial, nas unidades curriculares parcialmente
desenvolvidas dessa forma, o menor sob minha responsabilidade fica obrigado a cumprir todas as
diretrizes institucionais de biosseguranca.

e) Tenho consciéncia de que, apesar de todos os protocolos seguidos pela instituicdo e pela
comunidade académica, existe o risco de contagio no ambiente escolar como em todo espago
coletivo, dada a transmissao sustentada do virus SARS-CoV-2.

() Declaro que autorizo o menor sob a minha responsabilidade a retornar para a realizagdo das atividades
praticas.
( ) Declaro que nao autorizo o menor sob a minha responsabilidade a retornar para a realizacdo das

atividades praticas neste momento.

Urupema, de de 2021.

Assinatura do responsavel:




ANEXO T - MODELO: TERMO DE CIENCIA E DE RESPONSABILIDADE DE ESTUDANTE PARA O

Eu,

RETORNO PRESENCIAL - CAMPUS URUPEMA

, portador do

CPF

, matriculado no curso

, numero de matricula

DECLARO que:

f)

9)

h)

)

Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Plano de Contingéncia do Instituto
Federal de Santa Catarina;

Estou ciente das diretrizes institucionais contidas no documento Plano de Ac¢do do Instituto
Federal de Santa Catarina, Campus Urupema;

Estou ciente que, para a conclusdo de unidades curriculares com carga-horaria pratica, sera
necessario retorno a presencialidade. Caso ndo realize esse retorno, tenho conhecimento que nao
concluirei as unidades curriculares que disso dependam, podendo ter implicagdes para a
concluséo do curso;

Estou ciente que ao optar pelo retorno presencial, nas unidades curriculares parcialmente
desenvolvidas dessa forma, fico obrigado a cumprir todas as diretrizes institucionais de
biosseguranca.

Tenho consciéncia de que, apesar de todos o0s protocolos seguidos pela instituicdo e pela
comunidade académica, existe o risco de contdgio no ambiente escolar como em todo espaco

coletivo, dada a transmissio sustentada do virus SARS-CoV-2.

( ) Declaro que irei retornar para a realizagdo das atividades praticas.

( ) Declaro que nao irei retornar para a realizagdo das atividades praticas neste momento.

Urupema, de de 2021.

Assinatura do estudante:




ANEXO U - PROTOCOLO: CASOS SUSPEITOS, CONFIRMADOS, AFASTAMENTO

Com base no Manual de Orientagdes da COVID-19 virus SARS-CoV-2 de Santa Catarina e também na
Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC, seguem orientacgdes:

DETECGAO E ISOLAMENTO DE INDIVIDUOS SINTOMATICOS

e E necessario, para o retorno gradual das atividades presenciais, definir e implementar metodologia para
aferir a temperatura de todas as pessoas previamente a seu ingresso nas dependéncias e/ou edificagdes,
por meio de termémetro digital infravermelho, vedando a entrada e dando os encaminhamentos daquelas
cuja temperatura registrada seja igual ou superior a 37,8°C.

e Para individuos com febre e sintomas respiratérios deve-se seguir o protocolo descrito a seguir (Quadro
1), ndo devendo o trabalhador ou estudante retornar ao ambiente escolar enquanto ndo houver resultado
do exame laboratorial por ele realizado para diagnéstico do COVID-19.

e Quando o testado acusar positivo, as autoridades locais de sadde devem ser notificadas para os
protocolos de isolamento de outras pessoas que tiveram contato com o infectado.

e Como protocolo de encaminhamento e isolamento de pessoa suspeita de COVID-19, faz-se necessario:

1. disponibilizar uma sala para isolamento temporario para manter de forma, segregada, segura e
confortavel os individuos que apresentem sintomas de sindrome gripal, quando presentes no
estabelecimento académico, até os encaminhamentos;

2. designar e treinar trabalhadores para conduzirem as agdes na suspeita de pessoa com sindrome gripal
no estabelecimento. Estes trabalhadores e seus contatos (institucionais) devem ser publicados para a
comunidade académica, de forma que possam ser facilmente informados e acionados para estas acoes;

3. ao estudante com sintomas de sindrome gripal: manter em area segregada, com acompanhamento de
um trabalhador do estabelecimento até a definicdo dos encaminhamentos;

4. se o trabalhador apresentar sintomas de sindrome gripal: afasta-lo das suas atividades até elucidagao
do diagndstico;

5. em caso de confirmacdo laboratorial (clinico, clinico-epidemioldgico, clinico-imagem ou
clinico-laboratorial) para COVID-19, tanto de estudantes quanto trabalhadores, estes devem ser afastados
por 14 (quatorze) dias a contar do inicio dos sintomas, podendo retornar as atividades apos este periodo
desde que estejam assintomaticos por no minimo 72 (setenta e duas) horas. Os casos negativos, desde
que comprovados negativos para COVID-19 podem retornar as atividades educacionais e laborais apés 72
(setenta e duas) horas da remiss&o dos sintomas ou da apresentag¢ao do resultado negativo;

Obs.: Testes sorolégicos (teste rapido, ELISA, ECLIA, CLIA) para COVID-19 nao deverao ser utilizados
como critério para isolamento ou sua suspensao, independentemente do tipo de imunoglobulina (IgA, IgM
ou IgG) identificada.

6. a(s) turma(s) do(s) professor(res) ou estudante(s) suspeitos devem ter as aulas presenciais suspensas
por 7 (sete) dias ou até resultado negativo, ou por 14 (quatorze) se positivo para COVID-19, sendo que os
demais estudantes devem ser cientificados dos fatos. Nesse periodo, as aulas serao realizadas por ANP;

7. a(s) turma(s) do(s) professor(res) ou estudantes(s) que coabitam ou tiveram outras formas de contatos
com pessoas com diagndstico de infecgao pelo COVID-19, devem ter as aulas presenciais suspensas por
14 (quatorze) dias sendo que os demais estudantes devem ser cientificados dos fatos. Nesse periodo, as
aulas seréo realizadas por ANP;

8. diariamente, todas as pessoas que circulam pelos ambientes institucionais presencialmente deverao
preencher questionario digital nos moldes do anexo 3 da Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC, no
momento de entrada no cadmpus. Caso alguma das respostas seja positiva, o trabalhador ou estudante
deve ficar afastado das atividades até que tenha elucidacdo diagnéstica ou um parecer médico liberando o
retorno as atividades laborais e académicas. Caso n&do ocorra a elucidagdo diagndstica, estes
trabalhadores devem ser afastados por 14 (quatorze) dias a contar do inicio dos sintomas da pessoa
suspeita, podendo retornar as atividades apos este periodo, desde que estejam assintomaticos. Os casos



negativos para COVID-19 podem retornar as atividades educacionais e laborais apos 72 (setenta e duas)

horas da remissao dos sintomas;

9. todos os casos suspeitos ou confirmados para COVID-19 devem ser imediatamente informados para as

autoridades sanitarias locais.

Quadro 01 — Fluxo de comunicagéo e procedimentos de casos suspeitos e confirmados de COVID-19 na

comunidade académica.

DETECGAO NA ENTRADA OU NAS DEPENDENCIAS DO IFSC

PROCESSO

RESPONSAVEIS

Deteccdo de caso suspeito no ingresso aos campus
em suas dependéncias.

No ingresso ao IFSC - responsaveis pela barreira
sanitaria nas dependéncias do IFSC — servidores
que detectarem o caso suspeito.

Encaminhar o servidor, estudante ou terceirizado a
sala de isolamento.

No ingresso ao IFSC — responsaveis pela barreira
sanitaria Nas dependéncias do IFSC — servidores
que detectarem o caso suspeito.

Realizar:

(1) o acolhimento,

(2) o encaminhamento a unidade de saude,

(3) instruir a pessoa atendida sobre a necessidade de
posterior notificagdo dos responsaveis no campus
sobre a confirmagdo ou ndo do diagnostico de
COVID-19 para fins de orientagdo sobre possivel
afastamento das atividades.

Responsaveis pela sala de isolamento

Se estudante — comunicar a coordenagao de curso
Se servidor — comunicar a chefia imediata e a CGP
Se terceirizado — comunicar o/a fiscal de contrato

Responsaveis pela sala de isolamento

Comunicar a Comissdo local de contingéncia

Coordenacao de curso, chefia imediata
ou fiscal de contrato

Suspender a turma do estudante ou professor com
suspeita de COVID-19 por sete dias ou até resultado
negativo

Coordenacgao de curso sob orientagéo
da Comisséo local de contingéncia

Informar que, caso haja confirmagao da suspeita de
COVID-19, o membro da comunidade académica deve
se afastar por 14 dias a contar do inicio dos sintomas,
podendo retornar as atividades apds este periodo
desde que estejam assintomatico por no minimo 72
horas. Os casos negativos para COVID-19 podem
retornar as atividades educacionais e laborais apés 72
horas da remisséo dos sintomas.

Se estudante, Coordenagéao de curso.

Se servidor, CGP.

Se funcionario terceirizado, fiscal de contrato
comunica a empresa.

DETECGAO DE SUSPEITA FORA DAS DEPENDENCIAS DO IFSC

PROCESSO

RESPONSAVEIS

Deteccao da suspeita de COVID-19 e atendimento em
unidade de saude para realizagdo do exame

Membro da comunidade académica
com suspeita de COVID-19

Em caso de estudante - Comunicagdo oficial ao
coordenador de curso por e-mail

O préprio estudante ou responsavel se menor de
idade

Em caso de servidor - Comunicagéao oficial a chefia
imediata e a CGP

O proprio servidor

Em caso de funcionario terceirizado - Comunicagao
oficial ao fiscal de contrato por e-mail, apds
incumbir-se de afastar o funcionario e acompanha-lo

Empresa contratada

Comunicar a Comissao local de contingéncia

Coordenacdo de curso, chefia imediata ou fiscal
de contrato

Suspender a turma do estudante ou professor com
suspeita de COVID-19 por sete dias ou até resultado

Coordenagcao de curso sob orientacdo da
Comisséo local de contingéncia




negativo

Informar que, caso haja confirmagéo da suspeita de
COVID-19, o membro da comunidade académica deve
se afastar por 14 dias a contar do inicio dos sintomas,
podendo retornar as atividades apds este periodo
desde que estejam assintomatico por no minimo 72
horas. Os casos negativos para COVID-19 podem
retornar as atividades educacionais e laborais apos 72
horas da remissao dos sintomas.

Se estudante, Coordenagédo de curso.

Se servidor, CGP.

Se funcionario terceirizado, fiscal de contrato
comunica a empresa

CONFIRMAGAO DE COVID-1

9 FORA DAS DEPENDENCIAS DO IFSC

PROCESSO

RESPONSAVEIS

Em caso de estudante - Comunicacgéo oficial ao
coordenador de curso por e-mail e envio de atestado
médico

O préprio estudante ou responsavel se menor de
idade

Em caso de servidor - Comunicagéo oficial a chefia
imediata e envio de atestado médico a CGP

O proprio servidor

Em caso de funcionario terceirizado - Comunicacgao
oficial ao fiscal de contrato por e-mail, apds
incumbir-se de afastar o funcionario e acompanha-lo

Empresa contratada

Comunicar a Comissao local de contingéncia

Coordenacao de curso, chefia imediata ou fiscal
de contrato

Comunicar a vigilancia sanitaria e observar as
orientagbes fornecidas Comunicar ao SIASS (pelo
e-mail saude@ifsc.edu.br)

Comisséo local de contingéncia

Comunicar a DGC para compilagao dos resultados

SIASS

Suspender a turma do estudante ou professor com
suspeita de COVID-19 por catorze dias

Coordenagcdo de curso sob orientagdo da
Comisséo local de contingéncia

Informar que o membro da comunidade académica
deve se afastar por 14 dias a contar do inicio dos
sintomas, podendo retornar as atividades apds este
periodo desde que estejam assintomatico por no
minimo 72 horas.

Se estudante, Coordenagao de curso
Se servidor, CGP
Se funcionario terceirizado, fiscal de contrato.

Fonte: Quadro com base na Politica de Seguranga Sanitaria do IFSC

Obs. aos servidores:

SIASS: pericias estdo suspensas e os atestados de médicos assistentes devem ser enviados
exclusivamente pelo e-mail <saude@ifsc.edu.br>. As pericias nao realizadas neste momento, serao
efetuadas quando do retorno as atividades presenciais. Nao é necessaria comprovagao da condi¢cao de
grupo de risco. Servidores que aguardam pericia médica no SIASS/IFSC para retorno ao trabalho poderao
retornar mediante atestado de alta do seu médico assistente. O atestado de alta devera ser enviado para

<saude@ifsc.edu.br> para posterior validagéo.




