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ATA DA REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA

Ao primeiro dia do més do més de novembro dois mil e dezoito, as catorze horas,
reuniram-se na sala da Coordenagdo do Curso Superior de Tecnologia (CSTH) do
Campus Florianépolis — Continente (IFSC), os professores Membros do NDE: Prof?
Fabiola Martins dos Santos; Prof. Tiago Savi Mondo; Prof? Thianne Durand Mussoi de
Freitas; Proff Marimar da Silva; Prof. Pedro José Raymunido e a Servidora Camila Paim
Veran para discutir a seguinte pauta: 1- A Renovacao do Reconhecimento do Curso; 2-
A aprovacao do roteiro de elaboracao de Estagio para Conclusao do Curso; 3-
Revisao da Formatagao do Projeto Pedagdgico do Curso; 4- Elaboragao da
apresentacao para os alunos da Renovagao do Reconhecimento; 4- Organizagao
das tarefas. A coordenadora do curso Superior de Tecnologia em Hotelaria (CSTH)
Fabiola Martins dos Santos deu inicio a reuniao abordando sobre como se dando a
organizacao da documentagao institucional, no que se refere ao check list elaborado. A
servidora Camila falou que esta reunindo a documentagao e postando no google drive a
documentacao. Argumentou-se a necessidade de revisao do check list a partir das
evidéncias apontadas no formulario F2 do sistema e-mec. Apods a professora Fabiola
apresentou a proposta de roteiro para elaboragao do reconhecimento, foi sugerido pela
professora Thianne um ajuste no se refere a ordem dos capitulos. No momento da
reunido foi feito a alteracao e o roteiro foi aprovado. No terceiro item da pauta sobre a
revisao da formatagao do projeto pedagégico foi apresentado e entregue pela professora
Thianne. Discutiu-se sobre a necessidade de uma nova atualizagcdo do projeto
pedagodgico, no que se refere a atualizacao da bibliografia e curricularizagdo da extensao
do curso. Diante da Renovagao do Reconhecimento do Curso encaminhou-se iniciar os
trabalhos de revisdo do PPC apoés o segundo semestre de 2019. A professora Marimar
conduziu o quarto item de pauta apresentando uma proposta de apresentacado para o
corpo discente a Renovacao do Reconhecimento a qual foi aceita por todos os membros.
O ultimo item de pauta buscou-se organizar as tarefas para o NDE no que se refere a
organizacao dos documentos no google drive. Nao havendo mais nada a tratar, a reuniao
finalizou as 16h30min, eu, Fabiola Martins dos Santos lavrei esta ata.
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REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM HOTELARIA

PAUTA

DATA: 01/11/2018 (quinta-feira)
HORARIO de inicio - 14:00
SALA: Sera informado posteriormente

Pauta:

- Renovacao da Renovacgao do Reconhecimento do Curso Superior de Hotelaria -
aprovagao do roteiro para elaboracao do Relatério de Estagio

- Projeto Pedagogico do Curso - revisao e formatagao (Thianne)

- Elaboracao da apresentacao para os alunos da Renovagao do Reconhecimento
(Marimar)

- Organizagao das tarefas.
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Florianopolis 01/11/2018

REUNIAO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE) CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM HOTELARIA
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ATA DA REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA

Aos dezesseis dias do més de outubro do ano de dois mil e dezoito, as catorze horas,
reuniram-se na sala doze do IFSC Campus Floriandpolis - Continente, sito a rua catorze
de julho, numero cento e cinquenta, Florianopolis, Santa Catarina, os servidores da lista
anexa para discutir a seguinte pauta: 1. Apreciacao da alteragao do Regulamento do
Estagio; 2. Encaminhamentos para organizacao das evidéncias cadastradas no F2
no E-mec. A coordenadora do curso Superior de Tecnologia em Hotelaria (CSTH) Fabiola
Martins deu inicio a reuniao com a contextualizacao sobre a necessidade da alteracao do
Regulamento de Estagio do CSTH para estar alinhado a Lei 11.788 de 25 de setembro de
2008, ao Regimento de Estagio do IFSC (Resolugdo CEPE/IFSC n° 74 de 08 de
dezembro de 2016) e ao Projeto Pedagdgico do referido curso. Em seguida a
Coordenadora de Estagio (COEST) Elisa Schemes iniciou a leitura da nova proposta de
Regulamento de Estagio do CSTH, referente ao ponto de pauta 1. e destacou os pontos
principais que serao alterados ou incluidos na nova proposta de Regulamento, tais como:
estagio obrigatério e nao obrigatério; jornada de trabalho; minimo de dois setores para
realizacao de estagio obrigatério; tipo de atividade desenvolvida e tipo de empresa,;
validacao de estagio. A Servidora ressaltou que o Campus Florianépolis-Continente (CTE)
esta participando como projeto piloto para o IFSC na implantacao do sistema de estagio
por meio do SIGAA. Seguindo as falas, a Coordenadora do CSTH evidenciou a
dificuldade em captar estagio para aluno e lembrou que o regulamento de estagio do
IFSC trata da figura do articulador do estagio e o CTE nao possui este cargo no seu
organograma. A Coordenadora também salientou a dificuldade em gerenciar as atividades
dos orientadores de estagio e relatou que os orientadores nao tem o habito de realizar
encontros semanais com os estudantes em estagio, porem no regulamento esta atividade
consta como funcado do orientador. Apds rever o item sobre avaliagao do estagio, os
membros do NDE mantiveram a avaliagao nas fases de inscricao, realizagao e
orientacao, assim como estava previsto no regulamento anterior. Em seguida foi colocado
em discussao a validacao de estagio nao obrigatorio e todos os presentes concordaram
pela nao validacao. Apos relatar discrepancias no relatorio de estagio quanto a
problematica, fundamentacao e formatagao do texto, a Coordenadora CSTH solicitou
auxilio dos membros do NDE para revisar o “Roteiro para elaboracao do relatério de
estagio”, pois considerou o vigente muito genérico, precisando adequar a realidade do
curso. Com isso, o servidor Tiago Mondo se prontificou a fazer a revisao inicial e
compartilhar com os membros para constru¢ao coletiva de um novo roteiro, nos moldes
do roteiro de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do CSTH. A Coordenadora alertou
quanto ao prazo, pois precisa submeter a alteracao do regulamento de estagio na proxima
reuniao de colegiado do curso. Em comum acordo entre os membros do NDE a proxima
reuniao do NDE e do colegiado do curso foi sugerida para o primeiro dia de novembro de
dois mil e dezoito as catorze horas, para a reuniao do NDE; e as quinze horas e trinta
minutos, para a reunido do Colegiado. Em seguida iniciou o ponto de pauta 2. com a
Coordenadora do CSTH reforcando as atividades de cada membro do NDE e convidados
perante a reavaliacao do CSTH e solicitou o apoio de todos os envolvidos diretamente.
Aos servidores Pedro, Tiago e Marimar, a coordenadora do CSTH solicitou que se
responsabilizassem pela comunicacdo das agdes a comunidade interna. Por fim, foi
definida a pauta da proxima reunido do NDE, que sera a apresentacdao das acodes do
CSTH diante da reavaliagao do curso para o Centro Académico. Nao havendo mais nada
a tratar, eu, Camila P. Veran Coelho, lavrei esta ata que segue assinada por mim e com a
lista de presenca anexa.
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Florianopolis, 16 de outubro de 2018

REUNIAO NDE CURSO SUPERIOR DE HOTELARIA

Lista de Presenga
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Convocacao para reuniao do NDE - Hotelaria

De : Fabiola Martins Dos Santos Qui, 11 de out de 2018 17:14
<fabiola@ifsc.edu.br>

Assunto : Convocacéao para reuniao do NDE -
Hotelaria

221 anexo

Para : Thianne de Freitas
<thianne.freitas@ifsc.edu.br>, pedro
raymundo <pedro.raymundo@ifsc.edu.br>,
Prof. Dr. Tiago Savi Mondo
<tiago.mondo@ifsc.edu.br>, Marimar da
Silva <marimar.silva@ifsc.edu.br>, elisa
schemes <elisa.schemes@ifsc.edu.br>,
Fabiana de Lamare
<fabianac@ifsc.edu.br>, Camila Paim
Veran <cveran@ifsc.edu.br>, Priscilla
Infancio Antunes
<priscilla.infancio@ifsc.edu.br>

Cc : Dep.de Ensino Pesquisa E Extensao Do
Campus Continente
<depe.continente@ifsc.edu.br>

Prezados professores,

Convoco os professores membros do NDE e os componentes da Comissao de
Apoio para Renovacao do Reconhecimento do curso Superior de Tecnologia em
Hotelaria, para realizagdo da reunido no dia 16/10 as 14:00.

Pauta:

- encaminhamentos para organizagéo das evidéncias cadastradas no F2 no
E-mec

- apreciacao da alteracdo do Regulamento do Estagio (anexo).

Para os MEMBROS DO NDE - encaminho o Regulamento revisado/ alterado
pelas coordenacdes de cursor e de estagio. Solicito a leitura e as contribuicbes
especialmente relacionadas ao roteiro de elaboragao do relatorio de estagio,
pois este item nao foi revisto.

Atenciosamente,

16/10/2018 13:53
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REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM HOTELARIA

Ata da Reunidao do NDE do Curso Superior de
Hotelaria. realizada no dia 25 de setembro de 2018,
as 15:00 horas. na sala da Coordenagdo do Campus
Florianopolis Continente.

1Aos vinte ¢ cinco dias no més de setembro de 2018 reuniram-se na sala coordenagio dc
2Hotelaria do Campus Florianopolis-Continente do Instituto Federal de Santa Catarina os
3membros do Nucleo Docente Estruturante do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria ¢ a
4comissdo de apoio para Renova¢do do Reconhecimento do curso Superior de Hotelaria.
S5Encontravam-se presentes na reunido a Professora Fabiola Martins dos Santos. coordenadora do
Geurso e os professores: Thianne Freitas. Pedro Raymundo. . Marimar Silva, Fabiana Calgada ¢
7Tiago Mondo. A pauta do dia estava relacionada a 1. Informes sobre a renovacio do
8reconhecimento Professora Fabiola iniciou o topico abordando sobre a submissio do
9Formulario 2 no sistema e-mec e agradeceu a todos os presentes que se empenharam no
10processo. 2. Renovac¢iao do Reconhecimento do Curso. Apos aos informes passou-se para o
11segundo ponto da pauta sobre o renovagdo do reconhecimento e discutiu-se sobre a necessidade
12de distribuicdao de tarefas para apresentagdo das evidéncias propostas na ocasido do
I3preenchimento. A professora Marimar ficou responsavel por rever e alimentar o check list com
14informagdes das evidéncias dos indicadores do instrumento de avaliagdo: o professor Pedro ficou
15responsavel por conferir as pastas dos professores: o professor Tiago ficou responsavel por fazer
16um levantamento documental para comprovac¢do das evidéncias documentais; a professora
1 7Fabiola ¢ a coordenadora do estagio servidora Elisa ficaram responsaveis por atualizar o texto do
18Regulamento do Estagio para atender ao PPC vigente e as normas institucionais no que se refere
19a Regulamento Didatico Pedagogico do IFSC e a Resolugdo de Estagio que normatiza a
20realizacao de Estagio nos cursos do IFSC: a professora Thianne ficou responsavel por rever a
21formatagdo do PPC vigente. pois identificou-se um erro de formatagdo que suprimiu as
22bibliografias da disciplina de Economia do Turismo: a professora Fabiana ¢ a servidora Camila
23ficaram por dar apoio na organizagdo da documentagdo para coordenagdo do curso. Apos a
24distribui¢do das tarefas programou-se a realizag¢do da proxima reunidao do NDE para apreciagao
25da minuta do Regulamento de Estagio no dia 09 de outubro de 2018 as 14 horas. Nada mais
26havendo a tratar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada por mim, Prof. Fabiola Martins dos
27Santos.
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ATA DA REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR
DE TECNOLOGIA EM HOTELARIA

Aos vinte quatro dias do més de agosto de dois mil e dezoito, as treze e trinta horas,
reuniram-se na sala da Coordenagcao do Curso Superior de Tecnologia (CSTH) do
Campus Florianopolis — Continente (IFSC), os professores Membros do NDE: Prof?
Fabiola Martins dos Santos; Prof. Tiago Savi Mondo; Prof? Thianne Durand Mussoi de
Freitas; Prof® Marimar da Silva; Prof. Pedro José Raymunido pauta: 1- Auditoria Interna
do curso Superior de Tecnologia em Hotelaria. A coordenadora do curso Superior de
Tecnologia em Hotelaria (CSTH) Fabiola Martins dos Santos deu inicio a reuniao dizendo
que foi informada pela Diregdo de Ensino que o curso Superior de Hotelaria estaria
passando por uma auditoria interna, a qual seria levantado pelos auditores se o
funcionamento do curso estaria de acordo com as normas institucionais e com o PPC do
curso. Os auditores solicitaram as portarias e atas do NDE de 2017 2 e 2018 1, assim
como do Colegiado do Curso, reuniées de curso em especial aquelas que sao realizadas
no decorrer do semestre para Conselho Intermediario e Final do Semestre. Aproveitou
para destacar sobre o problema ocorrido na rede a qual fez com que as atas do NDE
fossem perdidas dos anos de 2016 e 2017. Solicitou aos membros que encaminhassem
por e-mail aquelas atas que receberam, mas a coordenadora tinha ciéncia pelo
levantamento que fez que nem todas foram enviadas, pois a leitura e a aprovagao da ata
sempre foi feita em reunido. Para atender a demanda da Auditoria os membros do NDE
se colocaram a disposicdo para organizacao da documentacao demandada e para
esclarecimentos caso necessario. Nao havendo mais nada a tratar, a reuniao finalizou as
15h30min, eu, Fabiola Martins dos Santos lavrei esta ata.
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CONVOCACAO NDE

De : Fabiola Martins Dos Santos Qui, 23 de ago de 2018 14.00
<fabiola@ifsc.edu.br>

Assunto : CONVOCACAO NDE

Para : Prof. Dr. Tiago Savi Mondo
<tiago.mondo@ifsc.edu.br>, Thianne de
Freitas <thianne.freitas@ifsc.edu.br>,
Marimar Da Silva
<marimar.silva@ifsc.edu.br>, Pedro Jose
Raymundo
<pedro.raymundo@ifsc.edu.br>

Prezados membros do NDE do curso Superior de Hotelaria.

O curso Superior de Hotelaria precisa responder a auditoria interna que trata
também sobre o NDE, desta forma convoco os membros para uma reuniao
extraordinaria em carater de urgéncia nesta sexta-feira (24/08) as 13:30.

Aguardo a confirmacao

Prof?. Dr2. Fabiola Martins dos Santos

Coordenadora do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria
Campus - Florianopolis-Continente - IFSC

Com:(48) 3877.8430

Cel:(48) 9971.5580

1ofl 12/06/2019 14:00
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REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM HOTELARIA

Ata da Reunido do NDE do Curso Superior de
Hotelaria. realizada no dia 10 de julho de 2018. as
14:00 horas. na sala da coordenacio do curso
Superior de Tecnologia em Hotelaria do Campus
FFloriandpolis Continente.

IAos dez dias no més de julho de 2018 reuniram-se na sala da Coordenagio do Curso ‘Supcrim‘ de
2Tecnologia em Hotelaria do Campus Florianopolis-Continente do Instituto Federal de Santa
3Catarina os membros do Nucleo Docente Estruturante do Curso Superior de Tecnologia em
4Hotelaria. Presididoo pela Professora Fabiola Martins dos Santos. coordenadora do curso.
Sestavam presentes os professores: Thianne Freitas. Pedro Raymundo. . Marimar Silva ¢ Tiago
6Mondo. A pauta do dia estava relacionada aos informes sobre o reconhecimento do curso ¢ aos
7critérios para quebra de pré requisito para os componentes curriculares ( TCC : unidade
Bcurricular e Estigio. Professora Fabiola iniciou o topico sobre o reconhecimento do curso.
9comunicando que ainda ndo tinhamos sido notificados sobre a abertura formulario 2 pelo INEP
10do sistema e-mec. Ressaltou a necessidade de estudarmos o novo instrumento de avaliacio.
11Sobre os critérios de quebra de pré requisitos e os encaminhamentos dados pelo Colegiado do
12Curso em reunido realizada no periodo da manha. o NDE considerou a necessidade de dar maior
13clareza sobre o estabelecimento dos critérios no PPC. em especial para o Estagio de Conclusio
14do Curso. pensando naquele aluno que ¢ trabalhador da arca. Nada mais havendo a tratar, foi
I5lavrada a presente ata, que vai assinada por mim, Prof. Pedro José Raymundo, secretdrio
I6designado para a reuniao.
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REUNIAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM HOTELARIA

Ata da Reunido do NDE do Curso Superior de
Hotelaria. realizada no dia 08 de fevereiro de 2018.
as 15:00 horas. na sala 2 do Campus Florianopolis
Continente.

1Aos oito dias no més de fevereiro de 2018 reuniram-se na sala 2 do Campus Florianopolis-
2Continente do Instituto Federal de Santa Catarina os membros do Nucleo Docente Estruturante
3do Curso Superior de Tecnologia em Hotelaria. Presido pela Professora Fabiola Martins dos
4Santos. coordenadora do curso. estavam presentes os professores: Thianne Freitas. Pedro
5Raymundo, . Marimar Silva, Fabiana Cal¢ada e Tiago Mondo. A pauta do dia estava relacionada
6a 1. Infomes do reconhecimento Professora Fabiola iniciou o topico contextualizando sobre o
7historico do reconhecimento ¢ os trabalhos da coordenagdo até o momento. com o registro ¢
8protocolo da fase inicial do sistema EMEC. Informou sobre adequagdes no contetdo do projeto
9no sistema ¢ disponibilizou os documentos aos professores do nicleo para aprofundamento.
10Nada mais havendo a tratar, foi lavrada a presente ata, que vai assinada por mim, Prof. Tiago
11Mondo, secretario designado para a reunido.
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REUNIAO NDE CURSO SUPERIOR DE HOTELARIA

DATA: 08/02/2018

LISTA DE PRESENCA
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