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Fluxo para Estagios 2021 - Campus Garopaba (COVID-19)
1 Estudante consegue a vaga ou a empresa entra em contato para divulgar a vaga
1.1 e-mail da empresa € encaminhado a coordenagao do curso
1.2 vaga é divulgada na pagina do campus em area especifica

2 Empresa seleciona o estagiario e encaminha plano de atividades
2.1 Plano de atividades é enviado a coordenacgao do curso ou orientador

2.2 Assim que aprovado, a CERE avisa a empresa

3 Solicitar a empresa os dados para confecgao do TCE pela CERE
3.1 empresa deve providenciar apolice de seguro

4 CERE produz o TCE e envia por email as partes (coordenador de curso/orientador)
4.1 CERE envia ao orientador para assinatura/ciéncia por email
4.2 CERE recebe ciéncia e encaminha documento para empresa

5 Concedente e estudante assinam o TCE

6 Concedente digitaliza os documentos assinados e encaminha por email a CERE

7 CERE cria processo no SIPAC

8 CERE ativa no SIGAA Central de estagios e alimenta planilha interna de controle

9 Orientador e supervisor de estagio necessitam realizar reunides digitais para controle das atividades e protolocos de higiene.



