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PORTARIA DO CORREGEDOR N° 31, de 1 de junho de 2026

Dispdoe sobre as medidas necessdrias a
recepcdo de demandas e as rotinas de
acompanhamento, supervisdo, controle e
monitoramento dos procedimentos
correcionais no ambito do IFSC.

O Corregedor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SANTA CATARINA, no uso da competéncia que lhe confere a INSTRUCAO NORMATIVA N° 38
DE 06 DE OUTUBRO DE 2025, a Resolugado CONSUP/IFSC N° 123 de 12 de dezembro de 2024 ¢
a Portaria do(a) Reitor(a) N° 203 de 20 de janeiro de 2026, publicada no Didrio Oficial da Unido de
21 de janeiro de 2026, Edi¢do: 14, Se¢do: 2, Pagina: 17,

Considerando a Portaria Normativa CGU n° 27, de 11 de outubro de 2022, que dispde sobre o
Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal e sobre a atividade correcional nos 6rgdos e
entidades do Poder Executivo Federal,

TITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Orientacdo Normativa dispoe sobre as medidas necessarias a recep¢ao de demandas e
as rotinas de acompanhamento, supervisdo, controle ¢ monitoramento dos procedimentos
correcionais no ambito do IFSC, com o objetivo de contribuir para a celeridade, a qualidade da
instrucdo, a efetividade da atuacdo correcional e a adequada adocdo dos encaminhamentos
decorrentes dos juizos de admissibilidade e dos procedimentos correcionais investigativos.

Art. 2° Os procedimentos previstos nesta Orientagao Normativa sdo de observancia obrigatéria por
todos os servidores e unidades do IFSC, no que couber, e tramitardo desde o ingresso da demanda
na Corregedoria até a decisdo final da autoridade competente, em carater restrito, ressalvadas as
hipoteses legais.

Art. 3° Compete a Corregedoria o registro, a atualiza¢do e a insercdo das informagdes e documentos
nos sistemas institucionais e nos sistemas obrigatérios da Controladoria-Geral da Uniao.

Paragrafo unico. As informacdes relativas as demandas, aos procedimentos instaurados, as decisdes
de admissibilidade, aos Termos de Ajustamento de Conduta, aos procedimentos acusatorios, aos
julgamentos e as providéncias adotadas deverdo ser registradas e atualizadas de forma tempestiva.

Art. 4° As atividades correcionais serdo desenvolvidas por meio de procedimentos investigativos,
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consensuais e acusatorios, nos termos da legislacdo vigente.

TITULO 11
DO RECEBIMENTO, REGISTRO E CONTROLE DAS DEMANDAS CORRECIONATS

Art. 5° S3o consideradas demandas correcionais as denuncias, representacdes, comunicacoes,
relatorios, noticias de irregularidade ou informagdes recebidas por meio idoneo que indiquem, em
tese, a ocorréncia de infragcdo disciplinar, ato lesivo a Administragdo Publica ou fato que demande
analise correcional.

§ 1° Para fins de admissibilidade correcional, a demanda deverd conter elementos minimos de
materialidade, indicagdo de autoria ou possibilidade de identificacdo do agente e descrigao
minimamente detalhada de conduta supostamente infracional.

§ 2° A auséncia inicial de elementos suficientes podera justificar a realizacao de diligéncias
preliminares ou a instauragdo de procedimento investigativo, quando houver plausibilidade minima
da noticia apresentada.

Art. 6° As demandas correcionais poderdo ser recebidas:

I - por representacao encaminhada por canais oficiais, inclusive e-mail institucional da Corregedoria
ou memorando interno;

II - por dentincia encaminhada por meio da Plataforma Fala.BR, via Ouvidoria;

III - por indicagdo da Auditoria Interna, Ministério Publico Federal, Policia Federal, Controladoria-
Geral da Unido, Tribunal de Contas da Unido ou demais 6rgaos de controle;

IV - pessoalmente, em atendimento realizado pela Corregedoria, hipdtese em que a noticia devera
ser reduzida a termo;

V - por noticias veiculadas nos meios de comunicagdo ou outros meios idoneos, podendo a
autoridade competente adotar providéncias de oficio ao tomar ciéncia de suposta irregularidade;

VI - por comunica¢do de gestores, unidades administrativas, comissdes, conselhos, colegiados ou
demais setores do IFSC.

§ 1° Para fins de contagem de prazo prescricional, considera-se a ciéncia dos fatos pela autoridade
competente, nos termos da legislagdo aplicavel.

§ 2° Quando do recebimento de denuncia via Plataforma Fala.BR, deveréd ser emitida resposta a
Ouvidoria informando a inclusdo da demanda nos controles da Corregedoria, quando houver
abertura de processo correcional ou ado¢ao de providéncias pela unidade.

§ 3° Quando os fatos recebidos via Ouvidoria forem genéricos € ndo contiverem elementos minimos
que permitam a andlise correcional, a demanda podera ser arquivada sumariamente, de forma
motivada, ou restituida para complementagao, conforme o caso.

Art. 7° Quando do recebimento de demanda de natureza correcional na Corregedoria, proceder-se-a
a abertura de processo administrativo interno no sistema processual institucional, de natureza
restrita, para fins de analise, encaminhamentos e providéncias de natureza correcional.

§ 1° A demanda devera ser registrada nos controles internos da Corregedoria e no sistema e-PAD,
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conforme exigéncia da Controladoria-Geral da Unido.

§ 2° Os registros deverdo permitir o acompanhamento da demanda desde o ingresso na
Corregedoria até a decisdo final da autoridade competente, incluindo os prazos, responsaveis,
providéncias adotadas, encaminhamentos pendentes e situagdo atual do procedimento.

§ 3° Compete aos servidores lotados na Corregedoria, conforme distribuicdo interna de atribuigdes
realizada pelo(a) Corregedor(a), proceder ao registro, a atualiza¢do e ao monitoramento das
informacdes nos controles internos da unidade, no sistema e-PAD e, quando cabivel, no sistema
processual institucional.

Art. 8° A andlise preliminar da demanda devera contemplar, sempre que possivel:

I - identificagcdo do assunto ou objeto;

IT - origem da demanda;

IIT - data de recebimento da demanda na Corregedoria, para fins prescricionais;

IV - classificagdo preliminar do objeto como possivel infragdo disciplinar ou ato lesivo a
Administragao Publica;

V - identificagdo de possivel enquadramento legal, quando cabivel,

VI - verificagdo da autoria identificada ou identificavel;

VII - verificagdao dos elementos minimos de materialidade;

VIII - identificacdo das provas, indicios ou documentos anexados & demanda;

IX - classificagdo da priorizagdo da demanda, conforme critérios internos definidos pela
Corregedoria;

X - indicacdo do possivel procedimento a ser instaurado;

XI - registro dos encaminhamentos determinados e da situacdo de cumprimento das providéncias.
Paragrafo unico. Quando a andlise preliminar da demanda recebida indicar exclusivamente infragao
ética ou matéria de competéncia de outra instancia, a demanda sera encaminhada, por despacho
fundamentado, a autoridade ou unidade competente, sem prejuizo da adocdo de providéncias
correcionais quanto a eventuais ilicitos disciplinares correlatos.

Art. 9° Ciente da demanda, o(a) Corregedor(a) avaliard a classificacdo de priorizacdo realizada e
podera determinar:

I - arealizagdo de diligéncias preliminares;

IT - a instaurag¢do de procedimento investigativo;

III - a elaboragdo de manifestagcdo técnica para subsidiar o juizo de admissibilidade;

IV - o0 arquivamento motivado da demanda, quando ausentes elementos minimos;

V - o encaminhamento a autoridade ou unidade competente, quando a matéria ndo for de
competéncia correcional;

VI - outras providéncias cabiveis, conforme a natureza da demanda.

Art. 10 Para proceder a apura¢do das demandas, a Corregedoria poderd solicitar informagdes,
documentos, esclarecimentos, processos € evidéncias aos campi, a Reitoria e as demais unidades do
IFSC, observadas as normas de sigilo, protecdo de dados e acesso a informagao.
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§ 1° As unidades demandadas deverdo prestar informagdes de forma clara, objetiva e com o maior
grau de detalhamento possivel.

§ 2° Os pedidos de informagdes deverdo ser atendidos no prazo estabelecido pela Corregedoria, que
podera ser imediato ou de até 10 (dez) dias uteis nos casos que demandem compilagdo de dados,
ressalvada a fixacao de prazo diverso em razdo da complexidade da demanda.

§ 3° Mediante solicitagdo motivada e a critério da autoridade competente, o prazo podera ser
prorrogado.

§ 4° Quando a informacgdo solicitada ndo estiver sob responsabilidade direta da autoridade ou
unidade demandada, cabera a esta indicar o setor competente ou, quando possivel, providenciar o
encaminhamento interno necessario.

§ 5° Cabe aos dirigentes das unidades administrativas disponibilizar todas as evidéncias,
documentos e informagdes existentes nos respectivos setores que possam subsidiar a analise
correcional, o juizo de admissibilidade ou a instru¢do de procedimento investigativo ou acusatorio.

Art. 11 As demandas correcionais que contenham identificacdo de denunciantes deverdo receber
tratamento adequado, a fim de que se assegure o sigilo das informacdes e a protecao de dados
pessoais, ressalvadas as hipdteses legais de acesso.

TITULO III
DOS PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS CAPITULO I
Das Disposi¢des Gerais

Art. 12 Os procedimentos correcionais podem ter natureza investigativa, consensual ou acusatoria.

Art. 13 Sao procedimentos correcionais investigativos:
I - Investigacdo Preliminar Sumadria - IPS;

I - Investigag@o Preliminar - IP;

III - Sindicancia Patrimonial - SINPA.

Art. 14 Constitui procedimento correcional consensual o Termo de Ajustamento de Conduta - TAC.

Art. 15 Sdo procedimentos correcionais acusatorios, entre outros previstos em norma superior:

I - Sindicancia Acusatoéria - SINAC;

II - Processo Administrativo Disciplinar - PAD;

III - Processo Administrativo Disciplinar Sumario;

IV - Sindicancia Disciplinar para servidores temporarios regidos pela Lei n® 8.745/1993;

V - Processo Administrativo de Responsabiliza¢ao - PAR.

§ 1° A instauracdo de procedimento correcional acusatério deverda ser precedida de juizo de
admissibilidade fundamentado, com indicacdo dos elementos minimos de autoria e materialidade,
ressalvadas as hipodteses previstas em norma superior.

§ 2° Na hipotese de indicios de irregularidade sem identificagdo suficiente de autoria ou
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materialidade, podera ser instaurado procedimento investigativo destinado a coleta de elementos
necessarios a formacao do juizo de admissibilidade.

§ 3° A publicagdo da portaria de instaura¢dao de procedimento acusatorio interrompe a contagem do
prazo prescricional, nos termos da legislagdo aplicavel.

Art. 16 Na conclusao dos procedimentos correcionais constard, quando couber, recomendagdo para
ado¢dao de medidas destinadas a prevengdo de novas irregularidades ou ao aperfeicoamento dos
controles internos da institui¢ao.

Art. 17 Quando identificados indicios de ato de improbidade administrativa que cause lesdo ao
patrimonio publico ou enseje enriquecimento ilicito, a autoridade competente devera comunicar o
respectivo 6rgao de representacdo judicial para ado¢do das medidas cabiveis, sem prejuizo de outros
encaminhamentos previstos em lei.

CAPITULO I
DO JUiZO DE ADMISSIBILIDADE

Art. 18 O juizo de admissibilidade € o ato administrativo por meio do qual a autoridade competente
decide, de forma fundamentada:

I - pelo arquivamento de denuncia, representagdo, relato ou noticia de irregularidade;

IT - pela celebragdo ou proposta de Termo de Ajustamento de Conduta - TAC;

IIT - pela instauracdo de procedimento investigativo, quando necessaria a coleta de informacdes
adicionais;

IV - pela instauracdo de procedimento correcional acusatdrio;

V - pelo encaminhamento da matéria a autoridade, unidade ou instancia competente;

VI - por outras providéncias cabiveis, conforme a natureza da demanda.

Art. 19 As dentuncias, representacdes ou relatos que noticiem a ocorréncia de suposta infragdo
disciplinar ou ato lesivo contra a Administra¢do Publica, inclusive andnimos, deverao ser objeto de
juizo de admissibilidade que avalie a existéncia de indicios que justifiquem sua apuracdo e a espécie
de procedimento investigativo, consensual ou acusatério cabivel.

§ 1° Para subsidiar o juizo de admissibilidade, a Corregedoria podera se valer de quaisquer meios de
prova admitidos em direito, tais como prova documental, manifestagdo técnica, informacoes
administrativas, diligéncias, oitivas e outros elementos necessarios a elucidagao dos fatos.

§ 2° A denuncia ou representagdo que nao contiver indicios minimos que possibilitem sua apuragao
serd motivadamente arquivada.

§ 3° A autoridade competente podera, motivadamente, deixar de deflagrar procedimento correcional
caso verifique a ocorréncia de prescri¢ao antes da instauragao.

§ 4° No caso de infracdo disciplinar de menor potencial ofensivo, podera ser proposta a celebragao
de TAC, observados os requisitos previstos na Portaria Normativa CGU n°® 27/2022 e demais
normas aplicéveis.
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Art. 20 Presentes indicios suficientes de autoria e materialidade, podera ser determinada a
instauragdo de procedimento correcional acusatorio, sendo desnecessdria a existéncia de
procedimento investigativo prévio.

Pardgrafo tnico. A informacao andnima deverd, via de regra, deflagrar procedimento investigativo
ou, excepcionalmente, acusatorio, desde que sejam colhidos elementos que lhe confiram
plausibilidade minima.

Art. 21 A nota técnica destinada a subsidiar o juizo de admissibilidade devera conter, sempre que
possivel:

I - descrigao objetiva dos fatos noticiados;

IT - data da ciéncia dos fatos pela Corregedoria;

IIT - identificagdo do agente publico ou pessoa juridica envolvida, quando possivel,

IV - cargo, fun¢dao ou vinculo do suposto autor a época dos fatos e na data da andlise, quando
aplicavel;

V - descri¢ao da conduta a qual se atribui irregularidade;

VI - indicagao dos elementos de materialidade constantes dos autos;

VII - indicagao dos elementos de autoria ou possibilidade de identificacao;

VIII - andlise do nexo entre fato, conduta, autoria e provas disponiveis;

IX - enquadramento legal ou normativo em tese;

X - andlise da prescricao;

XI - avaliacdo quanto a possibilidade de TAC, quando cabivel;

XII - indicagdo da necessidade de instauracdo de procedimento investigativo ou acusatorio;

XIII - proposta de arquivamento, quando ausentes elementos minimos;

XIV - identificacdo de riscos a integridade e indicacdo de possiveis medidas administrativas ou
preventivas, quando cabivesis;

XV - indicagdo dos encaminhamentos necessdrios a outras instancias, quando identificada
repercussdo nao correcional.

Art. 22 Concluida a instrugdo necessaria a formagao do juizo de admissibilidade, os autos serdo
submetidos a autoridade competente, que podera:

I - aprovar integralmente a manifestacdo técnica, determinando a adocdo das providéncias
sugeridas;

II - aprovar parcialmente a manifestagdo técnica, mediante decisdo fundamentada;

III - determinar a complementa¢do da instrugdo, indicando, sempre que possivel, os elementos que
deverao ser buscados;

IV - ndo aprovar a manifestacao técnica, proferindo decisao fundamentada diversa;

V - determinar o arquivamento, a instaura¢dao de procedimento investigativo ou acusatorio, a
celebragdo de TAC ou o encaminhamento a autoridade competente.

Art. 23 Recebido o relatdrio conclusivo de procedimento correcional investigativo ou concluida a
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instru¢do necessaria a formagdo do juizo de admissibilidade, a autoridade competente devera
apreciar a conclusdo e emitir decisdo fundamentada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento dos autos conclusos.

§ 1° A decisdo a que se refere o caput podera determinar, conforme o caso:

I - 0 arquivamento da demanda;

IT - a celebragdo ou proposta de Termo de Ajustamento de Conduta;

III - a instauragdo de procedimento correcional acusatorio;

IV - a complementagdo da instrucgao;

V. aremessa a autoridade, unidade ou instancia competente;

VI - a adogdo de providéncias administrativas, preventivas ou de gestdo necessarias a mitigagao de
riscos ou vulnerabilidades identificadas;

VII- outros encaminhamentos cabiveis, devidamente fundamentados.

§ 2° Caso a decisao conclua pela instauracao de procedimento correcional acusatorio, a instauragao
devera ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da decisdo, ressalvada justificativa
fundamentada.

§ 3° Caso a decisao conclua pela celebragdao ou proposta de Termo de Ajustamento de Conduta, a
Corregedoria devera adotar as providéncias necessarias a formaliza¢do da proposta no prazo de até
30 (trinta) dias, contados da decisdo.

§ 4° Caso a decisdao conclua pelo arquivamento, encaminhamento a outra instancia ou adocao de
outras providéncias, os atos de registro, comunica¢do, remessa ou cumprimento deverao ocorrer no
prazo de até 30 (trinta) dias, contados da decisdo, ressalvada justificativa fundamentada.

§ 5° O acompanhamento dos prazos e dos atos processuais decorrentes da conclusdo dos
procedimentos correcionais investigativos e dos juizos de admissibilidade serd realizado por
servidor lotado na Corregedoria, sob supervisdo do(a) Corregedor(a), conforme distribui¢do interna
de atribuigoes.

§ 6° Os prazos, decisdes, providéncias e encaminhamentos deverdo ser registrados e monitorados
nos controles internos da Corregedoria, no sistema e-PAD e, quando cabivel, no sistema processual
institucional, com indicag@o da situacdo atual da demanda, do responséavel pelo acompanhamento e
das providéncias pendentes.

§ 7° O descumprimento dos prazos previstos neste artigo devera ser justificado nos autos e
registrado nos controles internos da Corregedoria, sem prejuizo da adogdo das medidas necessarias
a regularizagdo do fluxo procedimental.

CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS INVESTIGATIVOS

Art. 24 Em sede de instauragdo de procedimento investigativo, adotar-se-a preferencialmente a
Investigacao Preliminar Sumaria - IPS, prevista na Portaria Normativa CGU n° 27/2022.

Art. 25 A Sindicancia Patrimonial - SINPA e a Investigacao Preliminar - IP apresentam-se como
opgdes de procedimento investigativo, cabendo ao(a) Corregedor(a) a ponderagdo pela sua

BOLETIM DE SERVICO IFSC - 01/06/2026
https://sipac.ifsc.edu.br/public

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Florianépolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



] ]
..- |NST|TUTO FEDERAL Secretaria de Educacdo Profissic
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANT.

utilizagdo de acordo com as caracteristicas do caso concreto e com a legislagdo aplicavel.

Sec¢ao I
Da Investiga¢ao Preliminar Sumaria - IPS

Art. 26 A Investigacdo Preliminar Sumaria - IPS destina-se a coletar evidéncias para analise da
existéncia de elementos de autoria e materialidade que possam justificar a instauragdo de processo
acusatorio, celebragdo de TAC ou arquivamento da demanda.

Pardgrafo tinico. A IPS possui carater preparatorio, informal e de acesso restrito, com objetivo de
possibilitar juizo de valor sobre o cabimento da instauragao de procedimento disciplinar ou de outra
providéncia correcional cabivel.

Art. 27 A TIPS podera ser conduzida pela propria Corregedoria ou por servidor designado em
despacho no processo submetido a apreciagdo e providéncias da unidade correcional.

Art. 28 Ao decidir pela instauragdo da IPS, o(a) Corregedor(a) emitira despacho encaminhando a
demanda a um ou mais servidores, a seu critério, para a pratica dos atos instrutdrios, fixando prazo
de até 180 (cento e oitenta) dias para conclusao e apresentacao de relatorio conclusivo.

Paragrafo tnico. Poderdo ser designados para conducdo da IPS servidores lotados na Corregedoria
ou outros servidores integrantes do quadro efetivo da instituicdo, observada a necessidade do
servigo e a complexidade da demanda.

Art. 29 Os atos instrutérios da IPS poderdo compreender:

I - exame inicial das informagdes e provas existentes;

IT - coleta de evidéncias e informagdes necessarias para averiguagao da procedéncia da noticia;

IIT - realizagdo de diligéncias;

IV - solicitacao de informagdes a unidades administrativas;

V - realizacdo de oitivas ou manifestacao de envolvidos, quando cabivel;

VI - elaboracdo de manifestacdo conclusiva e fundamentada, indicando a necessidade de
instauragdo de processo acusatorio, celebracdo de TAC, complementagdo de informagdes,
encaminhamento a outra instancia ou arquivamento da noticia.

Art. 30 Para realizacdo da coleta de evidéncias e informagdes necessarias, o(s) servidor(es)
responsavel(is) pela IPS podera(ao) utilizar matriz de diligéncias, matriz de responsabilizagdo,
plano de trabalho ou outro instrumento de organizacao da instru¢ao adotado pela Corregedoria.

Art. 31 As informagdes relativas ao procedimento investigativo deverdo ser atualizadas sempre que
ocorrer alteracdo no planejamento inicial, prorrogacao, reconducao, conclusao, decisao ou adogao
de encaminhamento relevante, com a exposi¢do dos motivos que eventualmente tenham
impossibilitado a execugdo do originalmente proposto.
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Art. 32 Ao final do procedimento investigativo, devera ser apresentado relatério conclusivo ou
manifestagdo técnica, que subsidiard a emissdo de juizo de admissibilidade ou decisdo equivalente,
indicando, conforme o caso, a instauragdo de processo acusatorio, a celebragdo de TAC, o
arquivamento da demanda, a complementagdo da instru¢do ou o encaminhamento a outra
autoridade ou unidade competente.

Secao II
Da Sindicancia Patrimonial - SINPA

Art. 33 A Sindicancia Patrimonial - SINPA constitui procedimento investigativo de carater
preparatorio, nao contraditorio € ndo punitivo, de acesso restrito, destinado a avaliar indicios de
enriquecimento ilicito, inclusive evolucdo patrimonial incompativel com os recursos e
disponibilidades do servidor ou empregado publico federal.

Art. 34 A SINPA sera instaurada e conduzida nos termos da Portaria Normativa CGU n° 27/2022 e
demais normas aplicaveis.

Secao v
Da Investiga¢do Preliminar - IP

Art. 35 A Investigagdo Preliminar - IP constitui procedimento investigativo de carater preparatorio,
ndo contraditério e ndo punitivo, de acesso restrito, destinado a investigar cometimento de ato
lesivo contra a Administracdo Publica por pessoa juridica, nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, quando a complexidade ou os indicios de autoria e materialidade nao justificarem a
instauragdo imediata de Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

Paragrafo unico. No ambito da IP, também poderdo ser apurados ilicitos disciplinares correlatos aos
atos lesivos objeto da investigagao.

Art. 36 A IP seré instaurada e conduzida nos termos da regulamentacdo da Lei n°® 12.846/2013 e dos
atos normativos complementares aplicaveis.

CAPITULO IV
DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA

Art. 37 O Termo de Ajustamento de Conduta - TAC consiste em procedimento administrativo
voltado a resolugdo consensual de conflitos em casos de infragdo disciplinar de menor potencial
ofensivo, assim considerada a conduta punivel com adverténcia ou suspensao de até 30 (trinta) dias,
nos termos da legislagdo aplicavel.

§ 1° No caso de servidor publico ndo ocupante de cargo efetivo e de empregado publico, o TAC
somente podera ser celebrado nas infragdes puniveis com penalidade de adverténcia ou equivalente,
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conforme norma aplicavel.
§ 2° A celebragdo do TAC observara os requisitos previstos na Portaria Normativa CGU n° 27/2022
e demais atos normativos aplicaveis.

Art. 38 A Corregedoria devera avaliar a possibilidade de celebracao de TAC sempre que presentes
os requisitos normativos, visando a eficiéncia, a efetividade e a racionalizacdo de recursos publicos.

Art. 39 O TAC somente sera celebrado quando o interessado preencher os requisitos previstos na
legislacdo e nos atos normativos aplicaveis, especialmente quanto a inexisténcia de impedimentos, a
adequacdo da medida consensual e ao ressarcimento ou compromisso de ressarcimento de eventual
dano causado a Administragao Publica, quando cabivel.

Art. 40 Por meio do TAC, o agente publico interessado compromete-se a ajustar sua conduta,
observar os deveres e proibi¢cdes previstos na legislagdo vigente e cumprir 0s compromissos
pactuados com a Administragao.

Art. 41 O TAC sera proposto, celebrado, registrado, acompanhado e encerrado nos termos da
Portaria Normativa CGU n°® 27/2022 e demais normas aplicaveis.

Art. 42 O acompanhamento do TAC sera realizado nos termos definidos no respectivo instrumento,
podendo contar com apoio da chefia imediata, da unidade de exercicio do servidor ou de outro
responsavel indicado, respeitada a organizagdo administrativa do IFSC.

Paragrafo tnico. As informacdes relativas ao cumprimento do TAC deverdo ser encaminhadas a
Corregedoria para registro e acompanhamento.

Art. 43 Nos casos de afastamento do servidor por periodo que inviabilize o cumprimento dos
compromissos pactuados, o TAC podera ser suspenso, mediante despacho fundamentado da
autoridade competente, com registro nos controles internos e no sistema e-PAD.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS CORRECIONAIS ACUSATORIOS

Art. 44 Concluindo-se pela instauragdao de procedimento correcional acusatério, a autoridade
competente expedira o ato de instauragdo, observadas as normas aplicaveis a espécie de
procedimento.

Art. 45 Instaurado o procedimento acusatorio, cabera a comissao apresentar a Corregedoria plano
de trabalho das atividades, para fins de avaliagcao, acompanhamento e controle.

§ 1° O plano de trabalho deverd indicar, sempre que possivel, as principais etapas da instrucio,
diligéncias previstas, prazos estimados, responsaveis e pontos de controle.

§ 2° As informagdes deverdo ser atualizadas sempre que ocorrer alteragdo no planejamento inicial,
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prorrogacao, reconducao ou fato que impacte o desenvolvimento dos trabalhos, com exposi¢ao dos
motivos que eventualmente impossibilitaram a execuc¢ao do originalmente proposto.

Art. 46 O pedido de prorrogacdo de prazo ou de recondugdo para conclusdo dos trabalhos
desenvolvidos pela comissdo devera ser formalizado a Corregedoria, preferencialmente, em até 10
(dez) dias antes de seu vencimento, contendo as justificativas e os fundamentos que demonstrem
sua necessidade, bem como o cronograma atualizado dos trabalhos.

Art. 47 Os trabalhos apuratorios conduzidos pela comissdo poderao ocorrer na modalidade
presencial ou remota, observadas as garantias processuais, a seguranca da informagao, a protecao de
dados pessoais e as normas aplicaveis.

§ 1° As oitivas realizadas de forma remota poderdo ser gravadas em dudio e video para posterior
juntada aos autos, com registro do dia, horario, participantes e demais informagdes pertinentes.

§ 2° Caso o depoimento gravado sirva para formar o juizo da comissdo, os principais trechos
deverao ser indicados ou degravados no relatério final, com identificagdo do tempo correspondente
no arquivo de audio ou video, quando possivel.

Art. 48 Os processos acusatorios em curso, por se tratarem de atos preparatdrios, possuem acesso
restrito, sem prejuizo das garantias do acusado e de seu procurador legalmente constituido.
Paragrafo Unico. Apds a conclusdo do processo, o acesso a informacgdes observard a legislacdao
aplicavel, especialmente quanto a prote¢do de dados pessoais, informagdes sensiveis e hipdteses
legais de restri¢@o de acesso.

Art. 49 O denunciante, ainda que figure na condi¢do de vitima direta ou indireta, ndo € parte no
processo administrativo disciplinar, ressalvadas as hipdteses legais e regulamentares aplicaveis.

Art. 50 Findada a instrug¢ao processual, a comissdo devera emitir relatorio final motivado, sugerindo
o encaminhamento cabivel, inclusive arquivamento, aplicacdo de penalidade, absolvigdo, proposta
de TAC, declaragdo de nulidade, realiza¢do de diligéncias complementares ou outras providéncias
previstas em lei.

Art. 51 Com o recebimento do relatorio final pela autoridade competente, encerra-se a atuacao da
comissao, ressalvadas as hipoteses de recondugao ou determinagao de diligéncias complementares.

Art. 52 A autoridade competente fard analise processual motivada, podendo:

I - acatar o relatério final e encaminhar os autos para anélise de regularidade processual, quando
cabivel;

IT - determinar a realizagdo de diligéncias complementares, quando entender insuficientes as
informagdes apresentadas;

III - proferir julgamento, quando detiver competéncia para tanto;

IV - propor ou determinar a celebracdo de Termo de Ajustamento de Conduta, quando cabivel;
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V - encaminhar os autos a autoridade julgadora competente;
VI - adotar outras providéncias cabiveis, conforme a legislagdo aplicavel.

Art. 53 Apds andlise de regularidade processual, quando cabivel, os autos serdo encaminhados a
autoridade competente para julgamento ou ado¢do das providéncias pertinentes.

Art. 54 O processo disciplinar podera ser revisto, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando
forem apresentados fatos novos ou circunstancias suscetiveis de justificar a inocéncia do punido ou
a inadequacao da penalidade aplicada, nos termos da legislagao aplicavel.

TITULO IV
DOS CONTROLES, PRAZOS E MONITORAMENTO DOS ENCAMINHAMENTOS

Art. 55 A Corregedoria mantera controles internos destinados ao acompanhamento dos
procedimentos correcionais investigativos, consensuais e acusatorios, bem como dos juizos de
admissibilidade e dos encaminhamentos deles decorrentes.

§ 1° Os controles deverdo ser realizados por meio de planilha de gestdo interna, sistema e-PAD da
Controladoria-Geral da Unido, sistema processual institucional, podendo ser utilizados relatorios
internos, registros de reunides, despachos, painéis de acompanhamento ou outros instrumentos de
gestdo adotados pela Corregedoria.

§ 2° Os controles deverdo permitir a identificagdo, quando cabivel:

I - do nimero do processo;

I - da origem da demanda;

IIT - do objeto ou assunto;

IV - da data de recebimento pela Corregedoria;

V - da data de ciéncia dos fatos pela autoridade competente;

VI - da classificacao de prioridade;

VII - do tipo de procedimento instaurado ou recomendado;

VIII - do responsavel pela andlise, condugdo ou acompanhamento;

IX - dos prazos de conclusao;

X - da existéncia de relatorio conclusivo ou manifestagao técnica;

XI - da decisdo adotada;

XII - dos encaminhamentos determinados;

XIII - da situagdo atual da demanda ou procedimento;

XIV - das pendéncias existentes;

XV - da data de cumprimento das providéncias determinadas.

Art. 56 O plano de trabalho dos procedimentos investigativos e/ou acusatorios devera ser registrado
nos controles internos da Corregedoria por servidor que prestard apoio administrativo e logistico
ao(s) responsavel(is) pela condugao do procedimento instaurado, conforme distribui¢ao feita pelo(a)
Corregedor(a).
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§ 1° O controle devera abranger todos os procedimentos em andamento, com indica¢dao, quando
cabivel, do numero do processo, tipo de procedimento, responsavel pela conducgdo, prazo de
conclusdo, situagdo atual, pendéncias, providéncias adotadas e encaminhamentos decorrentes.

§ 2° O monitoramento sera realizado por servidor lotado na Corregedoria, sob supervisdo do(a)
Corregedor(a).

§ 3° As informagdes constantes dos controles internos deverdo ser atualizadas sempre que houver
alteragdo relevante no andamento do procedimento, especialmente em caso de instauragao,
prorrogacdo, reconducdo, conclusdo, decisdo, arquivamento, celebragdo de TAC, instauragdao de
processo acusatorio ou remessa a outra autoridade ou unidade competente.

Art. 57 A Corregedoria manterd rotina de acompanhamento dos encaminhamentos decorrentes dos
juizos de admissibilidade e dos procedimentos correcionais investigativos, com o objetivo de
assegurar o cumprimento das decisOes adotadas, a observancia dos prazos estabelecidos e a
efetividade das providéncias determinadas.

§ 1° Deverao ser objeto de acompanhamento, entre outros:

I - os prazos para apreciagao de relatérios conclusivos;

I - os prazos para emissdo de decisdo fundamentada em juizo de admissibilidade;

IIT - os prazos para instauragao de procedimentos correcionais acusatorios;

IV - os prazos para formalizagdo de proposta ou celebragdo de TAC;

V - os prazos para remessa de autos ou informagdes a outras autoridades, unidades ou instancias
competentes;

VI - os atos de arquivamento, comunicagdo e registro;

VII - as providéncias preventivas, administrativas ou de gestdo determinadas em razdo da andlise
correcional.

§ 2° Cabera ao(a) Corregedor(a) ou ao servidor designado acompanhar periodicamente os controles
internos e adotar as providéncias necessarias a regularizagao de eventuais pendéncias.

Art. 58 No tocante aos procedimentos investigativos, o(a) servidor(a) de apoio ou o(a)
Corregedor(a) mantera rotina de acompanhamento junto aos servidores designados, a fim de
colaborar com a obten¢do de evidéncias, supervisionar os atos instrutorios, acompanhar prazos e
auxiliar na defini¢ao dos rumos da apuragao.

Paragrafo unico. As reunides ou tratativas relevantes deverdo ser registradas em ata, despacho, e-
mail, memoria de reunido ou outro instrumento de registro adotado pela Corregedoria.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59 Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Corregedor(a) do IFSC, com base na legislagao
vigente, nas orientagdes do Orgdo Central do Sistema de Correicio do Poder Executivo Federal e
nas boas praticas de gestao correcional.
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Art. 60 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
CELSO BERGMAIER

Z1ZIMO MOREIRA FILHO
Autenticado Digitalmente
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