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1 SOBRE ESTE DOCUMENTO

Este manual foi elaborado pelo Departamento de Ingresso do IFSC para auxiliar seus servidores no procedimento
de adesdo ao SiSU e cadastro de dados no sistema com o perfil de Colaborador Institucional (Cl).

Cronograma 201 8_1
_3().,/»1_0‘3 1‘0,{}1

2 CRONOGRAMA PROVAVEL

13a17/11
0 SiSU ndo divulga um cronograma anual para as IES, apenas semestral. Os meses S
e atividades descritos abaixo foram baseados em processos realizados em anos

. A . 23 a 26/01
anteriores e servem como referéncia para planeJamento do setor. Pariods d= inscrighes

o

29/01 a 07/02

O cronograma oficial do SISUGESTAO é disponibilizado em
http://sisugestao.mec.gov.br/gestao/usuario/ies Zui8a8

30/01a 07/02

JANEIRO - Periodo de inscricées (p. 12) de candidatos no site do SISU 08/02
http://sisu.mec.gov.br/ . O prazo de inscrices é curto, dura cerca de quatro dias. s

09/02 a 30/04
FEVEREIRO — Entre final de janeiro e inicio de fevereiro - convocacdo e matricula dos s semeinedie g
aprovados na chamada regular do SISU (p. 13). Neste més também devem ser informadas no sistema as matriculas
que foram efetuadas na chamada regular (ocupacdo de vagas, p. 13). Apds a divulgacdo do resultado da chamada
regular inicia-se o periodo de inscricdo na lista de espera no site do SISU, posteriormente, é feita a divulgacao dos
candidatos inscritos na lista de espera.

ABRIL — Fim do periodo para registro de ocupacdo de vagas da LISTA DE ESPERA. Deve-se registrar a situacao de
matricula ou outras (ndo compareceu, documentacao rejeitada etc) para cada um dos candidatos.

MAIO — Edital de adesdo ao SiSU.
JUNHO - Cadastro de dados da ades3o no SiSUGESTAOQ. O prazo para ades3o é relativamente curto, cerca de 10 dias.

JUNHO - Fim do periodo para o registro de ocupac¢do de vagas da CHAMADA REGULAR. Deve-se registrar a situacao
de matricula ou outras (ndo compareceu, documentagdo rejeitada etc) para cada um dos candidatos selecionados na
Chamada Regular.

JUNHO - Disponibilizacdo das informagdes da LISTA DE ESPERA e Menu>Relatério Bl. Deve-se conferir se as
informacgbes da Instituicdo para convocag¢des dos candidatos em lista de espera estdo iguais as do SISU antes de
publica-las.

SETEMBRO - prazo final para registro de ocupacdo de vagas da LISTA DE ESPERA — deve ser registrada a situacdo de
matricula ou outras (ndo compareceu, documentagao rejeitada etc) para cada um dos candidatos relacionados na lista
de espera.

OUTUBRO - Edital de adesdo ao SiSU.

NOVEMBRO - Cadastro de dados da adesdo no SiSUGESTAO. Periodo de retificagdo do termo de ades3o. O prazo das
etapas é relativamente curto, cerca de 10 dias cada.

DEZEMBRO - Divulgacdo do CRONOGRAMA do SISU em http://sisugestao.mec.gov.br/gestao/usuario/ies e
http://sisu.mec.gov.br/
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3 PERFIL COLABORADOR INSTITUCIONAL (Cl)

O perfil Colaborador Institucional (Cl) permite realizar as seguintes acdes no SiSU Gestdo:

e Informar os cursos que participarao ou ndo do Sisu.

e Informar o nimero de vagas dos cursos selecionados que irdo participar do Sisu.

e Informar o peso e a nota minima das provas do Enem para os cursos que participarao do Sisu.
e Consultar o cadastro de a¢ées afirmativas.

e Consultar o Termo de Adesao.

e Emitir relatdrios gerenciais.

e Efetuar o registro de ocupacao de vagas no Sistema dos candidatos matriculados.

4 LINKS DE APOIO

Manual elaborado pela SeSU - http://sisugestao.mec.gov.br/docs/manual-usuario.pdf

Manual versdo de 2012 - https://www5.ifpi.edu.br/attachments/article/931/Manual.pdf

Site do SiSU — possui menu superior com Legislagdo, Cronograma, Perguntas Frequentes — http://sisu.mec.gov.br/

Site do SiSU Gest3o — http://sisugestao.mec.gov.br

Secretaria de Educagdo Superior SeSU — http://portal.mec.gov.br/sesu-secretaria-de-educacao-
superior/apresentacao

Normativas - http://sisugestao.mec.gov.br/gestao/usuario/ies

Cotas MEC - http://portal.mec.gov.br/cotas/sobre-sistema.html

Portaria Normativa MEC N2 09/2017, publicada em 08/05/2017 (cotas) -
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=29&data=08/05/2017

Site do Enem — https://enem.inep.gov.br/
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5 MENU PRINCIPAL

Para acessar o SiSU Gestdo, o usuario deve:

e Ter feito o primeiro acesso no SSD - http://sisugestao.mec.gov.br > Este é meu primeiro acesso, e seguir as
instrucdes na tela. Aguardar a liberacdo do Reitor - Representante Legal (RL) - ou do Responsavel
Institucional (RI) da sua IES que ja possua acesso ao sistema. Mais informac¢des podem ser obtidas no manual
do usuario em http://sisugestao.mec.gov.br/docs/manual-usuario.pdf

e Ter sido liberado no sistema pela chefia para acessar o SiSU.

e Ter os dados dos cursos que fardo adesao ao SiSU: n2 de vagas; turno da oferta; informacao sobre bonus
aplicavel ao curso, se houver; informacgdes sobre acbes afirmativas especificas do curso, se houver.

Na parte superior da pagina hd um icone que, quando destacado, B=# indica que ha notificacdes enviadas pela
equipe do SiSU Gestao.

O menu principal do SiSU Gestdo possui op¢des que vao sendo liberadas conforme avanca o Cronograma (Figura 1):

e 0O SiSU: descreve o que é o SiSU e o SiSU Gestao, disponibiliza a legislacdo, editais e outros documentos
relativos ao SiSU e apresenta o Cronograma para as instituicées de ensino.

e ADESAO: nesta opg3o é onde as instituicdes de ensino fazem a adesdo ao SiSU e cadastram os cursos que
serdo ofertados (ver se¢do 6).

e INSCRICOES: opcio que permite acompanhar a evolugdo do nimero de inscritos nos cursos da instituicdo
(ver se¢do 7).

e CHAMADA REGULAR: nesta opcao faz-se o download das listas com os inscritos e com os aprovados na
chamada regular. Também sdo informados quais dos aprovados efetuaram a matricula na instituicdo. A este
procedimento chama-se marcacdo de ocupacdo de vaga (ver se¢do 8).

o LISTA DE ESPERA: nesta opgao faz-se o download dos candidatos inscritos na Lista de Espera. Também sdo
informados quais candidatos efetuaram a matricula na instituicdo. A este procedimento chama-se marcacgao
de ocupacao de vaga (ver secdo 10).

fé'-\-"\\ % IFSC
¢ AINE CRISTINA BASOUEROTO cOELMO S8
SISU A ELAINE CRISTINA BASQUEROTD COELHO
OSisu ADESAO INSCRICOES CHAMADA REGULAR  LISTA DE ESPERA ~ Sisu 19/2018
29/01 o 30/01a16/02
Resultado chamada regular Periodo de ocupacdo da chamada regular

Figura 1. Menu principal do SiSU Gestdo.

6 PROCEDIMENTO DE ADESAQ AO SiSU

O procedimento de adesdo ao SiSU consiste em indicar que a Instituicdo participara do Sistema de Selecdo Unificada
(SiSU) e quais cursos ofertardo vagas por este sistema. Além disso, é necessario assinar o Termo de Adesdo
digitalmente.

1. AFigura 2 ilustra a janela que permite informar que a IES ird participar do SiSU na edicdo corrente ou retirar o
interesse.
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¥ Sisu 1°/2018

30/10 a 10/11 13 a 17/11
Periodo de adesdo Periodo de retificacao

Indicar interesse em participar

Para iniciar a participagdo de sua instituicdo no Sisu 12/2018, cligue no boido abaixo.

|#] Desejo importar as acdes afirmativas e as documentacdes da lej 227711/2012 informadas na edicdo do Sisu 19/2017.

N3o vou participar do Sisu 19/2018

Iniciar a participagdo no Sisu 19/2018

Figura 2. Indicar interesse em participar do SiSU.

1.1. Apos clicar no botdo indicando a participacdo, sera apresentada uma janela conforme a Figura 3, pela qual é

possivel importar os dados do e-MEC para o SiSU (2), cadastrar as a¢Ges afirmativas (3) e cadastrar oferta de
vagas dos cursos (4).

IFSC
1 -~ ELAINE CRISTINA BASQUEROTO COELHO | 53"
SISS = 5
0 Sis ~ Sisu 19/2018
o.30/10 a 10/11 13 a 17/11
Periodo de adesdo Periodo de retificacdo

_r Indicar interesse em participar

O interesse em participar do Sisu 1°/2018 foi indicado em 06/11/2017 as 07h20.
Para efetivar a adesdo, o termo de adesdo deve ser assinado até as 23h5% do dia 10/11/2017.
Para cancelar a participac3o nesta edicdo, clique aqui (todas as informagdes desta adesdo serdo excluidas).

—_ n Carregar dados do e-MEC

Para iniciar o preenchimento de adesdo € necessario importar os dados da sua instituicdo, como locais de oferta e cursos, que estdo cadastrados atualmente no e-MEC

Carregar dados do e-MEC

_— E Cadastrar acées afirmativas e documentacdo da lei

A instituicdo possui 0 acdes afirmativas cadastradas.

Cadastrar agoes afirmativas

Sua instituicie deverd obrigatoriamente ofertar vagas pela Lei 12.711/2012 e alteracdes.

Cadastrar documentagdo da Lei 12.711/2012 e alteragbes

Figura 3. Carregar dados do e-MEC para o SiSU.

2. CARREGAR DADOS DO e-MEC: Esta funcionalidade permite obter os dados de cursos no e-MEC, passo inicial para
realizacdo da adesdo. A carga pode ser inicial ou ocorrer durante todo o processo de adesdo e retificacdo, de
modo a refletir os ajustes realizados no e-MEC durante esses periodos.

2.1. Ao clicar no respectivo botdo ilustrado na Figura 3, serd apresentada uma janela conforme Figura 4. Apds
conferir os dados, clicar em Confirmar alteragoes. Caso alguma informacdo esteja errada, deve-se entrar em
contato com Procurador Institucional (Pl1) da Instituicdo, responsavel pelo preenchimento do cadastro e-MEC, e

pedir que ele atualize os dados (antes da abertura do periodo de adesao, o Pl recebe uma comunica¢do do MEC
para que faga a atualizagdo dos dados no sistema).
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Verificar dados do e-MEC

¥ Sisu 1°/2018

Voltar para pagina de Adesdo

Abaixo, estdo todas as informacdes gue serdo alteradas, incluidas efou

excluidas do seu cadastro no Sisu de acordo com seu cadastro no e-MEC.

Caso esteja de acordo com os dados abaixo, vocé poderd clicar no botdo Confirmar alteracies e o cadastro da sua instituig8o no Sisu serd atualizado.

A atualizacdo dos dados do e-MEC para esta tela ocorre a cada 30 minutos.

Ndo encontrou algum curso? Cligue agui. /

Abre uma janela para pesquisar pelo codigo
do curso

Caso perceba algum problema nas informacdes listadas abaixo, vocé poderad clicar aqui para reportar o problema ao MEC.

3

0 Informacdes alteradas

Alteragbes encontradas em relacdo ao e-MEC

75 Informagdes incluidas

x

0 Informactes excluidas

.

Confirmar alteragbes

IFSC - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

E-mail: reitoria @ifsc.edu.br
Sitio: www.ifsc.edu.br
Telefone: 48 3877-9002
Fax: 48 3877-9058

Depois de confirmar os dados, os cursos serdo listados e
estardo disponiveis para iniciar o preenchimento dos dados.

Campus Floriandpolis-
Continente (1056603) Complemento:

Bairro: Cogueiros
Municipio-UF: Floriandpolis
CEP: 88075-010

Enderego: Rua 14 de Julho,

150

=EE

Figura 4. Conferéncia de dados do e-MEC.

CADASTRAR ACOES AFIRMATIVAS: ao clicar
no respectivo botdo ilustrado na Figura 3,
serd apresentada uma janela conforme
Figura 5. E possivel realizar a agdo afirmativa
por meio de reserva de vagas ou por
aplicagdo de bénus na nota do candidato.
3.1.1.No campo Documentagao, se for o caso,
cadastram-se orientagdes e documentos
gue o candidato devera entregar no ato da
matricula para comprovar que compde o
publico da a¢do afirmativa (ver exemplo na
Figura 6).

3.2. CADASTRAR ACOES AFIRMATIVAS E DOCUMENTAGCAO DA LEI: ao clicar no respectivo bot3o ilustrado na Figura 3,

serd apresentada uma janela conforme Figura 6.

Departamento de Ingresso

Cadastrar agdes afirmativas b 4

Candidatos:

Surdos

Tipo:
Vagas reservadas Bénus na nota

Documentagdo:

0O candidato inscrito nesta agdoe afirmativa devera entregar a documentagde conforme
orientacdo em DOCUMENTOS PARA MATRICULA - GRADUAGAO, disponivel em
http://www.ifsc.edu.br/ingresso-declaracoes-matricula

e
Maximo 4,000 caracteres.

M Gravar alteragbes

Estio cadastradas 2 acBes afirmativas:

Vinculada a 1 cursa(s). Editar | Remaver

Candidatos Surdos Vagas reservadas

O candidato inscrita nesta agie sfirmativa deverd

regar a documentagdo conforme orientagdo em DOCUMENTOS PARA
MATRICULA - GRADUAGAD, disponivel em http://www.ifsc.edu. brfingresso-declaracoes-matricula

N3o ests vinculada 2 nenhum cursa. Editar | Remaver

Candidatos Residentes Bénus na nota

© candidato inscrito nesta agdo afirmativa deverd
MATRICULA - GRADUAGAD, disponivel em http://w

regar a documentacdo conforme orientagio em DOCUMENTOS PARA
+.ifsc.edu. brfingresso-declaracoes-matricula

Figura 5. Cadastrar agGes afirmativas da Instituicao.
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Cadastrar documentagao da Lei 12.711/2012 e alteragoes

Sua instituigdo devera obrigatoriamente ofertar vagas pela Lei 12.711/2012 = alteraces.

a vocé pode visualizar as acdes e cadastrar a documentac3o pars todas as agSes afirmativas da lei 12.711/2012 que
ofertard em seus cursos.

¥ A soma do percentusl de pretos, pardos e indigenas. __————| Cada op¢do possui quatro
#| A soma do percentual de pretos, pardos e indigenas com deficiéncia. categorias de reserva de

A soma do percentual de indigenas separadamente do percentual de vaga

A soma do percentual de indigenas com deficiéncia separadamente dd- - -

deficiéncia.

Renda familiar bruta per capita iqual ou inferior a 1,5 salario minimo

Pretos, Pardos e Indigenas

Candidatos autedeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou
inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas piblicas
(Lein® 12.711/2012).

¥ Documentacdo Vinculada Editar Decumentagdo
Documentagio:
0 candidato inscrito nesta acdo afirmativa deverd entregar a documentacéo

conforme orientac&o em DOCUMENTOS PARA MATRICULA - GRADUA(;.E\D,
dispenivel em http://v racoes-matricula

&

B Salvar

Figura 6. Cadastrar agGes afirmativas da Lei n2 12.711/2012.

3.2.1. Como exemplo, as categorias de reserva de vaga resultantes das op¢des assinaladas na Figura 6 sdo as seguintes.

AO: Ampla concorréncia

L1: Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 saldrio minimo que
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n? 12.711/2012).

L2: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual
ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas
(Lei n212.711/2012)

L5: Candidatos que, independentemente da renda (art. 14, I, Portaria Normativa n? 18/2012),
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n2 12.711/2012).

L6: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas que, independentemente da renda (art.
14, I, Portaria Normativa n? 18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas
(Lein212.711/2012).

L9: Candidatos com deficiéncia que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5
saldrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n2
12.711/2012).

L10: Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda
familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino
médio em escolas publicas (Lei n2 12.711/2012)

L13: Candidatos com deficiéncia que, independentemente da renda (art. 14, Il, Portaria Normativa n2
18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012).

L14 : Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas que, independentemente
da renda (art. 14, Il, Portaria Normativa n? 18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em
escolas publicas (Lei n? 12.711/2012).

V824 : Candidatos surdos. Esta categoria é especifica da Instituicdo e foi preenchida conforme orientac¢oes
no item 3.

4. Apos cadastrar as acdes afirmativas, é possivel dar continuidade a edicdo dos dados dos cursos. Ao clicar no link
Cadastrar oferta de vagas e documentacgdo basica, serd aberta uma janela conforme a Figura 7.
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n Cadastrar oferta de vagas e documentagdo basica

Vocé podera cadastrar ou alterar os valores de percentual padrdo para o preenchimento das vagas da lei 12.711/2012 e alteracies clicando aqui.

m 0 cursos participando (0%)

2.492 vagas autorizadas no e-MEC
sendo 0 cursas com acdes vinculadas

0 vagas ofertadas no Sisu
(0 % das vagas autorizadas)

0 cursos ndo participando (0%:)

53 cursos pendentes {100%)

Filtrar por local de oferta Filtrar por curso

o spolis-Conti )
& Campus Floriandpolis-Continente ' () ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS 0

[J CIENCIA DA COMPUTAGAD

[ campus ARARANGUA

(] - .
| campus Cagador [CJ consTRUCAO DE EDIFICIOS
|/ Campus Canoinhas |/ DESIGN DE MODA

L) Campus Chapecé [ DESIGN DE PRODUTD

Lista de 53 cursos.

s ] ) Posicionar o mouse sobre a linha e clicar neste
Campus Floriandpolis-Continente 1056503 N i
botdo para editar os dados do curso

Rua 14 de Julho, 150 - Coqueiros - Florianopolis-5C CEP: 88075-010 Telefone: 48 2877-8400

Cadigo Curso

Grau Turng Vagas Vagas no Vagas Acdes Ampla
autorizadas  SISU 12.711/2012 Afirmativas  concorréncia
o
.
O 1409643 GESTAO DE TURISMO ‘ Indicar este curso como 40 0 0 0 0
PARTICIPANTE
O 1185025 HOTELARIA TEcnotogIce TatunnG 40 ] 0 0 0

Alterar cursos pendentes para "N&o participante”

Figura 7. Cadastrar dados dos cursos que aderiram ao SiSU.

4.1. Ao clicar no botdo destacado na Figura 7, sera aberta uma janela conforme a Figura 8, onde é possivel cadastrar

todas as informacGes relativas ao curso em blocos de informacdo: Vagas no SiSU, Vagas da Lei 12.711/2012, A¢Ges
afirmativas, Pesos e notas e Informacgdes adicionais.

T — - a—
o~

vase
——t ELTILIMIE Wewebos  fummtbten

Jagas da Lei 12.711,/2012 Actes afirmativas Pesos e notas Informacdes adicionais

SR -

40 + 0 40

1* om—ire 2% sommoinne

m

o o

Figura 8. Editar informagdes do curso / vagas no SiSU.

4.2. No item Vagas no SiSU, destacado na Figura 8, deve-se cadastrar a quantidade de vagas do curso que serao
ofertadas no SiSU. Caso necessario, pode-se dividir as vagas entre 12 e 22 Semestres.
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4.2.1. Se houver discrepéancia entre o dado informado pelo Campus/Sistema e o dado apresentado no SiSU, consulte
os Atos Regulatdrios e o Projeto Pedagdgico do Curso nos Colegiados ou entre em contato com o Procurador
Institucional (P1) para identificar o problema.
4.3, No item Vagas da Lei 12.711/2012, destacado na Figura 8, deve-se informar os percentuais e confirmar a

distribuicdo de vagas conforme aplicacdo da lei 12.711/2012, conforme a Figura 9. Apds editar ou confirmar os
percentuais, clique em Distribuir vagas.

Campus Palhoga-Bilingue 1071257

Rua Jodo Bernadino da Rosa, SN - Cidade Universitéria Pedra Branca - Palhoca-5C CEP: 88137-010 Telsfone: 48 3341-9700

Cadigo Curso

Grau Turno Vagas Vagas no Vagas Agbes Ampla
autorizadas  SISU 12.711/2012 Afirmativas _ concorréncia
¥ 1378993 PEDAGOGIA BILINGUE - LIBRAS/PORTUGUES Licenciatura Moturno 40 40 20 12 8
Vagas de ingressos no 1° semastre: 40 Vagas para a lei de cotas: 20
40 Vagas para acoes afirmativas: 12
Vagas sutorizadas Vagas de ingressos no 2° semestre: 0

Vagas para a ampla concorréncia: 8

Vagas no Sisu Vagas da Lei 12.711/2012 AcBes afirmativas Pesos e notas Informacdes adicionais

I Nesta aba vocé deverd informar os percentuais e confirmar a distribuigdo de vagas conforme aplicagdo da lei 12.711/2012 e alteragfes para este curso.

® Considerar a soma do percentual no SC para pretos, pardos e indigenas de (15,51

% e para
50 00 0/0 pessoa com deficiéncia de 21,30 | %.
I

: Cunsiderarme a soma do percentual no SC para indigenas de (0,25 %o, para

5,35 | % e para pessoas com deficiéncia de 21,30 %%.
O sistema nao permite informar

percentual menor que o

estabelecido pelo IBGE.

Renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo

Pretos, Pardos e Indigenas

2 vagas Candidatos autodeclarados pretos, pardes ou indigenas, com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e gue
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012).

Pretos, Pardos e Indigenas com deficiéncia

0 vagas Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5
saldrio minimo e que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas pdblicas (Lei n® 12.711/2012)

Demais Vaaas da lei
Figura 9. Editar informag&es de vagas da Lei 12.711/2012.

4.4. No item Acgoes afirmativas, destacado na Figura 8, deve-se vincular as a¢Ges afirmativas criadas pela Institui¢cdo
para o curso e informar quantas vagas serao reservadas para cada uma, conforme ilustrado na Figura 10.

4.4.1.Caso a Instituicdo utilize o sistema de bonus diferente do sistema de pesos descrito no item 4.5 deste manual,
é neste local que ele devera ser vinculado ao curso.

4.4.2.As agdes devem ter sido cadastradas conforme o item 3 deste manual.

Acgoes afirmativas cadastradas b 4

Selecione as agdes afirmativas que deseja vincular a este curso:
Grau Turno

Rua Jodo Bernadino da Rosa, 5/N - Cidade Universitdria Pedra Branca - Palhoca-SC CEP: 88137-010 Telefo
Cédigo Curso

AgSo Afirmativa

Tipo
& 1378999 PEDAGOGIA BILINGUE - LIBRAS/PORTUGUES Licenciatura Motun @ Surdos

Vagas reservadas

@ Residentes

Vagas de ingressos no 1°©

Banus na notz

i o
Wagas autorizadas Vagas de ingressos no 2

© cancelar
Vagas da Lei 12.711/2012 Acdes afirmativ

Mesta aba vocE poders vincular as acées afirmativas neste curse e informar quantas vagas serdo resefGadas para cada uma das agées incluidas.
VocE poderd cadastrar novas acdes afirmativas ou editar as ja existentes clicando aqui.

Vagas no Sisu

Incluir agbes afirmativas

12 Vagas reservadas Candidatos Surdos

Acdo afirmativa
aplicada ao curso

Sair sem salvar Salvar este curso

Figura 10. Editar agdes afirmativas préprias da Instituigdo.
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4.5. No item Pesos e notas, destacado na Figura 8, pode-se atribuir peso e nota minima para cada disciplina.
Também podera atribuir média minima no Enem. A nota minima para cada disciplina e a média minima no
Enem funcionam independentes uma da outra, conforme Figura 11.

Campus Palhoca- imgue 1071257

Rua Jodo Bernadine da Rosa, S/N - Cidade Universitaria Pedra Branca - Palhoca-5C CEP: 88137-010 Telefone: 48 3341-9700

Codigo Curso Grau Turno Vagas Vagas no Vagas Acdes Ampla
autorizadas SISU 12.711/2012 Afirmativas concorréncia
& 1378999 PEDAGOGIA BILINGUE - LIBRAS/PORTUGUES Licenciatura Moturno 40 40 20 1z 8

40

Vagas de ingressos no 10 semestre: 40 Vagas para a lei de cotas: 20

Vagas para acbes afirmativas: 12

U Vagas de ingressos no 20 semestre: 0 .
as= Vagas para a ampla concorréncia: 8

Vagas no Sisu Vagas da Lei 12.711/2012 Actes afirmativas Pesos e notas Informacdes adicionais

Mesta aba vocé poderd atribuir peso e nota minima para cada disciplina.
Também poderd atribuir média minima no Enem. A nota minima para cada disciplina e a média minima no Enem funcionam independentes uma da outra.

Peso Nota minima Média minima no Enem
Redagdo. 1,00 e 30000 | @
Ciéncias da Nat Tecnologias. 0 !0 1
iéncias da Matureza e suas Tecnologias 1,00 o 0,00 )
Atencdo:
Ciéncias Humanas e suas Tecnologias. A média minima no Enem ndo
100 e 0,00 e considerara os pesos cadastrados.
Linguagens, Codigos e suas Tecnologias. 100 o 0.00 ©
Matematica e suas Tecnologias. 1,00 o 0,00 o

Sair sem salvar Salvar este curso

Figura 11. Editar pesos e notas.

4.6. No item Informagdes adicionais, destacado na Figura 8, pode-se incluir informagdes adicionais do curso,
conforme Figura 12. As informagdes inseridas serdo exibidas para o candidato no momento da inscricdo. Neste

campo nao devem ser inseridas informagdes referentes a agdes afirmativas ou documentagao para matricula.

Campus Palhoga-Bilingue 1071257

Fua Jodo Bernadine da Rosa, S/N - Cidade Universitaria Pedra Branca - Palhoga-5C CEP: 88137-010 Telefone: 48 3341-5700

Cadigo Curso Grau Turno Vagas Vagas no Vagas Acdes Ampla
autorizadas  SISU 12.711/2012 Afirmativas  concorréncia
@ 1378599 PEDAGOGIA BILINGUE - LIBRAS/PORTUGUES Licenciatura Noturno 40 40 20 12 8

vagas de ingressos no 19 semestre: 40 Vagas para a lei de cotas: 20

Vagas para agoes afirmativas: 12
Wagas de ingressos no 29 semestre: 0
Vagas para a ampla concorréncia: 8

Vagas no Sisu Vagas da Lei 12.711/2012 Agdes afirmativas Pesos e notas Informagdes adicionais

Mesta aba vocé poderd incluir informagdes adicionais deste curso. As informacfes inseridas no campo abaixo serfo exibidas para o candidato no momento da
nscrigio. Neste campo ndo deve ser inseridas informagdes referente a agdes afirmativas ou documentagio para matricula.

Caso haja alguma informacdo adicional do curso, ela pode ser inserida aqui.

As aulas sdo ministradas no periodo integral, com predomindncia do turno noturno.

gl
{Eximao 4.000 caracteres,

Sair sem salvar Salvar este curso

Figura 12. Editar informagdes adicionais do curso.
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Ap0ds preencher todos os dados necessarios, clicar em Salvar este curso (Figura 12) para encerrar o cadastro do
curso.

Para cadastrar os dados dos demais cursos, siga o procedimento a partir da Figura 7 deste manual.

ApOs cadastrar todos os dados, solicite a chefia para gerar a minuta do Termo de Adesdo para conferéncia.

A assinatura do Termo de Adesdo sera realizada pelo usuario com perfil de sistema Representante Legal (RL) ou
Responsavel Institucional (RI).

7 ACOMPANHAMENTO DE INSCRICOES

Durante o periodo de inscrigdes do SISU é possivel acompanhar a evolu¢do do nimero de inscritos. A SESU atualiza a
pagina de inscricbes uma vez por dia, normalmente ao final do dia.

Para acompanhar as inscrigdes é necessario acessar http://sisugestao.mec.gov.br > Inscrigdes > Periodo de
inscrigdes (Figura 13) ou diretamente o link http://sisugestao.mec.gov.br/gestao/relatorio-inscricao/index

Ao final do periodo de inscrigOes, sugere-se que estes relatdrios sejam disponibilizados aos Gestores, Diretores,
Chefias, Coordenadores de Curso e Departamento de Jornalismo da Instituicdo para conhecimento.

S;sl\,‘- = ELAINE CRISTINA BASQUEROTD CORLAG | 59°

~ Sisu 10/2018

Inscrigoes Inscritos

15.763 7.970

Inscrigées por o,

1° opgao

Origem das inscricbes

0 R e ]

Cursos mais concorridos =

n

Inscricoes por modalidade

Curso Inscrigoes
GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAOQ -
11 Notwmo 444

CAMPUS FLORIANOPOLIS)

coANIe

E NHARIA MECANICA - Noturno

@ Leiozootas
Agles 12
anrmatvas

Figura 13. Acompanhar inscri¢Ges.
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HAMADA REGULAR

A chamada regular é a primeira chamada dos aprovados no processo de sele¢do unificada - SISU.

8.1 RESULTADO DA CHAMADA REGULAR

Ap0ds o encerramento do periodo de inscri¢Ges, sdo disponibilizadas as planilhas com os dados dos aprovados para

download em http://sisugestao.mec.gov.br > Chamada Regular > Resultado chamada regular (Figura 14). A lista de
aprovados também pode ser obtida conforme ilustrado na Figura 17.

BRASIL S Participe Acesso a informacao Legislacao Canais
IFSC
Sis U ELAINE CRISTINA BASQUEROTO COELHD | '
ADESAD INSCRICOES CHAMADA RECULAR  LISTA DE ESPERA ~ Sisu 1°/2018
29/01 5.30/01 a 07/02
Resultada chamads regular Pericdo de ccupagao da chamada regular
AcgMipanhamento da chamada regular Voltar para pégina inicia
7
Vagas Ofertadas Aprovados Matriculados Aprovados por opcdo

12 opcao 22 ppCcao

Chamada Regular - Listagem de alunos aprovados

— (3] Download CSV

A " . 3 .
Origem dos candidatos aprovados

Figura 14. Download da lista de aprovados na chamada regular.

9 OCUPACAO DE VAGAS DA CHAMADA REGULAR

O processo de ocupagdo de vagas da chamada regular consiste em informar ao sistema as matriculas que foram
concretizadas pelos candidatos na instituicdo.

A ocupagdo pode ser realizada de forma manual (9.1.1), candidato por candidato, ou por upload de arquivo
contendo diversos candidatos (9.1.2).

9.11

Registrar ocupagao de vagas de forma manual

Acesse http://sisugestao.mec.gov.br > Chamada Regular > Ocupag¢do da chamada regular > Ocupagdo
manual.
Clique sobre a linha do curso (Figura 15).

Na prdéxima pagina, posicione o mouse sobre a linha com o nome do candidato e clique na op¢do desejada.
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CHAMADA REGULAR LIS £ Sisu 1°/2018
29/01 0.30/01a 07/02
Resultado chamada regular Pericdo de ocupagio da chamada regular
Ocupacdo de vagas CHAMADA REGULAR Veltar para pigina inicial
Ocupacdo manual Ocupacdo por arquivo Relatorios
/ Situacdo dos cursos na chamada regular Situacdo total dos candidatos aprovados na IES
Cursos com

ocupagic
pendente

S
oo

DESIGN DE MODA
DESIGN DE PRODUTO
ELETRONICA INDUSTRIAL

-Glique-sobre:a-linha doscurso para edita-lo
Grau Turno Vagas Matriculados  Matricutas Nio Pendente

no SISU Canceladas  comparscen

Tecnoldgico Matutino 40 o 0 0 40

Tecnolégico Noturno 40 4] o o 38

LUISA ZIMMERMANN S 27/0
PERLIN g i 01

[¥]

Figura 15. Ocupacgdo de vagas da chamada regular — ocupag¢do manual.

9.1.2 Registrar ocupagao de vagas por arquivo

O registro dos candidatos que efetuaram as matriculas pode ser feito por meio de upload de arquivo com candidatos
em http://sisugestao.mec.gov.br > Chamada Regular > Ocupacdo da chamada regular > Ocupagéo por arquivo (Figura

16). O arquivo deve estar configurado da seguinte forma:

1. Estar no formato CSV.

2. Conter o cdédigo de inscricdo ENEM dos candidatos que compareceram a instituicdo durante o periodo de

matricula, seguido da situagao final de matricula:

a. M para matriculado;

b. R para documentacdo rejeitada;

c. N para candidato que ndo compareceu;

d. C para matricula cancelada a pedido do candidato.

3. Conter apenas as informagées de um candidato por linha.

a. Exemplo do conteudo do arquivo a ser enviado:
111111111111;M
111111111112;R
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Sis ELAINE CRISTINA BASQUEROTO COELHG | Saif
O Sisu  ADESRO  INSCRICOES CHAMADA REGULAR  LISTA DE ESPERA ~ Sisu 1°/2018
29,01 o 30/01 a 07[02/
Resultado chamada regular Periodo de ocupacdo da chamada regular
Ocupagdo de vagas CHAMADA REGULAR - Voltar para pagina inic
e
Ocupacdo manual Ocupacdo por arquivo Relatorios

Ocupacao de vagas por arquivo
Enviar arquivo
O arquivo deve:

. Estar no formato CSV;
2. Conter o cddigo de inscricdo ENEM dos candidatos que compareceram 2 sua instituicio durante o pericdo de matricula, seguido da situacdo final de

matricula:
» M para matriculado;
= R para documentacdo rejeitada;
« N para canditato que ndo compareceu;
= C para matricula cancelada a pedido do candidato.

3. Conter apenas as inform: de um candidato por linha.

Exemplo do conteddo do arquivo a ser enviado:
111111111111:M
11111111111 2;R

Mo campo abaixo vocé devera procurar o arquivo CSV, que contenha a situacdo final de matricula para os candidatos
aprovades em sua instituicdo:

Escolher arquivo |MNenhum arquivo selecionado

Enviar arquivo

Figura 16. Ocupacdo de vagas da chamada regular — ocupagdo por arquivo.

9.1.3 Relatdrios de aprovados e de ocupagao de vagas da chamada regular

Em http://sisugestao.mec.gov.br > Chamada Regular > Ocupacdo da chamada regular > Relatérios é possivel obter o
relatério dos aprovados na chamada regular e, apds serem informados os candidatos matriculados conforme 9.1.1
ou 9.1.2, o relatdrio de ocupagao de vagas (Figura 17).

E importante destacar que a coluna Total de Inscritos (Figura 17) apresenta o nimero de candidatos que escolheram
o curso em 12 opc¢do e também os candidatos que escolheram o curso em 22 opgao.

Cabe elucidar o fato de, por exemplo, o curso de FiSICA, de Ararangud, que possuia 155 inscritos e 40 vagas, apresentar
apenas 37 aprovados. No processo de 2018-1, a equipe SISU informou por e-mail que essa situagdo pode ocorrer (na
versdo vigente do sistema: 2.3.93-1103; a versdo pode ser vista ho rodapé da pagina) quando o nimero de candidatos
inscritos em alguma modalidade de concorréncia do curso (agdo afirmativa por exemplo) é menor do que o numero
de vagas ofertados para a modalidade.
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CHAMADA REGULAR

o 30/01 2 07/02 &

Perinde d= ocupagdo da cham

Ocupacao de vagas CHAMADA REGULAR

LISTA DE

BECRIRE CRISTINA BEASCOEROTO COECRDY

= Sisu 1°/2018

Voltar para pégina

—
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Ocupagdo manual

Campus Cor
Campus
Flariandpolis-
Confinente
Campus
Flariandpolis-
Confinente
Campus
Flariandpolis-
Confinente
CAMPUS
ARARAMNGLA
CAMPUS
ARARANGUA
Campus Cagador
Campus Cagador

Cempus Canoinhas

Campus Canoinhas

Campus Chapecd

HLIEEME

Ocupacdo por argu

digo Curso Curso

1138012 GASTRONOMIA

iva

Turno

Matutino

1409843 GESTAO DE TURISMO Naoturno
1138025 HOTELARIA Matuting
1312315 DESIGN DE MODA Naoturno
1102818 FISICA Moturno
1330200 ENGEMHARIA DE FRODUCAD MNoturno
1276000 SISTEMAS DE INFORMAGAO  Noturno
1312185 ALIMENTOS MNaturna
AMALISE E
1327241 DESENVOLVIMENTO DE MNaoturno
SISTEMAS
EMGENHARIA DE CONTROLE
1128287 _ Matuting

E AUTOMAGAC

Relatorios

Grau

Tecnoldgico
Tecnoldgico

Tecnoldgico

Tecnoldgico

Licenciatura

Bacharelado
Bacharelado

Tecnologico

Tecnoldgico

Bacharelado

~

[S) Download CSV

o

[2) Download CSV

40

40

40

36

40
40
40
40

40

40

1.182

Figura 17. Relatérios da chamada regular — aprovados e ocupagdo de vagas.

10 LISTA DE ESPERA

Total de vagas Total de Inseritos Total de Aprovados

40

40

37
38
38
36

38

A Lista de Espera (Figura 18) possui a relagdo de candidatos que se inscreveram nos cursos da instituigdo manifestando
interesse em concorrer a possiveis vagas futuras.

Conforme a Figura 18, é possivel fazer o download do arquivo com os inscritos e registrar a ocupacdo de vagas, que
pode ser realizada de forma manual candidato por candidato, ou por upload de arquivo contendo diversos

candidatos. O procedimento é o mesmo feito na chamada regular (ver se¢des 9.1.1 e 9.1.2), porém, no menu Lista

de Espera.
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SiS = S_AIN® CRISTINA SaSQUERSTS CoeAT o
TP Q902 30/04
ResuReds ds lals Oz capers Poriztic Sc ccupagic Se late dc oapers
Acompanhamento da lista de espera Valtzr zzrz cdgine inmal
Vagas Ofertadas Aprovados Matriculados Vagas disponivel
1.796 5.071 0 1.796

Lista de Espers - Listagem dos candidatos que manifestaram interesse

[ Download CSV 4

Origem dos candidatos aprovados

a [

Aprovados por modalidade = Ocupagio =
® aepa Carccwza

ssmcomen o=

acecas raricss

Qs -

Ocupécdo por curso =

Camput Curto Turmo  Grau vagas Incarttos Ap Masr % ds
Cerrgus Flodendpols- GASTRONCMIA Masttro Tecrowgies 40 1188 kle ) 0 0%
Conlinente
Campus Fzdandpcls RACICLOGIA imagral  Tecnoigics 40 752 226 0 0%
Campus Cricime ENGENHARIACIVIL  Imagrl  Bacramisso 40 282 2687 0 0%
Campus Fiedandpcls ENGENHARIACNVIL  Imagrml  Bacramiedo 40 E58 240 0 0%
Carpus oimiie E”f:::m\ Nouma Bacrammdo 40 633 257 0 0%
Carrtus 380 Tare PRITHHARAONIL Nk s iz 23z

Figura 18. Relatorios da lista de espera e ocupagao de vagas.
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