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APRESENTACAO

Este manual visa orientar pesquisadores e pesquisadoras quanto aos procedimentos
comuns a execugao dos projetos aprovados em editais de pesquisa, incluindo:

e utilizacdo de recursos financeiros recebidos a titulo de Auxilio Financeiro ao
Pesquisador;

pedidos de alteragdes de despesas do projeto;

troca de coordenador e outros membros da equipe;

interrupgdes no desenvolvimento da pesquisa;

prorrogacao, término antecipado, cancelamento e encerramento dos projetos de
pesquisa.

De maneira geral, as orientacbes aqui apresentadas atenderdo a maioria dos editais
langados pela Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI, bem como editais de fomento proprios dos
campus. Procedimentos especificos para alguns editais podem existir e, nesses casos, serao
devidamente explicitados no proprio documento do edital.

Situagdes nao previstas por este manual nem pelo edital especifico devem ser
encaminhadas para as Coordenadorias de Pesquisa dos campus e se necessario para a
Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI.

Documentos citados neste Manual sao disponibilizados no Portal do Servidor em 2 locais:
para a area de documentos da Pesquisa, seguir por Areas Técnicas >> Acesse as informacdes
da PROPPI >> Pesquisa ou http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa; para a area de
editais da Pesquisa, ir por Oportunidades >> Ensino, Pesquisa e Extensdo >> Editais de
Pesquisa ou http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/oportunidades/pesquisa.

Duvidas ou sugestdes de melhorias para este manual poderdo ser encaminhadas ao

e-mail pesquisa@ifsc.edu.br.


http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa
http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/oportunidades/pesquisa
mailto:pesquisa@ifsc.edu.br
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1. INTRODUCAO

1.1 A partir do momento que um projeto de pesquisa é aprovado, inicia-se seu periodo de
execugao, que inclui procedimentos voltados a utilizagdo dos recursos aprovados, gerenciamento
da equipe executora do projeto, desenvolvimento das atividades de pesquisa, interrupgao,

cancelamento e prorrogagao dos projetos, entre outros.

1.2 O documento Perguntas e Respostas Frequentes sobre a Pesquisa no IFSC complementa
este manual e esta disponivel no Portal do Servidor, na area de documentos da Pesquisa, sendo
sua leitura altamente recomendada.

1.3 Ao ter seu projeto aprovado e receber a confirmacao da Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI
(ou do Campus), o proponente deve acessar o Portal do Docente ou TAE, no SIGAA, e colocar o
projeto EM EXECUCAO.

1.3.1 No Portal do Docente ou TAE, acessar o menu Pesquisa > Projetos de Pesquisa >
Listar Meus Projetos.

1.3.2 Procurar o projeto e coloca-lo em execugéo, selecionando o botao verde, conforme

demonstrado na imagem 1.

Imagem 1
PorTAL TAE > Meus PRoJETOS DE PESQUISA
-4 : Visualizar Projeto de Pesquisa .- : Alterar Projeto de P i -ﬂ R Projeto de Pesq
= - e
55 : Finalizar Projeto de Pesquisa # : Imprimir Projeto de Pesquisa }}4 : Criar Comunidade Virtual com participantes do projeto

: Executar Projeto @' : Vincular Novo Edital

ProJETOS DE PESQUISA DE QUE PARTICIPO

Codigo Titulo /Coordenador Tipo Situacdo
PROJETOS PASSIVEIS DE ALTERACAOD

TESTE TESTE INT CADASTRO EM ANDAMENTO = Ef
PIREI3274-2023 TESTE INT CADASTRO EM ANDAMENTO = [

PROJETOS ENVIADOS

TESTE ANA 04/08 ] i v
PIRELI3387-2023 ANA CLAUDIA BURMESTER INT DISTRIBUICAQ PARA AVALIACAD (MANUALMENTE) =N

9
)
-
PIREI3388-2023 ot INT  APROVADO e
ANA CLAUDIA BURMESTER -
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2. UTiLizacAo pos REcursos po AuxiLio FINANCEIRO A0 PESQUISADOR

Orientagbes gerais para uso do Auxilio Financeiro ao
Pesquisador

2.1 Os recursos recebidos a titulo de Auxilio Financeiro ao Pesquisador (AFP) sao creditados

diretamente na conta bancaria do coordenador do projeto.

2.1.1 O coordenador deve ficar atento aos prazos e procedimentos previstos em edital

para repassar seus dados bancarios.

2.2 Os recursos recebidos na forma de Auxilio Financeiro ao Pesquisador devem ser utilizados

dentro do prazo de execugao definido no edital de pesquisa.

2.3 O Auxilio Financeiro ao Pesquisador podera ser utilizado exclusivamente para aquisicdo dos
itens de despesa aprovados para o projeto em questao, de acordo com as especificagdes de cada

item e conforme resultado final do respectivo edital.

2.4 Ao realizar a aquisicao de produtos, bens e servicos aprovados no orgamento do projeto, o

coordenador deve atentar-se para as orientagdes quanto aos documentos fiscais necessarios:

2.4.1 Antes de adquirir produtos, especialmente por meio de marketplaces, é indispensavel

verificar se o vendedor emite nota fiscal.
2.4.1.1 Nao é permitida a aquisicao de itens orgamentarios sem nota fiscal.

241 As notas e cupons fiscais devem ter data compreendida entre aquela da
disponibilizagdo dos recursos na conta bancaria do pesquisador até o término da execucao

do projeto, conforme calendario do edital.

2.4.2 Todas as notas e cupons fiscais comprobatérios dos gastos com o projeto deverao,
obrigatoriamente, estar no nome e CPF do pesquisador e os respectivos originais deverao
ser mantidos com o pesquisador por tempo indeterminado, para fins de eventuais

auditorias.
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2.4.3 Em caso de compras internacionais, podera ser utilizado como comprovante de
despesa a fatura comercial (invoice), acompanhada de contrato de cambio, declaragao de
importacdo e demais comprovantes de desembarago, se houver, bem como do
comprovante de pagamento.
2.4.3.1 No caso da apresentacao de extrato do cartdo de crédito como comprovante
de pagamento, orienta-se a proteger as demais informag¢des constantes no

documento e que ndo dizem respeito a despesa a ser comprovada.

2.5 No caso de pagamento a pessoa juridica, por servigos prestados ou aquisi¢do de itens de
custeio e capital, a nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, conter: nome e CPF do

beneficiario, data de emissao e descricdo detalhada do material adquirido ou do servigo prestado.

2.6 No caso de pagamento a pessoa fisica, por servigos prestados, esta devera emitir Nota Fiscal

Eletrénica, observando a incidéncia dos impostos (ISS, IRPF, INSS, etc, conforme cabivel).

2.7 Em caso de utilizagdo de meios de transporte (despesa permitida em editais de apoio a
participacao em eventos cientificos, por exemplo) serdo aceitos os recibos de prestacao de

servigcos emitidos em nome e CPF do benéeficiario.

2.7.1 A comprovacao da aquisicdo de passagens aéreas sera feita pela apresentacio das

faturas de agéncias de viagens ou bilhete eletronico.

2.7.2 Nos casos de passagens terrestres, fluviais ou maritimas, a comprovagao ocorrera

somente pela apresentagao dos bilhetes de passagens.

Alteragcbes de despesas e remanejamentos de valores dos
projetos

2.8 Tendo em vista a necessaria flexibilidade que demanda a execugdo de um projeto de
pesquisa, considera-se que ajustes pontuais nas quantidades e nos valores de itens aprovados
para o orcamento podem ser gerenciados pelo préprio coordenador do projeto, durante a sua
execugao, ressalvando-se possiveis tetos de gastos para determinadas despesas, conforme

disposto no Manual para submissao de projetos de pesquisa no IFSC ou no proprio edital.

2.8.1 No caso tratado no item 2.8, orienta-se que, no momento da prestagcédo de contas, o

coordenador justifique as pequenas alteracdes realizadas.
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2.9 Caso houver necessidade, a alteracao de itens do orgamento aprovado durante a execucgao do
projeto devera ser previamente autorizada pela Coordenadoria de Pesquisa do campus e, em

caso de edital da PROPPI, também pela Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI.

2.9.1 O coordenador do projeto devera preencher o formulario Alteragdo do Detalhamento
de Despesas, disponivel no Portal do Servidor, na area de documentos da Pesquisa,
indicando as alteragdes, inclusdes e/ou exclusdes de itens, acompanhadas pelas devidas

justificativas.

2.9.2 O formulario devera ser assinado pela Coordenadoria de Pesquisa do campus €, em
caso de editais da PROPPI, enviados para o e-mail pesquisa@ifsc.edu.br, para a
Coordenadoria de Pesquisa/PROPP.

2.10 Antes de realizar o pedido de alteracdo de despesas, o coordenador deve observar as
normas dispostas no Manual para submissao de projetos de pesquisa no IFSC ou no préprio
edital, bem como conferir se houve cortes orgamentarios quando ocorreu a aprovagao do projeto,

conforme publicado no resultado final do edital.

2.11 Os pedidos de alteracao de despesas devem ser solicitados até 15 dias antes do término do

periodo de execucgao da pesquisa, conforme o prazo estipulado no calendario de cada edital.

Patrimoniamento de materiais permanentes

2.12 Os bens permanentes adquiridos com o Auxilio Financeiro ao Pesquisador deverdo ser

incorporados ao patriménio do IFSC.

2.13 E de responsabilidade do beneficiario a incorporacdo dos bens adquiridos & instituicdo,
verificando junto ao setor competente do seu campus os procedimentos administrativos que

deverao ser seguidos.

2.14 A manutencao, estado de conservacao e funcionamento de bens adquiridos com o Auxilio
Financeiro ao Pesquisador é de responsabilidade do beneficiario, desde sua aquisicao até o

momento da incorporagao ao patrimonio do IFSC.

2.15 Em caso de roubo, furto ou de dano provocado por forga maior dos bens adquiridos no

ambito do projeto de pesquisa, o beneficiario deve formalizar ocorréncia policial e comunicar o fato


mailto:pesquisa@ifsc.edu.br
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por escrito a sua Chefia Imediata, que iniciara processo de Sindicancia, Administrativo Disciplinar

ou Tomada de Contas Especial, na forma da Lei.

2.16 No momento da prestagéo de contas do projeto, sera solicitado que o coordenador apresente

a confirmacao do processo de doacéao e patrimoniamento dos bens permanentes adquiridos.

2.16.1 O coordenador devera seguir os procedimentos previstos no Manual para
apresentacdao de resultados de projetos de pesquisa e prestagdo de contas,

disponivel no Portal do Servidor, na area de documentos da Pesquisa.

Problemas de fornecimento de itens adquiridos

2.17 Em caso de aquisicdes de materiais ou bens para os quais o fornecedor ndo cumpra com a
obrigagdo de entrega, o beneficiario devera repor o valor ao IFSC, ndo sendo competéncia da
instituicdo nenhum tipo de intervengdo junto ao fornecedor; condicdo que se aplica inclusive a

compras efetuadas pela Internet.

Repasse de recursos a terceiros

2.18 E expressamente vedado o repasse de recursos a terceiros visando & realizacdo das

atividades relacionadas ao projeto de pesquisa aprovado.
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3. GERENCIAMENTO DAS EQUIPES EXECUTORAS DOS PROJETOS

,Llj Pesquisa J Producdo Intelectual § Ambientes Virtuais ﬂ Servicos externos

Editais

Divulgacdo de Resultados da Pesquisa
Certificados e Declaragdes *
Adenr ao Cadastro de Avaliadores
Acessar Portal do Avaliador

Grupo de Pesguisa/Projetos de Apoio k

3
o TeR e oo evenror oo rroeaUtos 2026 /2027

EXTENSEOD

PORTAL-:- GERENCIAR MEMBROS DO PROJETO

Gerenciamento de Membros do Projeto.

Projetos de Pesguisa k Solicitar Renovacdo
Planos de Trabalho * Listar Meus Projetos

. - - . . . . ica, gratuita & de qualidade,
Relatdrios Finais de Projetos k Gerenciar Equipes Organizadoras do Blog do IFSC deste més
Relatornos Parciais de Projetos v ptuda...

e ] o ]

Periodo de Submissoes
27/02/2026 a 27/02/2027

2
27/02/2026 a 27/02/2027 2 @

Z3: Cadastrar Nove Membro para o Projeto 3 : Alterar/Cadastro Novo Coord

;.: Finalizar E’ Remover Membro 4 t Visualizar Projete |, :

d -::‘i : Atuali Membro

Baixar Autorizagio

Lista DE MEmeErROS DA EQuIrE

Nome

Cimpus de Exercicio Categoria Fungdo Ch Inicio Firn

PIREI4- TESTE - NAO E VALIDO

] TAE COORDEMADOR(A)  1h 01/07/2025 31/12/2026 Favoravel -

PIREI- - TESTE 1 - 06/10

] TAE COORDENADOR(A] 1h 06/10/2023 31/10/2023 Favoravel -

pIREr=IM - TESTE 2 - 16/11 - NAO E VAIDO

] TAE COORDEMADOR(A) 1h 25/08/2023 31/12/2024 Favorivel =

pIRECN - TESTE ANO 2 - 16/11 - NAD E VALIDO

_ TAE COORDENADOR(A) 1h 25/08/2023 31/12/2024 Favoravel =

Voltar para a Lista dos Meus Projetos

Autorizacdo Dep. Arquivos Acdes
~

[

[= QPN - RGNy - e

B L
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Cadastro de novo membro

Z2: Cadastrar Novo Membro para o Projeto a : Alterar/Cadastro Novo Coordenador : Atualizar Membro
#s: Finalizar 2J: Remover Membro ', : Visualizar Projeto E_} : Baixar Autorizagdo

LisTA pE MEMBROS DA EQuUIPE

Nome Campus de Exercicio Categoria Funcao Ch Inicio Fim Autorizacdao Dep. Arguivos Agss

- aasdfsdfsdf q &
] TAE COORDEMADOR(A} 3h 24/11/2025 31/12/2026 Favoravel - a
I DOCENTE COLABORADOR(A) 2h 24/11/2025 321/12/2026 Favorével - & o o

Voltar para a Lista dos Meus Projetos

3.3 A funcao permite inserir pessoa que nao fazia parte da equipe no momento da submissio do
projeto.

[ ——

Dapos Do PROJETO ATUAL
Projeto: PIREI4429-2025 - TESTE - NAO E VALIDO
Pericdo do Projeto: 01,/07/2025 a 31/12/2026

Selecione a categoria do membro para realizar 3 busca de acordo com os critérios especifices
Docente TAE Discente Participante Extarno

Docente: i'l |
Fungdo: #|-- SELECIONE -- W

Remuneracio / Bolsa: * () gim @ n3o

Detatnicio: *[ |@
Carga Hordria Semanal: # I:l horas

| Confirmar Cadastro || << Voltar ” Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatario.

3.3.1E possivel inserir docente, TAE, discente e participante externo, selecionando os
menus correspondentes.

Cadastro de novo membro: docente ou TAE

3.4 O cadastro de novo membro que seja servidor docente ou TAE implicara na autorizacédo da
sua chefia imediata, que sera realizada também pelo SIGAA. Os procedimentos e funcionalidades

para inclusao, notificacdo e autorizacdo de membros no projeto constam no Manual de Submissao
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de Projetos de Pesquisa.

Cadastro de novo membro: discente

3.5 As inclusoes, substituicdes e os cancelamentos de discentes bolsistas e a inclusdo e exclusao
de estudantes voluntarios devem ser realizadas conforme orientagdes do Manual para indicagao,

cancelamento e substituicao de bolsistas e nao bolsistas.

3.5.1 Quando da insercao de discente, o sistema identifica se é adolescente. Neste caso, o
campo Autorizagdo menor de idade sera obrigatorio, no qual devera ser incluido o termo de

compromisso, assinado pelos responsaveis legais.

4 3
- O Discente tem 16 anos. E obrigatério anexar a izacso dos iveis para de idade.
() fechar mensagens

PorTAL TAE > CADASTRAR MEMBRO NA EQUIPE

Dapos po MEMBRO DA EQUIPE

MEMBROS DO PROJETO ATUAL

Carga
Campus de Exercicio Categoria Horiria  Tipo de Participacio
Semanal

Nome
DIRETORIA DE PESQUISA E poS-
I GRADUAGAC BE 1 COORDENADOR(A) 01/07/2025 31/12/2026

Dapos po PROJIETO ATuaL

Projeto: PIREI4429-2025 - TESTE - NAO E VALIDO
Perfodo do Projeto: 01/07/2025 a 31/12/2026

Data

Inicio Data Fim

Selecione = categoris do membra para resiizsr s buscs de scords com os critérios especificos

Docente TAE Discente Participante Externo

1 @

Fungdo: il
Autorizagdo menor de idade: | Escolher arguiva | Nenhum arquive escolhida) I

Remuneracdo / Bolsa: *+ () Sim @ nio [7)

Data Inicio: # 22/06/2026 |[F]

Carga Hordria Semanal: *2 | horas

| Confirmar Cadastro || << voltar || Cancelar

Cadastro de novo membro: externo

3.6 No menu Participante Externo, o sistema identifica os campos de preenchimento obrigatério e,
caso o participante seja adolescente, o sistema também requisitara incluir o Termo de
Compromisso de Participagao, assinado pelos responsaveis legais.

3.6.1 Para o Participante Externo, sempre sera obrigatoria a inclus&o do Termo de

Compromisso de Participacao.

12



[ | |
EEE INSTITUTO FEDERAL
MW santaCatarina
Versdo 04 - 22/07/2026

Dapos po PROJETO ATuAL

Projeto: PIREI4429-2025 - TESTE - NAO E VALIDO
Periode do Projeto: 01/07 /2025 a 31/12/2026

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

Docente TAE Discente Farticipante Externo

CPF: %[ |[J ESTRANGEIRO (sem CFF)
Mome: #* |
E-Mail |
Data de Mascimento: # {DDMM/ASAA)Y
Fungdo: *[- SELECIONE -- v |
Sexo: #| NAQ IDENTIFICADO v |
F So: #| -- SELECIONE -- v
Instituigdo: # E
Termo de C"ml_‘:r:’.“"!ss"f'e * arquivo | Nenhum arquive escolhid
Autorizagdo menor de idade: | arguivo | Nenhum arquivo escolhidu-l

Remuneragdo / Bolsa: * () Sim @ n3o

pata tnce: [
Carga Hordria Semanal: * l:l horas

| Confirmar Cadastro || << Voltar || Cancelar

Atualizar membro

3.7 Para fazer pequenos ajustes nos dados dos membros, utilizar a opcao Atualizar membro.

Ze: Cadastrar Novo Membro para o Projeto a : Alterar/Cadastro Novo Coordenador : Atualizar Membro
#s: Finalizar 9J: Remover Membro . : Visualizar Projeto E_} Baixar Autorizacio

LzsTA pE MEMEROS DA EQuUIPE

Nome Campus de Exercicio Categoria Funcido Ch Inicio Fim Autorizacdo Dep. Argquivos Agdes

- aasdfsdfsdf Q &
] TaE COORDENADOR(A) 3h 24/11/2025 31/12/2026 Favoravel a
] DOCENTE COLABORADOR(A) 2h 24/11/2025 31/12/2026 Favoravel ak 9

Voltar para a Lista dos Meus Projetos

3.8 Esta funcdo permite ajustar as datas de inicio e término da vinculagdo do membro na equipe

do projeto, a fungédo do membro na equipe, bem como a selegao sobre bolsa (sim / ndo).

13
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Dapos po MEMBRO DA EQUIPE

Projeto: PIRE_- Gerenciamento de Equipes no SIGAA Pesquisa: testando a nova funcionalidade
Periodo do Projeto: 24/11/2025 a 31/12/2026

nome: [N

Categoria: TAE

Carga Hordria Semanal: 3

Remuneracdo / Bolsa: # () gim @ Nao

Funcdo: # | COLABCRADOR(A) % |
Carga Hordria Semanal: # horas
Data Inicio: * E
Data Fim: *[31/12/2025 |7

| Confirmar Alteracdo || Cancelar |

3.8.1 A carga horaria de servidor membro do projeto ndo pode ser alterada apds sua
inclusdo, pois sua modificacdo requer autorizagdo da chefia. Caso seja necessario
modificar a carga horaria do servidor, orienta-se finalizar o membro e a seguir incluir o
mesmo com a nova carga horaria. Com esse procedimento, o sistema solicitara a
autorizagdo da chefia, conforme indicado no Manual de Submissdo de Projeto de

Pesquisa.

Finalizar

Zs: cadastrar Novo Membro para o Projeto a : Alterar/Cadastro Nove Coordenador & Atualizar Membro
#n: Finalizar %J: Remover Membro 4 i Visualizar Projeto E_} : Baixar Autorizacao

Lista pE MEmBrROS DA EQuIFE

Nome Campus de Exercicio Categoria Funcao Ch Inicio Fim Autorizacio Dep. Arquivos Agdes

- aasdfsdfsdf Q&
] TAE COORDENADOR(A) 3h 24/11/2025 31/12/2026 Favoréavel - a
] DOCENTE COLABORADOR[A) 2h 24/11/2025 31/12/2026 Favoravel - ."a-gl

Voltar para a Lista dos Meus Projetos

3.9 A funcionalidade permite encerrar a participagdo de membro no projeto, indicando a data de

término. O periodo de atividade do membro fica registrado para fins de certificacao.

14
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Memeros po ProJeto ATuar

Carga Data
Nome Campus de Exercicio Categoria Hordria  Tipo de Participacio [ 55 Data Fim
Semanal
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-
GRADUACAO TAE 1 COORDENADOR(A) 01/07/2025 21/12/2026
CAMPUS PALHOGA BILINGUE - PHE DISCENTE 2 VOLUNTARIO(A) 17/06/2026 31/12/2026
EXTERNO 3 COLABORADOR[A) 01/06/2026 31/12/2026

Projeto: PIREI4420-2025 - TESTE - NAO E VALIDO
Periodo do Projeto: 01/07/2025 a 31/12/2026

Projeto: PIREI4425-2025 - TESTE - NAO E VALIDO
Periodo do Projeto: 01/07/2025 a 31/12/2026
Nome: FULANO DE TAL
EXTERNO

Carga Hordria Semanal: 3

Categori

Remunaracio / Bolsa: =

Fungdio: *
Carga Hordria Semanal: # [2 horas
Data Inicio: *|01/06/2026
Data Fim: * [17/06/2026  |[7]

Confirmar Finalizagdo || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Remover membro

.;n.: Cadastrar Nove Membro para o Projeto 3 : Alterar/Cadastro Nove Coordenador F’: Atualizar Membro

#b: Finalizar %J: Remover Mambro 4 1 Visualizar Projeto |,_} : Baixar Autorizacdo

Lista pE MEmBrROS DA EQuIFE

Nome Campus de Exercicio Categoria Funcao Ch Inicio Fim Autorizacdo Dep. Arquivos Agdes
- aasdfsdfsdf 4 &

(=)

] TAE COORDENADOR(A) 3h 24/11/2025 31/12/2026 Favoravel -

DOCENTE COLABORADOR(A) 2h 24/11/2025 31/12/2026 Favoravel - P=F T

Voltar para a Lista dos Meus Projetos

3.10 A funcionalidade exclui o registro de um membro, o que removera o membro do historico da

equipe. Consequentemente, ndo sera possivel a emissao de declaragao ou certificado.

Tem certeza que deseja remover este membro da Equipe?
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Baixar autorizagao

3.11 O icone permite acessar autorizagdes de membros que sejam adolescentes (documento
obrigatorio, assinado pelo responsavel legal) e também termos de compromisso de participantes

externos. O icone aparece somente ao lado desses perfis de membros.

MNome Campus de Exercicio Categoria Funcdo Ch Inicio Fim Autorizacio Dep. Arquivos Acdes
me_ TESTE - NAO E VALIDD Q&
| Aorwamamarw s | TAE COORDENADOR(A) 1h 01/07/2025 31/12/2026 Favoravel - a

FULANG DE TAL

= [ -
il EXTERNO COLABORADOR(A) 2h 22/06/2026 31/12/2026 Favorivel . o o

Troca de coordenador de projeto

3.12.1 Preencher o Relatorio de Transicao de Coordenacao, incluindo a prestacdo de

contas caso o projeto tenha recebido recursos financeiros.

3.12.2 Devolver, por Guia de Recolhimento da Unido (GRU), os recursos financeiros que
nao tenham sido empregados na pesquisa, conforme tutorial disponivel no Portal do

Servidor, na area de documentos da Pesquisa.
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: . | _

3.12.3 Antes de proceder sua propria substituicdo, o coordenador do projeto devera
submeter o Relatorio de Transicdo de Coordenacdo no SIGAA, por meio do Portal do

Docente / TAE, menu Pesquisa/Relatoérios Parciais de Projetos/Submeter.

3.13 O coordenador do projeto podera realizar a troca da coordenacgao, acessando o seu portal,
no SIGAA:

«) Pesguisa H Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais E Servicos externos

Projetos de Pesguisa [ Solicitar Renovacdo
Planos de Trabalho J Listar Meus Projetos

. - . . . . ica, gratuita e de qualidade,
Relatérios Finais de Projetos * Gerenciar Equipes Organizadoras do Blog do IFSC deste més
Relatonos Parciais de Projetos ¥ Ftuda...

Divulgacdo de Resultados da Pesquisa *
Certificados e Declaracoes L
Adenir ao Cadastro de Avaliadores

Acessar Portal do Avaliador
Periodo de Submissdes

Grupo de Pesguisa/Projetos de Apoio *
27/02/2026 a 27/02/2027 & @

Editais k
oo conomorr—eyenrosvorrooutos 2026 2027

EXTENSAO 27/02/2026 a 27/02/2027 O @

Gerenciamento de Membros do Projeto.

:il-= Cadastrar Nove Membro para o Projeto a. : AlterarfCadastro Novo Coordenador .ﬂ: Atualizar Membro
#o: Finalizar 2/: Remover bro . : Vi lizar Projeto E_: Baixar Autorizacio

Lista pE MEmBrROS DA EquIre

Nome Campus de Exercicic Categoria Funcdo Ch Inicio Fim Autorizacdo Dep. Arquivos Acbes
P s nio £ vauoo ot
I TAE CODRDENADOR(A) 1h 01/07/2025 31/12/2026 Favoravel = a
p_ TESTE 1 - 06/10 = &

3.14 Ao selecionar o icone Alterar / Cadastrar Novo Coordenador, caso ndo tenha sido submetido
0 Relatério de Transicdo de Coordenagdo, aparecera uma mensagem de alerta e nao sera

permitido continuar para a substituicao.

3.15 Apds a submissédo do Relatério de Transicdo de Coordenagéo, sera possivel seguir para a
tela seguinte, na qual aparecerdo os menus Docente e Servidor Técnico-Administrativo, para
indicar o nome do novo coordenador. Finalizando o preenchimento de todos os campos, basta

clicar em Alterar Coordenador.
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Dapos po NOVO COORDENADOR

J Docente |J Servidor Técnico-Administrativo |

Servidor: *

Fungdo: * COORDENADOR(A)

Remuneracdo f Bolsa: * () Sim @ N3o
Carga Horaria 2 horas
Semanal:

Data Inicio: * |19/06/2026 |[TF]
Data Fim: # |31/12/2026  |[7H)
Alterar Coordenador || Cancelar

3.17 O coordenador substituto, ao final da execugdo do projeto, apresentara Relatério Final

referente ao periodo de sua coordenacao.

3.18 A PROPPI nao garante pagamento de Auxilio Financeiro ao Pesquisador ao coordenador

substituto.

Declaragdes de participagao

3.19 As declaragdes devidas aos colaboradores de projetos de pesquisa devem ser emitidas pelo

préprio coordenador do projeto,
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4. CANCELAMENTO DE PROJETO DE PESQUISA

4.1 O cancelamento do projeto de pesquisa podera ocorrer por iniciativa do IFSC e/ou por
iniciativa do Coordenador do Projeto, seja por desisténcia de participagdo no edital, por motivos
alheios a vontade do Coordenador do Projeto, equipe executora do projeto e/ou IFSC ou por
motivagdes de ordem funcional, legal ou judicial.

4.2 O cancelamento do projeto de pesquisa, quando por iniciativa da equipe executora ou do
Campus, somente podera ser solicitado mediante justificativa fundamentada e parecer da chefia
imediata e Coordenacao de Pesquisa do Campus.

4.3 Para solicitar o cancelamento, o coordenador do projeto devera:

4.3.1 Preencher o Termo de Cancelamento/Desisténcia de Projeto, disponivel no Portal do
Servidor, na area de documentos da Pesquisa, e colher as assinaturas indicadas no

documento.

4.3.2 Preencher o Relatério Final de Pesquisa, conforme modelo disponivel no Portal do

Servidor, na area de documentos da Pesquisa.

4.3.3 Caso houver, realizar a devolugdo do valor total recebido a titulo de Auxilio
Financeiro ao Pesquisador, por meio da emissdo e do pagamento de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), conforme tutorial disponivel no Portal do Servidor, na area

de documentos da Pesquisa.

4.3.4 Apresentar todos os resultados previstos para o projeto no edital em questao,
incluindo a divulgacdo da pesquisa, nos termos do art. 32 da Resolugdo CEPE/IFSC
63/2022.
4.4 Todos os documentos indicados no item 4.3 deverdo ser encaminhados para o e-mail
pesquisa@ifsc.edu.br, quando se tratar de projeto aprovado em edital da PROPPI.
4.5 A Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI recebera e analisara a solicitacdo a qual, sendo
aprovada, sera registrada no sistema académico, indicando a situagcdo do projeto como

Desativado, e nos demais registros internos da PROPPI.
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5. LICENCAS DA COORDENACAO E INTERRUPCAO TEMPORARIA DO PROJETO

DE PESQUISA

51 Caso o coordenador do projeto, durante a execu¢do do mesmo, usufrua de
licenga-capacitacdo ou necessite de licenca-saude por até 90 dias, podera permanecer a frente da
coordenacgéo do projeto, mas deverd indicar um servidor, preferencialmente que ja faga parte da

equipe executora, para orientar os bolsistas, caso houver.

5.1.1 A formalizagdo do procedimento indicado no item anterior devera ser realizada por
e-mail, para a Coordenadoria de Pesquisa do campus.
5.2 Casos de licenga-saude superiores a 90 dias, ou outras situacées excepcionais, deverao ser
tratadas individualmente em articulagdo com as Coordenadorias de Pesquisa do campus e da
PROPPI, bem como sob consulta ao Comité Permanente de Pesquisa, Pds-Graduacdo e

Inovacao do IFSC.
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6 PRORROGACAO DO PERIODO DE EXECUCAO DO PROJETO

6.1 Em editais de fluxo continuo nos quais ndo haja vedagao, o coordenador do projeto podera
solicitar prorrogagédo da execugao do mesmo, desde que o periodo esteja contemplado dentro do

cronograma previsto em edital.

6.1.1 A solicitacdo devera ser encaminhada, pelo coordenador do projeto, para
pesquisa@ifsc.edu.br, com copia para a Coordenadoria de Pesquisa do campus, contendo
a justificativa para o pedido.
6.2 A Vviabilidade da prorrogacdo de projetos de outros editais devera ser analisada
individualmente, em articulacdo com as Coordenadorias de Pesquisa do campus e da PROPPI,
bem como sob consulta ao Comité Permanente de Pesquisa, Pds-Graduagéo e Inovagéo do
IFSC.

6.2.1 A anadlise citada no item anterior ndo implica, necessariamente, a prorrogagao do
periodo para a utilizacdo dos recursos recebidos a titulo de Auxilio Financeiro ao

Pesquisador nem a concessdo ou manutenc&o de bolsas discentes de pesquisa.
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7 ENCERRAMENTO DO PROJETO

7.1 Os projetos de pesquisa poderao ter sua finalizagdo antecipada, quando previsto em edital,
realizando a entrega do Relatério Final de Pesquisa, contendo justificativa para a antecipagéo do
encerramento, a Coordenadoria de Pesquisa do Campus e a Coordenadoria de Pesquisa da

PROPPI, implicando na cessagao de pagamentos de bolsas aos discentes e ao pesquisador.

7.1.1 Nos casos de finalizacdo antecipada, cabe ao Coordenador do Projeto formalizar o

pedido de cancelamento das bolsas discentes.

7.1.2 A finalizagdo antecipada ndo exime o coordenador do projeto de apresentar todos os
resultados previstos no edital.
7.2 Finalizado o periodo de execugao previsto em edital, o coordenador do projeto devera realizar
os procedimentos orientados pelo Manual para apresentagdo de resultados de projetos e
pesquisa e prestacao de contas, disponivel no Portal do Servidor, na area de documentos da
Pesquisa.
7.3 Ao término do prazo de execugdo de projetos aprovados em editais da PROPPI, a
Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI mudara a situagado dos projetos, no SIGAA, para Finalizado

aguardando avaliagdo de resultados.
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8 DisPOSICOES FINAIS

8.1 E reservado ao IFSC o direito de acompanhar e avaliar a execugdo do projeto/plano de
trabalho, fiscalizar in loco a utilizagdo dos recursos durante a vigéncia do processo e solicitar
documentos ou informacgbes a qualquer tempo para comprovar a correta utilizagao dos recursos

disponibilizados ao beneficiario.
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