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APRESENTACAO

Prezado(a) Coordenador(a) de Pesquisa, este Manual da Pesquisa no IFSC foi organizado
para auxilia-lo(a) no desenvolvimento das atividades da sua fungéo.

Esperamos que nele vocé encontre respostas as duvidas mais gerais com as quais nos
deparamos no dia a dia das atividades de Pesquisa.

Documentos citados neste Manual sao disponibilizados no Portal do Servidor em 2 locais:
para a area de documentos da Pesquisa, seguir por Areas Técnicas >> Acesse as informagdes
da PROPPI >> Pesquisa ou http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa; para a area de
editais da Pesquisa, ir por Oportunidades >> Ensino, Pesquisa e Extensdo >> Editais de
Pesquisa ou http://ifsc.edu.b b/portal-d id portunidades/pesquisa.

Lembre-se de encaminhar a sua portaria de nomeagdo para o e-mail
pesquisa@ifsc.edu.br, solicitando a liberagdo dos acessos necessarios. Duvidas ou sugestbes de
melhorias para este Manual também poderao ser encaminhadas ao mesmo endereco de e-mail.



http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa
http://ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/oportunidades/pesquisa
mailto:pesquisa@ifsc.edu.br
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1. ATRIBUICOES

A estrutura de cada campus pode diferir, sendo que em alguns a Coordenadoria de

Pesquisa também engloba atividades voltadas a Inovacao e a Pés-Graduacdo. Assim, as
atribuicdes dos Coordenadores de Pesquisa devem ser conferidas no regimento interno de cada
campus. Todavia, existem atribuicbes gerais que podem nortear o exercicio da funcdo de
coordenador ou equivalente, como:

a)

planejar, coordenar e acompanhar os projetos de pesquisa de acordo com as diretrizes
estabelecidas pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovacgao do IFSC, pelo
CEPE e/ou CONSUP, e pelo Colegiado do Campus;

assessorar os grupos de pesquisa na elaboragdo de projetos e na procura de fontes de
financiamento;

coordenar e articular as propostas de pesquisa e inovacao;

auxiliar na elaboracdo da proposta orcamentaria relacionada as atividades de pesquisa e
inovacio;

propor e auxiliar na realizagao de eventos do IFSC relativos a pesquisa e inovacgao;
divulgar eventos e editais relativos a pesquisa e inovacéo;

manter atualizadas as informacdes referentes a avaliagdo quantitativa e qualitativa das
atividades de pesquisa e inovagao;

acompanhar as atividades dos grupos de pesquisa devidamente regulamentados;
acompanhar e promover supervisao geral dos programas, projetos e grupos de pesquisa;
promover a articulacdo dos servidores da Coordenadoria;

revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a Coordenadoria;
apresentar relatério anual sobre as atividades da Coordenadoria;

prestar esclarecimentos aos 6rgaos de controle e dar parecer e ciéncia sobre processos
administrativos, em questdes pertinentes a Coordenadoria;

Comunicar a Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI quando da troca de Coordenador de
Pesquisa do cAmpus;

Cadastrar e excluir, no sistema de seguro, bolsistas de editais com fomento do cadmpus e
alunos voluntarios;

Providenciar o pagamento de Auxilio Financeiro ao Pesquisador e bolsas de pesquisa para
estudantes, dos editais com fomento do campus.

2. CoNHEcA A EQUIPE DA PROPPI E cOoNTATOS

A Pré-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacado e Inovagdo (PROPPI) é responsavel por

propor, planejar, desenvolver, articular, gerenciar e avaliar a execug¢ao das politicas de Pesquisa,

Pos-Graduacdo e Inovagdao, homologadas pelo Conselho Superior e Colegiado de Ensino,

Pesquisa e Extensao, e por coordenar os processos de edicdo da revista técnico-cientifica.
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ORGANOGRAMA
Comité de ) o _
peica em Pro-Reitoria de Pesquisa, Assessoria da
“Seres | Pos-Graduacéo e Inovacao PROPP
Humanos
Diretoria de Departamento
Pesquisa e de
Pos-Graduacao Inovacao
l
Coordenadoria Coordenadornia Coordenadornia
i de de
de Pesquisa Pos-Graduagio Publicacbes

Pré-Reitor de Pesquisa, Pds-graduacao e Inovagao
Tiago Semprebom

Assessoria da Pro-Reitora de Pesquisa, Pds-graduagao e Inovagao
Luciane Farias Carneiro
assessoria.proppi@ifsc.edu.br

A estrutura da PROPPI engloba a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagao e o Departamento de
Inovacgao.

As atividades de Pesquisa, a nivel da PROPPI, estdo sob responsabilidade da Diretoria de
Pesquisa e Pds-Graduagao, cujas atribuicbes estao distribuidas entre setores e Comités que a
compdem.

Diretor de Pesquisa e Pds-graduagao
Henri Carlo Belan

dpp@ifsc.edu.br


mailto:proppi@ifsc.edu.br
mailto:assessoria.proppi@ifsc.edu.br
mailto:dpp@ifsc.edu.br

INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina
Versdo 03 - julho/2026
Coordenadora de Pesquisa
Silviana Cirino
pesquisa@ifsc.edu.br

Equipe Técnica da Coordenadoria de Pesquisa
Ana Claudia Burmester

Barbara Colossi Felippe

Cleverson Luiz Rachadel

pesquisa@ifsc.edu.br

A Coordenadoria de Pés-Graduagdao tem a finalidade de auxiliar nos Campus no
desenvolvimento dos cursos, tanto de lato sensu (especializagdes) quanto stricto sensu
(mestrados).

Coordenador de Pds-Graduacéao
Adriano Vitor
pos@ifsc.edu.br

Equipe Técnica da Coordenadoria de Pés-Graduagao
Luciane Pires de Oliveira

pos@ifsc.edu.br

O Departamento de Inovagdo, por sua vez, em auxilio as atividades de pesquisa e
pos-graduagao, apoia os pesquisadores e projetos em termos de propriedade intelectual e na
implementagdo da politica de inovagédo do IFSC, bem como na divulgagéo e prospecgao de
fomentos externos e no apoio as parcerias externas.

Chefe do Departamento de Inovagao e Assuntos Internacionais
Wilson Valente Junior
inovacao@ifsc.edu.br

Equipe Técnica do Departamento de Inovagao e Assuntos Internacionais
Alisson Luiz Lessak

Gerson Ribeiro Goulart

Luiz Claudio Soufen Tumolo

Roberto Torquato Rocha

inovacao@ifsc.edu.br


mailto:pesquisa@ifsc.edu.br
mailto:pesquisa@ifsc.edu.br
mailto:pos@ifsc.edu.br
mailto:pos@ifsc.edu.br
mailto:inovacao@ifsc.edu.br
mailto:inovacao@ifsc.edu.br
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O Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos tem por fungéo avaliar todos os projetos
de pesquisa que envolvam a participacao de pessoas, seja com entrevistas, grupos focais,
ensaios clinicos ou outros tipos de abordagens, garantindo que os direitos desses participantes
sejam respeitados no processo de construgao do conhecimento cientifico.

Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos
cepsh@ifsc.edu.br

A Coordenadoria de Publicagées auxilia os pesquisadores € a comunidade académica na
elaboracédo e publicacdo dos trabalhos académicos e cientificos, especialmente nos periddicos,
como por exemplo a Revista Técnico-Cientifica (RTC) do IFSC.

Coordenador de Publicactes
Eli Lopes da Silva
publicacoes@ifsc.edu.br

O Comité Permanente de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagao, regulamentado pela
Resolugdo CEPE/IFSC n° 83 de 06 de outubro de 2022, é um o6rgao consultivo e de
assessoramento, conforme estabelecido no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do
IFSC, e tem como finalidades a avaliagdo geral e financeira, a analise dos recursos e dos casos
omissos dos editais da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduagcdo e Inovagdo (PROPPI), a
avaliagdo e aprovacao dos projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo em parceria com
instituicdes publicas ou privadas que envolvam a participagdo de fundagdo de apoio, e o
assessoramento em termos de politicas, diretrizes, regulamentos e procedimentos relacionados
com pesquisa, pés-graduacdo e inovagdo no IFSC. E formado pela equipe de gestdo da PROPPI

e por sete representantes de Campus, designados por portaria € com mandato de dois anos.

O Comité Externo do CNPq é formado por pesquisadores de produtividade de outras instituicbes
de educacgéo, ciéncia e tecnologia, com a finalidade de acompanhar os Programas de Bolsas de

Iniciagéo Cientifica, de Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagdo da PROPPI.


mailto:cepsh@ifsc.edu.br
mailto:publicacoes@ifsc.edu.br
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3. DOCUMENTOS E NORMATIVAS

Os editais, as resolugdes e normativas e os modelos de documentos (relatérios, termos de
compromisso, etc) estdo disponiveis no Portal do Servidor. E importante sempre acessar os
modelos de documentos ali publicados, utilizando as versdes atualizadas.

Destacamos, dentre as diferentes resolugbes e normativas:

e Resolugdo CEPE/IFSC n° 63 de 18 de agosto de 2022 - regulamenta as atividades de
pesquisa no IFSC;

e Resolugcdo CEPE/IFSC n° 70 de 08 de setembro de 2022 - institui o Programa de Iniciagao
Cientifica, Desenvolvimento Tecnolégico, Inovagdo e Poés-Graduagdo do IFSC -
PROAPOIO (IC, DT, INOVA, PG);

e Portaria do Reitor n® 1467, de 26 de maio de 2022 - Autoriza a publicacao de editais de
pesquisa e inovagao diretamente no campus;

e Portaria do(a) Reitor(a) n° 3639, de 10 de dezembro de 2024 - estabelece os valores de
bolsas de pesquisa e auxilios financeiros ao pesquisador da PROPPI e Campus. (Esta
portaria que estabelece os valores de bolsas e auxilios é atualizada conforme necessario.)

4. Acesso Ao SIGAA-PEsquisa

O Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA) conta com um moddulo
destinado ao registro das atividades de pesquisa desenvolvidas na instituicdo. Orientamos que
somente sejam utilizadas as funcionalidades ja mapeadas e que se encontram devidamente
descritas nos manuais e tutoriais disponiveis no Portal do Servidor, tendo em vista que ainda ha
customizagbes a serem realizadas no sistema.

Logo que assumir a Coordenadoria de Pesquisa do Campus, o(a) coordenador(a) deve entrar em
contato com a Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI, por meio do enderego eletrbnico
pesquisa@ifsc.edu.br, solicitando o acesso ao sistema.

O acesso no SIGAA-Pesquisa é realizado por meio do link https://sig.ifsc.edu.br. Nesta pagina é
necessario selecionar a opcao SIGAA e selecionar o vinculo como chefia.

O Coordenador de Pesquisa identificara que esta habilitado para gerenciar os projetos no
sistema, quando estiverem ativas as funcionalidades destacadas na imagem da tela abaixo:


https://www.ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa
mailto:pesquisa@ifsc.edu.br
https://sig.ifsc.edu.br
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MoépuLo DE PESQUISA

Projetos || Bolsista Consultores/Comissao || Relatorios Producao Intelectual Cadastros Inovac... I
~

@ Projetos de Pesquisa @ Distribuigdo para Consultores

E Gerenciar ® Distribuir Automaticamente

[ Alterar Situacdo [ Distribuir Automaticamente para Consultores Especiais

® Consultar [ Distribuir Manualmente

Bl Cadastrar Projeto Interno B Meotificar Consultores

B Cadastrar Projeto Externo B Gerenciar Consulteria Especial
B Avaliagso de Projetos B Qutras Operacdes

[ Encerrar avaliagdes pendentes B Editar Parametros do Madulo
B Consultar Avaliagies [ Calendario

B &nalisar Avaliagies ) N
B Quantidade de Avaliagdes por Projeto B BroetocldeiTnfia £o b baa oa —
[ Cadastrar

® Alterar/Remowver

& Periodo de Cotas B Editais
[ Cadastrar [ Cadastrar
® Listar/Alterar ® Alterar/Remowver

B Configuracio de Unidades
® Cadastrar
[® Listar/Alterar

Menu Principal

5. GERENCIAMENTO DE EDITAIS E PROJETOS DE PESQUISA

Editais internos dos campus

Os campus podem realizar proposicoes de editais de acordo com suas particularidades e
demandas, desde que adequados as normativas institucionais e legislacdo para prestacdo de
contas e utilizagao de recursos publicos.

O modelo de edital para servir de referéncia aos Campus esta disponivel no Portal do
Servidor, na area de documentos da Pesquisa. Importante destacar que a PROPPI atualiza
regularmente este modelo de edital de Campus, em fungédo de novas legislagbes, boas praticas
das agéncias de fomento, em especial do CNPqg, melhorias nos sistemas e nos processos de
pesquisa institucionais. Assim, € possivel ajustar o modelo conforme o contexto e realidade do
seu campus, sem divergir das praticas e orientacbes da PROPPI.

O gerenciamento dos editais de pesquisa internos dos campus deve ser realizado no
ambito do préprio campus. Ele envolve as etapas de elaboracédo do edital, analise, aprovacéo, o
seu cadastro no SIGAA-Pesquisa, publicagdo no site do campus, avaliacdo de projetos e
relatérios de pesquisa, acompanhamento da divulgagédo dos resultados, bem como o pagamento
dos docentes e discentes envolvidos e também o cadastro dos pesquisadores no seguro,
incluindo os alunos voluntarios.

A proposicdo, autorizagdo e o langamento de editais internos ocorre no dmbito do campus
e é regulamentada pela Portaria do(a) Reitor(a) n° 1467, de 26 de maio de 2022, em alinhamento
com as politicas institucionais, diretrizes e orientacées da PROPPI.

Em virtude da natureza das atividades envolvidas no gerenciamento de editais internos e
de acesso aos demais projetos envolvidos, orienta-se que o(a) Coordenador(a) de Pesquisa do
campus nao participe como proponente ou da equipe executora de propostas submetidas aos
editais de fomento vinculados diretamente a sua coordenadoria.

10
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Os editais devem ser cadastrados no SIGAA-Pesquisa para que possa ocorrer a
submissao de projetos de pesquisa. Casos excepcionais em que nao seja possivel esse cadastro
deverao ser analisados pela Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI.

Cada edital devera receber numeragao prépria, conforme sequéncia de langamento de
editais no cadmpus. O cadastro do edital devera respeitar o seguinte cdédigo: Numero do
edital/ano/cdmpus e seu titulo, a exemplo: Edital 01/2022/XXE - Programa de Apoio a Pesquisa do
Campux xxx.

Podera ser constituido Grupo de trabalho ou comissdo para a elaboracdo do edital de
pesquisa, que devera ser cadastrado no SIPAC, pelo coordenador de pesquisa, para autorizacao
da Direcdo do Campus. O edital, para ser autorizado, devera ser cadastrado no SIPAC como
DOCUMENTO, conforme dados a seguir:

Tipo do Documento: Edital.

Natureza do Documento: Ostensivo.

Assunto Detalhado: Solicita publicagdo do EDITAL N°XX/20XX/Caémpus (Programa de Apoio a
Pesquisa do Campus xxx), com o valor global previsto de R$ XX.00000 (XX reais), a ser
concedido integralmente com o orgcamento do Campus XX.

Selecionar a opgéo “Anexar Documento Digital”.

Tipo de Conferéncia: DOCUMENTO ORIGINAL.

Chamada interna do campus para aproveitamento de edital da
PROPPI

Conforme o edital de pesquisa da PROPPI, sera possivel o aproveitamento pelos campus,
para atendimento aos projetos classificados que nado forem contemplados com bolsas discentes
ou que ndo sejam contemplados com o total de bolsas solicitadas. Tal aproveitamento devera
seguir todas as disposigcbes do respectivo edital e ter sua previsdo de recursos oriunda,
integralmente, do préprio cAmpus.

O campus devera formalizar o aproveitamento da classificacao dos projetos de pesquisa
do edital, por meio do lancamento e publicagdo interna de CHAMADA PUBLICA INTERNA PARA
APOIO A PROJETOS DE PESQUISA CIENTIFICA E INOVACAO TECNOLOGICA, cujo modelo
esta disponivel no Portal do Servidor, na area de documentos da Pesquisa.

O Coordenador de Pesquisa do campus devera alterar, no SIGAA - Pesquisa, a situacao
dos projetos que venham a ser atendidos, para “Contemplado com recursos do campus” caso a
concessao de bolsas e/ou auxilio financeiro ao pesquisador seja efetuada exclusivamente com
recursos do campus.

O campus sera responsavel pela gestdo orgamentaria e operacional das bolsas discentes
e do Auxilio Financeiro ao Pesquisador, inclusive aprovacio e analise de relatério e alteracdo de
despesas, quando for a fonte dos recursos. Em casos de projetos com fomento da PROPPI e do
campus, respondera pela parte do orcamento da qual foi a fonte.

A concessao de bolsas discentes e auxilio financeiro ao pesquisador, pelos campus,
devera respeitar o resultado final do edital, incluindo os possiveis cortes orgamentarios indicados
pelo Comité Permanente de Pesquisa, Pés-Graduacgao e Inovacgao.

11
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O campus fica obrigado a providenciar o seguro para os Discentes Pesquisadores
Bolsistas.

Cadastro de editais no SIGAA

1. Acessar via navegador a URL: sig.ifsc.edu.br. Na aba SIGAA entrar com o mesmo
usuario e senha do e-mail/intranet do IFSC.
2. Selecionar o vinculo “Servidor”.

Vincoros EMcoNTRADGS [ 2)

ATIVDS
Vincala Tdontificador Aliva Dutras Informagios
E Servidor L Sim Lotagho: DIRETORIA FESQUISA E POS-GRADUACAD (PROFFI)
1
E Cheha/Ceretena T Sim Ursdade: DIRETORIA PESQUISA E POS-GRADUACAD [PROFFL)

Nio Dafirida

3. Selecionar o Médulo PESQUISA.

Madulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL PORTAIS
dio Académico Lato Sensu Stricto Sensu ortal do Do ortal do Dis ortal Coord.
A —
l 7 a 8 8
) 2 frd
Pesquisa onitoria cino a Dist3 a EEiS a ao ortal Coord. ortal Coord. ortal do Conced.
I E— T Stricto Sensu

al =
kXY &~ & &
Ouvidoria b es uais|  Producgdo Biblioteca Diplomas Portal TAE
| e ] ] | (Pesauisa)

= 7 =

] ) s v

Administragdo do

Sistema Institucion!
OUTROS SISTEMAS
4 3 &

Administrative JRecursos Humano: SIGAdmin
(SIPAC) (SIGRH)

4. Cadastrar Cota de Bolsa
Uma cota de bolsa é um periodo no qual planos de trabalho de iniciagao a pesquisa sao
executados. Essa funcionalidade permite ao usuario cadastrar uma cota de projeto, definindo os
periodos de envio dos relatérios parciais e finais dos planos de trabalho vinculados a essa cota.

O usuario devera acessar a aba Projetos — Periodo de Cotas — Cadastrar.

12
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IFSC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atradades Académicas At A- | Tempo de Ferrko: 01:30 SAIR

—>. T
ADUACAD [PROPRI) (11.01.06.01)

MODULO DE PESQUISA

Prajetos Bolsista Consultores ' Coméssio | Relatdrios Producio Intelectual Cadastros

O Prajetos de Paiguisa O Distribuicha para Consullores
B Gerencar D Buir Autamatstamants
B} alterar Situsgho buir Automaticamente para Corsulones Especisis

[ Consultar Buir Manualmente

[0 Cadastrar Propeto Intemno icar Consultores

) Cadagtras Prapste Externs Geranas’ Cordiulicns Eipadal
O Avaliaghio de Projetos O Qutras Operagies

[ Encarrar avaliacBes pendentes [ Edetar Parimetros do Hédula

E Consultar Avaliacles B Calenddnic

B Anabzar Avalinoies

B Quantidade de Avaliagies por Projeto B Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa

B Cadastrar
(B Akerar/Remover

B Pericde de Cotas D Editais
B Cadastrar B Cadastrar
[N Lagtarfdlearar B AResar/Bafmiayes

B Configuracio de Unidades
B Cadastrar
[EN Listarralterar

Henu Principal

Nesta tela sao disponibilizados os critérios a serem preenchidos para o cadastro da cota.
Sao eles:

a) CODIGO: Campo nao obrigatério;
b) DESCRIGAO: O NOME DA COTA DEVERA SER CODIFICADO NESTA SEQUENCIA: EDITAL, NUMERO,
ANO, PROPPI, TIPO DE EDITAL, SIGLA DO CAMPUS — TODAS MAIUSCULAS - Exemplo:
EDITAL N° XX/ANO/PROPPI/DP/ARA
c) PERIODO DE VALIDADE: Informe o periodo de execugdo do edital;
d) ORGAO FINANCIADOR: Selecione o 6rgéo financiador da cota: Instituto Federal de Santa Catarina;
e) Clicarnoicone ~ para adicionar o érg&o financiador;
f)  MODALIDADES: De acordo com o 6rgao financiador selecionado, sdo apresentadas as modalidades da cota
de bolsa. Selecione aquela(s) que seja(m) necessaria(s);
g) PERIODO DE ENVIO DE RELATORIOS PARCIAIS:

h) PERIODO DE CADASTRO DE PLANO VOLUNTARIO: Nao preencher este campo.

[C Listar periodo de Cotas de Bolsa Cadastradas
Cadigo!
Descricdo: *
Pericde de Validade: * de [E] até ||

-- SELECIONE -- W

Orgdo Financiador: *
el

ORGAO0S FINANCIADORES ADICIONADOS

Orgdo Financiador | |

Pericdo de Envie de Relatérios Parciais: de 5] ate

Gl &

Periodo de cadastro de plane Valuntario: de [ =t

Cadastrar || Cancelar

i) Para prosseguir e cadastrar a cota de bolsa, cligue em “Cadastrar”. A tela indicando o
sucesso da operagao sera apresentada, conforme a figura a seguir:

%/) #« Operacdo realizada com sucessol
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Para visualizar a cota de projeto ja cadastrada acesse a aba Projetos — Periodo de Cotas
— Listar/Alterar. Além disso, é possivel realizar alteracbes na mesma.

5. Para cadastrar o edital, acesse a aba Pesquisa — Projetos — Editais — Cadastrar.

MopuLo DE PESQUISA

Projet... Bolsi...

Consultores Comiss... Producao Intelect...

Cadastros

€ Projetos de Pesquisa
B Gerenciar
[E Alterar Situacdo
O Consultar
[ Cadastrar Projeto Internc
[ Cadastrar Projeto Externo

@ Avaliacio de Projetos
[® Encerrar avaliagies pendentes
E Consultar &valiaciies
B Anzlisar Avaliacdes
[ Quantidade de Avaliagies por Projeto

B Periodo de Cotas
B cadastrar
O Listar/Alterar

B Configuracio de Unidades
© Cadastrar

O Distribuicdo para Consultores
2 Distribuir Automaticaments
[H Distribuir Automaticamente para Consultores Especiais
[H Distribuir Manualmente
[E Hotificar Consultores

[}l Gerenciar Consultoria Especial

@ Outras Operacies
[ Editar Pardmetros do Modulo
[ Calendaric

@ Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa
[H Cadastrar
2 Alterar/Remover

O Editais
£ Cadastrar
[0 Alterar/Remever

6. [ Listar/Alterar

ANO DO EDITAL: E preenchido automaticamente pelo sistema;

CODIGO IDENTIFICADOR DO EDITAL: Campo néo obrigatério;

DESCRIGAO: Mesmo titulo do edital cadastrado na cota de bolsa; O NOME DO EDITAL DEVERA SER
CODIFICADO NESTA SEQUENCIA: EDITAL, NUMERO, ANO, PROPPI, TIPO DE EDITAL, SIGLA DO
CAMPUS — TODAS MAIUSCULAS - Exemplo: EDITAL N° XX/ANO/PROPPI/DP/ARA;

PERIODO DE SUBMISSOES: Periodo em que poderso ser feitas as submissées de projetos de pesquisa;
PERIODO DE AVALIAGAO: Periodo em que os projetos submetidos ao edital serdo avaliados;

PERIODO DE EXECUGAO DO PROJETO: Devera compreender o mesmo periodo de execucgdo cadastrado
na cota de bolsa; O inicio do periodo de execugéo devera ser superior a data fim do periodo de submissao;
PERIODO DE SUBMISSAO DE RELATORIOS PARCIAIS DE PROJETOS DE PESQUISA:

PERIODO DE SUBMISSAO DE RELATORIOS FINAIS DE PROJETOS DE PESQUISA: Periodo em que
deverdo ser submetidos os relatérios finais pelos coordenadores de projetos;

PERIODO DE SUBMISSAO DO COMPROVANTE DE DIVULGAGAO DE RESULTADOS DE PROJETOS DE
PESQUISA: Periodo em que deveréo ser submetidos os comprovantes da divulgagéo cientifica dos resultados
da pesquisa, pelos coordenadores de projetos;

TITULAGAO MINIMA - Selecionar a titulagdo minima que os proponentes devem ter;
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TITULAGAO MINIMA PARA A SOLICITAGAO DE COTAS: Selecionar a titulagdo minima que os proponentes
devem ter;
PERIODO DE COTA: Selecionar a cota de bolsa (conforme cadastrado anteriormente);
CAMPUS: A informacao vem preenchida, conforme o cdmpus da pessoa que esta cadastrando o edital;

CATEGORIA: Selecionar na lista as categorias apresentadas “Pesquisa Basica, Pesquisa Aplicada”, clicando

no icone “ para adicionar cada uma delas;

QUANTIDADE DE PROJETOS POR AVALIADOR: Selecionar a quantidade de projetos do edital que cada
avaliador ad hoc podera receber (por enquanto, o sistema ainda ndo esta enviando as avaliagcbes, mas em
breve estara pronta a customizagdo);

QUANTIDADE DE AVALIAGOES POR PROJETO: Selecionar a quantidade de avaliagées ad hoc que cada
projeto devera ter (por enquanto, o sistema ainda ndo esta enviando as avaliagbes, mas em breve estara
pronta a customizagéo);

APRESENTAR ARQUIVO DO PROJETO: recomenda-se que ndo seja mais utilizada a submissao do projeto
em pdf, neste caso, sendo adequado assinalar NAO neste campo.

VALIDAR iNDICE MINIMO: N&o Preencher;

VALOR MINIMO: N3o preencher;

ARQUIVO: Inserir o anexo do Edital em formato PDF;

No Check Box selecionar “Sim” somente para os itens:

Apenas coordenador orienta plano?
Distribuicao de cota de bolsa?
Auxilio ao pesquisador? (caso o edital preveja).

Edital para Voluntédrios? # () gjm ® Nza
Avaliacdo Vigente? & l:::l Sim @ MNSo 7]

Apenas Coordenador Orienta Plano? * (8 g () nao |2

Apenas Colaborador Voluntario Cadastra Projeto? I::,I Sim @ MNSo E

Professor Substituto Cadastra Projeto? * () 55, @ nzg |E|
Distribuicdo de Cotas de Bolsas? @ Sim O MN3o |EI
Auxilic 3o Pesquisador? * (® gim () N3o |EI

Edital para Professor Substituto? * () gim ® n3a EI

7. Para os parametros da Distribuicao de Cotas de Bolsas, informe os dados a seguir:

a)
b)
c)

FPPI MiNIMO: 1;

DIVULGAR RESULTADO: “Nao”;

TIPO DA BOLSA: Selecionar o tipo de bolsa a ser distribuida por meio do projeto de pesquisa
associado ao edital e conforme selecionado no Cadastro da Cota de Bolsa;

QUANTIDADE: Digite a quantidade de bolsas a serem ofertadas;

ENVIAR TERMO DE COMPROMISSO: “N&ao”;

Apds preenchidas as informacgdes clique em “Adicionar”;

Se houver mais de um tipo de bolsa, repetir o procedimento para cada uma.
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8. Para o Calculo do IFC, manter as opcdes pré-selecionadas em “Nao”.

PARAMETROS DA DIsTRIBUICAD DE CoTAs

FPPI Minimao: * 0,0

Divulgar Resultado? () gim @ N3

Tipo da bolsa: * [-- SELECIONE --

Quantidade: * |0

Envia Termo de Compromisso? * () Sim ™ M3o

Adicionar

CaLcuro po IFC (Inpice FINAL CLASSIFICATGRIO)

O Edital Prevé Nota de Mérito do Pesquisador? * () gim

O Edital Prevé Avaliacdo por Comité Gestor? ® () Sim

O Edital Preve Avaliagdo por Consultores AD-HOC? + () Sim

O Edital Prevé Avaliacdo por IPI? + () Sim

9. Para a definicao dos itens de avaliagao por projetos, selecionar os itens que farao parte da
analise dos projetos de pesquisa pelo Comité Técnico, clicando no icone “ para adicionar cada

um deles.

Derinichko oos ITens oe AvaLiacio ror Proleto [Por AD-HOC)

Itens de Avaliagdo: #|-- SELECIOME --

4/; Remaver Ttem de Avaliacio
ITENS DE AVALIACAD
Item de Avaliagdo
Merito do Projeta
Relevincia cientifica, tecnoldgica & social
Fundamentacdn técnico-cientifica
Adequacdo metodoldgica

Wincule com atividades de extensdo

Cadastrar | Cancelar

¥ Lamoos de cresnchiments chricatériz,

-

N3o
NSo
NEo [2]
nzo [2]

g & &

g &

10. Clique em “Cadastrar”. A tela indicando o sucesso da operacgao sera apresentada, conforme

a figura a seguir:

-
_I.J) ¢« Operacao realizada com sucessol
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Consultar projetos submetidos

1. Selecione o menu “Projetos” > “Gerenciar”, no SIGAA-Pesquisa.
2. Seré exibida a tela “Critérios de Busca dos Projetos”, na qual o usuario podera inserir as
informacdes que deseja para buscar os projetos de pesquisa.

Caro Gestor,

MNesta operagdo & possivel Gerenciar todos os projetos de pesguisa.

CriTérios DE Busca nos Proletos pE PEsQuisa

[ cadigo: (Formato: PPPPPNMNMN-AAAA, onde PPPPP = prefixo, NNNN = ndmerc & AAAA = ana)
[ Ano de Cadastro do Projeto:
[} Ano do Edital:
[ Coordenador do projeto:
T campus: -- SELECIONE -- v
Grande Area: -- SELECIONE -- w |
Area: -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA - w| W
Subdrea: -- SELECIONE ANTES UMA AREA -- w| &
Especialidade: -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA - v] &
[} Unidade:
O Titule:
[ Edital:
"] Agéncia Financiadora: -- SELECIONE -- v
[} situacdo do Projeto: -- SELECIONE --
| Categoria do Projeto: -- SELECICNE --
Gerar relatdrio impressdo: O

Buscar || Cancelar

3. Apos selecionado(s) o(s) filtro(s) desejado(s), clique em Buscar. A tela apresentara a
relacéo de projetos encontrados, contendo as seguintes informacgdes:
a) Cddigo (gerado automaticamente apds a submisséo do projeto);

b) Campus;
c) Edital;
d) Titulo;

e) Nome do coordenador do projeto;

f) Areas do conhecimento;

g) Tipo (de forma geral, serdo projetos internos, ou seja, vinculados a algum edital do IFSC);

h) Status do projeto (Cadastro em andamento, submetido, finalizado, excluido, etc);

i) Data do cadastro;

j) icones para diferentes funcionalidades, conforme a legenda disponibilizada na prépria
tela.

. : Visualizar Projeto de Pesquisa .t Alterar Dados do Projeto de Pesguisa 4 : Remover Projeto de Pesquisa
jj', : Enviar Relatéric Final . : Enviar Relatdrio Parcial - : Enviar Comprovante de Resultados da Pesquisa

j: Listar Avaliages | | : Emitir Declaragio | : Renovar Projeto 2 : Baixar Arquives do Projeto %S : Alterar Equipe

PrROJETOS DE PESQUISA ENCONTRADOS (47)

Areas de Data de

Codigo Campus Edital/Titulo/ Coordenador Conhecimento Tipo Status Cadastro

2026

- Edital Grande Area: Outra - i
- X 5 > & § N
;IDP:?E‘ REITORIA = Area: Engenharia INTERMNO EXCLUIDC 10/04/2026 J ?‘
Cartografica'sd -
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Gerenciamento dos dados referentes ao edital

Para fins de organizacao e seguranga das informacdes referentes aos editais gerenciados
pelo campus, orienta-se que o(a) Coordenador(a) de Pesquisa mantenha planilhas de controle
dos dados relativos aos projetos, pesquisadores, bolsistas e alunos voluntarios. Disponibilizamos,
a titulo de exemplo, um modelo de planilha controle para o gerenciamento dos projetos dos
editais:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eDYEmMVY4-0sQa9TCAVNCa3N2DTC2MvAQPpuEwWEEQ
9gFU/edit?usp=sharing

Quanto aos documentos relacionados aos editais (por exemplo, termo de compromisso de
pesquisador bolsista e ndo bolsista), devem ficar devidamente arquivados pela Coordenadoria de
Pesquisa, para fins de registro, de acordo com a legislagéo vigente.

Acompanhamento dos pesquisadores discentes (bolsistas e voluntarios)

A responsabilidade pela orientacdo dos pesquisadores discentes, tanto bolsistas quanto
voluntarios, é do(a) coordenador(a) do projeto de pesquisa, com auxilio dos demais servidores
integrantes da equipe técnica.

No entanto, é importante o acompanhamento, conforme necessario e possivel, da
Coordenadoria de Pesquisa, visando garantir o bom andamento dos projetos e a formacgao
cientifica e tecnolégica dos estudantes.

Assim, é recomendado que sejam realizadas reunides, conversas, visitas in loco, dentre
outras possibilidades, regularmente ou nado, buscando uma aproximagao e auxilio aos
pesquisadores e seus projetos, no sentido de permitir a resolugdo de eventuais problemas e a
busca de solugdes conjuntas, além das discussdes acerca da melhoria dos processos inerentes a
pesquisa no IFSC.

Projetos de Pesquisa

Submisséao de projetos

A submissao dos projetos no SIGAA é realizada por meio do acesso a pagina principal do
Portal DOCENTE/TAE. Nela estdo listados editais de pesquisa e extensdo para que o(a)
pesquisador(a) possa selecionar aquele do seu interesse.

No Portal do Servidor esta disponibilizado um manual para a submissdo das propostas.
Orientamos que sejam seguidos todos os passos.
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Autorizagbes de membros de projetos

Analise e avaliagéo de projetos

No caso de editais internos do campus, a analise e a avaliagdo dos projetos submetidos
também ficam sob responsabilidade da Coordenadoria de Pesquisa do préprio campus.

E possivel que seja nomeada, por portaria da Direcdo Geral, uma comissdo avaliadora
para esses projetos. Tal comissdo pode ser destinada a um edital especifico, ou pode ser
nomeada para atuagdo durante um certo periodo de tempo. Em alguns cadmpus, sdo nomeadas
comissdes que atuam tanto na avaliagdo de projetos de pesquisa quanto de extenséo.

Outra atividade que podera ficar sob responsabilidade dessas comissbdes € o auxilio a
Coordenadoria de Pesquisa do campus no momento da avaliagdo dos relatérios dos projetos de
pesquisa.

A exemplo das comissdes, os campus, a seu critério, podem também possuir um comité
técnico-cientifico permanente, que pode ter, entre outras, atribuicbes de apoio e auxilio aos
encaminhamentos necessarios para o fomento da pesquisa e inovagao no dmbito do respectivo
campus.

O SIGAA-Pesquisa esta sendo customizado para que seja possivel realizar a avaliagao
diretamente pelo sistema, com o envio dos projetos a avaliadores ad hoc nele cadastrados. Em
fungao disso, atualmente, a PROPPI nao utiliza essa funcionalidade. Quando estiver devidamente
implementada, sera apresentado neste Manual o passo a passo para sua utilizacao.

Relatorios de Projetos de Pesquisa

Submissao de relatérios

Ha até 4 tipos de relatérios por projeto de pesquisa, sendo eles:
1. Relatério Parcial.

2. Relatério de Transicao de Coordenagao.

3. Comprovante de Divulgacao de Resultados da Pesquisa.

4. Relatério Final.
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Os coordenadores de projetos de pesquisa submetem os relatérios parcial e final, e
comprovante de divulgacao de resultados da pesquisa, conforme procedimentos explicados
no Manual para Apresentacdo de Resultados de Projetos de Pesquisa e Prestacao de Contas,
disponivel no Portal do Servidor. Por seu lado, o relatério de transicao de coordenacao é
submetido pelo coordenador do projeto, quando da sua substituicdo, seguindo procedimentos
descritos no Manual de Execucgéao de Projetos de Pesquisa.

O Relatério de Transicdo de Coordenacdo, o qual é submetido pelo mesmo caminho do
Relatério Parcial (Portal Docente/TAE / menu Pesquisa / Relatérios Parciais de Projetos), pode ser
enviado a qualquer tempo. Por isso, no cadastro de edital, no item Periodo de Submisséo de
Relatérios Parciais de Projetos de Pesquisa, deve-se informar o periodo de submissdo com data
de inicio e fim idéntico ao periodo de execucgao do projeto.

Complementarmente, embora o edital deva ser configurado para receber o Relatério de
Transicdo de Coordenacdo a qualquer tempo, a submissdo do Relatério Parcial sera recebido,
quando previsto pelo edital, em prazo apropriado para fins de acompanhamento e, caso
necessario, adequacoes.

Submisséo de relatérios pelo coordenador de pesquisa do campus

O coordenador de pesquisa também pode realizar a submissdo desses resultados, pelo
modulo Pesquisa, quando necessario (por exemplo, um envio realizado fora do prazo previsto em
edital). Para fazé-lo, acesse o SIGAA-Pesquisa -> Projetos -> Gerenciar -> Enviar Relatério
Parcial ou Enviar Relatério Final ou Enviar Comprovantes de Resultados da Pesquisa.

PROJETOS DE PESQUISA ENCONTRADOS (47)

cédigo Campus Edital /Titulo /Coordenador CTEETLE Tipo Status Tzim iz

Conhecimento Cadastro
2026
Edital n® 03/2025/PROPPI - Ampliacdo & Mode Grande Area: Outra \-1 [ R
3 z i}
PIR- REITORIA teste - ndo & valido Area: Enganharia INTERNO_ 10/04/2026 Ii —
2026 o =9
Cartegrafica

Andlise de relatérios

No caso de editais proprios do campus, a analise dos relatorios listados acima séo de
responsabilidade da Coordenadoria de Pesquisa do campus, que seguira as orientagcbes
disponiveis neste manual, bem como os demais materiais de orientagdo disponiveis no Portal do
Servidor e as normativas institucionais e legislacdes aplicaveis.

Nos editais gerenciados pela PROPPI, solicita-se que os coordenadores de pesquisa
realizem a avaliacdo dos relatorios parciais (quando previstos no edital em questéo), uma vez que
eles tém o objetivo de acompanhamento da execucdo dos projetos no campus, bem como a
intervencao para solucionar problemas ou auxiliar os pesquisadores, caso necessario.
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Dessa forma, nos editais gerenciados pela PROPPI, a analise e emissdo de pareceres
sobre os relatorios ocorrem da seguinte forma:

1. Relatério Parcial: compete ao coordenador de pesquisa do campus, o qual registra o
parecer no SIGAA Pesquisa.

2. Relatdrio de Transicdo de Coordenacgao: compete ao coordenador de pesquisa do
campus comunicar a submissdo desse relatério a PROPPI/Coordenadoria de Pesquisa, a qual
procedera andlise e parecer. A comunicagdo € necessaria porque o SIGAA ainda nao emite
notificacao para relatorios.

3. Comprovante de Divulgacdo de Resultados da Pesquisa: compete a
PROPPI/Coordenadoria de Pesquisa analise e parecer.

4. Relatorio Final: primeiramente, recebe analise e parecer da coordenagao do campus
(em documento proprio, modelo disponivel no Portal do Servidor, na area técnica da Pesquisa) e,
posteriormente, analise e parecer final da PROPPI/Coordenadoria de Pesquisa.

Pareceres em relatérios no SIGAA

1. Acessar o SIGAA-Pesquisa como gestor.
2. Acessar a aba Relatdrios e selecionar o menu desejado (Relatérios Parciais/ Relatérios
Finais/ Comprovantes de divulgacao de resultados).

MopuLe DE PESQUISA

2 Projetos de Pesguisa
Consultar
Projetos Financiados
Relatdrio Sintético de Financiamentos
Relatdrio de Submissdo de Projetos

Projetos com avaliacies pendentes

Relatarios Parciais
Comprovantes de divulgacio de resultados

Relatdrio Quantitativo de Projetos
Gerar Arguive CSY de Projetos
Relatdric da Equipe executora e suas cargas horarias

=
]
]
]
]
[t Relatorios Finais
]
]
]
]
=

3. Selecione o edital na lista de editais, marcando apenas esta caixa de selegdo. Vocé
também pode pesquisar diretamente pelo nhome do coordenador do projeto de pesquisa.
Neste caso, marque apenas esta caixa de selecdo e digite o nome do servidor.
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PESQuUISA > RELATORIOS PARCIAIS DE PROJETOS

CRITERIOS DE BUsScA DosS RELATORIOS

| Ano dos Projetos: 2024

() Todos do IFSC i Somente da Minha Unidade ) Somente externos
Coordenader de = - g
Projeto: I] ]
m) A=k -- SELECIONE UMA AREA DE CONHECIMENTO — v
Conhecimento:
_| Edital: -- SELECIOME UM EDITAL -- hd

Buscar || Cancelar

4. Escolher o relatério do projeto a ser avaliado e selecionar a opgao “Avaliar Relatorio”.

PESQUISA > RELATORIOS PARCIAIS DE PROJETOS

CRITERIOS DE BusScA Dos RELATORIODS
"] Ano dos Projetos: 2025

(] Todos do IFSC ) Somente da Minha Unidade

Somente externos
Coordenador de

S E——

m) ek -- SELECIONE UMA AREA DE COMHECIMENTO - v
Conhecimento:
7] Edital: -- SELECIONE UM EDITAL --

Buscar || Cancelar

|| : Visualizar Relatéric | : Avaliar Relatéric ' : Alterar Relatério :‘J : Remowver Relatério

RELATORIOS ENCONTRADOS (2)
Projeto de Pesquisa

Enviado em Situacao
]
o — 2y e S arovoo QB @
o1~ S —— 16/10/2023 17:11 PENDENTE : EI .

5. Baixar o Relatdrio de Transicdo de Coordenagdo | Relatdrio Parcial | Relatorio Final /
Comprovante de Publicagdo (icone verde, marcado em vermelho). Avaliar relatério e emitir
parecer. Clicar na opgao “Aprovar” ou “Necessita Corregao”.

PESQUISA > AVALTACAO DE RELATORIOS DE RELATORIOS PARCIAIS

AVALIACAO DE RELATORIO DE RELATORIOS PARCIAIS

Descricdo do Projeto:

Resumo do Relatorio:
)
Parecer:

PENDENTE - Testes

ALTErar Parecer *

Aprovar || Mecessita Corregdo || Cancelar
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Seguem algumas observagdes importantes para a andlise de relatérios no SIGAA

Pesquisa:

1.

2.

Apoés a avaliagdo de um relatorio parcial, ndo se deve alterar a situagcdo do projeto, que
permanecera como “Em Execucgao”.

Para editais gerenciados pelo campus, se o relatorio final necessitar correcdo, o
Coordenador de Pesquisa devera informar ao pesquisador, por e-mail, que o relatério final
precisa de alteragdes. O pesquisador devera, entdo, realizar as correcdes necessarias e
encaminhar o documento, por e-mail, ao Coordenador de Pesquisa do campus, que
devera proceder a sua submissdo no SIGAA, seguida pelo novo parecer.

O SIGAA mantém o histérico de arquivos enviados e pareceres avaliativos registrados.
Apoés a avaliagdo de um Relatério Final elou Comprovante de Divulgacdo de Resultados
de Pesquisa, de edital proprio do cadmpus, a situagdo do projeto devera ser alterada
conforme orientado neste manual, no titulo Alferando a situagdo de um projeto no SIGAA,
adiante.

Em caso de o campus fazer aproveitamento de edital da PROPPI, observar o indicado no
titulo 5 deste Manual, no subtitulo Chamada interna do cadmpus para aproveitamento de
edital da PROPPI.

Analisando resultados de projeto enviados fora do periodo do edital

Quando um pesquisador encaminha algum dos resultados do projeto fora do periodo

estipulado em edital, devera fazé-lo, por e-mail, para a Coordenadoria de Pesquisa do campus (no
caso de editais internos ou do relatério parcial de editais da PROPPI) ou para a Coordenadoria de
Pesquisa/PROPPI (no caso de relatdrios finais e comprovantes de divulgacido de editais
gerenciados pela PROPPI) conforme segue:

1.

Relatérios parciais enviados fora do periodo do edital

1.1 a Coordenadoria de
Pesquisa do campus recebe o documento, por e-mail, submete no SIGAA e
registra o parecer de avaliagdo, conforme orientado neste manual.

1.2 Apds o parecer, a Coordenadoria de Pesquisa do campus deve avisar sobre a
avaliacdo a Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI, caso se trate de edital da
PROPPI.

Relatérios finais e comprovantes de divulgagéo de resultados enviados fora do
periodo do edital

2.1 No caso de editais internos, a Coordenadoria recebe os documentos por e-mail,
submete no SIGAA e registra o parecer de avaliagdo, conforme orientado neste
manual.

2.2 No caso de editais da PROPPI, o pesquisador deve encaminhar os
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documentos para o e-mail pesquisa@ifsc.edu.br e a Coordenadoria de
Pesquisa/PROPPI fara a submissao no SIGAA e procedera a avaliacdo e aos
registros.

Alterando a situacao de um projeto no SIGAA

O SIGAA-Pesquisa conta com uma série de situacbes que devem ser aplicadas aos

projetos, identificando a etapa em que o projeto em questdo esta, dentro do fluxo do edital.
Atualmente, as seguintes situagdes estao disponibilizadas:

2

. CADASTRO EM ANDAMENTO: A proposta do projeto de pesquisa esta sendo

cadastrada pelo pesquisador e pode ser modificada até o final do prazo de
submissao do edital. Nesta fase, ainda ndao ha um cdédigo do projeto e a proposta
nao esta valida no edital.

. SUBMETIDO: Proposta de projeto de pesquisa cadastrada, salva, enviada via

SIGAA e considerada valida no edital. Possui cédigo do projeto e ndo podera mais
ser modificada.

. CLASSIFICADO: Projeto avaliado e nado contemplado por Editais da

PROPPI/Campus. Esses projetos poderao ser selecionados e contemplados em
Chamadas internas do Campus referente ao Edital de pesquisa PROPPI ao qual o
projeto foi submetido, conforme disposto em edital.

. CONTEMPLADO PELO CAMPUS: Projeto classificado e ndo contemplado por

Editais da PROPPI, mas contemplados por Chamadas internas do Campus
referente a Edital de pesquisa PROPPI ao qual o projeto foi submetido.
AVALIACAO INSUFICIENTE: N3o utilizar essa opgéo.

DEVOLVIDO PARA AJUSTES: O projeto foi devolvido, com a indicacdo para
realizar ajustes ou corre¢des, quando o edital assim previr. Atualmente, esta
situacdo esta sendo utilizada para o edital de Fluxo Continuo, da PROPPI. O
projeto volta a ficar habilitado a edi¢ao, pelo proponente que, apds realizados os
ajustes, podera submeté-lo novamente, mantendo o mesmo caodigo.

. APROVADO: Projeto de pesquisa Aprovado apds analise documental e avaliagao

do projeto de pesquisa. Podera colocar o projeto ‘em execug¢ao” e iniciar sua
execucgao.

. EM EXECUCAO: O projeto foi aprovado e o coordenador do projeto inicia a sua

execucdo de acordo com o prazo do edital. E responsabilidade do pesquisador (via
portal docente ou TAE) alterar o status de “aprovado” para “em execugao”.

. REPROVADOQO: Indica a reprovacao do projeto por avaliadores ad hoc/comités ou

comissdes ou por problemas documentais relacionados ao edital. Obs.: Esta
situacao nao deve ser utilizada quando da analise do relatério final.

10.FINALIZADO: Todos os resultados do Projeto de Pesquisa foram entregues,

conforme descrigao do Edital.

11. FINALIZADO COM PENDENCIAS: Indica que o Projeto finalizou e ha resultados

previstos no Edital a serem entregues. Ex: Relatério Final, ajustes necessarios no
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Relatério Final ou a Divulgagcao dos Resultados.
12.FINALIZADO AGUARDANDO AVALIACAO DE RESULTADOS: Indica que o projeto
finalizou a sua execugao, mas aguarda avaliacao de resultados (seja relatorio final
ou divulgacao cientifica dos resultados da pesquisa).
13.EXCLUIDO: Projeto de pesquisa foi excluido por problemas de submissdo em
duplicidade, testes ou por interesse do pesquisador. D
14.DISTRIBUIDO PARA AVALIACAO AUTOMATICAMENTE: Situagéo sera aplicada
automaticamente pelo sistema, quando for realizado o processo automatico de
avaliagao ad hoc.
15.DISTRIBUIDO PARA AVALIACAO MANUALMENTE: Situagdo sera aplicada
automaticamente pelo sistema, quando for realizado o processo manual de
avaliagao ad hoc.
16. DESATIVADO: Utilizado para casos de cancelamento ou desisténcia do projeto.

Procedimento para alterar a situagdo de projeto

1. Acesso 0 médulo Pesquisa, no SIGAA, e selecione a aba Projetos e, em seguida, o
menu Alterar Situacgao:

MopuLo DE PESQUISA

Projet... Bolsi... Avaliadores [ Comiss... R

E Projetos de Pesquisa
[F_Geranciar
E Alterar Situacdo I
SATTESTEIT
B Cadastrar Projeto Interno
B Cadastrar Projeto Externc

2. Utilize os filtros de busca disponiveis, clicando na caixa de selegao
correspondente. Vocé também pode utilizar mais de um filtro concomitantemente,
para refinar a busca.

3. Selecione o projeto a ter modificada a situagdo. Vocé também pode selecionar
mais de um projeto, ou mesmo todos os projetos vinculados ao edital selecionado,
para aplicar a mesma situagao a todos (alterando a situagao em lote).

4. Selecione a situagdo do projeto, conforme as definigdes dadas anteriormente, e
clique em “Alterar”.
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MEMBROS DE EQUIPE: BOLSISTAS E VOLUNTARIOS

Indicacao de bolsistas e voluntarios

A indicacdo de bolsistas e voluntarios ocorre apés a Aprovagdo do projeto. A forma de
encaminhar os termos de compromisso, em editais da PROPPI, segue os passos indicados no
Manual de Indicagdo, Cancelamento e Substituicdo de Bolsistas e Nao Bolsistas. No ambito dos
campus, deve-se observar o indicado no edital ou chamada do préprio campus.

A coordenadoria de pesquisa local ou da PROPPI sera responsavel pelo recebimento da
indicagdo, analise e organizacao dos dados dos discentes, cadastro no seguro obrigatério e
comunicagao aos coordenadores de projetos para que realizem no SIGAA (Portal Docente / TAE)
a inclusdo do discente na equipe de pesquisa.

Sistema de seguros

Todos os discentes pesquisadores, sejam bolsistas ou voluntarios, precisam ser
cadastrados no sistema de seguros.

Quando for edital de campus, o cadastro e exclusio sao realizados pela Coordenadoria de
Pesquisa do campus. Para editais da PROPPI, o cadastro e exclusdo para bolsistas sera
realizado pela PROPPI/Coordenadoria de Pesquisa, e para voluntarios, pela Coordenadoria de
Pesquisa do campus.

Assim, os alunos voluntarios s&o, necessariamente, cadastrados no ambito do campus,
que devera gerenciar o recebimento das solicitagdes de inclusdo e exclusdo dos discentes.
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Utilizando o Sistema de Seguros

1. Acessar o sistema (https://paevs.ifsc.edu.br/estagio/login.jsf), digitar login e senha
do IFSC.

2. Caso o(a) coordenador(a) de Pesquisa verifique que ndo possui acesso ao sistema
como Operador de seguro, sera necessario enviar um e-mail para
pesquisa@ifsc.edu.br solicitando a liberacdo do acesso.

3. Clicar na aba >incluir novo segurado>buscar informagdo do aluno> digitar a
matricula académica do discente. Em casos de falta ou correcdo de dados do
aluno, procurar no SIGAA, perfil consulta.

4. Selecionar o tipo de bolsa >bolsa de pesquisa. Caso apareca a informacédo de
bolsista ja cadastrado, verificar o solicitante do cadastro e se a bolsa realmente
encontra-se ativa. Preencher a data provavel de finalizagdo da bolsa, conforme
periodo de execugao do edital.

5. Preencher na planilha controle do referido edital como ATIVO.

6. Para exclusao de bolsista, se ocorrer antes do periodo previsto: Clicar na aba lista
de segurados ativos>periodo de busca>encontrar o nome do aluno>clicar no botao
‘X” para excluir.

7. Verificar se o aluno foi para a aba lista de segurados excluidos.

Substituicoes de bolsistas

Com relagdo aos editais gerenciados pela PROPPI/Coordenadoria de Pesquisa, as
solicitagcbes de cancelamento e substituicdo de bolsistas devem ser efetuadas conforme indicado
no respectivo edital e no Manual para Indicagdo, Cancelamento e Substituicdo de Bolsistas e Nao
Bolsistas, disponivel no Portal do Servidor. E de responsabilidade do pesquisador providenciar os
documentos e realizar o procedimento conforme as orientagoes.

No caso dos editais gerenciados pelo campus, o procedimento padrao para solicitagdo de
substituicao de bolsistas deve ser estabelecido no dmbito do campus,

. O coordenador de pesquisa devera armazenar uma cépia dos arquivos enviados,

por tempo indeterminado, e, providenciar o pagamento das bolsas e o cadastro e a exclusdo dos
bolsistas no seguro.
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Cadastro de bolsistas no SIAFI

Os estudantes que forem selecionados para receber bolsas de pesquisa fomentadas pelo
IFSC precisam ter seus dados bancarios cadastrados no SIAFI (Sistema Integrado de
Administracao Financeira do Governo Federal).

Cada Coordenadoria de Pesquisa tem autonomia para organizar o procedimento de
cadastro junto aos seus pesquisadores e em articulagdo com o Departamento de Administragéo
ou setor equivalente no campus ou Reitoria, conforme a origem do edital.

MEMBROS DE EQUIPE: SERVIDORES E EXTERNOS

A possibilidade de substituicdo de coordenacéo de projeto de pesquisa, inclusdo e troca de
pesquisadores colaboradores devera ocorrer conforme o procedimento estabelecido no Manual de
Execucgéo de Projetos de Pesquisa, disponivel no Portal do Servidor.

Em casos excepcionais, quando o coordenador do projeto ndo pode ou n&o tem acesso
para gerir a equipe, o coordenador de pesquisa podera gerenciar os respectivos membros, por
meio do Moédulo Pesquisa, seguindo as orientagdes do Manual de Execug¢édo de Projetos de
Pesquisa.

MopuLe DE PESQUISA

Projet... || Bolsi... || Avaliadores [ Comiss... || Relatori...

2 Projetos de Pesquisa

[t] Gerenciar
erar Situacao

[ Consultar

£l Cadastrar Projeto Interno

[l Cadastrar Projeto Externo

B Avaliarin de Proiatns
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EMISSA0 DE DECLARACOES

Os alunos que possuem bolsas financiadas pelo CNPq podem solicitar as declaragbes
diretamente a agéncia de fomento, informando nome completo e CPF, por meio do seguinte
endereco: sebfp@cnpq.br.

GRuPOS DE PEsQuIsA

Os Grupos de Pesquisa da instituicdo séo gerenciados por meio do Diretério de Grupos de
Pesquisa do CNPq, que é uma plataforma na qual sdo cadastrados todos os grupos de pesquisa
do IFSC.

Apesar de o SIGAA-Pesquisa possuir uma funcionalidade para este cadastro, ela ndo esta
habilitada, como também nao ¢é interligada com os sistemas externos de cadastro oficial de grupos
de pesquisa, o que acarretaria duplicidade de cadastro e, por isso, nao deve ser utilizada.

No Portal do Servidor esta disponivel o Manual de atualizagdo e cadastro de grupos de
pesquisa no IFSC, bem como o Catalogo de Grupos de Pesquisa do IFSC, o qual é atualizado
apos a realizagao do Censo dos Grupos de Pesquisa, conduzido anualmente pela PROPPI.
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SisTEMAS E CADASTROS EXTERNOS

SISGEN

Em novembro de 2017, o Ministério do Meio Ambiente implantou o Sistema Nacional de
Gestao do Patriménio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado (SisGen). A plataforma
€ resultado da aprovagado da nova Lei da Biodiversidade (Lei 13.123/15), que dispde sobre o
acesso ao patrimdnio genético, sobre a protecdo e o acesso ao conhecimento tradicional
associado e sobre a reparticdo de beneficios para conservagdo e uso sustentavel da
biodiversidade. Sendo assim, toda atividade de pesquisa relacionada ao uso de informagdes
genéticas de espécies vegetais, animais, microbianas e de outras origens naturais, oriundas do
territério nacional, bem como do conhecimento tradicional de povos originarios e da cultura
brasileira deve ser cadastrada no SisGen. A Lei busca, assim, garantir seguranca juridica aos
pesquisadores ligados a instituicbes de pesquisa, universidades ou industrias, salvaguardando o
patriménio genético brasileiro da biopirataria e seu uso indevido.

Nesse contexto, a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagao e o Departamento de Inovacgao

Tecnolégica (NIT) da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovagao (PROPPI) do IFSC,
solicitam o preenchimento de cadastro no SisGen de projetos de pesquisadores do IFSC que
trabalham, ou que trabalharam desde 30 de junho de 2000, direta ou indiretamente, com materiais
originarios e derivados — incluindo subprodutos — do patrimbnio genético brasileiro, inclusive
estudos in situ, ou que utilizaram conhecimento tradicional.

O preenchimento do cadastro é obrigatério e necessario para assegurar que
publicagbes, apresentagcbes em congressos, deposito de patentes, envio de amostras para
instituicdes estrangeiras parceiras, bem como prestacdo de servicos relacionados e
desenvolvimento de produtos, possam ser realizados sem riscos de penalidades e sang¢des aos
envolvidos. As pesquisas cientificas em andamento que ja possuem autorizacdo prévia, bem
como os pedidos que estdo em tramitagdo, também devem ser adequados a essa nova legislagao
com o preenchimento do cadastro na plataforma SisGen

Todos os detalhes sobre as atividades a serem cadastradas no SisGen estdo disponiveis
na Lei e outros dados podem ser consultados no Manual do SisGen, bem como na pagina do
Ministério do Meio Ambiente. Na Intranet -> Pesquisa, Pds-Graduagao e Inovacgao -> SISGEN,
esta disponivel também um documento de perguntas frequentes para auxiliar os pesquisadores.

a) Fontes para consulta:
Manual do SISGEN: https://sisgen.gov.br/download/Manual _SisGen.pdf
Ministério do Meio Ambiente: https://www.gov.br/mma/pt-br

b) Capacitagéo realizada em dezembro de 2021, com a equipe da Universidade Federal de
Goias:
https://drive.google.com/file/d/1G8Hy7NRO_YMA 1Umy1KvWu406 RblIGG/view?usp=sharing

Em abril de 2021, o MCTI em conjunto com o CNPq e RNP disponibilizaram sistema de cadastro
de projetos sem objetivos financeiros, visando simplificar e facilitar o registro das atividades
relacionadas com o SISGEN.
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Este sistema esta disponivel na pagina do CNPq, em:
https://sisgen- isa.cnpq.br/login

Obtencao de Cadastro e Licenca para Utilizacao de
Produtos Quimicos (SIPROQUIM)

Os pesquisadores que, no desenvolvimento de suas pesquisas, utilizam produtos quimicos
controlados pela Policia Federal devem providenciar o cadastro no sistema SIPROQUIM,
conforme disposto na Portaria MJSP e anexos, publicada pelo Ministério da Justica e
Seguranca Publica.

Acesse o texto completo da Portaria
O servidor deve acessar o portal SIPROQUIM por meio da sua conta gov.br, nesse

Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos

Na avaliagdo de projetos de pesquisa, é necessario observar se a natureza e metodologia
da pesquisa proposta demanda submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos.

Caso haja indicagdo da necessidade de cadastro do projeto de pesquisa no Comité de
Etica em Pesquisa com Seres Humanos, cabe ao pesquisador providenciar a documentagdo
necessaria para o cadastro na Plataforma Brasil: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf

Para maiores informacgdes, o pesquisador deve acessar: htips://www.ifsc.edu.br/cepsh
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