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APRESENTACAO

Este manual se destina a orientar pesquisadores e pesquisadoras sobre os
procedimentos necessarios a submissao de projetos de pesquisa de editais de fomento internos.
Aqui estao disponiveis orientacoes e exemplos de preenchimento do formulario do projeto de
pesquisa, bem como dos campos de submissao existentes no sistema SIGAA.

De maneira geral, as orientac6es aqui apresentadas atenderdo a maioria dos editais
lancados pela Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI, bem como editais de fomento préprios dos
campus. Procedimentos especificos para alguns editais podem existir e, nesse caso, serao
devidamente explicitados no préprio documento do edital.

Dlvidas ou sugestoes de melhorias para este manual poderdao ser encaminhadas ao
e-mail pesquisa®@ifsc.edu.br.
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1 ORIENTACOES GERAIS

1.1 Atualmente, a submissao de projeto de pesquisa ocorre por meio do preenchimento e envio
do projeto diretamente no sistema académico - SIGAA.

1.2 O acesso a area de documentos da Pesquisa se da pelo endereco
ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa.

1.3 O acesso a area de editais da Pesquisa se da pelo endereco
if r/en/ /portal-do-servidor/oportuni / i

1.4 Devera ser utilizada sempre a versao atualizada de documentos e editais, disponibilizados
nos enderecos citados acima.

1.5 Os formularios editaveis devem ser apenas preenchidos, sem alterar sua estrutura e textos
originais, sob pena de desclassificacao no edital. Para tanto, recomenda-se a utilizacao do
aplicativo LibreOffice Writer.

1.6 Fique atento sempre aos alertas e informacoes que o sistema SIGAA apresentar na tela.

1.7 Enquanto a proposta nao for enviada no SIGAA, permanecera com a situacao “Cadastro em
Andamento”. Nesse caso, o proponente podera alterar o projeto de pesquisa até a data limite
de submissao, conforme edital em questao.

1.8 Apos a submissao, € importante o proponente acompanhar as proximas etapas (avaliacao da
proposta, divulgacao do resultado, formalizacao da pesquisa, etc) conforme previsto no edital
em questao e, uma vez que o projeto tenha sido aprovado, o coordenador deve verificar os
manuais de desenvolvimento dos projetos de pesquisa e de apresentacao de resultados e
prestacao de contas.

2 CASOS ESPECIFICOS EM PROJETOS DE PESQUISA

Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos

2.1 As pesquisas que envolvem seres humanos - a participacao de pessoas, seja com
entrevistas, grupos focais, ensaios clinicos, levantamento de dados e informacdes dos
participantes, ou outros tipos de abordagem - demandam submissdo a Comité de Etica em
Pesquisa com Seres Humanos (CEPSH), nos termos da Resolucao CNS n° 510, de 07 de abril de
2016 e Resolucao CNS n°446, de 12 de dezembro de 2012.

2.1.1 Pesquisas com essa natureza devem levar em consideracao o tempo de submissao
e aprovacao do CEPSH no momento do planejamento do seu cronograma.

2.1.2 No Portal do IFSC, vocé encontra orientacdes a respeito da submissao ao CEPSH,

via Plataforma Brasil em https://www.ifsc.edu.br/cepsh.

2.1.3 Dividas acerca do processo devem ser encaminhadas para cepsh@ifsc.edu.br.
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Pesquisas com entrevistas e/ou dados institucionais

2.2 Pesquisas que necessitam utilizar dados institucionais nao publicados, ou que, em sua
metodologia, objetivam realizar entrevistas com a comunidade académica do IFSC, devem
solicitar autorizacao institucional.

2.2.1 O procedimento para a autorizacdo estd publicado no Portal do IFSC, no link

https://www.ifsc.edu.br/pesquisa-com-dados-entrevistas-institucionais

2.2.2 Duvidas acerca do processo devem ser encaminhadas para pos@ifsc.edu.br.

Sistema Nacional de Gestdo do Patrimonio Genético e do
Conhecimento Tradicional Associado (SisGen)

2.3 Toda atividade de pesquisa relacionada ao uso de informacdes genéticas de espécies
vegetais, animais, microbianas e de outras origens naturais, oriundas do territorio nacional,
bem como do conhecimento tradicional de povos originarios e da cultura brasileira deve ser
cadastrada no SisGen, nos termos da Lei da Biodiversidade (Lei 13.123/15).

2.3.1 Na area de documentos da Pesquisa (item 1.2), estao disponiveis manuais e videos
de capacitacdes acerca do processo.

3 AUXILIO FINANCEIRO AO PESQUISADOR E ORCAMENTO DO PROJETO

3.1 O Auxilio Financeiro ao Pesquisador (AFP), concedido pelo IFSC por intermédio de seus
editais de fomento, destina-se exclusivamente ao desenvolvimento das atividades de pesquisa,
conforme orcamento que venha a ser aprovado para o projeto.

3.1.1 A proposicao do orcamento do projeto deve estar em consonancia com as
orientacées deste manual bem como as especificacoes previstas pelo edital ao qual se
esta submetendo o projeto.

3.1.2 O orcamento do projeto deve conter, exclusivamente, itens de consumo,
permanentes e prestacao de servicos que estejam diretamente relacionados ao
desenvolvimento da pesquisa e que sejam claramente justificados por meio de seus
objetivos e metodologia.

3.1.3 Na aquisicdo de materiais e bens ou na contratacdo de servicos, o beneficiario
deve observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e
economicidade; objetivando o melhor aproveitamento do dinheiro publico.

3.1.4 No momento de submissdao do projeto no SIGAA, na tela de adicdo de itens a
tabela de orcamento do projeto (ver imagem 8), os dados devem ser preenchidos
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seguindo as orientacdes constantes na propria tela, neste manual e no edital, caso haja
alguma informacao complementar quanto ao uso do AFP.

3.1.5 A partir da tabela do orcamento é que deverao ser utilizados os recursos
recebidos a titulo de Auxilio Financeiro ao Pesquisador (caso se aplique ao seu projeto
e/ou edital), bem como possiveis alteracoes de despesas ao longo do desenvolvimento
da pesquisa e prestacao de contas ao término do projeto.

3.1.6 Deve-se atentar para os itens financiaveis e nao financiaveis apresentados neste
manual, bem como possiveis informacdes adicionais que o edital em questao apresente.

Itens financiaveis no orcamento do projeto

3.2 Serao financiaveis com o aporte financeiro concedido ao coordenador do projeto, desde
que aprovados pelo Comité Permanente de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacao do IFSC ou
equivalente do Campus, por serem considerados indispensaveis a realizacdo das atividades de
pesquisa, os seguintes itens de despesa:

a) Mate

b) Mate

rial de consumo (discriminando os itens, agrupados por natureza, finalidade, etc.):

i. reagentes e material de laboratério, software (para licenca de uso por tempo
limitado/temporario), componentes, insumos, pecas de reposicao de equipamentos,
bem como aqueles destinados a instalacdo, recuperacao e manutencao de
equipamentos;

i.i. pecas de reposicdo de equipamentos e/ou itens destinados a instalacao,
recuperacao € manutencao que originalmente sejam permanentes, devem ser
enquadrados como tal.

ii. material de expediente e de natureza grafica exclusivamente para desenvolvimento
das atividades de pesquisa.

rial permanente:

i. equipamentos, software (para licenca de uso permanente/perpétuo) e material
permanente (discriminando os itens), devidamente justificados, imprescindiveis para o
desenvolvimento dos objetivos da pesquisa e de pesquisas futuras no ambito das linhas
de pesquisa e grupo de pesquisa de vinculo do projeto;

ii. material bibliografico, até o limite de RS 500,00 (quinhentos reais) por projeto,
excetuando-se 0s casos em que o objeto da pesquisa justifique, imperiosamente, a
necessidade de aquisicoes em valores superiores a esse teto.

c) Servicos:

i. pagamento integral ou parcial de contratos de manutencao e servicos de terceiros,
pessoa fisica ou juridica, de carater eventual, desde que, no caso de pagamento a
pessoa fisica, isso seja realizado de acordo com a legislacdo em vigor, de modo a nao
estabelecer vinculo empregaticio;
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ii. despesas diretas e indiretas com comunicacao e difusao da pesquisa e de seus
resultados, até o limite de 40% do orcamento do projeto, podendo ser:

ii.i. despesas com publicacbes de artigos cientificos em periddicos
enquadrados na estratificacao Qualis A ou B da CAPES, preferencialmente de
acesso aberto;

ii.ii. despesas com o processo de protecao da Propriedade Intelectual
resultante da atividade de pesquisa, desde que com analise de pertinéncia e
anuéncia do Nucleo de Inovacao Tecnoldgica (NIT) do IFSC;

comunicacao visual para a publicacao de artigos cientificos;

iii.iv. participacio em eventos e missdes técnico-cientificas estritamente
relacionadas com os objetivos da pesquisa.

d) Outras despesas:

i. despesas de importacao e as de instalacées necessarias ao adequado funcionamento
dos equipamentos.

Itens ndo financiaveis

3.3 Nao poderao ser financiados com o aporte financeiro concedido ao coordenador do projeto,
sob hipotese alguma, os recursos destinados:

a. ao pagamento de despesas distintas das aprovadas;

b. ao pagamento de si proprio e/ou de pessoa fisica ou juridica, cujos socios tenham
qualquer grau de parentesco com o pesquisador;

C. ao pagamento, a qualquer titulo, de servidor ou empregado publico, integrante do
quadro de pessoal de o6rgao ou entidade publica da administracao direta ou indireta, por
prestacao de servicos, consultoria ou assisténcia técnica;

d. ao pagamento de salarios ou complementacao salarial de pessoal técnico-administrativo
vinculado ao IFSC;

e. ao reembolso de despesas de rotina, tais como: contas de luz, agua, telefone,
reprografia e similares, entendidas como de contrapartida obrigatoria do campus;

f. a realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcio monetaria,
inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos;

g. a promocao de despesas com obras de construcdo civil, ressalvadas as obras com
instalacoes e adaptacdes necessarias ao adequado funcionamento de equipamentos, as quais
deverao ser justificadas no orcamento detalhado da proposta;

h. ao pagamento de diarias, combustiveis (exceto como insumos do projeto de pesquisa),
despesas com visitas técnicas (exceto se imprescindiveis para o desenvolvimento da pesquisa e
adequadamente detalhadas nas diretrizes metodologicas do projeto), taxas e/ou multas com
remarcacao ou cancelamento de passagens;
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i. ao pagamento de despesas com ornamentacao, alimentacao, coquetel, coffee break,
shows e manifestacoes artisticas de qualquer natureza;

j- a aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, bem como sua utilizacdo a titulo de
empréstimo para reposicao futura ou com finalidade diversa daquelas previstas no projeto;

k. a aquisicao de mobiliario diverso (inclusive bancadas didaticas), excetuando-se a
aquisicdo e/ou construcao de bancadas para experimentos e/ou elementos para
desenvolvimento de atividades de pesquisa;

l. a distribuicao de brindes a titulo de cortesia, propaganda, divulgacao habitual ou por
ocasiao de eventos (ex: canetas, camisas, bolsas, chaveiros etc.);

m. ao pagamento de servicos a conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, ate o terceiro grau, inclusive, ou a bolsistas e membros da equipe do projeto;

n. a subcontratacao ou sub aquisicao do objeto principal da pesquisa.

4 REALIZANDO A SUBMISSAO DO PROJETO NO SIGAA-PEsQuisA

4.1 A proposta deve ser submetida via sistema académico - SIGAA, utilizando o portal TAE ou
Docente, dependendo da sua carreira.

4.2 A seguir, deve-se procurar na tela inicial a lista de Editais Publicados (ver imagem 1).
4.2.1 Ao lado de cada edital, vocé vera o periodo para a submissao e podera:

e I
s

a) Baixar o arquivo do edital

»

b) Realizar a submissao da sua proposta

c) Ver as retificaces feitas ao edital
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Imagem 1

COORDENADORIA DE PESQUISA (11.01.06.01.05)

o) Pesquisa | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais gSer\Jigos externos

N&do ha noticias cadastradas.

EDITAIS PUBLICADOS
Edital Periodo de Submissées

PESQUISA 07/01/2025 a 24/02/2025 & @ 4

EDITAL 20/ 2024[PROPPI__ - Chamada Piblica MCTI/FINEP/FNDCT - Infraestrutura de Pesquisa -
PROINFRA 2024 EXPANSAO

EXTENSAO{RETIFICADO) 19/05/2023 a 31/12/2025 O @)
PROEX Fluxo Continuo - Eventos ou Produtos 2024
EXTENSAO 27/01/2025 a 28/02/2025 @ @

2025_PROEX 03 - Edital de Campus_Sdo José

4.3. Ao clicar em , 0 sistema abrira a tela de preenchimento dos dados iniciais do
projeto.

Dados iniciais do projeto

4.4 Preencha os itens conforme as descricdes e orientacdes a seguir:
4.4.1 Preencha o titulo.
4.4.2 Selecione o seu campus.
4.4.3 0 edital é pré-selecionado pela escolha feita na janela anterior.
4.4.4 Indique as palavras-chave da pesquisa.

4.4.5 Se desejar, indique e-mail alternativo ao seu e-mail institucional (ver imagem 2).
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Imagem 2
Tipo do Projeto: | Projeto Inteme por Editais w
Titulo: *
e
Area/Departamento: COORDENADORIA DE PESQUISA [PROPPI) (11.01,06.01.01)
Cimpus: * [ SELECIONE UMA OPCAQ — w
Edital de Pesguiza: * | Edital n® 04/2022/PROPPI - Fluxe Continua o

Este edital permite a submiss3e de projetos com duracde maxima até 31/12/20232 . O pericde de execucio escolhido refletid no cronograma a ser
preenchido posterisrmente,

Palavras-Chave: #

E-mail: | znz.burmesterEifsc.edu.br

E-mail Alternativo:

4.4.6 Selecione a categoria da pesquisa (conforme edital).

4.4.7 Selecione o programa de pesquisa, conforme edital e a natureza do seu projeto.
Se o edital nao trouxer esses programas, selecione “Nao se aplica”.

4.4.8 Selecione a Grande Area, Area do conhecimento e subarea.

4.4.9 Se desejar, indique a especialidade (ver imagem 3).

Imagem 3
CaTecoria po PRoOJETO
Caregoria do Projeto: # | -- SELECIONE UMA CATEGORIA -- hd
ProGraMA DE PESQUISA
Programa de Pesguisa: # | -- SELECIONE UM PROGRAMA -- ~

Area DE CONHECIMENTO
Grande Areat * | -- SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO --
Area; « | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA -
Subdrea: # [ -- SELECIONE UMA SUB-AREA --
Especialidade: | -- SELECIONE UMA ESPECIALIDADE --

S —

< 1€ €] [€

4.4.10 As proximas informacdes dizem respeito as caracteristicas da pesquisa. Assim,
vocé deve identificar se a pesquisa atende a alguma(s) caracteristica(s), conforme as
previsoes legais.

4.4.11 O campo vai se dividir em duas partes: caracteristicas da pesquisa e SISGEN (ver
imagem 4).

4.4.11.1 OBSERVACAO: ¢ de responsabilidade do proponente observar os
aspectos legais que demandem, entre outros, registros ou cadastros especificos
para o desenvolvimento da pesquisa.
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Imagem 4

CARACTERISTICAS APRESENTADAS PELA PESQUISA

Caracteristicas apresentadas pela
pesguiza:

Pesguisa qus envelva seres humanos,

Pesguizz qua envelva animais.

Pesguisa qua envelva organismes geneticamente medificados efou células-tronco embriondrias,
Pesguisa gque envolva energia nudear, materias radioatives, produtes quimicos centrolades.
Pesguisa que gers residucs quimicos e/ou bicldgicos.

Pesguisa gua envelva o tratamento de dados pessoais de cidadZos no temritdrio brasileric.

oOoQoOoOoOoo

A pesquisa n3o se enquandra em nenhuma das caracteristicas citadas anteriormente.
SISGEN:
(Aszzinalisar a{z) opcdoldes) referents #
a(s) atividade{s) no projeta)
] Acesso ao patriménio genética ou ao conhedimento tradicional associada.

[} Remess= para o exterior de amostras de patimdanic genética,

[ Exploracdo econdmica de produto scabade ou materizl reprodutive oriunde de acesso ao patrimdnic gendtice ou ao
conhecimento tradicional assedado.

[} Mo == aplica.

PSR S

Detalhes do projeto

4.5 Nas abas da tela seguinte (ver imagem 5), todos os campos devem ser preenchidos.

4.5.1 Considerar que os objetivos especificos registrados na aba “Objetivos” serao
utilizados para vincular itens orcamentarios em uma das telas posteriores.

4.5.2 Apos preencher cada uma das abas, clique em “Avancar”.

Imagem 5
Resumo H Te... H Prob. Sol. H Just. e Co... H Fund. Tedrica ” Objetivos ” Metodolo... ” Indissociabilida... H Orig. In... H R... I

Resumo do Projeto

Elaborar o resumo do projeto, incluindo o problema, os objetivos, a metodologia simplificada e a contribuigdo cientifica, técnica
ou tecnoldgica.

58| X @ @ 25w | F B 7 U & |A-|E

—
iF|l@

Maximo de caracteres: 300
Vocé pode digitar 300 caracteres.

Gravar e Continuar | << Voltar || Cancelar | Avangar >>

# Todas as abas sdo de preenchimento obrigatério.

Informar membros do projeto

4.6 Nesta etapa, vocé indicara quem faz parte da equipe executora do projeto (ver imagem 6).
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4.6.1 O seu nome deve, necessariamente, ser cadastrado como Coordenador da
proposta, cuja carga horaria deve estar de acordo com a regulamentacao institucional.

4.6.2 Selecione a aba correspondente (Docente ou Servidor Técnico-Administrativo).

4.6.2.1 O campo para o nome € do tipo Autocompletar, ou seja, assim que
comecar a preencher, o sistema lhe trara uma opcao para selecionar a partir do
banco de dados.

4.6.2.2 Selecione a sua funcao, “Coordenador”.

4.6.2.3 Indique a sua carga horaria no projeto.

4.6.2.5 Clique em “Adicionar membro”.

Imagem 6

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione a categoria do membro para realizar a busca de acordo com os critérios especificos

J Docente U Discente u Servidor Técnico-Administrativo H Externo |

@ Todos do IFSC O Somente do Meu Campus
Buscar Docente: #

Fung&o: () COORDENADOR(A) (® COLABORADOR(A)

CH dedicada ao projeto: # horas semanais

Adicionar Membro

4.6.3 Nessa etapa, vocé pode indicar colaboradores do projeto, ou seja, servidores ou
pessoas externas que farao parte da equipe.

4.6.3.1 O procedimento € o mesmo: selecione a aba correspondente, preencha
o nome, indique a funcao e carga horaria, adicione o membro

4.6.3.2 Caso cadastre um membro externo, o sistema pedira outras informacoes
pessoais para o cadastro.

- Algumas observacdes:

4.6.4 Nao cadastrar os alunos bolsistas neste campo. A indicacao e a formalizacao dos
bolsistas ocorre ap6s a aprovacao do projeto, neste momento, fora do SIGAA pois o
sistema ainda nado possui todas as customizacdes necessarias.
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4.6.5 Discentes voluntarios podem ser cadastrados no momento da submissao da
proposta, mas nao € obrigatério (pelas mesmas questdes de o sistema ainda nao estar
todo customizado). Ao longo do desenvolvimento da pesquisa, também poderao dar
inicio as atividades, mas, nesse caso, nao serao inseridos no sistema. O importante a
lembrar_aqui_é: o voluntario sempre deve preencher o Termo _de compromisso e

responsabilidade do(a) pesquisador(a) ndo bolsista do projeto (modelo disponivel no

Portal do Servidor, na area de documentos da Pesquisa) e deve ser inserido no seguro

A~

m nferir n ra_indi n men itui

discentes bolsistas e ndo bolsistas, disponivel no Portal do Servidor, na area de
documentos da Pesquisa.

4.6.7 As cargas horarias dos servidores vinculados ao projeto devem seguir as
normativas institucionais.

Cronograma de atividades

4.7 Descrever as atividades a serem realizadas e selecionar os meses referentes para a sua

execucao (ver imagem 7).

4.7.1 Clicar em “Adicionar Atividade” para adicionar mais campos de descricao.

4.7.2 Quando finalizar, clicar em “Gravar e Continuar” e depois, “Avancar”.

Imagem 7

) Adicionar Atividade | Limpar Ci =: R

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

1

B

Atividade

Teste

2025 2026
Set Qut Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago
) (m] O @] 0 O 0 @
O O O (] O 0 [} O O o o o <]

Gravar e Continuar | << Voltar | Cancelar Avangar >>

Financeiro

4.8 A ideia do orcamento € apresentar itens de consumo e/ou permanentes, e/ou servicos que
serao contratados, e que tenham estreita relacdo com a metodologia e os objetivos da
pesquisa. Por isso, serao requisitados a categoria da despesa (consumo, permanente ou
servico), o respectivo objetivo ao qual se vincula, a descricao do item ou servico, justificativa
e previsao de valor (ver imagem 8).

[14]



@ INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina
Versdo 09 - 03/2026

4.8.1 Deve-se escrever de forma sucinta, mas com informacgoes suficientes para o
avaliador que receber o seu projeto conseguir entender a motivacao para aquele gasto.

4.8.2 E possivel indicar conjunto de materiais de consumo de mesma natureza, por
exemplo: “componentes mecanicos (porcas, parafusos e pregos) para construcao do
protétipo”, atentando para o detalhamento minimo dos elementos que serao
adquiridos.

4.8.3 Deve-se evitar o agrupamento de itens em excesso, dificultando o vinculo com os
objetivos especificos e sem o devido detalhamento dos elementos constituintes do
grupo de despesas. Por exemplo, nao escreva: “material de consumo para o projeto”.

4.8.4 Se o projeto nao tiver recursos financeiros, pela natureza da pesquisa ou pelo fato
do edital nao disponibilizar esse fomento, deixe os campos em branco e clique em
“Avancar”.

4.9 Caso o edital preveja a concessao de Auxilio Financeiro ao Pesquisador, descrever os itens
financeiros para a execucao do projeto:

4.9.1 A cada item clicar em “Adicionar Item”.

4.9.2 Importante: Preencher o valor orcamentario total de acordo com o apoio
financeiro global descrito do edital e o indicado no titulo 3 deste manual.

4.9.3 O sistema fara a soma total dos itens, ndao sendo permitido ultrapassar o limite
maximo estabelecido no edital.

4.9.4 Clicar em “Gravar e Continuar” e, apds, “Avancar” para prosseguir com o
cadastro do projeto.

Imagem 8

Codigo: |3

Descrigdo: #
Justificativa: #

Quantidade: #
Valor Unitario (RS): #
Valor Total (R$): 0,00

Adicionar Item

# Campos de preenchimento cbrigatario.

4] : Remover Item Financeiro

ligo Descrigdo Justificativa Quantidade Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)

componentes necessdrios para a construgdo do ;
protétipo, conforme objetivo especifico n. XX do 1 100,00 100,00
projeto.

1 componentes mecanicos (porcas, parafusos e
pregos)

Manutengdo do equipamento XX, dispenivel no
laboratdrio do cdmpus, e que servird para realizar
a etapa XX do projeto, conforme objetivo
especifico n.XX do projeto.

Servigo de manutencdo de equipamento 1 200,00 200,00 'y

Total: 300,00

[15]
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Resumo da proposta - Dados do projeto de pesquisa

4.10 O sistema abrirda uma tela com todos os dados do projeto de pesquisa para serem
conferidos e, se for o caso, corrigidos.

4.10.1 Caso deseje fazer alguma alteracao, clique em “Voltar”.

Arquivo do projeto

4.11 A versao atual da tela de resumo da proposta ainda consta com campo de envio de arquivo
pdf do projeto de pesquisa. Este campo deve ser ignorado (ver imagem 9).

Imagem 9

ArguIive oo PROJIETO

_____ = ———

Vocé deve submeter um arguive contendo os dadoes do projeto para ser armazenado no sistema,

Anguive: * | Escolher arguivo | Menhum arguive escolhido

2 : Download Arguive do Projeto 4 : Remover Arquivo do Projeto

Arguivo oo PROJETOD

N3 foi adicionado arquive ao projeto.

Arquivos complementares

4.12 Vocé também podera adicionar arquivos complementares. Leia com atencdo o edital ao
qual estd submetendo sua proposta para verificar quais arquivos sdo necessarios. A titulo de
exemplo, nos editais da Coordenadoria de Pesquisa/PROPPI, é nesse campo que devera ser

inserido o Espelho de grupo de pesquisa.

4.12.1 O Espelho do grupo de pesquisa atualizado, com a situacao ‘Certificado’, devera
ser submetido como “Arquivo Complementar”, na submissao do projeto no SIGAA -
Pesquisa, caso seja solicitado pelo edital.

4.12.2 Se o edital solicitar outros documentos, deve-se seguir o mesmo procedimento.

4.12.3 A cada arquivo complementar selecionado, deve-se clicar em “Escolher

-
Arquivo”, inserir o arquivo desejado e clicar no icone: (ver imagem 10).
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Imagem 10

Arguivos COMPLEMENTARES
Arguivo Complementar: | Escolher arguive | Menhum arguive escolhido) &

® : Download Arguivo Complementar %/ : Remover Arquivo Complementar
Lista pE ARQUIVOS COMPLEMENTARES

Nio foram adicionados arguivos complementares 20 projero de pesquisa

Termo de concordadncia

4.13 Vocé deve clicar na caixa de selecao (ver imagem 11).

Imagem 11

Termo pE CoMcoRDANCIA

Declaro, para os devides fins, que presncho es requisitos come coordenador do projets, bem come concarde com todes os termas
do edital, sob penz de responszbilizagdo pessoal nas esferas administrativa, civil & criminzl,

4.13 Finalizadas as etapas, clique em “Submeter a aprovacao (chefias)”.

4.13.1 O sistema apresentara a mensagem a seguir (ver imagem 12).

Imagem 12

Gravar (rascunho) e Continuar | Submeter & aprovacdo (chefias) | <= Voltar | Cancelar

Cotas de bolsas

4.14 Se o edital ao qual vocé esta submetendo prevé a concessao de bolsas discentes, o sistema
abrird uma caixa de didlogo perguntando se deseja concorrer as cotas de bolsas, apos fazer o

N

envio da proposta (ver imagem 13). Selecione, obrigatoriamente, eha-SeqHencia;

3 124
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imagem 13

%) « Projeto Cadastrado com Sucesso
(x) fechar mensagen

Pro3ETOS DE PESQUISA

COMPROVANTE DE CADASTRO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto PIPHB4212-2025, cadastrado e submetido com sucesso & Pri-Reitoria de Pesquisa em 26/02/2025 19:32 por ANA CLAUDIA
BURMESTER (usudrio ana.burmester)

Caro servidor, vocé deseja concorrer a cota de bolsas?

Lsim || ngo|

Portal TAE
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5 CIENCIA E AUTORIZACAO DOS DEPARTAMENTOS

Notificacao dos Departamentos

No momento em que o projeto tem seu cadastro finalizado, sera enviado para os
departamentos responsaveis pela sua aprovacao, isto &, a(s) area(s) as quais o(s) servidor(es)
esta(ao) vinculado(s) e a coordenadoria de pesquisa local.

ATENCAO: no momento, ainda ndo foi criada a funcionalidade de disparo de e-mails
automaticos para informar aos departamentos que ha projeto aguardando analise no SIGAA
Pesquisa. Desse modo, cabe a coordenadoria de pesquisa local acompanhar os projetos do seu

campus e aos coordenadores dos respectivos projetos informarem suas chefias e seu
coordenador de pesquisa local.

Devolucao, Autorizacao e Nao Autorizacao

A visualizacdo para acesso a area de autorizacdes por parte da chefia imediata /
coordenadoria de pesquisa ocorrera conforme as imagens 18 (Portal Docente) e 19 (Portal TAE).
Em ambos os casos, a opcao € “Autorizar Projetos de Pesquisa”.

imagem 18

5 Extensd E o Int {a Relatérios ® Ambientes Virtuais E Servigos externos @ Outros

Autorizar Agdes de Extensdo
alidar Relatérios de Acfes de Extensdo

Nao ha noticias cadast Editar Dados do Site Pessoal do

Docente



[ ] ]
EEW INSTITUTO FEDERAL
MW santaCatarina

Versdo 09 - 03/2026

imagem 19

a Chefia é Pesquisa |£| Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais E Servigos externos
| Autorizacdes l‘l Autorizar Projetos de Pesguisa |

Ndo ha noticias cadastradas.

A seguir, a tela que se apresenta permite selecionar o projeto que deve ser analisado,
bem como realizar 3 a¢des (imagem 20): visualizar proposta, analisar proposta e devolver
proposta para coordenador.

ATENCAO:

As funcdes “Analisar Proposta ao Coordenador” e “Devolver Proposta” tém finalidades
diferentes e nao devem ser confundidas.

A opcao “Devolver Proposta ao Coordenador” deve ser utilizada quando ha necessidade
de ajustes. Nesse caso, o projeto retorna ao proponente para que ele faca as modificacoes
solicitadas e realize nova submissao.

Ja a opcao “Analisar Proposta” abre a tela para emissao de parecer definitivo: se o
projeto nao for autorizado ou o coordenador do projeto nao for autorizado a participar, o
projeto passara para a situacao “Nao Aprovado pelos Departamentos” e, assim, nao participara
do edital. O projeto passara para a situacao “Submetido” se houver autorizacao para o projeto
e para a equipe ou ainda se um membro nao for autorizado.

imagem 20

L: Visualizar proposta  (%: Re-imprimir recibo  @): Analisar proposta
a: Devolver proposta para Coordenador(a)

LISTA DE TODOS 0S PROJETOS DE PESQUISA AGUARDANDO SUA AUToRIZACAD (5)

Cédigo Titulo/Coordenador Unidade da Autorizacdo Analisado Em Autorizado

teste ana 17/03

PIREI4773-2025 COORDENADORIA DE PESQUISA NAD ANALISADO - Q @ =]
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ANALISE DA PROPOSTA DE PROJETOS DE PESQUISA
DETALHES DOS PROJETOS DE PESQUISA
Cédigo: PIREI4773-2025
Titulo: teste ana 17/03
Coordenador(a): [

Edital: Edital N® 11/2025/PROPPI - Fluxo Continuo
Grande Area:

cea Cipq; rands Area: éncias Biolégicas
no Projeto de quisa (os s em negrito pertencem a unidade avaliadora atual ou a chefia de pesquisa)
Selecionar Membro Funcdo Unidade Avaliadora Autorizado?
I ( DIRPP) COORDENADOR(A) COORDENADORIA DE PESQUISA Pendente
- I 1) COORDENADOR(A)  DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO Pendente
= _(DS]-REI) COLABORADOR(A) DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DA INFORMACAO Pendente
PARECER

Parecer: #

SELECIONE UMA DPC»KO
-~ SELECIONE UMA OPCAO --

FAVORAVEL

NAO FAVORAVEL

Justificativa: »

Caracteres restantes: 400

Confirmar || Cancelar

AN

SE DA PROPOSTA DE PROJETOS DE PESQUISA
DETALHES DOS PROJETOS DE PESQUISA
Cadigo: PIREI4773-2025
Titulo: teste ana 17/03
Coordenador(a):

Edital: Edital N® 11/2025/PROPPI - Fluxo Continuo

Grande Area:
Area: Zoologia

frea CHPg: iéncias Bioldgicas

Envolvidos no Projeto de Pesquisa (os registros em negrito pertencem a unidade avaliadora atual ou a chefia de pesquisa)
Selecionar Membro

Funcido Unidade Avaliadora Autorizado?
] I (R PP ) COORDENADOR(A)  COORDENADORIA DE PESQUISA Pendente
T o) COORDENADOR(A)  DIRETORIA DE PESQUISA E PGS-GRADUACAO Pendente
= I ( ©S1-RET) COLABORADOR(A) DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DA INFORMACAD Pendente

PARECER

Parecer: # — SELECIONE UMA& OPCAQ -- v

— SELECIONE UMA OPGAO —

FAVORAVEL

NAO FAVORAVEL

Justificati

Caracteres restantes: 400

Confirmar || Cancelar

AN,

SE DA PROPOSTA DE PROJETOS DE PESQUISA
DeETALHES DOS PROJETOS DE PESQUISA

Cédigo: PIREI4773-2025
Titulo: teste ana 17/03
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pirelRzozs  ftesteanai7/02 INT  SUBMETIDOD

. : Visualizar Projeto de Pesquisa : Alterar Projeto de Pesquisa &/ : Remover Projeto de Pesquisa

&
@ : Finalizar Projeto de Pesquisa # ; Imprimir Projeto de Pesquisa 2

* ; Criar Comunidade Virtual com participantes do projeto

s !
: Executar Projeto L&J : Vincular Novo Edital #: Re-imprimir recibo autorizagao

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade 2025

2026
Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai

Jun Jul Ago Set Out Nowv Dez
TESTE TESTE

FINANCEIRO

Este projete ndo possui itens financeires.

LisTa pE DEFARTAMENTOS ENVOLVIDOS NA AUTORIZAGAD DA PROFOSTA

Unidade

Membro Projeto para autorizar R[::t;"ir::;?n Autorizado
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD ] - NED ANALISADD
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAD [ ] - NAD ANALISADO
COORDENADORIA DE PESQUISA ] - NEO ANALISADO
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DA INFORMAGAD |

- NEC ANALISADO
HisTérico pE DEvoLugdes oo ProleTo pE PeEsquisa

Devolucdo realizada

Unidade DatafHo:a Justificativa Devolugdo Justificativa Reenvio
por Devolucio
DIRETORIA DE, 17/03/2026  E preciso arrumar a sua carga horéria. Arrumada a carga hordria, conforme solicitada,
PESQUISA E POS- 10:42
GRADUACAO

353 caracteres restantes
HisTérIiCO DO PROJETO
Data
17/03/2026 10:08
17/03/2026 10:22
17/03/2026 10:43

Arguivo po PROJETO

Situagdo
CADASTRO EM ANDAMENTO
CADASTRO EM ANDAMENTO
DEVOLVIDO PARA AJUSTES

Usuario
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