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APRESENTACAO

Este documento apresenta duvidas frequentes a respeito de atividades de Pesquisa e
atividades a ela vinculadas, organizadas no formato de perguntas e respostas. O material busca
reforcar orientacdes e esclarecer procedimentos

De maneira geral, as orientacbes aqui apresentadas buscam servir de guia e
recomendacao de boas praticas na elaboracdo, execucao de projetos de pesquisa e na
divulgacao de seus resultados, fortalecendo o desenvolvimento das atividades de pesquisa e
motivando a comunidade académica na participacao em acoes e projetos.

Davidas ou sugestoes de melhorias para este manual poderdao ser encaminhadas ao
e-mail pesquisa@ifsc.edu.br.
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1.E LABORACAO DE PROJETOS DE PESQUISA

1.1 Onde encontro os modelos para elaborar meu projeto de
pesquisa?

Os modelos de documentos da PROPPI estao disponibilizados no Portal do Servidor do
IFSC  (https://www.ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa), sendo  atualizados

frequentemente. Entdo sempre baixe a verséo atual do formulario de projetos diretamente
do Portal do Servidor.

1.2 Pretendo executar um projeto novamente, posso utilizar o

mesmo projeto preenchido anteriormente?

Néo. A cada edicdo do projeto devem ser feitas alteragbes, preenchendo novamente os
dados necessarios no SIGAA-Pesquisa. Conforme o regulamento de pesquisas no IFSC
(Resolugéo n° 63 de 18 de agosto de 2022), "A continuidade em termos de projetos de
pesquisa é permitida, com a submissdo de nova proposta de projeto a edital de fomento ou
conforme fluxo definido em regramento especifico, contextualizando os avangos obtidos,
resultados e objetivos alcangados; destacando e adicionando novos objetivos, resultados
esperados e cronograma de desenvolvimento de atividades.".

1.3 Por que preciso modificar o projeto para submeter novamente?
Em virtude do conceito de projeto, que precisa ter cronograma, objetivos e resultados
especificos, tendo prazos bem definidos, com inicio e fim conhecidos. Assim, ndo é possivel
executar o mesmo projeto, sem diferengas identificaveis, em dois momentos distintos ou em
editais diferentes simultaneamente.

1.4 Para participar de editais externos ao IFSC, preciso utilizar o

formulario de projetos do IFSC?

Neste caso, devem ser utilizados os modelos disponibilizados pela instituicdo de origem do
edital ou do fomento que se esta buscando, valendo o mesmo para parcerias com
instituicbes externas. Assim, se ndo houver modelo disponivel, pode ser elaborado o projeto
em formato livre, mas atentando-se para os elementos necessarios para a correta
submisséo e avaliagao do projeto pela instituicdo de fomento.

1.5 Os projetos do Polo de Inovacao do IFSC utilizam os mesmos
formularios da PROPPI?

Os fluxos e modelos de documentos do Polo de Inovacao do IFSC sédo especificos, entdo
devem ser utilizados aqueles disponibilizados pela equipe do PE-IFSC - Polo EMBRAPII de
Inovacéo do IFSC.
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1.6 Os discentes pesquisadores (bolsistas ou voluntarios) devem ser

identificados nos projetos de pesquisa?

Em geral, os discentes pesquisadores sdo selecionados apés a aprovagao do projeto, entao
a identificagdo (nome) dos mesmos ndo é necessaria no projeto de pesquisa. Tendo a
equipe definida, entao a identificacdo de todos os membros da equipe ja pode ser feita no
momento da elaboragdo da proposta de projeto de pesquisa.

1.7 Como posso caracterizar a indissociabilidade entre ensino,

pesquisa e extensdo no meu projeto?
No IFSC, a partir dos editais EPE de Fomento as atividades indissociaveis entre ensino,
pesquisa e extensao, se tem as seguintes definicbes:

Conceito de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo — As ag¢des
de ensino, pesquisa e extensdo sao norteadas pelo principio da
indissociabilidade, expresso no Art. 207 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988. O conceito de indissociabilidade remete ao
processo de construgdo de conhecimento por meio da investigacao cientifica
em dialogo com a comunidade, visando democratizar o saber e contribuir
para a construgdo de uma sociedade ética e solidaria.

Ensino — Atividades relacionadas com a formacdo do estudante, alinhadas
aos eixos tecnolégicos de atuagdo do Campus, que visam promover a
formacéao integral dos educandos. Visa proporcionar a aprendizagem de
técnicas e métodos de pesquisa, estimulando o pensamento cientifico e a
criatividade e contribuindo para a formacdo de recursos humanos em
pesquisa, extensao, desenvolvimento tecnolégico e inovagdo, com énfase no
impacto e compromisso social do individuo e da institui¢éo.

Pesquisa — As atividades de pesquisa consistem no trabalho criativo,
sistematico de natureza metodologica, tedrica, tedrico-pratica, que visam a
construir e ampliar o conjunto de conhecimentos, bem como contribuir para a
produgdo e divulgagcdo de inovagdo. A geracdo e a ampliagdo do
conhecimento, a criagdo e a produgdo cientifica ou tecnolégica é um
elemento chave no processo de ensino aprendizagem. A aplicabilidade da
pesquisa podera ser de natureza pedagogica, social ou tecnologica.

Extensdo — Processo educativo, cultural, politico, social, cientifico e
tecnolégico que promova a interacdo dialégica e transformadora entre o IFSC
e 0s outros setores da sociedade, por meio da produgéo e da aplicagéo do
conhecimento. As atividades de extensdo devem seguir as diretrizes
estabelecidas pelo Forum de Pro-Reitores de Extensdo (FORPROEX):
interdisciplinaridade e interprofissionalidade;  interagdo  dialdgica;
indissociabilidade ensino — pesquisa — extensdo; impacto e transformacao
social; impacto na formagao do estudante.
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1.8 No formulario de submissdo de propostas de projetos de
pesquisa, todos os campos para assinaturas precisam ser

assinados?

Sim. Em termos legais, o documento somente tera validade com todas as assinaturas nos
respectivos campos para tal. Para projetos de pesquisa em que o proponente for também
ocupante de alguma coordenadoria ou cargo que precise assinar o documento, entéo o
responsavel pela unidade organizacional imediatamente posterior (acima) devera assinar
nos dois locais, isto é, no local que lhe compete e em nome da coordenadoria ou chefia que
esta propondo o projeto.

2.SUBMISSAO DOS PROJETOS DE PESQUISA

2.1 Os projetos de pesquisa sempre devem ser submetidos pelo
SIGAA-Pesquisa?

Sim, quando forem projetos de pesquisa submetidos para editais de fomento da PROPPI e
dos Campus sim. No entanto, quando sdo projetos em parceria com outras instituigcoes,
envolvendo o Polo de Inovacdo e para captagcdo de fomento externo, os fluxos serdo
diferentes. Assim, é importante atentar para o edital ou chamada publica que se esta
participando, ou em caso de captagcdo de recursos externos ou parcerias, consultar a
PROPPI para as orientagbes necessarias.

2.2 Por que preciso enviar junto ao projeto o termo de ciéncia da

chefia imediata e da coordenadoria de pesquisa do campus?

A aprovagédo das propostas de projetos de pesquisa pela chefia imediata dos servidores da
equipe técnica é necessaria em virtude da dedicagdo de carga horéria de trabalho para o
desenvolvimento das atividades de pesquisa. Assim, a chefia imediata precisa aprovar a
carga horaria destinada ao projeto, além da infraestrutura para a execugdo das atividades de
pesquisa propostas. Por sua vez, a coordenadoria de pesquisa do cdmpus precisa ter
ciéncia dos projetos submetidos pelo seu cdmpus, tanto para auxiliar na elaboragdo de
propostas, na juntada de documentagdo, para dirimir duvidas, além de coordenar a
elaboragdo de propostas e posterior execug¢do, para otimizar o uso da infraestrutura do
campus, maximizar a qualificagcdo das proposta, dentre outras.

2.3 Os termos de compromisso da equipe do projeto devem ser

submetidos junto com a proposta de projeto de pesquisa?

Em geral, os termos de compromisso sdo solicitados apés a fase de sele¢do de projetos. E
importante observar atentamente o calendario do edital e as solicitagdo do mesmo, pois em
virtude de prazos, pode ser exigido o envio dos termos de compromisso junto ao projeto de
pesquisa.
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2.4 Estou de licenca durante o periodo de submissdo de propostas

aos editais de fomento, posso enviar projeto?

A licengca com periodo superior a 90 dias ou para afastamento integral veda a participagcao
em demais atividades, exceto aquelas previstas na respectiva licenca. Assim, ndo ha
impedimento de enviar propostas de projetos para os editais de fomento, desde que, se o
projeto for aprovado, no momento da assinatura do termo de compromisso para inicio da
execucgdo do projeto a pessoa néo se encontre impedida de realizar as atividades do projeto
em virtude da licenca supracitada.

3.DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

3.1 As atividades dos projetos de pesquisa podem ser realizadas

fora da carga horaria funcional dos servidores?

As atividades de pesquisa, quando ocorre o recebimento de bolsas de fomento, por
exemplo, podem ser realizadas intra e extra jornada de trabalho, de acordo com a
Resolugdo CONSUP n° 59 de 11 de dezembro de 2023, sempre com autorizagdo
institucional e mediante as formalizagbes necessarias a cada caso.

Também ¢é possivel a atuagdo na condigcdo de voluntariado, por meio do Programa
Institucional de Voluntariado em Pesquisa e Inovagéo (PIVPI), de acordo com a Portaria do
Reitor n® 1975 de 5 de julho de 2023.

3.2 Posso desenvolver projetos de pesquisa estando de licenca

saude ou licenca capacitacao?

As licengas de duragéo superior a 90 dias e de tempo integral, implicando inclusive na
contratagdo de professores substitutos, no caso dos docentes, vedam que o servidor realize
atividades distintas daquelas previstas na licenga. Assim, um servidor que estiver em licenca
de capacitacdo ndo podera participar dos editais de fomento, orientar discentes e
desenvolver atividades de pesquisa, pois deve se dedicar integralmente as atividades de
capacitagéo.

3.3 Posso interromper a execucao de um projeto de pesquisa em

virtude de licenca saude?

A licenca saude é um direito do servidor, ndo cabendo énus ao mesmo em decorréncia
disso. No entanto, é importante atentar se ha discentes no projeto e a responsabilidade pela
sua orientagdo, além do recebimento de bolsas de pesquisa pelos mesmos. Assim, é
importante algum servidor membro da equipe assumir a fun¢do de orientagdo dos discentes,
caso seja possivel. Em todos os casos, a coordenadoria de pesquisa do campus e a
PROPPI, conforme necessario, deverdo ser notificadas para auxiliarem nos
encaminhamentos necessarios.

[10]



[ 1]
BN INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina

v. 08/08/2025

3.4 A declaracao de participacao no projeto pode ser emitida pelo

coordenador do projeto?

Sim, os servidores do IFSC tém fé publica e podem emitir declaragbes para discentes ou
outros membros da equipe técnica do projeto, visando atestar a participacdo dos mesmos
nas atividades de pesquisa. Por sua vez, o coordenador do projeto precisa solicitar a sua
declaragéo para a coordenadoria de pesquisa do campus ou PROPPI, conforme o caso.

3.5 Ocorreu a troca de coordenacdo do projeto, entdo o Auxilio
Financeiro ao Pesquisador nao utilizado pode ser repassado ao

novo coordenador?

Néo. Nao é possivel o repasse de recursos entre membros da equipe. Os valores ndo
utilizados pelo coordenador que efetivamente recebeu o Auxilio Financeiro ao Pesquisador
deverdo ser devolvidos ao IFSC. Conforme o caso, com previsdo em edital ou conforme
disponibilidade do IFSC, podera ocorrer novo repasse financeiro ao novo coordenador, para
viabilizar a continuidade das atividades do projeto.

3.6 Posso solicitar prorrogacao no prazo de execucdo do projeto

porque ndo utilizei todos os recursos financeiros?

Depende do edital de fomento. Caso esteja previsto em edital que é possivel solicitar a
prorrogacdo do prazo de execugdo do projeto, entdo, dentro do periodo de execugdo do
mesmo e conforme o calendario do edital, podera ser solicitada a alteracdo do periodo de
finalizacdo do projeto. Se ndo estiver previsto em edital, entdo apenas motivos de forca
maior, como por exemplo licenga de curta-duracdo para tratamento de saude, situagées de
calamidade publica, pandemias, etc. motivardo as Coordenadorias de Pesquisa dos Campus
ou Reitoria a autorizarem a alteragado no periodo de finalizagcdo dos projetos.

3.7 Posso solicitar o cancelamento do projeto caso nao tenha
atingido os objetivos previstos no plano de trabalho/projeto de
pesquisa?

Né&o, o cancelamento de um projeto de pesquisa € uma excepcionalidade, ndo aplicavel em
virtude do ndo desenvolvimento ou néo atingimento dos objetivos da pesquisa. Do mesmo
modo, o cancelamento de um projeto de pesquisa proximo ao encerramento do periodo de
execucdo ndo é permitido, visto que o cancelamento implica em suspensao intempestiva
nas atividades de pesquisa e a ndo apresentagdo de relatérios e dos resultados da
pesquisa, o que ndo €& possivel para projetos que iniciaram Sua execugdo e assim
permaneceram até proximo do final do periodo de execugéo previsto em edital. Nesses
casos, o Relatério Final deve ser devidamente preenchido, incluindo as justificativas para a
néo realizagao de etapas metodoldgicas e nao atingimento de objetivos.
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4.APRESENTACAO DOS RESuLTADOS DOS PROJETOS DE PESQuIsA

4.1 O que deve constar no relatorio parcial do projeto de pesquisa?
O relatério parcial tem o objetivo de permitir o acompanhamento no desenvolvimento das
atividades de pesquisa. Assim, precisa conter os avangos em termos de objetivos até aquele
momento, as dificuldades encontradas e o uso dos recursos financeiros recebidos, se for o
caso. E importante destacar o andamento do projeto de pesquisa, se estdo ocorrendo
dificuldades ou problemas que poderdo impactar no resultado final e no alcance do objetivo
geral do projeto. O relatério parcial sera utilizado pela coordenadoria de pesquisa do campus
e/ou PROPPI para, em caso de necessidade, auxiliar a equipe de pesquisa do projeto que
necessite apoio para o desenvolvimento pleno das atividades propostas.

4.2 Por que preciso fazer o relatdrio final de um projeto de
pesquisa?

O relatério final do projeto tem por objetivo documentar os resultados obtidos e também
servir como uma prestagdo de contas a sociedade dos recursos publicos aplicados no
desenvolvimento das atividades de pesquisa. Estes recursos publicos sdo despendidos na
forma de horas de trabalho dos servidores envolvidos, no pagamento de bolsas de pesquisa,
no pagamento de auxilio financeiro a pesquisa e na disponibilizagdo de infraestrutura para
execugdo do projeto, além de todo o custo envolvido nas equipes necessarias para a
viabilizagdo da pesquisa no IFSC.

4.3 Por que preciso publicar os resultados da pesquisa?

A evolugdo da ciéncia e da tecnologia ocorre por acumulo de conhecimento e
compartilhamento de informagées. Assim, é importante relatar e difundir os erros e acertos
nas atividades desenvolvidas, os achados da pesquisa, as novas perguntas e hipoteses
levantadas, as possiveis continuidades para a pesquisa, dentre outros aspectos importantes
para o desenvolvimento cientifico interno e externo ao IFSC.

4.4 Os discentes devem elaborar relatorios especificos?

A escrita académica é parte importante da formagdo dos discentes do IFSC, pois ao se
escrever um texto é necessario se desenvolver capacidade de sintese, de anélise e de
expressdo. Assim, a elaboragdo de relatérios técnicos e de relatérios de atividades
cientificas é essencial para a completa formacgdo da equipe técnica, além de permitir a
correta documentagdo das atividades desenvolvidas e a continuidade posterior na mesma
linha de pesquisa, por exemplo.

4.5 O relatorio dos discentes bolsistas pode ser substituido pela
apresentacdo no SEPEI, na SNCT ou na Mostra Cientifica e
Tecnologica do IFSC?
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Apenas se estiver previsto no edital, em especial para a Mostra Cientifica e Tecnolégica do
IFSC.

4.6 Se a pesquisa nao atingiu os objetivos esperados, ainda assim

eu preciso divulgar seus resultados? De que forma posso fazé-lo?

Faz parte do préprio processo de pesquisa a revisdo das hipoteses e metodologia utilizada.
Assim, se 0s resultados alcancados ficaram aquém do esperado, & importante publicar o
trabalho, discutindo em detalhes aquilo que de fato deu certo e aquilo que néo deu certo.
Relatar os problemas enfrentados é importante, pois outras equipes de projetos podem ficar
atentas pois enfrentardo as mesmas dificuldades, ou poderédo elaborar projetos justamente
para resolver os problemas enfrentados. Nestes casos, a publicagdo pode ser inclusive no
formato de relato de experiéncia, como é comum em projetos de extensdo, mas neste caso
sera um relato de experiéncia de atividades de pesquisa.

4.7 Nao consegui executar o projeto, pois a proposta inicial foi
realizar atividades em parceria com outra instituicao, o que nao
foi possivel concretizar. Devo apresentar os resultados do projeto
de pesquisa?

Caso o projeto tenha sido cancelado, em virtude da nao possibilidade de efetivar a parceria
com a instituicdo externa, entdo ndo é necessario apresentar os resultados, visto que o
projeto nao foi executado. No entanto, se o projeto nao foi cancelado e permaneceu ativo
(em execugdo) no dmbito do edital onde foi aprovado, entdo os resultados deverdo ser
apresentados. Neste caso em particular, deve-se relatar o que foi possivel realizar,
detalhando os motivos para a nao efetivacdo da parceria e seus impactos no
desenvolvimento das atividades de pesquisa. J& em termos de publicagdo, pode ser
elaborado um resumo ou artigo cientifico, onde se detalha a proposta original de pesquisa,

com especial atengdo ao problema da pesquisa, estado da arte e metodologia de
desenvolvimento do projeto.

4.8 Executei parte do projeto, mas por motivos particulares
precisei pedir licenca do trabalho. Preciso elaborar relatorio e

publicar os resultados da pesquisa?

Sim. As atividades desenvolvidas precisam ser apresentadas, tanto no relatério, como
posteriormente em forma de publicacdo. Em caso de recebimento de recursos financeiros na
forma de Auxilio Financeiro ao Pesquisador, a comprovagdo dos valores utilizados e a
devolugao por GRU dos valores nao utilizados também devera ser realizada. Conforme o
caso e se o edital permitir, pode ser feita a troca da coordenagdo, para permitir a
continuidade do projeto. Nesta situacdo seria realizado um relatorio parcial, pelo
coordenador original, relatando aquilo que foi desenvolvido até o momento e com a
comprovacdo dos gastos realizados e a devolugdo dos valores néo utilizados. Importante
destacar que a Coordenadoria de Pesquisa do Campus deve ser informada e/ou a PROPPI,
para auxiliar nas providéncias necessarias em termos de cancelamento ou continuidade do
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projeto. Ainda, é preciso levar em conta a situagdo particular e o contexto dos problemas
que acarretaram a licengca do servidor coordenador do projeto, ou seja, é preciso
ponderagdo, pois em geral, a pessoa envolvida na licenga ndo esta em plenas condigbes de
desempenhar suas atividades funcionais, isso conforme a natureza da licenga solicitada.

4.9 Qual a diferenca entre comunicac¢ao e difusao cientifica?
Conforme apresentado pela colega jornalista Marcela Lin da DIRCOM do IFSC, na conversa
sobre Desenvolvimento, Difusdo e Perspectivas da Pesquisa no IFSC, que ocorreu no dia
01/12/2022 durante a Mostra Cientifica e Tecnoldgica do IFSC, disponivel no Youtube do
IFSC em https://youtu.be/z iRxyUU60I, a comunicagdo cientifica ocorre entre
pesquisadores, com o objetivo de discutir as hipéteses, a metodologia e os resultados e
impactos da pesquisa, enquanto a difusao cientifica é o relato em linguagem acessivel, para
o publico geral, com o objetivo de divulgar e permitir o acesso a informagées e resultados
complexos, mas de maneira acessivel e compativel com pessoas que ndo séo da area, por
exemplo.

4.10 Os/as discentes devem constar na lista de autores/as das
publicacoes do projeto de pesquisa?

Sim, a participacdo de discentes nas publicagbes é fundamental, considerando os aspectos
formativos e educativos das atividades de pesquisa. Além disso, como participantes da

pesquisa, toda a equipe técnica deve participar também das publicagbes, visto terem direitos
autorais sobre os trabalhos desenvolvidos.

4.11 As defesas de projetos integradores (Pls) podem substituir a

necessidade de publicacao dos resultados da pesquisa?

Em conformidade ao que estiver previsto em edital e caso as defesas dos projetos
integradores sejam um evento publico, com a participacdo da comunidade académica para
fins de socializagdo, discussao, difusdo e comunicacdo dos resultados das atividades de
pesquisa realizadas.

5. UTiLizacAo po AuxiLio FINANCEIRO A0 PESQUISADOR E
PrestacAo DE CONTAS DE PROJETOS DE PESQUISA

5.1 Posso trocar a quantidade de um item orcado no projeto?

Preciso pedir alteracao de despesas para isso?

Sim, a quantidade de itens previstos originalmente no projeto podem ser ajustados durante
sua execugdo, desde que mantida a coeréncia com os objetivos e atividades do projeto de
pesquisa. Neste caso ndo €& necessario solicitar autorizagdo, ficando a critério do
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coordenador do projeto realizar os ajustes internos ao mesmo; exceto para alteragées de
grande monta que afetem significativamente a viabilidade do projeto. Mas é preciso verificar
se o edital em questao traz alguma vedagdo nesse sentido.

5.2 Posso comprar um item ou servico orcado no projeto por um
valor menor ou maior do que o previsto, desde que nao altere o
valor global do projeto? Preciso pedir alteracao de despesas para

isso?

Sim, pois a proposta do projeto contempla uma estimativa dos valores previstos, que
sofrerdo alteragcbes por conta do mercado, cambio, impostos, custo de transporte, dentre
outros fatores que impactam diariamente nos pregos dos elementos de despesas. Estes
ajustes sdo realizados internamente ao projeto, ndo sendo necessario pedir alteragéo de
despesas; exceto para alteragbes de grande monta que afetem significativamente a
viabilidade do projeto. Mas é preciso verificar se o edital em questdo traz alguma vedacdo
nesse sentido.

5.3 Como devo comprovar a aquisicao de itens importados? Quais

documentos podem ser aceitos?

Geralmente, a compra internacional pode ser comprovada por meio da fatura comercial
(Invoice), acompanhada de contrato de cémbio, declaragdo de importagdo e demais
comprovantes de desembaracgo, se houver. Podem também ser anexados extratos da fatura
do cartdo de crédito, especificamente da parte referente a compra realizada, conforme
necessario.

5.4 Fiz a aquisicao de um item, mas esqueci de solicitar a inclusao

de nome e CPF no cupom fiscal. O que eu devo fazer?

Neste caso precisa ser solicitada uma corre¢do na nota fiscal original, podendo ser realizada
a emissdo de nota fiscal complementar ou carta de corregcdo eletrbnica pela empresa
emissora do documento original. Mas, devido as declaracdes tributarias, a empresa
fornecedora do produto somente conseguira emitir a corregao dentro do mesmo més.

5.5 Posso contratar a execucdo de um servico com pessoa fisica?
Qual o documento fiscal a ser utilizado para comprovar a despesa

nesse caso?

Se ndo houver impedimento previsto em edital, é possivel a contratacao de servigo prestado
por pessoa fisica. A comprovagao deve ser realizada por meio da emissao de Nota Fiscal
Eletrénica, observando a incidéncia dos impostos (ISS, IRPF, INSS).
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5.6 Como proceder quando a compra realizada com AFP nao pode
ser comprovada por meio de Nota Fiscal no caso, por exemplo, de

compra de livros em sebos (geralmente, ndo sdao Pessoa Juridica)?
Nesse caso, o melhor seria o servidor anexar a prestagcdo de contas a declaragcdo do
produto. Se possivel, fazer uma consulta para demonstrar que a aquisi¢cdo daquele material
via sebo é menos onerosa. Apresentar uma justificativa explicando esta situagdo e anexar
fodos os documentos ao Relatério Final. Antes de realizar aquisicbes dessa natureza,
solicitar anuéncia e orientagbes para a Coordenadoria de Pesquisa do Campus (se for um
edital langcado pelo Cadmpus) ou para a Coordenadoria de Pesquisa da PROPPI (se for um
edital lancado pela Reitoria).

5.7 O que acontece se eu ndo apresentar os Relatorios do meu
projeto de pesquisa?

Cada edital deve indicar quais sdo os resultados esperados para o projeto de pesquisa,
quais sejam a apresentacédo de relatério(s) e a comprovacédo de que a pesquisa foi divulgada
cientificamente. Uma vez submetendo a proposta de projeto ao edital, o proponente declara
ciéncia e concordancia com esses resultados. A ndo apresentagdo dos resultados implica
uma situagdo de pendéncia do pesquisador junto a PROPPI, nos termos previstos em edital
e também na Resolugdo da Pesquisa (Resolu¢do CEPE/IFSC n° 63 de 18 de agosto de
2022).

5.8 Por quanto tempo eu, enquanto coordenador de projeto,
preciso guardar os documentos comprobatorios dos gastos

realizados e os relatorios?

Caso nao haja previsao diferente no edital ao qual o projeto foi submetido, a guarda dos
documentos é permanente, para fins de auditorias e comprovacgées futuras; sendo que o
tempo minimo para guarda de documentos, em termos de praticas no servigo publico, é de
cinco anos.

5.9 Posso transferir dinheiro para um colaborador do projeto

realizar o pagamento de algum item do orcamento?
N3o. E vedada a transferéncia de recursos recebidos, pelo coordenador do projeto, a titulo
de Auxilio Financeiro ao Pesquisador.

5.10 Posso gastar o recurso de AFP até o ultimo dia do projeto?

Sim. O recurso do AFP deve ser utilizado, exclusivamente, para viabilizar o desenvolvimento
da pesquisa e deve ser empregado dentro do prazo de execugdo previsto em edital. No
entanto, ndo é coerente que 0s recursos financeiros sejam utilizados apenas no final do
periodo de execugcdo do projeto, pois o fomento se destina a viabilizar as atividades de
pesquisa, o que ocorre durante a execug¢ao do projeto e ndo no final do mesmo.
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5.11 Se eu posso gastar o recurso do AFP até o ultimo dia do
projeto, também posso pedir alteracdo or¢camentaria até o ultimo
dia?

N&o. A néo ser que o edital traga regra contraria, por padrao as alteracoes de despesas do
projeto devem ser solicitadas até 15 dias antes do término do periodo de execugédo. O prazo

é estabelecido visando tanto ao uso eficiente e planejado dos recursos, quanto ao tempo
necessario para a analise técnica da solicitagdo.

5.12 Ao iniciar a prestacao de contas, percebi que alguns cupons

fiscais estao desbotados. O que devo fazer?
Neste caso, precisam ser solicitadas segundas vias dos cupons fiscais, pois 0os documentos
apresentados devem ser legiveis, visando a verificagdo indubitavel do seu contetdo.

5.13 Posso adquirir equipamentos e outros bens permanentes com

os recursos do Auxilio Financeiro ao Pesquisador?
Sim, de acordo com os itens financiaveis listados nos editais de fomento e no Manual para
submissdo de projetos de pesquisa no IFSC disponivel no Portal do Servidor do IFSC

(https./www.ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa).

5.14 Todos os bens permanentes devem ser patrimoniados?
Os bens permanentes adquiridos no dmbito do projeto devem ser patrimoniados conforme
os fluxos definidos pelo Campus e Reitoria.

5.15 E possivel adquirir itens caracteristicamente classificados
como bens permanentes e caracteriza-los como material de

consumo?

Sim, desde que os itens adquiridos sejam desconfigurados de suas caracteristicas normais
pelo desenvolvimento das atividades do projeto, isto é, o elemento adquirido ndo sera
utilizado conforme sua aplicagdo convencional, mas sera alterado, desmontado, modificado
no todo ou em partes, ou utilizado no projefo de maneira a alterar sua durabilidade ou
identidade fisica.

5.16 Como posso saber se um item de despesa deve ser classificado

como consumo ou permanente?

A partir da Lei n° 4.320/1964 e das praticas da administracdo publica sdo classificados como
materiais de consumo aqueles que perdem sua identidade fisica e/ou tém duracao inferior a
dois anos; enquanto materiais permanentes sdo aqueles que em decorréncia de seu uUso
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ndo perdem sua identidade fisica e/ou tem duracdo superior a dois anos. E também
necessario levar em conta, para classificar materiais como permanentes ou de consumo, 0s
seguintes critérios: 1) Durabilidade (pelo uso normal no periodo de até dois anos, perde ou
tem redugdo nas suas condi¢cdes de funcionamento); 2) Fragilidade (a estrutura fisica é
quebradica, deformavel ou danificavel, implicando em irrecuperabilidade ou perda de
funcionalidade ou identidade); 3) Perecibilidade (apresenta modificagbes quimicas ou fisicas
ou ocorre deterioragdo ou perda de caracteristicas durante seu uso normal); 4)
Incorporabilidade (destinado para ser incorporado em outros bens, para fins de alteragées,
manutencgbes ou reposi¢cbes, ndo podendo ser retirado sem prejuizo de funcionalidade do
elemento maior); 5) Transformabilidade (sera alterado/transformado parcial ou totalmente).
Fonte: Adaptado de:
https://www.slog.cefetmgq.br/divisao-de-patrimonio-dipat/perquntas-frequentes/1-qual-a-difere

nca-entre-material-permanente-e-material-de-consumo/. Acesso em 19/10/2022.

5.17 Material bibliografico deve ser classificado como permanente

ou consumo?

A classificagcdo dependera do uso do material no projeto. Assim, livros sdo classificados
como material permanente, exceto se seu uso ao longo do projeto implicar em alteragéo de
caracteristicas e desconfiguracdo dos mesmos. Acesso eletrénico a bibliografias, se for
individual e com temporalidade definida, podera ser caracterizado como despesas de
custeio/prestagao de servigos de pessoa juridica.

5.18 Posso comprar e-books para meu projeto de pesquisa?

A aquisicdo de e-books é permitida, preferencialmente em formato que possibilite acesso
para a equipe do projeto e a comunidade académica do IFSC, como ocorre com oS livios em
formato tradicional (fisico). Somente sera permitida a aquisicdo em formato digital e com
acesso restrito (pessoal e vinculado a servigo de assinatura, por exemplo), caso a obra nao
esteja disponivel em formato tradicional e seja devidamente justificada como imprescindivel
para o desenvolvimento das atividades de pesquisa.

5.19 Como devo fazer o enquadramento de despesas para aquisicao

de e-books?
Resposta em construgéo.

5.20 Programas de computador sao classificados como permanente

ou consumo?

Dependera da temporalidade da licengca do software adquirido. Licengas com prazo
determinado, por exemplo de 1 ano, implicam em classificacdo como despesas de ctsteio
consumo/prestacao de servigcos de pessoa juridica, enquanto licengas de software para uso
perpétuo ou de longa duragdo implicam em classificagdo como eapitat/item permanente
adquirido de pessoa juridica. Nestes casos é importante atentar para os itens financiaveis e
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nao-financiaveis especificados nos editais de fomento e/ou consultar a Coordenadoria de
Pesquisa da PROPPI para orientagbes e encaminhamentos.

5.21 E necessdrio fazer 3 orcamentos para a aquisicdo de

materiais para o projeto?

A partir do principio da economicidade, é necessario o levantamento de pregos visando se
ter referéncia de valores para a aquisicdo de materiais para as atividades de pesquisa.
Assim, ndo é imprescindivel a realizagcdo de 3 orgamentos, mas sim a obtengdo de valores
referenciais de mercado, para que 0s valores pagos sejam justificaveis e atendam ao
principio da economicidade, sem prejuizo de outros requisitos, tais como: funcionalidade,
durabilidade, disponibilidade, mantenabilidade, etc.

5.22 Os comprovantes fiscais devem ser em nome do coordenador
do projeto ou do IFSC?

O Auxilio Financeiro ao Pesquisador é concedido ao coordenador do projeto como pessoa
fisica. Assim, os comprovantes fiscais devem ser em nome do beneficiario do apoio
recebido, contendo seu nome completo e CPF.

5.23 A aquisicao de material controlado, como por exemplo

produtos quimicos, podem ser adquiridos em nome do IFSC?

Excepcionalmente e apds consulta formal a Coordenadoria de Pesquisa da PROPPI, podera
ser autorizada a aquisicdo de materiais controlados pela Policia Federal seguindo o fluxo e
tramites especificos para estes casos.

5.24 Bens permanentes adquiridos no projeto podem ser doados

para instituicoes parceiras?

Os bens permanentes adquiridos no projeto devem ser incorporados ao patriménio do IFSC
e ndo podem ser doados, exceto seguindo o fluxo institucional de desfazimento de bens
patrimoniados. Por outro lado, materiais de consumo, protétipos e materiais diversos, que
néo sejam bens permanentes, podem ser destinados aos usuarios e envolvidos nos projetos
de pesquisa.

5.25 Taxas, impostos e outras despesas podem ser custeadas pelo

Auxilio Financeiro ao Pesquisador?

Sim, desde que entendidas como despesas acessodrias, decorrentes de importagéo,
desembaraco alfandegario, transporte, dentre outras; salvo se vedado explicitamente pelo
edital de fomento.
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5.26 Como posso fazer a importacao de materiais para minha
pesquisa?

A aquisicdo de materiais pode ser feita diretamente pelo pesquisador, usando o Ciéncia
Importa Facil do CNPq ou utilizando o auxilio da Fundagéo de Apoio. No primeiro caso as
taxas de importagdo serdo pagas integralmente, sequndo as regras e procedimentos da
Receita Federal, no momento da compra, se ja forem incluidas pelo estabelecimento
comercial, ou no momento do recebimento da mercadoria, conforme o caso. Ao usar o
Ciéncia Importa Fécil, os procedimentos devem ser realizados conforme definido pelo CNPgq,
sendo que ocorre a isencdo de impostos pela natureza das atividades serem de pesquisa
cientifica. Por sua vez, a Fundagao de Apoio do IFSC podera auxiliar também na importagao
de material, neste caso ocorrendo a isencao de impostos, a depender das caracteristicas
dos materiais e enquadramento como pesquisas cientificas, inovagéo e tecnologia, cabendo
0 pagamento a fundagao de apoio por servigo prestado por pessoa juridica.

Fontes:
https.//cnpq.br/apresentacao-importacao-para-pesquisa

https://www2.correios.com.br/impfacil/importacao/default.cfm

https://www2. ufjf.br/critt/2020/12/01/programa-ciencia-importa-facil-veja-os-detalhes/

—2ahUKEW/X5Irc79076AhXCpZUCHYqODasQFnoECA8QAQ&url https%3A%2F%2FWWW fc
m.uni br%2F, %2Fsites%2Fdefault% 2Ffiles % 2F2020-12%2Ftutorial
0 Desauisador - imDorTa facil _ciencia.pdf&usqg=A0vVaw0yP3KVMhS8-BYthKmnonU

5.27 O que fazer se o valor do frete nao foi incluido na nota fiscal

dos produtos?

Neste caso a nota fiscal ou documento equivalente deve acompanhar o produto quando for
entregue pela transportadora. Assim, o valor pago pelo produto sera o somatoério dos valores
da nota fiscal do produto com o valor da nota fiscal do frete. Em caso de ndo recebimento de
documento fiscal referente ao frete, deve ser justificado o problema e adicionar o
comprovante de pagamento junto a prestagcdo de contas.

5.28 Adquiri insumos para meu projeto, mas os mesmos nao foram
entregues dentro do periodo de execucdo. Preciso devolver os

valores desta compra?

Né&o, caso a compra e o pagamento tenham sido realizados dentro do periodo de execug¢éo
do projeto, devidamente justificado no relatério de prestagdo de contas, apresentando os
motivos para que a enfrega e emissdo da nota fiscal tenha ocorrido fora do periodo de
execugdo do projeto. Esta situagdo pode ocorrer em situagbes como greves, bloqueios de
rodovias, pandemias, férias coletivas e feriados prolongados, por exemplo. E importante
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evitar estes casos, realizando as compras dos materiais para as atividades dos projetos de
pesquisa com antecedéncia.

5.29 Posso adquirir um aparelho celular para realizar coleta de

dados e/ou entrevistas?

De maneira geral, notebooks e aparelhos celulares ndo s&o tidos como itens financiaveis
pelos editais de pesquisa, a ndo ser que haja justificativa fundamentada demonstrando que
a sua aquisicdo é imprescindivel para o projeto. E importante sempre buscar alternativas,
visando ao bom uso do recurso publico. Assim, por exemplo, entende-se que é importante
0s campus oferecerem uma estrutura para que os bolsistas acessem, no préprio ca&mpus,
equipamentos para realizar a pesquisa (laboratérios de informatica, sala de estudos,
biblioteca). Quanto a aparelhos celulares, compreende-se que ha opgbes alternativas de
utilizacdo de aplicativos de mensagens (whatsapp web), como o procedimento de emulagao
e a utilizagdo de navegadores e/ou janelas privativas, bem como também é possivel solicitar
auxilio a equipe de Tl do campus. Para as opg¢Oes citadas sdo indicadas informacées
complementares a seguir:

Sugestbes:

https://www.techtudo.com.br/dicas-e-tutoriais/2018/03/como-usar-duas-contas-de-whatsapp-

no-pc.ghtml

https://tecnoblog.net/responde/como-entrar-no-whatsapp-pelo-pc-so-com-o-numero/

5.30 Posso realizar despesas no ambito dos editais de fomento

antes de ser publicado o resultado final do edital?

Néo. As despesas somente podem ser realizadas dentro do periodo de execug¢do do edital,
ndo sendo permitida a realizagdo de gastos e apresentagdo de comprovantes que néo
estejam expressamente dentro do periodo de execucgao definido no edital.

5.31 Caso o IFSC altere a relacdo de itens financiaveis e
nao-financiaveis, posso solicitar alteracdao nos itens de despesas
para um projeto aprovado em edital anterior a publicacdo da nova

relacao?

Né&o. Os elementos de despesas previstos e aprovados para o projeto em execugdo sdo
aqueles validos no momento de submissdo de propostas ao edital de fomento. As novas
relagées de itens financiaveis e ndo-financiaveis passarao a vigorar para os editais langados
a partir do momento da publicagé&o destas novas listagens.

5.32 Realizei a aquisicao de material pela internet em uma grande
rede de comeércio eletronico no Brasil (market place) e o produto
foi entregue sem nota fiscal. O que devo fazer?
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As aquisicbes para projetos de pesquisa sempre devem estar associadas a notas fiscais em
nome do pesquisador que recebeu o Auxilio Financeiro ao Pesquisador, constando também
na nota fiscal o CPF do mesmo. Cabe ao pesquisador consultar a empresa vendedora
ou plataforma de venda para confirmar a emissao de nota fiscal antes de realizar a
compra. A nota fiscal devera ser solicitada ao vendedor, sendo que o nao fornecimento
podera caracterizar sonegacédo, devendo ser adotados os procedimentos concernentes junto
a Receita Federal ou 6rgdos de prote¢do dos consumidores. Ressalta-se que a emissao da
nota fiscal é obrigatoria para qualquer venda de mercadorias no Brasil, conforme a Lei n°
8.846/1994 e o Decreto n° 7.962/2013 (para comércio eletrénico).

6.BoLsisTas E VOLUNTARIOS NAS EQuIPES Dos PROJETOS

6.1 Qual a diferenca entre bolsa de pesquisa e auxilio financeiro

ao pesquisador?

As bolsas de pesquisa, regulamentadas pela Resoluggo CONSUP n° 59 de 11 de dezembro
de 2023, tém por objetivo estimular os participantes a realizar atividades de pesquisa, por
isso ndo exigem prestagcédo de contas referente a utilizagdo dos recursos financeiros. Por sua
vez, os auxilios financeiros aos pesquisadores (AFP) sdo apoios para a realizagdo de
atividades especificas relacionadas com a pesquisa, poés-graduagdo ou inovagao,
exigindo-se a prestagdo de contas sobre a utilizacdo dos recursos financeiros conforme
definido em projeto de pesquisa ou plano de trabalho. Excepcionalmente, para os auxilios
financeiros pagos para estudantes do IFSC para incentivo e estimulo para a participagdo em
atividades de pesquisa é dispensada a prestacdo de contas, pois o0 acompanhamento dos
bolsistas e sua orientacao é realizada diretamente pelos servidores orientadores.

6.2 O IFSC emite a declaracao para fins de declaracao de imposto

de renda?

Até o presente, todos os pagamentos realizados pelo IFSC para pesquisadores sdo na
forma de auxilios financeiros ao pesquisador, ndo sendo caracterizados como bolsas de
pesquisa. Assim, o IFSC ndo emite as declaracdes referentes a pagamentos de bolsas para
fins de declaragcdo de imposto de renda, como ocorre com as agéncias de fomento e
fundagébes de apoio.

6.3 Estudantes da Educac¢do a Distancia (EAD) podem ser bolsistas
de pesquisa?
Todos os estudantes do IFSC, de qualquer nivel e modalidade podem receber bolsas e

auxilios, sempre em conformidade com os editais de chamamento publico e de acordo com
as exigéncias das agéncias de fomento, quando for o caso.
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6.4 Estudantes da Pods-Graduacdo em Cursos EAD podem receber
bolsas de pesquisa com os recursos da Assisténcia Estudantil (Acao
2994) ?

Os recursos da Assisténcia Estudantil devem ser destinados prioritariamente aos estudantes
em situacdo de vulnerabilidade. Os auxilios, bolsas e apoios disponibilizados pela PROPPI a
estudantes do IFSC séo integrantes do Programa de Desenvolvimento Técnico-Cientifico,
previsto na Resolu¢cdo CEPE/IFSC n° 001/2010, de 30 de novembro de 2010, republicada
em 14 de fevereiro de 2014 e republicada em 28/07/2014, no ambito do atendimento
universal, isto €, destinado para todos os estudantes matriculados no IFSC.

6.5 Estudantes bolsistas podem ter vinculo de trabalho ou estagio?
Dependera do edital. Os editais com fomento do CNPq estabelecem que os discentes
pesquisadores bolsistas ndo podem ter ou adquirir vinculo empregaticio e/ou serem
beneficiarios de outros tipos de bolsas do IFSC ou de qualquer outra instituicdo, exceto se
beneficiarios de auxilio financeiro de programa de assisténcia estudantil. Por sua vez, o
CNPq expressa, nas notas 1 e 2 da RN-017/2006, que: “o estagio ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza, desde que observados os requisitos dispostos no artigo
3° da Lei n° 11.788/2008”, e “Podera ser concedida bolsa a aluno que esteja em estagio ndo
obrigatério, desde que haja declaragcdo conjunta da instituicdo de ensino, do supervisor do
estagio e do orientador da pesquisa, de que a realizagdo do estagio nao afetara sua
dedicagdo as atividades académicas e de pesquisa. O bolsista devera manter essa
declaracdo em seu poder. O disposto neste subitem se aplica também ao bolsista que venha
obter estagio nédo-obrigatério durante a vigéncia da bolsa”. Além disso, exclusivamente no
caso de bolsa PIPCIT, quando se tratar de estagio remunerado pago pelo IFSC, é vedada a
acumulagéo da bolsa de estagio com a de pesquisa.

6.6 A bolsa de pesquisa para estudantes pesquisadores pode ter

valor menor, caso a carga horaria dedicada ao projeto seja menor?

Sim, desde que sejam seguidos o0s valores e orientagbes constantes na Tabela de
Referéncia de Valores de Bolsas e Auxilios da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacgéao e
Inovagéo do IFSC.

https.//www.ifsc.edu.br/en/web/portal-do-servidor/pesquisa

6.7 Qual a previsdo legal para a definicdo da carga hordria dos

estudantes nos projetos de pesquisa?

A RN-017/2006 - Bolsas por Quota no Pais do CNPq estabelece o minimo de 8 horas
semanais e a Resolugdo CONSUP n° 59 de 11 de dezembro de 2023, estabelece limites
maximos para diferentes modalidades de bolsas no IFSC. A prética institucional é limitar a
carga horaria em 20 horas semanais para hdo ocorrer prejuizo ou interferéncias nas demais
atividades académicas dos estudantes. Por similaridade ao limite para estagios que em
geral sdo de 20 horas, com limite maximo de 30 horas, se entende que 20 horas semanais é
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um valor coerente, praticado na extensdo e no ensino também. A preocupagéo € que 0S
estudantes tenham o tempo adequado para suas atividades académicas, incluindo aulas,
estudos, avaliaces, trabalhos extra-classe, efc.

6.8 Posso participar de projetos com familiares na equipe técnica?
Resposta em construgao.

7. SuBMmissAo DAS PesqQuisas A0 COMITE DE ETICA EM PESQUISA
coM SERes HumANOS

7.1 A ndo submissdo de pesquisas ao Comité de Etica em Pesquisas
com Seres Humanos (CEPSH) pode acarretar em multas, danos ou
penalidades financeiras?

A CONEP (Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa) e o CEPSH néo aplicam multas ou
penalidades financeiras. No entanto, caso algum participante da pesquisa, a qual ndo foi
autorizada por Comité de Etica em Pesquisas com Seres Humanos, registre acusagdo
formal contra os pesquisadores responsaveis, estes poderdo responder conforme a
legislacao cabivel, inclusive com implicagbes financeiras em termos de reparos ou danos
morais.

7.2 A folha de rosto para a submissdo das pesquisas ao Comité de
Etica em Pesquisas com Seres Humanos deve ser assinada por

quem?

As assinaturas nos campos referentes a instituicdo proponente e ao patrocinador principal
podem ser assinadas pela Coordenadoria de Pesquisa ou Chefia/Diretoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo ou equivalente e Dire¢do Geral do Campus, conforme a gestdo do
Campus considerar oportuno.

8.CADASTRO DE PESQUISAS NO SISTEMA NACIONAL DO PATRIMONIO
GENETICO E DO CONHECIMENTO TRADICIONAL ASSOCIADO
(SISGEN)
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8.1 O nado registro de pesquisas no Sistema Nacional do Patrimonio
Genético e do Conhecimento Tradicional Associado (SISGEN) pode

acarretar em multas, danos ou penalidades financeiras?
Sim. O néo registro no SISGEN incorre em penalidades, inclusive na forma de multas.
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