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INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 24, DE 29 DE JULHO DE 2026.

Dispde sobre a criagdo, alteragdo, organizagao,
funcionamento e extingdo de unidades
organizacionais sem Fungdo Gratificada no
ambito do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina — IFSC.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA,
uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas pelo Regimento Geral do IFSC e demais legisla¢des
pertinentes,

RESOLVE:

Art. 192 Esta Instru¢cdo Normativa tem por finalidade disciplinar a criacdo, alteracdo, organizacao,
funcionamento e extin¢do de unidades organizacionais sem atribuicdo de Func¢do Gratificada (FG)
no dmbito do IFSC, assegurando a padronizacdo da estrutura organizacional, a racionalizacdo
administrativa, a transparéncia dos processos de gestdo e a coeréncia com o modelo de
governanga institucional.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa estabelece critérios para criacdo, organizacdo, designacdo,
funcionamento e responsabilizacdo das unidades organizacionais sem atribuicdo de FG no ambito
do IFSC.

Art. 32 Para fins desta Instru¢dao Normativa, consideram-se:
| — unidade organizacional: assessoria, secretaria e unidade (ex.: curso de especializagdo);
Il — encargo de atividades: atribuicdao formal de responsabilidades administrativas ou técnicas a
servidor designado por ato da autoridade competente;
Il — unidade sem Funcgado Gratificada: unidade organizacional cuja existéncia nao esteja vinculada a
ocupacado de FG, CD ou FCC, seja em virtude da impossibilidade de atribuicdao de FCC, conforme
Art. 72 da Lei n2 12.677, de 25 de junho de 2012, seja em virtude da indisponibilidade de fungao
gratificada para tanto.

CAPITULO Il

DA CRIAGAO DAS UNIDADES
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Art. 42 A solicitacdo de criacdo, alteracdo ou extincdo de unidades organizacionais sem atribuicdo
de FG, no ambito dos campus, é de competéncia da Dire¢cdo-Geral do Campus, mediante
aprovacao do Colegiado do Campus e instaura¢do do processo administrativo.

Art. 52 Compete a Diretoria de Gestdo do Conhecimento — DGC proceder a analise técnica da
proposta, verificando sua conformidade com esta Instrugdo Normativa, com a estrutura
organizacional institucional e com os principios de racionalizagdo administrativa.

Art. 62 A criacdo da unidade observara cumulativamente:

| - existéncia de demanda institucional devidamente justificada;

Il - inexisténcia de estrutura equivalente com FG ou FCC no ambito da unidade administrativa;
Il - alinhamento ao planejamento institucional;

IV - auséncia de disponibilidade de FG ou FCC ou inexisténcia de previsao legal para sua criagao;
V - predominancia de atividades operacionais ou de suporte;

VI - defini¢do clara de competéncias sem atribuicdo de poderes de chefia formal.

Art. 72 A proposta de criacdo devera conter a denominac¢ao da unidade, a justificativa institucional,
a descricdao das atribuigdes, a vinculagdo administrativa e a indicagao da chefia ou unidade de
supervisdo, conforme o anexo I.

Art. 82 As unidades sem FG deverdao estar subordinadas tecnicamente a instancia administrativa
com Funcdo Gratificada, Cargo de Direcdo ou func¢do equivalente.

Art. 92 Somente poderdo ser instituidas unidades sem FG quando suas atividades ndo envolverem
poder hierdrquico formal, competéncia deciséria final ou representacdo institucional externa.

Art. 10. E vedada a criacdo de unidade sem FG ou FCC cuja estrutura funcional seja equivalente,
em atribuicoes, responsabilidades ou impacto decisério, a unidades ocupadas por servidores em
funcdo gratificada.

Art. 11. A unidade organizacional aprovada passara a integrar a estrutura organizacional do
campus a partir da publicacdo da portaria da Direcdo-Geral que criou a unidade.

Art. 12. As unidades organizacionais aprovadas deverdo ser incorporadas ao Regimento Interno do
campus na primeira revisdao subsequente ou, na auséncia desta, no prazo maximo de 1 (um) ano
contado da publicacdo da portaria de criagao.

Paragrafo Unico. A auséncia de atualizagdo imediata do Regimento Interno ndo impede o
funcionamento da unidade organizacional regularmente aprovada, desde que observado o
disposto nesta Instrucao Normativa.

CAPITULO IlI
DAS ATRIBUICOES

Art. 13. As unidades sem Funcgdo Gratificada possuirdo atribuicdes de natureza:
| - operacional;
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Il - técnica;

Il - consultiva;

IV - de articulagdo institucional;
V - de apoio administrativo ou académico.

Art. 14. A descricdo de atribuicdes das unidades sem FG devera ser expressamente delimitada,
vedada a utiliza¢do de termos que indiquem func¢do de dire¢do, chefia ou coordenacao hierarquica
formal.

Art. 15. E vedada a atribuic3o as unidades sem FG de competéncias relativas a:
| - poder hierdrquico formal;

Il - aplicacdo de medidas disciplinares;

Il - avaliagao funcional de servidores;

IV - decisdo administrativa final;

V - representacao institucional de carater decisério;

VI - competéncias privativas de ocupantes de FG, CD ou FCC.

CAPITULO IV
DA DESIGNACAO

Art. 16. As atividades das unidades sem FG deverdo ser exercidas por servidor designado mediante
portaria.

Art. 17. A existéncia da unidade organizacional ndo caracteriza, por si s6, funcdo de confianca e, ao
assumi-la, o servidor deve declarar ciéncia desse fato.

Art. 18. A designacdo de servidor para atuacdo em unidade sem FG serd realizada mediante
encargo de atividades administrativas, ndo caracterizando ocupacdo de fung¢do de confianca.

Art. 19. A designacdo ndo caracteriza ocupacao de funcdo de confianca e ndo gera direito a
percepcdo de gratificacdo ou vantagem remuneratodria.

Art. 20. A portaria deverd indicar o servidor designado, a unidade, as atribui¢es, a unidade de
vinculagdo e o periodo de designacao.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 21. O servidor designado respondera pelas atividades previstas no ato de designacao.

Art. 22. O responsdvel pela unidade devera:
| - executar as atividades previstas;
Il - prestar informacgdes a chefia superior;
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Il - apresentar relatdérios quando solicitado;
IV - observar as normas institucionais.

Art. 23. A responsabilidade do servidor limita-se as atribuicdes expressamente definidas no ato de
designagao.

Art. 24. O servidor poderd solicitar sua dispensa do encargo mediante requerimento
fundamentado.

CAPITULO VI
DA AVALIACAO E REVISAO

Art. 25. As unidades organizacionais sem FG deverao ser avaliadas periodicamente pela autoridade
competente.

Art. 26. A avaliagao considerara:

| - resultados alcangados;

Il - permanéncia da necessidade institucional;

Il - possibilidade de reestruturagao;

IV - eventual transformag¢do em unidade com fungdo gratificada.

Art. 27. A unidade podera ser extinta ou reorganizada mediante ato administrativo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. A inexisténcia de FG ndo impede a criacdo de unidade organizacional, desde que suas
atribuicGes ndo caracterizem o exercicio de func¢do de confianca.

Art. 29. Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente.

Art. 30. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

ZiZIMO MOREIRA FILHO
Reitor
Autorizado conforme despacho do Processo n® 23292.023534/2026-19
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ANEXO |

Formulario para Criacdao de Unidade Organizacional sem Fun¢do Gratificada

1. IDENTIFICACAO
Unidade proponente:

Campus/Reitoria:

Denominagdo da unidade proposta:

Tipo de unidade:
() Assessoria

() Secretaria

() Nucleo
() Comité
( ) Outro:
Data da solicitacdo: / /

2. JUSTIFICATIVA INSTITUCIONAL
Descrever a necessidade institucional que motiva a criacdo da unidade.

3. ALINHAMENTO INSTITUCIONAL
A proposta esta alinhada:

( )aoPDI

( )ao Planejamento Anual

( ) aexigéncia legal ou normativa
( ) ademanda académica

( ) ademanda administrativa
Justificativa:

4. ANALISE DE SOBREPOSICAO

Existe unidade equivalente no IFSC?

( ) Nao

()Sim

Em caso afirmativo, justificar a necessidade de nova unidade:
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5. DISPONIBILIDADE DE FUNGAO GRATIFICADA

Existe FG, CD ou FCC disponivel para a unidade?

( )Nao

()Sim

Em caso positivo, justificar a op¢ao pela estrutura sem FG:

6. NATUREZA DAS ATRIBUICOES
Assinalar as atribuicdes predominantes:
) operacional
) técnica
) apoio administrativo

(

(

(

( ) apoio académico
() consultiva

(

) articulagdo institucional

7. VEDAGOES

A unidade possuira:

Poder hierarquico formal?

()Sim

( )Nao

Avaliacdo funcional de servidores?
()Sim

( )Nao

Poder disciplinar?

()Sim

( )Nao

Competéncia decisodria final?
()Sim

( ) Nao

Representagao institucional permanente?
()Sim

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Florianépolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



. . Ministério da Educagéo
. . . | NST'TUTO F E D E RAL Secretaria de Educago Profissional e Tecnoldgica
BB santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
( )Nao

Caso alguma resposta seja "Sim", justificar:

8. VINCULACAO ADMINISTRATIVA
A unidade ficard subordinada a:

Responsavel pela supervisao:

9. SERVIDOR DESIGNADO
Nome:
SIAPE:

Forma de designacdo:

( ) Encargo de atividades

10. AVALIAGAO DE RISCO

Risco de sobreposi¢ao funcional:

( ) Baixo

() Médio

( )Alto

Risco de caracteriza¢ao de fun¢do de confianga:
() Baixo

() Médio

()Alto

11. PARECER DA DIRECAO GERAL

Data: / /

Assinatura:
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