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CADASTRO DE ATOS ADMISSIONAIS NO TCU - E-PESSOAL

Link de acesso: TCU - login

—~
'@u Acesso interno Espafiol English ®2Atendimento [ Suporte Técnico

Login

Acesso identificado Acessar utilizando Cadastro Unico do Governo Federal

A conta gov.br & um meio de acesso digital do usudrio aos servicos
publicos digitais.

Saiba como obter as credenciais de acesso.

ENTRAR COM g \Lb

O Login pode ser efetuado com acesso de usuario cadastrado e senha ou utilizando o cadastro tinico do governo federal.
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Apos acessar o link, sera direcionado para a seguinte tela:

= TCU ePessoal BOLETIMDEPESSOAL ¥, FaLEcONOSCO @ AJUDA (Q) ANAPAULAPERERA A

GESTOR DE PESSOAL

{NOVO) FERRAMENTA CONSULTA DE VINCULOS NO E-PESSOAL: informamos aos gestores de indicios a disponibilizagde de funcionalidade para consulta de vinculos funcionais e
previdencidrios. A agdo visa apoiar os gestores dos 6rgios e controles internos na identificagéo e prevengéo de ilegalidades como o acimulo irregular de cargos.

@ Comunicado Diaup/AudPessoal 2/2024 de 02/10/2024

fzg Consulta de Vinculos

Auditoria da CGU - Calculo automatico dos beneficios de aposentadoria e pensdo com base na média das maiores remuneragtes. Segue nota AudPessoal/TCU com orientagbes sobre
revisdo de atos de aposentadorias e pensdes de beneficiarios que foram alcangados por auditoria realizada pela Controladoria Geral da Unido.

@ NOTA 01/2024-TCU/AudPessoal de 26/06/2024

FISCALIZAGAO DE FOLHAS DE PAGAMENTO: informamos aos gestores responsaveis pela apuraggo de indicios de irregularidades detectadas em folhas de pagamento que j& se encontra
em curso o 10° ciclo da Fiscalizag8o Continua de Folhas de Pagamento. Segue Comunicado Diaup/AudPessoal 1/2024, no qual constam os tipos de irregularidades (trilhas de auditoria) e
as variaveis de acompanhamento do ciclo atual.

@ Comunicado Diaup/AudPessoal 1/2024 de 06/05/2024

Curso Tratamento de Indicios de Irregularidade em Folha de Pagamento: Esta disponivel no Instituto Serzedello Corréa o curso autoinstrucional sobre tratamento de indicios de
irregularidades em folhas de pagamentos. O curso se destina a qualquer servidor publico que atue ou possa atuar em gestio de indicios de irregularidades no sistema e-Pessoal,
contendo orientagdes sobre a utilizagio do Madulo Indicios e a apuragéo de indicios de irregularidades em folhas de pagamentos.

Inscrigées aqgui

> GERENCIAR ATOS DE SUBUNIDADE CADASTRADORA

>- GERENCIAR ATOS IMPORTADOS ELETRONICAMENTE (XML)

Nesta tela, devera clicar em GERENCIAR ATOS DE SUBUNIDADE CADASTRADORA, link disponivel ao final da pagina; ou clicar nos trés
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riscos disponiveis na parte superior esquerda da pagina e selecionar a opcao ATOS - GERENCIAR ATOS DE SUBUNIDADE
CADASTRADORA.
Apos selecionar essa opcao, sera direcionado para a seguinte tela:

Instituto Federal de Santa Catarina = Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



Ministério da Educagdo
. | N STITUTO F E D ERAL Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Santa Catarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

= TCU ePessoal BOLETIMDEPESSOAL ¥, raLeconosco @ Asupa (Q) ANAPAULAPERERA A

e e

Unidade emiszora: ' Instituto Federal de Educacde, Ciéncia & Tecnologia de Santa Catarina S
Unidade cadastradora: ' Instituto Federal de Educagﬁo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina [
Subunidade cadastradora: ' Instituto Federal de Educagae, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina 5l
Nimero do ato/ane: i CPF: )

Login do usuario resp. :
dltima operagdo na Pendéncias do ato: Salecione um ¥ Ato devolvido: o
instincia atual: A

e
| Gelecione um

L

Tipo do ato: | Selecione um >

Nesta tela, clicar em Cadastrar novo ato.

Instituto Federal de Santa Catarina = Reitoria
Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Floriandpolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



Ministério da Educagdo
. | NSTITUTO FEDERAL Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Santa Catarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

BOLETIMDEPESSOAL  R_ raLEconosco @ Asupa .Q ANA PAULA PE

| Cagastrar ato de pessoal |
Dados do 6rgio

Unidade emissora: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Subunidade cadastradora: Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina - Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Santa
Catarina Catarina

Criagio de afo

Tipo de ato: *

s : ar T
_Seiecwne um tipo de ato para criar J

Dados do s svidorinstituidor

CPF*:

Selecionar o tipo do ato (ADMISSAO), preencher o CPF do servidor admitido e clicar na lupa.

Ao realizar esse procedimento aparecera na tela os atos ja cadastrados para o servidor (admissao, desligamento, ...), caso existam, ou informara que nao
o e e e e
CPF *:
— |
(3]

4o ha atos para o CPF informado.

Inserir novo Gerenciar Atos
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nenhum ato. Para cadastrar o novo ato, clicar em INSERIR NOVO.
Nesse momento, abrira a seguinte tela:

M\ Deseja importar oz dados do SIAPET

& sim, favor informar codigo do orgdo no SIAPE & matricula do instituidor da concessdo. Caso a importacao
ieja confirmada, o usuario esta ciente que, conforme art. 3%, & 67 da Resolucio TCU n® 353, de 22 de marco de
1023, cabe ao drgao de pessoal, nessa hipdtese, sob sua inteira responsabilidade, a validagdo ou a correcao dos
ancamentos j& efetuados e a complementacao das informacies faltantes. Em caso de divergéncia nas
nformacies recuperadas, entrar em contato com Central Sipec/Ministério: da Gestao e Inovacao - MGL.

Cadigo Orgio SIAPE:

Matricula:

Sim; imporfar dados M3o, preencher dados Cancelar
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O servidor responsavel pelo cadastro do ato pode optar por importar os dados ou ndo. Sdo poucos dados que sdo importados do SIAPE, sendo que
maioria deve ser preenchida pelo responsavel pelo cadastro do ato.

Em seguida, abrira a tela com as informacdes que devem ser preenchidas:

Obs.: caso tenha optado por importar as informacdes do SIAPE, devera clicar em “habilitar edicdo” para continuar a preencher as informagoes.

TCU e-Pessoal BOLETIMDEPESSOAL %, raleconosco @ Asuba (Q) ANAPAULAPERERA A

ato : N R O €PF Unidade emissora Subunidade cadastradora mu:gira&nkm
Instituto Federal de Educacao, : Y s = =
Ciénciac T logia de Santa Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina -

G Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina

CPFz * Nome: * Data de nascimento: * Sexo: * Comentario
e——— I e Femiming | T
Matricula: @)

Regime juridico: *

‘ Selecione um regime para inserir . T

Preencher a matricula e selecionar o regime juridico (regime estatutario).
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Santa Catarina

Em sequéncia, abrira a seguinte tela, onde deverao ser preenchidas todas as informagoes:

I —

Denominagao:
. |
Escolaridade exigida: Natureza da acupacio: @)
— =n
Selecicne um et Selecione um |
I gj
Jornada semanal de trabalho:

| Selecione um E"LJ

Data da validade do concurso: Avalidade do concurso foi prorrogada?

Data da publicagdo do edital em drgdo oficial: Data da publicagdo da homologagdo em dredo oficial:
—— —
| | 0 sim (0 HMao

—
f \

Concurso realizado por outro drgac?

) Sm g MNao

| |
Niimero da portaria de ca Data de publicagio da portaria de nomeagio em drgdo oficial:

Origem da vaga: Data da publicacdo da origem da vaga:
Selecione um -?';'j [ | [

CPF do signatdrio da portaria de nomeagdo: Nome do signatario da portaria de nomeagao: Data da posse: Data do efetivo exercicio
Houve prorrogagdo de prazo para a posse?

| Selecione um =7

1 xercici i por decisdo judicial?

]

| Sawar  Cancelar
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Algumas observacoes:

1) Na denominagéao devera ser descrito o cargo ocupado pelo servidor. p. ex: Professor de Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico, Engenheiro,
Assistente em Administracéo, etc...

2) CPF do signatario da portaria de nomeagao: CPF do Reitor.

Apods preencher todas as informagdes, clicar em Salvar.
Entao, o sistema disponibilizara algumas op¢gdes na mesma tela:
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BOLETIM DE PESSOAL L FALE CONOSCO

| ! ! | Instituto Federal de Educacio, | Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa
I 12/05/2025 — — Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia & Tecnologia de GP - Em cadastramento
Catarina Santa Catarina
1 1

CPF: # HNome: * E_lala de nascimento: * Sexo: ¥ Comentario
e ] — pe——
Matricula: @)

Denominagio:

| TECNICO EM CONTABILIDADE

Escolaridade exigida: Natureza da ocupagio: ()

—_——

| media W | Técnico e/ou cientifico (acumulivel) &
Jornada semanal de trabalho:

===
 Jornada de 40 hs l---?'|
i =)

Quando chegar nessa pagina, devera selecionar a opgao CRITICAR.
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Automaticamente sera direcionado para a aba pendéncias e devera aparecer a mensagem: “Nao ha pendéncias para este ato”.
Apos, selecionar a opgcao: ENCAMINHAR.

Somente ao selecionar essa opgéo é que o ato sera encaminhado para analise pelo TCU.
Entao, aparecerao as seguintes opgoes:

N -
= TCU e-Pessoal BOLETIMDEPESSOAL  ¥_ raLEconosco @

- Ato encaminhado ao Tribunal de Contas da
0 Unido com sucesso.

Hamero do Data de cadastro Mome do

3 atn e CPF Unidade emissora Subunidade cadastradora Localizagao atual do ato
Instituto Federal de Educacio, Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina
_ _ _ _ Ciéncia & Tecnologia de Santa - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Santa TCU - Aguardando analise do encaminhamento
Catarina Catarina
Visualizar espelho Gerenciar Atos Replicar alo Detalhar alo
Pendéncias

Data da ultima execucao de criticas: ainda nao executado
Instancia Pen_dérmia Justificativa
N30 ha pendéncias para esle ato

Devera clicar em visualizar espelho e salvar o documento que sera gerado.
Esse documento deve acompanhar o processo de admissao no AFD.

Elaborado por: Ana Paula Pereira — Maio/2025
DSP/DGP
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