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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

Instruciao Normativa da Dire¢do-Geral do Campus Florianépolis N° 6 de 7 de agosto de 2026

Estabelece procedimentos complementares para a tramitagdo, no ambito do Campus Florian6polis, dos processos abrangidos pela Resolugdo n°® 10/2022-
CCF.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS FLORIANOPOLIS DO INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o disposto na Resolug@o n° 10, de 2 de maio de 2022, do Colegiado do Campus Floriandpolis, que aprova o fluxo de aprovagio de
Projetos Pedagogicos de Curso e de autorizagdo de oferta de vagas para os cursos do Campus Floriandpolis;

Considerando o Memorando Eletrénico N° 101/2026 - DIREN-FLN,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece procedimentos complementares para a tramitagdo, no ambito do Campus Floriandpolis, dos processos
previstos na Resolucdo n® 10/2022-CCF que sejam de sua competéncia.

Art. 2° Apoés a apreciagdo e a aprovagdo inicial pelo Colegiado do Departamento Académico responsavel, o Departamento devera cadastrar o processo
no Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos (SIPAC), instrui-lo com os documentos previstos na Resolugdo n® 10/2022-CCF ¢
encaminha-lo a Dire¢do de Ensino (DIREN) ou a Diregao de Pds-graduagdo, Pesquisa e Extensao (DPPE).

§ 1° A DIREN ¢ responsavel pela tramitagdo de cursos técnicos, de graduagio e de Formagao Inicial e Continuada (FIC).
§ 2° A DPPE ¢ responsavel pela tramitagéo de cursos de pos-graduagdo lato sensu e stricto sensu.

§ 3° O Assunto Detalhado do processo deverd ser escrito como "[TIPO DE SOLICITACAO] - [NOME DO CURSO] - [SIGLA DO
DEPARTAMENTO]", como no exemplo: "APROVACAO DO PPC - Curso FIC em xxx - DAxx”.

§ 4° No momento do cadastro, o Departamento Acad€mico devera indicar como interessadas no processo a Coordenadoria de Biblioteca ¢
Arquivo Permanente, a Coordenadoria de Estagio, a Coordenadoria Geral de Registro Académico e a Coordenadoria ~ Pedagogica.

Art. 3° Recebido o processo, a DIREN ou a DPPE o mantera sob sua responsabilidade durante a etapa de emissdo dos pareceres das coordenadorias
interessadas, sem realizar tramita¢@o intermedidria para essas unidades.

Paragrafo unico. A indicac@o das coordenadorias como interessadas assegurara o acesso ao processo no SIPAC desde o seu cadastro.

Art. 4° Apoés o recebimento do processo, a DIREN ou a DPPE encaminhard mensagem por correio eletronico as coordenadorias interessadas.
identificando o numero do processo e informando a necessidade de emissdo dos respectivos pareceres.

Art. 5° Cada coordenadoria interessada devera elaborar seu parecer e encaminha-lo por correio eletronico 8 DIREN ou a DPPE no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados do recebimento da mensagem de que trata o art. 4°.

§ 1° O prazo serd comum as quatro coordenadorias e correra simultaneamente.

§ 2° Caso o prazo estabelecido ndo seja cumprido, o (a) responsavel pela coordenadoria devera apresentar, correio eletronico a DIREN ou &
DPPE, justificativa para o atraso.

§ 3° O envio do parecer por correio eletronico dispensa a tramitagdo do processo ou a inclusdo direta do documento no SIPAC pelas
coordenadorias interessadas.

Art. 6° Compete & DIREN ou a DPPE incluir no processo, como documento, cada parecer e correio eletronico recebido das coordenadorias interessadas.

§ 1° Caso os pareceres das coordenadorias indiquem a necessidade de corre¢des ou ajustes no PPC, a DIREN ou a DPPE devolvera o
processo ao Departamento Académico de origem, que devera realizar as adequagdes indicadas ou apresentar justificativa fundamentada para
o0 seu ndo atendimento.

§ 2° Caso o Departamento realize ajustes no PPC em resposta aos pareceres, a DIREN ou a DPPE verificara o atendimento dos requisitos. Se a
complexidade dos ajustes exigir nova manifestagdo das coordenadorias, estas terdo um prazo de 5 (cinco) dias uteis para conferéncia final,
exclusivamente sobre os pontos retificados.
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Art. 7° Concluida a etapa de emissdo e inclusdo dos pareceres, a DIREN ou a DPPE dara continuidade a instru¢do do processo, emitird seu parecer € o
encaminhara ao Colegiado do Campus com os documentos exigidos pela Resolugdo n® 10/2022-CCF.

Art. 8° Compete a DIREN ou a DPPE incluir no processo, como documento, a resolugao de aprovagdo do Colegiado do Campus.

Art. 9° O processo sera encaminhado, pela DIREN ou pela DPPE, para apreciagdo do Colegiado de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) ou ac
Departamento Académico de origem para arquivamento.

Art. 10 Os casos omissos serdo dirimidos pela DIREN ou pela DPPE, observadas as disposi¢des da Resolugdo n° 10/2022-CCF.

Art. 11 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
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