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Portaria da Direcao-Geral do Campus Lages N° 68, de 5 de maio de 2023

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS LAGES DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribui¢des legais,

Considerando a Resolugdo n° 01/2020 do Colegiado de Desenvolvimento de Pessoas (atualizada
pelas Resolucdes n° 05/2021 e n° 01/2022);
Considerando o Memorando Eletronico N° 32/2023 - DG-LGS;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelece o fluxo de solicitagdo, aprovagdo e arquivamento para processos de participagao
de servidores do Campus Lages em agdes de desenvolvimento conforme anexo.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

VILSON HECK JUNIOR
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FLUXO DE ACOES DE DESENVOLVIMENTO PARA
SERVIDORES DO CAMPUS LAGES DO IFSC

Este documento visa a solicitagcdo, aprovacao e arquivamento para processos de participagao
de servidores do campus Lages em acdes de desenvolvimento, que passa a ter o seguinte

regulamento:

DOS CONCEITOS GERAIS

Art. 1° Acdo de desenvolvimento ¢ toda e qualquer agdo voltada para o desenvolvimento de
competéncias, organizada de maneira formal, realizada de modo individual ou coletivo,
presencial ou a distdncia, com supervisdo, orientacdo ou tutoria que utiliza agdes de

capacitagdo de curta duracao e de educagao formal.

Pardgrafo tnico: O financiamento e a participacdo de servidores do IFSC em agdes de

desenvolvimento sao normatizados pelo Colegiado de Desenvolvimento de Pessoas - CDP.

DA SOLICITACAO

Art. 2° As solicitagdes para participagdo em agdes de desenvolvimento devem ser

protocoladas pelo servidor requerente junto a CGP do campus.

§1 O prazo para andlise de solicitagdo e emissdo de portaria sera de até 10 dias uteis, a

partir da data da solicitacao.

§2 Para solicitar a participagdo em acdo de desenvolvimento ¢é obrigatério o
preenchimento do requerimento em anexo (Anexo 1), bem como, a entrega de toda

documentacao estabelecida em norma vigente do CDP.

Art. 3° A solicitacdo do servidor requerente deve ser protocolada como processo no SIPAC,

pela CGP do campus;
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Paragrafo tnico: O fluxo de andlise e pareceres do processo deve seguir o

estabelecido no Anexo 2.

DA ANALISE E APROVACAO

Art. 4° A chefia imediata compete analisar a solicitagdo e emitir parecer, através de despacho,

conforme formulario disponivel no Anexo 3.

Art. 5° Ao DEPE ou DAM compete: analisar a solicitagdo; emitir parecer, através de
despacho; encaminhar processo a Dire¢cdo do Campus, solicitando emissdo de portaria de

autorizacao, conforme modelo disponivel no Anexo 4.

Art. 6° A Diregdo-geral do Campus compete: analisar a solicitagio; emitir parecer, através de
despacho; e emitir portaria de autorizagdo para participagdo em acdo de desenvolvimento,

conforme modelo disponivel no Anexo 4.

DA COMPROVACAO DE APROVEITAMENTO DA ACAO

Art. 7° Apo6s a finalizag¢do da acdo de desenvolvimento, o servidor requerente deve comprovar
seu aproveitamento junto a CGP do campus, atendendo os prazos estabelecidos em norma

vigente do CDP.

Art. 8° Cabe a chefia imediata analisar o documento de comprovagdo de aproveitamento

apresentado pelo servidor requerente, e dar seu parecer através de despacho.

Art. 9° Caso haja aproveitamento insuficiente (reprovacdo) na acao de desenvolvimento, o
servidor requerente devera justificar a falta de desempenho, conforme estabelecido em norma

vigente do CDP.
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DO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO

Art. 10 Apos analise final da comprovagao de aproveitamento da agdo de desenvolvimento, o

processo deve ser arquivado no sistema SIPAC pela CGP do campus.

DA ESPECIFICIDADE PARA DOCENTES

Art. 11 Para servidores docentes, a acdo de desenvolvimento pode ser contabilizada em seu
planejamento e relatorio semestral de atividades docentes (PRSAD), no item capacitagao,

desde que aprovada pela chefia imediata e DEPE.

Pardgrafo unico: a solicitagdo para participagdo em capacitagao de formacao docente ofertada

pela institui¢do, deve seguir o fluxo estabelecido nesta resolucao.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12 Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢ao-geral do Campus.

Art. 13 Este documento entra em vigor a partir da publicacdo da Portaria.
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ANEXO 1

A Coordenagio de Gestio de Pessoas do IFSC, Campus Lages.

Considerando a Resolug¢ao 01/2020 do Colegiado de Desenvolvimento de Pessoas do IFSC,
solicito:

REQUERIMENTO PARA PARTICIPACAO EM ACAO DE DESENVOLVIMENTO

REQUERENTE: MATRICULA SIAPE:

CARGO/SETOR: CAMPUS LAGES

MODALIDADE: ( ) PRESENCIAL ( ) A | PERIODO DE PARTICIPACAO DA ACAO:

DISTANCIA /A ] .
TIPO DE CAPACITACAO: ( ) Curso a distancia
() Curso presencial () Congresso/Seminario
( ) Conferéncia ( ) Encontro

( ) Coloquio ( ) Féorum

( ) Simposio () Oficina/workshop

( ) Palestra () Grupos formais de estudos
( ) Aprendizagem em servico () Estagio

() IntercAmbio ( ) Feira

( ) Visita técnica

() Pés-graduacio stricto sensu

() Capacitacio de formaciio docente fomentada

pela instituicio (Par. 2° Art 14, Res.

23/2014/CONSUP)

INSTITUICAO

() Instituicdo Publica — IFSC ou IFSC em parceria com outra Instituicdo de Ensino e/ou Escola de
Governo

() Instituicao Publica — outros

( ) Escola de Governo

( ) Instituicdo Privada

( ) Instituicdo Estrangeira Piblica

( ) Instituicdo Estrangeira Privada

Esta acdo esta prevista no PDP do IFSC? ( )SIM ( )NAO
Informar a¢ao PDP:
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HORARIO DA ACAO DE DESENVOLVIMENTO:
2? feira 3% feira 4? feira 5% feira 6° feira sabado

Matutino as as as as as as
Nome da acdo: |[Nome da acdo: |[Nome da acdo: [Nome da acdo: Nome da acdo: | Nome da acdo:
XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Vespertino as as as as as as
Nome da acdo: [Nome da acdo: |Nome da acdo: |Nome da acdo: Nome da acido: | Nome da acio:
XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Noturno as as as as as as
Nome da a¢do: [Nome da acio: |[Nome da acio: |Nome da acio: Nome da acido: | Nome da aciio:
XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Carga Horaria Semanal da Acio de Desenvolvimento: 00h00min

Declaro estar ciente das normas constantes na Resoluc¢do n° 01/2020/CDP.

Data:

/ /

Assinatura do Servidor

TERMO DE COMPROMISSO

() Enviar para a CGP o certificado de participacio, no prazo de 30 dias, apos a realizacio da acio de
desenvolvimento;

() Enviar para a CGP, apés finalizado o periodo das disciplinas, no prazo de 90 dias, o documento comprobatdrio
de seu desempenho e frequéncia nas disciplinas.

Assinatura do servidor

Documentacio Obrigatéria (enviar em PDF unico para a CGP):

- Requerimento padrdo devidamente preenchido pelo servidor;

- Copia da documentagdo comprobatoria da matricula na agdo de desenvolvimento, especificando data de inicio
e fim da agdo,

- Carga horaria das disciplinas e cronograma (dias e horarios), quando couber.

- Para mestrado ou doutorado, documento que comprove a recomendagdo do curso pela CAPES.
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ANEXO 3
PARECER DA CHEFIA IMEDIATA PARA PARTICIPACAO EM ACAO DE
DESENVOLVIMENTO
Servidor (Chefia): Matricula (SIAPE):
Cargo: Setor: Campus Lages
Protocolo n®:
Parecer: () Favoravel () Nao Favoravel

PARA ACOES DE DESENVOLVIMENTO DE CURTA DURACAO
(selecionar no minimo um campo abaixo — para docentes, o campo 5 € obrigatorio ):

() 1. A agdo de desenvolvimento elimina ou diminui uma lacuna de competéncia do servidor;

() 2. A acdo de desenvolvimento atualiza ou desenvolve novas competéncias que surgiram em virtude de
alteragdo nos procedimentos de trabalho e¢/ou na legislagdo aplicada as atribuigdes do servidor;

() 3. A realizagdo da acdo de desenvolvimento é necessaria para que uma demanda legal seja cumprida;
() 4. A realizagdo da acdo de desenvolvimento atende a uma recomendagdo de auditoria interna ou externa;

() 5. Somente para docentes: a acdo de desenvolvimento esta diretamente relacionada a sua area de atuagao
no campus.

Declaro que, conforme Resolugdo 01/2020/CDP, serd mantida a jornada minima de trabalho do servidor, de
20h semanais.

Data: / /

Assinatura da Chefia Imediata

PARA PARTICIPACAO EM DISCIPLINAS DE POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU :

Declaro que, conforme Resolugao 01/2020/CDP, a participagdo do servidor nesta acdo de desenvolvimento
atende todos os critérios estabelecidos abaixo.

1. Ha interesse da administracdo que o servidor participe dessa agdo de desenvolvimento;

2. Esta ag@o esta prevista no PDP do IFSC;
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3. Esta a¢do de desenvolvimento esta alinhada ao desenvolvimento do servidor nas competéncias relativas: a)
ao seu orgdo de exercicio ou de lotacdo; b) a sua carreira ou cargo efetivo;

4. O servidor nao ocupa Cargo de Dire¢do (CD), Funcao Gratificada (FG) ou Fungdo de Coordenador de
Curso (FCC);

5. O servidor comprovou a matricula nesta a¢do de desenvolvimento, a qual consta a carga horaria e o
cronograma das disciplinas a serem cursadas (dias e horarios);

6. Sera mantida a jornada minima de trabalho do servidor, de 20h semanais;
7. A liberagdo do servidor podera contemplar o deslocamento, caso a agdo de desenvolvimento seja fora da
cidade de exercicio do servidor, desde que o servidor seja aluno regular do programa e observada a carga

horaria minima de trabalho de 20h semanais;

8. A agdo de desenvolvimento sera realizada em curso recomendado pela Coordenagdo de Aperfeigoamento
de Pessoal de Nivel Superior — CAPES;

9. No caso de disciplinas sem dia e horario especificados, o servidor ajustou com a chefia imediata a
distribuig¢do da carga horaria, tendo o direito de dispensa da carga horaria da disciplina, desde que mantida a

jornada minima de trabalho de 20 horas semanais;

Data: / /

Assinatura da Chefia Imediata
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ANEXO 4
MODELO PARA PORTARIA

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS LAGES DO INSTITUTO FEDERAL DE SANTA
CATARINA, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando a Resolugao 01/2020/CDP;

Considerando o Processo SIPAC N° X XXXXX-XXXX;

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar o(a) servidor(a) NOME DO(A) SERVIDOR(A) EM LETRA
MAIUSCULA, cargo, matricula SIAPE n° XXXXX, lotado no Campus Lages, a participar da

acdo de desenvolvimento, conforme segue:

I — Nome da a¢do: Nome da Acao

IT — A carga horaria semanal prevista para esta acdo de desenvolvimento ¢ de INFORMAR

CH SEMANAL horas.

IIT - A carga horaria total prevista para esta agao de desenvolvimento ¢ de INFORMAR CH
TOTAL horas.

IV - O periodo do afastamento previsto para esta acdo de desenvolvimento ¢ de DATA

INICIAL a DATA FINAL, nas xxxxxx-feiras das XX:XX as XX:XX.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao.



