
Como Emitir seus Certificados e/ou
Declarações

Esta funcionalidade permite emitir certificados e declarações de participação e
emitir certificados de avaliação do docente em atividades de extensão. A emissão
da declaração só será possível se a atividade estiver dentro do período de
execução e o certificado deverá estar com a atividade de extensão em
situação CONCLUÍDA (após avaliação do Relatório Final).

Para utilizar esta funcionalidade (participações), acesse o SIGAA → Portal do
Docente → Extensão → Certificados e Declarações → Como Participante ou
Membro de Equipe.



A página com a lista de diferentes participações em ações de extensão será exibida:

Nesta página é possível Visualizar a ação de extensão, emitir Declaração e emitir
Certificado.



Operação Visualizar

Para Visualizar a ação de extensão, clique no ícone .

A página a seguir será exibida:



Se desejar imprimir o relatório, clique em .

Emissão de Declaração de Participação

A Declaração da ação de extensão é emitida clicando no ícone .

Se você estiver usando Navegador Mozilla, então será exibida a caixa de diálogo:



O usuário poderá abrir ou fazer o download do arquivo. Clique em OK para dar
prosseguimento a operação.

Se você estiver usando Navegador Chrome, não será apresentada a caixa de
diálogo anterior. Será realizado diretamente o download na máquina local, no
diretório informado.

Emissão de Certificado de Participação

O Certificado de participação é emitido clicando no ícone .

Se você estiver usando Navegador Mozilla, então será exibida a caixa de diálogo:



O usuário poderá abrir ou fazer o download do arquivo. Clique em OK para dar
prosseguimento a operação.

Se você estiver usando Navegador Chrome, não será apresentada a caixa de
diálogo anterior. Será realizado diretamente o download na máquina local, no
diretório informado.

Emissão de Certificado de Avaliador

Para emitir o certificado de avaliador, acesse o SIGAA → Portal do Docente →
Extensão → Certificados e Declarações → Meus Certificados como Avaliador.





Serão listados todas as ações de extensão onde o docente está vinculado como
avaliador.

Nesta funcionalidade, somente é possível emitir CERTIFICADO.

O Certificado de avaliador é emitido clicando no ícone .

Se você estiver usando Navegador Mozilla, então será exibida a caixa de diálogo:

O usuário poderá abrir ou fazer o download do arquivo. Clique em OK para dar
prosseguimento a operação.

Se você estiver usando Navegador Chrome, não será apresentada a caixa de
diálogo anterior. Será realizado diretamente o download na máquina local, no
diretório informado.


