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Gestao Patrimonial

A gestdo patrimonial do Campus Sao José é realizada pelo Setor de Patrimbnio e compreende as
seguintes atividades:

Registro e Incorporagao — cadastro em sistema informatizado, detalhando as caracteristicas do bem.
Tombamento — identificagcdo do bem por meio de etiquetas com nimero de patriménio.

Guarda — quando ¢é atribuida a responsabilidade ao servidor considerado o usuario continuo do bem
por meio do termo de responsabilidade.

Armazenamento — responsabilidade do Setor de Patrimbnio quando os bens ndo estdo sendo
utilizados.

Controle — registro e acompanhamento da localizagéo fisica e légica dos bens e dos responsaveis
pelo uso.

Movimentagao — alteracdo da localizagdo fisica e légica do bem para manutengdo ou reparo,
recolhimento, redistribuicdo, remanejamento, cesséo e descarte.

Preservagéao — obrigacao de todos os servidores que tenham bens em sua guarda ou uso.
Baixa — retirada contabil do bem do ativo imobilizado de uma instituicao.

Inventario — instrumento de controle para verificacdo e levantamento fisico dos bens permanentes da
instituicdo. E realizado por comissao.
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