
 
Gestão Patrimonial 

 
 

A gestão patrimonial do Câmpus São José é realizada pelo Setor de Patrimônio e compreende as 
seguintes atividades: 
​
Registro e Incorporação – cadastro em sistema informatizado, detalhando as características do bem. 
Tombamento – identificação do bem por meio de etiquetas com número de patrimônio. 
Guarda – quando é atribuída a responsabilidade ao servidor considerado o usuário contínuo do bem 
por meio do termo de responsabilidade. 
Armazenamento – responsabilidade do Setor de Patrimônio quando os bens não estão sendo 
utilizados. 
Controle – registro e acompanhamento da localização física e lógica dos bens e dos responsáveis 
pelo uso. 
Movimentação – alteração da localização física e lógica do bem para manutenção ou reparo, 
recolhimento, redistribuição, remanejamento, cessão e descarte. 
Preservação – obrigação de todos os servidores que tenham bens em sua guarda ou uso. 
Baixa – retirada contábil do bem do ativo imobilizado de uma instituição. 
Inventário – instrumento de controle para verificação e levantamento físico dos bens permanentes da 
instituição. É realizado por comissão. 
 

Instituto Federal de Santa Catarina – Campus São José 
Rua: José Lino Kretzer, 608  |  Praia Comprida  |   São José /SC  |  CEP: 88.103-310 

Fone: (48) 3381-2800   |   www.sj.ifsc.edu.br  |  CNPJ 11.402.887/0003-22 
 


