B INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina

Ministério da Educacéo
Je Educacdo Profissional e Tecnologica

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

Portaria da Direcio-Geral do Campus Sao José N° 240, de 2 de julho de 2026

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS SAO JOSE DO INSTITUTO FEDERAL DE SANTA

CATARINA, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

Art. 1° Designar responsaveis pela carga patrimonial dos ambientes do Campus Sao José do IFSC.

BLOCO A - 1° pavimento

Nome do ambiente

Cozinha

Coordenadoria de Extensdo E Relagdes Externas
Coordenadoria de Pesquisa e Inovacao
Grémio Estudantil

Sala de Monitoria 1

Sala de Monitoria 2

Espaco PNAE

Auditorio

Setor de Transporte

Sala de Educagao Fisica

Laboratorio de Ar Condicionado II

Laboratorio de Eficiéncia Energética
Setor de Manutengao

BLOCO A - 2° pavimento

Nome do ambiente

Diregao-Geral

Departamento de Administragdo

Diregao de Ensino, Pesquisa e Extensao
Departamento de Assuntos Estudantis
Coordenadoria da area de Cultura Geral
Coordenadoria da area de Telecomunicagdes
Coordenadoria da 4rea de Refrigeracdo e
Climatizacao

Coordenadoria de Registro Académico
Quadra

Garagem

Setor de Almoxarifado

Laboratério de Programacao

Almoxarifado da area de Telecomunicacoes
Laboratorio de Iniciacao Cientifica - LABIC

Responsavel pela carga patrimonial

Diretor(a) Geral do Campus

Coordenador(a) de Extensao e Relagcdes Externas
Coordenador(a) de Pesquisa e Inovagao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Chefe do Departamento de Assuntos Estudantis
Diretor(a) Geral do Campus

Chefe do Departamento de Administragao
Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
climatizag¢ao

Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizacao

Chefe do Departamento de Administragao

Responsavel pela carga patrimonial
Diretor(a) Geral do Campus

Chete do Departamento de Administragdo
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Chefe do Departamento de Assuntos Estudantis
Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Coordenador(a) da area de Telecomunicagdes
Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
Climatizacao

Coordenador(a) do Registro Académico
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) Geral do Campus

Coordenador(a) de Materiais e Finangas
Coordenador(a) da area de Telecomunicagoes
Coordenador(a) da area de Telecomunicagdes
Coordenador(a) de Pesquisa e Inovagao
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Laboratorio de Comunicagdo e Expressao
Laboratorio de Ciéncias Humanas

BLOCO A - 3° pavimento
Nome do ambiente

Sala de Artes Marciais
Academia

BLOCO B - 1° pavimento

Nome do ambiente

Setor de Reprografia

Sala de Meios de Telecomunicagdes

Sala de Meios Coordenadoria de Cultura Geral
Sala de Meios Refrigeragdo e Climatizagao

Coordenadoria Pedagogica

Sala de integragdo dos professores
Cantina

Almoxarifado da Area de Refrigeragdo e
Climatizagdo

Laboratério de Ciéncias Térmicas

Laboratoério de Eletricidade e Ar Condicionado I
Laboratorio de Refrigeracao

Laboratorio de Sistemas Herméticos

BLOCO B - 2° pavimento

Nome do ambiente

Setor de Saude

Niucleo de Acessibilidade Educacional
Setor de Assisténcia Estudantil
Coordenadoria de Materiais e Finangas
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas
Setor Financeiro

Coordenadoria de Contratos
Laboratorio de Sistemas Digitais
Laboratorio de Redes

Laboratério de Comunicagao sem Fio
Laboratorio de Meios de Transmissao
Laboratério de Eletronica Aplicada
Coordenadoria de Tecnologias da Informacao e

da Comunicagao
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Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Coordenador(a) da area de Cultura Geral

Responsavel pela carga patrimonial
Diretor(a) Geral do Campus
Diretor(a) Geral do Campus

Responsavel pela carga patrimonial
Chete do Departamento de Administragdo
Coordenador(a) da area de Telecomunicagoes
Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
Climatizagao

Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) Geral do Campus
Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
Climatizagdo

Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizagao

Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
Climatizagao

Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizagao

Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
Climatizagao

Responsavel pela carga patrimonial
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Coordenador(a) de Materiais e Finangas
Coordenador(a) de Gestao de Pessoas

Chefe do Departamento de Administragao
Coordenador(a) de Contratos

Coordenador(a) da area de Telecomunicagoes
Coordenador(a) da area de Telecomunicagdes
Coordenador(a) da area de Telecomunicagoes
Coordenador(a) da area de Telecomunicagdes
Coordenador(a) da area de Telecomunicagoes
Coordenador(a) de Tecnologias da Informagao e

da Comunicagao
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BLOCO C - Térreo

Nome do ambiente

Sala de Aula 18

Sala de Aula 17

Sala de Aula 16

Sala de Aula 15

Sala de Cultura

Radio IFSC

Sala de aula 10

Sala de aula 11

Sala de aula 12

Laboratorio de Informatica 11
Laboratorio de Informatica I11
Espago Inova

BLOCO C - 1° pavimento
Nome do ambiente

Sala de aula 1

Sala de aula 2

Sala de aula 3

Sala de aula 4

Sala de aula 5
Coordenadoria de Orientacao de Turno
Espacgo Relaxa Ai
Laboratorio de Alunos
Laboratorio de Informatica
Sala de aula 6

Sala de aula 7

Sala de aula 8

Sala de aula 9

Centro de memoria
Miniauditorio

BLOCO C - 2° pavimento
Nome do ambiente

Laboratério de Fisica
Laboratorio de Quimica
Laboratorio de Biologia
Biblioteca

Sala dos Professores da Area de
Telecomunicagdes 1

Sala dos Professores da Area de

Telecomunicagdes 2
Laboratorio de CAD 1

GERAC - Grupo de Estudos em Eficiéncia
Energética
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Responsavel pela carga patrimonial
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Coordenador(a) de Extensao e Relagdes Externas
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Coordenador(a) de Pesquisa e Inovagao

Responsavel pela carga patrimonial

Diretor(a) de Ensino, Pesquisa ¢ Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Chefe do Departamento de Assuntos Estudantis
Chefe do Departamento de Assuntos Estudantis
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Diretor(a) Geral do Campus

Diretor(a) Geral do Campus

Responsavel pela carga patrimonial
Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Coordenador(a) da area de Cultura Geral
Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao
Coordenador(a) da area de Telecomunicagoes

Coordenador(a) da area de Telecomunicagdes

Coordenador(a) da area de Refrigeracdo e
Climatizagao
Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizagao

BOLETIM DE SERVICO IFSC - 03/07/2026
https://sipac.ifsc.edu.br/public

Instituto Federal de Santa Catarina — Reitoria

Rua: 14 de julho, 150 | Coqueiros | Florianépolis /SC | CEP: 88.075-010
Fone: (48) 3877-9000 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



EE
BEN INSTITUTO FEDERAL
BB santaCatarina

Ministério da Educag
e Tecnologica

RAL DE SANTA CATARINA

Secretaria de Educacao Profissiona
INSTITUTO FEDE

Laboratorio de CAD 2 Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizagao

Laboratorio de CAD 3 Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizagao

LEDIS Coordenador(a) da area de Refrigeracao e
Climatizagao

NEAD Diretor(a) de Ensino, Pesquisa e Extensao

Sala de Videoconferéncia

BLOCO C - 3° pavimento
Nome do ambiente
Espago Astrondmico

Outros Espacos do Campus
Nome do ambiente

Diretor(a) Geral do Campus

Responsavel pela carga patrimonial
Coordenador(a) da area de Cultura Geral

Responsavel pela carga patrimonial

Banheiros Diretor(a) Geral do Campus
Corredores Diretor(a) Geral do Campus
Jardim Diretor(a) Geral do Campus
Portaria Chefe do Departamento de Administragao

9040

Paréagrafo unico. Os bens patrimoniais localizados no sub-local “Campus Sao José”, os quais nao
possuem ambientes fixos ou definidos nesta portaria, ficardo sob a responsabilidade da Direcao-
Geral.

Art. 2° Aos responsaveis pelas cargas patrimoniais dos ambientes compete:

I - Zelar pelo patriménio e pelo bom funcionamento do espaco;

IT - Solicitar, em caso de afastamento superior a seis meses, solicitar a transferéncia dos bens,
conforme Resolugao N° 015/2025/CDP de 15 de dezembro de 2025;

Il - Comunicar via e-mail, em caso de dano, furto ou auséncia do bem patrimoniado ao
Departamento de Administragdo, pelo e-mail dam.sje@ifsc.edu.br, com copia para o Setor de
Patrimonio, pelo e-mail patrimonio.sje@ifsc.edu.br, sempre e imediatamente apds constatagdo do
sinistro;

IV - Comunicar ao Setor de Patrimdénio quando um bem patrimonial ndo possuir etiqueta de
patrimdnio ou esta ndo estiver legivel, pelo e-mail patrimonio.sje@jifsc.edu.br;

V - Participar da comissdo responsavel pela realiza¢do do Inventario Anual de Bens Permanentes do
Campus Sao José, ou indicar um representante para esse fim, entregando o relatério dos bens sob
sua carga dentro do prazo estipulado;

VI - E vedado ao servidor promover altera¢des, adapta¢des, reformas ou qualquer modificagdo nas
caracteristicas originais de bem permanente da Unido, sem autorizacdo expressa do responsavel
pela carga patrimonial. O responsdvel pela conduta estd sujeito a apuracdo administrativa, ao
ressarcimento dos danos causados e as penalidades disciplinares previstas na Lei 8.112/1990.

Art. 3° Os servidores que necessitarem retirar do campus bens patrimoniados, deverao solicitar
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autorizagdo formal do Departamento de Administragdo pelo e-mail dam.sje@ifsc.edu.br, copiando o
Setor de Patriménio, pelo e-mail patrimonio.sje@ifsc.edu.br e o atual responsavel pelo mesmo,
justificando sua retirada, especificando as condi¢des do bem, numero do tombo e o periodo que o
bem ficara fora do Campus.

Paragrafo Unico - Quando da devolugdo do bem, o servidor deverd comunicar por e-mail o
Departamento de Administragcdo, com cépia para o Setor de Patrimdnio, indicando as condi¢des do
bem e o ambiente onde foi colocado.

Art. 4° A movimentacdo de qualquer bem patrimoniado no ambito do Campus devera ser
comunicado imediatamente ao Setor de Patrimonio, pelo e-mail, patrimonio.sje@ifsc.edu.br,
informando o niimero do patrimdénio movimentado, o ambiente de origem e o ambiente de destino,
bem como o novo responsavel pelo bem.

§ 1° O Setor de Patrimonio atualizard a localizagdo do bem no sistema de patrimdnio e enviard o
Termo de Transferéncia via e-mail, dando ciéncia ao responsavel anterior € a0 novo responsavel no
prazo de até 15 dias corridos.

§ 2° Os responsaveis, anterior e atual, responderdo ao e-mail do do Setor de Patrimdnio no prazo de
10 (dez) dias corridos, o primeiro dando “ciéncia” e o segundo dando o “de acordo” ou enviando o
Termo de Transferéncia assinado eletronicamente. Decorrido esse prazo sem manifestacdo, o Termo
sera considerado tacitamente assinado no sistema.

Art. 5° Os novos bens patrimoniais adquiridos serdo cadastrados no sistema de patrimdnio pelo
servidor do patrimonio em um prazo de até 5 (cinco) dias uteis apds o ateste digital da nota fiscal.

§ 1° O Setor de Patrimdnio comunicard via e-mail, o responsavel pelo ambiente para assinatura do
Termo de Responsabilidade, que seguira anexo.

§ 2° O responsavel responderd ao setor de patrimonio no prazo de 10 (dez) dias corridos, dando o
“de acordo” ou enviando o Termo de Responsabilidade assinado eletronicamente. Decorrido esse
prazo sem manifestagao, o Termo sera considerado tacitamente assinado.

§ 3° Considerar-se-a as caixas do e-mail patrimonio.sje@ifsc.edu.br como arquivo e registro das
assinaturas dos respectivos Termos de Responsabilidade e de Transferéncia.

Art. 6° Em caso de afastamentos legais, fica o substituto legal ou a chefia imediata, o responsavel
pelos bens patrimoniais durante o periodo de auséncia do titular.

Art. 7° Os responsaveis pelos bens exercerao suas competéncias durante todo o periodo de vigéncia
de seus respectivos mandatos.

Art. 8° Finalizado o mandato, os responsaveis deverdo solicitar a transferéncia da carga patrimonial
dos bens para a nova chefia, ap6s sua designac¢do, por meio do e-mail patimonio.sje@ifsc.edu.br,
com copia ao novo responsavel.

Art. 9° Os ajustes decorrentes do Inventario Anual de Bens do Campus Sao José serdo realizados de
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acordo com a distribui¢ao das cargas patrimoniais estabelecida no art. 1° desta portaria.

Art. 10 E caso de recebimento de bens ou doagdo para outro campus, o procedimento deve ser
precedido de analise prévia da Comissao Permanente de Avaliacdo e Desfazimento de Bens Gerais e
de Informatica do Campus Sao José.

Art. 11 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO CARLOS BEZ BATTI
Autenticado Digitalmente
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