
Passo a passo - Como cadastrar empenho no SIPAC 

 

Faça login no sistema SIPAC, no campo “Mudar de sistema”, escolher a opção “Orçamento”. 

 

 

 

Na barra superior, escolher o ano conforme emissão do empenho a ser cadastrado. 

 

 

 

 

 



Ir na aba “Movimentações”, no item “Empenho”, clicar em “Registrar nota de empenho”. 

 

 

 

Clicar em “Outros”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Digitar o número do empenho (seis dígitos) no campo indicado, conforme figura a seguir, e 
clicar TAB (não clique enter). 

Se o campo “Gestora” estiver em branco, preencha com “Instituto Federal de Santa Catarina”. 

Na sequência, clique em “Continuar”. 

 

Na próxima tela, digite o nome do campus no campo “Centro de Custo”. Aparecerá opções, e 
deve ser escolhido sempre “Departamento de Administração Campus XXXX”. 

 



Preencha o valor do empenho no campo “valor”, conforme o valor que aparece no item “Valor 
Atual do Empenho”. 

E clique em “Inserir”. 

 

 

 

Clique em “Continuar”. 

 

 

 

 

Preencher o campo “Valor”, de acordo com o valor no item “Valor Atual do Empenho”. 

Em seguida, clique em “Inserir”. 

 

 

Na próxima tela, clicar em “Continuar”. 



 

E novamente, em “Continuar”. 

 

 

Na próxima tela, clicar em “Confirmar”. 



 

 

 

 

 

Então aparecerá a mensagem de confirmação do cadastro: “Operação realizada com sucesso”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Então, aparecerá a mensagem “Operação realizada com sucesso!”, ou seja, o empenho está 
cadastrado. 

 

 

 

 

 


