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Apresentacao

As solenidades de formatura constituem atos académicos institucionais destinados a
reconhecer a conclusdo de trajetorias formativas e a valorizar a relagdo do IFSC com seus estudantes,
familiares, servidores e comunidade externa.

Este Regulamento estabelece normas e procedimentos para a organizagdo das sessdes solenes
de colagdo de grau dos cursos superiores e das cerimonias de certificagdo de conclusdo de curso dos
cursos técnicos € PROEJA do I[FSC Campus Cacador.

O documento foi estruturado com base nas diretrizes institucionais do IFSC, no Manual
Operacional para Eventos Promovidos pelo IFSC, nas orientagdes de cerimonial e protocolo aplicaveis
aos eventos académicos e na necessidade de padronizar responsabilidades, prazos, materiais,

homenagens, uso de becas e procedimentos administrativos relacionados as solenidades.

Capitulo I - Das disposicoes gerais

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas e procedimentos para a organizagdo ¢ a
realizagdo:

I — das sessoes solenes de colagdo de grau dos cursos superiores do IFSC Campus Cagador;

IT — das cerimonias de certificacdo de conclusdo dos cursos técnicos integrados, subsequentes e
dos cursos do Programa Nacional de Integracdo da Educagdo Profissional com a Educagéo
Basica na Modalidade de Educagao de Jovens e Adultos — PROEJA.

Art. 2° As solenidades de que trata este Regulamento sdo atos académicos institucionais,
publicos e solenes, e observardo os principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, organizagao,
acessibilidade, seguranga e decoro académico.

Art. 3° A colagdo de grau dos cursos superiores € obrigatoria para a expedi¢do do diploma,
observadas as normas institucionais vigentes.

Art. 4° A certificagdo de conclusdo de curso dos cursos técnicos e PROEJA tem carater solene
e institucional, sendo facultativa e ndo constituindo requisito para a emissdo do certificado de
conclusao.

Art. 5° Somente poderdo participar das solenidades os estudantes habilitados, assim
considerados aqueles que:

I — tiverem concluido integralmente o curso, conforme parecer da coordenagdo competente;
II — estiverem com a situagdo documental regular junto ao setor de Registro Académico;

IIT — atenderem aos demais requisitos institucionais aplicaveis.

Capitulo II - Da Comissao Permanente de Formaturas

Art. 6° Fica instituida a Comissdo Permanente de Formaturas do IFSC Campus Cacador,
responsavel pelo planejamento, pela organizagdo, pelo acompanhamento e pela execucdo das
solenidades de colacdo de grau dos cursos superiores e das cerimonias de certificagdo de conclusdo de
curso dos cursos técnicos e PROEJA.


https://docs.google.com/document/d/1fGWLLe5aGtMo1Is6q0Zmv7dCcBkrtWaPpm4w_VkdA5w/edit?tab=t.0
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Art. 7° A composicdo da Comissdo Permanente de Formaturas sera definida por ato da
Direcao-Geral do campus, assegurada a participacdo dos setores e dos servidores designados para a
conducdo dos procedimentos académicos, administrativos, cerimoniais € operacionais das solenidades.

Art. 8° Compete a Comissao Permanente de Formaturas:
I — elaborar, atualizar e fazer cumprir o protocolo institucional das solenidades;

II — definir, em articulagdo com a Diregdo-Geral, as datas, os horarios, os locais e os
agrupamentos de turmas;

III — orientar as turmas concluintes quanto aos procedimentos, aos prazos e as exigéncias
institucionais;

IV — supervisionar o cerimonial, o ensaio, a organizacdo da mesa diretiva e os atos protocolares;
V — identificar os materiais necessarios e supervisionar a contratagdo e o fornecimento;

VI — elaborar e aprovar o convite digital - modelo d nvite, em conformidade com a
identidade visual e com os padrdes institucionais do IFSC;

VII — revisar e aprovar discursos, homenagens, videos, musicas ¢ demais contetidos da
solenidade;

VIII — orientar quanto ao uso, a retirada e a devolugdo das becas;
IX — deliberar sobre situagdes operacionais relacionadas a organizagao da cerimdnia;

X — definir os meios, os formatos e os prazos para o encaminhamento, pelas turmas, dos
materiais necessarios a solenidade;

XI — articular-se com o Registro Académico quanto aos procedimentos necessarios a colagio de
grau;

XII — articular-se com o setor responsavel pela comunicagdo do cAmpus para alinhamento da
divulgacao, identidade visual, convite e demais materiais institucionais da solenidade;

XIII — observar, sempre que possivel, as condi¢des de acessibilidade fisica, comunicacional e
atitudinal, inclusive quanto a necessidade de interpretagdo em Libras, conforme orientacdo do

Manual Operacional para Eventos Promovidos pelo IFSC.

Capitulo III - Da representacio das turmas

Art. 9° Cada turma concluinte devera indicar no maximo dois representantes, dentre os
estudantes formandos, para interlocu¢do com a coordenagdo de curso e com a Comissdo Permanente
de Formaturas.

Art. 10. Compete aos representantes de turma:

I — intermediar a comunicagdo entre a turma, a coordenag@o do curso e a Comissdo Permanente
de Formaturas;

II — encaminhar, nos prazos estabelecidos, as informagdes necessarias a organizagdo da
solenidade;

III — informar os nomes de juramentista, orador, homenageados ¢ demais indicagdes da turma,
quando cabivel;


https://drive.google.com/file/d/1A7oHeFnzZHgdCcGMD5eOBJjJFWj-4QUu/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1fGWLLe5aGtMo1Is6q0Zmv7dCcBkrtWaPpm4w_VkdA5w/edit?tab=t.0
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IV — encaminhar musicas, textos, videos e outras informagdes solicitadas para a composi¢do do
cerimonial;

V — comunicar previamente situacdes de acessibilidade, atendimento especifico ou outras
demandas relevantes dos formandos;

VI — orientar os formandos sobre prazos, ensaio, vestimenta e demais normas previstas neste
Regulamento;

VII - conduzir, junto a turma, a escolha dos homenageados e demais definicdes de
representagdo estudantil;

VIII — encaminhar a Comissdo Permanente de Formaturas, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias da cerimdnia, a relacdo dos homenageados, das falas e dos demais elementos
protocolares da turma;

IX — solicitar a turma o envio das musicas individuais e dos demais materiais exigidos,
conforme orientacdes institucionais.

Art. 11. Os representantes de turma atuardo exclusivamente como interlocutores entre a turma
e a instituicao, nao lhes cabendo alterar, sem autorizagdo institucional, o protocolo da solenidade, o
local, a data, o horario, a ordem do cerimonial ou quaisquer definigdes da Comissdo Permanente de
Formaturas.

Art. 12. Os nomes dos homenageados, bem como os contetdos a eles relacionados, deverdo
ser definidos pela turma e encaminhados pelos representantes nos prazos estabelecidos pela Comissdo
Permanente de Formaturas.

Art. 13. As musicas, os videos, as homenagens, os textos € os demais conteidos propostos
pela turma deverdo ser encaminhados pelos representantes, por meio indicado pela Comissdo
Permanente de Formaturas, com a devida identificagdo dos formandos e observancia dos prazos
fixados.

§ 1° No caso das musicas individuais, o arquivo deverd ser encaminhado ja editado, com
indicagdo precisa do trecho a ser executado, preferencialmente para o momento da entrega do
canudo, conforme o protocolo institucional definido para a solenidade.

§ 2° Os arquivos deverao ser identificados com o nome do formando correspondente, em formato
e organizagdo definidos pela Comissdo Permanente de Formaturas.

§ 3° Nao serdo admitidos contetidos que contenham apologia a violéncia, discriminago, ofensas,
palavroes ou quaisquer manifestagcdes incompativeis com o carater académico, institucional e
solene da cerimoénia.

§ 4° Compete a Comissdao Permanente de Formaturas analisar os contetdos encaminhados, de
acordo com os principios institucionais, o decoro académico ¢ a viabilidade operacional da
cerimdnia.

§ 5° Na hipotese de ndo encaminhamento do material no prazo estabelecido, ou de indeferimento
do conteudo apresentado, a Comissdo Permanente de Formaturas podera definir o material
substitutivo a ser utilizado na solenidade.
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Capitulo IV - Do local e da organizacio da solenidade

Art. 14. Considerando a inexisténcia de auditério proprio no IFSC Campus Cagador, as
solenidades serfo realizadas em espaco externo cedido ou locado, definido institucionalmente,
observados os critérios de seguranga, acessibilidade, capacidade de publico e adequagdo ao carater
académico do ato.

Art. 15. Compete a institui¢do definir o local, a data, o horario e a programagdo das
solenidades, observadas as condi¢des académicas, administrativas e orcamentarias.

Art. 16. A organizacdo da solenidade observara protocolo institucional previamente definido
pela Comissdo Permanente de Formaturas, abrangendo, entre outros aspectos:

I —a ordem de entrada e a composi¢do da mesa diretiva;

II — a sequéncia dos atos protocolares;

III — o momento de execugdo das falas, do juramento, das homenagens e da entrega de canudos;
IV — o ensaio geral, quando previsto;

V — as orientagdes quanto a postura, a vestimenta e a permanéncia dos formandos durante a
cerimonia.

§ 1° A composicdo da mesa diretiva observara, quando aplicavel, a ordem de precedéncia prevista

no Manual Operacional para Eventos Promovidos pelo IFSC e nas normas de cerimonial e
protocolo vigentes.

§ 2° A execucdo do Hino Nacional, quando prevista no roteiro da solenidade, observara as
orientagdes do Manual Operacional para Eventos Promovidos pelo IFSC e as normas oficiais de
cerimonial e protocolo.

Art. 17. A participacdo dos formandos e dos representantes de turma nas reunides
preparatdrias ¢ no ensaio geral, quando convidados, constitui dever relacionado a adequada
organizacao da solenidade.

Capitulo V - Dos materiais institucionais

Art. 18. O IFSC Campus Cagador disponibilizara os materiais institucionais definidos para a
realizac¢do da solenidade, conforme a viabilidade administrativa e orcamentaria.

Art. 19. O convite da solenidade sera elaborado exclusivamente em formato digital, em
conformidade com a identidade visual e com os padrdes institucionais do IFSC, ndo havendo entrega
fisica de convites.

§ 1° O conteudo do convite podera contar com informagdes encaminhadas pelos representantes de
turma, nos prazos estabelecidos pela Comissdo Permanente de Formaturas.

§ 2° A aprovagdo final do convite compete a Comissdao Permanente de Formaturas.

Art. 20. As becas utilizadas pelos formandos serdo disponibilizadas pela instituicdo em regime
de empréstimo, exclusivamente para uso na cerimonia.


https://docs.google.com/document/d/1fGWLLe5aGtMo1Is6q0Zmv7dCcBkrtWaPpm4w_VkdA5w/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1fGWLLe5aGtMo1Is6q0Zmv7dCcBkrtWaPpm4w_VkdA5w/edit?tab=t.0

B INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina

Art. 21. Apds o encerramento da solenidade, as becas deverdo ser obrigatoriamente devolvidas
no local, no prazo e na forma definidos pela Comissdo Permanente de Formaturas.

Art. 22. O ndo atendimento ao dever de devolugdo das becas podera ensejar a adogdo das
providéncias administrativas cabiveis pela instituig¢ao.

Capitulo VI - Dos procedimentos administrativos e operacionais

Art. 23. Compete ao setor de Registro Académico a elaboracdo, a conferéncia, a
disponibilizacao e a guarda da ata de colacdo de grau, observadas as normas institucionais vigentes.

Art. 24, A Comissdo Permanente de Formaturas realizara, preferencialmente com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias do término do semestre letivo de conclusdo, reunido inicial com a turma
ou com seus representantes, com a finalidade de orientar sobre o funcionamento da ceriménia, os
procedimentos, os prazos ¢ as responsabilidades institucionais e estudantis.

Paragrafo tnico. Nos cursos superiores, a reunido inicial poderd contemplar orientacdes
especificas sobre a sessdo solene de colagdo de grau, conforme a regulamentagdo institucional
aplicavel.

Art. 25. Os prazos para envio das informag¢des da turma, realizacdo de reunides preparatorias,
ensaio geral, retirada e devolugdo das becas, bem como as demais providéncias administrativas
relacionadas a solenidade, serdo definidos pela Comissdo Permanente de Formaturas e comunicados as
coordenagdes de curso ¢ aos representantes de turma, observadas as atribuicdes do Registro
Académico quanto a ata de colacdo de grau.

Capitulo VII - Dos homenageados

Art. 26. As turmas concluintes poderdo indicar homenageados para a solenidade, observadas
as categorias e os critérios previstos neste Regulamento.

Art. 27. Cada turma podera indicar as seguintes categorias de homenagem:
I — paraninfo, docente do IFSC escolhido pela turma;

I — patrono, personalidade de relevancia académica, profissional ou institucional, podendo ser
externa ao IFSC;

III — servidor técnico-administrativo em educagdo (TAE) homenageado, vinculado ao IFSC;
IV — nome de turma, quando adotado pelos estudantes.
Art. 28. As indica¢des de homenageados deverao:
I — ser feitas pela turma, por meio de seus representantes;
II — incluir o convite aos homenageados, que sera de responsabilidade da turma;
IIT — ser encaminhadas nos prazos definidos pela Comissdo Permanente de Formaturas;
IV — conter 0 nome completo dos indicados e, quando solicitado, a justificativa da escolha;

V — observar, quando for o caso, o vinculo institucional e a relacdo com a trajetoria académica
da turma.
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Art. 29. A participacdo dos homenageados na solenidade seguird o protocolo institucional
definido pela Comissdao Permanente de Formaturas, observando-se que:

I — o paraninfo ¢ o patrono poderdo integrar a mesa diretiva, se houver defini¢do da Comissdo
Permanente de Formaturas, conforme o protocolo institucional;

IT — o servidor técnico-administrativo em educagdo (TAE) homenageado ndo integrara a mesa
diretiva e participara como convidado da turma;

I — 0 nome de turma terd fungdo simbolica de identificagdo da turma, nao integrando a mesa
diretiva;
IV — a participacdo dos homenageados podera incluir meng¢ao nominal, entrega simbolica de

homenagem e, quando autorizada, pronunciamento, conforme o protocolo da cerimdnia.

Art. 30. O tempo, a forma e o momento de participacdo dos homenageados serdo definidos
pela Comissdo Permanente de Formaturas, a fim de garantir a organizagdo, a duracdo adequada e o
carater institucional da solenidade.

Art. 31. O nome de turma, quando adotado, devera ser informado a Comissdo Permanente de
Formaturas nos prazos estabelecidos, para fins de organizacdo do cerimonial e dos materiais
institucionais da solenidade.

Capitulo VIII - Da colacido de grau em gabinete

Art. 32. A colagdo de grau em gabinete ¢ ato académico excepcional, aplicavel somente aos
cursos superiores, nos casos em que o formando ndo puder participar da sessdo solene coletiva,
mediante requerimento formal, justificativa e documentagdo comprobatoria.

Art. 33. O requerimento de cola¢do de grau em gabinete devera ser encaminhado ao setor
competente do cAmpus, para analise e posterior decisao da Direcao-Geral, conforme o procedimento
institucional aplicavel.

Art. 34. A colagdo de grau em gabinete sera presidida pelo Diretor-Geral do campus ou por
pessoa por ele designada, com a presenca dos servidores necessarios a formalizacao do ato.

Art. 35. Na colagdo de grau em gabinete:

I — ficam dispensadas a execugdo do Hino Nacional, a composi¢do de mesa diretiva solene, os
discursos ¢ as homenagens;

IT — o uso de becas e vestes talares sera facultativo, sendo recomendado traje formal,

III — serdo observados, no que couber, a leitura e a assinatura da ata, o juramento e a outorga de
grau.

Art. 36. As categorias de homenagem previstas para a sessdo solene coletiva, inclusive
paraninfo, patrono, TAE homenageado ¢ nome de turma, no se aplicam a colacdo de grau em
gabinete.

Art. 37. A expedi¢do e a entrega do diploma de graduacdo somente poderdo ocorrer apos a
realizacdo da colagdo de grau, seja em sessdo solene publica, seja em gabinete.
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Capitulo IX - Das disposicoes finais

Art. 38. O IFSC Campus Cacador e a Comissdo Permanente de Formaturas ndo se
responsabilizam por servicos, produtos, registros fotograficos, filmagens, decoragdes ou quaisquer
contratagdes realizadas diretamente pelos estudantes ou por terceiros por eles indicados.

Art. 39. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢do-Geral do IFSC
Campus Cagador, ouvida a Comissdo Permanente de Formaturas.

Art. 40. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Colegiado do
Campus.
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ANEXO 1 - DOCUMENTOS E MODELOS
COMPLEMENTARES

Integram este Regulamento, como documentos orientativos complementares, os modelos
institucionais utilizados para a organizacao das solenidades, incluindo:

Colacdo de Grau - Curso Superior
Colacdo de Grau em Gabinete - Curso Superior
Entrega de Certificados de Curso FIC

Formatura de Curso de P6s-Graduacao
Formatura de Curso Técnico

Ata a ser preenchida e assinada pelos membros da mesa e estudantes que participarem de solenidade de
outorga de grau em curso superior.

O modelo é genérico ¢ devem ser feitas as adaptacGes necessarias para corresponder ao formato da colagdo,
alterando cargos e nomes dos presentes, quantidade de formandos e cursos.

Faca download do modelo de ata para colacdo de grau

Paragrafo unico. Os modelos deverdo ser adaptados conforme o formato da solenidade, os cursos envolvidos, a
composi¢ao da mesa diretiva, a quantidade de formandos e as orientagdes institucionais vigentes.
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