RELATORIO DE ATIVIDADES — COPPI / CAMPUS CACADOR
RESUMO CONSOLIDADO DAS ATIVIDADES DA COPPI - CAMPUS
CACADOR

SEGUNDO SEMETRES DE 2025

As atividades desenvolvidas envolveram processo de transicao da coordenacao,
estruturacdo de fluxos de trabalho, produg¢do de materiais orientadores, atendimento a
demandas de pesquisa e poOs-graduagdo, organizacdo de editais, participacdo em
comissdes estratégicas e tratativas administrativas complexas vinculadas ao SIGAA, a
PROPPI, ao COMAF e a FINEP.

1. Transicao e compreensio dos fluxos da COPPI

e Diversas reunides com a ex-coordenadora para entender o funcionamento interno
da COPPI, rotinas, processos administrativos, auditorias e responsabilidades.

e Estudo sistematico do cotidiano da coordenagdo, seus fluxos documentais, prazos,
demandas e sistemas (SIGAA, SIPAC, Portal do Campus).

e Anadlise dos apontamentos da auditoria interna (2022), identificacdo do que foi
atendido e do que permanece pendente.

2. Producio e organizacio de tutoriais e materiais de gestao do conhecimento

Foram elaborados varios tutoriais essenciais para padronizagdo e continuidade da
gestao:

o Tutorial geral da COPPI com os principais pontos de atuagao.

o Tutorial para postagens no Portal do Campus, explicando caminhos, comandos e
etapas.

o Tutorial de analise de Relatorios Parciais e Finais no SIGAA.

o Tutorial completo para elaboracdo de Editais, incluindo orcamento, COMAF,
memorandos, comités avaliadores e publicacao.

o Tutorial para orientagdo e submissdo de Projetos de Pesquisa.

e Materiais explicativos para processos de pos-graduacao e TCCs.

3. Apoio a Pos-Graduacio

e Revisdo de documentos, fluxos e procedimentos da Pos-Graduagdao no SIGAA.

o Planejamento e execugao do recadastramento de orientadores e coorientadores.

e Atendimento as turmas, esclarecimento sobre prazos de TCC conforme PPC.

e Acompanhamento dos PPCs, atualizagdes curriculares e atividades dos cursos de
especializagao.

4. Organizacio, redacao e lancamento de Editais

Incluiu estudos, didlogo constante com PROPPI, COMAF e Direcao Geral,
elaboragdo minuciosa e revisao:
o Edital 01/2025/COPPI/CDR — Programa de Apoio a Pesquisa (langado).
» Edital 02/2025/COPPI/CDR — Apoio a Apresentagdo de Trabalhos em Eventos
Cientificos (langado).



Ajustes de cronograma conforme orientagdes do COMAF e Direcdo Geral.
Retificagdes atendendo sugestdes da PROPPI (incluindo previsdo de bolsas em
chamadas internas).

Planejamento prévio dos proximos editais de 2026.

5. Atendimento a pesquisadores, analises e orientacoes

Resposta e encaminhamento de e-mails, orientagdes sobre SIGAA, SIAF,
patrimodnio, alteragdes orcamentarias, submissao de projetos e relatorios finais.
Conferéncia e assinatura de Relatdrios Finais e Projetos de Pesquisa.
Orientacdes sobre pendéncias, revisdes, adequagdes de comprovantes, problemas
de cadastro no SIGAA etc.

6. Acoes relacionadas a SNCT e ao SEPEI

Participacao ativa na Comissdo Central da SNCT, responsavel pela recepgao,
triagem, avaliagcdo e publicacdo de trabalhos cientificos do Campus.
Planejamento do SEPEI 2025, incluindo reunides com DIRCOM para
organizacdo de espagos e logistica.

Estudo e atendimento de demandas relacionadas a SNCT/SEPEI com a ex-
coordenadora.

7. Atualizacao de sistemas e dados institucionais

Atualizacdo do SIGAA referente a projetos de pesquisa em andamento, atendendo
orientacdes da auditoria interna.

Organizacdo de informagdes para o Portal da COPPI visando ampliar
transparéncia.

Consulta e apoio para submissdo de dados e relatorios internos.

8. Tramites da FINEP (manutencio de equipamentos)

Atividade de grande volume e complexidade:

Recebimento e conferéncia das propostas dos coordenadores de laboratérios.
Submissdo manual e detalhada no Limesurvey, seguindo especifica¢des rigidas.
Trabalho intenso, realizado inclusive durante finais de semana, com carga horaria
reduzida (10h/semana).

Todas as propostas foram aceitas, totalizando mais de R$ 250.000,00 para
manutengdo dos laboratodrios.

9. Participaciio em instancias institucionais

Reunides estendidas do Conselho Gestor, contribuindo com discussdes sobre
planejamento, orcamento e politicas académicas.

Reunides com COMAF, DEPE, Coordenagdo de Extensdo e Dire¢do Geral para
decisdes sobre chamadas internas, conferéncias de PSAD, editais e organizagao
institucional.

10. Demandas administrativas e comunicacio institucional



Producao ¢ envio de memorandos, comunicagdes formais, solicitacdes de
portarias (ex.: Comité de Avaliadores).

Encaminhamento de ajustes solicitados pela Direcao Geral para publicagdo de
Editais.

Levantamentos solicitados pelo DEPE (ex.: projetos relacionados a Educagao
Financeira).

Gestao de conflitos e resolucao de pendéncias institucionais.

SINTESE FINAL

O conjunto de atividades demonstra um trabalho intenso de reorganizacao,
sistematizacdo e fortalecimento da gestdo da pesquisa e pds-graduacdo no Campus
Cacador, marcado por:

Transicao cuidadosa da coordenagdo que assumiu no segundo semestre de 2025.
Criagdo de infraestrutura documental (tutoriais, fluxos, orientagdes).
Lancamento de editais inéditos sob nova coordenacao.

Atendimento rigoroso as exigéncias de auditoria e da PROPPI.

Atuacdo estratégica em eventos institucionais (SNCT, SEPEI, Conselho Gestor).
Submissdes de alto impacto (FINEP).

Apoio continuo a pesquisadores, estudantes e setores internos.



