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RESOLUGAO N° 15 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2025 DO COLEGIADO DO CAMPUS
CANOINHAS DO INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

Aprova o Regulamento dos materiais
“Achados e Perdidos” do IFSC Campus
Canoinhas

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CAMPUS CANOINHAS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA, no
uso das atribuicbes que lhe foram conferidas pela Portaria do(a) Portaria do(a)
Reitor(a) N° 2994 de 14 de agosto de 2025, pelo Regimento Geral do IFSC,
considerando a apreciacdo ocorrida na 3% Reunido Ordinaria do Colegiado do
Campus Canoinhas, realizada em 16 de setembro de 2025;

RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o regulamento de materiais “Achados e Perdidos” do IFSC Campus
Canoinhas

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagao.

Registre-se e publique-se.

Prof. Dr. DOUGLAS ANDRE WURZ
Presidente do Colegiado do Campus Canoinhas - IFSC
Portaria do(a) Reitor(a) N° 2994 de 14 de agosto de 2025
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Regulamento dos Materiais “Achados e Perdidos” nas dependéncias do

IFSC — Campus Canoinhas.

O presente Regulamento estabelece as diretrizes para o gerenciamento de materiais
classificados como “Achados e Perdidos” nas dependéncias do IFSC — Céampus
Canoinhas. Seu propésito é organizar e padronizar os procedimentos relacionados ao
recebimento, registro, guarda temporaria e destinagdo de objetos encontrados ou

esquecidos por estudantes, servidores, visitantes e demais usuarios do Campus.

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo normatizar o recebimento, o registro, a
guarda temporaria e a destinagdo de objetos encontrados ou esquecidos nas

dependéncias do Campus Canoinhas do IFSC.

Art. 2° Objetos perdidos ou esquecidos nas dependéncias do Campus deverao ser
encaminhados a Coordenadoria da Secretaria Académica para guarda temporaria. Ao
serem recebidos, os objetos deverao ser:

a) registrados com data de entrada e breve descri¢ao;

b) etiquetados para controle.

Art. 3° Os objetos permanecerdo sob guarda da Coordenadoria da Secretaria
Académica por um prazo maximo de 3 (trés) meses. Para facilitar a organizagao, a
destinagcdo dos objetos sera realizada de forma agrupada a cada trés meses, podendo
objetos entregues em datas diferentes serem tratados conjuntamente, evitando-se a
necessidade de controle individual exato.

Paragrafo unico. Os objetos que ja se encontram sob guarda da Coordenadoria antes
da publicacdo deste regulamento passarao a seguir este procedimento a partir da data

de publicagao, iniciando-se o prazo de 3 (trés) meses para sua guarda e destinagao.

Art. 4° Durante o periodo de guarda, os itens poderao ser retirados por quem comprove
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a posse do objeto, mediante apresentagao de:

a) documento de identificagao;

b) descricdo compativel com o item perdido;

c) registro no livro de protocolo, contendo a data da retirada e a assinatura da pessoa
que recebeu o objeto.

§ 1°. Sera registrado no livro de protocolo o nome da pessoa que retirou o objeto e a

data da retirada.

Art. 5° Para controle dos objetos, devera ser mantido um livro de registro contendo, no
minimo, as seguintes informacgodes:

a) data de entrada do objeto;

b) descri¢gao do objeto;

c) data da retirada;

d) nome da pessoa que retirou;

e) observagdes, se necessario.

Art. 6° Findo o prazo de 3 (trés) meses, a lista dos objetos nao retirados sera divulgada
no mural da Secretaria e nos grupos de comunicagdo do Campus Canoinhas, sendo
concedido um prazo adicional de 5 (cinco) dias uteis, possibilitando a ultima
oportunidade de retirada por seus proprietarios. Caso permanegam apos esse periodo
de exposigao, os objetos terdo as seguintes destinagdes:

| — Eletrbnicos: enviados para avaliagdo técnica e descarte adequado ou
reaproveitamento institucional;

Il — Livros e materiais didaticos: encaminhados a Biblioteca para analise e possivel
incorporacao ao acervo;

Il — Papéis, cadernos e anotacdes: descartados em coleta seletiva de papel reciclavel;
IV — Materiais de escritério ou de uso institucional: destinados ao uso interno no
Campus, mediante avaliagao da equipe responsavel;

V — Roupas e acessorios de uso pessoal: encaminhados para doacgdo, conforme

critérios definidos pela Dire¢cao-Geral ou comissao designada;
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VI — Demais objetos: destinados conforme avaliagdo da Coordenadoria da Secretaria

Académica ou do Colegiado.

Art. 7° O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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