INSTITUTO FEDERAL

RESOLUCAO N° 15/2023/ITJ/IFSC Itajai, 20 de abril de 2023.

Estabelece normas para o uso dos espagos
fisicos da Biblioteca do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Santa
Catarina (IFSC), Campus Itajai.

A PRESIDENTE em exercicio DO COLEGIADO DO CAMPUS ITAJAI DO INSTITUTO FEDERAL DE
SANTA CATARINA, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo Regimento Geral do IFSC,

Considerando a Resolugdo CEPE/IFSC n. 165, de 25 de outubro de 2011, que estabelece o regulamento
Unico para o Sistema de Bibliotecas do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Santa
Catarina;

Considerando a Resolugdo CONSUP/IFSC n. 49, de 26 de novembro de 2018, que Institui o Sistema de
Bibliotecas Integradas do IFSC (SiBI/IFSC);

Considerando a Resolugdo CEPE/IFSC n. 29, de 15 de abril de 2021, que aprova o Codigo de Convivéncia
Discente do IFSC;

Considerando o carater estratégico da Biblioteca para o Ensino, a Pesquisa ¢ a Extensdo no IFSC;
Considerando a necessidade de confiar maior autonomia aos servidores da Biblioteca do IFSC Campus Itajai;
Considerando a multiplicidade e quantidade de pessoas que frequentam a Biblioteca;

Considerando a necessidade de regulamentar o uso dos espagos fisicos de forma a garantir a seguranca das
pessoas, bem como, a preservagdo do patrimonio publico;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Orientagdo Normativa que estabelece normas para o uso dos espacos fisicos da Biblioteca
do IFSC Campus Itajai.

CAPITULOT
Da natureza e dos principios gerais
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Art. 2° A Biblioteca do IFSC Campus Itajai estrutura-se a partir dos seguintes espacos fisicos:

I - saldo principal: espago central da Biblioteca que contém mesas de estudo em grupo, computadores, o
acervo fisico distribuido nas estantes e o setor de atendimento;

II - sala de estudo individual: espago com mobiliario proprio para estudos individuais;
III - sala de estudo em grupo: espago com mobiliario e equipamentos proprios para estudos em grupo;

IV - sala de processamento técnico: espago destinado ao trabalho técnico e educacional dos (as)
bibliotecarios (as) e demais servidores (as) da Biblioteca;

V - miniauditério: espaco destinado a eventos contendo mobilidrio e equipamentos proprios para este tipo de
atividade.

Art. 3° A relagdo entre as pessoas que frequentam os espagos da Biblioteca deve ser pautada pela educagéo,
cordialidade e respeito, nao sendo toleradas quaisquer formas de discriminagdo de género, raca, idade,
orientagdo sexual, estado civil, ou qualquer outro atributo fisico ou mental.

Art. 4° O uso dos espagos da Biblioteca é permitido a comunidade académica ¢ & comunidade externa nos
termos deste regulamento e demais normativas do Sistema de Bibliotecas Integradas do Instituto Federal de
Santa Catarina (SiBI/IFSC), podendo o servidor da Biblioteca solicitar a identificacdo pessoal dos usuarios
sempre que necessario.

CAPITULO II
Do horario de atendimento

Art. 5° A Biblioteca do IFSC Campus Itajai funcionara, preferencialmente, no horario das 08h00 as 20h00,
nas segundas, tercas, quintas e sextas-feiras, e das 08h00 as 21h00, nas quartas-feiras, ou em outro horario
conforme acordado com a Dire¢do do Campus.

Paragrafo tnico: A Biblioteca podera ter seu horario reduzido ou permanecer fechada,
temporariamente, para a execucdo de servicos de manuten¢do e reforma do espago fisico,
dedetizacdo nas dependéncias, inventario da cole¢do, reunides, eventos e/ou cursos de capacitagdao
da equipe de servidores, assim como outras situacdes emergenciais, tais como auséncia de
servidores por motivo de for¢a maior.

Art. 6° No periodo de férias académicas, a Biblioteca funcionarda de acordo com os horérios
pré-estabelecidos pela Instituicao.

Art. 7° O horario de atendimento e suas possiveis alteragdes serdo divulgados por e-mail e afixados em local
visivel na Biblioteca com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia, salvo situagdes emergenciais.
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CAPITULO I
Dos direitos e deveres dos usudrios quanto ao uso dos espagos e equipamentos
Art. 8° Sao direitos dos usuarios:

I - acessar e usar os diferentes espacos, mobilidrios e equipamentos da Biblioteca respeitando as normas
inerentes a cada um deles;

II — ser atendido com educagao e respeito;

III - ser informado sobre as normas de funcionamento da Biblioteca, bem como as sang¢des cabiveis;

IV - usufruir de um espago seguro para estudos e convivéncia.

Art. 14. Sdo obrigagdes dos usuarios:

I - preservar ¢ ndo danificar o mobilidrio e equipamentos, sendo vedado colocar os pés sobre mesas e
cadeiras, riscar ou desenhar no acervo, mobilidrio, paredes, vidros, chaveiros e demais objetos, utilizar
objetos cortantes, colas e tintas;

II — utilizar equipamentos que emitam sinais sonoros no modo silencioso e com fones de ouvido;

III - abster-se de comer, fumar e beber, exceto este Gltimo se for agua em recipiente fechado;

IV — conservar o ambiente limpo, depositando o lixo produzido nas lixeiras mais proximas;

V — apresentar a identificag@o de usuario quando solicitada;

VI — comunicar qualquer dano ou extravio de equipamentos;

VII - solicitar autorizagdo do servidor responsavel pela Biblioteca para anexar, fixar ou deixar cartazes ou
folhetos;

VIII - ao entrar na Biblioteca, deixar no guarda-volumes maleta para notebooks, bolsas, mochilas, pastas,
ficharios, sacolas e similares;

IX — respeitar e acatar as recomendagdes da equipe da Biblioteca, no que se refere ao uso dos espacos e
equipamentos.

CAPITULO IV
Do Uso dos Ambientes, Mobiliarios € Equipamentos
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Secao I
Do saldo principal e acesso as estantes

Art. 15° O saldo principal € considerado um espago de uso coletivo composto por mesas e cadeiras que
comportam até quatro pessoas, devendo-se respeitar esse quantitativo e zelar pela fala discreta e moderada.

Art. 16° O acesso e consulta ao acervo fisico alocado nas estantes ¢ livre a todos os usuarios da comunidade
académica e externa. Os livros retirados das estantes deverdo ser deixados sobre as mesas ou outro local
determinado pela Biblioteca.

Paragrafo tnico: Os servigos de empréstimo, renovagdo, reserva ¢ devolugdo dos materiais bibliograficos
estdo sujeitos as normas estabelecidas pelo SIBi/IFSC.

Art. 17° Os sofas, puffs e outros mobiliarios similares dispostos no saldo principal sdo considerados de uso
individual para leitura e/ou descanso. A utilizagdo desse tipo de mobiliario deve ser por tempo limitado,
possibilitando o uso por outros usudrios. Deve-se respeitar a disposi¢cdo dos mesmos no salao.

Art. 18° Deve-se evitar a movimentacao de qualquer mobilidrio no saldo principal e/ou do saldo para outros
espacos da Biblioteca, respeitando-se a disposicdo do mesmo. Caso seja necessaria a movimentacao das
mesas ¢ cadeiras, o usuario sera responsavel por devolvé-la a sua posi¢do original imediatamente apos o uso.

Art. 19° O saldo principal da Biblioteca podera ser utilizado por docentes para realizar atividades/partes de
suas aulas desde que ndo infrinja o direito dos demais usuarios de utilizarem o espago e que o docente
permanega todo o tempo junto aos alunos. Além disso, devera se respeitar o disposto no Art. 15.

Art. 20° O saldo principal poderd ser utilizado para a execugdo de atividades e/ou eventos literarios
realizados pela equipe da Biblioteca e/ou por professores mediante agendamento prévio.

Secao 11
Das salas de estudo individual e em grupo

Art. 21° Na sala de estudo individual, deve-se zelar pelo siléncio absoluto, ndo sendo permitido arrastar
mobiliario, nem mudar a disposi¢do dos mesmos.

Art. 22° As mesas da sala de estudo individual comportam apenas uma pessoa, sendo vetada a realizagdo de
estudos em grupo.

Art. 23° Nas salas de estudo em grupo, as mesas comportam até quatro pessoas, deve-se respeitar esse
quantitativo, ndo sendo permitido arrastar mobilidrio e/ou mudar a disposi¢ao dos mesmos. Deve-se zelar
pela fala moderada.

Art. 24° Os usudrios poderdo utilizar para estudos as lousas dispostas nas salas de estudo em grupo mediante
o uso de caneta e apagador especificos para quadro branco, ndo sendo permitido escrever/desenhar nos
vidros, paredes e mesas. E de responsabilidade de cada usuario trazer os materiais necessarios para o uso da
lousa.

Secao 111

Rua: Ver. Abrahdo Joao Francisco, 3899 | Ressacada | Itajai /SC | CEP: 88.307-303
Fone: (47) 3390-1200 | www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0013-02



INSTITUTO FEDERAL

Da sala de processamento técnico

Art. 25° A sala de processamento técnico € de uso exclusivo dos servidores da Biblioteca, sendo, portanto, de
acesso restrito para usuarios e demais servidores do Campus Itajai. E neste espago que, dentre outras
atividades, € realizado o recebimento e armazenamento dos materiais bibliograficos comprados e doados, o
registro, a catalogacg@o, a classificacdo e a indexagdo, bem como a preparagao para distribuicdo nas estantes.

Secao IV
Do Miniauditorio

Art. 26° O Miniauditério comporta no maximo 24 pessoas ¢ € destinado a eventos académicos e cientificos,
atividades realizadas pela Biblioteca, defesas/qualificacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso, atividades de
videoconferéncia, cursos e capacitacdes, demais atividades coordenadas por servidores, desde que
respeitadas as normas inerentes a Biblioteca.

Art. 27° A utilizagdo do Miniauditorio s6 podera ocorrer em dias letivos, no horario de funcionamento da
Biblioteca, mediante reserva prévia. O ato da reserva deve ser realizado por meio do e-mail
biblioteca.itj@ifsc.edu.br, por telefone ou pessoalmente no atendimento da Biblioteca, com no minimo um
dia de antecedéncia.

Paragrafo tnico: Somente serdo aceitas reservas realizadas por servidor do Campus Itajai que
devera permanecer no local durante todo o evento ou atividade, responsabilizando-se pela
preservagdo do patrimoénio publico durante o uso. Em caso de uso inadequado, o servidor que
efetuou a reserva podera ser impedido de realizar novas reservas, por prazo determinado, e ficara
sujeito as penalidades previstas no Capitulo V.

Art. 28° O controle do ar condicionado e do projetor, bem como, a chave de acesso permanecerdo sob posse
do servidor responsavel pela Biblioteca durante o uso do Miniauditorio.

Secio V
Dos computadores

Art. 29° A Biblioteca disponibiliza computadores aos usuarios para fins de elaboragdo de trabalhos
académicos, consulta e renovagdo de materiais bibliograficos, pesquisa académica e cientifica, acesso ao
SIGAA. E vedado o uso para outras finalidades como jogos eletronicos, bate-papo, compras, acesso a
conteudos ilicitos e imprdprios aos objetivos de estudo.

Art. 30° O tempo de utilizagdo dos computadores podera ser limitado, conforme as necessidades dos demais
usuarios da Biblioteca. A prioridade para o uso se dard por ordem de chegada, ndo sendo aceito o

agendamento por usuarios e/ou docentes que desejarem ministrar aulas.

Art. 31° Os computadores e os demais bens da Biblioteca sdo patriménio publico, portanto, devem ser
manuseados com zelo e responsabilidade.

Paragrafo Unico. Quando o usudrio identificar anormalidades com os computadores e demais bens,
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devera notificar imediatamente o setor de atendimento para que sejam tomadas as devidas
providéncias.

Art. 32° E vedado aos usudrios realizar qualquer tipo de movimentacdo de computadores, periféricos e
dispositivos, bem como alterar a configuragao, a tela e os programas.

Art. 33° E de responsabilidade de cada usuario salvar suas produgdes em dispositivos modveis pessoais ¢
apaga-las do computador, bem como limpar os dados de acesso as redes sociais. A Biblioteca também ndo se
responsabiliza pelo acesso indevido de redes sociais de usuarios que deixarem senhas registradas.

Secao VI
Dos guarda-volumes

Art. 34° O guarda-volumes € de uso exclusivo dos usuarios que estiverem nas dependéncias da Biblioteca.
Ao ingressar na Biblioteca, o usuario deve deixar os objetos de entrada ndo autorizada (bolsas, mochilas e
similares) no guarda-volumes, sendo de sua responsabilidade a retirada dos mesmos ao sair do setor.

Art. 35° O uso do guarda-volumes s6 sera permitido durante o tempo de permanéncia do usudrio na
Biblioteca. O usuario ficard responsavel pela devolucdo da chave do compartimento e ndo podera sair da
Biblioteca com a chave do guarda-volumes. E vedado depositar bolsas, mochilas e similares no chio, nas
proximidades dos armarios e/ou na entrada da Biblioteca.

Paragrafo unico: Caso nao haja guarda-volumes disponiveis para uso ou em situagdes excepcionais
e a critério do servidor responsavel, podera ser autorizada a entrada de usudrios portando bolsas,
mochilas e similares.

Art. 36° A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos (pastas, bolsas, sacolas, pacotes, etc.) deixados nos
guarda-volumes, sobre as mesas ou no chao junto a entrada da Biblioteca.

Art. 37° Os participantes de eventos realizados no miniauditério estdo autorizados a entrarem com suas
bolsas e similares, ficando a circulacdo dos mesmos restrita ao espago do evento.

CAPITULO V
Das penalidades previstas

Art. 38° S3o previstas as seguintes penalidades referentes ao uso indevido dos espagos da Biblioteca ¢ das
salas de estudo e ao descumprimento das normas deste regulamento, que deverdo ser aplicadas seguindo-se a
ordem sequencial crescente:

I - Comunicagdo verbal ao usuario pelo servidor responsavel da Biblioteca;

II - Caso, ap6s a comunicagdo verbal, o comportamento inadequado nao cesse, o servidor podera solicitar ao
usudrio da comunidade académica que se retire das dependéncias da Biblioteca e/ou poderd comunicar o
ocorrido a chefia imediata, no caso de servidor, e/ou ao coordenador de curso, no caso de alunos, para que as
providéncias cabiveis sejam encaminhadas.
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Paragrafo unico. Nos casos em que o usudrio pertencer a comunidade externa, sera solicitado que
se retire do ambiente, e sera feita comunicagdo formal, via memorando eletronico, a Dire¢do do
campus.

Art. 39° Em caso de danos a estrutura fisica e/ou equipamentos disponiveis, o responsavel pela Biblioteca
também encaminhara o ocorrido ao Setor de Patrimdnio para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 40° Nos casos de perdas ou danos das chaves do guarda-volumes em seu poder, o usudrio devera efetuar
a reposi¢do da mesma. Sera de responsabilidade do usuario os custos do servigo de chaveiro e uma copia da
chave num prazo maximo de 48 horas. Até que ocorra a reintegracdo da chave, o servigo de empréstimo de
materiais sera suspenso ao usuario.

Paragrafo unico: Nesses casos o servidor da Biblioteca podera utilizar a chave reserva, caso exista, para a
abertura do armario.

CAPITULO VI
Disposi¢des finais

Art. 41° Ficam sujeitos a este Regulamento todos os usudrios da Biblioteca do IFSC Campus Itajai,
independente da sua categoria.

Art. 42° A Biblioteca ndo se responsabiliza por qualquer desaparecimento de materiais que venha a ocorrer
nas suas dependéncias internas.

Art. 43° Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo da Biblioteca, chefia DEPE
e/ou dire¢ao do Campus Itajai.

Art. 44° O presente Regulamento entra em vigor a partir da sua data de publicagao.

Publique-se e Cumpra-se.
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