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INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

RESOLUGAO N° 01/2025 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2025

Aprova, a alteragdo dos Incisos | e Il do Art. 15° do
Regulamento de Visita Técnica e Viagem de
Estudo do IFSC, Campus Jaragua do Sul — Centro.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CAMPUS JARAGUA DO SUL -
CENTRO, 6rgao normativo e deliberativo por delegagcao do Conselho Superior do IFSC
(Consup) no ambito do campus conforme o Art. 61° do Regimento Geral do IFSC, no uso
das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Art. 63° do Regimento Geral do IFSC e pelo
Art. 11° do Regimento Interno do Campus Jaragua do Sul — Centro, aprovado por meio da
Resolugao Consup N° 42, de 23 de outubro de 2023.

Considerando a 12 reunido ordinaria do Colegiado do Campus Jaragua do Sul — Centro,
de 12 de fevereiro de 2025.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, a alteragao dos incisos | e Il do Art. 15° do Regulamento de Visita Técnica
e Viagem de Estudo do IFSC Campus Jaragua do Sul — Centro, conforme documento em
anexo.

Art. 2° Esta resolugao torna sem efeito, a Resolugao N° 20, de 01 de junho de 2022.

Art. 3 ° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se e

Cumpra-se. e A

JOSE ROBERTO MACHADO
DATA

13/02/2025

Data obica de um servidor de tempo

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

José Roberto Machado
Presidente do Colegiado do IFSC Campus Jaragua do Sul-Centro
Portaria IFSC n°® 2349, 19 de agosto de 2021
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INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

REGULAMENTO DE VISITA TECNI(}A E VIAGEM DE ESTUDO DO IFSC, CAMPUS
JARAGUA DO SUL - CENTRO

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA DEFINIGAO

Art. 1° A presente normativa tem como objetivo regulamentar os procedimentos para
Visitas Técnicas (VT) e Viagens de Estudos (VE) realizadas nos cursos do Campus
Jaragua do Sul do IFSC.

Art. 2° As Visitas Técnicas (VT) e as Viagens de Estudo (VE) constituem-se em estratégias
de ensino caracterizadas pelo contato direto de estudantes e servidores com o local
visitado, objetivando o desenvolvimento e/ou complementacado didatico-pedagodgica de
unidades curriculares dos cursos ofertados pelo campus.

CAPITULOII
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 3° A proposicao da VT/VE é de responsabilidade do(s) professor(es) da(s) unidade(s)
curricular(es) envolvida(s) e, preferencialmente, deve constar no(s) respectivo(s) plano(s)
de ensino e ter relagdo com o conteudo do curso.

Art. 4° Antes de iniciar os procedimentos para a realizagéo da VT/VE, o proponente devera
verificar a disponibilidade de motorista e de veiculo e efetuar a reserva no setor
responsavel, no caso de micro-6nibus, ou no sistema de reservas de veiculos, no caso de
carros oficiais. Caso a VT/VE nao ocorra, € de responsabilidade do proponente o
cancelamento do agendamento.

Paragrafo Unico: Em casos de VT realizada com micro-6nibus em Jaragua do Sul e
proximidades, quando o numero de participantes for maior que o numero de lugares no
veiculo, podera ser realizados quantos trajetos forem necessarios.

Art. 5° Cabera ao professor responsavel/proponente da VT/VE entrar em contato com a
empresal/instituicdo para agendar datas e horarios da visita.

Art. 6° O proponente devera comunicar a VT/VE a Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensao (DEPE) por meio de e-mail, com cépia para a Coordenagao do Curso e para a
Coordenadoria Pedagogica (ANEXO I).
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Art. 7° ApoOs ciéncia dos gestores anteriormente citados, o responsavel devera
providenciar:

1. Duas vias da Relagcdo de Passageiros (ANEXO II), deixando uma via no setor
responsavel pelo transporte, com no minimo 72 horas de antecedéncia da VT/VE, e
levando a outra na viagem.

2. Solicitagdo de diaria(s) para a chefia imediata, em formulario especifico, quando a
viagem acontecer fora dos limites da microrregido estabelecida (conforme o IBGE, fazem
parte da mesma microrregidao de Jaragua do Sul os municipios de Araquari, Balneario
Barra do Sul, Corupa, Garuva, Guaramirim, ltapoa, Joinville, Massaranduba, Sdo Francisco
do Sul e Schroeder), com antecedéncia minima de 15 dias;

3. Termo de Responsabilidade Discente para Visitas Técnicas e Viagens de Estudo
(ANEXO Ill) devidamente assinado por todos os estudantes, devendo ainda encaminhar
cépia a coordenadoria do curso;

4. Termo de Autorizagédo dos Pais em caso de VT/VE com estudantes adolescentes (entre
12 e 18 anos). (ANEXO V),

5. Declaragao de participagao da VT/VE para os estudantes que necessitarem (ANEXO V).
A declaracao devera ser assinada pelo professor/proponente e pelo coordenador do curso
ou coordenador de Extenséo e Relagdes Externas;

6. Opcionalmente, carta de agradecimento a instituicdo visitada, assinada pelo diretor-
geral ou pelo coordenador de Extensédo e Relagdes Externas (ANEXO VI).

Paragrafo Unico. O docente devera informar aos estudantes sobre a possibilidade de
acesso a ajuda de custo por meio da Assisténcia Estudantil do campus e encaminha-los a
Coordenadoria Pedagdgica.

Art. 8° E obrigatério o acompanhamento de, no minimo, um servidor na VT/VE.
Art. 9° Ap0s realizagao da VT/VE, o(s) responsavel(is) devera(&o):

1.  Entregar Relatério de Viagem a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP) do
campus, caso tenha recebido diaria, no prazo maximo de cinco (5) dias apds o retorno da
viagem;

2. Informar a Coordenadoria Pedagdégica o nome do(s) estudantes que néo
compareceram a VT/VE;

3. Opcionalmente, registrar a visita como atividade de extens&o no sistema SIGAA Mdédulo
Extensao;

4. Opcionalmente, caso haja registro fotografico, comunicar a realizacdo da VT/VE ao
setor de jornalismo do campus, encaminhando as imagens e as informagdes necessarias
para a respectiva divulgagao nos canais institucionais.

Art. 10° Caso uma VT/VE previamente confirmada ndo venha a ocorrer por algum motivo,
cabera ao proponente informar imediatamente o cancelamento ou solicitar o adiamento
aos setores envolvidos.

Instituto Federal de Santa Catarina | Campus Jaragua do Sul - Centro
Avenida Getulio Vargas, 830 | Centro | Jaragua do Sul /SC | CEP: 89.251-000
Fone: (47) 3276-8700 | www.jaragua.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0005-94



(1]
Bl INSTITUTO FEDERAL " y
BB W santa Catarina Viinisté H 1 |

1] Ca 4 do Sul = C Secretaria de Educagao Profissional e Tecr
ampus Jaragua do Sul - Centro INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARIN

gica

CAPITULO 1l
DO ORGCAMENTO

Art. 11° As VT/VE serdo atendidas no limite dos recursos alocados para este fim no
orcamento do campus e se cumpridas as prescri¢des deste Regulamento.

Art. 12° As VT/VE serao realizadas, preferencialmente, em veiculos oficiais da instituigéo.
Havendo necessidade, conforme previsao legal, podera ser utilizado o fretamento de
veiculos.

Art. 13° Em caso de indisponibilidade de recursos, a VT/VE solicitada podera ser
realizadas desde que os estudantes participantes sejam provedores, total ou parcialmente,
das despesas relacionadas a viagem.

CAPITULO IV
DA AJUDA DE CUSTO AOS DISCENTES

Art. 14° Os recursos financeiros destinados a ajuda de custo de discentes para VT/VE
provém da rubrica “Assisténcia ao Estudante” do orcamento do campus.

Art. 15° Como ajuda de custo, quando necessario, podera ser destinado recursos para
pagar as despesas nos seguintes itens e tetos maximos:

| — alimentagdo: R$ 35,00 (trinta e cinco) reais por refeicdo (café da manhad quando nao
incluso no pernoite, almocgo, café da tarde e jantar);

Il — hospedagem: R$ 115,00 (cento e quinze) reais por pernoite;

lll — entradas em atrativos/eventos/exposicdes e atividades do género: até 50,00 de acordo
com o valor da entrada e da disponibilidade orgamentaria;

Paragrafo Unico: Os valores relacionados nos incisos | e Il deverdo ser avaliados no prazo
maximo de 2 anos, podendo ser reajustados conforme necessidade.

Art. 16° O estudante tera direito a ajuda de custo para as refeicbes compreendidas durante
o periodo da VT/VE, obedecendo aos seguintes pré-requisitos:

| — Café da manha:
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a) Na data da partida, quando esta ocorrer antes de 6h e nio for oferecido café da manha
no local;

b) Quando a visita for superior a um dia e nado for concedido ajuda de custo para
pernoite, o valor para o café da manhad podera ser solicitado para todos os dias
programados.

[I- Almoco:

a) Na data da partida quando esta ocorrer antes das 11h;

b) Durante os dias de permanéncia no local visitado;

c) Durante o retorno da viagem, desde que a chegada seja apés as 14h.
Il — Jantar:

a) Na data da partida quando esta ocorrer antes das 17h;

b) Durante os dias de permanéncia no local visitado;

c) Durante o retorno da viagem, quando esta ocorrer em mais de um dia e a chegada for
apos as 21h.

Paragrafo Unico: Para visitas/viagens que terdo saida e chegada no mesmo dia, podera
ser concedido o valor de uma refeicdo para visitas de meio-periodo e de duas refeicoes
para visitas em periodo integral.

Art 17° Para solicitar a ajuda de custo o estudante deve ter o indice de Vulnerabilidade
Social — IVS valido no momento da solicitacdo. Serao priorizados os estudantes com IVS
valido e que nao foram atendidos com recursos financeiros do Programa de Atendimento
ao Estudante em Vulnerabilidade Social — PAEVS. A avaliagdo da situacdo de
vulnerabilidade social para a concessado da ajuda de custo sera realizada pelo assistente
social.

Art 18° Para garantia do recebimento da ajuda de custo antes do momento da VT/VE, o
estudante deve entregar a Coordenadoria Pedagodgica a Solicitacdo de Ajuda de Custo
(ANEXO VII) com, no minimo, 45 dias de antecedéncia da VT/VE. Entregas realizadas fora
deste prazo poderdo implicar o recebimento da ajuda de custo apds a realizagédo da
VT/VE.

Art 19° O repasse dos recursos aos estudantes sera efetuado por meio de crédito em
conta-corrente ou poupanga, cujo titular devera ser o discente, de acordo com a
disponibilidade orgamentaria do campus.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E DEVERES DISCENTES
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Art. 20° Durante a realizacdo da VT/VE o discente devera respeitar as normas
estabelecidas no Regulamento Didatico Pedagdgico (RDP) do IFSC e Manual do Aluno do
campus.

Art. 21° No intuito de garantir a efetividade e éxito da atividade, o discente assinara o
Termo de Responsabilidade Discente para Visitas Técnicas (ANEXO IlII).

Art. 22° O discente ndao podera se separar do grupo durante a visita técnica a fim de
realizar atividades particulares.

Art. 23° Os horarios estipulados de inicio e término das atividades deverao ser respeitados
com rigor, inclusive os horarios de saida e retorno do meio de transporte.

| — No horario de saida e retorno do 6nibus todos deverao estar no local com antecedéncia
minima de 30 minutos para procedimentos de embarque.

I — Os estudantes que ndo estiverem no local, na data e horarios previamente
combinados, estardo sujeitos a perda do transporte, ficando sob sua responsabilidade o
custo do deslocamento para reencontrar o grupo.

Il — Os estudantes adolescentes (entre 12 e 18 anos) deverao realizar o embarque e
desembarque exclusivamente no Campus Jaragua do Sul e ndo havera
embarques/desembarques intermediarios.

IV — Durante a VT/VE o estudante devera comparecer a todas as atividades no horario pré-
determinado, salvo por motivo de doenga ou for¢ga maior que devera ser comunicado de
imediato ao(s) responsavel(is) pela atividade.

Art. 24° Aos estudantes é terminantemente proibido transportar e/ou consumir substancias
psicoativas durante todo o periodo da VT/VE.

Art. 25° O recurso recebido pelo estudante devera ser utilizado exclusivamente para as
despesas prevista no programa da VT/VE.

Art. 26° O estudante que receber ajuda de custo e nado realizar a VT/VE devera
providenciar em até 5 dias uteis a devolugdo do valor recebido por meio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU).

Paragrafo unico: A ndo devolugdo implicara a impossibilidade de percepgdo de ajuda de
custo em futura VT/VE.

Art. 27° O estudante sera responsavel por qualquer despesa extra, reposigao ou
pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado, ou desaparecido do dnibus, meio de
hospedagem ou local visitado.

Art. 28° O estudante que desrespeitar o periodo de descanso noturno, podera ser
responsabilizado pelas consequéncias de seus atos.

Art. 29° O estudante que descumprir total ou parcial as regras acima enunciadas fica
passivel das penalidades previstas no Manual do Aluno do Campus Jaragua do Sul.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30° Os veiculos oficiais ou fretados pela instituicao e utilizados nas VT/VE sao de uso
exclusivo de servidores e estudantes envolvidos na atividade, ndo sendo permitido a
presenca de pessoas nao vinculadas a instituicao.

Art. 31° O itinerario da VT/VE devera ser realizado conforme planejado, ficando proibida
sua alteracao, excetuando os casos emergenciais que podem vir a ocorrer durante o
percurso.

Art. 32° Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extensao
(DEPE) elou pelo Diretor-Geral do Campus Jaragua do Sul do IFSC.
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE VISITA TECNICA/VIAGEM DE ESTUDOS

Data solicitagao:__/___/

Professor (a)

solicitante:

Curso: Unidade

Curricular:

Turno: () Matutino () Vespertino () Noturno
Destino(s):

Empresa(s)/Instituicao(des):

Data da Visita/Viagem (sugestdo): Saida: / / Horario:

Retorno: / / Horario:

Pessoa para contato (se houver):

Numero total de alunos: (Matutino: Vespertino: Noturno:
Onibus: ( )Sim  ( )N&o Motorista: ( )Sim ( )N&o
Horario de Saida do Onibus: Horario de Retorno do Onibus:

Objetivo da visita:
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d

Responsavel pela Visita/Viagem

ANEXO Il
Relacao de Passageiros
JaraguadoSul___ /__ / . (data do preenchimento)
RELACAO DE PASSAGEIROS
Viagem com Onibus MFC-1384

Data de Saida do IFSC Jaragua do Sul: /1
Hora de Saida IFSC Jaragua do Sul: N
Dara de Saida do EVENTO para IFSC Jaragua do Sul: /l__/
Hora de Saida do EVENTO: __:_
Local da viagem + (End. Completo):
Professor/Servidor, responsavel pela viagem:

Nome do Passageiro Idade | Matricula RG / CPF Telefone

Aluno contato (P/
urgéncia)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13
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Total de passageiros do 6nibus:

Responsavel pela Viagem Fiscal de Frota Assinatura do Motorista

Obs.: Enviar o e-mail em até 72 horas antes da viagem. Apés a viagem, a mesma sera
descartada
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ANEXO Il
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DISCENTE PARA VISITAS TECNICAS E VIAGENS DE
ESTUDOS

A presente Visita Técnica (VT)/ Viagem de Estudos (VE) tem como objetivo principal o

desenvolvimento/complementagao didatico-pedagogico da Unidade Curricular .........ccceeeveennnen.
...................................... O CUISO....eiiiiieiiieiiecte ettt s, @O CAMPUS

J aragud do Sul No intuito de garantir a efetividade e éxito da atividade, o dlscente devera ter

ciéncia das seguintes regras:

1. Durante a realizacdo da VT/VE o discente devera respeitar as normas estabelecidas no Regulamento

Didatico Pedagogico (RDP) do IFSC e no Manual do Aluno do Campus Jaragua do Sul.

2. O discente ndo poderd se separar do grupo durante a VI/VE de estudos afim de realizar atividades|

particulares.

3. Os horarios estipulados de inicio e término das atividades deverdao ser respeitados com rigor,

inclusive os horarios de saida e retorno do meio de transporte.

a) No horario de saida e retorno do 6nibus todos deverao estar no local com antecedéncia minima de 30

minutos para procedimentos de embarque;

b) Os estudantes que ndo estiverem no local, na data e horarios previamente combinados, estardo

sujeitos a perda do transporte, ficando sob sua responsabilidade o custo do deslocamento para

reencontrar o grupo;

¢) Durante a VI/VE o estudante devera comparecer a todas as atividades no horério pré- determinado,

salvo por motivo de doenga ou forga maior que devera ser comunicado de imediato ao(s) professor(es)j

responsavel(is).

d) Os estudantes adolescentes (entre 12 e 18 anos) deverao realizar o embarque e desembarque

exclusivamente no Campus Jaragua do Sul e ndo haverd embarques/desembarques intermediarios

4. Aos estudantes ¢ terminantemente proibido consumir e/ou transportar qualquer tipo de substancias

psicoativas durante todo o periodo da VI/VE

5. Caso o estudante receba algum tipo de ajuda de custo da instituicdo, esta devera ser utilizada

exclusivamente para as despesas prevista no programa da VT/VE.

6. O estudante que receber ajuda de custo e nao realizar a VI/VE deverd providenciar em até 5 dias

uteis a devolucdo do valor recebido por meio de GRU. A ndo devolugdo implicard na impossibilidade

de percepcao de ajuda de custo em futuras VT/VE, devendo o professor responsavel pela VT informar aj

auséncia do estudante ao setor competente.

7. O estudante sera responsavel por qualquer despesa extra, reposi¢ao ou pagamento de qualquer objeto

quebrado, danificado, ou desaparecido do dnibus, meio de hospedagem ou local visitado.

8. O estudante que desrespeitar o periodo de descanso noturno, poderd ser responsabilizado pelas

consequéncias de seus atos.

9. O estudante que descumprir total ou parcial as regras acima enunciadas fica passivel das penalidades

previstas no Manual do Aluno do Campus Jaragua do Sul

10. Os veiculos oficiais utilizados nas VT/VE sdo de uso exclusivo de servidores e estudantes

envolvidos na atividade, ndo sendo permitido a presenca de pessoas nao vinculadas a Instituicao (a

citar: namorado(a), amigo(a), familiares etc.).

Declaro estar ciente das normas acima e me comprometo a respeita-las integralmente.
Jaragua do Sul, de de 20
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ANEXO IV
Termo de Autorizagao dos Pais
AUTORIZACAO PARA VISITAS TECNICAS / VIAGENS DE ESTUDOS
Jaragua do Sul, / /

Eu, RG n° ,
autorizo o (a) estudante, da fase/
modulo do curso a participar da visita técnica/
viagem de estudos, a ser realizada em acompanhado pelo(a)
Professor(a)

Assinatura dos Pais ou Responsaveis Legais:
Atenciosamente,

Coordenadoria Pedagodgica
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ANEXO V
DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM VISITA TECNICA E/OU VIAGEM DE ESTUDOS

Declaramos para os devidos fins que o(a) estudante

CPF ,matriculado(a) no curso do
Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IFSC) — Campus
Jaragua do Sul - Centro participou da visita técnica/viagem de estudos
intitulada

Informagdes sobre a atividade:

Municipio de realizagao: ( ).
Inicio: / / , a partir das
Término: / / , até as

Professor(a) responsavel:

Colocamo-nos a disposigéao para os esclarecimentos que se fagam necessarios por
meio da Coordenadoria do Curso ou da Coordenadoria de Extensédo e Relagbes Externas

do Campus Jaragua do Sul do IFSC.

Agradecemos, desde ja, a compreensao com o(a) nosso(a) estudante.

Jaragua do Sul, de de

Professor Responsavel Coordenador do curso (com carimbo)
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ANEXO VI

Carta de Agradecimento

Jaragua do Sul,___de de 20

Ref.: Agradecimentos

Prezad__Sr (a).

Agradecemos imensamente a atencao dispensada aos nossos estudantes durante a

visita técnica realizada no dia 1 . Acreditamos que a interlocugao

com instituicbes e empresas como a enriquece

grandiosamente nossas atividades de sala de aula.
Atitudes generosas como essa nos estimulam a continuar trabalhando para que a
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica gratuita em Jaragua do Sul e Regido ganhe

cada vez mais espaco e qualidade.

Lucas Neto

Coordenador de Extensao e Relacbes
Externas Campus Jaragua do Sul
Instituto Federal de Santa

Catarina (47) 3276-8700

ou

José Roberto Machado

Diretor-geral

Campus Jaragua do Sul

Instituto Federal de Santa Catarina (47) 3276-8700
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ANEXO VI
Solicitacdao de Ajuda de Custo

SOLICITAGAO DE AJUDA DE CUSTO PARA ESTUDANTE

1 — Nome do Estudante:

Curso: Fase/Mdédulo: IVS:

2 - CPF: Banco: Agéncia: Conta:

Ajuda de Custo solicitada: ( ) alimentagdo na quantidade de
() hospedagem na quantidade de
() entradas/ingressos no valor de

3— Descri¢cao do Motivo da Viagem:

4 — Destino (Ida e Volta):

5 — Periodo: Saida / / horario:
Retorno / / horario:
6 — Débito do recurso:
D Assisténcia ao Estudante D Projeto

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente, comprometo-me a:

6.a) Restituir em cinco dias contados a partir da data de retorno ao IF-SC, o valor recebido em excesso;

6.b) Fazer a solicitagdo no prazo de 20 a 45 dias antes da viagem.
6.c) Restituir a ajuda de custo nao utilizada, por motivo de desisténcia, no prazo maximo de 48 horas

a contar do dia marcado para o deslocamento inicial.

Em / / Assinatura do Estudante
De acordo:
Em__/ / Responsavel pela VT/VE

Parecer do Assistente Social: ( ) Deferido. Valor:
() Indeferido. Motivo:

Data: / /

Assistente Social Responsavel

Responsavel pela VT/VE

Parecer da Diregdo-Geral do Campus: ( ) Deferido. Valor:
() Indeferido. Motivo:
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Direcao-Geral do Campus Jaragua do Sul — Centro.
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