
 

 

TUTORIAL PARA SUBMISSÃO NO EVEN3 
 

 

1.​Para iniciar o processo de submissão de atividades, acesse o 

site do evento.  

 

 

 

2.​Na página inicial, clique em Sistema do Evento para ser 

redirecionado. 

 

https://www.ifsc.edu.br/snct/sj
https://www.ifsc.edu.br/snct/sj


 

 

 

3.​Consulte as informações de submissão e visualize as 

modalidades e prazos que serão aceitos, disponíveis nas 

chamadas: 

○​ Chamada de Atividades para a Programação 

○​ Chamada para Apresentações Orais 

 

 

 

https://www.ifsc.edu.br/documents/d/campus-sao-jose/chamada_atividades_snct_mcc_2026_simplificada-docx-2-1
https://www.ifsc.edu.br/documents/d/campus-sao-jose/chamada-apresentacao-oral-snct-mcc-2026-docx


 

 

 

Logo abaixo você irá encontrar o botão de realizar submissão, 
clique nele para poder continuar o processo. 

 

 

 

 

 

 



 

4.​Caso já tenha cadastro, faça login; caso contrário, clique em 

Cadastre-se para criar uma conta. 

 

 

(Área de cadastramento de conta) 

 

 

 

 

 



 

5.​Você será redirecionado à área restrita do participante -  

Painel Geral do Participante. 

 

Dica: Guarde o e-mail e a senha cadastrados para acompanhar o 

status da sua submissão e emitir os certificados após o evento.   

 

6.​Para realizar a submissão, atente para as seguintes etapas: 

 

Etapa 1: SELEÇÃO DA MODALIDADE 

1.​No menu lateral esquerdo, clique em Realizar Submissões. 

2.​Escolha o tipo de trabalho desejado no campo Modalidade 

(consulte as opções na tabela abaixo). 

 

 



 

 

 

 

 

Modalidade O que é Quem pode propor 

Oficina Atividade prática.  Docentes e TAEs. 

Estande Espaço de exposição em que a equipe 

apresenta experimentos, protótipos ou 

projetos.  

Docentes e TAEs. 

Jogos 
educativos 

Jogos com finalidade educativa ou 

resultantes de atividade de ensino. 

Docentes e TAEs. 

Debate / roda 
de conversa 

Conversa mediada e participativa sobre 

o tema de mulheres na ciência. 

Docentes e TAEs. 

 

Apresentação 
oral 

Apresentação de 7 minutos, mais 3 de 

perguntas, de trabalhos de pesquisa, 

ensino ou extensão em execução ou 

concluídos recentemente. O resumo 

(250 a 500 palavras) é publicado no 

Caderno de Resumos. 

Coordenador(a)/orienta

dor(a) ou integrante da 

equipe (estudante 

bolsista, voluntário(a), 

colaborador(a)) de 

projeto já aprovado em 
edital institucional. 



 

Submissão Direta (Sem envio de arquivo): 

●​ Oficina, Estande, Jogos Educativos e Debate/Roda de 
Conversa: O conteúdo é preenchido diretamente no 
sistema, sem necessidade de anexar arquivos. 

Submissão com Anexo (PDF obrigatório): 

●​ Apresentações Orais: É obrigatório anexar o arquivo em 
PDF, formatado de acordo com o template/layout do 
evento (necessário para a publicação no Caderno de 
Resumos da SNCT). 

 

Etapa 2: PREENCHIMENTO DE DADOS (SEM ANEXO) 

1.​No campo Modalidade, certifique-se de que a opção 

selecionada não exige arquivo (ex.: Oficina, Estande, Jogos 
Educativos ou Debate/Roda de Conversa). 

2.​No campo Área temática, selecione a área correspondente 

ao seu trabalho na lista suspensa. 

3.​Título: Digite o título completo do trabalho no campo 

indicado. 

4.​Resumo: Digite ou cole o texto diretamente na caixa de 

texto. O resumo deve conter entre 200 e 500 palavras 

(acompanhe o contador de palavras no canto do campo). 

5.​Palavras-Chave: Insira os termos representativos do 

trabalho, separados por vírgula. 

 



 

 

6.​Autores: verifique se o seu nome já aparece na lista como 

autor principal. 

7.​Para incluir coautores, clique em + Adicionar Autor e 

preencha os dados solicitados. 

8.​Utilize as setas (↑ / ↓) ao lado do nome de cada integrante 

para ajustar a ordem dos autores. 

Informações Complementares: 

9.​Disponibilidade para a atividade: Informe as datas e turnos 

em que a proposta poderá ser realizada (campo opcional). 
10.​ Informações extras aos organizadores: Insira 

observações ou recados adicionais para a comissão 

organizadora, se necessário (campo opcional). 
 



 

Por fim: 

11.​ Marque a caixa “Declaro que li e estou de acordo com as 

regras para submissão”. 

12.​ Clique no botão verde Submeter ao final da tela para 

concluir o envio. 

 

Etapa 2: PREENCHIMENTO DOS DADOS DA SUBMISSÃO 
(COM ENVIO DE ARQUIVO) 

1.​No campo Modalidade, selecione Apresentações Orais.  

2.​No campo Área temática, escolha a área do seu trabalho 
na lista suspensa. 

3.​Título: Digite o título completo do trabalho no campo 
indicado. 

 



 

4.​Envio de Arquivos (Exclusivo em .PDF): Clique no botão 
azul Arquivo identificado para anexar a versão final do 
trabalho que contém os nomes e filiações dos autores. 

Não utilizaremos a modalidade Arquivo não-identificado.  

No entanto, a plataforma requer o envio, obrigatoriamente. 

Atenção: O sistema aceita apenas arquivos no formato .PDF. 
Caso seu documento não apareça na janela de seleção do 
computador, confirme se a extensão do arquivo é .PDF. 

5.​Autores: confirme se o seu nome já aparece na lista 
como autor principal. 

○​ Para incluir coautores, clique no botão + Adicionar 
Autor e insira os dados solicitados. 

○​ Reordene a sequência dos nomes utilizando as 
setas (↑ / ↓) ao lado de cada integrante, se 
necessário. 

Por fim… 

6.​Marque a caixa de seleção “Declaro que li e estou de 
acordo com as regras para submissão”. 

7.​Clique no botão verde Submeter ao final da tela para 
concluir o envio do trabalho. 

 

 

 



 

 

Etapa 3: ACOMPANHAMENTO E VALIDAÇÃO DA SUBMISSÃO 

Conexão ORCID (Opcional): Se desejar, conecte sua conta 

ORCID no painel em destaque clicando em Criar ou conectar. 

 

 

1.​Verifique se o seu trabalho aparece listado no painel geral 

de submissões. 

2.​Confirme as informações de Número, Modalidade, Área 

Temática e Título. 

 



 

3.​Acompanhamento da Situação: O campo Situação indicará o 

status do trabalho (ex.: "Aguardando Avaliação"). 

Dúvidas? Entre em contato! 

Caso precise de ajuda durante o processo de submissão ou 

encontre algum problema no sistema, entre em contato com a 

comissão organizadora: extensao.sj@ifsc.edu.br  

 

 

 

mailto:extensao.sj@ifsc.edu.br

