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EDITAL N° 03/2024

SELECAO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS SAO MIGUEL DO OESTE

O Diretor-Geral do Campus Sao Miguel do Oeste do IFSC, Diego Albino Martins, no uso de
suas atribuicbes legais, torna publica a abertura de inscricbes com vista ao Processo
Seletivo para contratacao de estagiarios através de processo seletivo simplificado,
obedecendo as disposicbes da LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008,
ORIENTACAO NORMATIVA N° 2, DE 24 DE JUNHO DE 2016 do Ministério do
Planejamento Orgamento e Gestdo e INSTRUCAO NORMATIVA N° 213 DE 17 DE
DEZEMBRO DE 2019 da Secretaria Especial de Desburocratizacdo Gestdo e Governo

Digital do Ministério da Economia.

| — DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERACAO

1.1 O contrato inicial sera feito até o fim do ano letivo vigente no momento da contratagao,
podendo ser renovado, pelo periodo maximo de até dois anos, com carga horaria,

remuneracao e lotagdo, conforme as especificagoes:

Vagas | Areade Atuacdo | Carga Horaria' | Remuneracdo?® | Requisitos

01 - geecgzizttg)ri: 20 horas | R¢ 787,08 + de Tecnologia em Processos
PCD * Académica semanais Auxilio Gerenciais, Administragdo ou
(4h/dia) Transporte? areas afins; ter idade minima

de 18 anos.

' Podera haver alteragdo da carga horaria semanal, mediante termo aditivo ao contrato, o qual
passara a vigorar somente apds a assinatura entre as partes.

2 Remuneragdo conforme a IN 213/2019.

8 O estagiario recebera auxilio-transporte em pecunia, por dia efetivamente estagiado, no valor de
R$10,00 (dez reais).

4 — PCD - Estudante com deficiéncia. Reserva de vagas conforme sorteio realizado pela Reitoria, em
cumprimento a INSTRUCAO NORMATIVA N° 213 DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019 da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

1.2 O estagio sera realizado de segunda a sexta-feira, em horario a combinar, de acordo com
o horario de funcionamento do setor de atuagao.

1.3 O candidato a vaga de estagiario devera:

Estudante do Curso Superior
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""""""""""" a) Ser aluno do IFSC ou de instituicdo de ensino que tenha cooperacao técnica ativa
com o IFSC, matriculado em curso de nivel superior (graduagéo), na area de conhecimento
em que pleiteia a vaga de estagio;

b) Possuir os requisitos exigidos para a vaga, conforme o quadro do item 1.1 deste

edital.

Il — DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

2.1. A validade da inscrigao fica condicionada ao atendimento por parte do candidato, no
momento da inscrigdo, dos seguintes requisitos:
2.1.1. Ser aluno regularmente matriculado em um dos cursos previstos como requisito
para a vaga;
2.1.2. Ter disponibilidade para comparecimento nas etapas da selecéo e para a realizagao

do estagio nos horarios que houver necessidade conforme demanda do setor de atuacéo.

Il — DA INSCRICAO

3.1. Ainscricao sera realizada no periodo de 15 a 25/03/2024.
3.1.1. Aiinscrigao sera realizada exclusivamente através de formulario online disponivel

em https://forms.gle/SzFcG5uZgkC6C7cH7, pelo preenchimento do formulario de

inscricdo e anexacgao de documentos solicitados.

3.1.2. Apds o preenchimento do formulario de inscrigdo, cabe ao candidato anexar,
preferencialmente em arquivo PDF, os seguintes documentos:
a) Copia de carteira de identidade (RG) ou carteira nacional de habilitagado (CNH);
b) Atestado de frequéncia do curso em que esta matriculado;
Historico escolar atualizado;

Comprovante de esquema vacinal completo contra a COVID-19 (Resolugao
CONSUP n° 21/2022);
e) Curriculo simplificado atualizado, indicando a vaga pretendida.

f) Laudo médico com CID, que declare o tipo de deficiéncia nos termos do
Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 (apenas para os estudantes que

desejam concorrer a vaga reservada para PCD - Estudante com Deficiéncia);
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g) Declaragcdo de reserva de vagas preenchida, constante no Anexo | do edital,
confirmando a condicado de PCD - Estudante com Deficiéncia (apenas para os
estudantes que desejam concorrer as vagas reservadas para PCD - Estudante

com Deficiéncia).

3.2. As informacbes prestadas pelo candidato serdo de sua inteira responsabilidade,
dispondo o IFSC Campus Sao Miguel do Oeste o direito de excluir do processo seletivo
aquele que fornecer dados comprovadamente inveridicos ou incompletos.

3.3. A documentacao devera ser completamente submetida no ato da inscricdo, ndo havera
recebimento posterior de documentos relacionados a inscricéo.

3.4. A inscricao do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e
condigbes estabelecidas neste edital, em relagdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

3.6. Estudantes da ampla concorréncia poderdo se inscrever para a vaga reservada aos
PCD’s.

IV - DO PROCESSO SELETIVO

4.1. O processo de selecao sera regido por uma comissao interna, designada por portaria do
diretor geral, constituida especificamente para esse fim.
4.2. O processo seletivo sera composto por:
a) Analise documental (ficha de inscri¢éo, curriculo e histérico escolar), com peso
de 50%;

b) Entrevista, com peso de 50%.

4.3. Durante a analise documental sera avaliado o atendimento pelo candidato dos requisitos
documentais para a inscri¢cao, a experiéncia com atividades relacionadas a area de atuacao,
e 0 desempenho académico.

4.4. Durante a entrevista serdo avaliadas competéncias e conhecimentos pertinentes a area
de atuacgio da vaga.

4.5. A convocagao para realizagdo de entrevista, sera publicada a partir das 18h do dia

26/03/2024, junto a homologacao das inscri¢gdes, no endereco www.smo.ifsc.edu.br e no

endereco eletrénico do candidato expresso em sua inscrigao.
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V -DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

5.1. As etapas de selegao deste edital, seréo realizadas conforme o seguinte cronograma:

Etapa Data ou Periodo
Inscrigbes 15 a 25/03/2024
Homologagéo das Inscricbes e convocacgao para A partir das 18h do dia
entrevista 26/03/2024
Realizagao das entrevistas 27/03/2024
Publicac&o do resultado parcial A partir das 18h do dia
28/03/2024

29 a 31/03/2024

A partir das 18h do dia
01/04/2024

02 e 03/04/2024

Periodo de interposicao de recursos

Publicacdo do resultado final

Entrega da documentagéo para contratacédo do
candidato aprovado

Previsao para inicio das atividades do candidato
aprovado

Abril de 2024.

VI — DAS ATRIBUICOES DOS ESTAGIARIOS

6.1. O estagiario exercera atribuicdes conforme a vaga a qual se submeteu, sendo vedada a

atuagao durante o seu horario regular de aulas.

6.2. Sao Atribuicbes do(a) estagiario(a) com atuacao no Registro e Secretaria Académica, vinculado
ao Departamento de Ensino Pesquisa e Extensao:

a) Auxiliar no atendimento aos alunos e publico externo que procurarem o setor;

b) Auxiliar nos procedimentos de informagdes, inscricdes, matriculas, e uso de sistemas
internos;

¢) Auxiliar no recebimento, expedi¢cao, arquivamento, elaboragao, digitalizacdo e controle de
documentos do setor;

d) Organizagao e arquivamento de documentos fisicos e digitais;

e) Elaboracao de declaragdes, requerimentos e relatoérios;

f) Conferéncias de documentos e cadastros para confeccao de diplomas e certificados;

g) Preenchimento de planilhas referentes aos setores;

h) Colaborar com o zelo, sigilo e estar ciente que deve auxiliar na prote¢do dos documentos,

guarda, sigilo e discricdo dos documentos e patrimdnio do setor;
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i) Cumprir os horarios preestabelecidos a critério da Coordenagao do Setor;
j) Estar disponivel para auxiliar os técnicos administrativos na execucao de trabalhos e
atividades relativas ao setores mencionados;

k) Outras atividades cotidianas dos setores supramencionados.

VIl — DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1. O candidato podera impetrar recurso somente uma vez e este devera ser dirigido a banca
responsavel pela avaliagao conforme prazo previsto no item 5.1.

7.2. O recurso devera ser devidamente fundamentado, instruido e encaminhado para o
endereco eletrbnico extensao.smo@ifsc.edu.br, constando em seu titulo a palavra
RECURSO seguida do nome do candidato.

7.3. Quando da analise da documentagao, a Banca Examinadora observara se o candidato

possui 0s requisitos previstos neste edital, e, caso ndo atenda os requisitos, sera

desclassificado.

7.4. O prazo de validade deste processo seletivo sera de um ano, a contar da data de

publicacéo do resultado final.

7.5. Tanto a Diregéo Geral do Campus Sao Miguel do Oeste quanto o estagiario poderéao, a

qualquer momento, dar por encerrado o estagio, mediante a assinatura da Rescisdo do

Termo de Compromisso de Estagio.

7.6. O resultado final sera publicado no site oficial do IFSC Campus Sao Miguel do Oeste

(www.smo.ifsc.edu.br).

7.7. Na auséncia de aprovados para a vaga reservada para Estudantes com Deficiéncia, esta
sera preenchida por estudantes da ampla concorréncia.
7.8. Os casos omissos no presente edital, serdo resolvidos pela Direcdo Geral do IFSC

Campus Sao Miguel do Oeste.

(despacho eletrdnico conforme protocolo
23292.008751/2024-17)

DIEGO ALBINO MARTINS
Diregéo Geral IFSC Campus SMO



