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12 CHAMADA DO EDITAL N° 03/2023 -
SELEGAO DE SERVIDORES O PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO NO
CAMPUS URUPEMA

1D BJET

1.1 Esta chamada publica interna atende aos Termos do Edital n® 03/2023 da Diregao-geral
do IFSC Céampus Urupema e esta atrelada ao atendimento de todas as disposi¢cbes para
adesao ao Programa de Gestdo de Desempenho (PGD) na modalidade de Teletrabalho.

2. DAS VAGAS

2.1 As vagas disponibilizadas nesta Chamada Publica estdo atreladas aos setores:
Assessoria da Diregao-geral (ASDG); Assessoria de Relagbes Externas, Comunicacao
Social e Estagios (ASRECSE); Coordenadoria de Gestao de Pessoas (CGP); Coordenadoria
de Materiais e Finangas (COMAF); Coordenadoria de Manutengdo e Infraestrutura
(COINFRA), Coordenadoria de Registro Académico e Secretaria (COREG); Coordenadoria
Pedagogica (COPED); Departamento de Administracao (DAM), conforme Quadro de vagas
e pré-requisitos (Quadro 1) .

2.2 As portarias de autorizagcao ao servidor para adesao ao PGD derivadas desta chamada
tera duracédo de 1 (um) ano.

2.3 No Quadro de vagas e pré-requisitos (Quadro 1) seguem listadas as vagas existentes
para cada setor, com o percentual de teletrabalho a ser realizado e as macroatividades a
serem desenvolvidas.

Quadro 1 - Quadro de Vagas e Pré-Requisitos

, . . Macroatividades a serem desenvolvidas
Pré-requisitos

Setor Vagas em teletrabalho
ASDG 1 vaga - Servidor estar - Atividades de suporte administrativo a
) lotado atualmente gestao;
<oj/e até 25 no setor. - Atividades vinculadas as solicitagdes de
o em

viagem, diarias e passagens;

- Participagdo em evento ou reunido de
capacitacéo ou da area;

- Geréncia lista de e-mail, de contas
institucionais de e-mail e whatsapp

- Organizacéo e indexagédo de documentos
arquivisticos ;

- Preparacao, emissdo e movimentagao de
documentos administrativos;

- Secretariado de reunido de Conselho ou
Colegiado;

- Designacao e representagao.

teletrabalho
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ASRECSE 1 vaga - Servidor estar - Atividades administrativas de comunicacao
lotado atualmente social;
Teletrabalh | 5 getor. - Atividades de gest&o e assessoramento a
o integral chefia:

- Articulagao e apoio para parcerias;

- Atendimento de comunicagao;

- Apoio a eventos;

- Campanhas de ingresso e comunicagao;

- Capacitagao;

- Designacao ou representagao;

- Midias sociais;

- Portal IFSC e sites;

- Revisao de projetos pedagodgicos de cursos;
- Apoio aos setores do Departamento de
Ensino, Pesquisa e Extensao;

- Atividades de gestdo e assessoramento em
estagios;

- Projetos de ensino, pesquisa e extenséo.

CGP 1 vaga - Servidor estar - Administracdo de pessoal;
lotado atualmente - Desenvolvimento de pessoas (PDP,
A 0, . ~ . ~
de até 25% | ng setor. licengas, progresséo, avaliagéo de
em

desempenho);

- Saude do servidor (atestados, saude
suplementar);

- Sistemas DGP, Siape, Esiape, Sigepe, SIG;
- Selegao de pessoas (substitutos,
estagiarios, cooperacoes);

- Pagamentos (langamentos em folha,
descontos, designagdes, dispensas);

- Atividades gerais da CGP.

teletrabalho

COMAF 3 vagas - Servidor estar - Pregdes: fases interna e externa;
oo lotado atualmente |- Inexigibilidade e dispensa de licitagdes;
de até 80% | ng setor. - Adesdes a Ata de Registro de

teletrabalho Precos;

- Chamada publica: fases interna e externa;

- Fiscalizagao contratual;

- Solicitagdo de cessao de saldo;

- Atividades gerais da coordenadoria;

- Gestao de materiais consumo (almoxarifado);
- Gestéo de material permanente (patriménio);
- Planejamento e controle orgamentario do
Campus;

- Procedimentos da fase inicial até a fase final
da execucgao da despesa PAEVS, bolsas
(auxilios e monitorias);

- Emissdo de empenho e pré-empenho;

- Preparacao, langamento e liquidagao
(contratos, aquisigdo de bens, auxilios);
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- Atividades gerais da COMAF.

COINFRA

1 vaga -

de até 50%
teletrabalho

Servidor estar
lotado atualmente
no setor.

- Atendimento a Chamados;

- Elaboracgao de projetos de TIC;

- Monitoramento de redes;

- Planejamento de redes e de solugdes TIC;
- Reunides da area de TIC;

- Atividades Administrativas.

COREG

2 vagas —

de até 25%
teletrabalho

Servidor estar
lotado atualmente
no setor.

- Matriculas;

- Criagao de turmas e horarios no SIGAA;
- Alimentar a base de dados do SISTEC,
CENSUP e da plataforma Nilo Pecanha
(coordenador);

- Elaboracao de diplomas e certificados;
- Atendimento de discentes via whatsapp
institucional;

- Reunides RAI;

- Outras atividades relativas ao Registro
Académico.

COPED

1 vaga -

de até 25%
teletrabalho

Servidor estar
lotado atualmente
no setor e em
cargo de
coordenagao.

- Atividades Administrativas e de gestao;

- Elaboracédo de documentos.

- Participagdo em comissbes e GT's;

- Atividades de acompanhamento e orientagcéo
de processos.

DAM

1 vaga -

de até 80%
teletrabalho

Servidor estar
lotado atualmente
no setor.

- Atividades de gestdo e administrativas do
DAM,;

- Atividades financeiras;

- Elaboracdo de documentos;

- Articulagao PAT;

- Participagdo em comissodes e GT's DAM,;
- Atividades operacionais DAM,;

- Reunides DAM;

- Respostas aos 6rgaos de controle DAM,;
- Atividades de acompanhamento e orientacao
de processos DAM,;

- Designacao ou representagcao DAM.

3. DA CANDIDATURA

3.1 Para candidatura a vaga o servidor deve preencher o quadro de pontuagao
classificagdo, constante no Anexo Il do Edital 03/2023, com respectiva documentagcao

comprobatéria e: (a) indicar a vaga a que deseja se candidatar; (b) o setor em que atua.
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3.2 As candidaturas devem ser submetidas pelo link https://forms.gle/Lg79aXx8wyZTxL2HA,
de acordo com o Cronograma (item 3.3) desta chamada. N&o serdo consideradas
candidaturas realizadas por outro meio.

3.3 Cronograma

Etapas Prazos
Publicacdo da chamada e inscrigbes 23/03/2023 a 26/03/2023
Resultado preliminar 27/03/2023
Recursos 28/03/2023
Resultado dos recursos 29/03/2023
Resultado final (homologacao) 30/03/2023
Assinaturas dos termos de adesdo e 30 a 31/03/2023
consolidagdo do plano de trabalho com a
chefia imediata.
Emissao da portaria da Diregao-geral 03/04/2023

* O servidor selecionado podera iniciar as atividades em trabalho remoto somente apds emissao da portaria.

4. DA CLASSIFICACAO

4.1 Os formularios submetidos serao analisados pela Dire¢gao-geral do Campus em conjunto
com a Chefia imediata do servidor (quando esta nao for ocupada pela chefia subsequente)
para fins de classificagdo dos servidores, caso 0 numero de candidatos as vagas exceda o
numero de vagas existentes.

4.2 Para a classificagdo sera levada em consideragao: a) critérios classificatérios objetivos e
nao discricionarios relevantes para aos servidores-candidatos do campus Urupema; b) a
compatibilidade entre as atividades a serem desempenhadas e o conhecimento técnico dos
interessados conforme as macroatividades previstas. Como critério de desempate sobre a
pontuacao atingida, sera priorizado o servidor com maior tempo de exercicio no Instituto
Federal de Santa Catarina (IFSC).

4.2 Os recursos ao resultado preliminar devem ser enviados a Diregao-geral pelo e-mail:
<direcao.urupema@ifsc.edu.br>, conforme instrugdes do Edital e Cronograma disposto no
item 3.3.

~

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1 Apods resultado final desta Chamada, o servidor e a Chefia imediata deverao acordar a
escala de trabalho e consolidar o Plano de trabalho mensal; o servidor devera assinar o
Termo de adeséo e, em seguida, aguardar a publicagdo da portaria autorizativa para que

entdo efetivamente possa iniciar as suas atividades na modalidade de teletrabalho.
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5.2 O Plano de trabalho sera cadastrado em Plataforma Digital indicada pelo IFSC para
registro e acompanhamento das atividades relacionadas no Plano de Trabalho.

Documento assinado digitalmente
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g Data: 23/03/2023 13:46:35-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Evelise Zerger
Diretora-Geral IFSC Campus Urupema
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