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INSTRUÇÕES

1. Para entrar no Sistema de Planejamento

A  cesse  :
• Sistema: dgp.ifsc.edu.br  .      

2. Para fazer Login

Faça LOGIN utilizando usuário e SENHA do IFSC.

3. Atribuindo perfis de acesso

Selecione o ícone “Administração Geral”

http://dgp.ifsc.edu.br/


Em seguida, selecione no link “Meus Grupos” o respectivo perfil de usuário que deseja atribuir e 
clique em “Administrar Usuários”

No campo “Usuário”, refine a busca digitando o nome do servidor a ser inserido:

Então, clique no botão “Inserir neste grupo” e o processo estará finalizado:

4. Abertura/fechamento do sistema (Menu “PERMISSÕES SISTEMA”)

Para abrir/fechar o sistema para o cadastramento e validação dos projetos, navegue pelo menu 
“ADMINISTRAÇÃO > PERMISSÕES SISTEMA”



Em seguida, ao lado de cada perfil, clique nos respectivos ícones para desbloquear (abrir o 
sistema)

e para bloquear (fechar o sistema)

5. Escopo do PAT 

IMPORTANTE: A criação de um novo Escopo do PAT deve ser solicitada, via chamado, à DTIC

Após criado o Escopo, navegue pelo menu “ADMINISTRAÇÃO > ESCOPO”



No 
Escopo vigente é possível cadastrar os Objetivos Estratégicos/Macroprocessos, para isso clique 
em “Objetivos Estratégicos”

Em seguida, clique em “Inserir novo” e preencha os dados relacionados

Há, ainda, a opção de se alterar um Objetivo Estratégico/Macroprocesso existente, para isso,
clique no ícone “Alterar” e edite as informações

Para  adicionar  as  Iniciativas  Estratégicas/Processos  de  Negócio  aos  respectivos
Obejtivos/Macroprocessos, clique em “Iniciativas” e, na tela seguinte, em “Incluir”

Escolha a Iniciativa/Processo de Negócio no campo de busca e clique em “gravar”



IMPORTANTE: as Iniciativas Estratégicas/Processos de Negócio deverão ser cadastradas 
previamente conforme descrito a seguir:

No escopo vigente, clique em “Iniciativas”

Então, na tela seguinte, clique em “Inserir novo” e preencha os campos solicitados:

Com as  Iniciativas  Estratégicas  e  os  Processos  de  Negócio  cadastrados  é  possível  fazer  a
vinculação aos Objetivos/Macroprocessos conforme descrito no item 5.

6. Lançamento dos limites orçamentários

Para cadastrar os limites orçamentários das UGRs, clique em “Unidades Gestoras” no respectivo
Escopo a ser editado.



Em seguida, clique no ícone “Alterar” e edite as informações

Preencha os campos necessários e clique em “gravar”

7. 

IMPORTANTE: para as UORGs que compõem a Reitoria, no campo “Câmpus” selecione 
“Reitoria” e no campo “Reitoria” marque a opção “Sim”



7. Cadastramento das TABELAS GERAIS

Neste  menu  se  encontram todas  as  tabelas  (banco  de  dados)  que  subsidiam as  etapas  do
cadastramento dos projetos do PAT. Para acessá-las, navegue pelo menu “ADMINISTRAÇÃO >
TABELAS GERAIS” e escolha entre as opções:

Para adicionar ou editar um registro existente, basta entrar em uma das opções de tabelas e
clicar em “Inserir novo” (para adicionar novos registros) ou clique no ícone “Alterar” (lápis) em um
campo existente, conforme a figura:

O mesmo processo se aplica a todas as tabelas.



IMPORTANTE: a cada Escopo criado é necessário adicionar o respectivo período orçamentário,
para isso, navegue até a Tabela “PERÍODO”

Faça o processo de inserir um novo registro e gravar:
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