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INSTRUCOES

1. Para entrar no Sistema de Planejamento

Acesse:
« Sistema: dgp.ifsc.edu.br.

2. Para fazer Login

Faca LOGIN utilizando usuario e SENHA do IFSC.

INSTITUTO FEDERAL

Entre com seu login e senha:

LOGIN

SENHA

Entrar

3. Atribuindo perfis de acesso
Selecione o icone “Administracao Geral”

Compras Documentos Oficiais Patrimdnio Pessoas PAT
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Em seguida, selecione no link “Meus Grupos” o respectivo perfil de usuario que deseja atribuir e

clique em “Administrar Usuarios”

Meus Grupos

Permissoées de Acesso: Meus Grupos:
Acgoes: [ Listar Grupos ]

1
2
3

No campo “Usuario”, refine a busca digitando o nome do servidor a ser inserido:

Permissdes de Acesso: Meus Grupos:

GRUPO

PAT - ADM

PAT - ARTICULADOR
PAT - VALIDADOR

Acdes: [ Listar Grupos |
PAT - ARTICULADOR

Usuario

Entao, clique no botao “Inserir neste grupo” e o processo estara finalizado:

4. Abertura/fechamento do sistema (Menu “PERMISSOES SISTEMA”)

ACOES

[ Administrar Usudrios ]
[ Administrar Usudrios ]

[ Administrar Usudrios ]

- Selecione --

[Refine sua busca. ..

28

Nenhum

| Inserir neste grupo |

Para abrir/fechar o sistema para o cadastramento e validagao dos projetos, navegue pelo menu
“ADMINISTRACAO > PERMISSOES SISTEMA”
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"
aa e PAT

ADMINISTRAQ&O w PROJETOS w CONSULTA w RELATORIOS w AJUDA

QE wla, situacao, || - Todas as UORGs -- v |[Pesquisar
—— ESCOPO

| TaABELAS GERAIS p ACAO < PAT

Escopo

Acgobes: [ Listar ]

[-- Com Selecionades — v [OK]

Pagina de1 2 Total de Registros: 4 {7 Selecionar Todos Nenhum Inverso Exibir: |:| registros/pagina @
NOME 4+ ACOES
1 [ PAT-ARTICULADOR )
2 [ PAT-ARTICULADOR REITORIA x ()
3 [ PAT- COORDENADOR X O

4 [ PAT-VALIDADOR X O

N i [ - = oL o - . ... . _— /. - =

Em seguida, ao lado de cada perfil, clique nos respectivos icones para desbloquear (abrir o
sistema) @

e para bloquear (fechar o sistema) ¥

5. Escopo do PAT

IMPORTANTE: A criagdo de um novo Escopo do PAT deve ser solicitada, via chamado, a DTIC
Apos criado o Escopo, navegue pelo menu “ADMINISTRACAO > ESCOPO”

B omverman  PAT

ADMIHISTRA[;JEDT PROJETOS w CONSUL

O\H PERMISSOES SISTEMA Wila it jan
Lila, Siuac

| TABELAS GERAIS b
Permissies sistema

Acdes: [ Listar ][ Inserir novo |
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Escopo vigente é possivel cadastrar os Objetivos Estratégicos/Macroprocessos, para isso clique
em “Objetivos Estratégicos”

[ E14 2026 01/01/2026  31/12/2026 [ Objetivos Estratégicos |
[ Unidades Gestoras |
[ Iniciativas |

a2

Em seguida, clique em “Inserir novo” e preencha os dados relacionados

L et et e R B U~ Tt St il B ot bttt 8 | | T

¥ OBJETIVO ESTRATEGICO < ESCOPO < ADMINISTRACAO = PAT

2026

Acoes: [ Listar ][ Inserir novo |

| - Com Selecionados — v [OK]

Daminna | 4wl da P bk (kI Tatal da Danictran- 24

H4, ainda, a opgao de se alterar um Objetivo Estratégico/Macroprocesso existente, para isso,
clique no icone “Alterar” e edite as informacgdes

COD. o~ TiTULO a~ PRAZO & ~ ACOES
I [ I I

1 O P Aprimorar processos e projetos para a garantia do acesso, da permanéncia e do &xito estudantil 311212026 [ Iniciativas ]

l Riscos ]
e F Eq)

Para adicionar as Iniciativas Estratégicas/Processos de Nego6cio aos respectivos
Obejtivos/Macroprocessos, clique em “Iniciativas” e, na tela seguinte, em “Incluir”

Escolha a Iniciativa/Processo de Negocio no campo de busca e clique em “gravar”

Qe squisar nome, cargo, cpf, matricula, situacao, || — Todas as UORGs --

b OBJETIVO < OBJETIVO ESTRATEGICO < ESCOPO < ADMINISTRAGAD < PAT

Objetivos Estratégicos

Acoes: [ Listar ][ Incluir ]

Iniciativas
Adicionar
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IMPORTANTE: as Iniciativas Estratégicas/Processos de Negdcio deverao ser cadastradas
previamente conforme descrito a seguir:

No escopo vigente, clique em “Iniciativas”

[ E14 2026 010172026 311272026 [ Objetivos Estratégicos |
[ Unidades Gestoras |
[ Iniciativas ]

. 35

Entado, na tela seguinte, clique em “Inserir novo” e preencha os campos solicitados:

INICIATIVAS < ESCOPO < ADMINISTRACAD < PAT

Agoes: [ Listar |[ Inserir novo |

Codigo *

Descrigao *

Tipo Relagao Campus * Adicionar
Coordenador ® |_ Selecione —

Com as Iniciativas Estratégicas e os Processos de Negodcio cadastrados é possivel fazer a
vinculacao aos Objetivos/Macroprocessos conforme descrito no item 5.

6. Langamento dos limites orgamentarios

Para cadastrar os limites orgamentarios das UGRs, clique em “Unidades Gestoras” no respectivo
Escopo a ser editado.

13 [ E14 2026 01/01/2026  3112/2026 Obijetiyo atéqgi

=18 0,
Unidades Gestoras
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Em seguida, clique no icone “Alterar” e edite as informagdes

| N I I | |- Selecior v | | |
1 [ DIN PRO-REITORIADE PRODIN PRO-REITORIA DE Sim RS 49.850 /s B x
DESENVOLVIMENTO DESENVOLVIMENTO o
INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL
Preencha os campos necessarios e clique em “gravar”
" UNIDADE DE PLANEJAMENTO < ESCOPO < ADMINISTRACAQ < PAT
Escopo:
Acgoes: [ Listar ][ Inserir novo ]
Campus | - Selecione — ~
UORG ™ | - Selecione — v/
Siglﬂ. * |D|N | 7.
Nome PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIC
e Sim @ Nao O

Limite Orgamentario *

Informe o valor desconsiderando os

centavos. Ex: 3500 (trés mil e 49850.0
quinhentos reais)

(Gravar| |Cancelar

IMPORTANTE: para as UORGs que compdem a Reitoria, no campo “Campus” selecione
“Reitoria” e no campo “Reitoria” marque a opgao “Sim”

Escopo:
Acgoes: [ Listar ][ Inserir novo ]

Campus

-- Selecione - -
UORG ™ -- Selecione -- -
: SHINFO 26219
Sigla *
Nome * Mamnne laramma do Sl

Reitoria Sim @ Nzo O

Limite Orgamentario *

Informe o valor desconsiderando os

centavos. Ex: 3500 (trés mil e 49850.0
quinhentos reais)

IGravarl [Cancealan
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7. Cadastramento das TABELAS GERAIS

Neste menu se encontram todas as tabelas (banco de dados) que subsidiam as etapas do
cadastramento dos projetos do PAT. Para acessa-las, navegue pelo menu “ADMINISTRACAO >
TABELAS GERAIS” e escolha entre as opcoes:

L)

ADMIHISTRM;ED w PROJETOS w CONSULTA » RELATORIOS w» A

o » N
€[ PERMISSOES SISTEMA ula, situacao, || - Todas as UORGs --
- ESCOFO
I b . ACAO ORCAMENTARIA L
Permisstes sistema BLOCO (MATRIZ CONIF)
Acdes: [ Listar ][ Inserir novao ] DOCUMENTO GERADOR
. ITEM ELEMENTOS DE DESPESA
| -- Com Selecionados — w @
. . NATUREZA DE DESPESA
Pagina de1 2 Total de Regi 18
- OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO  —
cODIGO SUSTENTAVEL
7 NOME o™ "
PERICDO

| | | ELEMENTOS DE DESPESA
TIFC DE RELA{;E\D CAMPUS

1 [ EN 2015

Para adicionar ou editar um registro existente, basta entrar em uma das opg¢des de tabelas e
clicar em “Inserir novo” (para adicionar novos registros) ou clique no icone “Alterar” (lapis) em um
campo existente, conforme a figura:

* ITEM ELEMENTOS DE DESPESA < TABELAS GERAIS < ADMINISTRAGAO < PAT

Acdes: [ Listar ][ Inserir novo ]

[-- Com Selecionados — v [OK

Pagina de3 b b |2 Total de Registros: 43 @ Selecionar: Todos Nenhum Inverso Exibir:| | registros/pégina [OF
ELEMENTO 4 + CODIGO ITEM &~  ITEM & ACOES
|- Selecione -- ~| | I |

1 [ 0OPW - 335041 - Contribuicies (Custeio) 335041 Anuidade Conif P
2 [ 20RL-3.39014 - Diarias - Pessoal Civil (Custeio) 33501400 Didrias - Pessoal Civil P

O mesmo processo se aplica a todas as tabelas.
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IMPORTANTE: a cada Escopo criado € necessario adicionar o respectivo periodo orgamentario,
para isso, navegue até a Tabela “PERIODO”

ADMINISTRACAO w PROJETOS w CONSULTA w RELATORIOS w A
E PERMISSOES SISTEMA
ESCOPO

ula, situacao, || — Todas as UORGs —
I

»

| TABELAS GERAIS b | ACAD ORGAMENTARIA L
Acdo Orcamentaria Bloco (Matriz CC ¢, 506 (MATRIZ CONIF)

Sustentdvel Elementos de despesa
DOCUMENTO GERADOR

Acdes: [ Listar ][ Inserir novo | ITEM ELEMENTOS DE DESPESA
| - Com Selecionados — v [OK MATUREZA DE DESPESA

Paginal1w|de1 ™ Total de Regit @BJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO 44
g = 9% cUSTENTAVEL

|5
E

INICIO o~ FIM .
| | | ELEMENTOS DE DESPESA e

TIPO DE RELAGAD CAMPUS
4 1 ndindn4e T M s ———

Facga o processo de inserir um novo registro e gravar:

PERIODO < TABELAS GERAIS < ADMINISTRACAO < PAT

Acdo Orcamentaria Bloco (Matriz CONIF) Documento Gerador ltem Elementos de despesa Maturez
Sustentavel Elementos de despesa Tipo de Relacio Campus

Acodes: [ Listar ][ Inserir novo ]

Inicio * 01/01/2026  |HOJE
Fim * 31/12/2026  |HOJE
Descrigéo (Orcamento 2026

(Gravar||Cancelar
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