INSTITUTO FEDERAL

ASSESSORIA DE EVENTOS
Auditorio Alberto Aparecido Barbosa

A Assessoria de Eventos do IFSC Campus Floriandpolis orienta sobre o funcionamento e utilizacdo do Auditdrio Alberto
Aparecido Barbosa a fim de garantir o uso harménico entre a comunidade académica, a conservagdo e a manutengao
das suas instalacdes fisicas, dos equipamentos e dos mobilidrios, bem como da seguranca ao publico.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

0 horario de funcionamento do Auditorio é de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 22h30min. No entanto, o horario
que a Assessoria de Eventos disponibiliza para assisténcia técnica, acompanhamento, apoio e suporte das atividades no
Auditorio é das 9h as 12h, das 13h30 as 22h30min. Atividades fora desse horarios, o responsavel deve buscar
orientacOes prévias para uso.

EQUIPE

Janderson Henrique S. Dornelles
Candido Rodrigo Gomes da Silva;
Paulo Ricardo Rodrigues de Lima
Sergio Roberto Santos

AGENDAMENTO
Para agendamento do auditorio € indispensavel preencher o Formulario de Cadastro de Eventos e Reserva de
Espacos, disponivel no site do Campus Floriandpolis (www.florianopolis.ifsc.edu.br).

Uso

0 uso do auditério é destinado a realizacdo de eventos socioculturais, artisticos e técnico-cientificos do Campus
Floriandpolis; cursos, congressos, seminarios, workshops e assembleias; colacdo de grau, solenidades de formatura,
homenagens e cerimonias de posse; recepcao de novos alunos e atividades administrativas de capacitacéo; e demais
atividades externas mediante autorizacio da Direcdo Geral.

* Nao sera permitido o uso do auditério para atividades didaticas (aulas), salvo aquelas em que as salas de aula
nao comportem o total de estudantes.

MATERIAIS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS

Atualmente o auditdrio disponibiliza aparelhagem e equipamentos para projecao, sonorizacéo e iluminagdo. Conta com
computador desktop, projetor e apontador laser; microfones com e sem fio e caixas de som. Também possui mesas e
cadeiras e toalhas para composicdo de mesa de autoridades e para coffee break; pulpito e bandeiras para cerimonias;
jarra e copos para oferecimento de dgua a palestrantes.

CONSERVAGIT\O

Para evitar danos aos equipamentos por impericia, imprudéncia ou negligéncia, a Assessoria de Eventos orienta que o
assistente responsavel pelo auditorio seja consultado para auxiliar em qualquer modificagdo das configuragoes dos
equipamentos. Também é importante observar que é proibido o consumo de alimentos e bebidas (exceto agua)
no interior do auditorio; afixar cartazes, banners e faixas nas paredes internas e externas do auditdrio.

SEGURANGCA

Por medidas de seguranca contra incéndio e panico deve-se respeitar a lotagdo maxima do Auditdrio em 137 assentos e
trés (03) espacos reservados a cadeirantes, bem como ndo obstruir corredores e areas de circulagcdo com mobilidrios
avulsos ou acomodacéo de pessoas.
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ROTEIRO PARA UTILIZAGAO DOS RECURS0S DO AUDITORIO

v Entrar na Cabine de Controle, para ligar 0s equipamentos.
v lluminacéo: Os interruptores de iluminacdo do auditdrio estdo atras da porta da CABINE DE CONTROLE (QDC -
ILUMINACAO DO AUDITORIO), dentro do quadro tem o mapa de iluminag&o e orientagdo de quais chaves ligar;
v Sonorizacdo: Ligue a mesa de som (ao lado do computador, sobre a bancada — o interruptor esta atrds da mesa
na parte traseira a direita do mesmo).
v Amplificador: Ligue a mesa Amplificadora na bancada inferior
v Microfones: Ligue a mesa dos microfones, ao lado do Amplificador
v Refrigeracdo: Ar-condicionado do Auditdrio, interruptores para liga-los fica na parede entre os quadros de
energia da cabine de som e ar-condicionado.
ENTRANDO NO AUDITORIO
v Ligue o Projetor de video que se encontra no chéo do palco;
v 0 controle remoto do projetor (apontador laser), fica em cima do armario da sala (Cabine de Controle) ou ao
lado do computador do auditorio;
v Ligue o Computador do auditdrio para auxilio das atividades, CPU estd no palco em cima de um apoio de
madeira;
v Verifique no inicio da atividade o estado das pilhas dos microfones, que devem indicar carga completa.
Substitua as pilhas se houver qualquer outra indicagio. O carregador de pilhas fica sob o armario na sala
(cabine de controle).;
v Microfones, (02 sem fio) ficam ao lado da CPU em cima do palco. Temos mais dois microfones de apoio na
cabine;
v Pedestal, se preciso temos atras do palco, na coxia;
v Cadeiras e mesas, além da mesa diretiva no palco, temos algumas cadeiras e mesas na coxia
CHECK-LIST
v Ligar os interruptores de luz do Auditério na Gabine de Controle;
v Ligar mesa de som;
v Ligar mesa amplificador;
v Ligar mesa microfones;
v Ligar o ar-condicionado do auditorio;
v Ligar o projetor de video do palco;
v Ligar o computador do auditorio;
v Verificar as pilhas dos microfones.
IMPORTANTE
v As chaves sdo retiradas na recepcdo da Direcdo Geral do Campus Floriandpolis;
v Desligar os equipamentos;
v Devolucéo das chaves na recepcdo da Direcdo Geral até as 21h. Apds as 21h, na recepcao do Hall de Entrada
do Campus.
CONTATOS E INFORMAGOES

Assessoria de Eventos | Ramal 6088
Auditdrio Alberto Aparecido Barbosa | Ramal 6029
E-mail | eventos.fin@ifsc.edu.br
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