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IFSC CAMPUS FLORIANOPOLIS | ASSESSORIA DE EVENTOS
Formaturas: competéncias, atribuicoes e informacoes gerais

APRESENTAGAO | IMPORTANCIA E PROTAGONISTAS

As ceriménias de formaturas dos cursos do IFSC Gampus Floriandpolis sao os eventos solenes de maior
magnitude e relevancia institucional por representarem o cumprimento da sua finalidade, a partir da
consolidacdo da Missao, Visao e Valores do IFSC.

Por se tratarem de eventos que envolvem diversos protagonistas e grande quantidade de processos, €
necessario que haja uma estreita relacdo entre a Diretoria de Ensino, a Assessoria de Eventos, as
Coordenadorias de Curso e a Turma de Formandos, na busca de um melhor fluxo de informacoes e
procedimentos para a organizacao, planejamento e execucéo das formaturas.

Assim, para o sucesso da solenidade de formatura é imprescindivel a observacdo das competéncias
regimentais institucionais e das atribuicdes de cada um dos protagonistas envolvidos.

PROTAGONISTAS | COMPETENCIAS E ATRIBUIGOES

A organizagdo, o planejamento e a execucdo da solenidade de formatura depende de um fluxo de
informacdes e procedimentos que sejam estabelecidos conjuntamente entre a Diretoria de Ensino, a
Assessoria de Eventos, a Coordenadoria de Curso e a Turma de Formandos.

Assim, é importante que entre estes protagonistas haja uma estreita articulagdo para ciéncia e anuéncia
dos fluxos de informacdes de competéncias e atribuicdes.

Diretoria de Ensino

Cabe a Diretoria de Ensino observar a deliberacdo CEPE/IFSC N° 005, de 5 de Abril de 2010 -
Republicada em 12 de novembro de 2013 que regulamenta a outorga de grau dos cursos superiores.
A realizacdo da colacdo de grau deve ocorrer em até 90 dias apds o encerramento do periodo letivo, em
data pré-fixada no Calendario Académico:

» Orientar as coordenadorias de curso a respeito dos embasamentos legais para colagéo de grau;

» Estabelecer junto aos coordenadores de curso as datas e os prazos para defesas e revisdes de
TCC e entrega de relatorios de estagio;

 Fixar o ultimo dia para os formandos requererem a Outorga de Grau no Gabinete da DGCF ANTES
da cerimdnia de colacéo de grau e também APOS a ceriménia de colacdo de grau;

» Agendar data e hora da Outorga de Grau em Gabinete da DGCF dos formandos ANTES da
cerimdnia de colacdo de grau e também APOS a cerimdnia de colacéo de grau;

» Propor a Assessoria de Eventos, estratégias que visem ao aprimoramento das solenidades de
formatura dos cursos técnicos e das cerimonias de colacio de grau dos cursos Superiores;
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Assessoria de Eventos
Compete a Assessoria de Eventos planejar, organizar, coordenar e executar as solenidades de formatura
dos cursos técnicos e as colacoes de grau dos cursos superiores quanto a:

Definir o espaco fisico, datas e horarios para realizacdo da cerimonia de colagdo de grau dos
cursos superiores e da solenidade de formatura dos cursos técnicos;

Efetuar as contratagbes quanto a infraestrutura de locagéo de espaco fisico, praticaveis e cadeiras,
sonorizagao e fotografia, becas, decoragcdo e homenagens, entre outros;

Constituir comissao de formatura e selecdo de equipe de apoio para execucédo do evento;

Elaborar e disponibilizar no site do Campus Floriandpolis a Planilha de Informacdes de Turma,
bem como manter atualizadas as informacoes referentes ao evento;

Elaborar o script de acordo com as técnicas de conducéo de cerimoniais determinadas pelos atos
protocolares;

Realizar sorteio para os representantes juramentista e orador dos formandos, e o paraninfo orador,
dos homenageados;

Elaborar o convite digital para a comunidade académica e para as turmas de formandos;

Coordenadoria de Cursos

Cabe aos coordenadores de curso instruir o formando acerca das exigéncias ou requisitos para habilitacéo
na colacao de grau dos cursos superiores e na formatura dos cursos técnicos:

Reunir a turma de formandos e informar quanto aos prazos e procedimentos académicos para
participacdo do formando na formatura;

Orientar os formandos quanto ao preenchimento da Planilha de Informacées de Turma, a
escolha do representante de turma dos formandos, o convite ao Paraninfo e Nome da Turma, e
demais informacdes necessarias constantes na planilha;

Conscientizar os formandos sobre o significado e a importancia deste ato solene, estimulando a
participacdo na solenidade de formatura;

Encaminhar a lista oficial e final dos formandos para a Assessoria de Eventos;

Retirar os canudos na Assessoria de Eventos e entrega-los identificados nominalmente, com os
certificados de colacao de grau assinados (Cursos Superiores) na Assessoria de Eventos;

Turma de Formandos

Cabe a turma de formandos do curso realizar a escolha do Representante de Turma para articular entre,
a coordenadoria de curso e a Assessoria de Eventos, o fluxo de informagoes e procedimentos:

Participar das reunides com a Assessoria de Eventos e a Coordenadoria de Curso e encaminhar as
duvidas da turma prioritariamente aos coordenadores de curso;

Coletar os dados da turma na Planilha de Informacées de Turma, compilar e encaminhar, em
arquivo unico editavel (excell ou calc), para a coordenadoria de curso, com copia para a Assessoria
de Eventos até o prazo determinado;
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