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RESOLUCAO COLEGIADO N¢ 04, DE 19 DE JUNHO DE 2019.

Aprova o Regulamento de Uso dos
Laboratérios de Alimentos e Bebidas.

A PRESIDENTE EM EXERCICIO DO COLEGIADO DO CAMPUS

FLORIANOPOL!S-CONT[NENTE, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelo Art.
61 do Regimento Geral do IFSC,

Considerando a reunido do colegiado realizada em 19 de junho de 201 9,
RESOLVE:

Art.1° Aprovar o Regul

amento de Uso dos Laboratérios de Alimentos e Bebidas.
conforme anexo.

Art. 2° Esta resolugdo entra em vigor a partir desta data.

&d JANE PARISENTI
Presidénte em Exercicio do Colegiado

Campus Florianépolis Continente

R.14 de Julho, 150 - Enseada dos Marinheiros

Coqueiros - 88075-010 - Floriandpolis/SC
| INSTITUTO FECERAL Fone: (48) 3877-8400
www.ifsc.edu.br
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REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE ALIMENTOS E BEBIDAS DO
CAMPUS FLORIANOPOLIS -CONTINENTE DO IFSC

CAPITULO |
DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS GERAIS

Artigo 1° Este Regulamento normatiza a utilizacao dos Laboratérios de Alimentos e
Bebidas (A&B) do Campus Florianépolis-Continente do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (CTE/IFSC) inclusive no que tange aos direitos e
deveres dos usuarios.

Art. 2° Entende-se por espacos de aulas/atividades praticas do Campus Floriandpolis-
Continente os seguintes locais:

| - Laboratério de Habilidades Basicas;
II'- Laboratério de Producao de Alimentos;
[l - Laboratério de Confeitaria;

IV - Laboratorio de Panificacao;

V - Laboratoério de Bebidas e Enologia;
VI - Laboratério Cambuza I;

VII - Laboratério Cambuza Il;

VIII - Laboratério Salao/ Restaurante l;
IX - Laboratério Saldo/Restaurante Il;
X - Laboratério de Cozinha Regional;
XI - Laboratério de Pesquisa;

XII - Apoio I;

Xl - Apoio II.

Art. 3° Os espacos da Instituicao sdo de uso prioritario dos servidores e alunos do
Campus Floriandpolis-Continente e sao de natureza instrumental, destinando-se ao
desenvolvimento de atividades pedagogicas relacionadas ao ensino, a pesquisa e a
extensao.

51° Por atividades pedagdgicas entende-se aulas tedricas e praticas, ambientacao
profissional e eventos (palestras, formaturas, aulas magnas, recepgao a autoridades,
reunioes de curso, reunides de comissdes e grupos de trabalho, entre outros desta
natureza).

52° O acesso ao Estoque de alimentos e as Camaras Frigorificas é privativo aos técnicos
de laboratorio, bolsistas e estagiarios do setor de a&b e auxiliares de deposito. Aos
demais servidores do Campus Floriandpolis-Continente a entrada esta condicionada a
prévia autorizacio dos técnicos de laboratorio.

33° As reunides de que tratam o paragrafo primeiro deste artigo so6 poderao ocorrer no
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Laboratério de Salao/Restaurante | e II, sendo vedada a utilizagao com este fim nos
demais espacos descritos no Artigo 2°.

§4°Sao vedados bailes de formatura nos espacos descritos no Artigo 2°.

§5° A realizacao de outros tipos de eventos dependerao da autorizacao da Direcao-Geral
do Campus.

CAPITULO Il
DA RESERVA DOS ESPACOS PARA AULAS, AMBIENTACOES E EVENTOS

Art. 4° Os solicitantes autorizados para reservar os espacos do Campus Florianopolis-
Continente sao:

| - Servidores do Campus Florianopolis-Continente e demais campus;
Il - Alunos matriculados nos cursos oferecidos pelo Campus Florianopolis-Continente e
demais Campus, acompanhados de um servidor responsavel.

Art. 5° A capacidade maxima de cada espaco €:

| - Laboratorio de Habilidades - 40 pessoas;

Il - Laboratorio de Producao de Alimentos - 40 pessoas;
Il - Laboratorio de Confeitaria - 20 pessoas;

IV - Laboratorio de Panificacao - 20 pessoas;

V - Laboratorio de Bebidas - 40 pessoas;

VI - Laboratorio Cambuza |- 20 pessoas;

VIl - Laboratorio Cambuza Il - 20 pessoas;

VIl - Laboratorio Saldao/Restaurante | - Para aulas: 40 pessoas; e para eventos: 180
pessoas para coquetel e 90 pessoas sentadas para os demais servicos;
IX - Laboratoério Salao/Restaurante Il - Para aulas: 40 pessoas; e para eventos: 100

pessoas para coquetel e 50 pessoas sentadas para os demais servicos.
Art. 6° A utilizacao dos espacos citados no Art. 5° pressupoe reserva previa.

§1° Para as aulas praticas regulares, previstas e agendadas nas formas estruturadas pelo
Projeto Pedagdgico de cada curso, a reserva se dara ao inicio de cada semestre, atraves
da troca de informacoes entre a Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao (DEPE) e os
docentes. Cabe ao docente respeitar a reserva de laboratorios realizada.

§2° O disposto no paragrafo §1° também se aplica para as ambientacoes profissionais que
tiverem demanda para utilizacao dos ambientes objetos deste regulamento.

§3° Para atividades de pesquisa e extensao, aulas praticas extras ou outras atividades
internas nao previstas no Projeto Pedagogico do Curso, a reserva devera ser efetuada
através de e-mail enviado pelo solicitante para estagio.continente®ifsc.edu.br, com
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copia para a Coordenadoria dos Laboratorios de Alimentos e Bebidas, com antecedéncia
minima de 48 horas.

Art. 7° A disponibilizacao de insumos para a realizacdo das atividades regulares,
previstas e agendadas nas formas estruturadas pelo Projeto Pedagdgico de cada curso
somente sera viabilizada através de solicitacao prévia, devendo esta ocorrer na forma
de requisicoes elaboradas pelo requisitante e entregues impressas de acordo com as
normas e datas do calendario disponibilizado pela Direcao de Ensino e Coordenadoria de
Laboratdrios de Alimento e Bebidas.

§1° Para atividades extraordinarias, de qualquer natureza, o solicitante devera entregar
requisicao devidamente preenchida e assinada pelo Coordenador de Curso ou Diretor(a)
da Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensao, atendendo os prazos determinados pelo
setor.

§2° E vedada a disponibilizacado de insumos para realizacao de atividades nao
contempladas pelo Projeto Pedagdgico de Curso de qualquer natureza, salvo autorizacao
da Direcao-Geral ou DEPE do Campus Florianopolis-Continente e disponibilidade do
insumo solicitado, respeitando a condicio do §1°.

83°No caso de nao envio da solicitacio para a realizacao de aulas praticas ja reservadas,
dentro do prazo estabelecido no Caput deste artigo, devera o docente responsavel
procurar a Coordenadoria de Curso ou a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao para
obter ciéncia e assinatura destes no corpo da requisicéo para que, na possibilidade, seja
autorizado fornecimento excepcional.

84° Solicitacao de insumos extras, sem previsao nas requisicoes, devera ser realizada
apenas pelo docente em aula. Poderao ser disponibilizados apenas insumos em estoque e
que nao estejam previstos para uso em outra atividade como prevista no Art.7.

Art. 8° Ao receber as solicitaces do Art. 7°, a Coordenadoria dos Laboratorios de A&B
disponibilizara as requisicées escaneadas em formato .PDF em dois canais de consulta:
na pasta “Publico” e no “Disco Virtual” para que os docentes visualizem as possiveis
substituicoes e faltas de insumos.

Paragrafo Unico - No caso de falta de insumos por problemas de entrega, estas serao
avisadas por e-mail conforme comunicacao dos fornecedores.

Art. 9° As reservas que ocorrerem fora das normas estabelecidas neste Capitulo nao
serao atendidas, salvo autorizacido excepcional por parte da Direcao-Geral do Campus
Floriandpolis-Continente.

Art.10 A disponibilizacao de utensilios e equipamentos para a realizacao das atividades
internas em locais diferentes no descrito no Art. 2°, deverao ser solicitadas via e-mail
para a Coordenadoria de Laboratérios de A&B com prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.
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§1° O solicitante que descumprir o prazo estabelecido no caput sera atendido conforme
disponibilidade do técnicos de laboratorio e devera preencher o termo de empréstimo
no momento da retirada dos utensilios e/ou equipamentos.

§2° Os utensilios quebrados e/ou danificados devem ser entregues a Coordenadoria de
laboratorios de A&B para o correto descarte.

Art.11 Os utensilios e equipamentos quebrados e/ou danificados devem ser comunicados
a Coordenadoria de Laboratorio de A&B, que providenciara chamado de manutencao ao
setor responsavel.

CAPITULO 1ll
DA UTILIZACAO DOS ESPACOS

Art. 12 A utilizacdo dos espacos é restrita ao horario de funcionamento do IFSC Campus
Florianopolis-Continente.

§1° O horario de funcionamento dos laboratorios em cada turno sera: matutino: das
08:00 horas as 12:00 horas; vespertino: das 14:00 horas as 18:00 horas; noturno: das
18:30 horas as 22:30 horas.

§2° Vinte minutos antes de finalizar o horario limite de uso dos laboratorios, os técnicos
e equipe de limpeza terceirizada estao autorizados a entrar nos laboratorios para iniciar
os trabalhos de organizacao e limpeza necessarios a realizacao da proxima aula pratica.

§3° Alunos poderao utilizar os espacos citados no Artigo 2° desde que tenham
autorizacao e sejam supervisionados por um docente responsavel.

§4° E imprescindivel que os docentes nao excedam o horario de funcionamento dos
laboratorios em quaisquer dos turno citados no §1°. Caso haja atraso, sera aplicado um
registro do ocorrido, identificando o professor, unidade curricular e motivo, com intuito
de acompanhar as ocorréncias e identificar o motivo para ajustes posteriores que serao
encaminhados para o coordenador de curso.

§5° A organizacao dos utensilios dos laboratorios e Apoios | e Il € de responsabilidade
dos alunos e docentes durante o semestre letivo. Os técnicos de laboratorio farao a
entrega destes espacos, limpos e organizados, no inicio de cada semestre letivo,
disponibilizando os espacos de acordo com as necessidades pedagodgicas das atividades
praticadas e fiscalizando o uso de cada espaco de acordo com este regimento.

86° A geladeira da Doca € de uso exclusivo para docentes e alunos envolvidos em
projetos de pesquisa e extensao, bem como para disponibilizacdao pelos técnicos de
laboratorio, de sobras de aula in natura que poderao ser utilizadas pelos docentes em
aula pratica.
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§7° Serao disponibilizados equipamentos na Doca que armazenario fundos e molhos,
paes e insumos de pesquisa e extensao.

Art.13 Todos que fizerem uso dos laboratorios, utensilios e equipamentos devem zelar
pela integridade, organizacao e limpeza.

Paragrafo Unico - Entende-se por limpeza a higienizacao de pias, bancadas,
equipamentos e utensilios, bem como a sua organizacao, cabendo a limpeza do chao,
paredes e recolhimento dos lixos a eémpresa terceirizada de limpeza do Campus
Florianopolis-Continente.

Art. 14 Na utilizacao de laboratérios para atividades externas, o seguinte devera ser
observado:

| - A prioridade de utilizacio dos espacos descritos no Artigo 2° sera dos cursos ofertados
pelo Campus, desta forma, a entidade externa devera respeitar os prazos de reserva dos
espacos desejados de acordo com o calendério académico;

Il - Equipamentos ou utensilios trazidos pelo solicitante ou por terceiros deverio ser
identificados e declarados ao servidor responsavel pelo evento antes de iniciadas as
atividades;

lll - O transporte, montagem, instalacao, manuseio e desmontagem de materiais,
equipamentos, brindes, entre outros, € de responsabilidade do solicitante;

IV - A desmontagem devera acontecer imediatamente apds o término do evento, sendo
que o tempo para ocorréncia desta atividade deve considerar o estabelecido no Art. 10
desta norma;

V - Utensilios e equipamentos eventualmente esquecidos nos Laboratérios descritos no
Art. 2 deste regulamento, serao encaminhados ao setor de achados e perdidos deste
Campus para providéncias;

VI - E vedado colocar Pregos, cartazes e outras midias, salvo em locais proprios a tal
atividade e com autorizacao da Coordenadoria dos Laboratérios de Alimentos e Bebidas;
VIl - E vedado obstruir extintores, quadros de energia, hidrantes, e portas de
saida/emergéncia;

VII - Os usuarios externos deverio seguir as normas de higiene e manipulacao de
alimentos, conforme previsto no Capitulo IV.

Art. 15 Alimentos esquecidos e sem identificagao nos laboratérios, nas bancadas ou nas
geladeiras, serdo encaminhados para futuro aproveitamento ou descartados
considerando riscos de contaminacao, a critério dos técnicos de laboratoérios.

31° Sobras de alimento prontas e/ou in natura de insumos fornecidos pela instituicao
nao podem ser doadas a alunos.

§2° Sobras de alimento nao utilizadas em aula deverao ser etiquetadas contendo a data
de abertura da embalagem original e retornar ao estoque. Caso o docente queira utilizar
algum insumo em aula posterior, este deve estar etiquetado com o nome do professor e
data da utilizacao.
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§3° Sobras de alimento prontas deverao ser devidamente identificadas e permanecer no

laboratdrio para que os técnicos responsaveis realizem a retirada e providenciem o
destino mais adequado.

§4° Os docentes que desejam reservar alimentos prontos ou insumos in natura para aulas
e/ou eventos futuros deverao identifica-los e entrega-los aos técnicos de laboratorio no
Estoque.

§5° Sobra de gordura e oleos utilizados em aula deverao ser acondicionados em um
recipiente tipo bowl, identificados “para descarte” e permanecer no laboratorio para
que os técnicos de laboratorio possam recolher e dar o destino correto.

Art. 16 O acesso aos laboratorios devera ser realizado pelo acesso principal do Campus.
§1° E vedada a entrada de alunos e servidores pela Doca.

§2° Alunos nao podem entrar e permanecer nos laboratorios com mochilas, bolsas,
sacolas e outros pertences pessoais similares.

§3° Alunos poderao trazer facas, desde que devidamente autorizadas e identificadas pelo
professor antes da entrada e da saida nos laboratorios.

§4° Todos os pertences pessoais deverao ser guardados nos armarios situados nos
vestiarios e corredor das salas de aula, devendo cada aluno ou participante de evento
trazer o seu cadeado para seguranca de seu material.

§5° Ao final da aula os pertences devem ser retirados dos armarios que precisam ficar
disponiveis para os alunos ou participantes de evento do proximo turno.

§6° A administracao do Campus nao se responsabiliza pelos pertences guardados em
armarios que nao foram trancados.

§7° A administracao do Campus Florianopolis-Continente se reserva ao direito de retirar,
pelos meios possiveis, os cadeados dos armarios que permanecerem trancados apos as
aulas ou eventos.

CAPITULO IV
DA VESTIMENTA PROFISSIONAL E HIGIENE PESSOAL

Art. 17 Os usuarios dos laboratorios deverao usar vestimenta descrita na Resolucao do
Colegiado do campus, que regulamenta a Vestimenta Profissional de acordo com
legislacao especifica da area de alimentos.
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51° Nao é permitido fumar nos laboratdrios e nas suas imediacoes. |

Art. 18 O nao cumprimento das normas estabelecidas nos Art. 16 e 17 deste

regulamento podem ser fator impeditivo para acesso aos Laboratoérios do Campus

Florianopolis-Continente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 No caso de infracao as normas deste regulamento, a Direcao Geral do Campus
Florianopolis-Continente tomara as medidas cabiveis.

Art. 20 E vedado a servidor nao autorizado a retirada de equipamentos, moveis e
utensilios do Campus.

§1° Se houver algum deslocamento de equipamentos e objetos patrimoniados dentro do
proprio campus, o setor de patriménio devera ser comunicado.

82° Excepcionalmente, por ordem escrita da Direcao Geral do Campus, os utensilios e
equipamentos, patrimoniados ou nao, poderao ser emprestados mediante a assinatura
de Termo de Empréstimo, a ser fornecido pela Coordenadoria de Laboratorios de A&B e
assinado pelo chefe do Departamento de Administracido e Materiais. A ocorréncia de
empreéstimo implica na assuncdo de responsabilidade por qualquer dano ou perda
causado ao material emprestado.

§3° E proibido o uso de utensilios e equipamentos, patrimoniados ou nao, para fins
particulares, dentro ou fora da instituicao.

Art. 21 Os casos nao previstos neste regulamento serdo submetidos a Direcao Geral do
Campus Florianépolis-Continente.

Art. 22 Esta norma entra em vigor na data de sua aprovacao.
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