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EDITAL N.° 02/2020

SELEGAO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA
CAMPUS AVANGADO SAO LOURENGO DO OESTE

O Diretor-geral do Campus Avancado Sao Lourengo do Oeste do IFSC, Daniel Fernando
Carossi, no uso de suas atribui¢cdes legais, torna publico a abertura de inscricbes com vista ao
Processo Seletivo para contratacdo de estagiarios através de Processo Seletivo Simplificado,
obedecendo as disposi¢cdes da LEI N° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da INstrucao
Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019 do Ministério da Economia/Secretaria
Especial de Desburocratizagao, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de Gestdo e Desempenho
de Pessoal e de acordo com a Resolugao de Estagios CEPE/IFSC n.° 74 de 08 de dezembro de
2016.

1. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

1.1 O contrato inicial sera de 6 (seis) meses, podendo ser renovado, por até dois anos, com

carga horaria, remuneracgao e lotagdo, conforme as especificagdes:

Vagas Area de Atuagéo CH Requisitos Remuneracéo
01 I?A\edpalrtgrrento de 20 horas Estar regularmente
Matutino Gabi m|:|sdra(é§o ° . matriculado em R$ 486,05 +
(08h as 12h) | =avine ge ; | e¢ao | semanais curso técnico Auxilio
Transporte'
01 Departamento de 20 horas Estar regularmente
Noturno Ensino - Secretaria ) matriculado em
(18h as 22h) Académica semanais curso técnico

'O estagiario recebera auxilio-transporte em pecunia, por dia efetivamente estagiado, no valor de
R$ 10,00 (dez reais).

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRIGAO
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2.1 A validade da inscricéo fica condicionada ao atendimento por parte do candidato, no
momento da inscrigdo, dos seguintes requisitos:
2.1.1 Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos, para ambos os sexos;

2.1.2 Ser aluno regularmente matriculado em um dos cursos técnicos do IFSC.

3. DA INSCRIGAO

3.1 A inscricao sera realizada no periodo de 09/03/2020 até 16/03/2020.
3.2 A inscri¢ao sera realizada exclusivamente através de sistema online disponivel em

www.slo.ifsc.edu.br, pelo preenchimento da ficha de inscricdo e anexagdo de documentos

solicitados.

3.3 Apods o preenchimento da ficha de inscrigdo, cabe ao candidato anexar, conforme instrugdes
do formulario, em arquivo PDF, os seguintes documentos:

3.3.1 Copia de carteira de identidade ou carteira nacional de habilitagao;

3.3.2 Atestado de frequéncia do curso técnico em que esta matriculado;

3.3.3 Historico escolar atualizado do curso técnico;
3.4 As informacobes prestadas pelo candidato serdo de sua inteira responsabilidade, dispondo o
IFSC Campus Avangado Sao Lourengo do Oeste o direito de excluir do processo seletivo aquele
que fornecer dados comprovadamente inveridicos.
3.5 A documentacao devera ser submetida no ato da inscricdo, ndo havera recebimento posterior
de documentos.
3.6 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e

condigbes estabelecidas neste edital, em relacado as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O processo de selegao sera regido por uma comissao interna, designada por portaria do
diretor geral, constituida especificamente para esse fim.

4.2 O processo seletivo sera composto por entrevista, com nota de zero a dez.

4.3 Durante a entrevista sera avaliado competéncias e conhecimentos pertinentes a area de

atuagao da vaga bem como o curriculo e histérico escolar.
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4.4 A convocacgao para realizagao de entrevista sera publicada no dia 17/03/2020, junto a

homologacgao das inscrigdes, no enderegco www.slo.ifsc.edu.br, e em mural fisico do Campus

Avancado Sao Lourencgo do Oeste.

5. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

5.1 As etapas de selecao deste edital, serdo realizadas conforme o seguinte cronograma:

Etapa do Edital

Cronograma das Etapas

Inscricbes

09/03/2020 até 16/03/2020

Homologacao das Inscrigdes e convocagao
para entrevista

17/03/2020

Realiza¢do das entrevistas

18/03/2020 a 19/03/2020

Publicacédo do Resultado 20/03/2020
Periodo de interposicao de recursos 23/03/2020
Publicag&o do resultado final 24/03/2020

Entrega da documentag¢do dos candidatos
aprovados

25/03/2020 a 27/03/2020

Previsdo para inicio das atividades dos
candidatos aprovados

Abril de 2020

6. DAS ATRIBUIGOES DOS ESTAGIARIOS

6.1 Os estagiarios exercerao atribuicdes conforme a vaga a qual se submeteram, sendo vedado

a atuacgao durante o seu horario regular de aulas.

6.2 Sao Atribuicbes do(a) Estagiario(a) vinculado ao Departamento Administrativo e Gabinete da

Direcao-geral:

6.2.1 Auxilio nas atividades vinculadas a Coordenadoria de Compras e Financas;
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6.2.2 Organizacao dos espacos correlatos ao setor;
6.2.3 Preenchimento e atualizacdes de sistemas e planilhas;
6.2.4 Guarda, controle e entrega de materiais do almoxarifado;

6.2.5 Contato com empresas em situagao de atraso de entrega de mercadorias, sob

orientacéo do servidor responsavel;

6.2.6 Auxilio na verificagao dos bens patrimoniados do campus;

6.2.7 Auxilio na elaboragao de manuais e tutorias pertinentes ao setor;

6.2.8 Redigir documentos, recolher assinaturas e realizar arquivamento de documentos;
6.2.9 Auxiliar na realizacao de orgcamentos para os processos de compras da instituigao;

6.2.10 Auxilio na conferéncia, arquivamento, digitalizacao e organizagdo de documentos

fisicos e eletrdnicos;
6.2.11 Auxilio na organizacao de eventos realizados no campus;
6.2.12 Participacdo em agdes de divulgacdo e campanhas da instituicéo;

6.2.13 Atendimento ao publico, e auxilio no recebimento de visitantes e apresentacido do

campus;
6.2.14 Executar outras atividades vinculadas ao Gabinete da Diregao-geral.

6.3. Sao Atribuicbes do(a) Estagiario(a) vinculado ao Departamento de Ensino — Secretaria

Académica:
6.3.1. Auxiliar no atendimento aos alunos e publico externo que procurarem o setor;

6.3.2. Auxiliar nos procedimentos de informagdes, inscricbes, matriculas, e uso de

sistemas internos;

6.3.3 Auxiliar no recebimento, expedigdo, arquivamento, elaboracdo, digitalizacédo e

controle de documentos do setor;

6.3.4 Auxiliar na organizacao documental de arquivos fisicos e digitais.
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7. DAS DISPOSICOES GERAIS

7.1 O candidato podera impetrar recurso dirigido a banca responsavel pela avaliacdo conforme
prazos previstos no item 5.1. O recurso devera ser devidamente fundamentado e instruido, via

formulario eletrénico, constando o nome do candidato.

7.2 Quando da analise da documentacéo, a Banca Examinadora observara se o candidato

possui 0s requisitos previstos neste edital, e caso ndo atenda os requisitos sera desclassificado.

7.3 O prazo de validade deste processo seletivo sera de um ano, a contar da data de

publicacéo do resultado final.

7.4 O resultado final sera publicado na pagina do IFSC — Campus Avang¢ado Sao Lourengo do

Oeste (www.slo.ifsc.edu.br).

7.5 Os casos omissos no presente edital, serdo resolvidos pela Diregdo-Geral do Campus.

Sao Lourenco do Oeste, 09 de marco de 2020.

Daniel Fernando Carossi

Diretor Geral Instituto Federal de Santa Catarina
Campus Avangado Sao Lourencgo do Oeste

(Assinado Digitalmente)
Documento Nuimero: 198/2020 - Protocolo: 23292.009091/2020-84
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