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EDITAL N.° 02/2021/1

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

SELEGAO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

CAMPUS AVANGADO SAO LOURENGO DO OESTE

O Diretor-geral do Campus Avancado Sao Lourenco do Oeste do IFSC, Daniel Fernando

Carossi, no uso de suas atribuicbes legais, torna publico a abertura de inscricdes para a

contratacdo de estagiarios através de Processo Seletivo Simplificado, obedecendo as
disposicdes da LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008 e ORIENTACAO NORMATIVA
N° 2, DE 24 DE JUNHO DE 2016 do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestéo.

1. DAS VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

11 O contrato tera duracdo de 6 meses podendo ser renovado, com carga horaria,

remuneracédo e lotacdo, conforme as especificacbes do Quadro de vagas. Todas as vagas

previstas no presente edital referem-se a jornada de trabalho remoto enquanto durarem as

medidas sanitarias de prevencado a Covid-19 previstas na Politica de Seguranca Sanitaria do

IFSC, podendo ser alterada para o formato presencial quando autorizado pela instituicao.

Quadro de vagas

Vagas Area de Atuagdo CH Requisitos
Estudante de Curso
01 Departamento de 20 horas Técnico ou Superior na
Matutino Administracao semanais area de Administracao,
ou equivalente.
o1 | Depatameniods | 20noms || Sebenie o due
Vespertino [ '
P Ensino semanais ou Licenciatura.

1.2 O valor da bolsa-estagio é de:
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Escolaridade Remuneracao (20 horas)
Nivel Técnico R$ 486,05
Nivel Superior R$ 787,98

1.2.1 Além do valor da bolsa-estagio, sera concedido ao estagiario contratado, apenas, auxilio
transporte. O estagiario ndo fara jus a outros beneficios, tais como auxilio-alimentagao, auxilio

saude, conforme disposto na legislagéo vigente.

1.2.2 O valor de referéncia de auxilio-transporte/dia trabalhado é R$ 10,00 e sera pago, somente,
a partir da data de retorno das atividades presenciais no IFSC, devido a situagdo da Pandemia de

COVID-19 e do isolamento social.

1.2.3 O IFSC, como parte concedente, se responsabilizara pela contratagdo do seguro contra

acidentes pessoais em favor do estagiario.

2. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

2.1 Avalidade da inscrigao fica condicionada ao atendimento por parte do candidato, no
momento da inscricdo, dos seguintes requisitos:

2.1.1 Ter idade minima de 16 (dezoito) anos;

2.1.2 Ser estudante regularmente matriculado em um dos cursos previstos como requisito

para a vaga pretendida, podendo ser aluno do IFSC ou de outra instituicao de ensino.

3. DA INSCRICAO

3.1 Alinscricao sera realizada no periodo de 01/06/2021 até 11/06/2021.
3.2 Alinscricdo sera realizada exclusivamente através de formulario eletrénico disponivel em

https://www.ifsc.edu.br/web/campus-sao-lourenco-do-oeste/estaqgio, pelo preenchimento dos

dados solicitados e envio dos documentos solicitados.
3.3 Apods o preenchimento do formulario de inscricio é de responsabilidade do candidato anexar,
conforme instrugdes, em arquivo PDF, os seguintes documentos:

3.3.1 Documento de identificagdo (Carteiras expedidas pela Secretaria de Seguranca

Publica, pelos Comandos Militares, pelo Corpo de Bombeiros e pela Policia Militar,
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Carteira Nacional de Habilitagdo (modelo com foto), Registro Nacional
Estrangeiros - RNE);

3.3.2 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3.3.2 Atestado de frequéncia do curso em que esta regularmente matriculado;

3.3.3 Histdrico escolar atualizado;

3.3.4 Curriculo simplificado.

3.4 As informagdes prestadas pelo candidato serdo de sua inteira responsabilidade, dispondo

de

(0]

IFSC Campus Avancado Sao Lourengo do Oeste o direito de excluir do processo seletivo aquele

que fornecer dados comprovadamente inveridicos.
3.5 A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas

condigbes estabelecidas neste edital, em relagao as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O processo de selegcdo sera regido por uma comissao interna, designada por portaria da
Direcao-geral do Campus Avangado Sao Lourengo do Oeste, constituida especificamente para
esse fim.
4.2 O processo seletivo sera composto por:
4.2.1 Anélise documental (Curriculo e Histérico Escolar do candidato), com peso 5.
4.2.2 Entrevista, com peso 5.
4.3 Durante a analise documental sera avaliado o atendimento pelo candidato dos requisitos
para inscri¢ao, a experiéncia com atividades relacionadas a area de atuacao, e o desempenho
académico.
4.4 Durante a entrevista sera avaliado competéncias e conhecimentos pertinentes a area de
atuacao da vaga.
4.5 A convocagéo para realizagao de entrevista sera publicada no dia 16/06/2021, junto a
homologacgédo das inscrigdes, no enderego
https://www.ifsc.edu.br/web/campus-sao-lourenco-do-oeste/estaqgio.
4.6 A entrevista sera realizada via webconferéncia através da plataforma do Google meet, em
endereco eletrdbnico encaminhado ao e-mail do candidato até o dia 16/06/2021.
4.7 Ainterposicao de recurso devera ser encaminhada conforme prazo estipulado no presente

edital para o e-mail estaqgio.slo@ifsc.edu.br.
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4.8 O envio da documentacao dos candidatos aprovados para a realizagdo do contrato sera

realizado para o e-mail estagio.slo@ifsc.edu.br.

5. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

5.1 As etapas de selecao deste edital, seréo realizadas conforme o seguinte cronograma:

Etapa do Edital

Cronograma das Etapas

Inscricbes

01/06/2021 até 11/06/2021

Homologagéao das Inscrigdes e convocagao
para entrevista

16/06/2021

Realizagdo das entrevistas

17/06/2021 a 18/06/2021

candidatos aprovados

Publicacédo do Resultado 22/06/2021
Periodo de interposigao de recursos 23/06/2021
Publicagéo do resultado final 24/06/2021
Entrega da documentacéo dos candidatos até 28/06/2021
aprovados

Previsdo para inicio das atividades dos Julho de 2021

6. DAS ATRIBUIGOES DOS ESTAGIARIOS

6.1 Os estagiarios exercerao atribuicdes conforme a vaga a qual se submeteram, sendo vedada

a atuacgao durante o seu horario regular de aulas.

6.2 Sao Atribuigdes do(a) Estagiario(a) vinculado ao Departamento de Administragao:

6.2.1 Auxilio nas atividades vinculadas a Coordenadoria de Compras e Finangas;

6.2.2 Organizacao dos espagos correlatos ao setor;

6.2.3 Preenchimento e atualizacdes de sistemas e planilhas;

6.2.4 Guarda, controle e entrega de materiais do almoxarifado;

Instituto Federal de Santa Catarina — Campus Avancado Sao Lourengo do Oeste
Rodovia SC 480, SN | Distrito de Frederico Wastner | Sdo Lourengo do Oeste — SC | CEP: 89.994-000
Fone: (49) 3344 - 8495 | www.slo.ifsc.edu.br



mailto:estagio.slo@ifsc.edu.br
http://www.slo.ifsc.edu.br

| ]
BEN INSTITUTO FEDERAL
BBl santaCatarina INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

6.2.5 Contato com empresas em situagao de atraso de entrega de mercadorias, sob

orientacao do servidor responsavel,

6.2.6 Auxilio na verificagdo dos bens patrimoniados do campus;

6.2.7 Auxilio na elaboragdo de manuais e tutoriais pertinentes ao setor;

6.2.8 Redigir documentos, recolher assinaturas e realizar arquivamento de documentos;
6.2.9 Auxiliar na realizacdo de orgcamentos para os processos de compras da instituicio;

6.2.10 Auxilio na conferéncia, arquivamento, digitalizagao e organizagao de documentos

fisicos e eletronicos;
6.2.11 Auxilio na organizacéo e divulgag&o de eventos realizados no campus;
6.2.12 Participagdo em agdes de divulgagdo e campanhas da instituicao;

6.2.13 Atendimento ao publico, e auxilio no recebimento de visitantes e apresentacao do

campus;
6.2.14 Executar outras atividades vinculadas ao Gabinete da Dire¢ao-geral.
6.3. Sao Atribuigdes do(a) Estagiario(a) vinculado ao Departamento de Ensino:

6.3.1. Auxiliar no recebimento, expedi¢cao, arquivamento, elaboragéao, digitalizacao e
controle de documentos do setor;

6.3.2 Auxiliar na elaboracao de planilhas e uso de sistemas internos;

6.3.3 Suporte no atendimento ao publico externo, pais e alunos que procurarem o setor;
6.3.4 Auxiliar no recebimento, gestao, organizagao e controle de materiais;

6.3.5 Organizacado documental de arquivos fisicos e digitais;

6.3.6 Auxiliar no controle de material de expediente levantando a necessidade e realizando

conferéncia dos mesmos;

6.3.7 Prestar apoio as atividades desenvolvidas no Departamento de Ensino, Pesquisa e

Extensao e no Setor Pedagdgico;

6.3.8 Organizar e auxiliar na divulgagao de informagdes nas redes sociais do campus;
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6.3.9 Prestar atendimento aos estudantes prioritariamente durante o periodo de intervalo
das aulas e outras atividades demandadas pelo Departamento de Pesquisa, Ensino e

Extenséo.
6.3.10. Auxiliar no atendimento aos alunos e publico externo que procurarem o setor;

6.3.11. Auxiliar nos procedimentos de informacdes, inscrigdes, matriculas, e uso de

sistemas internos;

6.3.12 Auxiliar no recebimento, expedi¢do, arquivamento, elaboragdo, digitalizacdo e

controle de documentos do setor;

6.3.13 Auxiliar na organizagdo documental de arquivos fisicos e digitais.

7. DAS DISPOSIGOES GERAIS
7.1 O prazo de validade do presente edital sera de um ano, a contar da data de publicagao do
resultado final.

7.2 O resultado final sera publicado na pagina do IFSC — Campus Avangado Sao Lourengo do

Oeste (https://www.ifsc.edu.br/web/campus-sao-lourenco-do-oeste/estagio).

7.3 O IFSC nao se responsabilizara por inscricbes nao recebidas por motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas na comunicagao, congestionamento das linhas de comunicagao, bem

como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia dos dados.

7.4 Os casos omissos no presente edital, serdo resolvidos pela Direcao-Geral do Campus.

Séo Lourengo do Oeste, 01 de junho de 2021.

 SERPRO [ ,
Assinado Digitalmente por:

DANIEL FERNANDO CAROSSI

CPF/CNPJ: Assinado em:

06468123941 01/06/2021

Sua autenticidade pode ser confirmada no en_derefn:
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Daniel Fernando Carossi
Diretor-geral Instituto Federal de Santa Catarina
Campus Avancado Sao Lourenco do Oeste
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